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Dowod osobisty - wyrobienie

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. wniosek o wydanie dowodu osobistego - formularz wypetniony i podpisany imieniem i
nazwiskiem,

2. jedna aktualna fotografia (nie starsza niz 6 miesiecy)

Kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym oswietleniem, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, i odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii
jest przedstawiona bez nakrycia gtowy, patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy,
zamkniete usta, twarz nieprzystonieta wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o
wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkos$ci nie przekraczajacej 2,5 MB,

spetniajaca powyzsze wymodgi.

3. dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny
paszport; legitymacja szkolna ucznia jesli nie posiada dokumentu tozsamosci; w przypadku
utraty dowodu - inny dokument ze zdjeciem; w przypadku osoby, ktora nabyta
obywatelstwo polskie - paszport i karta pobytu, jesli byta wydana) - do wgladu.

4. W przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi z rejestru dowodow
osobistych organ moze zazadaé: skroconego odpisu aktu stanu cywilnego, orzeczenia
sadu, dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie.

OPLATY:
brak

MIE]JSCE ZE.OZENIA DOKUMENTU I ODBIORU:
Wniosek sktada sie do organu dowolnej gminy na terytorium RP.

Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Warszawska 115, pok. 6
tel. 22 76 86 310 lub - 332



Whnioski przyjmowane sa: poniedziatek - 10.00-17.30; wtorek - piatek - 8.00-15.30

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Administracyjny i Spraw Obywatelskich

TERMIN ODPOWIEDZI:
30 dni od dnia zlozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY:
do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

UWAGI:

1. Prawo posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej. Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiadaé¢ dowod osobisty.

2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, a dla dziecka
do lat 12. mozna ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego e.Puapem.

3. Wniosek sktada sie osobiscie, z wyjatkiem:

- osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w
imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktadaj jeden z rodzicéw

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w
imieniu ktdrej wniosek sktada opiekun prawny,

- 0s0by ubezwlasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

4. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wyzej wymienionym osobom wymaga
ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowiag osoby, ktére nie ukonczyty 5.
roku zycia.

5. Przyjecie wniosku o dowdd w miejscu pobytu wnioskodawcy jest mozliwe w przypadku
niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody. Na terenie powiatu warszawskiego
zachodniego organem wtasciwym do przyjecia wniosku poza urzedem jest Burmistrz
Ozarowa Mazowieckiego. W sprawie nalezy kontaktowac sie z Referatem Spraw
Obywatelskich tel. 22 7313250.

6. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szkltami. W takim przypadku do
wniosku zalgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob



niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz.426).

7. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w
peli widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

8. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do
ktérego zostata dotaczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym
niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

9. Odciski palcéw pobierane sa od osob, ktore ukonczyly 12 rok zycia. Osoby te sktadaja
rowniez wzor podpisu.

10. Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktora ukonczyta 13. rok zycia, za zgoda wnioskodawcy.

11. Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktdrym zostat
zlozony wniosek, z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych,
odbiera rodzic albo opiekun prawny;

- dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczona zdolnosé do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie o0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;
- pelnomocnik, legitymujacy sie pelnomocnictwem szczegoélnym, odbiera dowod osobisty w
przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ
gminy o niemoznosci osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby,
niepelosprawnosci lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody oraz w przypadku
przyjecia wniosku o wymiane dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy.

12. Waznos$¢ dowodu osobistego osoby ktéra ukonczyta 12. rok zycia to 10 lat, do 12. roku
zycia - 5 lat. Dowod osobisty wydany osobie, od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe
pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty
jego wydania.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz.
816 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 400 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14
pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021 r. poz.
1865)
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