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Pelnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych

Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki

Pelomocnik - Artur Gajowniczek

Dni i godziny pracy:
* poniedziatek w godz. 10.00-18.00,
» wtorek - piatek w godz. 8.00-16.00.

Dni i godziny przyjmowania interesantow:
codziennie w godzinach pracy urzedu

Do zadan Pelnomocnika Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
prowadzenie zadan okreslonych ustawa o ochronie informacji niejawnych, a w
szczegodlnosci:

1.zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
2.zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne,
3.zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka,
4 kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji,

w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i
obiegu dokumentdéw,
5.opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej,

planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie
wprowadzenia

stanu nadzwyczajnego,i nadzorowanie jego realizacji,
6.prowadzenie aktualnego wykazu 0s6b zatrudnionych lub pemhiacych stuzbe w jednostce



organizacyjnej

albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych,

oraz 0sob, ktérym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,
7.przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych os6b uprawnionych do
dostepu do

informacji niejawnych a takze 0s6b, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa

lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa,
8.podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisow
0

ochronie informacji niejawnych,
9.prowadzenie zwyklych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych,
10.opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych

o klauzuli "zastrzezone" w podlegtych komdrkach organizacyjnych oraz zakresu i
warunkéw stosowania

srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.
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