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Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych

WYDZIAL PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH

Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki

Naczelnik: Matgorzata Kepa tel. 22 768 63 17

Dni i godziny pracy:

* poniedziatek w godz. 10.00-18.00,
» wtorek - piatek w godz. 8.00-16.00.

Przedmiot dziatania i kompetencje:

Do zakresu dzialania Wydzialu nalezy w szczegdlnosci:

1.

prowadzenie ewidencji komputerowej podatnikow i opodatkowanych
nieruchomosci wg programu podatkowego,

. prowadzenie ewidencji komputerowej podatnikow i opodatkowanych srodkow

transportowych wg programu podatkowego,

. prowadzenie ewidencji komputerowej podatnikow i nieruchomosci objetych

systemem gospodarowania odpadami,

. planowanie dochodéw z podatkow i optat lokalnych oraz sporzadzanie

sprawozdan z ich realizacji,

. sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie podatkow i optat,

. prowadzenie rejestru zaangazowania wydatkéw zwiazanych z poborem i

windykacja podatkow lokalnych,

. przygotowywanie projektow uchwat w sprawie stawek podatkow i optat lokalnych

oraz ustalania inkasa, inkasentéw i wysokosci ich wynagrodzenia,

. przyjmowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i lesny od

0sOb prawnych,
a takze osdb fizycznych, ktére deklaruja podatek na zasadach obowigzujgcych
osoby prawne,

. przyjmowanie informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i
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lesnego od os6b fizycznych,

przyjmowanie deklaracji podatkowych od 0s6b prawnych i fizycznych w zakresie
podatku od srodkow transportowych,

przygotowanie decyzji ustalajacych oraz dokonanie wymiaru podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku leSnego oraz tacznego zobowigzania
pienieznego od os6b fizycznych,

wydawanie decyzji okreslajacych wysokos¢ zobowiazania podatkowego w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego od 0s6b prawnych
w przypadku nie ztozenia deklaracji, albo gdy wysokos$é zobowigzania
podatkowego jest inna niz wykazana w deklaracji,

wydawanie decyzji okreslajacych wysokos¢ zobowiazania podatkowego w zakresie
podatku od srodkow transportowych w przypadku nie ztozenia deklaracji, albo
gdy wysokos$¢ zobowigzania podatkowego jest inna niz wykazana w deklaracji,

prowadzenie postepowan podatkowych w sprawie zmiany decyzji ostatecznych
w zaleznosci od nowych okolicznosci powstatych w trakcie roku podatkowego,
majacych wpltyw na wymiar podatku na dany rok podatkowy,

prowadzenie postepowan podatkowych w sprawach dotyczacych stosowania ulg
w splacie zobowigzan podatkowych w zakresie podatkéw lokalnych - umorzenia
zalegtosci, roztozenia na raty sptaty zalegtosci, odroczenia terminu ptatnosci
podatku,

prowadzenie postepowan dotyczacych opiniowania wnioskéw w sprawach z
zakresu stosowania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych stanowiacych
dochody gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe, w tym przygotowanie
postanowien,

prowadzenie spraw zwiazanych z odwotaniami od decyzji organu podatkowego I
instancji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,

prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej wptat podatkéw od nieruchomosci,
rolnego, lesnego od 0s6b fizycznych,

prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej wptat podatkow od nieruchomosci,
rolnego, leSnego od 0s6b prawnych,

prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej wplat z tytutu podatku od srodkow
transportowych,

prowadzenie postepowan podatkowych zwigzanych z okresleniem i zwrotem
stwierdzonych nadptat z tytutu podatkéw i optat lokalnych, z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami oraz z tytutu optaty skarbowej,

rozliczanie inkasentéw z poboru podatkéw lokalnych oraz zaopatrywania
inkasentow w kwitariusze przychodowe oraz rozliczenia ich z wydanych
kwitariuszy,

sporzadzanie uméw cywilnoprawnych z pracownikami doreczajacymi decyzje
wymiarowe oraz
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z inkasentami powotanymi do poboru podatkéw i optat lokalnych,

podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w razie nieuregulowania w terminie
naleznosci stanowiacych dochody budzetu Gminy (wystawianie upomnien, tytutéw
wykonawczych oraz wnioskdw o wpis hipoteki przymusowej) w granicach
uprawnien wynikajacych z przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji oraz ordynacji podatkowej,

podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w razie nieuregulowania w terminie
naleznosci z tytutu niezaptaconych mandatéw natozonych przez Straz Miejska,

wydawanie zaswiadczen o wysokosci zalegtosci w podatkach lokalnych i optacie
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz zaswiadczen o stanie
majatkowym,

prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy publicznej dla
przedsiebiorcéw w zakresie podatkéw i optat lokalnych, wydawanie zaswiadczen
0 pomocy de minimis, sporzadzanie sprawozdan o udzieleniu badZ nieudzielaniu
pomocy z tym zakresie,

sporzadzanie sprawozdania o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach z tytutu
podatkow: rolnego, lesSnego od nieruchomosci i od Srodkéw transportowych,

sporzadzanie sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie lub
informacji
o nieudzielonej pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie,

sporzadzanie sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie lub informacji o nieudzielonej pomocy publicznej z tytutu podatkow:
rolnego, lesnego od nieruchomosci i od srodkéw transportowych,

przygotowywanie wnioskdw w sprawie zwrotu utraconych dochoddéw z tytutu
zwolnienia z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych oraz rezerwatach
przyrody oraz przedsiebiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego,

prowadzenie czynnosci sprawdzajacych, ogledzin i kontroli podatkowych w celu
weryfikacji prawidtowosci wykazywanych podstaw opodatkowania u podatnikow
podatkéw lokalnych,

przygotowanie do publikacji w BIP wykazdéw okreslonych w ustawie o finansach
publicznych

w zakresie udzielonych ulg podatkowych z tytutu podatkéw realizowanych przez
wydzial,

wspotpraca z urzedami skarbowymi w zakresie wymiany informacji,

wspolpraca z jednostkami powiatowymi: ewidencja gruntow i budynkow,
wydziatem komunikacji
i transportu oraz inspektorem nadzoru budowlanego,

prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej wptat z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

obstuga producentdéw rolnych w zakresie zwrotu podatku, zgodnie z ustawa o



zwrocie podatku akcyzowego zawartego z cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;j.
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