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Wydziat Edukacji

WYDZIAL. EDUKAC]I

Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki

Naczelnik: Anna Grabowska tel. 22 768 62 19

Dni i godziny pracy:

* poniedziatek w godz. 10.00-18.00,
» wtorek - pigtek w godz. 8.00-16.00.

Dni i godziny przyjmowania interesantéw:

codziennie w godzinach pracy urzedu

Do zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1.nadzoér nad szkotami i przedszkolami, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Yomianki,
2.udzielanie pomocy merytorycznej dyrektorom szkdt i przedszkoli w zakresie spraw
organizacyjnych i pracowniczych

wynikajacych z ustaw: Prawo oswiatowe, o systemie oswiaty oraz Karta Nauczyciela,
3.koordynowanie oraz integrowanie dziatalnosci oSwiatowo - wychowawczej i opiekunczej
na terenie gminy,
4.analizowanie projektow organizacyjnych szkot i przedszkoli przed zatwierdzeniem
organizacji roku szkolnego

oraz zmian w ciagu roku,
5.opiniowanie wnioskdéw dyrektorow szkot w sprawie przyznawania godzin nauczania
indywidualnego dla uczniow,
6.wspieranie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych,
7.ustalanie sieci publicznych przedszkoli i szkét podstawowych z uwzglednieniem prognoz
demograficznych,

uwarunkowan spotecznych oraz ekonomicznych,
8.koordynowanie i nadzor nad realizacja zadan szkét w zakresie programéw rzadowych, w
tym ,,Wyprawka szkolna”,

,Podreczniki, materialy edukacyjne i éwiczeniowe” oraz lokalnych, w tym akcja ,Lato w



miescie” i ,Zima w miescie”,
9.wspolpraca ze szkotami w zakresie przeciwdzialania zjawiskom patologii spoteczne;j
wsrod dzieci i mtodziezy,
10.egzekwowanie przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoly i przedszkola,
11.kontrola spetniania obowigzku szkolnego i obowigzku nauki przez dzieci i mtodziez w
wieku 16-18 lat

oraz prowadzenie ewidencji i postepowan w tym zakresie.
12.prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z przygotowaniem konkurséw na
stanowisko dyrektora szkoty i przedszkola,
13.prowadzenie dokumentacji zwigzanej z powotywaniem i odwolywaniem dyrektoréow
szkot i przedszkoli,
14.prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z ocena pracy dyrektorow szkét i
przedszkoli,
15.przygotowywanie merytoryczne wnioskow do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty i
Ministerstwa Edukacji Narodowej

o przyznanie nagrod dla wyrézniajacych sie dyrektoréw szkot i przedszkoli,
16.prowadzenie spraw zwiazanych z procedura awansu zawodowego na stopien
nauczyciela mianowanego,
17.udziat w pracach komisji zwigzanych z nadawaniem nauczycielom kolejnych stopni
awansu zawodowego,
18.prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw ksztatcenia
mlodocianych pracownikow,
19.sporzadzanie planéw dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli,
20.przygotowywanie informacji o stopniu realizacji zadan oswiatowych w gminie za
poprzedni rok szkolny,
21.realizacja projektow edukacyjnych unijnych zgodnie z umowami o dofinansowanie i
zalozeniami wnioskow projektowych

oraz nadzorowanie szkét w zakresie realizacji projektow unijnych,
22.organizacja dowozu uczniéw niepelnosprawnych do szkdt, przedszkoli i innych
placéwek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
23.organizacja dojazdu do szkét ucznidw, ktorych droga do szkoty przekracza odlegtosci
wskazane w prawie oswiatowym,
24 .wspotorganizowanie rekrutacji do przedszkoli samorzadowych i oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych,

w tym organizowanie otwartych konkursow ofert dla przedszkoli niepublicznych,
25.prowadzenie:

a.ewidencji placowek niepublicznych,

b.rejestru ztobkow i klubow dzieciecych,

c.wykazu dziennych opiekunow,
26.wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji placéwek niepublicznych oraz decyzji o
odmowie wpisu do ewidencji,
27.wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych oraz decyzji
0 odmowie wpisu do rejestru,
28.wydawanie zaswiadczen o wpisie do wykazu dziennych opiekunoéw oraz decyzji o
odmowie wpisu do wykazu dziennych opiekunow,



29.nadzor nad zlobkami, klubami dzieciecymi i dziennymi opiekunami w zakresie
warunkow i jakosci Swiadczonej
opieki - prowadzenie kontroli planowych zgodnie z planem nadzoru i kontroli
doraznych,
30.prowadzenie sprawozdawczosci w systemie aplikacji statystycznej z obszaru swiadczen
rodzinnych
Quick Stat - sprawozdawczo$¢ rzeczowo-finansowa z opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3,
31.wykonywanie sprawozdawczosci oswiatowej, w tym scalanie danych w systemie SIO
i przekazywanie do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, w tym:
a.prowadzenie Rejestru Szkdt i Placdwek Oswiatowych,
b.nadawanie upowaznien do dostepu do bazy danych SIO,
c.wprowadzanie danych dotyczacych jednostek wykonujacych zadania z zakresu
oswiaty (gminy),
d.weryfikacja danych dotyczacych szkdt, przedszkoli i placéwek niepublicznych na
podstawie raportu
z bazy danych prowadzonej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej,
32.przygotowywanie projektow aktow prawnych podejmowanych przez organy gminy w
sprawach bedacych
przedmiotem dziatania wydziatu, w tym opracowywanie projektow statutow nowo
zaktadanych szkot i przedszkoli,
33.przygotowanie i koordynowanie prac zwigzanych z pelnym zabezpieczeniem srodkow
finansowych z zakresu oswiaty
w budzecie gminy, w tym:
a.opracowywanie projektu budzetu dla o$wiaty - zbiorczo (wszystkie placowki
publiczne i niepubliczne),
b.wystepowanie o zmiany w budzecie w zakresie zadan realizowanych przez referat
oswiaty
(dowozenie ucznidéw, placowki niepubliczne, pozostata dziatalnosé),
c.przygotowywanie okresowych sprawozdan, w tym: sprawozdan rocznych i
pétrocznych z realizacji budzetu oswiaty,
d.analizowanie kosztow funkcjonowania szkdét i przedszkoli, sporzadzanie opracowan,
zestawien i raportéw,
e.wspoOtpraca z instytucjami i urzedami administracji publicznej w zakresie realizacji
budzetu po stronie
dochoddéw i wydatkéw (subwencje, dotacje),
f.wyliczanie dotacji dla placowek niepublicznych, merytoryczna kontrola rozliczanej
dotacji oraz rozliczanie
dotacji pomiedzy gminami,
g.wyliczanie dla przedszkoli samorzadowych dotacji celowej z budzetu panstwa na
dofinansowanie zadan w zakresie
wychowania przedszkolnego,
34.prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem uczniom, nauczycielom, dyrektorom
szkoét i przedszkoli nagrod burmistrza,
35.organizacja uroczystosci z okazji Dnia Edukacji Narodowej i Swigtecznych spotkan



burmistrza z nauczycielami,

w tym z emerytowanymi nauczycielami,
36.archiwizacja dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna,
37.wspolpraca z:

a.Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w zakresie profilaktyki,

b.lokalnymi instytucjami, organizacjami, ktorych celem statutowym jest dziatalnosé
wychowawcza wsrod dzieci,

c.Wspotpraca z Mazowieckim Kuratorem Oswiaty, Centralng Komisja Egzaminacyjna
oraz zwigzkami

zawodowymi w sprawach wymagajacych uzgodnien i opinii.
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