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Wydziat Funduszy Zewnetrznych i Dziatalnosci
Gospodarczej

Urzad Miejski w Lomiankach (Swietlica Miejska w Burakowie)
ul. Parkowa 2, 05-092 Lomianki

Naczelnik - Aleksandra Jankowska,
tel. 22 888 98 41, 222 888 98 42 - fundusze zewnetrzne, program Czyste Powietrze i CEEB
tel. 22 768 62 10, 22 888 98 56, 666 834 548 - dziatalnos¢ gospodarcza

Dni i godziny pracy:
* poniedziatek w godz. 10.00-18.00,
» wtorek - piatek w godz. 8.00-16.00.

Dni i godziny przyjmowania interesantow:
codziennie w godzinach pracy urzedu

Do zakresu dziatania Wydziatu Funduszy Zewnetrznych i Dziatanosci gospodarczej nalezy
w szczegolnosci:

1. w zakresie funduszy zewnetrznych:

1) przygotowywanie i analiza informacji w zakresie mozliwosci aplikowania do instytucji
krajowych i zagranicznych, w szczegolnosci w zakresie programdw finansowanych ze
srodkdw krajowych i europejskich, w tym funduszy strukturalnych Unii Europejskiej przez
samorzady i organizacje pozarzadowe,

2) analiza Polityki Spdjnosci Unii Europejskiej oraz krajowej polityki rozwoju regionalnego,
w tym dokumentdéw programowych tych polityk w zakresie zgodnosci opracowywanych
przez gmine i jej jednostki organizacyjne projektow,

3) wspdlpraca z instytucjami europejskimi w zakresie programow i projektéw
finansowanych ze srodkow europejskich koordynowanych na poziomie tych instytugji,

4) wspolpraca z samorzadem wojewddztwa mazowieckiego i innymi instytucjami szczebla
regionalnego w zakresie programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich i
krajowych koordynowanych na poziomie wojewddztwa,

5) wspolpraca z instytucjami administracji panstwowej i innymi instytucjami szczebla
centralnego w zakresie programéw i projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich i
krajowych koordynowanych na szczeblu centralnym,

6) wspdtpraca z komérkami urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy oraz innymi
podmiotami w celu pozyskania danych niezbednych do opracowania wnioskow



aplikacyjnych przygotowywanych przez Gmine,

7) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie przedsiewzie¢ gminy

ze Srodkdw zewnetrznych, w tym europejskich, do instytucji krajowych i europejskich, w
tym przygotowywanie niezbednych zatacznikéw do wnioskow o dofinansowanie,

8) wspdtpraca z komérkami urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy oraz z innymi
podmiotami przy przygotowywaniu i realizacji wspolnych projektow finansowanych ze
zrodet zewnetrznych, w tym europejskich,

9) pomoc i konsultacje w zakresie przygotowania i procesu aplikacji projektow do
pozyskania dofinansowania w ramach srodkéw bezzwrotnych,

10) monitorowanie realizacji rzeczowo-finansowej poszczegdlnych projektéw gminy
wspartych ze zZrédet zewnetrznych, w tym europejskich,

11) monitorowanie i realizacja procesu sprawozdawczosci do instytucji krajowych i
europejskich wspoétfinansujacych lub posredniczacych we wspotfinansowaniu ze stanu
realizacji projektéw gminy,

12) nadzor i rozliczanie finansowe projektow infrastrukturalnych gminy
dofinansowywanych

z bezzwrotnych srodkéw zewnetrznych, w tym europejskich, w tym przygotowywanie i
weryfikacja wnioskéw o ptatnosé,

13) udziat w prowadzeniu dziatan promocyjnych projektéw dofinansowanych ze Zrédet
zewnetrznych, w tym europejskich,

14) gromadzenie danych na temat sSrodkéw pozyskanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych, w tym europejskich przez gmine i jej
jednostki organizacyjne,

15) prowadzenie zbiorczej ewidencji projektéw realizowanych z udziatem bezzwrotnych
srodkow zewnetrznych, w tym europejskich przez gmine i jej jednostki organizacyjne,
16) udziat w przygotowaniu planow inwestycyjnych i innych przedsiewzie¢ gminy, w
szczegolnosci w zakresie identyfikacji przedsiewzie¢ planowanych do wspoétfinansowania
ze zrédet zewnetrznych, w tym europejskich,

17) wdrazanie strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy, w tym opracowywanie
programéw operacyjnych do strategii,

18) docieranie z informacja o ogtoszonych konkursach i programach do os6b i podmiotéw,
ktore moga by¢ nig zainteresowane oraz udzielanie informacji na temat funduszy
pomocowych,

19) prowadzenie punktu informacyjno - konsultacyjnego programu Czyste Powietrze,
ktorego celem jest poprawa jakosci powietrza oraz zmniejszenie emisji gazéw
cieplarnianych poprzez wymiane Zrddet ciepta i poprawe efektywnosci energetycznej
budynkow mieszkalnych jednorodzinnych w Gminie L.omianki,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z Centralng Ewidencja Emisyjnosci Budynkow,

21) archiwizacja dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

2. w zakresie dziatalnosci gospodarczej:

1) podejmowanie dziatan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz programéw
zmierzajacych do aktywizacji gospodarczej na terenie gminy,

2) wsparcie przedsiebiorcow poprzez Punkt Informacyjny dla Przedsiebiorcy z zakresu
mozliwosci



dofinansowania rozwoju firmy, rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, korzystania z
zewnetrznego finansowania,

3) przyjmowanie, przesytanie i niszczenie wnioskow o wpis do Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

4) uzupekianie wpiséw do CEIDG o uzyskaniu, cofnieciu, utracie i wygasnieciu uprawnien
wynikajacych z zezwolen lub licencji,

5) uzupetnianie wpiséw do CEIDG o uzyskaniu, cofnieciu, utracie i wygasnieciu uprawnien
wynikajacych z koncesji, licencji i zezwolen wytworzonych w komérkach organizacyjnych
urzedu,

6) uzupelnianie wpisow do CEIDG o uzyskaniu, cofnieciu, utracie i wygasnieciu wpisu do
rejestru dziatalnosci regulowanej na podstawie informacji uzyskanych z komérek
organizacyjnych urzedu,

7) wydawanie zaswiadczen w oparciu o wpisy w gminnej ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

8) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego,

9) udzielanie informacji o0 obowigzujacych przepisach dotyczacych zasad prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

10) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

11) przygotowywanie projektéw uchwat rady w sprawie okreslenia dni, godzin otwierania
oraz zamykania placowek handlu detalicznego, zakladow gastronomicznych i zaktadow
ustugowychdla ludnosci,

12) wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

13) wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych
przewozow oséb w krajowym transporcie drogowym,

14) wspolpraca z organizacjami ds. przeciwdziatania alkoholizmowi,

15) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ustugach turystycznych, w
tym ewidencja obiektow hotelarskich i pdl biwakowych,

16) prowadzenie analizy przedsiebiorczosci i przedsiebiorstw na terenie gminy,

17) tworzenie warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczosci,

18) wspolpraca z organizacjami zrzeszajacymi przedsiebiorcow zaréwno z terenu gminy
jak i o zasiegu regionalnym i ogélnokrajowym,

19) archiwizacja dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
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