Zarzadzenie Nr RAG.0151 -3 /2010
Burmistrza Lomianek
z dnia 20 stycznia 2010 roku

w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb -WS
w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Miejski
w Lomiankach oraz jednostki organizacyjne Gminy Lomianki

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115 poz. 781 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 paZdziernika 2007 roku w sprawie
szczegolowej Kklasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. Nr 209, poz. 1511),
zarzadzam co nastgpuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Zobowiazuj¢ Kierownikow Referatow, Komendanta Strazy Miejskiej i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim, odpowiedzialnych za realizacje
wydatkéw okreslonych w planach finansowych do:

1) wyodrgbniania wydatkéw strukturalnych z dokonywanych wydatkow budzetowych
oraz ze $rodkow na wydzielonych rachunkach (np. rachunek dochodéw wtasnych),

2) klasyfikowania dokonywanych wydatkéw  strukturalnych wedlug obszaréw
tematycznych i kodoéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

§ 2.

Jednostki budzetowe Gminy ELomianki (Osrodek Pomocy Spotecznej, Integracyjne
Centrum Dydaktyczno-Sportowe, szkoty podstawowe, gimnazja, przedszkola) oraz
samorzadowe instytucje kultury (Dom Kultury w Lomiankach, Biblioteka Publiczna
w Lomiankach) wyodrgbniaja wydatki strukturalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wedlug wewngtrznych zasad ustalonych przez kierownikéw jednostek.

WYDATKI STRUKTURALNE - DEFINICJA

§ 3.

1. Wydatkami strukturalnymi sa wydatki obejmujace wylacznie wydatki publiczne
poniesione na cele strukturalne, wymienione w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.
2. Wydatki strukturalne obejmuja wydatki poniesione z ponizszych krajowych srodkéw
publicznych na cele strukturalne:
a) Srodkow wiasnych,
b) dotacji,
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c) pozyczek i kredytow,

d) innych krajowych s$rodkéow publicznych (np. S$rodki uzyskane z emisji
papieréw wartosciowych, darowizny, srodki zgromadzone na wyodrebnionych
rachunkach itp.).

. Do krajowych srodkéw publicznych nie zalicza si¢ $rodkéw pochodzacych z Unii

Europejskiej.

ZASADY KLASYFIKACJI WYDATKOW STRUKTURALNYCH

§ 4.

W celu wyeliminowania wielokrotnego klasyfikowania tych samych wydatkow przez
jednostki organizacyjne Gminy Lomianki, przy wyodrgbnianiu wydatkow na cele
strukturalne obowiazuje zasada, ze klasyfikuje si¢ wylacznie wydatki tej jednostki,
ktéra ostatecznie poniosta wydatek na cele strukturalne.

. W przypadku przekazania $rodkéw finansowych przez Urzad Miejski na zadania
realizowane przez jednostki niezaliczone do sektora finansow publicznych (np. dotacje
dla organizacji pozytku publicznego, dla przedszkoli niepublicznych), przez spotki
samorzadowe lub przez inng jednostke sektora finanséw publiczych, przeptyw srodkow
jest wydatkiem jednostki budzetowej - Urzad Miejski, ktéra przekazuje srodki.

. Wydatki poniesione przez koncowego beneficjenta sporzadzajacego sprawozdanie
o wydatkach strukturalnych powinny by¢ udokumentowane potwierdzong fakturg lub
rownowaznym dokumentem ksiggowym (np. wyciagiem bankowym obcigzajacym
rachunek bankowy).

§5.

. Kwalifikujac wydatki strukturalne, nie uwzglednia si¢ wszelkiego rodzaju:

a) Kkar,

b) grzywien,

c) odsetek od zaleglosci,

d) wydatkéw, ktére moga zosta¢é odzyskane (zwrdcone jednostce zgodnie
z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi), np. podatek od towarow
1 ustug.

. Nie okresla si¢ klasyfikacji dla wydatkéw ponoszonych i podlegajacych refundaciji ze

srodkéw funduszy strukturalnych, funduszu spdjnosci i inicjatyw wspdlnotowych.

W przypadku realizacji zadan finansowanych z udziatem srodkéw UE nie wykazuje si¢

wydatkéw, ktore podlegaja refundacji ze $rodkéw UE, niezaleznie od tego, kiedy

refundacja nastapi. Wykazuje si¢ natomiast wydatki poniesione w czgsci stanowigcej

wklad publiczny krajowy (wspotfinansowanie krajowe).

KWALIFIKOWANIE WYDATKOW STRUKTURALNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM

§6.

. Pracownicy, potwierdzajacy prawidlowos$¢ merytoryczng realizowanego wydatku,
dokonujg na biezaco wyodrgbniania wydatkéw strukturalnych z ogédtu realizowanych
wydatkéw poprzez odpowiedni opis na dokumencie upowazniajacym do poniesienia
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wydatku, tj. na fakturze, rachunku, poleceniu przelewu lub innym dokumencie
o rbwnowaznej wartosci.

. Klasyfikacja powinna zawiera¢ oznaczenie odpowiednich obszaréw tematycznych
i kodoéw Kklasyfikacji wydatkow strukturalnych zgodnych z obowigzujacym
rozporzadzeniu w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

§7.

. Ustala si¢ stosowanie nastgpujacej pieczeci w celu sklasyfikowania wydatkow
strukturalnych

Wydatek strukturalny
Kod...ooooiiiiiiien,

o E—
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(data) (podpis pracownika)

. W przypadku niezakwalifikowania wydatku do wydatkéow strukturalnych, w tresci
pieczatki nalezy podacé ,,0".

Dokumenty, w ktérych nie zastosowano klasyfikacji wydatkéow strukturalnych, nie
bedg przyjmowane do realizacji (zaplaty).

. W przypadku zaliczenia do kategorii wydatkéow strukturalnych wyptat na podstawie
zawartych umow/porozumien (np. dotacje udzielone jednostkom spoza sektora
finansow publicznych) lub aktéw notarialnych, czy uchwal (np. srodki dla spolek
samorzadowych), wlasciwa komoérka merytoryczna zobowiazana jest do przekazania
do Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu pisemnej informacji o wydatkach
strukturalnych w dniu przekazania ww. dokumentow.

W przypadku niepelnego wykorzystania wyptat okreslonych w ust. 4, komorki
merytoryczne  dokonuja  pisemnej korekty  (pomniejszenia)  wydatkow
zakwalifikowanych jako wydatki strukturalne.

§ 8.

. W przypadku zakwalifikowania do wydatkéw  strukturalnych  wydatku
udokumentowanego faktura VAT, uwzgledniajaca podatek VAT podlegajacy
odliczeniu, wydatkiem strukturalnym jest warto$¢ netto faktury VAT.

W przypadku projektow wspotfinansowanych ze srodkow zagranicznych, wydatkiem
strukturalnym jest réwnowarto$¢ kosztéw kwalifikowanych projektu przewidzianych
do sfinansowania srodkami krajowymi.

. W pozostalych przypadkach do wydatkéw strukturalnych przyjmuje si¢ wydatki
okreslone wedtug wartosci brutto (z podatkiem VAT).
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EWIDENCJA KSIEGOWA WYDATKOW STRUKTURALNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM

§9.

. Referat Rozliczen Finansowych Budzetu dokonuje kontroli i rejestracji wydatkéw

strukturalnych wedtug klasyfikacji wskazanej na pieczatce na koncie pozabilansowym
950 ,,Wydatki strukturalne”.

Do ewidencji wydatkéw strukturalnych przyjmuje si¢ wydatki faktycznie poniesione
w okresie sprawozdawczym (w tym réwniez wydatki realizowane w roku
sprawozdawczym w ramach planu wydatkow, ktére nie wygasaja z uplywem
poprzedniego roku budzetowego).

Ujecia wydatkdéw strukturalnych w ewidencji analitycznej dokonuje si¢ na biezaco pod
data ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych.

W przypadku dokonania korekty wydatku zakwalifikowanego jako strukturalny,
zgodnie z zapisem § 7 ust. 5, dokonuje si¢ korekty w ksiggach rchunkowych nie
wczesniej niz w dniu zwrotu niewykorzystanej kwoty na rachunek bankowy Gminy
Lomianki.

§ 10.

Zaksiegowane wydatki strukturalne stanowig podstawe do wygenerowania w programie
ksiggowym zbiorczego zestawienia wydatkow strukturalnych zawierajacego:

(9]

1) rodzaj i numer dowodu ksiegowego oraz kwote wydatku w ramach poszczegdlnych
obszaréw i kodow klasyfikacji wydatkow strukturalnych,

2) sume wydatkdw w poszczegoélnych pozycjach klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
dla nastgpujacych rejestrow:

a) wydatkow budzetowych jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego w roku
sprawozdawczym,

b) wydatkow, ktére nie wygasaja z uplywem poprzedniego roku budzetowego,
realizowanych w roku sprawozdawczym w ramach planu finansowego roku
poprzedzajacego rok sprawozdawczy,

c) wydatkow zrealizowanych w ramach rachuku dochodéw wtasnych.

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN Rb-WS

§11.

. Na podstawie ewidencji wydatkéw strukturalnych sporzadzane sa jednostkowe roczne

sprawozdania Rb- WS.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Fomianki sporzadzaja jednostkowe
roczne sprawozdania Rb-WS o wydatkach strukturalnych i przekazuja je Burmistrzowi
Lomianek w terminie do 31 marca roku nast¢pujacego po roku budzetowym.

Referat Rozliczen Finansowych Budzetu sporzadza sprawozdanie jednostkowe Rb-WS
w zakresie wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego
w terminie do 31 marca roku nast¢pujacego po roku budzetowym.

Dane w sprawozdaniach jednostkowych wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

Jednostki organizacyjne, ktére nie poniosly wydatkéw strukturalnych sporzadzaja

sprawozdania negatywne.



§ 12.

—

Referat Rozliczen Finansowych Budzetu sporzadza taczne sprawozdanie Rb- WS.
2. Sprawozdanie skonsolidowane nalezy sporzadzi¢ z wytaczeniem przeptywdw srodkdéw
finansowych:
a) wewngetrznych (w ramach Gminy tomianki i podlegtych jej jednostek
organizacyjnych oraz jednostek nadzorowanych),

b) wewnatrzsektorowych (pomigdzy jednostkami sektora finanséw publicznych).
3. Sprawozdanie skonsolidowane, sporzadzone w tysigcach ztotych (bez miejsc po
przecinku), przekazywane jest do Ministerstwa Finansow w formie elektronicznej
1 papierowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§13.
Zobowiazuje si¢ Kierownikow Referatdow, komendanta Strazy Miejskiej oraz
pracownikow na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim do Scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 14.

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za prawidlowa
ewidencj¢ 1 kwalifikowanie wydatkow strukturalnych.

§ 15.

Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikowi
Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

§ 16.

Zasady okre$lone w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie od dnia 1 stycznia 2010
roku.




