
Zarz~dzenie Nr RAG.0050,13-. '9.~1
Burmistrza Lomianek .

z dnia .~. ~~ "(I.... 2011 r.

w sprawie: utworzenia w Urz~dzie Miejskim w Lomiankach Stalego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikaj~cych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowi~zku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz.
2416 i Nr 277, poz. 2742 oraz z 2005 r. Nr 180, poz. 1496) w zwi~zku z
§3 ust. 1 pkt 2 rozporz~dzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych
zasad, wykonywania zadan w ramach powszechnego obowi~zku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.
152) i § 8 ust. 2 pkt 3 rozporz~dzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarz~dzeniem Nr 340
Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 paidziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu
Stalych Dyzurow Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikaj~cych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa, zarz~dza si~ co nast~puje:

§1.
Tworzy si~ w Urz~dzie Miejskim w Lomiankach Staly Dyzur na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej pailstwa oraz uruchamiania realizacji zadan uj~tych w Planie Operacyjnym, wchodz'lcy w
sklad Systemu Stalych Dyzur6w Wojewody Mazowieckiego (SSD WM).

§ 2.

Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego przekazywania
decyzji zwi'lzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pailstwa oraz ci~losci przekazywania
decyzji organ6w uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan uj~tych w Planie operacyjnym
funkcjonowania Gminy Lomianki w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa pailstwa i w czasie
wojny.

§ 3.

1. Staly Dyzur Urz~du Miejskiego podlega Burmistrzowi.

2. Bezposredni nadz6r nad caloksztaltem dzialalnosci Stalego Dyzuru z ramienia Burmistrza
sprawuje Sekretarz.

3. Realizacj~ zadail zwi'lzanych z opracowaniem i uaktualnianiem dokumentacji stalego dyzuru
oraz przygotowaniem i szkoleniem wyznaczonych pracownik6w Urz~du Miejskiego do pelnienia
sluzby Stalego Dyzuru powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa i Zarz'ldzania
Kryzysowego.

Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie podleglosci, skladu, miej sca pelnienia oraz zadan Stalego Dyzuru,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz os6b wchodz'lcych w sklad Stalego Dyzuru;

2) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach
pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotycz'lcych gotowosci organu do podj~cia i
realizacji zadail oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;



4) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrz~dnym dokumentacji zwi'tzanej z
zapewnieniem warunk6w do funkcjonowania Stalego Dyzuru;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie stalej
gotowosci obronnej panstwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezb~dne srodki l'tcznosci, srodki
informatyczne oraz srodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zr6dla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych srodk6w transportowych dla potrzeb Stalego Dyzuru;

11) utrzymanie niezb~dnych sil i srodk6w do rozwini~cia i odtwarzania system6w
l'tcznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Stalego Dyzuru;

12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego (przynajrnniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Stalego Dyzuru do dzialania w ramach kontroli
realizacji zadaiJ.obronnych.

§ 5.

Ustala si~ nast~puj'tc't organizacj~ pelnienia Stalych Dyzur6w w Urz~dzie Miejskim
w Lomiankach na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadaiJ.uj~tych w Planie OperacyjnYm:

1) Stale Dyzury pelnione s'tprzez cal't dob~ w systemie dwuzmianowym w godzinach:

a) pierwsza lub trzecia zmiana od 8.00 do 20.30;

b) druga lub czwarta zmiana od 20.00 do 8.30;

2) Miejscem pelnienia sluzby Stalego Dyzurujest budynek Urz~du przy ul. Warszawska 115:

a) pom. nr 1 - dyzurka;

b) pom .. nr 7 - pok6j odpoczynku;

3) Tryb i czas odpoczynku i posilk6w dla zmiany pelni'tcej Staly Dyzur okresla Kierownik
zmiany Stalego Dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuacji;

4) Zmiana pelni'tca sluzb~ Stalego Dyzuru nosi identyfikator bialo-czerwony z napisem Staly
Dyzur zawieszony na szyi na tasiemce koloru niebieskiego.

§ 6.

1. Sklad zmiany pelni'tcej Staly Dyzur stanowi't:

a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru;

b) Dyzurny Stalego Dyzuru.

2. Ustala si~ sklad osobowy czterech zmian i dyzurnych rezerwowych:

1) Pierwsza zmiana:

a) Kierownik Biura Rady Miejskiej;

b) Zast~pca Kierownika Urz~du Stanu Cywilnego;

2) Druga zmiana:



a) Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich;

b) Inspektor ds. ksi~gowosci budzetowej;

3) Trzecia zrniana:

a) Kierownik Urz~du Stanu Cywilnego;

b) Inspektor ds. ewidencji ludnosci;

4) Czwarta zrniana;

a) Kierownik Referatu Podatk6w i Oplat Lokalnych;

b) Inspektor ds. podatk6w i oplat;

5) Rezerwowy kierownik Stalego Dyzuru

a) Kierownik Referatu Zam6wien Publicznych;

6) Dyzumi rezerwowi:

b) Podinspektor ds. zam6wien publicznych;

c) Podinspektor w Referacie Adrninistracyjno - Gospodarczyrn.

§ 7.

Organizacj~ szkolenia teoretycznego i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru przynajrnniej
raz w roku oraz opracowanie Instrukcji okreslaj'lcej uprawnienia i zadania dla os6b pe1ni'lcych
Staly Dyzur powierzarn Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa i Zarz'ldzania Kryzysowego.

Trac'lrnoc:

1) Zarz'ldzenie nr RAG.0152-40/07 BurmistrzaLornianek z dnia 7 rnarca 2007 r. w sprawie
utworzenia w Urz~dzie Miasta i Grniny Lornianki Stalego Dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej pailstwa oraz uruchornienia realizacji zadail uj~tych w Planie
Operacyjnyrn;

2) Zarz'ldzenie Nr RAG.0152-74/07 Burmistrza Lornianek z dnia 18 czerwca 2007 r. w
sprawie ustalenia organizacji, skladu osobowego i zasad pelnienia w Urz~dzie Miasta i
Grniny Lornianki Stalego Dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchornienia realizacji zadail uj~tych w Planie Operacyjnyrn.

§ 9.

Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniern podpisania.
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