Zarzadzenie Nr RAG.0050.77.2012
Burmistrza F.omianek
z dnia 10 lipca 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci.

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z p6ézn. zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z péZn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw -kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861, z pozn. zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sig w Urzedzie Miejskim w Pomiankach zasady rachunkowosci okreslone
w zatgcznikach:

1) zatacznik nr 1 — ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

2) zatacznik nr 2 — wykaz ksiag rachunkowych,

3) zatacznik nr 3 - wyodrgbniona ewidencja dla celow rozliczenia $rodkow otrzymanych
na realizacje¢ projektow wspdtfinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej
(Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci),

4) zatacznik nr 4 — system ochrony danych w jednostce,

S) zatacznik nr 4 a — instrukcja programu komputerowego.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr RAG.0151-156/10 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia szczegoélnych zasad (polityki) rachunkowosci, zmienione zarzadzeniem
Nr RAG.0050.5.2012 z dnia 31.01.2012 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2012 r.




Zalacznik nr 1
I. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego prowadzone sa w siedzibie w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastepuje do dnia
30 kwietnia roku nastepnego po roku obrotowym.
Okresem sprawozdawczym jest miesiac, w poszezeg6lnych miesiacach sporzadza sie:
- deklaracje ZUS,

- deklaracje podatku od towarow 1 ustug,

oraz

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 S,

- sprawozdanie RB NW,

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB28 S,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN,

- sprawozdanie RB 50,

- sprawozdanie RB 27 77,

Za okresy poiroczne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 S,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB PDP,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN,

- sprawozdanie RB 50,

- sprawozdanie RB 27 ZZ,

- sprawozdanie RB 30,

- sprawozdanie RB 34S.

Za rok sporzadza sie:

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 S,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB PDP,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN.

- sprawozdanie RB UN,

- sprawozdanie RBUZ,

- sprawozdanie RB 50,

- sprawozdanie RB 277Z.

- sprawozdanie RB WSa.



sprawozdanie RB ST,

sprawozdanie RB 30S,

sprawozdanie RB 34S,

sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finansow,

rachunek zyskéw 1 strat (wariant poréwnawczy) wedlug zatacznika nr 7 do
rozporzadzenia,

zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do rozporzadzenia,
a takze :

bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatacznika nr
9 do rozporzadzenia,

taczny bilans obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow
i strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat
jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

taczne zestawienie zmian funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian
w funduszach poszczegdlnych jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 8 do
rozporzadzenia,

skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatacznika nr 10 do
rozporzadzenia.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawozdaniami 1 zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciggty.

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.

W jednostce prowadzone sg dzienniki czesciowe dla:

jednostki budzetowej Urzad,

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Inwestycji,

Depozytu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald
dziennikow czesciowych, zestawienie obrotow ksiegi gltownej a takze zestawienie
zapisOw dziennikow.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb speiniajacy nastepujace
zasady:

podwojnego zapisu,



- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowa. z wyjatkiem dochoddéw 1 wydatkow, ktére ujmowane sa
w terminach ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych

kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu

ewidencji konta gtownego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na

nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywéw. Na kontach

pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:

- $rodki trwate postawione w stan likwidacji,

- obce s$rodki trwate przejsciowo uzytkowane,

- zobowiazania warunkowe,

- naleznosci odroczone,

- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

- zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa,

- zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego,

- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- planowane dochody budzetowe,

- planowane wydatki budzetowe,

- rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w celu uzyskania odpowiednich danych

wykorzystywanych do  sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,

statystycznych 1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i1 z ZUS, do ktérych jednostka

zostata zobowiazana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

Budzet i Ptace - KSTEGOWOSC BUDZETOWA ( C) UL INFO . SYSTEM

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbioréw  ksiag

rachunkowych w jedna catos¢ odzwierciedlajaca dziennik 1 ksiege gtdéwna.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca.

Zawiera ono:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz saldo na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty .,Zestawienia obrotow i sald™ sa zgodne z obrotami dziennika.
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Metody i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji

Sposoby 1 terminy inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz zaktadowe]
instrukcji  inwentaryzacyjnej, przyjetej Zarzadzeniem  Burmistrza  Lomianek
Nr RAG.0152-96/08 z dnia 24 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjne] w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury, polegajacy na zliczeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatkowych
1 porownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych.

2. Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci droga potwierdzenia zgodnosci ich
stanu wykazanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic (potwierdzenie sald).

3. Pordwnanie danych zapisanych w ksiegach rachunkowych jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw (weryfikacja sald).

Spisowi z natury podlegaja inwentaryzacji:

- gotéwka w kasie, czeki obce, weksle,

- papiery wartosciowe (akcje),

- rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych — materialy, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obciazaja koszty w dniu ich zakupu, natomiast na dzien
bilansowy ustalany jest stan tych skiadnikow w drodze spisu z natury i dokonywana
jest ich wycena; wartos¢ tych sktadnikéw wprowadzana jest na konto 310 ,,Materiaty™
oraz korygowane sa koszty w wartosci tego stanu,

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych objetych ewidencja ilosciowo -
wartosciowa,
rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych objetych ewidencja ilosciowa.

SplS z natury dotyczy takze sktadnikow aktywdw, bedacych wiasnoscia innych jednostek,

powierzonych jednostce do uzywania.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahenta

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie

naleznosci 1 stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosei
stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- wartosci  powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywow;
potwierdzenie powinno by¢ dokonane w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy
i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej 1 wartosei bilansowej.

Uzgodnienia sald nie stosuje si¢ do:

- naleznosci spornych 1 watpliwych,

- naleznosci 1 zobowiazan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanéw zapiséw w_ksiegach z dokumentami (wervfikacja) ma na celu

zweryfikowanie stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow

1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury 1 uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy:

I



- wartosci niematerialnych i prawnych,

- dhugoterminowych aktywéw finansowych, np. udziatlow w spotkach,

- Srodkow trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- $rodkdéw pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci 1 zobowiazan wobec pracownikdéw oraz
naleznosci publicznoprawnych,

- naleznosci 1 zobowiazan wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywow i pasywow wymienionych w art.26 ust.1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie ich stanu z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych,

- funduszy wiasnych i funduszy specjalnych.

- przychoddw przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu  ksiegowego przez  sprawdzenie  prawidlowosci
udokumentowania poszczegdlnych tytutdw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji
przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyvokresowe kosztow:

- czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacjg
oraz weryfikujac sposob ich rozliczenia, majac na uwadze zasade wspotmiernosci
przychodow 1 kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust.2 i art. 39 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

- bierne inwentaryzuje sie¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty
biezacego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 1 art.39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty 1 budynki inwentaryzuje sie poprzez pordwnanie danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami:

wyclagami ksiag wieczystych,

decyzjami wlasciwych organdw,

protokotem zdawczo — odbiorczym,

- umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Pafstwa gminie.

Inwentaryzacja nieruchomosci polega takze na pordéwnaniu danych wynikajacych z

ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki. fundusze specialnego przeznaczenia (ZFSS) inwentaryzuje sie,

weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku

w swietle obowiazujacych przepisow regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychoddéw polega na weryfikacji ich stanu

ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegdlnych tytulow

tych przychoddéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata : znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materialéw znajdujacych sie na strzezonych terenach
1 w strzezonych budynkach. objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa.




c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj: gotowki w kasie, czeki
obce, weksle, akcje, materiaty, ktore obciazaja koszty w dniu ich zakupu, a na
dzien bilansowy przeksiegowywane sg na konto 310 ,Materiaty”, aktywa
pieniezne na rachunkach bankowych, naleznosci od kontrahentéw, wartosci
niematerialne 1 prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty
w spotkach), srodki trwate w budowie, materiaty w drodze oraz dostawy
niefakturowane, czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe, naleznosci
sporne, watpliwe, naleznosci 1 zobowiazania od pracownikow, naleznosci
i zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania wobec o0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, funduszy, przychodéw przysztych
okresow.

2) Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w pkt 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pienieznych,
- kredytow bankowych,
- materiatow, ktore bezposrednio obciazaja koszty dziatalnosci,
- sktadnikéw aktywdéw i pasywdw, ktorych stan ustala sie w drodze
weryfikacji,
b) w ostatnim kwartale roku:
srodkéw trwatych w budowie,
materialow w magazynie,
stanu naleznosci,
- aktywow objetych wytacznie ewidencjg ilosciowa,
- aktywoéw bedacych wlasnoseig innych jednostek,
C) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej
mienie,
- w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku
ktérych nastapito lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu
sktadnikow majatku.
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II. Obowiazujace metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz.1223 z pozni.zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn.zm),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861, ze zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéow, przychodow 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.207 ze zmianami).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji whasciwego organu w
wartosci  okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, podlegaja umorzeniu wg stawki
ustalonej przez burmistrza w wysokosci 30%, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ..Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 .. Amortyzacja™.

Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych. traktuje sie jako
pozostate wartosci niematerialne 1 prawne, ktore umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych. wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™
w korespondencji z kontem 401 ..Zuzycie materialow i energii”.




Ewidencja szczegétowa prowadzona jest oddzielenie dla poszczegdlnych podstawowych
1 oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja ta

prowadzona jest systemie komputerowym — program STOCK firmy SMART MEDIA.
Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- podstawowe srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- srodki trwate w budowie(inwestycje),

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym: srodki trwale stanowiace wiasnosé jednostki samorzadu

terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnoscei:

- nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
1 budowle,

- maszyny 1 urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

— w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedtug
wartosci godziwe;,

— w przypadku spadku lub darowizny ~ wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek wymiany $rodka niesprawnego
— W wysokoscl wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych
nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia

sig W wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe srodki trwate na koncie 011 ..Srodki trwate”

- pozostafe srodki trwale o wartosci powyzej 500 zt - na koncie 013 “Pozostate $rodki
trwale”,

- pozostate Srodki trwale o wartosci ponizej 500 zI ujmuje sie w ewidencji ilosciowej
pozabilansowe;j.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy

o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,

a umarzane sz, z wyjatkiem gruntéw, stopniowo na podstawie aktualnego planu

amortyzacji, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od pierwszego dnia miesiaca

nastepujacego po miesiacu przyjecia srodka trwalego do uzywania, az do zréwnania




wartoscl odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka
trwatego lub wartoséci niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia niedoboru.
Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwatych wprowadza sie do ewidencji pod
data inwentaryzacji.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych™, amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja™. Umorzenie
naliczane jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia S$rodkow trwatych
dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntdw nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia, ktore
finansuje sie ze $rodkdw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje).
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 500 ztotych obejmuja:
— odziez 1 umundurowanie,
— meble i dywany,
— Srodki trwate o wartosci poczatkowe] nie przekraczajacej wielkosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwate o wartosei powyzej 500 zlotych ujmuje 51@ w ewidencji ilosciowo-
wartosciowe] na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100%
w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje sie na koncie Ma 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwalych wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™ w korespondencji z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.
Pozostate srodki trwate o wartosci ponizej 500 ziotych na podstawie decyzji kierownika
jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data
zakupu.
Srodki trwate w_budowie(inwestvcie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntdéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,
- oplat z tytutu uzytkowania gruntdéw i terendw w okresie budowy,
- sprzatania przed oddaniem do uzywania,
- transportu, zatadunku, wytadunku 1 montazu,
- zatozenia stref ochronnych i zieleni.
- nadzoru inwestorskiego i autorskiego,




- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- poniesione w obeych srodkach trwatych,

- ulepszenia juz istniejacych srodkow trwatych,

- Wyposazenia,

- oraz inne koszty zwiazane z inwestycja.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje sie na koncie 080 ..Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”.

Naleznosci dhugoterminowe to naleznosei, ktorych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Naleza do nich miedzy innymi naleznosci
zahipotekowane, naleznosci z tytutu prywatyzacji a takze inne naleznosci. Naleznosci
diugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tacznie z naleznymi
odsetkami.

Naleznosci dhugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 ,Dhigoterminowe naleznosci
budzetowe™ w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”™ .

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktére obejmuja:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia
pomniejszonej o ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub wartosci godziwe;.
Dhugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa na koncie 030 ,.Dhugoterminowe aktywa
finansowe™, a ewidencja szczegdétowa prowadzona jest odrebnie dla kazdego podmiotu,
w ktorym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete przez
organ zalozycielski (gmine) po zlikwidowanej jednostce podleglej (samorzadowym zaktadzie
budzetowym lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst
0 ich przeznaczeniu. Skfadniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 “Mienie
zlikwidowanych jednostek”, wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zalacznikéw do bilansu.

Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrebnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.
Zapasy

W Urzedzie Miejskim w fLomiankach nie prowadzi sie obrotu materialowego. Zakupione
materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na
podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktéra
umuje si¢ na koncie 310 ,,Materiaty”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci..
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosei o terminie splaty krdtszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, po pomniejszeniu o wartoéé
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych. Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych ujmuje sie na koncie 221 ,.Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych™.

Wartosc naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawq o rachunkowosci.

Doryczy to w szczegdlnosci:
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- naleznosci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan
upadiosci — do wysokoSci nieobjetej gwarancjq lub innym
zabezpieczeniem naleznosci zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadltosciowym,

- naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o
ogloszenie upadfosci, jezeli majatek diuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztéw postepowania upadlosciowego — w  petnej
wysokosci naleznosci,

- naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw, z kitdrych zapiatq
dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej
dluznika  sptata  naleznosci w  umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwaranciq lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci  stanowiqcych réwnowartos¢  kwot  podwyzszajqcych
naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujqcego —w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

- naleznosci  przeterminowanych  lub  nieprzeterminowanych o
znacznym  stopniu  prawdopodobienstwa ich niesciqggalnosci, w
przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturq odbiorcow — w wysokoSci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciqgalne naleznosci.

Odpisu aktualizujqcego naleznosci dokonuje si¢ ilekro¢ ocena sytuacji diuznika wskazuje
mozliwos¢ braku zaplaty, niezaleznie od diugosci okresu oczekiwania, a takze bez wzgledu na
Jakt, czy to sq naleznoSci przeterminowane czy tez nie. Indywidualna ocena kwot
poszczegdlnych naleznosci prowadzqca do odpisu aktualizujqcego powinna uwzgledniaé:

- przyczyny zwloki w zaplacie,

- czas zalegania z zaplatq,

- Sytuacje platniczq kontrahenta,

- rodzaj i wyniki monitéw do diuznika,

- posiadane gwarancje i zabezpieczenia.

Odpisy aktualizujqce naleinosci ksieguje sie na koncie Ma 290 ., Odpisy aktualizujgce
naleznosci”™

Odpisy aktualizujqce wartos¢ naleznosci obciqzajq odpowiednio pozostale koszty operacyine
lub koszty finansowe zaleznie od rodzaju naleznosci, kidrej dotyczy odpis aktualizujgcy.
Odpisy aktualizujqce naleznosci watpliwe z tytutu podatkow i oplat lokalnych obcigzajq konto
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Odpisy aktualizujqgce od kwoty giéwnej (w kwocie brutto) oraz od kosztéw sqdowych
obcigzajq pozostate koszty operacyjne, natomiast odpisy od odsetek zwickszajqcych stan
naleznoSci obciqzajq koszty finansowe. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano
oapisu aktualizujqcego, réwnowartos¢ czesci lub calosci uprzednio dokonanego odpisu
zwieksza wartos¢ naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostabych przychodéw
operacyjnych, przychodow finansowych lub przychodow z tytulu dochodéw budzetowych (Wn
290 ; Ma 760,750,720).

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciqggalne zmniejszajq dokonane uprzednio odpisy
aktualizujqce ich wartos¢ (Wn290; Ma naleznosci 201,221,240)

Odpisy aktualizujqce wartosé naleznosci z tytutu rozchodoéw budzetu zalicza sie do wynikow
na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujqce wartosé naleznosci dotyczqcych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciqzaja fundus:ze.
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Oadpiséw aktualizujqcych naleznosci dokonuje nie pdzniej niz na dzieh bilansowy (na koniec
kazdego roku obrotowego przy szacowaniu wartosci naleznosci).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywdéw i1 pasywdw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Umarzanie naleznosci cywilnoprawnych powstatych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
ustawami dokonuje si¢ zgodnie z art.55-58 w zwiazku z art.59 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, natomiast umarzanie naleznosci cywilnoprawnych
stanowiace dochody gminy nastepuje na zasadach okreslonych w Uchwale Rady Miejskiej
w Lomiankach NR LV/422/2010 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad
sposobu 1 trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz
okreslenia warunkéw dopuszezalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga
bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych
ulg.

Niewielkie salda naleznosci, w przypadku trudnosci ich S$ciagniecia, w kwocie
nieprzekraczajace] kosztow wystania upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty
operacyjne.

Zgodnie z art.63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005
r. Nr 8, poz. 60 z p6Zn. zm.) naleznosci budzetu z tytutu:

- optaty skarbowej oraz optat lokalnych (targowej) — nie podlegaja zaokragleniu,

- podatkéw lokalnych — sg zaokraglane do pelnych ztotych,

- odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do pelnych ztotych.

Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych nie przekraczajacych kwoty
6,60 zt (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

Gdy wystapi w jednostce waluta obca, wowczas wycena waluty obcej na dzien bilansowy
bedzie dokonywana wedlug sredniego kursu danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci
lub zobowiazan wycenia¢ si¢ bedzie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacej z obowiazujacego jednostke
dokumentu (umowy, memorandum). Do rozliczenia delegacji zagranicznej pracownika
stosuje sie kurs po jakim zostata wyptacona zaliczka na delegacje.

Od 1 sierpnia 2011 r. kase Urzedu Miejskiego prowadzi Mazowiecki Bank Spéldzielezy
w Lomiankach. Wyplaty gotéwkowe dokonywane sa bezposrednio w ciezar rachunku
bankowego konta 130 —,Rachunek biezacy jednostki”, konta 135 — ,,Rachunek $§rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia” ZFSS i konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”
rachunek bankowy depozytu. Wyplaty dokonywane sa na podstawie listy wyplat ze
wskazaniem z jakiego rachunku bankowego sa wyplacane. Lista zawiera tytul wyplaty,
imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL i numer dowodu osobistego osoby odbierajacej,
kwote podpis osoby odbierajacej, date wyplaty, a takze podpis pracownika banku, ktéry
dokonuje wyplaty nalezno$ci. Lista ta zatwierdzana jest przez Skarbnika i Burmistrza
lub przez osoby je zastepujace. Wyplata dokonywana jest w terminie 3 dni, po czym lista
wraca do Urzedu, w przypadku nie odebrania gotéwki sporzadza si¢ nowa liste z
dyspozycja wyplaty.




Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu dalsze]
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego
(np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in.
weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krdtszym od 1 roku).

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalne;.

Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa:

- koszty ubezpieczen majatkowych,

- koszty optat za prenumerate czasopism i prasy,

- odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

- abonament radiowo- telewizyjny.

W przysztych okresach rozliczane sa w wysokosci 1/12 kosztow.

Zobowiazania z tvtulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajace] zaptaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowiazania finansowe w jednostce wystepuja zobowiazania finansowe z tytutu pozyczki
zNFOS 1 GW - wycena nastepuje w wartosci nominalnej.

Z tytulu wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacje) - wycena nastepuje
w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste oprocentowanie.

Rozliczenia miedzyvokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce
rozliczenia miedzyokresowe bierne majq nieistotna wartos¢ i dlatego nie sa tworzone.
Przvchodv przysziveh okresow to, przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytutu
dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, miedzy innymi z tytulu
zahipotekowanych podatkow, optaty za zajecie pasa drogowego, roztozone na raty oplaty z
tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wiasnosci .

Przvchodv urzedu jst — do przychoddéw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, migedzy innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym od oséb
fizycznych 1 inne. Przychody te ksieguje sie w ksiegach urzedu okresowo, co miesiac na
podstawie dokumentu PK (Polecenie ksiegowania) zbiorczego na podstawie ewidencji
z wykonania budzetu na koncie WN 222 _Rozliczenie dochodow budzetowych™ MA 720
..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki (urzedu)
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych, ktore maja byc
realizowane w latach nastepnych.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowa
obowiazujgaca w sprawozdawczosci budzetowe] przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach danego
miesigca ujmowane sa zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesiaca z data
wpltywu do jednostki do 8 dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego (wtacznie). Wynika to z
terminu ztozenia sprawozdania RB 28S (10 dzien kazdego miesiaca), z wyjatkiem miesiaca
grudnia.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sa
na rachunki biezace wydatkow 1 zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym samym roku
budzetowym.

Wptywy z tytutu zwrotu wydatkow po uptywie roku budzetowego, w ktérym wydatku
dokonano. przyjmuje sie na dochody budzetowe.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnosci podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont
»Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie” wedlug rodzajéw kosztéw 1 jednoczeénie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia skiada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjne;.

- wynik z dziatalnosci gospodarczej.

- wynik brutto.

3. Wynik w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik
wykonania budzetu”, wedhug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkoéw niewykonanych niewygasajacych
z konicem roku budzetowego, ujmowanych na odrebnych kontach : 901 ,,Dochody budzetu”,
902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji
szczegblnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach™. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, salda tych kont (961 i
962) przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany
jest wedtug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103). Wykazywana w nim nadwyzka lub
deficyt jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz. 1966,
z pozn. zm.), z uwzglednieniem $rodkéw funduszy pomocowych.
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Zalacznik nr 2
Wykaz ksiag rachunkowych

I. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Lomiankach
obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe

Zesp6l O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoscei niematerialnych 1 prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6} 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wpbhwy do wyjasnienia

241 Rozliczenie niedoborow, szkéd i nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty



Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie 1 inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztéw

Zespo6l 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 — Przychody i koszty ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespoél 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce srodki trwate

299 Naleznosci odroczone

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Opis kont

Konta bilansowe

Zesp6l 0 —  Majatek trwaty™
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly™ stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych 1 prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umarzania majatku,
5) inwestycji

Konto 011 —..Srodki trwate”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, o wartosci poczatkowe]
co najmniej 3 500 zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 uymuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych (w ramach inwentaryzacji),

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore oznacza stan srodkow trwatych w wartosei
poczatkowej.

Konto 013 — ..Pozostalte srodki trwate™
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych powyzej 500 zt do 3500 zi, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci (100%) w miesiacu
wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowe] pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) drodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji jako pierwsze

wyposazenie,

2) srodki trwate w uzywaniu nowo ujawnione,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoser:




1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy. nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 — ..Mienie zlikwidowanvch jednostek™

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym
lub innej podlegltej jednostce organizacyjnej - samorzadowym zakltadzie budzetowym lub
jednostce budzetowe;.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnoscei:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu jednostki zlikwidowane;,

2) korekte wartosci mienia, stanowiacg réznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostata przyjeta na stan sktadnikoéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosei:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spoiki, wartos¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne]
a wartoscia mienia przekazanego spdtce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ..Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma ujmuje sie wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia, ktére ujmowane jest na kontach 0711 072.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoSci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 — .. Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.




Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta (030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegolnych skladnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw oraz wg
podmiotow (dotyczy udzialow w spotkach).

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 —..Umorzenie srodkéw trwatvch oraz wartosci niematerialnvch i prawnvych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 — .,Amortyzacja™.

Na stronie Ma ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza wartos¢ umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 — . Umorzenie pozostatvch srodkow trwatych., wartosci  niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych obciazajacych odpowiednie koszty.
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —..Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”™

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — .. Srodki trwate w budowie (inwestycie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwabych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczqce Srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wltasnym imieniu,
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania materiatow, urzadzen oraz innych przedmiotow. zakupionych od
kontrahentow oraz wynworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej.
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3) poniesione  koszty ulepszenia  srodka wwalego  (przebudowa,  rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujq zwiekszenia wartosci
uzytkowej Srodka trwatego.,

Na stronie Ma konta 080 wmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) Srodkéw trwabych.

2) wartosci sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ujmuje sie rowniez rozliczenie kosztow dotyczqacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztéw srodkow
trwatych w  budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Whn, kiore oznacza wielkoS¢ kosztow Srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zesp6lt 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe™ stuza do ewidencii:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienieznych lokowanych na rachunkach
bankowych,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty 1 stany srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 130 — .. Rachunek biezqcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wphwow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) z ttutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 221 [ub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegofowa
wg podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotow 1,2,3,4,7 lub &,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w koveSBemeiene]i - Kemteme™
222.

Zapisy na koncie 130 sa dokomywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiqzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkq a bankiem.

Na koncie 130 obowiqzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny -
(-)Wni130/ (-)Ma 130,

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych




Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezqcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réownme saldu sald wynikajqcych z
ewidencji szczegotowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére ozmacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych - konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktdre do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do kovica roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ..Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegdlnosci zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych 1 innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie¢ wptywy srodkdéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma wypflaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139- ., Inne rachunki bankowe ”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczqcych Srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenia,

4) Srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylqcznie na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
Jjednostki a ksiegowosciq banku.
Na stronie Wn konta 139 umuje sie wphywy wydzielonvch srodkdéw pienieznych
z rachunkow biezqcych, sum depozytowych i na zlecenia.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wg kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wh, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — .. Krétkoterminowe aktvwa finansowe™




Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci
akeji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak 1 w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywédw finansowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszezegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszezegdlne waluty obce,
3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 —..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zesp6l 2 — .Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™ stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordéw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen.

Konto 201- ..Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami’

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw robot i ustug, a takze naleznoscei z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszezen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedhig podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia ustalenie naleznosci i zobowiazan wg poszezegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 221 — .. Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowvch”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn 221 konta wjmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.




Na koncie 221 wjmuje sie naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu dokonywane sq na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej na
koniec okresow sprawozdawczych.

Ewidencja zapewnia ustalenie naleznosci wg diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetow, ktorych naleznosci dotyczq.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiqzan jednostki budzetowej z tytutu nadpiat w tych
dochodach.

Konto 222 —..Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — .Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw  zrealizowanych w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programdw i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wpltywy srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencii z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwiazane z przeptywami srodkOw europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.

Konto 224 — .Rozliczenie dotacji budzetowvch oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwosc¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych. sa ujmowane na koncie 221.
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Konto 225 — ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnoscei z tytutu podatkow,
(VAT, podatek dochodowy od 0s6b fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje sie nadptaty oraz wplaty podatkow do budzetu, a na stronie Ma ujmuje
sie zobowigzania wobec budzetdéw 1 wptaty budzetow.

Ewidencja szczegdétowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wedtug
kazdego tytutu rozrachunkow z budzetem oddzielnie.

Saldo konta 225 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 —..Dhugoterminowe naleznosci budzetowe™

Konto 226 shuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei budzetowych lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci diugoterminowe naleznoscei,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegoélnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ naleznosci dtugoterminowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 —..Pozostate rozrachunki publicznoprawne.”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn kota 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowiazan. a na
stronie Ma ujmuje sie zobowiazania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 — ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innym osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegdélnosci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej lub innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos$é ustalenia standw
naleznosci 1 zobowiazan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ..Pozostate rozrachunki z pracownikami’
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.




Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczego6lnosci :
1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke <$wiadczen
odptatnych,
3) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw 1 szkdd,
4) zaptacone zobowiazania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;
3) wptywy naleznosci od pracownikdw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sie, do czasu ich rozliczenia.
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowiazan wedtug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma oznacza stan zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240 — .. Pozostate rozrachunki™

Konto240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201 do 234. Konto 240 stuzy do ewidencji
pozyczek z ZFSS, innych potracen z list ptac, ekwiwalentow czlonkéw Ochotniczej Strazy
Pozarnej, wyplat za dojazdy uczniow do szkdt, diet radnych, diet cztonkéw gminne;j
1 obwodowych komisji wyborczych 1 in.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma ujmuje si¢ powstate zobowiazania.

Konto 241 — ..Rozliczenie niedoboréw. szkdd i nadwyzek inwentaryzacyjnych”

Konto 241 stuzy do ewidencji niedoboréw, szkod i nadwyzek ujawnionych w trakcie
inwentaryzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sie ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory i szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki.

Konto 245 — .. Wphywy do wyjasnienia™

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci’™

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn ujmuje sie
zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie
wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zesp6l 3 —  Materiaty 1 towary”™
Konta zespotu 3 .Materiaty 1 towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310
1 340) 1 towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatdéw, towarow i ustug

(konto 300).
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Konto 300 — ..Rozliczenia zakupu”™
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardw, robot i ustug,
a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materialdw, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:
1) faktury dostawcdodw krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobrane przy imporcie.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych towardw i ustug.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych,
2) koszty zakupdw zawarte w fakturach dostawcow,
3) niedobory, szkody i nadwyzki powstate w transporcie,
4) reklamacje 1 sprostowania dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
1towary w drodze), a saldo Ma oznacza stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 — ..Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci 1 wartosci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow materialow w cenach
zakupu.

Zespol 4 — . Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia™

Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajéw 1 ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na
kontach zespotu 4 ..Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie”. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie
kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtows do kont zespotu 4 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto 400 —..Amortyzacja”™

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych
1 wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 wmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztoéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 ,.Wynik finansowy™.




Konto 401 — ..Zuzycie materialdw 1 energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dziatalnosei

podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty:

- zuzycia materiatéw podstawowych,

- zuzycia materiatow pomocniczych,

- zuzycia materiatow pednych (paliwo do samochodow),

- zuzycia materiatow budowlanych,.

- zakup ksiazek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakupu gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimnej i ciepte] wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostatych s$rodkow trwatych oraz wartosei
niematerialnych 1 prawnych umarzanych w 100% w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow z tytutu zuzycia

materialéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztow zuzycia materiatéw 1 energii na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Na koncie 401 nie ujmuje sie materiatow zakupionych jako nagrody i pomoc rzeczowa,

swiadczen na rzecz pracownikow, kawy do sekretariatu, materiatéw o charakterze

konsumpcyjnym, materiatéw reklamowych, artykulow spozywezych na potrzeby swietlic

szkolnych, ktore to materialy ujmuje sie na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”.

Materiaty wycenia sie wedtug ceny zakupu, a koszty energii - w cenie nabycia.

Konto 402 — ..Ustugi obee™

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w szczegdlnosci:

- ustugi transportowe,

- ustugi remontowe,

- ustugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ustugi thtumaczenia, analiz, ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero,

- ustugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ustugi naprawy sprzetu, srodkow transportu,

- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi pralnicze,

- ustugi komunalne (wywodz Smieci, Scieki),

- ustugi serwisowe,

- ustugi dozoru i1 ochrony mienia,

- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komorkowej),

- ustugi najmu, dzierzaw budynkoéw lub pomieszczen,

- optaty licencyjne, ktére zwiazane sa z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie réwnym
lub krotszym niz jeden rok,

- ustugi on - line.

- ustugi w zakresie optaty abonamentowej RTV,

- pozostate ushugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien

bilansowy - przeniesienie salda kosztow ustug obeych na konto 860 ..Wynik finansowy”™.




Konto 403 — ..Podatki 1 optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosei optat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, oplaty skarbowej, optaty administracyjnej. optaty za zajecie pasa
drogowego, opfaty sadowej, optaty za trwaty zarzad i na PFRON.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkdéw i optat, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztéw
z tego tytutu na konto 860 wynik finansowy.

Konto 404 — ..Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 405 — ..Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju

swiadczen na rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do

wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczegolnosci:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czgsci ponoszonej przez pracodawce,

- sktadki na Fundusz Pracy,

- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych,

- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- szkolenia pracownikéw, w tym takze szkolenia w zakresie bhp,

- wydatki zwiazane z bezpieczenstwem 1 higiena pracy w szczegoélnosci: zakup herbaty,
srodkow czystosci, odziezy ochronnej i roboczej,

- zakup ustug zdrowotnych.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z w/w tytuldw, a na dzien

bilansowy przeniesienie salda kosztow na konto 860 ..Wynik finansowy™.

Konto 409 — ..Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do

ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikow do celow
stuzbowych,

- koszty krajowych i1 zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

- koszty reprezentacji i reklamy,

- zakup materialow w ramach nagrod,

- zakup artykutow spozywcezych dla dzieci ze swietlic szkolnych,

- skfadki na rzecz réznych organizaciji,

- diety radnych, cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

- ekwiwalenty cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych,

- zwroty rodzicom wydatkow za dowozenie dzieci do szkét na podstawie zawartych umodw,

- wyptacane stypendia dla ucznidéw,

o
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oraz inne koszty niezaliczane do kosztoéw dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow™

Konto 490 stuzy do ujecia. w korespondencji z kontem 640 ..Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow™, kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na
kontach 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej.

Na stronie Wn konta 490 umuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje sie koszty przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem
640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Zespo6l 6 — . .Produkty™
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — .. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ™
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stromnie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozome poniesione w okresie
sprawozdawezym, a dotyczqce przysziych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na kidre utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 uimuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w  okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 40 powinna umozliwié ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
ttutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysziych okresow.

Zesp6l 7 — . .Przychody, dochody i koszty™
Konta zespotu 7 ..:Przychody, dochody i koszty™ stuza do ewidencji:

1) przychoddéw 1 kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw
operacyjnych,

2) podatkow nie ujetych na koncie 403,

3) dotacji, subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 7 prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — .. Przvchodyv z tvitutu dochodow budzeiowyvch ™




Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnosciq jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu teryrorialnego
oraz innych jednostek nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdéw miedzynarodowych,
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z ytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
Jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblowq stanowiq sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860 ,, Wynik finansowy”

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — .. Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 wmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw
I akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papieréw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
odserki z kapitalizacji na rachunkach bankowych, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychoddw finansowych
z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sig saldo konta przychodéw finansowych na strone Ma
konta 860 (Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto — 751 — , Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosziéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiqza#, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie
odpisy aktualizujqce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciqzajqcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowiqzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo konta koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 ,, Wynik finansowy” (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — .. Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiqzanych bezposrednio z podstawowq
dzialalnosciq jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w warrosci cen zakupu lub nabycia materialow,




2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860. w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ., Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiqzanych bezposrednio z podstawowq
ziatalnosciq jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiqgniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciqgniete naleznosci, odpisy
aktualizujqce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrorowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 —..Zyski nadzwyczajne™

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki 1 niezwigzanych
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje sie Kkorekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku przenosi sie saldo konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne™ na strone Ma konta 860
.. Wynik finansowy”(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 —.. Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki 1 niezwiazanych
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki 1 niezwiazanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia,
takimi jak:

— powodzie, podtopienia,

— pozary; podpalenia,

— gradobicia

— traby powietrzne, lub wichury,
— trzesienia ziemi,

— osuwiska,

— katastrofy budowlane,

— kradziez.



Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi sie saldo kont 771 ,,Straty nadzwyczajne™ na strong Wn
konta 860 ,,Wynik finansowy” (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zesp6l 8 — . .Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - .. Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majqtku trwatego i obrotowego Jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia
funduszu, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujqcymi gospodarke finansowq jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkdéw trwalych,

35) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wphw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) wartosé objetych akcji i udziatdw,

7) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajqcy ustalenie przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kidre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — .. Dotacje z budzetowe. plamosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, plamosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodkdw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2) réwnowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie $rodkéw trwalych w budowie. zakupu .Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.




Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”™
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie 1 zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 umuje sie rowniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen
miezyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodoéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn

ich zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 — ..Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnvch™
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 . .Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki
(z wyjatkiem kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych.
z podziatem wedhug zrodet zwickszen 1 kierunkow zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosei socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — .Fundusz mienia zlikwidowanvch jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci minia zlikwidowanych przedsiebiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy.
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie zaptaconego.

Konto 860 — .. Wynik finansowy”
Konto §60 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 8§60 ujmuje sie sume.
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1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i409,

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujqcych to konto,

3) wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddzialow oraz na inwestycje samorzqdowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800

., Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

Konto 299 — ..Naleznosci odroczone™

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska np. za usuniecie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji
burmistrza.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ odroczone naleznosci wynikajace z decyzji, na stronie Ma
ksieguje sie uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 975 — ..Wvdatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych, na podstawie
prawidiowo opisanej faktury lub innego dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania
srodkéw, ze wskazaniem kodu klasyfikacji wydatkdw strukturalnych. W przypadku, gdy
wydatek nie jest zaliczany do wydatku strukturalnego nalezy umiesci¢ rowniez na
dokumencie piecze¢ 1 w miejsce kodu wpisaé 0. Na podstawie sporzadzonej ewidencji
wydatkow strukturalnych oraz ewidencji ksiggowej sporzadzane jest sprawozdanie RB WSa.
Do konta 975 tworzy sie odpowiednie konta analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu
wydatku strukturalnego np. 975-12 -73 .,Stypendia, dodatkowe zajecia pozalekcyjne™.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — .. Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami™

Konto stuzy do ewidencji kwor wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia {gcznego sprawozdania finansowego.




Na koncie tym bedq ujmowane w szczegolnosci rozliczenia dotyczqce przychodow i kosztow w
przypadku gdy w jednej jednostce powstaje koszt a w drugiej przychdd a takze nieodpiatne
przekazanie Srodkow trwatych gdy w jednej jednostce nastgpi nieodplatne przekazanie a w
drugiej jednostce nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane bedq koszty i nieodplatne przekazanie srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. Saldo Wn konta 976
bedzie oznaczalo wartos¢ wzajemnych kosztow i przekazanych nieodptatnie srodkow trwatych
podlegajqcych wylqczeniu w sprawozdaniu tqcznym jednostki.

Na stronie Ma konta 976 uimowane bedq przychody i nieodplatnie otrzymane srodki trwafe,
pozostate Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne. Saldo Ma konta bedzie oznaczato
wartos¢ wzajemnych przychodow podlegajqcych wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu
finansowym i warto$¢ otrzymanych nieodplatnie srodkow trwatych podlegajacych wylqczeniu
w tqcznym sprawozdaniu finansowym jednostki

Poza tym na koncie 976 ewidencjonuje sie naleznosci i zobowiqzania wzajemne oddzielnie w
Jednostkach organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i
zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek organizacyjnych
ewidencjonuje sie na stronie Wn konta 976 (wzajemne naleznosci) natomiast na stronie Ma
tego konta uimuje sie zaplate tych naleznosci. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci
do wylqczenia w sprawozdaniu tqcznym. Zobowigzania dla jednostek organizacyjnych ujmuje
sie na stronie Ma konta 976 a ich zaplate na koncie Wn 976. Saldo Ma konta 976 bedzie
oznaczato stan zobowiqzan do wylqczenia w sprawozdaniu fqcznym.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest z podziatem odpowiednio do kosztow i nieodplatnie
przekazanych srodkdéw trwalych i do przychodow i nieodplatnie otrzymanych srodkow
frwatych a takie oddzielnie dla wzajemnych naleinosci i oddzielnie dla wzajemnych
zobowiqgzan (np. 976-1 wzajemne rozliczenia dotyczqce kosztow, 976-2- wzajemne rozliczenia
dotyczqce przychodow, 976-3 wzajemne naleznosci, 976-4 wzajemne zobowiqzania.)

Konto 980 —..Plan finansowv wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 —..Plan finansowy niewvgasajacvch wydatkéw”™
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan wydatkow

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

)
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2) wartos¢ planu zrealizowanych wydatkéw budzetowych w czescl niezrealizowanej lub
wygaste].
Ewidencje szczegotows do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosel planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 — .. Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa’’

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania [ub
dofinansowania wydatkdw, projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 uimuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajqcych z ww. zapewnienia na
konto 980

Konto 998 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe]
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu wydatkéw niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie
wydatkdéw budzetowych lat przysztych.
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Zasady budowy kont analitycznych
Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtowne;:

011 ..Srodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowej i tabeli amortyzacyjne;.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow
trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace Klasyfikacii Srodkéw Trwatych (KST)
1 zawiera nastepujace informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe Srodka trwatego,

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych sie na zespdt komputerowy lub inny

sktadajacy sie z okreslonych czesci ztozony srodek trwaty,

- wartos¢ poczatkowa srodka trwatego 1 wartosci poszczegdlnych czescei sktadowych,

- wartos¢ po aktualizacji,

- wartos¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

- stawka amortyzacji,

- roczna i miesigczng kwote amortyzacji,

- rok budowy lub produkeji,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu 1 numer dowodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu.

013 ..Pozostate srodki trwale” wedtug ksiegi inwentarzowej, dla srodkéw trwatych powyze]
500 ztotych.
Ewidencja ilosciowa dotyczy srodkow trwatych o wartosci do 500 ztotych.

015 ..Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

020 ..Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkow trwatych.

030 ..Dhugoterminowe aktywa finansowe” dla kazdego podmiotu, w ktérym jednostka
samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

071 .Umorzenie srodkow trwatvch oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 ..Umorzenie pozostalych srodkow trwatvch oraz wartosei niematerialnych i prawnvych
oraz zbiorow bibliotecznych™ wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatych.

080 ..Srodki trwate w budowie (inwestycie)” wedtug poszczegblnych zadan inwestycyjnych.

130 ..Rachunek biezacy jednostki” dla konta prowadzi sie oddzielnie rachunek bankowy dla
wydatkow budzetowych 1 oddzielnie rachunek bankowy dla dochodéw budzetowych,
Ewidencja pomocnicza prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

135 ..Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”™ wedlug poszczegdlnych
funduszy.




139 ..Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych srodkéw (depozyt).

140 ..Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne” wedhug tytutow
poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

201 ..Rozrachunki z dostawcami i1 odbiorcami” wedtug poszczegdlnych rozrachunkow
z poszczegolnymi kontrahentami.

221 .Naleznosci z tvtutu dochodéw budzetowych™ wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie tym ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych
przez witasciwe organy - zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

222 .Rozliczenie dochodéw budzetowvch™ stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych
dochodow budzetowych.

223 “Rozliczenie wydatkow budzetowvch” ewidencja pomocnicza prowadzona jest
z podziatem na rozliczenie wydatkow budzetowych roku budzetowego 1 rozliczenie
wydatkow niewygasajacych.

224 _Rozliczenie dotaciji budzetowvch oraz ptatnosci z budzetu s$rodkow europejskich™
wedtug poszczegolnych jednostek, ktorym udzielono dotacji.

225 ..Rozrachunki z budzetami” wedhug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw z budzetami.

226  .Dhugoterminowe naleznosci budzetowe™ wedlug poszczegdlnych  tytulow
dlugoterminowych naleznosci budzetowych 1 wedtug poszczegolnych dtuznikdw.

229 ..Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ wedtug poszczegdlnych tytutdow 1 podmiotow
rozrachunkow.

231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ wedhug poszczegdlnych tytutdéw wynagrodzen oraz
imiennych kartotek pracownikéw jednostki i innych o0sob fizycznych, wobec ktérych zostaty
naliczone wynagrodzenia.

234 ..Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych tytutéw z podziatem na
imienne analityki pracownikéw.

240 ..Pozostale rozrachunki” wedlug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkow, roszczen
i rozliczen.

290 ..Odpisy aktualizujace nalezno$ci” wedtug tytutow odpiséw 1 dtuznikéow, od ktérych
naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego.

300 ..Rozliczenie zakupu™ wedtug dostaw niefakturowanych.

310 ..Materiaty” wedtug spisu z natury na koniec roku dla materialéw ujmowanych w ciagu
roku bezposrednio w koszty.




400 ..Amortvzacja” konto to stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

401 ..Zuzvcie materialéw i energii” konto to shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu zuzycia
materiatdw 1 energii, ktére ujmuje sie wedtug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe].

402 ..Ustugi obee™ stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych, ktore ujmuje sie wedtug planu
finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

403 ..Podatki i optaty” stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu poszczegodlnych podatkow, ktére
ujmuje sie wedtug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

404 ..Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw wynagrodzen, ktére ujmuje sie wedtug
planu finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

405 ..Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia™ koszty ujmuje sie na tym koncie wedtug
planu podziatek klasyfikacji budzetowej.

490 ..Pozostate koszty rodzajowe™ koszty ujmuje sie na tym koncie wedlug planu podziatek
klasyfikacji budzetowe].

490 .. Rozliczenie kosztow™ stuzy do ewidencji operacji gospodarczych kosztéw wedtug
rodzajow kosztéw rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640 .Rozliczenia
miedzy okresowe kosztow™.

640 ..Rozliczenia miedzy okresowe kosztow™ wedtug kosztow zakupu podlegajacych
rozliczeniu w czasie.

720 ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ przychody ujmuje sie wedtug tytutu
dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

750 ..Przychody finansowe™ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw,
z wyodrebnieniem przychodow z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych
1 zaptaconych odsetek za zwloke od naleznosci oraz odsetek z kapitalizacji odsetek od
srodkow na rachunkach bankowych.

751 .Koszty finansowe”™ z uwzglednieniem podziatek planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz wedtug tytutéw kosztéw finansowych, ktérych nie da sie sklasyfikowac.

760 ..Pozostate przychody operacvine” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

761 .Pozostale koszty operacyjne” wedlug podziatek planu finansowego wydatkdéw
budzetowych oraz wedlug tytuldw pozostatych kosztdéw, ktorych nie da sklasyfikowad.

800 ..Fundusz jednostki™ z podziatem na:
- fundusz jednostki w srodkach trwatych.
- fundusz jednostki w $rodkach obrotowych.
- fundusz jednostki inwestycyjny.
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wedhug zwiekszen 1 zmniejszen funduszu.

810 ..Dotacije budzetowe. platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestvcje” wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

840 _Rezerwv i rozliczenia miedzyvokresowe przychodow” wedtug tytutéw przychodow
przysztych okresow z uwzglednieniem imiennych analityk.

851 .Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” wedlug Zrédet zwigkszen 1 zmniejszen
funduszu, przychodéw 1 kosztow poszczegolnych rodzajéw dziatalnosci socjalne;.

855 _Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™ do konta prowadzi sie ewidencje
szczegdtowa, ujmujac oddzielnie wartos¢ mienia kazdej zlikwidowanej jednostki.

860 . Wynik finansowy” wedtug tytutléw powstania strat i zyskow nadzwyczajnych.
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II. W zakresie ksiegi giownej organu finansowego prowadzone sa nastepujace konta:
Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

291 Zobowiazania warunkowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu™.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw 1 dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

Pozostate zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedhug zasady
memoriatowe;.

Konta bilansowe

Konto 133 — ..Rachunek budzetu™

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia biedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznice odnosi sie na konto 240, jako sumy do wyjasnienia. Rdznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu.
w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
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wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo ma

oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — . Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuldow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 134 zapewnia ustalenie stanu zadhuzenia
wedlug poszezegoélnych uméw kredytowych.

Konto 135 —..Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki®

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatk6w niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 —..Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym
z data nastepnego okresu sprawozdawczego,
2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
w banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane tylko na koniec roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.




Konto 222 — ..Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 wurzedy obstlugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie wedtug stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi oraz urzedu jako jednostki budzetowe;.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan srodkéw przekazanych przez jednostki budzetowe i1 urzad na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 1 urzedem jako jednostki
budzetowej z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej ze sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem jako jednostki
budzetowej, z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ..Rozrachunki budzetu™
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdotowa do konta 224 jest prowadzona z podzialem na rozrachunki
z poszezegdlnymi urzedami skarbowymi, z podzialem na poszczegélne tytulty rozrachunkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowiazan
wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan budzetu z tytutu
rozrachunkéw z budzetami.

Konto 225 — .Rozliczenie niewvgasajacyvch wyvdatkow”
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przekazanych im srodkow na realizacje wydatkéw niewygasajacych.
Konto 225, moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ..Pozostate rozrachunki™

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 260.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 prowadzona jest w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozrachunkow wedhug poszczegdlnych tytutdéw i kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutlu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 — ..Zobowiazania finansowe”™

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych ujmowanych na koncie 134, a w szczegdlnosei z tytutu
zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 260 prowadzona jest wedlug poszczegolnych umow
z zaciagnietych zobowigzan finansowych z poszezegdlnymi kontrahentami.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci™

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ..Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
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4) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem
133,
5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 901 wedtug tytutéw dochoddéw budzetu
wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 —..Wydatki budzetu™
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 — ..Niewvkonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ..Niewygasajace wydatki™
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ..Rozliczenia miedzvokresowe™

Konto 909 stuzy do rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wvdatki
przysztych okresow(np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencii
z kontem 134 lub 260). a na stronie Ma ujmuje sie przychody finansowe stanowiace dochody
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przysztych okreséw (np. subwencje 1 dotacje przekazane w miesiacu grudniu dotyczace
miesigca stycznia nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 — ..Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma stan skumulowane;j
nadwyzki budzetu.

Konto 961 —..Wynik wykonania budzetu™

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonane wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
S04,

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig zrédta zwiekszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ..Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi na konto
960.

Konto 968 — ..Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji 1 tytutéw
prywatyzacji.
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Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.
Konta pozabilansowe

Konto 291 — ..Zobowiazania warunkowe”

Konto pozabilansowe 291 .Zobowiazania warunkowe™ stuzy do ewidencji zobowigzan
warunkowych, tj. udzielonych poreczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ powstanie zobowiazania warunkowego, w chwili
ustanowienia poreczenia lub udzielenia gwarancji, a na stronie Wn ujmuje sie wygasniecie
tego zobowigzania. Konto 291 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zobowiazan
z tytutu udzielonych poreczen 1 gwarancji.

Konto 991 — ..Planowane dochody budzetowe™
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Zwiekszenia planu ksieguje sie ze znakiem plus, a zmniejszenia planu — ze znakiem minus.

Konto 992 — ..Planowane wydatki budzetowe™
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Zwiekszenia planu ksigguje sie ze znakiem plus, a zmniejszenia planu — ze znakiem minus.
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III. Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych dla organéw jst stosuje sie ksiege gtéwna obejmujaca konta:

130 Rachunek bankowy urzedu

141 Srodki pieniezne w drodze

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres kont pomocniczych do poszezegdlnych kont ksiegi
glownej zostaly opisane z zataczniku Nr 3 pkt I do zarzadzenia.

IV. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Miejskim dla jednostki budzetowej i jednostki samorzadu
terytorialnego (organ) prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego Budzet
1 Place (wersja Win) zakupionego w firmie Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz
Groszek, z siedziba w Legionowie, ul.Dtuga 13 — umowa licencyjna z dnia 10 luty 2003 r.
W sktad oprogramowania objetego umowa wchodza nastepujace podsystemy:

- Place — program kadrowo-ptacowy (wersja Win),

- Budzet — ksiggowo$¢ budzetowa i plan.
Instrukcja programu stanowi zatacznik nr 4 a do zarzadzenia.

Dokumentacja opisujaca poszczegoélne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:
- oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacii,
- wykaz programéw,
- procedury / funkcje wraz z opisem algorytmoéw i parametrow,
- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania,
- wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

V. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W Urzedzie Miejskim jako jednostki budzetowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego
(organ) do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program BUDZET
[ PELACE — KSIEGOWOSC BUDZETOWA w wersji Win. Zgodnie z decyzja kierownika
jednostki, program ten jest wykorzystywany od dnia 1 stycznia 2003 r.

Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowiacego zatacznik
numer 4a do niniejszego zarzadzenia.

Zasady stosowania algorytméw 1 parametrow poszczegdlnych programoéw zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika, stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia nr 4a.
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Zalacznik nr 3

Wyodrebniona ewidencja dla celéw rozliczenia Srodkéw otrzymanych na realizacje
projektow wspolfinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci)

Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje dla celéw projektdw wspotfinansowanych ze
srodkow Funduszy Unii Europejskiej. Wyodrebnienie zostaje wprowadzone poprzez:

- odrebne rachunki bankowe,

- odrebny system rachunkowosci,

- odrebny zbiér dokumentow (dokumenty dotyczace srodkow pomocowych maja by¢

przechowywane przez okres co najmniej 10 lat, w zaleznosci od regulacji zwartych
w umowie na realizacje projektu).
Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej polega na ustaleniu dla kazdego realizowanego projektu
odrebnego systemu ksiegowego, w tym:

- dziennika,

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych i zestawienia sald kont analitycznych.
Dochody 1 wydatki zwiazane z projektami finansowanymi z tych srodkéw podlegaja
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdzial, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktéra wskazuje zrédto finansowania
projektu tj:

- 7 - $rodki z budzetu Unii Europejskie;j,

- 9 - érodki krajowe finansujace projekt, tj. dotacja celowa z budzetu panstwa i srodki

wiasne gminy.

- dodatkowym wyznacznikiem dla srodkéw wiasnych Gminy jest pozycja po paragrafie

(1)- przy projektach miekkich, natomiast przy projektach inwestycyjnych pozycja (1)
oznacza wydatki niekwalifikowane.

Dokumentacja finansowa zdarzen i operacji gospodarczych

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci dokumenty stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej w ramach realizacji projektu moga by¢ klasyfikowane jako dowody:

— obce (zewngtrzne) wystawiane przez obce jednostki 1 przekazane do jednostki do
ewidencji; do takich dowoddéw zaliczamy: faktury VAT =zakupu, faktury VAT
korygujace, rachunki =z tytulu wykonywanej pracy na podstawie umowy
cywilnoprawnej, dowody wptaty do kasy kontrahenta lub innej jednostki (KP), protokot
przekazania darowizny, wyciagi bankowe itp.,

— dowody wilasne wystawione przez poszczegdlne komodrki organizacyjne jednostki, takie
jak: faktury sprzedazy, listy ptac, noty ksiegowe, polecenia ksiegowania (PK), przelewy
zobowiazan, polecenia wyjazdu stuzbowego, wnioski o zaliczke, polecenie przekazania
srodkéw, przyjecie srodka trwatego OT, protokoly przekazania srodka trwatego.

Dowod ksiegowy powinien spetnia¢ cechy okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci
a wiec powinien zawiera¢ okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu, okreslenie
stron. opis operacji i jej wartos¢, data dokonania operacji, podpis wystawey. stwierdzenie
sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia (dekretacja). podpis osoby odpowiedzialnej za to
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wskazanie. Dowody ksiegowe powinny byé rzetelne, kompletne, wolne od bledéw
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania
1 przerobek. Bledy na dowodach wewnetrznych poprawia sie poprzez czytelne skreslenie,
wpisanie daty skreslenia i ztozenie podpisu osoby do tego upowaznione;.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku sa:
1) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe] wraz
z dokumentami zaplaty (w przypadku platnosci gotdwkowej) wystarczajacym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej z adnotacja np. ,.zaptacono gotéwka™ lub forma platnosci ,.gotéwka™ lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchdd z kasy beneficjenta,
2) nastepujace dokumenty poswiadczajace wysoko$é wkiadu niepienieznego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:
— w przypadku wkiadu niepienieznego — dokumenty uzupehiajace o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom,
— w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne $rodkéw trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiegowymi w postaci PK,
— w przypadku wkiadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikéw projektu —
oswiadczenia sktadne przez podmioty wyplacajace dodatki lub wynagrodzenia.

Dowody zroédtowe sg kontrolowane pod wzgledem :

1) merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiegowym
operacja jest zgodna z rzeczywistodcia, czy tres¢ stowna i dane liczbowe identyfikuja
dokfadnie istote transakcji lub wystawienia, czy sa wystawione przez uprawnione
podmioty,

2) formalno - rachunkowym - w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym
mu wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wlasciwie sporzadzony,
na odpowiednim, formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony data, numeracja,
zawiera podpisy).

Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej musi znalez¢
si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktéra jej dokonata.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci, kontrolujacy zwraca bezzwlocznie
nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wiasciwym komérkom z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupelinien, odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowiazujacymi przepisami.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaty) musza by¢ prawidlowo
opisane, tak aby widoczny byt zwiazek z projektem (nie dotyczy kosztéw rozliczanych
ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmniej:

— numer umowy o dofinansowanie projektu,

— Informacje, ze projekt jest wspoifinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu
europejskiego, dziatanie nr,

— nazwg zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony,

— kwote wydatkow kwalifikowalnych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

— kwote wydatkéw niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

— zrodfa finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

— potwierdzenie dokonania zaptaty i w jakiej formie.
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Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy :
— zamowienia publicznego- rowniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych,
— Srodka trwalego — nr pozycji pod ktora wpisano do ewidencji srodkow trwa}ych lub
pozostatych srodkéw trwatych.

PLAN KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
(ORGAN) ZWIAZANY Z REALIZACJA SRODKOW Z FUNDUSZY
POMOCOWYCH

Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

241 — Rozrachunki z tytutu funduszy pomocowych
901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 133 —..Rachunek budzetu™

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych zwiazanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach wktadu wiasnego jednostki samorzadu terytorialnego, dofinansowania
z budzetu panstwa w formie dotacji celowej, dofinansowania ze srodkéw z budzetu Unii
Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy z tytutu refundacji wczesniej poniesionych
wydatkow zrealizowanych z dochodow budzetu, podlegajacych refundacji ze s$rodkow
europejskich i dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektéw, w korespondencii
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ $rodki na realizacje projektu przelane na wyodrebniony
rachunek urzedu lub innej jednostki budzetowej realizujacej projekt, w korespondenciji
z kontem 223.

W przypadku gdy dla projektu nie ma wyodrebnionego rachunku transferowego (dla
organu - wplyw platnosci i dotacji) i jest otwarty tylko jeden rachunek dla projektu, na
ktory wplywaja platnosci, dotacja, Srodki wlasne i z ktorego dokonywane sg wydatki,
srodki otrzymane w ramach platnosci z budzetu Unii Europejskiej, ktére pozostajg na
wyodrebnionym rachunku beneficjenta do wykorzystania w roku nastepnym ksieguje
si¢ zapisem technicznym na podstawie dokumentu PK pod data 31 grudnia na koncie
Wn 133 ,,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem Ma 223 —,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”, analityka odpowiedniego projektu. W dniu 1 stycznia roku
nastepnego dokonuje si¢ ksiegowania technicznego odwrotnego konto Wn 223 —
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w korespondencji z kontem Ma 133-,,Rachunek
biezgcy budzetu”. Ksiegowanie to ma na celu rozliczenie konta 223 otrzymanych
srodkéw na wydatki. Réwnoczesne zapisy techniczne ped data 31 grudnia dokonuje sie
na koncie Wn 223 i na koncie Mal30 projektu i pod data 1 stycznia roku nastepnego na
koncie Wn 130 i koncie Ma 223 projektu.




Konto 222 — .. Rozliczenie dochodéw budzetowych’

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
dochoddéw zwiazanych z realizacja projektu.

Konto 223 —.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi realizujacymi projekty
wspotfinansowane ze $rodkéw funduszy Unii Europejskiej w ramach ptatnosci srodkéw
europejskich, w czedei stanowiacej wkiad krajowy (Srodki wiasne gminy i srodki otrzymane
z budzetu panstwa na realizacje projektu) z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkdéw
budzetowych na realizacje projektu, a takze srodki na wydatki otrzymane z budzetu panstwa
w formie dotacji rozwojowe;.

Na stronie Wn ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych na realizacje projektu.

Na stronie Ma ujmuje sic wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;ji z kontem 902.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszezeg6lnymi jednostkami z dalszym podziatem wg projektu.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki jednostek budzetowych
realizujacych projekty wspotfinansowane ze $rodkéw funduszy Unii Europejskie;j.

Konto 241 —.Rozrachunki z tytutu funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczes z instytucja posredniczaca
z tytutu wydatkéw podlegajacych zwrotowi ze $rodkéw unijnych, poniesionych z wiasnych
srodkow tzw. srodkdw zastepczych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci budzetowe z tytutu przekazanych srodkéw zastepczych
na realizacje projektu (wydatki podlegajace zwrotowi w wysokosci $rodkow ujetych na
koncie 223), w korespondencji z kontem 241 zobowiazania funduszy pomocowych wobec
budzetu. Ksiegowanie na podstawie dokumentu PK. Wpltyw srodkéw pomocowych likwiduje
salda konta 241. Ewidencj¢ pomocnicza prowadzi sie z podzialem na naleznosci budzetu od
funduszy pomocowych i zobowiazania funduszy pomocowych wobec budzetu.

Konto 901 —.Dochody budzetu™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu. Na stronie Ma ksieguje sie
otrzymang dotacje celowa z budzetu panstwa w ramach finansowania projektu - wktadu
krajowego 1 dofinansowania ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej w formie platnosci. Na
koncie 901 ujmowane sa réwniez dotacje rozwojowe, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu
na konto 961. W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez Urzad i jest tylko jeden
wyodrebniony rachunek dla projektu, na ktéry wplywaja platnosci w formie zaliczki,
wowczas ksiggowanie otrzymanego dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej i dotacji
z budzetu panstwa nastepuje w korespondenciji z kontem 223 Wn.

Ewidencje szczegotowa do konta prowadzi sie z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 902 —.Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych obejmujacych wydatki kwalifikowane
projektu w czesci finansowanej wkiadem wiasnym jst wydatkdw projektu objetych
dofinansowaniem z budzetu panstwa (réwniez w ramach dotacji rozwojowej) i $rodkéw
z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatkéw niekwalifikowanych projektu.
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Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ poniesione wydatki jednostek budzetowych realizujacych
projekty na podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencje szczegotowa do konta prowadzi sie z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 909 —,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Ma konta 909
ujmuje si¢ przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséow, w
szczego6lno$ci platnosci z budzetu Unii Europejskiej otrzymane w roku biezacym, ktore
pozostaja na rachunku beneficjenta do wykorzystania w roku nastepnym. Ksiggowanie
konto Wn 901 ,,Dochody budzetu” w korespondencji z kontem Ma 909 —,Rozliczenia
miedzyokresowe”. Konto 909 moze wykazywac¢ na koniec roku saldo Wn i Ma.

Pod data 1 stycznia roku nastepnego przenosi sie platnosci z budzetu UE na konto 901
wDochody budzetowe”. ( Wn 909, Ma 901)

Konto 961- ..Wynik wykonania budzetu™

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901,

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 —..Planowane dochody budzetu™

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 —..Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.
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PLAN KONT DLA URZEDU (JEDNOSTKI BUDZETOWEJ) ZWIAZANY
Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

Konta bilansowe

Zesp6t 0 — Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwate”

013 ..Pozostate srodki trwate™

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych™

080 ..Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1- ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
130 ..Rachunki biezacy jednostki”
141 ..Srodki pieniezne w drodze”

Zespol 3 — ,Materialy i towary”™
300 ,,Rozliczenie zakupu™

Zespot 2- ,Rozrachunki i roszczenia”

202 ..Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami w ramach projektow”
222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych™

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

225 ,Rozrachunki z budzetami™

229 _Pozostale rozrachunki publicznoprawne”™

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

234 .Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 ..,Pozostate rozrachunki”

Zespoél 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ushugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie 1 inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow

Zespél 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne



Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 ..Fundusz jednostki™

810 ..Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

860 ..Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

975 ..Wydatki strukturalne”
980 ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych™
998 ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych™

Zasady klasyfikacji zdarzen i spos6b prowadzenia ewidencji szczegolowe;j

Zespol 0

Konto 011- ..Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z realizacja projektu. Na koncie 011 ujmuje si¢ zakup
gotowych s$rodkow trwatych, dokonywanych w zwiazku z realizacja projektu oraz
ewidencjonuje efekty uzyskane w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego
projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie zwigkszenia srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest wedtug grup srodkéw trwatych KST.

Konto 013 -..Pozostate srodki trwale™

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania. Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate srodki trwate o wartosci
powyzej 500 ztotych do 3.500 ztotych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg ksiegi inwentarzowej. Dla kazdego projektu
tworzy sie wyodrebniong analityke: 013-x, gdzie X oznacza nazwe projektu.

Konto 020 —..Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartoscl niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nabyte w zwiazku z realizacja projektu wartosci niematerialne
1 prawne.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych 1 prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 071- ..Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych nabytych 1 wytworzonych w zwiazku z realizacja
projektu, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie zwigkszenia a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.
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Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta polega na wyodrebnieniu dla kazdego projektu analityki:
071-x-y, gdzie x oznacza nazwe projektu, y oznacza grupe KST

Konto 072 -.Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych. warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa do konta polega na wyodrebnieniu dla kazdego projektu analityki:
072-x, gdzie x oznacza nazwe projektu.

Konto 080 —..Srodki trwale w budowie (inwestycie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenie kosztow
inwestycji na uzyskane efekty w ramach danego projektu. Na koncie 080 ewidencjonuje sie
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych zwiazanych
z realizacjg projektu, w korespondencji z kontem 202.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest z podzialem na zadania 080 — x — vy,

gdzie x oznacza rok, w ktérym zadanie zostalo wprowadzone do budzetu, y oznacza numer
zadania (np.080-2010-16).

Zespol 1

Konto130 - ..Rachunek biezacy jednostki”

Konto shuzy do ewidencji stanu s$rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych. Dla projektow realizowanych z udziatem srodkow z budzetu Unii Europejskiej
ewidencja jest prowadzona na wyodrebnionym rachunku bankowym, z ktérego dokonywane
sa wszystkie ptatnosci w zwiazku z realizacja projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223 (dotyczy dotacji budzetu panstwa i dofinansowania z UE, jak
rowniez wkiadu wtasnego); wptywy dofinansowania w formie refundacji poniesionych
wydatkow, w korespondencji z kontem 240; wplywy z tytutu zrealizowanych dochodow
(odsetki od $rodkow na rachunku bankowym) wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym,
w tym: srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wg podziatek klasyfikacji budzetowej), okresowe przelewy dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego projektu
poprzez wyodrebnienie drugiego i trzeciego czlonu kont: 130-X-Y ,.Rachunek biezacy -
projekt”, gdzie X oznacza nazwe projektu, Y - jest wyznacznikiem dochdd, czy wydatek.

W przypadku gdy dla projektu jest otwarty tylko jeden rachunek, na ktéry wplywaja
platnoSci, dotacja, srodki wlasne i z ktérego dokonywane sg wydatki, srodki otrzymane
w ramach platnosci z budzetu Unii Europejskiej, ktére pozostaja na wyodrebnionym
rachunku beneficjenta do wykorzystania w roku nastepnym ksieguje si¢ zapisem
technicznym na podstawie dokumentu PK pod datg 31 grudnia na koncie Wn 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych” w korespondencji z kontem Ma 130 —,Rachunek
biezacy jednostki”. W dniu 1 styczmia roku nastepnego dokonuje si¢ ksiggowania
technicznego odwrotnego konto Wn 130 —,Rachunek biezgcy jednostki” w
korespondencji z kontem Ma 223-,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”. Ksiegowanie
to ma na celu rozliczenie konta 223 otrzymanych srodkéw na wydatki.

Réwnoczesne zapisy techniczne dokonuje sie na kontach Organu.




Konto 141- ..Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ksiegowania srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki pobrane z banku na podstawie czeku (Wn 141 / Ma 130)
1 pieniadze zaprzychodowane do kasy na podstawie czeku (Wn101 / Mal41).

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona dla kazdego wyodrebnionego rachunku bankowego
w ramach realizacji poszczegolnych projektow, poprzez wyodrebnienie drugiego cztonu
konta:141 — X, gdzie X oznacza nazwe projeku.

Zespol 2

Konto 202 - ..Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami w ramach projektu™

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug, a takze
zwiazanych z nimi naleznosci z tytulu przychoddéw finansowych w ramach projektow
wspotfinansowanych z budzetu UE.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest z podzialem na rozrachunki z odbiorcami
1 rozrachunki z dostawcami, oddzielnie dla kazdego kontrahenta w ramach danego projektu:
202 — X — Y / nr kontrahenta, gdzie X oznacza nazwe projektu, Y- rozrachunki z dostawcami;
202 - X - Z gdzie Z oznacza rozrachunki z odbiorcami.

Kont 223 —_.Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych zwiazanych z realizacja projektow w czesci pochodzacych ze s$rodkow
krajowych, a takze w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw na konto 800.

Na stronie Ma ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta, zwrot
niewykorzystanych srodkéw do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ..Rozrachunki z budzetami™

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci do rozrachunkow
z tytulu podatkéw dochodowych od wynagrodzen osobowych i bezosobowych w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty podatkow do budzetu, na stronie Ma ujmuje
sie zobowiazania wobec budzetdow z tytutu podatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z wyodrebnieniem zobowiazan z tytutu
wynagrodzen osobowych 1 wynagrodzen bezosobowych dla kazdego projektu: 225 —-X -V,
gdzie X oznacza nazwe projektu, Y oznacza poszczegdlne tytuty zobowiazan.

Konto 229 - ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne™

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spofecznych. zdrowotnych
1 Funduszu Pracy w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan. a na stronie Ma
ujmuje sie zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegbtowa do konta prowadzona jest z wyodrebnieniem dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem wg tytuléw rozrachunkéw publicznoprawnych, tj. ubezpieczeh
spotecznych, ubezpieczeni zdrowotnych, Funduszu Pracy: 229-X-Y, gdzie X oznacza nazwe
projektu, Y oznacza tytut rozrachunku.

Konto 231 - ..Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych, w szczegélnosci z tytulu naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzielo w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje wyptlaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, wyptaty zaliczek na
wynagrodzenia, potracenia obciazajace pracownika, a na stronie Ma ujmuje sie zobowiazania
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z dalszym
podzialem wg tytuléw wynagrodzen oraz imiennych kartotek: 231-X-Y, gdzie X oznacza
nazwe projektu, Y oznacza tytul wynagrodzenia.

Konto 234 - ..Pozostate rozrachunki z pracownikami’

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia, w szczegélnosci z tytutu udzielonych zaliczek w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ wyptacone zaliczki pracownikom, na stronie Ma ujmuje sie
rozliczenie zaliczek.

Ewidencja szczegélowa do konta 234 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z dalszym podziatem na rozrachunki z poszczegdlnymi pracownikami (imienne): 234-X-Y,
gdzie X oznacza nazwe projektu, Y oznacza imienne analityki pracownikdw.

Konto 240 —..Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci pomytkowe obciazenia lub uznania
rachunku bankowego, zgodnie z zapisami na wyciggu bankowym, odsetki naliczone od
srodkéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym stanowiace zgodnie z umowa dochéd
wlasny jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry podlega odprowadzeniu z wyodrebnionego
rachunku bankowego dla projektu na rachunek bankowy budzetu gminy. W przypadku
srodkdw otrzymanych w formie refundacji wezesniej poniesionych wydatkéw na koncie tym,
ujmuje si¢ wptyw refundacji, ktory podlega odprowadzeniu na rachunek biezacy budzetu
gminy. Na koncie 240 ujmuje si¢ réwniez srodki zastepcze przekazane z budzetu na
wyodrebniony rachunek projektu, na realizacj¢ wydatkéw do czasu otrzymania zaliczki
z jednostki w formie ptatnosci lub dotacji z budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne rozliczenia.

Zespot 3
Konto 300 — ,, Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robdt i ustug, a w
szczegblnosci do ustalenia wartosci materialow towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych dotyczy okreséw przejsciowych..
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1. faktury dostawcow tacznie z naliczonym podatkiem VAT.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1. wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,
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Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma
oznacza stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Zespél 4

Konto 400 —.Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od s$rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 umuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 401 — ..Zuzycie materiatlow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow 1 energii na cele dziatalnosci

podstawowe], pomocniczej 1 ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie w szczegolnosci koszty:

- zuzycie materialow podstawowych,

- zuzycie materiatow pomocniczych,

- zakup ksiazek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakup gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimnej 1 cieptej wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia

materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztow zuzycia materiatdw 1 energii na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koncie 401 nie ujmuje sie materiatow zakupionych jako materiaty reklamowe, ktére to

materialy ujmuje sie na koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe™. Materialy wyceniamy

wedtug ceny zakupu, koszty energii w cenie nabycia.

Ewidencja szczegélowa do konta 401 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,

z dalszym podziatem na koszty bezposrednie i posrednie, zrédta finansowania (srodki unijne,

srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 401-x-y-z, gdzie: x

oznacza nazwe projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - zrddio

finansowania ($rodki UE, srodki krajowe).

Konto 402 — ..Ustugi obce™

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w szcegoéinosci:
- ustugi transportowe,

- ustugi remontowe,

- ustugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ustugi thtumaczenia, analiz, ekspertyz.

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero.

- ustugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego.

- ustugi naprawy sprzetu, Srodkdw transportu,




- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi komunalne (wywdz $mieci, Scieki),

- ustugi serwisowe,

- ushugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komorkowej),

- ustugi najmu, dzierzawy budynkow lub pomieszczen,

- optaty licencyjne, ktére zwigzane sq z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie réwnym
lub krétszym niz jeden rok,

- ushugi on - line,

- pozostate ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien

bilansowy przeniesienie salda kosztéw ustug obcych na konto 860 ., Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegoélowa do konta 402 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z

dalszym podziatlem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodta finansowania ( $rodki unijne,

srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:402-x-y-z, gdzie x —

nazwa projektu, y — rodzaj kosztow(bezposrednie, posrednie), z zrodto finansowania ( $rodki

UE, srodki krajowe).

Konto 403 — ..Podatki i optaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu sktadki na PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu optat, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztéw
z tego tytutu na konto 860 wynik finansowy.

Ewidencja szczegétowa do konta 403 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z
dalszym podziatem na koszty bezposrednie i posrednie, zrddia finansowania ( srodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:403-x-y-z, gdzie x —
nazwa projektu, y — rodzaj kosztéw(bezposrednie, posrednie), z zrédio finansowania ( srodki
UE, s$rodki krajowe).

Konto 404 — ..Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegolowa do konta 404 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, Zrddta finansowania ($rodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 404-x-y-z, gdzie x
oznacza nazwe¢ projektu, y — rodzaj kosztéw (bezposrednie, posrednie), z - zrodio
finansowania (srodki UE, srodki krajowe).

Konto 405 — ..Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- skfadki na ubezpieczenia spoteczne w czesci ponoszonej przez pracodawce,

- sktadki na Fundusz Pracy,
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- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z w/w tytutdw, a na dzien
bilansowy przeniesienie salda kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegétowa do konta 405 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zroédta finansowania ($rodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 405-x-y-z, gdzie x
oznacza nazwe projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - zrddio
finansowania (Srodki UE, srodki krajowe).

Konto 409 —..Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do

ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty reprezentacji 1 reklamy,

- inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegdétowa do konta 409 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,

z dalszym podziatem na koszty bezposrednie i posrednie, zrddta finansowania ($rodki unijne,

srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 409-x-y-z, gdzie x

oznacza nazwe projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - zrddlo

finansowania (Srodki UE, srodki krajowe).

Konto 490 — Rozliczenie kosztéw™

Konto 490 stuzy do ujecia, w korespondencji z kontem 640 .,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow™, kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére bylty ujete na
kontach: 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje sie koszty przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem
640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zespdt 6 — _Produkty”

Konta zespotu 6 ..Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 —..Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresoéw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresdw.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.
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Zespol 7

Konto 720 — ..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscia jednostki w szczegolnosci, do ktérych zalicza sig
podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych .

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegétowa do konta 720 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z podziatem na przychody z tytutu dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji
budzetowej: 720 — x —y, gdzie: x- nazwa projektu, y — przychod lub koszt finansowy.

Konto 750 — ..Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegblnosci przychody z odsetek na rachunkach bankowych.

W koficu roku obrotowego przenosi sie saldo konta przychodéw finansowych na strone Ma
konta 860 (Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdétowa do konta 750 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z podzialem na przychody finansowe wg podziatek klasyfikacji budzetowej: 750 — x -y,
gdzie: x- nazwa projektu, y — przychod lub koszt finansowy.

Konto 760 — ..Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa do konta 760 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego projektu,
z podziatem na pozostate przychody finansowe wg podziatek klasyfikacji budzetowej: 760-x-
y, gdzie: x- nazwa projektu, y- przychdd.

Zespol 8
Konto 800 - .. Fundusz jednostki ™
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia
funduszu, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujqcymi gospodarke finansowq jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzietowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 222,
3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,




4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
5) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkiadu niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz Srodkow trwatych w budowie,
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 uimuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) wphw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycyi,
4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,
5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,
6) wartos¢ objetych akcji i udziatow,
7) wartosc aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w sposob umozliwiajqcy ustalenie przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Ewidencja szczegdtowa z podziatem na:
— fundusz obrotowy,
— fundusz w srodkach trwatych.

Konto 810 —..Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkow dokonanych na finansowanie
inwestycji (Jest to zapis rownolegly do zaptaty zobowiazan ksiegowanej Wn 810 / Ma 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego. salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki™, analityka fundusz obrotowy.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 860 —..Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

— kosztow operacji finansowych z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw operacyjnych 761,
— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

— zyskdw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,
Konta pozabilansowe

Konto 980 —.. Plan finansowy wvdatkéw budzetowvch™

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych projektu.
Na stronie Wn ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego korekty, z tym
ze zwigkszenia - zapisem dodatnim. a zmniejszenia - zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych.




— warto$é niezrealizowanych wydatkdw, ktére byty ujete w planie.
Ewidencja prowadzona jest w szczegblowosci wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 —..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych™

Konto 998 stuzy do ksiegowania prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych proj ektu
ujetych w planie finansowym na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— réwnowartosé dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

— réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe]
lub plan wydatkéw niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego, z wyodrebnieniem planu wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkOw
budzetowych lat przysztych.

Konto 975 — ..Wydatki strukturalne™

Konto pozabilansowe 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma ksieguje sie wydatki strukturalne na podstawie prawidtowo opisanej faktury
lub innego dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania srodkow, ze wskazaniem kodu
klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego na dokumencie umieszcza si¢ pieczeé, a w miejsce kodu wpisuje sig 0.

Na podstawie sporzadzonej ewidencji wydatkéw strukturalnych oraz ewidencji ksiegowej
sporzadzane jest sprawozdanie RB WS. Do konta 975 tworzy sie odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73
..Stypendia, dodatkowe zajgcia pozalekcyjne™.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkéw strukturalnych.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU POKL
UMOWA UDA-POKIL.07.03.00-14-074/08-00 KOPALNIA INICJATYW

Konta bilansowe

013-2 Pozostate srodki trwate - projekt Kopalnia Inicjatyw

072-3 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -

projekt Kopalnia Inicjatyw

101-6 Kasa — projekt Kopalnia Inicjatyw

130-8-1 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw - wydatki

130-8-2 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw - dochody

141-6 Srodki pieniezne w drodze - projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-1 Rozrachunki z dostawcami - projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Kopalnia Inicjatyw

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-14-1 Podatek od wynagrodzen osobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

225-14-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-1 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-3 Sktadki na Fundusz Pracy — projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Kopalnia Inicjatyw

234-6-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami - projekt Kopalnia Inicjatyw - (Nazwisko pracownika)

400-5-1-8 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw - koszty bezposrednie - sr. UE

400-5-1-9 Koszty wg rodzajéw - projekt Kopalnia Inicjatyw - koszty bezposrednie - sr.

krajowe

400-5-2-8 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty posrednie — sr. UE

400-5-2-9 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty posrednie — sr. wiasne

403-1-1-8 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty bezposrednie — sr.
UE

403-1-1-9 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty bezposrednie -
$r. krajowe

403-1-2-8 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw — koszty posrednie — sr.UE

403-1-2-9 Koszty — wynagrodzenia — projekt Kopalnia Inicjatyw — koszty posrednie — Sr.
krajowe

750-3-1 Przychody finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw

750-3-2 Koszty finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw

800-1 Fundusz obrotowy

800-2 Fundusz w $rodkach trwatych

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
950 Wydatki strukturalne
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych

(@)
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU nr POKL.09.01.02-14-164/09
pt. ,Edukacja kluczem do przyszlosci - wzbogacenie oferty edukacyjnej szkot
z Gminy Lomianki”

Konta bilansowe

011-1- x Srodki trwate (x grupa érodka trwalego)

013-2 Pozostate srodki trwate - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

020-2 Wartosci niematerialne 1 prawne (pozostate)- projekt Edukacja kluczem do przysztosci
071-1-x Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - projekt

Edukacja kluczem do przysziosci ( X- orupa srodka
trwalego)

072-3 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -
projekt Edukacja kluczem do przysztosci

080-2010-x Srodki trwate w budowie (inwestycje) (x numer zadania)

130-9-1 Rachunek biezacy - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - wydatki

130-9-2 Rachunek biezacy — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - dochody

141-7 Srodki pieniezne w drodze - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

202-2-1 Rozrachunki z dostawcami - projekt Edukacja kluczem do przysziosci

202-2-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

223-4-9 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-15-1 Podatek od wynagrodzen osobowych - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

225-15-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych - projekt Edukacja kluczem do przysziosci

229-10-1 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

229-10-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

229-10-3 Sktadki na Fundusz Pracy - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

231-5-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- projekt Edukacja kluczem do
przysztosci

231-3-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Edukacja kluczem do
przyszitosci A

234-7-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami - projekt Edukacja kluczem do przysztosci -

(Nazwisko pracownika)

240-8 Pozostate rozrachunki-érodki zastepcze na wydatki - projekt Edukacja kluczem do

............ przysztosci

240-9 Pozostate rozrachunki — odsetki od srodkéw na rachunku — projekt Edukacja kluczem

........... do przysztosci

240-10 Pozostate rozrachunki — omylkowe obciazenia i uznania rachunku przez bank -

............. projekt Edukacja kluczem do przysztosci

240-11 Pozostale rozrachunki —r6zne rozliczenia - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

400-2 Amortyzacja - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie

401-2-1-7 Zuzycie materiatéw i energii - projekt Edukacja kluczem do przysziosci - koszty
bezposrednie - srodki europejskie

401-2-1-9 Zuzycie materialéw i energii - projekt Edukacja kluczem do przysziosci - koszty
bezposrednie - srodki krajowe

401-2-2-7 Zuzycie materialéw i energii - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty
posrednie — srodki europejskie

401-2-2-9 Zuzycie materialéw i energii - projekt Edukacja kluczem do przysziosci — koszty
posrednie — Srodki krajowe

402-2-1-7 Ustugi obce - projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty bezposrednie —
srodki europejskie

402-2-1-9 Ustugi obce - Edukacja kluczem do przysztosei - koszty bezposrednie — srodki
krajowe
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402-2-2-7 Ustugi obce - projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty posrednie —srodki
europejskie

402-2-2-9 Ustugi obce — projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty posrednie — srodki
krajowe

403-2-1-7 Podatki 1 optaty — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie -
srodki europejskie

403-2-1-9 Podatki i optaty — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie -
srodki krajowe

403-2-2-7 Podatki 1 optaty — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty posrednie -
srodki europejskie

403-2-2-9 Podatki 1 optaty — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty posrednie -
srodki krajowe

404-2-1-7 Wynagrodzenia - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie -
srodki europejskie

404-2-1-9 Wynagrodzenia - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie -
srodki krajowe

404-2-2-7 Wynagrodzenia — projekt Edukacja kluczem o przysztosci- koszty posrednie —
srodki europejskie

404-2-2-9 Wynagrodzenia — projekt Edukacja kluczem o przysztosci- koszty posrednie-srodki
krajowe

405-2-1-7 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne swiadczenia — projekt Edukacja kluczem do
przysztosci - koszty bezposrednie - srodki europejskie

405-2-1-9 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia - projekt Edukacja kluczem do
przysztosci - koszty bezposrednie — srodki krajowe

409-2-1-7 Pozostate koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty
bezposrednie — srodki europejskie

409-2-1-9 Pozostate koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przysztoscei - koszty
bezposrednie — srodki krajowe

409-2-2-7 Pozostate koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty
posrednie — srodki europejskie

409-2-2-9 Pozostate koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty
posrednie — srodki krajowe

720-2 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

750-2 Przychody finansowe - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

760-2 Pozostate przychody operacyjne - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

800-1 Fundusz w srodkach trwatych

800-2 Fundusz obrotowy

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Operacje ksiegowe na wyodrebnionym rachunku projektu ,.Edukacja kluczem do przysztosci-
wzbogacenie oferty edukacyjnej szkét z Gminy Lomianki™ ewidencjonuje jednostka Urzad.
Dokumentacja ksiegowa zwiazana z realizacja Projektu bedzie przechowywana w Referacie
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Rozliczen Finansowych budzetu a nastepnie archiwizowana do dnia 31 grudnia 2020 roku w
siedzibie Urzedu Miejskiego. Podstawa przyjecia do archiwum jest protokét zdawezo —
odbiorczy akt podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy
wlasciwa kategorie archiwalna.
Odsetki od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu naliczonych przez
bank stanowia zgodnie z umowa dochody budzetu Gminy .
Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znajduja sie pod
wyciagiem bankowym w momencie ich zaplaty (przelewy). Dochody i wydatki zwiazane z
projektem podlegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji
budzetowej: dziat, rozdzial, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktora wskazuje
zrédlo finansowania projektu tj:

-7 - érodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 - $rodki krajowe finansujace projekt, tj. dotacja celowa z budzetu panstwa 1 $rodki

wiasne gminy.
- dodatkowym wyznacznikiem dla $rodkow wiasnych Gminy jest pozycja po paragrafie

(D).

Wykaz typowych zapiséw na kontach projektu:
Lp |Tres¢ operacji Konto Wn Konto Ma
1, Zakup $rodkow trwatych faktura VAT | 080 202-2-1/kontrahent
2 Zaptata za zakup srodkéw trwatych 202-2-1/kontrahent 130-9-1

przelew Wyciag bankowy
3 Zapis rownolegty 810 800-1
4. Zakup licencji 020 202-2-1/...
S Wptyw $rodkéw pomocowych w 130-9-1 223-4-9

formie ptatnosci z budzetu UE i dotacji
z budzetu panstwa

6. Wptyw srodkéw wiasnych gminy 130-9-1 223-4-9

7. Kapitalizacja odsetek (WB) 130-9-2 240-9

8. Przekazanie odsetek na rachunek 240-9 130-9-2
dochodow Urzedu (WB)

9. Wptyw srodkéw zastepezych na 130-9-1 240-8
realizacje projektu (WB)

10. |Po otrzymaniu zaliczki w formie 240-8 130-6-1

ptatnosci z budzetu UE i dotacji z
budzetu panstwa zwrot srodkow
zastepczych do budzetu (WB)

11. | Zaptata sktadek na ubezpieczenia 229-10-1 130-9-1
spoteczne i zdrowotne pracownikow, 229-10-2
ktadki zdrowotne od uméw zlecen oraz |229-10-3
sktadki na Fundusz Pracy (WB)-

deklaracje ZUS

12. | Zaptata podatku od wynagrodzen 225-15-1 130-9-1
osobowych(WB)

13. | Zaptata podatku od wynagrodzen 225-15-2 130-9-1
bezosobowych (WB)

14. | Przekazanie kosztow posrednich (WB) |202-2-1/89 130-9-1

15. | Naliczone wynagrodzenia uméw zlecen | 404-2-1-... 231-5-2

na podstawie rachunkow, do ktorych sa
sporzadzane listy ptac (brutto) , |

16. |Potracenia dokonane z listy pfac uméw | 231-5-2 1229-10-2
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zlecen - sktadek na ubezpieczenia 231-5-2 I 225-15-2
zdrowotne i podatek dochodowy

17. | Wyplata wynagrodzen z tytutu uméw [130-9-1
zlecen

18. | Naliczone wynagrodzenia I 231-5-1
pracownikow- listy ptac (PK)

19. | Potracenia z list pfac na ubezpieczenia f 229-10-1
spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne 229-10-2
oraz podatek dochodowy n(PK) 229-10-3

’ 225-15-1

Naliczone sktadki na ubezpieczenia 229-10-1
spoteczne obciazajace Jjednostke 229-10-3

(pracodawce) i naliczone skiadki na

Fundusz Pracy (PK)

Wyptata wynagrodzen osobowych 231-5-1
(WB) ;

Odebrane ustugi na podstawie faktur 402-2-1-...
rachunk6éw wystawionych zgodnie z

zawartymi umowami (F-ra VAT,

1309-1

202-2-1/nr
kontrahenta

Rachunek)
.| Zaptata za ushugi (WB) |2002<17... 130-9-1 j}
24. | Naliczone koszty posrednie (PK) 401-2-2-... 202-2-1/89
/ 402-2-2-... 202-2-1/89 |
404-2-2-. ., 202-2:1/88 |
25. |Naliczona amortyzacja (Tabele 1400-2 1071-1x j
_[ amortyzacyjne, PK) ) |
26. | Zwrot niewykorzystanej dotac)i z I 22340 ’ 130-9-1
budzetu paristwa §2009 i 6209
|27. | Ksiegowanie pod datg 31.12 223-4-9

niewykorzystanyeh érodkéw
otrzymanych w formie platnosci z
budzetu UE §2007 i 6207, do
wykorzystania w roku nastepnym —
zapis techniczny (PK)- réwnoczesne
zapisy w ksiedze Organu PK (WN133-
... 1 Ma 223-1-2)

Ksiegowanie pod data 1.01 $rodki w
formie platnosci — zapis techniczny
(PK) - rownoczesny zapis w ksiedze
Organu PK (Wn 223-1-2 i Ma 133-..)
Przeksiegowanie zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na podstawie
| Sprawozdania RB28S

| Przeksiegowanie poniesionych kosztow

402
403
404 l |
405

I
]
L»-@%&_H&___ﬁ_m;\m
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Przeksiggowanie w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego,

Zysku bilansowego roku ubiegtego
Straty bilansowej roku ubieglego

860
800

800
860
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU
UDA-RPMA.03.01.00-14-512/08-00 ,, KOMPLEKSOWA PRZEBUDOWA ULICY
WARSZAWSKIEJ W EOMIANKACH NA ODCINKU
OD UL. WELOSCIANSKIEJ DO UL. WISLANEJ

Konta bilansowe

011-1-x Srodki trwale grupa érodka trwalego)

080- 2009-38 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

130-1 Rachunek biezacy projektu — wydatki

130-1-2009-38 Rachunek biezacy Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskie]

130-2 Rachunek biezacy — projekt Kompleksowa przebudowa ul.Warszawskiej - odsetki,
refundacja

202-3-1 Rozrachunki z dostawcami — Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej

223-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych — Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej
240- 1 Pozostate rozrachunki

800-1 Fundusz w srodkach trwatych

800-2 Fundusz obrotowy

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU RPMA.06.01.00-14-118/08-00
»ROZBUDOW, PRZEBUDOWA I MODERNIZACJA BIBLIOTEKI PUBLICZNE
I DOMU KULTURY W LOMIANKACH”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwate Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej
1 Domu Kultury w Lomiankach (x oznacza grupe srodka trwatego)

013-1 Pozostate srodki trwate Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej
i Domu Kultury w Lomiankach

020-1 Wartosci niematerialne i prawne Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

071-1-x Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych Rozbudowa,

przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach (X
............. grupa $rodka trwatego)

072-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach

080-2008-27 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) Rozbudowa, przebudowa 1 modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

101-1 Kasa Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury
w Lomiankach

130-1-1-2008-27 Rachunek biezacy wydatki - $rodki w formie zaliczki Rozbudowa,
przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

130-1-2-2008-27 Rachunek biezacy — odsetki i refundacja Rozbudowa, przebudowa i

modernizacja
Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach

130-1-2-2008-27 Rachunek biezacy wydatki — srodki wiasne gminy Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

141-1 Srodki pieniezne w drodze Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

202-4-1/x Rozrachunki z dostawcami Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach

223-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych - srodki europejskie w formie zaliczki
Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury
w Lomiankach

223-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych - srodki wlasne gminy Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

240-1 Pozostale rozrachunki refundacja wydatkow Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w £omiankach

240-2 Pozostate rozrachunki odsetki Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

800-1 Fundusz jednostki w srodkach obrotowych Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publiczne i Domu kultury w Lomiankach

800-2 Fundusz jednostki w s$rodkach trwatych Rozbudowa przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki na inwestycje

Rozbudowa przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w £omiankach

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych

Operacje ksiegowe na wyodrebnionym rachunku projektu ..Rozbudowa przebudowa i
modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach™ ewidencjonuje jednostka
Urzad. Dokumentacja ksiegowa zwiazana z realizacja Projektu bedzie przechowywana w
Referacie Rozliczen Finansowych budzetu a nastepnie archiwizowana do dnia 31 grudnia
2020 roku w siedzibie Urzedu Miejskiego. Podstawa przyjecia do archiwum jest protokot
zdawczo — odbiorczy akt podpisany przez pracownika przekazujacego 1 przyjmujacego
zawierajacy wlasciwa kategorie archiwalna.
Odsetki od srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu naliczonych przez
bank stanowia zgodnie z umowa dochody budzetu Gminy .
Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znajduja sie pod
wyciagiem bankowym w momencie ich zaptaty (przelewy). Dochody 1 wydatki zwiazane z
projektem podlegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji
budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktora wskazuje
zrodio finansowania projektu tj: A

- 7 -srodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 - $rodki krajowe finansujace projekt, tj. dotacja celowa z budzetu panstwa 1 srodki

wiasne gminy.
- dodatkowym wyznacznikiem dla wydatkow niekwalifikowanych jest pozycja po
paragrafie (1).
Dla projektu otwarte sa dwa rachunki bankowe:
1. dla srodkéw europejskich otrzymanych w formie zaliczki,
2. dla srodkow wilasnych Gminy oraz srodkéw otrzymanych w formie

refundacji.
Wykaz typowych zapiséw na kontach projektu:
L.p | Tres¢ operacji Konto Wn Konto Ma
1. | Wplyw faktury 080-2008-27 202-4-1/nr
klasyfikacja kontrahenta
budzetowa
2. Wplyw srodkow z MIJWPU - zaliczka | 130-1-1-2008-27 223-1
3. Wplyw srodkéw wlasnych Gminy 130-1-2-2008-27 223-2
4. Wptyw srodkéow z MIWPU w formie 130-1-2-2008-27 240-1
refundacji
& Kapitalizacja odsetek 130-1-2-2008-27 240-2
6. Przekazanie do budzetu srodkow 240-2 130-1-2-2008-27
otrzymanych w formie refundacji
@ Przekazanie odsetek na dochody 240-1 130-1-2-2008-27
Urzedu
8. Zaptata za fakture 202-4-1/nr kontrah. 130-1-1-2008-27
dot.ér.europejskich
(§6057),
130-1-2-2008-27
dot.sr.wihasnych
Gminy (wydatki
kwalifikowane
(§6059) 1 wydatki
niekwalifikowane

\ 1§6039 (1))

~I
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9. Réwnolegly zapis do zaptaty faktury 810 800-2
(tworzacy fundusz w srodkach
trwatych)

10. | Przyjecie zakonczonej inwestycji na 011-1-x 080-2008-27
srodki trwate

11. | Amortyzacja 400 071-1-1

12. |Przyjecie pierwszego wyposazeniana | 013-1 080-2008-27
pozostate srodki trwate

13. |Umorzenie 800-1 072-1

14. |Przeksiggowanie zrealizowanych 223-1 800-1
wydatkéw budzetowych na podstawie
sprawozdania RB 28S

15. | Przeksiegowanie salda konta 810 800-1 810
rownowartos¢ wydatkow na
finansowanie inwestycji
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU NR POIG.08.03.00-02-053/09-00
LINTERNET SZANSA ROZWOJU GMINY £ OMIANKI”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwate Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

013-1 Pozostate srodki trwate Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

020-1 Podstawowe wartosci niematerialne i prawne Internet szansa rozwoju Gminy f.omianki

020-2 Pozostate wartosci niematerialne i1 prawne Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

071-1-x Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Internet

szansa rozwoju Gminy Lomianki
072-1 Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki
072-2 Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych 1 prawnych Internet szansa rozwoju
Gminy Lomianki

130-10-1 Rachunek biezacy wydatki Internet szansa rozwoju Gminy tomianki

130-10-2 Rachunek biezacy dochody Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

130-10-3 Rachunek biezacy — refundacja wydatkow

141-8 Srodki pieniezne w drodze Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

202-3-1/x Rozrachunki z dostawcami Internet szansa rozwoju Gminy tomianki

202-3-2/x Rozrachunki z odbiorcami Internet szansa rozwoju Gminy L.omianki

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych Internet szansa rozwoju Gminy tomianki

223-5-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych srodki europejskie Internet szansa rozwoju
Gminy Lomianki

223-5-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych srodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy
L omianki

225-16 Podatek od wynagrodzen bezosobowych Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

229-11-1 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

229-11-2 Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

229-11-3 Sktadki na Fundusz Pracy Internet szansg rozwoju Gminy fomianki

231-9 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych Internet szansa rozwoju Gminy
t omianki

234-8-x Rozrachunki z pracownikami Internet szansg rozwoju Gminy fomianki

240-7 Pozostate rozrachunki - omytkowe obcigzenia, uznania banku i inne Internet szansa
rozwoju Gminy t.omianki

240-8 Pozostate rozrachunki- odsetki od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku, refundacja

wydatkow — projekt Internet szansa rozwoju Gminy f.omianki

240-9 Pozostate rozrachunki $rodki zastepcze na wydatki — projekt Internet szansa rozwoju

Gminy Lomianki,

300 Rozliczenie zakupu — projekt Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

400-3-1 Amortyzacja — srodki europejskie - Internet szansa rozwoju Gminy fomianki

400-3-2 Amortyzacja — srodki krajowe - Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

401-3-1 Zuzycie materialow i energii - Srodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy
t omianki

401-3-2 Zuzycie materialow 1 energii - $rodki krajowe Internet szansa rozwoju Gminy
t omianki

402-3-1 Ustugi obce -srodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

402-3-2 Ustugi obce - srodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

403-3-1 Podatki 1 optaty —srodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy fomianki

403-3-2 Podatki i optaty —srodki krajowe Internet szansa rozwoju Gminy L.omianki

404-3-1 Wynagrodzenia — srodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy L.omianki

404-3-2 Wynagrodzenia — srodki krajowe Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki




405-3-1 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — Srodki europejskie Internet szansa
rozwoju Gminy Lomianki

405-3-2 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — Srodki krajowe Internet szansa
rozwoju Gminy Lomianki

409-3-1 Pozostate koszty rodzajowe — $rodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy
Lomianki

409-3-2 Pozostale koszty rodzajowe — $rodki krajowe Internet szansa rozwoju Gminy
Lomianki

490 Rozliczenie kosztéw — projekt Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow Internet szansg rozwoju Gminy Eomianki

720-3 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

750-3 Przychody finansowe Internet szansg rozwoju Gminy omianki

760-3 Pozostate przychody operacyjne

800-1 Fundusz jednostki w $rodkach trwatych - Internet szansa rozwoju Gminy fomianki

800-2 Fundusz jednostki — obrotowy - Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

860 ...Wynik finansowy Internet szansg rozwoju Gminy t.omianki

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Operacje ksiegowe na wyodrebnionym rachunku projektu ..Internet szansa rozwoju Gminy
f omianki” ewidencjonuje jednostka Urzad. Dokumentacja ksiegowa zwiazana z realizacjg
Projektu bedzie przechowywana w Referacie Rozliczen Finansowych budzetu a nastepnie
archiwizowana przez okres 3 lat od daty zamkniecia Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, ktéry podany bedzie na stronie Instytucji Wdrazajacej Programy Europejskie, w
siedzibie Urzedu Miejskiego. Podstawa przyjecia do archiwum jest protok¢t zdawcezo —
odbiorczy akt podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy
wlasciwag kategorie archiwalna.
Odsetki od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu naliczonych przez
bank stanowia zgodnie z umowsg dochody budzetu Gminy .
Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znaj duja sie pod
wyciagiem bankowym w momencie ich zaptaty (przelewy). Dochody 1 wydatki zwiazane z
projektem podlegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktora wskazuje
zrédto finansowania projektu tj:

- 7 -érodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 - érodki krajowe finansujace projekt, tj. dotacja celowa z budzetu panstwa i srodki

wiasne gminy.
- dodatkowym wyznacznikiem dla srodkéw wiasnych Gminy jest pozycja po paragrafie

(1.

Wykaz typowych zapisow na kontach projektu:

L.p |Tres¢ operacji & Konto Wn Konto Ma

1. Zakup pozostatych $rodkow trwatych | 013-1 202-3-1/kontrahent
(komputery)faktura VAT
Umorzenie 100%

N

|
[202-3-1/kontrahent | 130-10-1

| Zaptata za zakup pozostatych srodkow
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| trwatych przelew Wyciag bankowy
] Zakup licencji 020 202-3-1/...
4. Wpltyw srodkéw pomocowych w 130-10-1 223-5-1(ptatnosc)
formie ptatnosci z budzetu UE i dotacji | 130-10-1 223-5-2 (dotacja z
z budzetu panstwa - zaliczka budzetu panstwa)
6. Wplyw srodkéw wlasnych gminy 130-10-1 223-5-2
e Kapitalizacja odsetek (WB) 130-10-2 240-8
8. Przekazanie odsetek na rachunek 240-8 130-10-2
dochodow Urzedu (WB)
9. Wplywy refundacji poniesionych 130-10-3 240-8
wydatkdéw
10. | Zwrot do budzetu otrzymanej 240-8 130-10-3
refundacji poniesionych wydatkéw
e Wplyw srodkéw zastepczych na 130-10-1 240-9
realizacje projektu (WB)
10. | Po otrzymaniu zaliczki w formie 240-9 130-10-1
ptatnosci z budzetu UE 1 dotacji z
budzetu panstwa zwrot srodkow
zastepczych do budzetu (WB)
11. | Zaptata sktadek na ubezpieczenia 229-11-1 130-10-1
spoteczne i zdrowotne od umoéw zlecen |229-11-2
oraz sktadki na Fundusz Pracy (WB)- | 229-11-3
deklaracje ZUS
13. | Zaptata zaliczki podatku od 225-16 130-10-1
wynagrodzen bezosobowych (WB)
14. | Naliczone wynagrodzenia uméw zlecen | 404-3-1 231-9
na podstawie rachunkow, do ktorych sg | 404-3-2 231-9
sporzadzane listy ptac (brutto)
15. | Potracenia dokonane z listy ptac uméw |231-9 229-11-1
zlecen - sktadek na ubezpieczenia 231-9 229-11-2
zdrowotne 1 podatek dochodowy 231-9 225-16
16. | Wyptata wynagrodzen z tytutu umow | 231-9 130-10-1
zlecen
17. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia 405-3-1 229-11-1
spoteczne obcigzajace jednostke 405-3-2 229-11-1
(pracodawce) 1 naliczone sktadki na 405-3-1 229-11-3
Fundusz Pracy (PK) 405-3-2 229-11-3
18 | Odebrane ustugi na podstawie fakturi | 402-3-1 202-3-1/nr kontr.
rachunkéw wystawionych zgodnie z 402-3-2 202-3-1/nr.kontr.
zawartymi umowami (F-ra VAT,
Rachunek)
19. | Zaptata za ustugi (WB) 202-3-1/... 130-10-1
20. | Zwrot niewykorzystanej dotacji z 223-5-1 130-10-1
budzetu panstwa §2007 1 2009 223-5-2 130-10-1
1 21. | Przeksiegowanie zrealizowanych 223-5-1 800-2
; wydatkéw na podstawie sprawozdania | 223-5-2
[ RB28S ,
: 22. | Przeksiegowanie poniesionych 400-3-1 1860
3 ' kosztow, ksiegowania na dzien 1 400-3-2 %

T3




bilansowy

401-3-1
401-3-2
402-3-1
402-3-2
403-3-1
403-3-2
404-3-1
404-3-2
405-3-1
405-3-2
409-3-1
409-3-2

23.

Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego,

zysku bilansowego roku ubiegtego
straty bilansowej roku ubieglego

860
800

800
860
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU NR RPMA.02.02.00-14-050/08-
00 ,ROZBUDOWA PORTALU E -MIASTO ORAZ WDROZENIE SYSTEMU
ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW W URZEDZIE MIASTA
I GMINY LOMIANKI W CELU ROZWOJU E - USLUG DLA OBYWATELI

I PRZYSTOSOWANIA GMINY DO DALSZEJ INFORMATYZACJI”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwale .e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu

dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy L.omianki™

013-1 Pozostate srodki trwate ..e — miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™

020-1 Podstawowe wartosci niematerialne 1 prawne .,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki™

020-2 Pozostate wartosci niematerialne 1 prawne ..e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki

071-1-x Umorzenie srodkow trwatych € - miasto
oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta
1 Gminy Lomianki™

071-2  Umorzenie  warto$ci  niematerialnych 1 prawnych .e -  miasto
oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta
1 Gminy Lomianki™

072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych .e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki*

072-2 Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych .e - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéow w Urzedzie Miasta i Gminy
Fomianki™

080-2008-11 Srodki trwate w budowie (inwestycje) ..e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™

130-1-1-2008-11 Rachunek biezacy wydatki .,e - miasto oraz wdrozenie systemu

elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy bLomianki” $rodki
europejskie w formie zaliczki — wydatki srodkow europejskich w formie zaliczki

130-1-1-1 Rachunek biezacy wydatki ..e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego

obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki” $rodki europejskie w formie

zaliczki — odsetki od srodkéw w formie zaliczki

130-1-2-1 Rachunek biezacy ..e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki™ $rodki wlasne gminy i refundacja-

kapitalizacja odsetek

130-1-2-2008-11 Rachunek biezacy —srodki witasne gminywydatkéw .e - miasto oraz

wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy

P omianki™

141-9 Srodki pieniezne w drodze ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy fomianki”

202-5-1/x Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ,e - miasto oraz wdrozenie systemu

elektronicznego
obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych ..e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™

223-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych srodki europejskie ..e - miasto oraz wdrozenie
systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy

f omianki™sr.europejskie

i



223-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych srodki krajowe ,.e - miasto oraz wdrozenie
systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
srodki wlasne budzetu gminy
240-1 Pozostate rozrachunki - omytkowe obciazenia, uznania banku i inne ,.e - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Lomianki”
240-2 Pozostale rozrachunki - wptyw refundacji ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
400 Amortyzacja - $rodki europejskie .,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentdéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
401-4-1 Zuzycie materiatow 1 energii - Srodki europejskie ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™
401-4-2 Zuzycie materiatéw 1 energii - srodki krajowe ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
800-1 Fundusz jednostki w srodkach trwatych - .e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy L.omianki™
800-2 Fundusz jednostki - obrotowy- ..e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki na
inwestycje,.e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
860 Wynik finansowy ,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

Operacje ksiegowe na wyodrebnionym rachunku projektu ,,ROZBUDOWA PORTALU E -
MIASTO ORAZ WDROZENIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU
DOKUMENTOW W URZEDZIE MIASTA
I GMINY LOMIANKI W CELU ROZWOIJU E — USLUG DLA OBYWATELI
I PRZYSTOSOWANIA GMINY DO DALSZEJ INFORMATYZACIT”

ewidencjonuje jednostka Urzad. Dokumentacja ksiegowa zwiazana z realizacja Projektu
bedzie przechowywana w Referacie Rozliczen Finansowych budzetu a nastgpnie
archiwizowana do dnia 31 grudnia 2020 roku w siedzibie Urzedu Miejskiego. Podstawa
przyjecia do archiwum jest protokédt zdawezo — odbiorezy akt podpisany przez pracownika
przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwa kategorie archiwalna.
Odsetki od srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu naliczonych przez
bank stanowig zgodnie z umowa dochody budzetu Gminy .
Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znajduja si¢ pod
wyciagiem bankowym w momencie ich zaplaty (przelewy). Dochody i wydatki zwiazane z
projektem podlegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podzialek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdziat, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktéra wskazuje
zrédto finansowania projektu tj:

- 7 - érodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 - $rodki krajowe finansujace projekt, tj. srodki wiasne gminy.
Dla projektu otwarte sg dwa rachunki bankowe:

I



Wykaz typowych zapiséw na kontach projektu:

1. dla $rodkéw europejskich otrzymanych w formie zaliczki,

2. dla srodkéw wiasnych Gminy oraz srodkow otrzymanych w formie refundacji.

L.p | Tres¢ operacji Konto Wn Konto Ma {
1. | Wpltyw faktury 080-2008-11 202-5-1/nr
klasyfikacja kontrahenta
budzetowa
2. | Wplyw srodkéw MIWPU zaliczka 130-1-1-2008-11 223-1
3. | Wplyw $rodkéw wihasnych gminy 130-1-2-2008-11 223-2
4. | Wplyw srodkéw z MIJWPU - refundacja | 130-1-2-1 240-2
5. | Kapitalizacja odsetek 130-1-2-1 240-2
130-1-1-1 240-2
6. |Przekazanie do budzetu srodkow|240-1 130-1-2-1
otrzymanych w ramach refundacji
7. |Przekazanie odsetek z kapitalizacji na|240-2 130-1-2-1
dochody Urzedu
8. |Zaptata za fakture 202-5-1/x 130-1-1-2008-11
§6057- sr.europe;. [
130-1-2-2008-11 ‘
§6059 sr.whgminy |
9. |Rownolegty zapis do zaptaty a fakture 810 800-1 3
10. | Przyjecie zakonczonej inwestycji na|011-1-x 080-2008-11 1
srodki trwate f
11. | Amortyzacja- podstawowe $rodki trwate | 400 071-1-x 1
Podstawowych wartosci niematerialnych | 400 071-2 |
1 prawnych
12. | Umorzenie pozostatych srodkéw | 401 072-1 ‘\
trwatych }
13. | Umbrzenie pozostatych wartosci | 401 072-2
niematerialnych i prawnych
14. | Przyjecie na pierwsze wyposazenie
a) Pozostatych srodkow trwatych 013-1 080-2008-11
b) Podstawowych wartosci | 020-1 080-2008-11
niematerialnych i prawnych |
¢) Pozostatych wartosei niematerialnych | 020-2 080-2008-11
| 1 prawnych ‘
15 | Przeksiegowanie zrealizowanych | 223-1 800-2 \
wydatkéw budzetowych 9952 800-2 |
16. | Przeksiggowanie na koniec roku salda|800-2 810 }
konta 810 \
17. | Roczne przeksiegowanie amortyzacji 860 400 ‘
Roczne przeksiegowanie kosztéw | 860 401 i
..Zuzycie materialdw i energii :
[ 18. | Przeksiegowanie w nastepnym roku |860 800-2 [
zysku bilansowego z roku ubieglego ;
i | Straty bilansowej roku ubiegtego 800-2 860
KLEROWNIK SKARBNIK /«A“/f/”/
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Zataceznik 4
System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem os6b nieupowaznionych zapewniaja zabezpieczenia pomieszczen,
w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sa to drzwi zamykane na zamki, zainstalowany
alarm w budynku urzedu.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

— regularne wykonywanie kopii bezpieczefstwa, tzw. backupéw na na serwer — codziennie
jest robiona kopia i raz na 2 dni robione sa kopie na noénik HP ULTRIUM (tasma),

— odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach - indywidualne hasta dostepu, kazdy pracownik posiada nadany mu numer
uzytkownika,

— profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall,

— systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej — centralny UPS.

[\

. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzed, na podstawie
ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym
pracownik przestat pracowaé u danego platnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne (art. 1252
ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS).

Okresowemu przechowaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umoéw, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karmym 1 podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych — przez okres 5 lat od
uptywu ich waznosci,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty ) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnianie sprawozdan finansowych oraz dowodéw ksiegowych ksiag rachunkowych

i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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