Zarzadzenie nr RAG.0050. i{’ 2014
Burmistrza Lomianek
z dnia 2'\{— marca 2014 r.

w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum
zakladowego w Urzedzie Miejskim Lomianki

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego wykazu akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego (Dz. U.
Nr 14, poz. 67) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1.

Teczki aktowe przekazuje si¢ do archiwum zaktadowego po uplywie dwéch lat liczac od
pierwszego stycznia roku nastepnego po zakonczeniu spraw — w 2014 r. bedzie przyjmowana

dokumentacja wytworzona w 2011 r. 1 wezesniej.

§2.

Dokumentacja przyjmowana do archiwum zakladowego powinna by¢ uporzadkowana przez
pracownikdw prowadzacych sprawy zgodnie z § 63 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku oraz z § 15 ust. 4 pkt
1-2 Instrukcji archiwalne;.

Przyjecie dokumentacji do archiwum zakladowego nastgpuje na podstawie spisow zdawczo-

odbiorczych.
§3.

Harmonogram przyj¢¢ dokumentacji do archiwum zaktadowego.

1. Referat Rozliczen Finansowych Budzetu,

Referat Podatkéw 1 Optlat Lokalnych ~ — styczen - maj
2. Pozostale referaty — styczen - kwiecien
§4.

Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Referatu Administracyjno-
Gospodarczego

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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