Zarzadzenie Nr RAG.0050. A1) 2014
Burmistrza Lomianek

z dnia 29 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr RAG.0050.77.2012 Burmistrza F.omianek z dnia 10
lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust.l, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U, z 2013 r.poz.330 ze zm.) w zwiazku z art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. , poz.885 ze zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibge poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013, poz. 289),

zarzadza si¢, co nastepuje:

5.

W zarzadzeniu Nr RAG. 0050.77.2012 Burmistrza Lomianek z dnia 10 lipca 2012 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ze zmianami, w zalaczniku nr 2 oraz
w zalgczniku nr 3 zarzadzenia dokonuje si¢ nast¢pujacych zmian:

1) W zalaczniku nr 2 Wykaz ksiag rachunkowych pkt [ Zakladowy plan kont jednostki
budzetowej Urzad Miejski w Lomiankach zmienia si¢ opis konta 234 1 konta 240
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) W zalgczniku nr 3 wprowadza sig¢ wykaz kont analitycznych dla projektu nr POKL Nr
59/ES/ZS/D-POKL/14 | Wyrownanie szans edukacyjnych ucznidw poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Moja Przysztos¢” zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

W pozostalym zakresic zarzadzenie Nr RAG.0050.77.2012 Burmistrza Lomianck z dnia
10 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienione
zarzadzeniem Nr RAG.0050.124.2012 z dnia 05 grudnia 2012 r., zarzadzeniem
Nr RAG.0050.57.2013 z dnia 27 maja 2013 r. , zarzadzeniem Nr RAG.0050.113.2013 z dnia
2 pazdziernika 2013 r., zarzadzeniem Nr RAG.0050.148.2013 z dnia 27 grudnia 2013 r. oraz
zarzadzeniem Nr RAG.0050.26.2014 z dnia 11 marca 2014 r. pozostaje bez zmian.



§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia

1 stycznia 2014 1.

riasz Dabrowski



Zalacznik Nr |
Do Zarzadzenia Nr RAG 0050, /{q{ﬂ 2014
z dnia 29 pazdziernika 2014 r.
Burmistrza Lomianek
Konto 234 — .Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 uymuje si¢ w szczegolnoset :
wyplacone pracownikom zaliczki, pozyczki z ZFSS i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

1) naleznosci od pracownikow 7z tytulu dokonanych przez jednostke <$wiadczen
odptatnych.

2) naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,

3) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow,

4) naleznosei 7 tytulu wyplaconych pozyczek z ZFSS.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obceych ujmuje sig, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma oznacza stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — .. Pozostale rozrachunki™

Konto240 sluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszezen oraz
zobowiazan nicobjetych ewidencja na kontach 201 do 234. Konto 240 stuzy do ewidencji
innych potracen z list plac, ekwiwalentow czlonkoéw Ochotniczej Strazy Pozarnej, wyplat za
dojazdy uczniow do szkot, diet radnych, diet cztonkow gminnej
i obwodowych komisji wyborczych 1 1n.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci 1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje si¢ powstale zobowiazania.




Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr RAG.0050.{ 22,2014
7. dnia 29 pazdziernika 2014
WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU POKL NR 59/ES/ZS/D-POKL/14

~WYROWNANIE SZANS EDUKACYJNYCH UCZNIOW POPRZEZ DODATKOWE ZAJECIA
ROZWIAJACE KOMPETENCJE KLUCZOWE — MOJA PRZYSZLOSC”

Konta bilansowe

013-1 — Pozostale srodki trwate projekt ,,Moja Przysziose”

072-1 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych projekt
~Moja przysztosc™,

130-16-1 - Rachunek biezacy — wydatki projekt ,,Moja przysztosc™,

130-16-2 - Rachunek biezgcy — dochody projekt ,Maoja przysztosc™,

202-11-1 — Rozrachunki z dostawcami projekt ,,Moja przysztosé”,

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych ,.Moja przysztosc”,

223-1 — Rozliczenie wydatkow budzetowych projekt ,,Moja przyszlosc™,

225-1 — Podatek od wynagrodzen projekt ,Moja przyszlose™,

225-2 - Podatek od umow zlecen projekt ,,Moja przysztosé”,

229-1-1 — Ubezpieczenia spoleczne projekt . Moja przysztosc”,

229-1-2 — Ubezpieczenia zdrowotne projekt ,Moja przysziose™

229-1-3 - Fundusz pracy projekt ..Moja przysztos¢™.

231-1 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen osobowych projekt ,,Moja przysztos¢”,
231-3 - Rozliczenie wynagrodzen — umowy zlecenia projekt ,,Moja przysztose™,
240-18-1 — Pozostale rozrachunki projekt Moja przyszlose™

401-10-1 — Zuzycie materiatow i energii srodki UE projekt ,,Moja przysztos¢”.,
401-10-2 — Zuzycie materialow i energii srodki krajowe projekt ,,Moja przysztos¢”,
402-9-1 — Uslugi obce $rodki UE projekt . Moja przyszlo$é”,

402-9-2 — Ustugi obce srodki krajowe projekt .,Moja przysziosc™

404 -9-1-1 — Wynagrodzenia osobowe érodki UE projekt ,,Moja przysztosc™,

404-9-1-2 — Wynagrodzenia osobowe srodki krajowe projekt ., Moja przysziosc”,
404-9-2-1 — Wynagrodzenia umowy zlecenie srodki UE projekt . Moja przysztosc”,
404-9-2-2 — Wynagrodzenia umowy zlecenie srodki krajowe projekt .Moja przysztos¢”
405-5-1 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia srodki UE projekt ,,Moja przysztosc”,
405-5-2 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia srodki krajowe projekt ,,Moja przysziosé”,

750-5 — Przychody finansowe projekt ,,Moja przysztos¢”,



760-1 — Pozostate przychody operacyjne projekt ,,Moja przysztose™,
800-2 - Fundusz jednostki w srodkach obrotowych projekt ,,Moja przysztosc™,
860 —~ Wynik finansowy projekt ,Moja przysztosc™.

Konta pozabilansowe

975-12-73 - Wydatki strukturalne projekt ,Moja przysziosc™,
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych projekt ,.Moja przysztosc™,
998 — Zaangazowanie wydatkow roku biezacego projekt .Moja przysztos¢”,

999 — Zaangazowane wydatkow budzetowych przyszlych lat projekt ,,Moja przysztose™.

Operacje ksiggowe na wyodrgbnionym dla projektu

Projekt realizowany jest w formie partnerstwa, gdzie liderem jest Wojewddztwo
Mazowieckie, a Gmina Lomianki jest 59 partnerem projektu. Okres realizacji projektu od
dnia 1 wrzesnia 2014 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. Dla projektu zostal otwarty wyodregbniony
rachunek bankowy nr 62 8009 0007 0000 1658 2001 0116. Operacje ksiggowe na
wyodrebnionym rachunku projektu ewidencjonuje jednostka Urzad Miejski. Dokumentacja
ksiggowa zwiazana z realizacja Projektu bedzie przechowywana w Referacie Rozliczen
Finansowych Budzetu a nastepnie archiwizowana do dnia 31 grudnia 2020 roku w siedzibie
Urzedu Miejskiego, chyba ze Lider projektu powiadomi o przediuzonym terminie
przechowywania. Podstawa przyjecia do archiwum jest protokot zdawczo — odbiorezy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego 1 przyjmujacego, zawierajacy wlasciwg
kategorig archiwalna.

Qdsetki od srodkow na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu naliczonych przez bank
stanowig dochody budzetu Gminy .

Dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znajdujg sie pod
wyciagiem bankowym w momencie ich zaplaty (przelewy). Dochody i wydatki zwigzane z projektem
podlegaja wyodregbnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdzial, paragraft 1 odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktéra wskazuje zrodlo finansowania projektu
1:
- 7 -srodki z budzetu Unii Europejskiej, (platnosé ze srodkow europejskich)
- 9 - srodki krajowe tinansujgce projekt, tj. srodki budzetu panstwa (dotacja celowa z budzetu
krajowego) oraz wklad wlasny Wojewodztwa Mazowieckiego. Dodatkowym wyréznikiem dla
srodkow wilasnych Wojewodztwa Mazowieckiego jest poz.1 przy paragrafie.

Finansowanie projektu odbywa sig¢ z trzech zrodet:
85 % platnosci z Unii Europejskiej POKL,
10 % dotacja celowa POKL 7z budzetu panstwa,

5 % srodki whasne- wklad wniesiony przez Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego.



Wykaz typowych zapiséw na kontach projektu

Lp. | Tres¢ Operacji Konto Konto
i Wn Ma
! 1. | Wplyw faktury 401-10 202-11-1
| —— i 402-9
| 2. | Wplyw dotacji B 130-16-1 | 223-11
[3. Kapitalizacja odsetek od srodkdw na rachunku 130-16-2 | 240-18-1
4. | Zwrot odsetek z kapitalizacji do budzetu Wojewodztwa 240-18-1 | 130-16-
2,
5. | Wplyw drodkow zastepezych z budzetu gminy na realizacje 130-16-1 | 240-18-1
Projektu e
6. | Zwrot srodkow zastepezych do budzetu gminy 240-18-1 | 130-16-1
Ujemny zapis techniczny dla czystosci obrotow konta 130 130-16-1 | 130-16-1
7. | Zaptata za faktur¢ 202-11-1 | 130-16-1
8. | Naliczenie wynagrodzen osobowych. 404-9-1 231-1
9. | Naliczenie wynagrodzen z tytulu uméow zlecen 404-9-2 | 231-3
10. | Naliczenice skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i 231-1 229-1-1
fundusz pracy oraz podatku dochodowego 229-1-2
229-1-3
225-1
231-3 229-1-1
229-1-2
229-1-3
225-1
11. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i fundusz pracy 405-5-1 229-1-1
pracodawcy I 229-1-3
12. | Zaplata wynagrodzen 231-1 130-16-1
231-3 130-16-1
13. | Zaplata podatku dochodowego 2951 130-16-1
14. | Zaplata sktadek na ubezpicczenia spoteczne, zdrowotne i 229-1-1 130-16-1
Fundusz pracy 229-1-2
229-1-3
15. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki (dotacji) 223 130-16-1
16. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych 223-11 800-2
17. | Roczne przeniesienia kosztow na wynik finansowy. 860 1 401-10
402-9
404-9
405-5
Przeniesienie w roku nastepnym ujemnego wyniku finansowego na
|| fundusz jednostki 800-2 | 860




