Zarzadzenie nr RKA.0050.10.2015
Burmistrza Lomianek
z dnia 19 stycznia 2015 r.

W sprawie: upowaznienia Sekretarza Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4, w zwiazKku z art. 11a ust. 1 pkt 2, oraz art. 39 ust. 2,
art. 46 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2013 r,, poz. 594), w zwiazku z art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zmianami), oraz
§ 45 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Eomiankach,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr RAG.0050.9.2015 Burmistrza F.omianek
z dnia 16 stycznia 2015 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Upowaznia si¢ Panig Beatg¢ Duch-Kosiorek - Sekretarza Gminy do:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

podpisywania w imieniu Burmistrza fLomianek dokumentéw dotyczacych
biezacego funkcjonowania Gminy f.omianki;

zalatwiania spraw i wydawania w imieniu Burmistrza tomianek decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

zaciggania zobowigzan, o ktérych mowa w art. 60 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 594);
dokonywania wydatkéw budzetowych;

zalatwiania w imieniu Burmistrza wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z 2012 r,, poz. 749 ze zmianami), w tym do wydawania decyzji,
postanowien i zaswiadczen;

zalatwiania w imieniu Burmistrza wszystkich spraw administracyjnych, do
ktorych zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) za wyjatkiem:

a) umarzania, odraczania terminéw lub rozkladania na raty sptat naleznosci
pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajagcym Gminie
Lomianki lub jej jednostkom podleglym:;

b) dokonywania w toku wykonywania budzetu zmian w planie dochodéw
i wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego polegajacych na
zmianach planu:

— dochodow i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot lub
uzyskaniem dotacji przekazywanych z budzetu panstwa,
z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek sektora finanséw publicznych;

— dochodoéw jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze
zmian kwot subwencji w wyniku podziatu rezerw subwengji
ogo6lnej;

— wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego w ramach dziatu
w zakresie wydatkow biezacych, z wyjatkiem zmian planu



wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy,
o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej;

— dochodow i wydatkéw jednostki samorzadu térytorialnego
zwigzanych ze zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa
lub innych jednostek samorzadu terytorialnego;

c) dokonywania ~ zmian ~w = wieloletniej  prognozie = finansowej,
z wylaczeniem zmian limitéw zobowigzan i kwot wydatkéw na
przedsiewziecia,; =

d) inicjatywy w sprawie sporzadzenia projektu uchwaty:

— budzetowej,

— 0 prowizorium budzetowym,

— o zmianie uchwaty budzetowej;

7) podejmowania w imieniu Burmistrza, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego,
wszelkich czynno$ci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym
wystawiania i podpisywania tytuléw egzekucyjnych, wydawania postanowien
i zarzadzen.

§ 2.

Podczas nieobecno$ci Burmistrza Lomianek oraz Zastepcy Burmistrza Pani Beata Duch-
Kosiorek - Sekretarz Gminy poza upowaznieniem, o ktérym mowa w § 1 upowazniona
jest do samodzielnego wykonywania w imieniu Burmistrza fLomianek wszelkich
czynno$ci niezbednych do funkcjonowania Gminy Lomianki, w tym w szczegélnoéci:

1) reprezentowania gminy na zewngtrz;

2) samodzielnego sktadania o$wiadczen woli w imieniu gmlny w zakresie zarzadu
mieniem;

3) podpisywania pism procesowych i udzielania petnomocnictw w tym
petnomocnictw procesowych;

4) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Lomiankach, jak rdéwniez Kkierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Lomianki;

5) podpisywania w imieniu Burmistrza tLomianek dokumentéw dotyczacych
zamoOwien publicznych;

6) dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu zgodnie
Z upowaznieniem ustawowym.

§ 3.

Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie dtuzej niz do czasu zaprzestania petnienia
funkcji Sekretarza Gminy.

§4.

Uchyla sie Zarzadzenie nr RAG.0050.100.2013 Burmistrza Lomianek z dnia 2 Wrzesnla
2013 1.



§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obow1qzu1ch od dma
19 stycznia 2015 . ) / 7

masz Dgbrowski




