
Zarz1dzenie nr RKA.0050. 3q .20 1 s
Burmistrza Lomianek

z dnia{0.. maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rejestrowania um6w w Centralnym Rejestrze Um6w,
Zam6wieri i Porozumief w Urzgdzie Miejskim w Lomiankach

Na podstawie art.33 ust. I i 3 ustawy z dnii 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (Dz.U.z 2013 r. poz.594 ze zmianaml zarzqdzasif, co nast?puje:

$r.

l. Tworzy sig w Urzgdzie Miejskim w Lomiankach Centralny Rejestr Um6w, Zarn6wietr

i Porozumieri wedlug wzoru stanowi4cego zal4cznik do niniejszego zarzqdzenia.

2. Rejestr, o kt6rym mowa w ust. I prowadzi sig oddzielnie dla kazdego roku

kalendarzowego.

3. Rejestr, o kt6rym mowa w ust. I ma charakter pomocniczy i sluZy ujednoliceniu

ewidencji zawieranych um6w, zam6wief i porozumieri.

$2.

Obowi4zkowi rejestracji w rejestrze, o kt6ry mowa w gl podlegaj4:

1. Umowy, zam6wienia i porozumienia zawarte w formie pisemnej, kt6rych stronq jest

Gmina Lomianki i z kt6rymi wi4zq sig skutki finansowe,

2. Aneksy do um6w, zam6wieri i porozumief, o kt6rych mowa w $2 ust. l.

s3.

Rejestracji w rejestrze, o kt6ry mowa w $1 nie podlegaje umowy wynikaj4ce ze stosunk6w

pracy.

s4.

Umowy, zam6wienia i porozumienia powinny zostad przedlo2one do rejestracji w 2

egzemplarzach i zawieraf:



l. Numer umowy (zam6wienia, porozumienia) zgodny z Instrukcj4 Kancelaryjn4

Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia l8 stycznia 2011 r. nadany przez

pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za danq sprawg,

2. Datg zawarcia umowy (zam6wienia, porozumienia),

3. Podpis osoby przygotowuj4cej umowy (zam6wienia, porozumienia) ijej przelo2onego

slu2bowego na I egzemplarzu,

4. Parafq radcy prawnego na I egzemplarzu umowy, porozumienia, aneksu,

5. Pieczqi rejestru zam6wieh publicznych,

6. Podpis Skarbnika Gminy (lub osoby upowaZnionej) na ostatniej stronie 2 egzemplarzy

i parafg na pozostalych stronach,

7. Podpisy os6b upowaZnionych do zawarci umowy (zam6wienia, porozumienia),

8. Zal4czniki do umowy (zam6wienia, porozumienia) jeSli s4 wymienione w jej treSci.

ss.

1. ObowiqTek pnedlozenia umowy (zam6wienia, porozumienia) do rejestracji spoczywa

na kom6rce organizacyjnej, kt6ra j4 przygotowala,

2. Pracownik prowadz4cy Centralny Rejestr Um6w, Zarnowieh i porozumieri potwierdza

fakt zarejestrowania umowy, zam6wienia, porozumienia w rejestrze poprzez

opatrzenie pieczgci4:

,,Centralny Rejestr Um6w,

Zam6wieri i Porozumiei

Gminy Lomianki

Nr (symbol kom6rki organizacyjnej) (nr rejestr) (rok)

Data..............

Podpis............

3. Aneks do umowy (zam6wieri, porozumieri) nale2y zarejestrowai pod tym samym

numerem z rejestru, pod kt6rym zostala zarejestrowana umowa (zam6wienie,

porozumienie), kt6rej dotycz4

4. Umowy, zam6wienia, porozumienia zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Um6w,

Zam6wieri i Porozumieri przechowywane sq w dw6ch egzemplarzach;

a) egzempluz ze wszystkimi podpisami i parafq radcy prawnego w rozliczen

finansowvch bud2etu.



b) egzemplaru w referacie merytorycznym, kt6ry umowp, zam6wienie,

porozumienie przygotowal.

s6.

Wykonanie zarz4dznnia powierza siQ Naczelnikowi Wydzialu Adminisrracyjno-

Organizacyjnego.

s7.

Traci moc Zuz4dzenie Nr RAG.0050.131.2012 z dnia 19 grudnia2}l2 r.

$8.

Zatz4Azenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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