Zarzadzenie Nr RKA.0050. I 2016
Burmistrza Lomianek
z dnia l;(; wrzesnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro, stosowany do projektow dofinansowanych ze
Srodkow unijnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000,00 euro, stosowany do projektow dofinansowanych ze Srodkéw unijnych,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Traci moc Zarzadzenie nr RAG.0050.113.2014 Burmistrza Lomianek z dnia 9 wrzesnia
2014 r.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Zamowien Publicznych w Wydziale
Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr I}KA.OOSO. A%.2016
Burmistrza Lomianek z dnia 40 wrzesnia 2016 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urz¢dzie Miejskim w Lomiankach,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000,00 euro, stosowany do projektow dofinansowanych ze $rodkéw unijnych

I. SLOWNICZEK POJEC

Uzyte w Regulaminie pojgcia oznaczaja:

)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9

Baza Konkurencyjnosci — internetowa baza ofert zawierajgca ogloszenia zamawiajacych,
ktorzy podpisali stosowne umowy 0 dofinansowanie projektu,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Burmistrz — Burmistrz Lomianek wykonujacy funkcje Kierownika Zamawiajgcego
W rozumieniu przepisow ustawy pzp.

cena — zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug (Dz. U. 2014 poz. 915 z pdzn. zm.) to wartos¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktdrg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge.
W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i uslug, podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ushug) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa.

PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program
Europejskiej Wspolpracy Terytorialne;j.

projekt — projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, oznaczajgcy
przedsigwzigcie zmierzajace do osiggniecia zalozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgloszone do objecia albo objete
dofinansowaniem jednego z funduszy strukturalnych (EFRR lub EFS) albo Funduszu
Spoéjnosci w ramach PO.

ustawa pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwienn publicznych
(Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.).

referat merytoryczny — wewnetrzna komorka organizacyjna Urzedu, na rzecz ktorej
zamoOwienie jest realizowane lub/i uczestniczy w procesie udzielania zamowienia
lub/i sprawuje nadzér merytoryczny nad realizacja zamdwienia.

regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000,00 euro, stosowany do projektow dofinansowanych ze srodkéw unijnych.

10)rejestr — rejestr zamowien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy pzp,

prowadzony przez Referat Zamoéwien Publicznych w Wydziale Inwestycji w Urzedzie.




11)strona internetowa BIP Eomianki — strona Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
FLomianki, (http://bip.lomianki.pl/index.php?sc=122&m=6), zakladka ‘Zamowienia
publiczne’.

12) Urzad - Urzad Miejski w Lomiankach.

13)ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

14) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020
(Dz. U. poz. 1146).

15) warto$¢ zamdOwienia — warto$¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towar6w 1 ustug,
ustalona przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

16) Wsp6lny Stownik Zamoéwien — jednolity system klasyfikacji udzielanych zamoéwien
publicznych, ktorego celem jest standaryzacja terminologii wykorzystywanej przy
dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia, utworzony na podstawie rozporzadzenia
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

17) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ushugi na rynku lub zawarla
umowe W sprawie realizacji zamOwienia publicznego, bedacego efektem dziatan
podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach PO.

18) zamawiajacy - Gmina Lomianki.

19) zamoéwienie publiczne — umowa odplatna, zawarta pomiedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem sg wushugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym z ramach PO.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin reguluje zasady organizacyjne udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej] w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro,
stosowany do projektow z dofinansowaniem ze srodkéw unijnych.

2. Zasady udzielania zamowien publicznych, w stosunku do ktérych zamawiajacy nie jest
zobowigzany do stosowania ustawy pzp, majg na celu zapewnienie przejrzystosci
przeprowadzanych post¢powan.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu w sposob zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze z zachowaniem zasady
racjonalnego gospodarowania $rodkami oraz dbalosci o interes zamawiajgcego, na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami




prawa krajowego oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
PO.

4. Zamawiajacy dokonujac wydatkowania srodkow publicznych zobowigzany jest do
stosowania art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod
i srodkow sluzgcych osiggnigciu zalozonych celéw, a takze w sposéb umozliwiajacy
terminows realizacje zadan i1 w wysokosci iterminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowigzan.

5. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego wykonuja pracownicy referatu merytorycznego zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

[II. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Podstawa okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia publicznego jest Sredni kurs zlotego
w stosunku do euro ogloszony w aktualnym Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.

§3

Referaty merytoryczne odpowiadaja za przeprowadzenie procesu udzielania zamoéwien
publicznych, o ktorych mowa w §1 ust. 1, w tym za dokumentowanie prowadzonych
postepowan, zawieranie umow, nadzor nad ich realizacjg oraz archiwizacj¢ dokumentacji.

§4

1. Obowiagzkiem referatu merytorycznego jest wykazanie, ze warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia publicznego nie przekracza wyrazonych w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000,00 euro, obliczonego na podstawie kursu euro, o ktorym mowa w §2.

2. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupelniajacych' i jest dokumentowane.
Ustalajac warto§¢ zamdwienia publicznego nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce,

! Sa to zaméwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy pzp
lub zaméwienia publiczne, o ktérych mowa w §8 ust. 11 niniejszego regulaminu.




W przypadku udziclania zamowienia publicznego w czgsciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych) wartos¢ zamoOwienia publicznego
ustala si¢ jako taczna wartos¢ poszczegodlnych jego czesci.

Warto$¢ szacunkowa zamodwienia publicznego dla dostaw i uslug okresla referat
merytoryczny na podstawie analizy rynku w zakresie ceny poprzez uzyskanie w wyniku
porownania informacji zawartych na stronach internetowych, w katalogach, cennikach,
folderach minimum 3 ofert wraz z udokumentowaniem tego faktu w notatce stuzbowe;j.
Ustalenie warto$ci zamdwienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace
przed rozpoczgeiem procedury udzielenia zamowienia publicznego.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia publicznego dla rob6t budowlanych nalezy okresli¢ na
podstawcie kosztoryséw inwestorskich, nie wczesniej niz 6 miesigcy przed wszczgciem
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia publicznego nastapi zmiana okolicznosci
majacych wplyw na ustalong warto$¢ zamdwienia, referat merytoryczny zobowigzany jest
do dokonania ponownego szacowania wartosci zamoOwienia publicznego jeszcze przed
wszczeciem postgpowania.

Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w nastepujacych przedziatach
progowych wartosci zamdéwienia publicznego:

a) od 0,00 zt do 1.999,99 zl,
b) od 2.000,00 zt do 19.999,99 zt — procedura rozeznania rynku,
¢) od 20.000,00 zt do 50.000,00 zt — procedura rozeznania rynku,

d) od 50.000,01 zt do kwoty 30.000,00 euro okreslonej w zl, wedlug kursu, o ktérym
mowa §2 ust. 1 — procedura zgodna z zasadg konkurencyjnosci.

§5
Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od 0.00 zt do 1.999.99 zt

Referat merytoryczny zobowigzany jest do uzasadnienia wyboru wykonawcy w formie
notatki stuzbowej oraz do zarejestrowania wydatku w Referacie Zaméwien Publicznych
w Wydziale Inwestycji w Urzedzie.

Rejestracja, o ktérej mowa w ust. 1, odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamdwienie
publiczne moze by¢ zrealizowane bez stosowania przepisow ustawy pzp, wprowadzenie
wydatku do rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku zaangazowania.

ZamoOwienia publiczne o wartosci wyzszej niz 500,00 z} zostajg zakonczone pisemnym
wystawieniem zlecenia do wykonawcy. W takim przypadku wpis wydatku do rejestru
potwierdza si¢ réwniez na pisemnym zleceniu wykonania zamdwienia publicznego.

Po rejestracji wydatku referat merytoryczny przekazuje pelng dokumentacj¢ do Wydziatu
Finansowego w Urzedzie.

W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zaméwienie bedzie inna niz kwota
zgloszona do rejestru, obowigzkiem referatu merytorycznego jest dokonanie odpowiedniej
korekty w rejestrze poprzez przedlozenie w Referacie Zamowien Publicznych w Wydziale



Inwestycji w Urzedzie dokumentu zaptaty.

§6

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od 2.000.00 zt do 19.999.99 z}

. Zamoéwienia publiczne realizowane sg zgodnie z procedurg rozeznania rynku.

Referat merytoryczny zobowigzany jest do dokonania i udokumentowania rozeznania
rynku poprzez (nalezy zastosowaé co najmniej jedno rozwigzanie):

1) skierowanie zapytan ofertowych do minimum 3 potencjalnych wykonawcéw oraz
uzyskanie co najmniej 2 waznych ofert — dokumentem potwierdzajacym dokonanie
rozeznania rynku jest wydruk wystanych zapytan ofertowych (pism, listow
elektronicznych) oraz wydruk otrzymanych ofert,

2) analiza co najmniej 2 waznych ofert wystgpujacych w formie informacji handlowej
wystane] z wilasnej inicjatywy przez potencjalnego wykonawce lub w formie
informacji handlowej umieszczonej na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy
- dokumentem potwierdzajagcym dokonanie rozeznania rynku jest wydruk strony
internetowej przedstawiajacej oferte¢ lub informacje handlowe (zawierajgcy date
wydruku) lub wydruk oferty wtasnej potencjalnego wykonawcy,

3) ogloszenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP Lomianki oraz uzyskanie
jednej waznej oferty - dokumentem potwierdzajacym dokonanie rozeznania rynku jest
wydruk ogloszenia zapytania ofertowego ze strony internetowej oraz wydruk
otrzymanych ofert.

Referat merytoryczny zobowigzany jest do uzasadnienia wyboru wykonawcy zamowienia
publicznego w formie protokotu z przeprowadzonego rozeznania rynku (zatacznik nr 1 do
regulaminu) oraz do zarejestrowania wydatku w Referacie Zamowieni Publicznych
w Wydziale Inwestycji w Urzedzie.

Rejestracja, o ktorej mowa w ust. 3, odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamowienie
publiczne moze by¢ zrealizowane bez stosowania przepiséw ustawy pzp, wprowadzenie
wydatku do rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku zaangazowania,
Whniosku o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajgcej 2.000,00 zI (zatgcznik nr 2
do regulaminu) oraz na umowie, bedacej podstawa do udzielenia zamdowienia publicznego.

. Po rejestracji wydatku referat merytoryczny przekazuje pelng dokumentacje do Wydziatu
Finansowego w Urzedzie.

W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamoéwienie bedzie inna niz kwota
zgloszona do rejestru, obowiazkiem referatu merytorycznego jest dokonanie odpowiedniej
korekty w rejestrze poprzez przedtozenie w Referacie Zamowien Publicznych w Wydziale
Inwestycji w Urzedzie dokumentu zaptaty.

§7

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od 20.000.00 zt do 50.000.00 zt

. ZamoOwienia publiczne realizowane sg zgodnie z procedurg rozeznania rynku.

Referat merytoryczny zobowigzany jest do dokonania i udokumentowania rozeznania




rynku poprzez (nalezy zastosowaé co najmniej jedno rozwigzanie, przy czym pkt 1 jest
obowigzkowy):

1) ogloszenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP Lomianki oraz uzyskanie
Jednej waznej oferty - dokumentem potwierdzajagcym dokonanie rozeznania rynku jest
wydruk ogloszenia zapytania ofertowego ze strony internetowej oraz wydruk
otrzymanych ofert,

2) skierowanie zapytan ofertowych do minimum 3 potencjalnych wykonawcéw oraz
uzyskanie co najmniej 2 waznych ofert — dokumentem potwierdzajacym dokonanie
rozeznania rynku jest wydruk wyslanych zapytan ofertowych (pism, listow
elektronicznych) oraz wydruk otrzymanych ofert,

3) analiza co najmniej 2 waznych ofert wystgpujacych w formie informacji handlowej
wyslanej z wlasnej inicjatywy przez potencjalnego wykonawce lub w formie
informacji handlowej umieszczonej na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy
- dokumentem potwierdzajgcym dokonanie rozeznania rynku jest wydruk strony
internetowej przedstawiajacej ofert¢ lub informacje handlowe (zawierajacy date
wydruku) lub wydruk oferty wlasnej potencjalnego wykonawcy.

Referat merytoryczny zobowigzany jest do uzasadnienia wyboru wykonawcy zaméwienia
publicznego w formie protokotu z przeprowadzonego rozeznania rynku (zalaeznik nr 1 do
regulaminu) oraz do zarejestrowania wydatku w Referacie Zamoéwienn Publicznych
w Wydziale Inwestycji w Urzedzie.

Rejestracja, o ktorej mowa w ust. 3, odbywa sie poprzez weryfikacje czy dane zamowienie
publiczne moze by¢ zrealizowane bez stosowania przepisoéw ustawy pzp, wprowadzenie
wydatku do rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na Wniosku o udzielenie
zamowienia o wartosci przekraczajgcej 2.000,00 zI (zalgcznik nr 2 do regulaminu) oraz na
umowie, bedacej podstawa do udzielenia zamowienia publicznego.

Po rejestracji wydatku referat merytoryczny przekazuje pelng dokumentacje do Wydziatu
Finansowego w Urzedzie.

W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamowienie bedzie inna niz kwota
zgloszona do rejestru, obowiazkiem referatu merytorycznego jest dokonanie odpowiedniej
korekty w rejestrze poprzez przedlozenie w Referacie Zamowien Publicznych w Wydziale
Inwestycji w Urzedzie dokumentu zaplaty.

§8

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od 50.000.01 zt do rGwnowartosci kwoty

1.

30.000,00 euro

Zamowienia publiczne realizowane s3a zgodnie z procedura zgodng =z zasada
konkurencyjnosci.

Referat merytoryczny zobowiazany jest do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W celu spelnienia ww.
zasady nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe:




a. w przypadku podpisania umowy o dofinansowanie projektu na stronie internetowej
Baza Konkurencyjnosci i opcjonalnie na stronie internetowej BIP Lomianki,

b. przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu na stronie internetowej BIP
Lomianki przy jednoczesnym wyslaniu zapytania ofertowego do co najmnicj
3 potencjalnych wykonawcow,

2) wybraé najkorzystniejszg sposréd zlozonych ofert’ spelniajgca warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert. Wybor oferty dokumentowany jest
Protokolem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (zalgeznik nr 3 do
regulaminu).

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamodwienia, ktory sporzadzany jest zgodnie ze Wspolnym
Stownikiem Zamoéwien i nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrédia
lub znakéw towarowych, patentoéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba,
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat

okreslony zakres réwnowaznosci’,

2) warunki udzialu w postepowaniu okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamOwienia publicznego bez zawezania konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcoéw oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
postawionych warunkdéw, przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest
obowiazkowe,

3) kryteria oceny ofert,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert,

6) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie ofert wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,

i 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych4,

7) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

4. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie
tylko jedna wazna oferta, uznaje si¢ zasade¢ konkurencyjnosci za spelniona. W przypadku

2 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, postgpowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.

3 Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wylaczonego opisu
przedmiotu zamodwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazal sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji.

4 Terminy biegna od dnia nast¢gpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koncza si¢ z uplywem
ostatniego dnia.



10.

11.

12;

gdy nie wplynie zadna oferta dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury zgodnej z zasada konkurencyjnosci.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Baza
Konkurencyjnosci i opcjonalnie na stronie internetowej BIP Lomianki, z zastrzezeniem
postepowan przeprowadzanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
W tym przypadku informacj¢ o wyniku postgpowania wysyla si¢ do kazdego wykonawcy,
ktory zlozyl oferte oraz umieszcza si¢ na stronie internetowej BIP Lomianki. Informacja
o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawey, ktory zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia Protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia.

Referat merytoryczny zobowiazany jest do zarejestrowania wydatku zwigzanego
z wybranym wykonawcg zaméwienia publicznego w Referacie Zamowien Publicznych
w Wydziale Inwestycji w Urzedzie.

Rejestracja, o ktorej mowa w ust. 7, odbywa si¢ poprzez weryfikacj¢ czy dane zamowienie
publiczne moze by¢ zrealizowane bez stosowania przepiséw ustawy pzp, wprowadzenie
wydatku do rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na Whiosku o udzielenie
zamowienia o wartosci przekraczajgcej 2.000,00 zl (zalacznik nr 2 do regulaminu) oraz na
pisemnej umowie, bedacej podstawa do udzielenia zamowienia.

Po rejestracji wydatku referat merytoryczny przekazuje peing dokumentacje do Wydziatu
Finansowego w Urzedzie.

W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamowienie publiczne bgdzie inna niz
kwota zgloszona do rejestru obowigzkiem referatu merytorycznego jest dokonanie
odpowiedniej korekty w rejestrze, poprzez przedtozenie w Referacie Zamoéwien
Publicznych w Wydziale Inwestycji w Urzedzie dokumentu zaptaty.

Istnieje  mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w  trybie zasady
konkurencyjnosci zamoéwien publicznych podobnych, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile
te zamowienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego
podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamodwienia publicznego zostala

przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku
nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy wustlug lub robot
budowlanych ~zamoéwien  publicznych  dodatkowych bez stosowania zasady
konkurencyjnosci, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajagcych 50%
wartosci realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspdimiernie wysokich
kosztow lub

2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, chyba ze przepisy szczegolne przewidujg inny tryb i forme udzielania
zamoOwienia.



ZALACZNIK NR 1

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Termin realizacji zaméwienia

3. Sposob i okres przeprowadzonego rozeznania rynku

4. Rozeznanie rynku

K Nizwi | ades Wykonawey Data wplywu | Oferowana | Oferowana cena Fias

oferty cena netto brutto

1.
2.
3,

5. Ocena ofert

6. Notatke sporzadzil/la




ZALACZNIK NR 2

............................................ Lomianki, ..............
(pieczatka referatu merytorycznego)

Whiosek o udzielenie zam6wienia o wartoSci przekraczajacej 2.000,00 zt

Termin Wartos¢ Wartos¢
Lp. Przedmiot zamdwienia realizacji llos¢ zamowienia zamoOwienia
zamOwienia netto brutto

Warto$€ zamoOwienia UStalil: ... ..ot e
(podpis i pieczatka)
Rozpoznanie rynku
Lp: Nazwa i adres oferenta Wartos¢ zamdwienia Wartos¢ zamowienia
netto brutto

(w zalaczeniu notatka z rozpoznania rynku/ oferty wykonawcow)

Proponowany wykonawca
(dane teleadresowe)

Uzasadnienie wyboru wykonawcey:

...........................................................................................................................

(podpis i pieczatka kierownika referatu merytorycznego)




ZALACZNIK NR 3
Protokol postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 50.000,00 zi

[. INFORMACIE OGOLNE
1. Zamawiajacy:
2. Tytul projektu:
3. Program Operacyjny, O$ priorytetowa/Dziatanie:
4

Przedmiot zamowienia:

II. UPUBLICZNIENIE

Zapytanie ofertowe zostalo (niepotrzebne skresli¢):

1. umieszczone na stronie internetowej Baza Konkurencyjnosci w dniu ................. (zal. nr 1),
2. umieszczone na stronie internetowej BIP Lomianki wdniu ............................. (zal. nr 1),
3. wyslane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow w dniu .................... i (zal A 1)

III. OCENA OFERT I WYBOR WYKONAWCY

1. Ocena ofert

. . Informacja
Nazwa | k ; R
_ Dt ryterium Nazwa Il kryterium & Spelisiantt
L Nazwa i adres wolvwa | e T - DL v
P- oferenta Py Waga punktowa ... Waga punktowa .... L :
oferty : . . ; udzialu w
Liczba punktow Liczba punktow s
postepowaniu

2. W wyniku oceny ofert za najkorzystniejszg oferte zostata uznana oferta

................................................................... B T R

(nazwa i adres wykonawcy)

3, Uzasadnienie:

(data i podpis zamawiajacego)

IV. ZALACZNIKI
1. Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego.

2. Zlozone oferty.

3. Oéwiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciagania zobowiazan w imieniu zamawiajacego i osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.



