
Zarz4dzenie Nr RKA.0050. I 02.2017
Burmistrza tr omianek

z dnia 08 czerwe 2017 r.

w sprawie: utworzenia w Urzgdzie Miejskim w Lomiankach Stalego Dyiuru na potrzeby
podwyZszania gotowoSci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadar[
obronnych wynikaj4cych z wyLszych stan6w gotowo6ci obronnej par[stwa.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt I i 2 ustawy z dnia 2l listopada 1967 r.
o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2016 poz. 1534 ze zm.
w zwi4zku z $ 3 ust. I pkt 2 rozporz4dzeni^ Rady Ministr6w z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie og6lnych zasad, wykonyrv ania zadafi w ramach powszechnego obowiqzku obrony
(Dz. U, Nr 16, poz. 152) i $ 8 ust. 2 pkt 3 rozporz4dzenia Rady Ministr6w z dnia 2l wrzeSnia
2004 r, w sprawie gotowo5ci obronnej paristwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz
Zarz4dzeniem Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 paidziernika 2009 r. w sprawie
utworzenia Systemu Stalych Dy2ur6w Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyiszania
gotowo6ci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadarh obronnych wynikaj4cych z
wyisrych stan6w gotowo5ci obronnej paftslwa, zarz4dza sig co nastgpuje:

$r

Tworzy sig w Ur4dzie Miejskim w Lomiankach Staly DyZur na potrzeby podwy2szania gotowo3ci

obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadari ujgtych w Planie Operacyjnym, wchodz4cy w

sklad Systemu Stalych Dy2ur6w Wojewody Mazowieckiego (SSD WM).

$2

Celem organizacji Stalego Dy2uru jest zapewnienie moZliwoici operatywnego przekazywania

decyzji zwi4zanych z podwy2szaniem gotowodci obronnej paristwa oraz ci4gloSci przekazywania

decyzji organ6w uprawnionych do uruchamiania realizacji zadari ujptych w Planie operacyjnym

funkcjonowania Gminy tr omianki w warunkach zagro2enia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie

wojny.
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L Staly Dy2ur Urzgdu Miejskiego podlega Burmistrzowi.

2. BezpoSredni nadz6r nad caloksztaltem dzialalnoSci Stalego Dy2uru z ramienia Burmistrza

sprawuj e Sekretarz Cminy.



3. Realizacjg zadah zwiqzanych z opracowaniem i uaktualnianiem dokumentacji stalego dyZuru

oraz przygotowaniem i szkoleniem wyznaczonych pracownik6w Urzgdu Miejskiego do

pelnienia slu2by Stalego Dy2uru powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczeristwa i

Zar zqdzani a Kryzysowe go.

Organizacja i przygotowanie Stalego Dy2uru obejmuje:

1) okreSlenie podlegloSci, skladu, miejsca pelnienia oraz zadah Stalego Dy2uru, wznaczenie
osoby odpowiedzialnej oraz os6b wchodz4cych w sklad Stalego DyZuru;

2) opracowanie wykazu os6b upowa2nionych do uruchomienia stalego dy2uru po godzinach
pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotycz4cych gotowoSci organu do podjgcia
i realizacji zadah oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

4) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzEdnym dokumentacji zwiEzanej
z zapewnieniem warunk6w do funkcjonowania Stalego Dy2uru;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzynanie wla6ciwego stanu technicznego pomieszczeri do
pracy oraz pomieszczef socjalnych na potrzeby Stalego Dy2uru w stanie stalej gotowoSci
obronnej paristwa;

6) wyposa2enie wyznaczonych pomieszczef w niezbEdne Srodki l4czno6ci, Srodki
informatyczne oraz Srodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego DyZuru;

8) wyposaZenie w zapasowe 2r6dla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyZurnych Srodk6w transportowych dla potrzeb Stalego Dy2uru;

1l)utrzymanie niezbgdnych sil i Srodk6w do rozwinigcia i odtwarzania system6w l4cznoSci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania Stalego Dyzuru;

12) zorganizowanie 2ywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uZytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Stalego Dy2uru w ramach szkolenia
obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowo6ci Stalego Dy2uru do dzialania w ramach kontroli
r e alizacji zadari obronnych.

9)

Ustala sip nastgpuj4cE organizacjQ pelnienia Stalych Dyzur6w w Urzgdzie Miejskim

w tr-omiankach na potrzeby podwyzszania gotowoSci obronnej paistwa oraz uruchamiania

realizacji zadan ujEtych w Planie Operacyjnym:

1) Stale Dyzury pelnione sEprzez calqdobg w systemie dwuzmianowym w godzinach:
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a) pierwsza lub trzecia zmiana od 8.00 do 20.30;

b) druga lttb czwarta zmiana od 20.00 do 8.30;

2) Miejscem pelnienia sluZby Stalego Dy2uru jest budynek Urzgdu przy ul. Warszawska 115:

a) pomieszczenie nr 13 - dyZurka;

b) pomieszczenie nr 15 - pok6j odpoczynku;

3) Tryb i czas odpoczynku i posilk6w dla zmiany pelniqcej Staly Dyzur okre3la Kierownik

zmiany Stalego DyZuru w zale2noSci od aktualnego rozwoju sltuacji;

4) Zmiana pelni4ca sluZbg Stalego Dy2uru nosi identyfikator bialo-czerwony z napisem Staly

Dy2ur zawieszony na szyi na tasiemce koloru niebieskiego.
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L Funkcjonowanie Stalego Dy2uru zapewnia Kierownik Stalego Dyzuru (KSD) oraz
dwuosobowa zmiana.

2. Sklad zmiany pelni4cej Staly Dyzur stanowi4

a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru (KZ);

b) Dyzumy Stalego Dyzuru (DZ),

2. Ustala sig sklad osobowy czterech zmian i dy2umych rezerwowych:

I ) Pierwsza zmiana:

a) Podinspektor w Referacie Kadr i Administracji - Biuro Obslugi Mieszkaic6w
(KSD/KZ);

b) Zastgpca Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich (DZ);

2) Druga zmiana:

a) Kierownik Referatu Rozliczeri Finansowych Budzefi (KZ);

b) Inspektor w Referacie Spraw Obywatelskich (DZ);

3) Trzecia zmiana:

a) Kierownik UrzEdu Stanu Cywilnego (KZ);

b) Podinspektor w Referacie Podatk6w i Oplat Lokalnych (DZ);

4) Czwarla zmiara;

a) Kierownik Referatu Podatk6w i Oplat Lokalnych (I(Z);

b) Inspektor w Referacie Podatk6w i Oplat Lokalnych (DZ);

5) Rezerwowy kierownik Stalego Dyzuru / Kierownik Zmiany:

a) Podinspektor w Referacie Kadr i Administracji (KSD/KZ);

6) Dyzumi rezerwowi:

a) Gl6wny Specjalista w Referacie Kadr i Administracji (DZ);

b) Inspektor w Referacie Spraw Obywatelskich (DZ).



-
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OrganizacjE szkolenia teoretycznego i praktyczne skladu osobowego Stalego Dy2uru przynajmniej

raz w roku oraz opracowanie Instrukcji ohedlajqpej uprawnienia i zadania dla os6b pelni4cych

Staly Dy2ur powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczefstwa i Z,arzqdzanial:ryzysowego,
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Traci moc Zarz4dzsnre nr RAG.050.63.2015 Burmistrza tr-omianek z dnia 20 kwietnia 2015 r.

w sprawie utworzenia w UrzEdzie Miejskim w tr-omiankach Stalego Dyzuru na potrzeby

podwyZszania gotowodci obronnej parlstwa oraz uruchomienia realizacji zadaf obronnych

wynikajqpych z wy2szych stan6w gotowo6ci obronnej panstwa.

$e

Zav.4Aznnie wchodzi w 2rycie z dniem podpisania.


