Zarzgdzenie Nr RKA.0050.102.2017
Burmistrza L.omianek
z dnia 08 czerwca 2017 r.

w sprawie:  utworzenia w Urzedzie Miejskim w Lomiankach Stalego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowoSci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2016 poz. 1534 ze zm.
w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie ogdlnych zasad, wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony
(Dz. U. Nr 16, poz. 152) i § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia
2004 r. w sprawie gotowoSci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz
Zarzadzeniem Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie
utworzenia Systemu Stalych Dyzuréow Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania
gotowo$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

Tworzy si¢ w Urzegdzie Miejskim w Lomiankach Staly Dyzur na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym, wchodzacy w

sktad Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego (SSD WM).

§2

Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego przekazywania
decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa oraz ciaglosci przekazywania
decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym
funkcjonowania Gminy Lomianki w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

§3

1. Staly Dyzur Urzedu Miejskiego podlega Burmistrzowi.
2. Bezposredni nadzor nad caloksztaltem dziatalnosci Stalego Dyzuru z ramienia Burmistrza

sprawuje Sekretarz Gminy.



3. Realizacj¢ zadan zwiazanych z opracowaniem 1 uaktualnianiem dokumentacji stalego dyzuru
oraz przygotowaniem i szkoleniem wyznaczonych pracownikow Urzedu Miejskiego do
pelnienia stuzby Stalego Dyzuru powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa i

Zarzadzania Kryzysowego.

§4

Organizacja 1 przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie podleglosci, skfadu, miejsca pelnienia oraz zadan Statego Dyzuru, wyznaczenie
osoby odpowiedzialnej oraz 0s6b wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru;

2) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjgcia
i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

4) opracowanie 1 uzgodnienie 2z organem nadrzegdnym dokumentacji zwigzanej
z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Stalego Dyzuru;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczen do
pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru w stanie stalej gotowosci
obronnej panstwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne s$rodki tacznosci, S$rodki
informatyczne oraz srodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sil i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow lacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania Stalego Dyzuru;

12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Stalego Dyzuru w ramach szkolenia
obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach  kontroli
realizacji zadan obronnych.

§5

Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ pelnienia Stalych Dyzuréow w Urzedzie Miejskim
w  Lomiankach na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan ujgtych w Planie Operacyjnym:

1) Stale Dyzury petnione sg przez catg dobg w systemie dwuzmianowym w godzinach:



a) pierwsza lub trzecia zmiana od 8.00 do 20.30;
b) druga lub czwarta zmiana od 20.00 do 8.30;

2) Migjscem pelnienia stuzby Statego Dyzuru jest budynek Urzedu przy ul. Warszawska 115:
a) pomieszczenie nr 13 — dyzurka;
b) pomieszczenie nr 15 — pokdj odpoczynku;

3) Tryb i czas odpoczynku i positkow dla zmiany pelnigcej Staty Dyzur okresla Kierownik
zmiany Stalego Dyzuru w zaleznos$ci od aktualnego rozwoju sytuacji;

4) Zmiana pelnigca stuzbg Stalego Dyzuru nosi identyfikator bialo-czerwony z napisem Staty

Dyzur zawieszony na szyi na tasiemce koloru niebieskiego.

§6

1. Funkcjonowanie Stalego Dyzuru zapewnia Kierownik Stalego Dyzuru (KSD) oraz
dwuosobowa zmiana.

2. Skiad zmiany petniacej Staly Dyzur stanowia:
a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru (KZ);
b) Dyzurny Statego Dyzuru (DZ).
2. Ustala sie sktad osobowy czterech zmian i dyzurnych rezerwowych:
1) Pierwsza zmiana:

a) Podinspektor w Referacie Kadr i Administracji — Biuro Obstugi Mieszkaficow
(KSD/KZ);

b) Zastepca Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich (DZ7);
2) Druga zmiana:

a) Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu (KZ);

b) Inspektor w Referacie Spraw Obywatelskich (DZ);
3) Trzecia zmiana:

a) Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego (KZ);

b) Podinspektor w Referacie Podatkow i Optat Lokalnych (DZ);
4) Czwarta zmiana;

a) Kierownik Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych (KZ);

b) Inspektor w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych (DZ);
5) Rezerwowy kierownik Statego Dyzuru / Kierownik Zmiany:

a) Podinspektor w Referacie Kadr i Administracji (KSD/KZ);
6) Dyzurni rezerwowi:

a) Glowny Specjalista w Referacie Kadr 1 Administracji (DZ);

b) Inspektor w Referacie Spraw Obywatelskich (DZ).



§7

Organizacj¢ szkolenia teoretycznego i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru przynajmniej
raz w roku oraz opracowanie Instrukcji okreslajace; uprawnienia i zadania dla oséb pelniacych

Staly Dyzur powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr RAG.050.63.2015 Burmistrza Lomianek z dnia 20 kwietnia 2015 r.
w sprawie utworzenia w Urzedzie Miejskim w Lomiankach Stalego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych

wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w 7ycie z dniem podpisania.



