Zarzadzenie Nr RKA.0050.111.2017
Burmistrza L.omianek
Z dnia 29 czerwea 2017 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr RKA.0050.76.2016 Burmistrza FLomianek z
dnia 31 maja 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust.l, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn.zm.) oraz art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22016 r., poz.1047 z pézn.
zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz. U. 2 2016 r., poz. 1870 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
S lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budZetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz painstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 760),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr RKA.0050.76.2016 z dnia- 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, dokonuje sie nastepujacych zmian:

1) zalacznik nr 1 — ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, otrzymuje nowe
brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zalgeznik nr 2 — obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia
wyniku finansowego, otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3) zalaeznik nr 3 — wykaz ksigg rachunkowych, zmienia si¢ w zakresie .. Wykaz ksiag
rachunkowych, Zakladowy plan kont jednostki budzetowe] Urzad Miejski w
Lomiankach, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

§2
W pozostatym zakresie zarzadzenie Nr RKA.0050.76.2016 z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci pozostaje bez zmian.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2017 r.




Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr RKA.0050.111.2017
Burmistrza Lomianek

z dnia 29 czerwca 2017 roku

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzgdu Miejskiego prowadzone sg w siedzibie w Urzedzie Miejskim w
Eomiankach ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego po roku obrotowym.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac, w poszczegdlnych miesiacach sporzadza sie:

deklaracje ZUS,
deklaracj¢ podatku od towarow i ushug,

oraz

sprawozdanie Rb - 27 S,
sprawozdanie Rb - 28 S,

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

sprawozdanie Rb - NDS,
sprawozdanie Rb — 348,
sprawozdanie Rb - Z,
sprawozdanie Rb - N,
sprawozdanie Rb - ZN,
sprawozdanie Rb - 50,
sprawozdanie Rb 27 ZZ,
sprawozdanie Rb — 28NWS.

Za rok sporzadza sie:

sprawozdanie Rb - 27 S,

sprawozdanie Rb - 28 S,

sprawozdanie Rb - PDP,

sprawozdanie Rb - UN,

sprawozdanie Rb - UZ,

sprawozdanie Rb - WSa,

sprawozdanie R - ST,

sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finansow,

rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalacznika nr 7 do
rozporzadzenia,

zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 8 do rozporzadzenia,
a takze :

bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zalacznika nr 9
do rozporzadzenia,

faczny bilans obejmujgcy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow
i strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat jednostek
budzetowych wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

taczne zestawienie zmian funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian




w funduszach poszczegdlnych jednostek budzetowych wedlug zalacznika nr 8 do
rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 10 do
rozporzadzenia.

Ksi¢gi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald. ktore

tworza:

- dziennik,

- ksiege glowna,

- ksiegi pomocnicze.

- zestawienia obrotéw i sald ksiggi glownej oraz zestawienie sald ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa W nim
chronologicznie,

- zapisy sa Kkolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb ciggly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiggi gtowne;.

W jednostce prowadzone sg dzienniki czesciowe dla:

- Jjednostki budzetowej Urzad,

- Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- Inwestycji,

- Depozytu,

- oraz dla kazdego projektu wspotfinansowanego ze srodkow UE.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw i sald

dziennikow czgsciowych, zestawienie obrotow ksiegi gléwnej a takze zestawienie zapisow

dziennikow.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace

zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw. ktére ujmowane sa
w terminach ich zaplaty (zasada kasowa), niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapisoéw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych

kont ksig¢gi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta glownego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach

pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- srodki trwale postawione w stan likwidacji,

- obce Srodki trwate przejsciowo uzytkowane,

- zobowigzania warunkowe,

- naleznos$ci odroczone,

- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,




- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatkow budzetowych,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- planowane dochody budzetowe,

- planowane wydatki budzetowe,

- rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych

wykorzystywanych do  sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,

statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka

zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Budzet

i Place - KSIEGOWOSC BUDZETOWA ( C) UL INFO . SYSTEM

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow  ksiag

rachunkowych w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej sporzadza sig¢ na koniec kazdego miesiaca

dla kazdego dziennika czesciowego, natomiast na koniec roku sporzadza si¢ dodatkowo

zestawienie laczne obrotow i sald. Zestawienie obrotow i sald zawiera:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz saldo na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald™ sa zgodne z obrotami dziennika.

Metody i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji

Sposoby 1 terminy inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i1 rozliczenia réznic

inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz zakladowej

instrukcji  inwentaryzacyjnej,  przyjetej Zarzadzeniem  Burmistrza  Lomianek

Nr RAG.0152-96/08 z dnia 24 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow
majatkowych 1 porownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie
roznic inwentaryzacyjnych.

2. Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci droga potwierdzenia zgodnosci ich
stanu wykazanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic (potwierdzenie sald).

3. Poréwnanie danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow (weryfikacja sald).

Spisowi z natury podlegaja inwentaryzacji:

- czeki obce, weksle,

- papiery wartosciowe (akcje),

- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — materialy, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obcigzajg koszty w dniu ich zakupu, natomiast na dzien bilansowy
ustalany jest stan tych skladnikow w drodze spisu z natury i dokonywana jest ich
wycena; wartos¢ tych skladnikéw wprowadzana jest na konto 310 ,Materialy” oraz
korygowane sa koszty w wartosci tego stanu,




- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowa.
Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzywania.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahenta

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie

naleznosci i stanie aktywéw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci
stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych skladnikow aktywow;
potwierdzenie powinno by¢ dokonane w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i
rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Uzgodnienia sald nie stosuje si¢ do:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznosci od pracownikdw,

- naleznosci z tytuléw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie standéw zapisow w_ksiggach z dokumentami (weryfikacja) ma na celu

zweryfikowanie stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow

I pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a
ustawy o rachunkowosci

- dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akeji i udzialow w spotkach,

- srodkéw trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- Srodkdéw pienigznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow oraz
naleznosci publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywow i1 pasywow wymienionych w art.26 ust.1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie ich stanu z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow 1 trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

- funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

- przychodow przyszlych okresow,

- innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegolnych tytuléw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji
przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:




- czynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztéw z ich dokumentacja oraz
weryfikujagc sposob ich rozliczenia, majgc na uwadze zasade wspotmiernosci
przychodow i kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust.2 i art. 39 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

- bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty
biezacego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art.39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami:

- wyciggami ksigg wieczystych,

decyzjami wlasciwych organow,

protokotem zdawczo — odbiorczym,

- umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa gminie.

Inwentaryzacja nieruchomosci polega takze na poréwnaniu danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki. fundusze specjalnego przeznaczenia (ZFSS) inwentaryzuje sie,

weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku

w Swietle obowiazujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu

ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszezegélnych tytutow

tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Naleznosci diugoterminowe budzetu to naleznosci; ktérych termin platnosci przypada na

nast¢pny rok budzetowy lub lata kolejne.

Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

1) Ustala si¢ nast¢pujace terminy inwentaryzowania sktadnikoéw majatkowych:

a) co 4 lata : znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny
i urzadzenia wchodzace w sklad s$rodkéw trwatych w budowie, a takze
nieruchomosci zaliczane do srodkow trwalych oraz inwestycije,

b) co 2 lata: zapasy materialéw znajdujacych si¢ na strzezonych terenach
i w strzezonych budynkach, objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

c) corok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj: gotowki w kasie, czeki obce,
weksle, akcje, materialy, ktore obciazaja koszty w dniu ich zakupu, a na dzien
bilansowy przeksiggowywane s na konto 310 , Materialy”. aktywa pieni¢zne
na rachunkach bankowych, naleznosci od kontrahentow, wartosci niematerialne
i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty
w spotkach), srodki trwale w budowie, materialy w drodze oraz dostawy
niefakturowane, czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe, naleznosci
sporne, watpliwe, naleznosci i zobowigzania od pracownikéw, naleznosci
I zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania wobec 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, funduszy, przychodéw przyszlych
okresow.

2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w pkt 1), nastepujace terminy
Inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pieni¢znych,
- kredytow bankowych,
- materialow, ktore bezposrednio obcigzaja koszty dziatalnosci,
- skladnikéw aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sic w drodze
weryfikacji,




b) w ostatnim kwartale roku:
- Srodkow trwalych w budowie,
- materialdw w magazynie,
- stanu naleznosci.
- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw majatku,
- aktywow bedacych whasnoscig innych jednostek,
c) zawsze:

- W dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej
mienie,

- W sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku
ktorych nastgpitlo lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu
sktadnikow majatku.

3) Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.




Zalgcznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr RKA.0050.111.2017
Burmistrza Lomianek

z dnia 29 czerwca 2017 roku

II. Obowiazujace metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywdw wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2016 .,
poz.1047 z péZn.zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2016,
poz. 1870, z p6zn.zm).

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2017
r., poz. 201 z pézn.zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017, poz. 760),

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

6) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz.1053 z p6zn.zm.).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci  okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosei ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, podlegaja umorzeniu wg stawki
ustalonej przez burmistrza w wysokosci 30%, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,.Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja™.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej




w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktore umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”.
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest oddzielenie dla poszezegdlnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaklada sie
dwa konta analityczne : jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
020-1 ,,Podstawowe warto$ci niematerialne i prawne”, drugie 020-2 ,Pozostale wartosci
niematerialne 1 prawne”, ktore sg odpisywane w 100% wartosci poczatkowej w koszty
operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania. Ewidencja srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawych prowadzona jest systemie komputerowym — program
STOCK firmy SMART MEDIA.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- podstawowe srodki trwale,
- pozostate srodki trwate,
- srodki trwale w budowie(inwestycje),
Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym: Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i1 przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwale obejmuja w szczeg6lnosci:

— -nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki

1 budowle,

— maszyny 1 urzadzenia,

— $rodki transportu 1 inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych srodkach trwalych.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,
w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedlug wartosci
godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania srodka trwalego na skutek wymiany $rodka niesprawnego
— w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych
nowego srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe srodki trwale na koncie 011 ..Srodki trwate”
— pozostale srodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 zt ( stownie: jeden tysigc
zlotych) na koncie 013 "Pozostale srodki trwale™,




Podstawowe s$rodki trwate finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychodow 1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
a umarzane sa, z wyjatkiem gruntow, stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania, az do zréwnania
wartosci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka
trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia niedoboru.
Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkow trwatych wprowadza si¢ do ewidencji pod
datg inwentaryzacji.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenie
naliczane jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwalych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych
dokonuje sie wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwalych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Pozostale srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia, ktore
finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkdéw na inwestycje).
Pozostale srodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 zlotych obejmuja:
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— Srodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostale srodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 ztotych ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-
wartosciowej na koncie 013 .,Pozostale srodki trwale w uzywaniu™ i umarza sie je w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,.Umorzenie
pozostalych $rodkow trwalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™ w korespondencji z kontem Wn 401 ,.Zuzycie materialow i energii™.
Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych srodkoéw trwalych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym rowniez:
- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
- Kkoszt obslugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.
Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntow i innych skladnikow majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
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- przygotowania terenu pod budowe,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw 1 terenéw w okresie budowy,

- sprzatania przed oddaniem do uzywania,

- transportu, zaladunku, wytadunku i montazu,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru inwestorskiego 1 autorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- poniesione w obcych §rodkach trwalych,

- ulepszenia juz istniejacych srodkow trwatych,

- wyposazenia,

- oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) ujmuje sie na koncie 080 _Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Naleznosci dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymagajacej
zaplaty, a wigc fgcznie z naleznymi odsetkami.

Naleznosci dlugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 . Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe™ w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodow™ .

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktére obejmuja:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej
o ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub w wartosci godziwe;j.
Dlugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”, a ewidencja szczegélowa prowadzona jest odr¢bnie dla kazdego podmiotu,
w ktorym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udzialy lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez
organ zatozycielski (gming) po zlikwidowanej jednostce podleglej (samorzadowym zakladzie
budzetowym lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst
o ich przeznaczeniu. Skladniki takiego mienia ujmowane s3 na koncie 015 “Mienie
zlikwidowanych jednostek”™, wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zalacznikow do bilansu.

Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do Srodkow trwalych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji skladnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrebnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.
Zapasy

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach nie prowadzi si¢ obrotu materialowego. Zakupione
materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na
podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktora
ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci..
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, po pomniejszeniu o wartoéé
ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych. Naleznosci
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z tytulu dochodéw budzetowych ujmuje si¢ na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Dotyczy to w szczegolnosci:

- naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan
upadlosci — do wysokosci nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadlosciowym,

- naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadlosci, jezeli majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postgpowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci
naleznosci,

- naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw, z ktérych zaplata
dluznik zalega. a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej
dluznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna
— do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznoscl,

- naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych
naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

- naleznosei - przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych - o
znacznym stopniu prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci, w
przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub
strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu, w tym takze ogdélnego, na niesciagalne naleznosci.

Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje si¢ ilekro¢ ocena sytuacji dtuznika wskazuje
mozliwos¢ braku zaplaty, niezaleznie od dlugosci okresu oczekiwania, a takze bez wzgledu na
fakt, czy to sg naleznosci przeterminowane czy tez nie. Indywidualna ocena kwot poszczegolnych
naleznosci prowadzaca do odpisu aktualizujacego powinna uwzgledniaé:

- przyczyny zwloki w zaplacie,

- czas zalegania z zaplatg,

- sytuacje¢ platnicza kontrahenta,

- rodzaj i wyniki monitéw do diuznika,

- posiadane gwarancje i zabezpieczenia.

Odpisy aktualizujgce naleznosci ksigguje si¢ na koncie Ma 290 ,.Odpisy aktualizujace
naleznosci”

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci obciazaja odpowiednio pozostate koszty operacyjne
lub koszty finansowe zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujacy.
Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe z tytutu podatkow i oplat lokalnych obciazaja konto
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Odpisy aktualizujace od kwoty gtownej (w kwocie brutto) oraz od kosztéw sadowych obcigzaja
pozostale koszty operacyjne, natomiast odpisy od odsetek zwigkszajacych stan naleznosci
obciazajg koszty finansowe. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu
aktualizujgcego, rownowartos¢ czesci lub calosci uprzednio dokonanego odpisu zwieksza
wartos¢ naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodéow
operacyjnych, przychodéw finansowych lub przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Wn
290 ; Ma 760,750,720).

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ (Wn290; Ma naleznosci 201,221,240)
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Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytulu rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikow
na pozostalych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje nie pézniej niz na dzien bilansowy (na koniec
kazdego roku obrotowego przy szacowaniu wartosci naleznosci).

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych. ujmuje sie w momencie ich zaplaty, lecz nie pozniej niz
pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne skladniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Umarzanie naleznosci cywilnoprawnych powstalych w zwigzku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
ustawami dokonuje si¢ zgodnie z art.55-58 w zwiazku z art.59 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, natomiast umarzanie naleznosci cywilnoprawnych stanowigce
dochody gminy nastepuje na zasadach okreslonych w Uchwale Rady Miejskiej
w Lomiankach NR LV/422/2010 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz
okreslenia warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga
bedzie stanowi¢ pomoc-publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg.
Niewielkie salda naleznosci, w przypadku trudnosci ich $ciagnigcia. w kwocie
nieprzekraczajacej kosztow wystania upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostale koszty
operacyjne.

Zgodnie z art.63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015
r., poz. 613 z pdzn. zm.) naleznosci budzetu z tytutu:

- oplaty skarbowej oraz optat lokalnych (targowej) — nie podlegaja zaokragleniu,

- podatkéw lokalnych — sa zaokraglane do pelnych zlotych,

- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do pelnych ztotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych nie przekraczajacych
nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., Prawo pocztowe za trakowanie przesylki
listowej jako przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.
Gdy wystagpi w jednostce waluta obca, wowcezas wycena waluty obcej na dzien bilansowy
bedzie dokonywana wedlug sredniego kursu danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub
zobowigzan wyceniac si¢ bedzie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacej z obowigzujacego jednostke dokumentu
(umowy, memorandum). Do rozliczenia delegacji zagranicznej pracownika stosuje si¢ kurs po
jakim zostala wyplacona zaliczka na delegacje.

Kase¢ Urzedu Miejskiego prowadzi Mazowiecki Bank Spoéldzielczy w Lomiankach. Wyplaty
gotowkowe dokonywane sg bezposrednio w ci¢zar rachunku bankowego konta 130 —
»~Rachunek biezacy jednostki”, konta 135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” ZFSS i konta 139 — , Inne rachunki bankowe” rachunek bankowy depozytu.
Wyplaty dokonywane sa na podstawie listy wyplat ze wskazaniem z jakiego rachunku
bankowego sa wyplacane. Lista zawiera tytul wyplaty, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL i
numer dowodu osobistego osoby odbierajacej, kwote podpis osoby odbierajacej date wyplaty,
a takze podpis pracownika banku, ktory dokonuje wyplaty naleznosci. Lista ta zatwierdzana
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Jest przez Skarbnika i Burmistrza lub przez osoby je zastepujace. Wyplata dokonywana jest w
terminie 3 dni, po czym lista wraca do Urzedu, w przypadku nie odebrania gotowki sporzadza
si¢ nowy liste z dyspozycja wyplaty.
Dla optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od nieruchomosci od 0sob
fizycznych bank prowadzi ustuge Identyfikacje Przychodzacych Platnosci Masowych tzw.
wplaty masowe, dokonywane przez podatnikow optaty. Wplaty masowe dokonywane sa na
wyodrgbniony w tym celu rachunek Gminy za posrednictwem indywidualnego,
nierzeczywistego numeru rachunku wygenerowanego przez bank, zwanego ,,rachunkiem
wirtualnym”. Rachunek rozliczeniowy Gminy jest automatycznie uznawany wplatami
masowymi, kierowanymi na rachunki wirtualne. W Urzgdzie Miejskim w Eomiankach istnieje
mozliwos¢ dokonania zaptaty podatkow i oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych.
stanowigcych dochéd budzetu Gminy i innych oplat, ktére stanowia dochdd budzetu Panstwa
za pomocg kart platniczych. Zasady dokonywania i rozliczania wplat za pomoca Karty
platniczej zostaly uregulowane odrgbnym zarzadzeniem Burmistrza w sprawie przyjecia
.Instrukeji przyjmowania wplat bezgotowkowych na wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach™.
Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu dalszej odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku).Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktora z nich jest nizsza. s
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przyszlych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;j.
Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych sa:
— Kkoszty ubezpieczen majatkowych,
— Koszty oplat za prenumerate czasopism i prasy,
— odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych,
— abonament radiowo- telewizyjny.
W przyszlych okresach rozliczane sa koszty w okresie nie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego.
Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
e w zakresie sprawozdania finansowego jednostki wg art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o
rachunkowosci (w kwocie wymagalnej zaplaty),
® w zakresie sprawozdawczosci budzetowe]j - wg rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowiazarn
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).
Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowiazania finansowe w jednostce wystepuja zobowiazania finansowe.
Z tytutu wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacje) - wycena nastepuje
w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste oprocentowanie.
Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce
rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa tworzone.
Przychody przysztych okreséw to, rownowartos$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow
srodkéw z tytulu S$wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych. Przychody, ktére wystgpuja w jednostce z tytutu dtugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, miedzy innymi z tytulu oplaty za zajecie pasa
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drogowego, rozlozone na raty oplaty z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu w prawo wlasnosci .

Przychody urzedu jst — do przychodow urzedu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, migdzy innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym od oséb
fizycznych i inne. Przychody te ksigguje si¢ w ksiggach urzedu okresowo, co miesiac na
podstawie dokumentu PK (Polecenie ksi¢gowania) zbiorczego na podstawie ewidencji
z wykonania budzetu na koncie WN 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” MA 720
»Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych™,

Zobowiazania warunkowe. to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przeszlych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapilo spelnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$é¢ oraz moment wyplywu srodkéw
pieni¢znych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwiazku z udzielonymi
porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonego poreczenia wraz z odsetkami.
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki (urzedu)
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych, ktére maja by
realizowane w latach nastepnych.

- Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowa
obowiazujacg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiggach danego
miesigca ujmowane s3 zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesiaca z data
wplywu do jednostki do 5 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego (wlacznie). Wynika to z
terminu zloZenia sprawozdania RB 28S (10 dzien kazdego miesigca), z wyjatkiem miesigca
grudnia. W ewidencji ksiegowej dotyczacej miesigca grudnia danego roku nalezy zaksigegowac
wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich
otrzymania lub zaplaty. W celu terminowego sporzadzenia rocznych sprawozdan finansowych
dla danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢ dokumenty otrzymane do ich sporzadzenia do
dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegaja
ewidencji w roku ich otrzymania.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na
rachunki biezace wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym samym roku
budzetowym.

Wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw po uplywie roku budzetowego. w ktérym wydatku
dokonano. przyjmuje si¢ na dochody budzetowe.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow 1i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja i rozliczanie kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont
-Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie” wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie
w podzialkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia sklada sie:

— zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,

— zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej,

— wynik brutto.
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3. Wynik w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ..Wynik
wykonania budzetu™, wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w
danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow
niewygasajgcych z koncem roku budzetowego, ewidencjonowanych na odrebnych kontach
odpowiednio 901 ,.Dochody budzetu”, 902 . Wydatki budzetu” oraz 903 »Niewykonane
wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodoéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 , Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym. po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, salda tych kont (961 i 962)
przeksiggowywane jest na konto 960 ,.Skumulowane wyniki budzetu™.

16




Zalacznik nr 3
Do Zarzadzenia Nr RKA.0050.111.2017

Burmistrza Lomianek
7 dnia 29 czerwca 2017 roku

Wykaz ksiagg rachunkowych

I. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Lomiankach
obejmuje nast¢pujace konta:

Konta bilansowe

Zespol O — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych_jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — RozrachunkKi i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki
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245 Wplywy do wyjasnienia
241 Rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie i inne swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéow
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwale w likwidacji

091 Obce $rodki trwale

299 Naleznosci odroczone

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly”
Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umarzania majatku,
5) inwestycji

Konto 011 — ..Srodki trwale™

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, o wartosci poczatkowej
3500 zt.

Podstawg ksiggowania przychodu srodkéw trwatych sg w szczegélnosci : faktury (w przypadku
srodkow trwalych nie wymagajacych montazu), protok6t odbioru obiektu powstatego w
procesie budowy lub montazu (wraz z dokumentem OT przyjecie srodka trwalego) protokol
zdawczo — odbiorczy z decyzja kompetentnego organu dotyczacg nieodplatnego przekazania,
(PT — protokot przekazania — przejecia srodka trwalego), akt darowizny lub spadku a takze
zestawienie réznic inwentaryzacyjnych. Natomiast podstawa wyksiegowania (rozchodu) jest
protokot postawienia w stan likwidacji LT, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych (w ramach inwentaryzacji),

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — ..Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych powyzej 1.000,00 zt do 3500,00 zi, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci (100%) w miesiacu
wydania do uzywania.
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Na stroniec Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji jako pierwsze wyposazenie,
2) $rodki trwale w uzywaniu nowo ujawnione,
3) nicodplatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkoéw trwalych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 — ,.Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej - samorzadowym zakladzie budzetowym lub
jednostce budzetowej.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu jednostki zlikwidowanej,

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca roznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostala przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka,
lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigca roznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a warto$cig mienia przekazanego spolce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, wg wartosci wynikajgcej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego Iub
nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ..Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia, ktore uymowane jest na kontach 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.
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Konto 030 — ..Dlugoterminowe aktywa finansowe™

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosei akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dhuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikow dlugoterminowych aktywdéw finansowych wedlug tytuléw oraz wg podmiotow
(dotyczy udzialow w spotkach).

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — . .Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza wartos¢ umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — .Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych. wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nicodplatnie, a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ..Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
— przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywéw finansowych,
— korekte ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwalej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wilasnosci),
— przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywoéw finansowych (Ma 140).
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Po stronie Ma ksigeguje sie:
— odpis aktualizujgcy wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej
utraty ich wartosci.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obeych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania materialéw, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenia wartosci uzytkowej $rodka
trwalego,

4) poniesione koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania - odsetki

od zaciagnigtych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych papieréw wartosciowych
(obligacje) na finansowanie inwestycji, ktore przypisuje si¢ do konkretnego zadania do
czasu zakonczenia budowy. »
Ksiggowanie odbywa si¢ w nastgpujacy sposob: w ksigdze Urzedu: przypis odsetek od
obligacji, pozyczki czy kredytu Wn 800 / Ma 240, zaptata odsetek Wn 240 / Ma 130 z
klasyfikacjg budzetowa 757 r 75702 § 8110; w ksigdze inwestycji Wn 080 do
odpowiedniego zadania / Ma 800.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegodlnosci:

1) srodkow trwatych.

2) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) rozliczenie nakladéw bez efektow (w przypadku gdy koszty budowy nie daly efektu
gospodarczego lub odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
kompetentnych organéw gminy).

Na koncie 080 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow srodkow
trwalych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdélnych obiektéw sSrodkéw
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wielko$¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie 1 ulepszen.

Zespol 1 — ..Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych 1 zagranicznych s$rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
bankowych,
4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

22



Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i1 stany srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — ..Rachunek biezacy jednostki™

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 221 lub innym
wihasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa
wg podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespolow 1,2,3.4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny -
(-)Wnl130/ (-)Ma 130.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddéw 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkdw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych - konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu,

3) wydzielony rachunek dla rozliczenia zbiorczego podatku VAT — konto 130 w zakresie
rozliczen podatku VAT Gminy jako jednego podatnika moze wykazywac¢ saldo WN,
ktére oznacza stan srodkow otrzymanych z jednostek budzetowych z tytulu rozliczenia
nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym, ktéry podlega odprowadzeniu do
Urzedu Skarbowego lub zwrot podatku naliczonego z Urzedu Skarbowego, ktory
podlega odprowadzeniu na dochody budzetu Gminy.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,.Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
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Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139- _.Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenia,

4) $rodkoéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku. .
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkéw pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenia.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wg kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosei

akcji, udzialéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
1 w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszezegolnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych w walucie polskiej i
obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.
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Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 — , Rozrachunki 1 rozliczenia”

Konta zespohu 2 ,.Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen. rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw. rozliczen.
ustalenie przebiegu ich rozliczen.

Konto 201- ,.Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg¢ 1 zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen. Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i ushug, a takze wynikajace z -
otrzymanych rachunkéw, z wyjatkiem dziatalnosci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie
240.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia ustalenie naleznosci i zobowiazan wg poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 —..Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn 221 konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat. Przeksieggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci z dlugoterminowych
do krétkoterminowych

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wptlaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ nalezno$ci z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutlu dokonywane sa na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
na koniec okresow sprawozdawczych.

Na koncie 221 jednostka ksigguje rowniez dochody zwiazane z realizacja zadan zleconych z
budzetu panstwa (oplaty za udostepnienie danych). przypis naleznosci z tego tytutu ksiggowany
jest w korespondencji z kontem 720 (Wn 221-25/Ma 720 wg klasyfikacji budzetowej). wptyw
oplaty Wn 130-2/Ma 221-25, odprowadzenie zrealizowanej oplaty na dochody budzetu do
ORGANU Wn 222-2/Ma 130-2, przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych dochodow Wn
800/Ma 222-2) w zestawieniu zmian funduszu dochody z tytulu dochodow zwigzanych z
realizacja zadan zleconych wykazywane sa w pozycji ,.Inne zmniejszenia funduszu™.
Ewidencja zapewnia ustalenie naleznosci wg dluznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
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Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow  zrealizowanych w ramach wspoélfinansowania programéw i  projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz-wydatkow
w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich
w zakresie, w ktorym srodki te stanowiag dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkow
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — . Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”.

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221. Rozliczenie udzielonej dotacji nastepuje po
przedlozeniu stosownego rozliczenia / sprawozdania. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu
przez Skarbnika i Burmistrza lub 0s6b przez nich upowaznionych. Podstawa ksiggowania jest
sporzadzenie dokumentu PK (Polecenie ksiegowania)

Konto 225 — . .Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczeg6lnoscei z tytutu podatkow,
(VAT, podatek dochodowy od 0sob fizycznych), nadplat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty podatkow do budzetu, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zobowigzania wobec budzetow i wplaty budzetow.

Ewidencja szczegélowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wedlug
kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem oddzielnie.

Konto 225 stuzy do rozliczen z tytutu podatku VAT z urzedem skarbowym oraz do rozliczen
VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego podatku VAT dla calej
Gminy.

Saldo konta 225 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazaf wobec budzetow.

ZASADY EWIDENCJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG (VAT)
GMINY LOMIANKI (po centralizacji)

Ewidencja rozliczen podatku od towaréw i ustug prowadzona jest w jednostkach w
zakresie dzialalnosci poszczegdlnych jednostek. Kierownicy jednostek sporzadzaja na
biezaco czastkowe ewidencje sprzedazy — rejestr sprzedazy i zakupu — rejestr zakupu
oraz sporzadzaja za okresy miesigczne Informacje dotyczaca dzialalnosci podlegajacej
opodatkowaniu VAT — Informacja VAT — pelnigca funkcje¢ swego rodzaju deklaracji
czastkowej VAT. Ewidencja rozliczen podatku VAT dla Urzedu Miejskiego jako
Jednostki budzetowej prowadzona jest przez Wydzial Finansowy w Referacie Rozliczen
Finansowych Budzetu, w zakresie ewidencji sprzedazy, zakupu oraz sporzadzana jest
Informacja dotyczaca dzialalno$ci podlegajacej opodatkowaniu VAT — Informacja
VAT. Informacje VAT jednostek budzetowych oraz rejestry przekazywane sa do
Urzgdu do Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu gdzie nastepuje weryfikacja
Informacji VAT z rejestrami podatku VAT. Deklaracja zbiorcza Gminy Lomianki
sporzadzana jest w oparciu o Informacje VAT jednostek budzetowych oraz Urzedu
Miejskiego jako jednostki. Szczegotowe zasady realizacji rozliczen z tytutu podatku
VAT zostaly okreslone w Zarzadzeniu Burmistrza oraz w procedurach dotyczacych
rozliczen podatku VAT przez Gming Lomianki. Ksiggowaniu w Urzedzie bedzie
podlegala Informacja VAT na podstawie dokumentu PK, dla kazdej jednostki bedzie
prowadzona odrebna analityka dotyczaca VAT naleznego i VAT naliczonego oraz
analityka dotyczaca rozrachunkéw z jednostkami. Nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, ktéra wystapi w jednostce budzetowej, jednostka bgdzie zobowiazana do
Jej przekazywania na wyodrgbniony dla potrzeb VAT rachunek bankowy Gminy i z
tego rachunku bedzie dokonywana zaplata podatku VAT na rachunek Urzedu
skarbowego na podstawie zbiorczej deklaracji VAT. Zwroty podatku VAT z Urzedu
skarbowego dokonywane beda na wyodrebniony rachunek Gminy. Nadwyzka podatku
VAT naliczonego nad naleznym wykazana w Informacji VAT (czastkowej) jednostek i
Urzgdu nie bedzie podlegata zwrotowi do jednostki, tylko bedzie podlegata
przeksiggowaniu na fundusz jednostki analityka ,.Rozrachunki wewnetrzne podatku
VAT (konto 800) w miesiacu nastgpujacym po miesiacu , za ktory zostata sporzadzona
Informacja VAT (czastkowa). W bilansie tacznym Gminy Lomianki — kwoty wykazane
na stronie Ma konta 800 w UM musza by¢ wylaczone i zgodne z kwotami wykazanymi
na stronach Wn konta 800 jednostek budzetowych i Urzedu jako jednostki budzetowe;.
W tym celu UM musi uzyska¢ od jednostek tych potwierdzenie sald konta 800 wraz z
wydrukiem konta z ksigg rachunkowych. Jednostki beda zobowigzane prowadzié
analityke do konta 225 ., Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT” (na koniec
kazdego miesigca i na 31 grudnia) na koncie tym nalezy wykazywaé saldo zgodne z
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wynikiem Informacji VAT (czastkowej). W miesiacu nastepnym, w dacie zlozenia

Informacji VAT:

—  w przypadku nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym — dokonuje si¢ przelewu
naleznoéci na konto do rozliczen podatku VAT,

— w przypadku nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — dokonuje si¢
przeksiegowania salda z konta do rozliczenia podatku VAT (225) na konto funduszu
jednostki 800 — analityka .,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT”,

— $rodki pozostajgce na wyodrgbnionym rachunku bankowym Urzgdu dla potrzeb
VAT -u po dokonaniu biezacych rozliczenn z Urzgdem Skarbowym(na podstawie
zlozonej zbiorczej deklaracji VAT-7 za dany miesiac) stanowig dochody budzetowe i
podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu (jst) gminy.

Podatek VAT rozliczany jest miesigcznie, pomniejszenia dochodow wykonanych o VAT

nalezny oraz pomniejszenia wydatkow o podatek VAT naliczony dokonuje sig za poprzedni

miesigc w terminach skladania deklaracji podatkowej VAT. Ze wzgledu na to, ze podatek

VAT naliczony i podatek VAT nalezny jest w zblizonej kwocie w miesigcu grudniu roku

poprzedniego oraz w miesigcu styczniu roku nastgpnego, pomniejszenia dochodéw o

podatek VAT nalezny za miesigc grudzien dokonuje si¢ w miesigcu styczniu,

pomniejszenia wydatkow biezacych za miesigc grudziefi dokonuje si¢ takze w miesiacu
styczniu. Otrzymany podatek naliczony od zakupu srodkéw trwalych w budowie

(inwestycji) lub zakupu srodkéw trwalych otrzymany w nastgpnym roku jest dochodem

ujetym w paragrafie 0940. Powyzsze uproszczenia nie wywierajg istotnego wplywu na

- wynik jednostki. :

Wyksiggowanie roznic z zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT dokonuje

Urzad Miejski w ksiegach Urzedu sporzadzajac deklaracj¢ skonsolidowang, ksiggowanie

roznic nastepuje na kontach odpowiednio WN 761 ,,Pozostale koszty operacyjne™ lub na

stronie MA ..Pozostale przychody operacyjne”.

Do konta 225 ..Rozrachunki z budzetami” dla celow VAT beda wyodrebnione nastgpujace

analityki:

1. Dla Urzedu jako jednostki budzetowej prowadzi si¢ rozliczenia podatku VAT na
nastepujacych analitykach 225 — ,Podatek VAT Naliczony”, ,Podatek VAT
Nalezny”, .,Podatek VAT Zawieszony”, .Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z
Gming”, ,Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gming™ oraz ,Wewngtrzne
rozliczenie VAT z jednostkami”.

— Analityka ,Podatek VAT naliczony” stuzy do ewidencji podatku VAT
naliczonego z faktur dotyczacych zakupow,

— Analityka ,Podatek VAT nalezny” stuzy do ewidencji podatku VAT
naleznego z wystawionych faktur sprzedazy,

— Analityka ,Podatek VAT zawieszony” stuzy do ewidencji podatku VAT
naliczonego, ktory bedzie podlegal odliczeniu w nastgpnym miesigcu,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming™, na to konto
nastepuje przeksiegowanie podatku VAT naliczonego wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czastkowej Urzedu, konto zamyka si¢
poprzez przeksiggowanie VAT naliczonego na konto ,Rozrachunki z
Urzedem Skarbowym z tytulu VAT™,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naleznego — jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje przeksiggowanie podatku VAT naleznego. wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czastkowej, konto to zamyka si¢ poprzez
przeksiegowanie VAT naleznego na konto ,Rozrachunki z Urzedem
Skarbowym z tytutu VAT™,
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— Przekazanie z rachunku bankowego dochoddéw na rachunek bankowy
wydatkow rownowartos¢ podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu na
podstawie WB i przelewu (WN 141/ MA 130D wg klasyfikacji budzetowej
np. dz. 700 rozdz. 70005 § 0750), dodatkowo zapis techniczny WN 130D
(-), MA 130D (-); (WN 130W wg klasyfikacji budzetowej np.750 r75023 §
4260 / MA 141) dodatkowo zapis techniczny WN 130W (-) / MA 130W (-).

2. Dla jednostek budzetowych w ksigdze Urzgdu prowadzi sie rozliczenia podatku
VAT na nastepujacych analitykach 225 ,,Rozrachunki VAT naliczony — jednostki z
Gming”, ., Rozrachunki VAT nalezny — jednostki z Gming”, ,.Wewnetrzne
rozliczenie VAT z jednostkami™:

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming™, na to konto
nastepuje ksiegowanie  podatku VAT naliczonego wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czastkowej jednostki w korespondenciji
z kontem ,,Wewnetrzne rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka sie
poprzez przeksiggowanie VAT naliczonego na konto ,Rozrachunki z
Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT”, ksiegowania na podstawie
sporzadzonego dokumentu PK,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gmina”, na to konto
nastgpuje ksiggowanie podatku VAT naleznego wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czastkowej jednostki w korespondencji
z kontem ,,Wewnetrzne rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka sie
poprzez przeksiggowanie- VAT naleznego na konto .Rozrachunki z
Urzgdem Skarbowym 2z tytulu VAT”, ksiggowania na podstawie
sporzadzonego dokumentu PK,

— Analityka ,,Wewngtrzne rozliczenie VAT z jednostkami” stuzy do rozliczen
z tytutu podatku VAT z jednostkami budzetowymi gminy. Na koncie tym
ujmuje si¢ wplywy podatku VAT jako nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym na podstawie przelewu w korespondencji z kontem 130
..Rachunek biezacy jednostki” oraz ksiggowanie podatku VAT naleznego i
podatku VAT naliczonego zgodnie z deklaracja czastkowa jednostki
ksiggowanie na podstawie dokumentu PK. Konto zamyka sie po stronie WN,
ktére oznacza naleznos¢ z jednostki budzetowej z tytutlu nadwyzki VAT
naleznego nad naliczonym poprzez ksiggowanie przelewu z jednostki,
natomiast saldo MA, ktére oznacza zobowiazanie wobec jednostki z tytutu
nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, w zwigzku z przyjeciem
zasady, ze podatek VAT nie jest zwracany do jednostki podlega
przeksiggowaniu na konto 800 ,.Rozrachunki wewnetrzne podatku VAT”.
Ksiggowania na podstawie dokumentow PK.

Konto 226 — ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegOlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosei dtugoterminowych.
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Ewidencja szczegélowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczeg6lnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 —..Pozostale rozrachunki publicznoprawne.”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Na stronie Wn kota 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma ujmuje sie zobowigzania z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 — ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innym osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej lub innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegodlnoscei:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen ebciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci :
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikéow z tytulu dokonanych przez jednostkg swiadczen
odptatnych, )
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS)
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sig, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa do konta 234 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen.
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Zasady udzielania i rozliczania zaliczek stalych i jednorazowych pracownikom Urzg¢du
Miejskiego

Zaliczki stale i jednorazowe udzielane sa w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
Urzedu Miejskiego i sprawnego realizowania zadan. Zaliczki udzielane sa pracownikom
zatrudnionym na podstawie umowy o pracg.

Zaliczki stale

Pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezposrednio drobne,
stale powtarzajace si¢c wydatki i dokonuja biezacych zakupow, mogg by¢ udzielane zaliczki
stale na caly rok budzetowy lub na okres krotszy. Zaliczki stale wyplaca si¢ na podstawie
prawidlowo wypelnionego wniosku o zaliczke, ktory musi okresla¢, ze jest to zaliczka stala,
poprzez dopisanie na wniosku stowa STALA, wniosek o zaliczk¢ podpisywany jest pod
wzgledem merytorycznym przez Naczelnika Wydziatu, ktéremu pracownik podlega.
Nastepnie jest angazowany i sprawdzany pod wzgledem formalno — rachunkowym i
zatwierdzany do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza lub w zastgpstwie przez osoby
upowaznione. Wydatkowane przez pracownika kwoty, w ramach zaliczki stalej sa wyplacane
pracownikowi na biezaco na podstawie sporzadzonego zestawienia faktur, rachunkow lub
innych dokumentéw prawidtowo opisanych i zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym.
zestawienie podlega zatwierdzeniu do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza. Rozliczenie
zaliczki stalej nastepuje do 27 grudnia kazdego roku i jest sporzadzane na druku ,.Rozliczenie
zaliczki pobranej”, do ktérego dolaczane sa dokumenty zrédtowe faktury, rachunki, w
przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do zwrotu, pracownik wplaca niewydatkowane
érodki do banku na wlasciwy rachunek Gminy, w przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota
do wyplaty, sporzadzana jest lista do banku i bank dokonuje wyplaty srodkéw dla pracownika.
Zaliczki jednorazowe

Zaliczki jednorazowe wyplaca si¢ pracownikowi na cele $cidle okreslone we wniosku o
udzielenie zaliczki jednorazowej. Wniosek o zaliczke jednorazowa podlega zatwierdzeniu pod
wzgledem merytorycznym przez Naczelnika Wydzialu, nastgpnie dokonuje si¢ jego
zaangazowania. W dalszej kolejnosci podlega sprawdzeniu pod wzglgdem formalno —
rachunkowym i jest zatwierdzany do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza Zaliczki
jednorazowe rozliczane sa w terminie 14 dni od daty pobrania zaliczki, w szczegélnych
przypadkach Burmistrz wyraza zgode na dluzszy termin rozliczenia. Rozliczenie zaliczki
nastgpuje na druku rozliczenie pobranej zaliczki, do ktorego podlgczane sg faktury, rachunki i
inne dokumenty (np. dowod wplaty KP, czy dowod wplaty z kwitariusza). Rozliczenie wraz z
dokumentami zroédlowymi podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez
Naczelnika Wydziatu, sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym i zatwierdzanymi
przez Skarbnika i Burmistrza. Pracownik nie moze pobra¢ kolejnej zaliczki nie rozliczywszy
zaliczki weczesniej pobranej. W przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do zwrotu
pracownik jest zobowigzany wplaci¢ ja bezzwlocznie na whasciwy rachunek Gminy. Kwota do
wyplaty wynikajgca z rozliczenia zaliczki jest wyplacana na podstawie listy sporzadzonej do
banku. Za terminowe i prawidlowe rozliczanie zaliczek odpowiedzialni sg pracownicy, ktorzy
je pobrali.

Zaliczka na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne wyplacane i rozliczane sa zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Konto 240 — .. Pozostale rozrachunki”

Konto240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201 do 234. Na koncie tym ujmuje sig
rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania
robot), rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych srodkow
trwalych w budowie (inwestycje) i zakupu gotowych srodkow trwalych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych. Ponadto konto 240 stuzy do ewidencji pozyczek z ZFSS
udzielonych emerytom, innych potracen z list plac, ekwiwalentéw czlonkow Ochotniczej
Strazy Pozarnej, wyplat za dojazdy uczniow do szkol, diet radnych. diet Przewodniczacym
Jednostek Pomocniczych, diet czlonkéw gminnej i obwodowych komisji wyborczych i in.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje sie powstale zobowiazania.

Konto 241 — ..Rozliczenie niedoborow. szkdd i nadwyzek inwentaryzacyjnych™

Konto 241 sluzy do ewidencji niedoboréw, szkod i nadwyzek ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory i szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki.

Konto 245 — .. Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn ujmuje sie
zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie
wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 —  Materialy i towary”™

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary™ stuza do ewidencji zapasow materiatlow (konta 310

1340) i towaréw (konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ustug (konto
300).

Konto 300 — ,.Rozliczenia zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towaréw, robot i ustug,
a w szezegolnosei do ustalenia wartosci materialow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobrane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych towaréw i ustug.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych,
2) koszty zakupow zawarte w fakturach dostawcow,
3) niedobory, szkody i nadwyzki powstale w transporcie,
4) reklamacje i sprostowania dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma oznacza stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 — ..Materiaty™
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow.
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Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci 1 wartosci stanu zapasOw materiatow, a
na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow materialdw w cenach
zakupu.

Zespol 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia™

Konta zespolu 4 . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na kontach
zespotu 4 ,.Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych). Na kontach zespotu 4 nie ksieguje si¢ kosztow finansowych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji.
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegolowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto 400 —, Amortyzacja”

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od Srodkow trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne. a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 401 — ..Zuzycie materialéw i energii’”

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosei

podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty:

- zuzycia materialow podstawowych,

- zuzycia materialow pomocniczych,

- zuzycia materialoéw pednych (paliwo do samochodow),

- zuzycia materiatow budowlanych,

- zakup ksiazek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakupu gazu zimnego, energii cieplne;j i elektrycznej, zimnej i cieplej wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow z tytulu zuzycia

materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztoéw zuzycia materiatldw i energii na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ materialow zakupionych jako nagrody i pomoc rzeczowa,

swiadczen na rzecz pracownikow, kawy do sekretariatu, materialdw o charakterze

konsumpcyjnym, materialow reklamowych, artykulow spozywczych na potrzeby swietlic

szkolnych, ktore to materialy ujmuje si¢ na koncie 409 .,Pozostale koszty rodzajowe™. Materialy

wycenia si¢ wedlug ceny zakupu, a koszty energii - w cenie nabycia.
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Konto 402 — ..Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w szczegdlnoscei:

- ustugi transportowe,

- uslugi remontowe,

- ustugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ushugi ttumaczenia, analiz. ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero.

- ustugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ustugi naprawy sprzetu, srodkow transportu,

- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi pralnicze,

- ustugi komunalne (wywoz smieci, scieki),

- ushugi serwisowe,

- ustugi dozoru i ochrony mienia,

- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komorkowej),

- ustugi najmu, dzierzaw budynkow lub pomieszczen,

- oplaty licencyjne, ktore zwiazane sa z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie rownym -
lub krotszym niz jeden rok,

- ustugi on - line,

- ushugi w zakresie optaty abonamentowej RTV,

- pozostale ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien

bilansowy - przeniesienie salda kosztow ustug obcych na konto 860 ..Wynik finansowy™.

Konto 403 — ..Podatki 1 oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
notarialnej, oplaty skarbowej, oplaty administracyjnej, oplaty za zajecie pasa drogowego,
oplaty sadowej, oplaty za trwaly zarzad i na PFRON, a takze podatek od towarow i ustug.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu podatkow i oplat, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow
z tego tytulu na konto 860 wynik finansowy.

Konto 404 — ,.Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 405 — ..Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
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0 prace., umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
- sktadki na ubezpieczenia spoleczne w czgsci ponoszonej przez pracodawce,
- skladki na Fundusz Pracy,
- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych,
- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
- szkolenia pracownikow, w tym takze szkolenia w zakresie bhp,
- wydatki zwigzane z bezpieczenstwem 1 higiena pracy w szczegdélnosci: zakup herbaty,
srodkow czystosci. odziezy ochronnej i roboczej,
- zakup ushug zdrowotnych.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z w/w tytulow, a na dzien bilansowy
przeniesienie salda kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 409 — . .Pozostale koszty rodzajowe™
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujymuje si¢ w szczegdlnosci:
— zwroty wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do celow
stuzbowych,
— koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych,
— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
— odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,
— koszty reprezentacji 1 reklamy,
— zakup artykuldw spozywczych dla dzieci ze $wietlic szkolnych,
— skiadki na rzecz r6znych organizacji,
— oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych kosztéw na konto 860 ,, Wynik finansowy”.
Konto 410 — ..Inne $wiadczenia na finansowanie z budzetu™
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dzialalnosci operacyjnej
jednostki. Na koncie tym ksigguje si¢ koszty swiadczen dla osob fizycznych innych niz
pracownicy jednostki.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
— diety radnych i Przewodniczgcych jednostek pomocniczych,
— koszty przejazdu radnych,
— stypendia dla uczniow,
— inne formy pomocy dla uczniow,
— rbézne wydatki na rzecz osob fizycznych, wynagrodzenie kuratora ustanowionego w
sprawach meldunkowych,
— nagrody dla 0s6b niebgdacych pracownikami jednostki,
— doplaty do biletow dla uczniow oraz zwroty rodzicom kosztéw przewozu dzieci do
szkotl,
— zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa dla rolnikow,
— ekwiwalenty cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych.
Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio uj¢tych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 490 — Rozliczenie kosztow”
Konto 490 shuzy do ujegcia, w korespondencji z kontem 640 .,Rozliczenia migdzyokresowe
kontach 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 w wartosci poniesione;j.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje si¢ koszty przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem
640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Zespol 6 — , Produkty”
Konta zespotu 6 ..Produkty” stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostkg oraz
kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — .Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w  okresach
poprzednich.
Ewidencja szezegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wediug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7 — ,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 .,:Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow 1 kosztow
operacyjnych,

2) podatkow nie ujetych na koncie 403,

3) dotacji, subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegolowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.
Przychody z tytutu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. ktére nie sa ujete w
planach innych jednostek a w szczegdlnosdci: subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,
udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego, dotacje
celowe z panstwowych funduszy oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostke
samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jst. Poza tym na koncie 720 ujmuje

36




si¢ przychody z tytulu odsetek za zwloke i inne naleznosci uboczne (koszty upomnienia) w
kwocie wplaconej od naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta 720 uymuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronic Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej. natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy™

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow
1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci z
wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytulu przychodow od zaleglosci we wplatach
podatkow i oplat lokalnych ujmowanych na koncie 720, odsetki z kapitalizacji na rachunkach
bankowych, dodatnie réznice kursowe. .

Ewidencja szczegblowa do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw finansowych
z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta przychodéw finansowych na strong Ma
konta 860 (Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto — 751 — , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéow obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan i jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 ,,Wynik finansowy”(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ..Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowsg
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.
W szczegodlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,
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2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary. nieodplatnie
otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,

4) przychody zwiazane z otrzymywanymi odszkodowaniami,

5) przychody z tytulu otrzymanych kar (w tym kar umownych),

6) przychody zwigzane z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym darowizny w formie pieni¢znej,

7) przychody zwiazane z przepadkiem kaucji, wadium i gwarancji,

8) naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego.,

9) przychody z wynajmu srodkow trwatych,

10) przychody zwiazane ze zdarzeniami losowymi o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
powstaly incydentalnie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi
objetymi ubezpieczeniami),

11)réznice z zaokraglen podatkow (w tym réznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej
deklaracji VAT).

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci korekty zmniejszajace przychody
operacyjne ze sprzedazy materialow, srodkow trwalych, srodkow trwalych w budowie
(inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ..Pozostale koszty operacyjne™

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

2) pozostale koszty operacyjne w tym: zaplacone kary, grzywny, odszkodowania,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagniete naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach
wywolane zdarzeniami losowymi, np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty
usuni¢cia skutkéw tych zdarzen. zarbwno w majatku obrotowym jak i trwalym czyli
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére powstaly incydentalnie,

4) roznice z zaokraglen podatkow (w tym roznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej
deklaracji VAT).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — , Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ..Fundusz jednostki”
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Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia
funduszu. zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych,

5) wartos¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie (wartos¢ nieumorzona),strona Ma konta 011, 020, 080,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych, :

5) nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) wartos¢ objetych akeji i udziatow,

7) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) zwigkszenie funduszu z tytutu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, w
korespondencji z kontem 225 analityka w-g odpowiedniej jednostki organizacyjnej —
budzetowej, wynikajacego z rozrachunkow z tytulu VAT z jednostkami

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ..Dotacje z budzetowe. platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie Srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w konicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przvchodow”
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Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich

zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ..Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych™
Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 . Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych,
z podzialem wedtug zrodel zwiekszen i kierunkow zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — . ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci minia zlikwidowanych przedsiebiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek  organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy.
a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby. lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie zaplaconego.

Konto 860 — .. Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409, 410,
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,

40



4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddzialéow oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

2) zwickszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na konto 800
,,JFundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

Konto 299 — .. Naleznosci odroczone™

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu oplat za korzystanie ze
srodowiska np. za usuniecie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji
burmistrza.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ odroczone naleznosci wynikajgce z decyzji, na stronie Ma
ksieguje sie uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 975 — .. Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw strukturalnych, na podstawie
prawidlowo opisanej faktury lub innego dowodu ksiggowego np. polecenie przekazania
érodkow. ze wskazaniem kodu klasyfikacji wydatkow strukturalnych. W przypadku, gdy
wydatek nie jest zaliczany do wydatku strukturalnego nalezy umiesci¢ rowniez na dokumencie
piecze¢ i w miejsce kodu wpisa¢ 0. Na podstawie sporzadzonej ewidencji wydatkow
strukturalnych oraz ewidencji ksiggowej sporzadzane jest sprawozdanie RB WSa. Do konta
975 tworzy sie odpowiednie konta analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku
strukturalnego np. 975-12 -73 ,,Stypendia, dodatkowe zajecia pozalekcyjne™.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — ..Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym beda ujmowane w szczegdlnosci rozliczenia dotyczace przychodow i kosztow
w przypadku gdy w jednej jednostce powstaje koszt a w drugiej przychod a takze nieodplatne
przekazanie srodkéw trwatych gdy w jednej jednostce nastapi nieodplatne przekazanie a w
drugiej jednostce nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane beda koszty i nicodplatne przekazanie srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych. Saldo Wn konta 976 bedzie oznaczalo wartos¢
wzajemnych kosztéw i przekazanych nieodplatnie srodkoéw trwatych podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym jednostki.

Na stronie Ma konta 976 ujmowane beda przychody i nieodptatnie otrzymane srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne, a takze zwiekszenia funduszu z tytuhu rozliczenia nadwyzki
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naliczonego podatku VAT nad naleznym podatkiem VAT w jednostkach budzetowych gminy
podlegajacych centralizacji podatku VAT. Saldo Ma konta bedzie oznaczalo wartos¢
wzajemnych przychodow podlegajacych wylaczeniu w lgcznym sprawozdaniu finansowym i
wartos¢ otrzymanych nieodplatnie srodkow trwalych podlegajacych wylaczeniu w tacznym
sprawozdaniu finansowym jednostki

Poza tym na koncie 976 ewidencjonuje si¢ naleznosci i zobowigzania wzajemne oddzielnie w
jednostkach organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznoscei 1
zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek organizacyjnych
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976 (wzajemne naleznosci) natomiast na stronie Ma
tego konta uymuje sie zaplate tych naleznosci. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci do
wylgczenia w sprawozdaniu facznym. Zobowiazania dla jednostek organizacyjnych uymuje si¢
na stronie Ma konta 976 a ich zaptatg na koncie Wn 976. Saldo Ma konta 976 bgdzie oznaczato
stan zobowigzan do wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podzialem odpowiednio do kosztow i nieodptatnie
przekazanych $rodkow trwalych i do przychodéw i nieodplatnie otrzymanych srodkow
trwatych a takze oddzielnie dla wzajemnych naleznosci 1 oddzielnie dla wzajemnych
zobowiazan (np. 976-1 wzajemne rozliczenia dotyczace kosztow, 976-2- wzajemne rozliczenia
dotyczace przychodow; 976-3 wzajemne naleznosci, 976-4 wzajemne zobowigzania.)

Na koniec kazdego roku pracownik ksiggujacy operacje na koncie 976 ma obowiazek
zweryfikowania salda konta 976 z poszczegolnymi jednostkami.

Konto 980 — ..Plan finansowy wydatkow budzetowych™
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) wartosc¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ._Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”™
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan wydatkéw
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2) wartos¢ planu zrealizowanych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 — .. Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na
konto 980

Konto 998 — .. Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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