Zarzadzenie Nr RKA.0050. £09.2018
Burmistrza ¥.omianek
z dnia 0 grudnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury przygotowania wnioskéw o platno$é, w tym zasad
weryfikacji i poS§wiadczenia, czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platnos$é sa
zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach POIiS”

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 46 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego w Lomiankach, stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia nr
RKA.0050.112.2018 Burmistrza Eomianek z dnia 29 czerwca 2018 r. ze zmianami,
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Procedura przygotowania wnioskéw o platmosé, w tym zasad
weryfikacji i poswiadczenia, czy wszystkie wydatki wlgczane do wniosku o platnosé sq zgodne
z zasadami zawartymi w , Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POIiS”, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzagdzenie powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza ds. technicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr RKA.0050. 205.2018
Burmistrza L.omianek z dnia OQ) grudnia 2018 r.

Procedura przygotowania wnioskéw o platno$¢, w tym zasad weryfikacji
i poSwiadczenia, czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platno$¢ sg zgodne
z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POIiS”

1. Celi zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania wnioskéw o ptatno$é, w tym zasad
weryfikacji i po$wiadczenia, czy wszystkie wydatki wiaczane do wniosku o platnos$¢ sg
zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach POTiS”.

2. Odpowiedzialno$¢ i1 przestrzeganie

Procedura dotyczy pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Lomiankach oraz wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje projektu pn. "Budowa parku miejskiego przy jeziorze
Fabrycznym w L.omiankach".

3. Przebieg procedury

Odpowiedzialnym za opracowanie wniosku o platno$¢ jest gtéwny specjalista ds. funduszy
europejskich w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach POIiS nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas realizacji tego projektu bedg uznane za kwalifikowalne.
Jednostka realizujgca projekt w ramach przygotowanych dziatan, okre$la zaréwno wydatki
kwalifikujgce si¢ do wsparcia (czyli wydatki kwalifikowalne) jak rowniez wydatki nie
kwalifikujgce si¢ do wsparcia (czyli wydatki niekwalifikowalne). Potwierdzenie wysokosci
planowanych do poniesienia wydatkow kwalifikowalnych nastepuje w umowie
o dofinansowanie projektu. Jedynie wydatek faktycznie poniesiony za faktycznie wykonane
prace/ustugi/dostawy moze by¢ uznany za kwalifikowalny. Pod pojeciem wydatku faktycznie
poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie zrealizowany w znaczeniu kasowym (jako
rozchod $rodkéw pienieznych z rachunku bankowego lub innego podmiotu upowaznionego
do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych). Za kwalifikowalny moze by¢ uznany jedynie
wydatek efektywny, tj. wydatek zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach. Wydatki kwalifikowane musza by¢ oparte na prawnie wigzacych
umowach, porozumieniach lub innych dokumentach. Zatem niezbedne jest posiadanie przez
jednostke realizujgcg projekt nalezytej dokumentacji bedacej podstawa poniesienia wydatku.
Wydatek faktycznie poniesiony powinien by¢ poparty faktura z oznaczeniem zaplaty lub
dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z potwierdzeniem
platnosci na rzecz wykonawcy/ustugodawcy/dostawcy. Wydatki muszg by¢ poniesione
1 udokumentowane zgodnie z obowiazujacym prawem polskim oraz prawem wspolnotowym.

Nalezy zwréci¢ szczegblng uwage na zgodno$¢ poniesionych wydatkow z przepisami
obowigzujacymi w obszarach: zaméwien publicznych, ochrony $§rodowiska, ochrony




przyrody, pomocy publicznej oraz rachunkowosci. Faktury dotyczace projektu przekazywane
sq przez wykonawce do cztonka jednostki realizujacej projekt celem ich opisu i sprawdzenia
pod katem zgodnoéci z harmonogramem, jak i protokolem odbioru czesciowego badz
koncowego.

Wyznaczony czlonek zespolu weryfikuje czy zafakturowane elementy ushugi sg zgodne pod
wzgledem finansowym z zawartymi umowami, kosztorysami, harmonogramami rzeczowo-
finansowymi i wynikaja z obowiazujacych przepisow. Pozniej wszystkie faktury
przekazywane sa do odpowiednich os6b celem akceptacji. Podstawa do przygotowywania
wniosku o platno$¢ sa zaptacone faktury.

Wyznaczony czlonek Jednostki Realizujacej Projekt weryfikuje poprawnoséé i kompletnosé
przedtozonych dokumentéw. W szczegblno$ci sprawdza poprawno$¢ opisu dowodu
ksiggowego zgodnie z ,Instrukcja do wniosku o platno§é”, potwierdzenie zaplaty oraz
weryfikuje, czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platnosé sa zgodne z zasadami
zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POTiS” i dotycza
projektu. Nastepnie gléwny specjalista ds. funduszy europejskich przygotowuje wniosek
o platno$¢, zgodnie z obowigzujacym wzorem wniosku o platnoéé w ramach POIS wraz
z wszystkimi niezbednymi zalacznikami. Wniosek zatwierdzany jest przez upowaznione
osoby 1 przekazany do stosownej Instytucji Rozliczajacej projekt.




