Zarzadzenie Nr RKA.0050. 0%.2018
Burmistrza L.omianek
zdnia (( grudnia 2018 roku

W sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu pn. ,,Budowa parku
miejskiego przy jeziorze Fabrycznym w Lomiankach”

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22018 r. poz. 994 z pozn. zm.) oraz art. 46 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego w  Eomiankach, stanowigcego zalgeznik do Zarzadzenia nr
RKA.0050.112.2018 Burmistrza Lomianek z dnia 29 czerwca 2018 r. ze zmianami,
zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Powoluj¢ zespot zadaniowy dla projektu pn. ,Budowa parku miejskiego przy jeziorze
Fabrycznym w f.omiankach”, zwany dalej Jednostka Realizujaca Projekt (JRP).
2. Czlonkami JRP sg osoby aktualnie zatrudnione w Urzedzie Miejskim w Lomiankach, ktore
bezposrednio realizujg zadania w ramach projektu.

§2
Powotuj¢ Pelnomocnika ds. realizacji projektu w osobie pani Marty Andrusiak — Naczelnika
Wydzialu Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

§3
Opis zadah Jednostki Realizujacej Projekt, sklad osobowy oraz schemat organizacyjny
stanow1 Zafacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza ds. technicznych.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ

Matgorzata Zebrowska-Piotrak




Zatacznik do Zarzadzenia nr RKA.0050. 1042018
Burmistrza tomianek z dnia Q¢ grudnia 2018 .

Schemat organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt
pn. "Budowa parku miejskiego przy jeziorze Fabrycznym w tomiankach”

1. Petnomocnik ds. projektu [Kierownik JRP] - Marta Andrusiak, Naczelnik Wydziatu Inwestycji

organizowanie, kierowanie, koordynacja i nadzor nad pracami Jednostki Realizujacej Projekt,
bezpoéredni nadzor nad realizacjg zadan w zakresie realizacji projektu,

zatwierdzanie harmonogramu realizacji inwestycji,

weryfikacja i zatwierdzanie dokumentow przetargowych sporzadzanych dla wszystkich
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach realizacji projektu,

udziat w komisjach przetargowych,

weryfikacja postepéw procesu budowlanego,

zapewnienie dziatart w celu promocji projektu,

nadzér i udziat w odbiorach czastkowych i koricowych poszczegdlnych czgsci i catosci projektu,
parafowanie korespondencji i dokumentow,

udzielanie cztonkom Jednostki Realizujacej Projekt pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych
zadan.

2. Specjalista ds. realizacji i rozliczania projektu
a. Aleksandra Jankowska - Gtowny specjalista ds. funduszy europejskich

kontrola dokumentacji projektu pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci merytorycznej, w tym
weryfikacja faktur oraz dokumentéw kontraktowych pod wzgledem stosowania procedur
zamowien publicznych,

prowadzenie rzeczowej oraz finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla projektu pod
wzgledem uzyskania zaktadanych rezultatow terminowe przekazywanie sprawozdan i raportéw do
wiasciwej |Z,

przygotowywanie dokumentéw dla potrzeb audytow i kontroli oraz udzielanie stosownych
wyjasénien instytucjom kontrolnym,

dokonywanie rozliczeA prowadzonych inwestycji, sporzadzanie sprawozdan z realizacji inwestycji,
w tym sporzadzanie wnioskéw o ptatnosc¢ z POIS wraz kompletem wymaganych zatacznikow,
monitoring realizacji projektu,

. Grzegorz Bednarczuk - Inspektor ds. ogélnobudowlanych

aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

organizacja narad koordynacyjnych,

bezposredni kontakt w wykonawcg robdt,

udziat w odbiorach czastkowych i koAcowych poszczegdlnych czgsci i catosci projektu,

udziat w komisjach przetargowych,

kontrola dokumentacji projektu pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci merytorycznej, w tym
weryfikacja faktur oraz dokumentow kontraktowych pod wzgledem stosowania procedur
zamoéwien publicznych,

monitoring realizacji projektu.



3. Specjalista ds. finansowych

a.

Elzbieta Kilinska - Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu

Monitorowanie i nadzér nad realizacjg finansowg projektu zgodnie z zapisami odpowiednich
umow na poszczegdline zadania Projektu i Planami Platnodci, w szczegélnoéci w zakresie ich
terminowego ukonczenia, petnego i wiasciwego wykorzystania przekazanych $rodkéw oraz
w zakresie przygotowania raportowania,

Rejestracja oraz weryfikacja faktur i innych dokumentéw ksiegowych i rachunkéw pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

Prowadzenie osobnej ewidencji ksiegowej dotyczacej projektu, zestawien ksiegowych
Zachowanie szczegdlnej dbatosci przy ksiegowaniu §rodkéw dotyczacych realizacji projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Podejmowanie dziatari dla zapewnienia ciaggtosci finansowania projektu zgodnie z Planem
Pfatnosci, Harmonogramem rzeczowo — finansowym i Harmonogramem realizacji Projektu oraz
sygnalizowanie stanéw zagrozenia ptynnosci finansowej projektu

Przygotowywanie wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z finansowga realizacjg Projektu,
przygotowywanie zestawienia kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

Wspdtpraca w zakresie sporzadzania wnioskéw o ptatno$ci wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Kierownik JRP

e

Specjalista ds, {
i

Specjalista ds,

realizagji, rozliczania finansowych, promocji
= e ‘

projektu

s




