Zarzadzenie nr WA0.0050./3£.2019
Burmistrza F.omianek
z dnia 1 lipca 2019 r.

W sprawie wyznaczenia pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Miejskim w Y.omiankach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 poz. 506 ze zmianami), w zwiazku z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
0 ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Wyznaczam z dniem 1 lipca 2019 r. na Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach Pana Artura Gajowniczka — Sekretarza Gminy.

§ 2.
Petlnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Burmistrzowi Lomianek
i odpowiada za zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

§ 3.

1. Do zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnej nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczefistwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencii,
materiatdéw i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych; :

8) prowadzenie aktualnego wykazu 0s6b zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz 0séb, ktérym odméwiono wydania po§wiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych os6b uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu pos$wiadczenia
bezpieczenstwa, zgodnie z przepisami ustawy;

10) przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajacych i udostepnianie do wgladu
wylgcznie w przypadkach okreslonych ustawg o ochronie informacji niejawnych;

11) w przypadku stwierdzenia naruszenia w Urzedzie Miejskim w Fomiankach przepisow
wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych, pelnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych zawiadamia Burmistrza ¥.omianek i niezwlocznie podejmuje dziatania
zmierzaiace do wviasnienia okoliczno$ci naruszenia przepis6w oraz ograniczenia iego




12) dokonywanie przegladu stanowisk wystepujacych w strukturze organizacyjnej Urzedu
Miejskiego w Lomiankach oraz sporzadzanie wykazu stanowisk, na ktérych wymagane jest
posiadanie dostepu do informacji niejawnych;

13) opracowywanie 1 uaktualnianie ,,Wykazu stanowisk i rodzaju prac zleconych, z ktérymi moze
wigza¢ si¢ dostep do informacji niejawnej”;

14) zawiadamianie na piSmie Burmistrza Pomianek o odmowie wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa;

15) wykonywanie pozostalych zadan zawartych w ustawie o ochronie informacji niejawnych oraz
przepisach wykonawczych do tej ustawy;

2. Ponadto pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych uczestniczy w opracowywaniu
i uzgadnianiu dokumentéw regulujacych w Urzedzie Miejskim w Lomiankach:

a) uzytkowanie i dostep do systemow teleinformatycznych;

b) bezpieczenstwo systemow teleinformatycznych;

¢) ochrong fizyczna siedziby Urzedu Miejskiego w Lomiankach;

d) zabezpieczenie przeciwpozarowe.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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