Zarzadzenie Nr WA 0.0050.160.2019
Burmistrza F.omianek
z dnia 09 lipca 2019 roku

W sprawie zmiany zarzadzenia Nr RKA.0050.76.2016 Burmistrza F.omianek z dnia 31
maja 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 351) w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869) oraz rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budietu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017 r., poz. 1911, ze zm.),

zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr RKA.0050.76.2016 z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, zmienionego zarzadzeniem Nr RKA.0050.111.2017 z dnia 29 czerwca 2017
r., zarzadzeniem RKA.0050.13.2018 z dnia 29 stycznia 2018 r., oraz zarzadzeniem Nr
RKA.0050.143.2018 z dnia 7 wrzesnia 2018 r., dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1. Zalgcznik Nr 2 ,,Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku
finansowego”, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

W pozostalym zakresie zarzadzenie Nr RKA.0050.76.2016 z dnia 31 maja 2016 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienione zarzadzeniem Nr RKA.0050.111.2017 z 29
czerwea 2017 r., zarzagdzeniem RKA.0050.13.2018 z dnia 29 stycznia 2018 r., oraz zarzadzeniem Nr
RKA.0050.143.2018 z dnia 7 wrzesnia 2018 r., pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2019 roku.

BURMISTRA

brodiot

Matgorzata Zebrowska-Piotrak




Zalycznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WA0.0050.160.2019
Burmistrza Lomianek

z dnia 09 lipca 2019 r.

II. Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywoéw oraz ustalenia wyniku finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywéw i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 22019 r. , poz.351),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz.
869),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.
900),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017, poz. 1911, ze zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 pazd21ern1ka 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

6) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochod6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz.1053 ze zm.).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnose,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne stanowigce wilasnos¢ jednostki samorzgdu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstaw1e decyzji wlasciwego organu, moga by¢
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza si¢ (amortyzuje) oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac roznice na fundusz jednostki..
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu przyjmuje sie do
ewidencji wedlug wartosci ksiegowej z poprzedniego miejsca uzytkowania, a otrzymane na
podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, podlegaja umorzeniu wg stawki ustalonej
przez  burmistrza ~w  wysokos$ci  30%, z uwzglednieniem  zasad  okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i
prawne, ktore umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest
na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.




Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest oddzielenie dla poszczegdlnych podstawowych
ioddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaktada si¢ dwa konta
analityczne : jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020-1 ,,Podstawowe
wartosci niematerialne i prawne”, drugie 020-2 ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”, ktére
sa odpisywane w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do
uzywania. Ewidencja srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawych prowadzona jest
systemie komputerowym — program STOCK firmy SMART MEDIA.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- podstawowe $rodki trwate,
- pozostale srodki trwate,
- srodki trwate w budowie(inwestycje),
Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 wust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym: srodki trwale stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania (otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki).
Srodki trwatle obejmuja w szczegdlnoscei:
— -nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
i budowle oraz grunty oddane w uzytkowanie wieczyste,
— maszyny i urzadzenia,
— Srodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,
w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedtug warto$ci godziwej,
— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— W przypadku otrzymania w spos6b nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— W przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek wymiany srodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sig w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”
— pozostate srodki trwate o warto$ci powyzej 1.000,00 zt ( stownie: jeden tysigc ztotych) na
koncie 013 *Pozostate $rodki trwale”,
— pozostale srodki trwate o wartosci od kwoty 500,00 zt do 1.000,00 zt ujmuje sie w
ewidencji ilosciowej pozabilansowe;.
Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, a umarzane sa, z wyjatkiem
gruntow, stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji, wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigeu przyjecia Srodka trwalego do uzywania, az do zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub wartosci
niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
niedoboru.




Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ewidencji pod datg
inwentaryzacji.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 »~Amortyzacja”. Umorzenie naliczane
Jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostee przyjeto metode liniowa dla wszystkich §rodkéw trwatych.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
Jednostki w zakresie aktywdw trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktére finansuje
si¢ ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre
tak jak ten obiekt finansuje sie ze srodkéw na inwestycje).
Pozostate srodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 ztotych obejmuja:
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— srodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalone;j
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 zlotych ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
Wn 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”. Pozostale $rodki trwale o wartosci od 500,00 zt do 1.000,00 zt
na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiggowej ewidencji pozabilansowej,
spisujac w koszty pod datg zakupu.
Srodki trwale w_budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakoficzenia budowy.
Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,
- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
- sprzatania przed oddaniem do uzywania,
- transportu, zatadunku, wyladunku i montazu,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru inwestorskiego i autorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
- poniesione w obcych srodkach trwatych,
- ulepszenia juz istniejacych srodkéw trwatych,
- Wwyposazenia,
- oraz inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja. )
Srodki trwate w  budowie (inwestycje) ujmuje si¢ na koncie 080 ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”.
Naleznosci dugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dhuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Naleznosci dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc




facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
wedtug zapiséw art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to
raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sie we
wiasciwej pozycji B.II aktywow (naleznosci krétkoterminowe), zas reszte naleznosci — platng w okresie
powyzej roku — w poz. AIII (naleznosci dtugoterminowe) bilansu jednostki.

Naleznosci dlugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 ,.Dtugoterminowe naleznoéci budzetowe” w
korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” .
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktore obejmuja:

- akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dfugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dziefi przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o
ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub w wartosci godziwe;.

Diugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa na koncie 030 ,,Dhugoterminowe aktywa finansowe”,
a  ewidencja  szczegblowa  prowadzona  jest  odrebnie  dla kazdego  podmiotu,
w ktorym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez organ
zalozycielski (gming) po zlikwidowanej jednostce podlegtej (samorzadowym zakladzie budzetowym
lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu.
Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 “Mienie zlikwidowanych jednostek”, wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zatgcznikdéw
do bilansu.

Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkdw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrebnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.

Zapasy

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach nie prowadzi si¢ obrotu materiatowego. Zakupione materiaty
przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalno$ci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest wartos¢ niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310
»Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci. Wyceny dokonuje sie metodg ,,pierwsze
weszlo, pierwsze wyszto” (FIFO).

Naleznosei krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zapflaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, po pomniejszeniu o warto$é
ewentualnych  odpiséw  aktualizujacych ~ dotyczacych naleznosci  watpliwych. Naleznogci
z tytutu dochoddéw budzetowych ujmuje sie na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych™.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

- naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci
— do wysokosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

- naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie
upadtosci, jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw, z ktérych zaptata dluznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,




- naleznosci stanowigcych rownowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w
wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

- naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu  prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci, w  przypadkach
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub struktura odbiorcow
— W wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze
ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje sie ilekro¢ ocena sytuacji dtuznika wskazuje mozliwosé
braku zaptaty, niezaleznie od dtugoéci okresu oczekiwania, a takze bez wzgledu na fakt, czy to sa
naleznosci przeterminowane czy tez nie. Indywidualna ocena kwot poszczegdlnych naleznosci
prowadzaca do odpisu aktualizujacego powinna uwzgledniaé:

- przyczyny zwloki w zaplacie,

- czas zalegania z zapfata,

- sytuacje platniczg kontrahenta,

- rodzaj i wyniki monitéw do dtuznika,

- posiadane gwarancje i zabezpieczenia.

Odpisy aktualizujace naleznosci ksieguje si¢ na koncie Ma 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci obciazaja odpowiednio pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujacy. Odpisy aktualizujace
naleznosci watpliwe z tytuhu podatkéw i optat lokalnych obcigzaja konto przychody z tytutu dochodow
budzetowych.

Odpisy aktualizujace od kwoty gléwnej (w kwocie brutto) oraz od kosztéw sadowych obcigzaja
pozostale koszty operacyjne, natomiast odpisy od odsetek zwiekszajacych stan naleznosci obcigzaja
koszty finansowe. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego,
rownowartos¢ czesei lub catosci uprzednio dokonanego odpisu zwieksza warto$é naleznosci i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych, przychoddéw finansowych lub
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 290 ; Ma 760,750,720).

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢ (Wn290; Ma naleznosci 201,221,240)

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznodci z tytutu rozchoddéw budzetu zalicza sie do wynikéw na
pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg fundusze.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje nie pézniej niz na dziefi bilansowy (na koniec kazdego
roku obrotowego przy szacowaniu warto$ci naleznosci).

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj.
wedhug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.
Umarzanie naleznosci cywilnoprawnych powstatych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami
dokonuje sie zgodnie z art.55-58 w zwiazku z art.59 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, natomiast umarzanie naleznosci cywilnoprawnych stanowiace dochody gminy nastepuje
na zasadach okreslonych w Uchwale Rady Miejskiej
w Lomiankach NR LV/422/2010 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad sposobu i
trybu udzielania ulg w splacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkéw
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng
oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg.

Niewielkie salda naleznosci, w przypadku trudnodci ich Sciagniecia, w kwocie nieprzekraczajgcej
kosztow wystania upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Zgodnie z art.63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22017 r., poz.201
z pdzn. zm.) naleznosci budzetu z tytutu:




- oplaty skarbowej oraz optat lokalnych (targowej) — nie podlegaja zaokragleniu,
- podatkéw lokalnych — s zaokraglane do petnych zlotych,
- odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do pelnych ztotych.
Nie nalicza si¢ odsetek za zwioke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci
wartosci opfaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r., Prawo pocztowe za trakowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji podatkowe;j).
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoci nominalne;.
Gdy wystapi w jednostce waluta obca, wéwczas wycena waluty obcej na dzien bilansowy bedzie
dokonywana wedtug sredniego kursu danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieh. W ciggu
roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wyceniaé si¢
bedzie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu
waluty wynikajacej z obowiazujacego jednostke dokumentu (umowy, memorandum). Do rozliczenia
delegacji zagranicznej pracownika stosuje sie kurs po jakim zostata wyptacona zaliczka na delegacje.
Kas¢ Urzedu Miejskiego prowadzi Mazowiecki Bank Spétdzielezy w Eomiankach. Wyplaty
gotowkowe dokonywane sg bezposrednio w cigzar rachunku bankowego konta 130 —,Rachunek biezacy
jednostki”, konta 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™ ZFSS i konta 139 —
»Inne rachunki bankowe” rachunek bankowy depozytu. Wyptaty dokonywane sg na podstawie listy
wyplat ze wskazaniem z jakiego rachunku bankowego s wyplacane. Lista zawiera tytut wyptaty, imig
i nazwisko oraz numer PESEL i numer dowodu osobistego osoby odbierajacej, kwote podpis osoby
odbierajgcej date wyplaty, a takze podpis pracownika banku, ktory dokonuje wyplaty naleznosci. Lista
ta zatwierdzana jest przez Skarbnika i Burmistrza lub przez osoby je zastepujace. Wyptata dokonywana
Jest w terminie 3 dni, po czym lista wraca do Urzedu, w przypadku nie odebrania gotowki sporzadza sie
nowa liste z dyspozycja wyplaty.
Dla opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od nieruchomosci od o0s6b
fizycznych bank prowadzi ustuge Identyfikacje Przychodzacych Platnosci Masowych tzw. wplaty
masowe, dokonywane przez podatnikéw oplaty. Wptaty masowe dokonywane sa na wyodrebniony w
tym celu rachunek Gminy za posrednictwem indywidualnego, nierzeczywistego numeru rachunku
wygenerowanego przez bank, zwanego ..rachunkiem wirtualnym”. Rachunek rozliczeniowy Gminy jest
automatycznie uznawany wpfatami masowymi, kierowanymi na rachunki wirtualne. W Urzedzie
Miejskim w Lomiankach istnieje mozliwos¢ dokonania zaptaty podatkéw i oplat oraz niepodatkowych
naleznosci budzetowych, stanowiacych dochéd budzetu Gminy i innych optat, ktore stanowig dochdd
budzetu Panstwa za pomoca kart platniczych. Zasady dokonywania i rozliczania wplat za pomocg karty
platniczej zostaty uregulowane odrebnym zarzadzeniem Burmistrza w sprawie przyjecia ,,Instrukcji
przyjmowania wplat bezgotéwkowych na wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w
Fomiankach”.
Krotkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktdérych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dhuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigey, a
krétszym od 1 roku).Krétkoterminowe papiery wartoéciowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug
ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;j.
Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa:

— koszty ubezpieczerh majatkowych,

—  koszty optat za prenumerate czasopism i prasy,

— odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.
W przysztych okresach rozliczane sg koszty w okresie nie diuzszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego.
Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

® w zakresie sprawozdania finansowego jednostki wg art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o

rachunkowosci (w kwocie wymagajacej zaplaty),
® w zakresie sprawozdawczosci budzetowej - wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych




do pafistwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu Pafistwa, wartosci zobowiazan z tytutu
porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

® Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wg
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wg obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego
ogtoszonego dl danej waluty przez NBP.

e Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zapftaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowiazania finansowe w jednostce wystepuja zobowigzania finansowe.

7  tytulu  wyemitowanych instrumentéw finansowych  (obligacje) - wycena nastepuje
W wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste oprocentowanie.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce rozliczenia
migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sg tworzone.

Przychody przysztych okreséw to, réwnowartosé otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw
z tytutu Swiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych. Przychody,
ktore wystepuja w jednostce z tytutu dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
miedzy innymi z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego, roztozone na raty optaty z tytulu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wilasnosci .

Przychody urzedu jst — do przychodéw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, miedzy
innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych i inne. Przychody te
ksigguje si¢ w ksiegach urzedu okresowo, co miesigc na podstawie dokumentu PK (Polecenie
ksiegowania) zbiorczego na podstawie ewidencji
z wykonania budzetu na koncie WN 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” MA 720 ,,Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych”.

Zobowiazania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie warunkdw
ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkéw pienieznych.
Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwiazku z udzielonymi porgczeniami majatkowymi
w wysokosci udzielonego poreczenia wraz z odsetkami.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki (urzedu) danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajagcych wydatkéw budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych, ktére maja by¢
realizowane w latach nastepnych.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa Jjednostki oraz zasade kasowa obowigzujaca w
sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiggach danego miesigca ujmowane sa
zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego miesigca z data wplywu do jednostki do 5 dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego (wkacznie). Wynika to z terminu ztozenia sprawozdania RB 28S
(10 dzien kazdego miesiaca), z wyjatkiem miesiaca grudnia. W ewidencji ksiggowej dotyczace;
miesigca grudnia danego roku nalezy zaksiegowaé wszystkie dokumenty dotyczgce tego okresu
sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaptaty. W celu terminowego
sporzadzenia rocznych sprawozdan finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje sie
dokumenty otrzymane do ich sporzadzenia do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym
terminie ww. dokumenty podlegaja ewidencji w roku ich otrzymania.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunki
biezace wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym samym roku budzetowym.

Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw po uptywie roku budzetowego, w ktérym wydatku dokonano,
przyjmuje sie na dochody budzetowe.




2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty
wg  rodzajéow i ich  rozliczenie” wedlug  rodzajow  kosztéw i jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zatgezniku nr 10 do rozporzadzenia sktada sie:

—  zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,

—  zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej,

—  zysk(strata) brutto,

—  zysk (strata) netto.

3. Wynik w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik wykonania budzetu”,
wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z konicem roku
budzetowego, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio 901 ,,Dochody budzetu”, 902
»Wydatki budzetu™ oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwickszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku
nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy jednostki
samorzadu terytorialnego, salda tych kont (961 i 962) przeksiegowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.
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