Zarzadzenie Nr WAO.0050.241.2019
Burmistrza Lomianek
z dnia 06 listopada 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w FLomiankach dla zaméwien, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000,00 euro.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 506 z p6Zn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach dla zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000,00 euro stanowiacy Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Traci moc Zarzadzenie nr RAG.0050.214.2014 Burmistrza Lomianek z dnia 07 grudnia
2017r.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Zamdwien Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr WAO.0050.241.2019
Burmistrza Lomianek
z dnia 06 listopada 2019 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W LOMIANKACH DLA ZAMOWIEN KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZELOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000,00 EURO.

I DEFINICJE

[lekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

1)
2)

3)

4)
5)

7)

8)

9

»Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Lomiankach;

»Burmistrz Lomianek” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lomianek wykonujacego
funkcje Kierownika Zamawiajacego w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych;

»Wydzial”, ,Referat”- nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzng komorke organizacyjng
wchodzaca w sklad Urzedu Miejskiego w Lomiankach na rzecz ktérej Zamowienie jest
realizowane lub/i uczestniczaca w procesie udzielania zamdéwien lub/i sprawujgca nadzor
merytoryczny nad realizacja zamowienia;

»Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza F.omianek,

wPelmomocniku” — nalezy przez to rozumie¢ osobe dzialajgca na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego w zakresie okreslonym pelnomocnictwem, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin.

»Ustawa Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

sZaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcea, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

»Rejestrze” — nalezy przez to rozumieé¢ Rejestr zaméwien publicznych wylaczonych
ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8, prowadzony przez Referat Zamowien
Publicznych.

I POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Regulamin reguluje zasady organizacyjne udzielania zamowien publicznych dokonywanych ze

srodkéw publicznych do ktorych nie stosuje sie Ustawy Pzp zgodnie z art.4 pkt 8 powotanej
ustawy.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowigzujacego prawa.
III OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§2

. Przy udzielaniu zamowien publicznych nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci,



2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze sSrodkdw unijnych o wartosci nie przekraczajgce;j
rownowartosci 30 000 euro nalezy realizowa¢ zgodnie z obowiazujacym Regulaminem
udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Pomiankach, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonych w ztotych rownowartosci 30 000 euro, stosowany do projektow
dofinansowanych ze srodkéw unijnych.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz fomianek moze poleci¢ inny
niz wskazany w Regulaminie, zgodny z obowigzujacymi przepisami, sposob realizacji
Zamowienia oraz wskaza¢ Wydzialy / Referaty Urzedu wlasciwe do realizacji Zamowienia, jak
rowniez okresli¢ ich zadania i odpowiedzialnos¢.

4. Realizacja zamoOwien objetych niniejszym regulaminem musi odbywaé si¢ ze szczegbdlnym
uwzglednieniem przepiséw Ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U z 2019 r.,
poz. 869 ze zm.) a w szczegdlnosci z art. 44 ust. 3 pkt 1-3 ktory stanowi, ze wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad; uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow. optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zalozonych celow; w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

5. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie
zamdwien wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé 1 obiektywizm.

6. Do realizacji zamoéwien objetych niniejszym regulaminem zaleca sie¢ stosowanie
tzw. ,klauzul spolecznych” o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, art. 29 ust. 3a ustawy
Pzp i art. 29 ust. 4 ustawy Pzp w celu zwigkszenia dostepnoscei przedmiotu zaméwienia dla
marginalizowanych grup spotecznych np. o0s6b niepetnosprawnych, bezrobotnych,
pozbawionych wolnosci, z zaburzeniami psychicznymi, bezdomnych, uchodzcow. osob do 30
roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia, mniejszosci, oraz poprzez zawieranie obowigzku
przestrzegania przez Wykonawcéw wszystkich przepisow prawnych dotyczacych warunkdéw
$wiadczenia pracy dla kazdej grupy pracownikow zatrudnionych w ramach realizacji
zamoOwienia.

7. Zaleca si¢ aby komorki realizujace zamowienia  wszelkie czynnosci wykonywatly
W sposdb terminowy, zapewniajacy plynnos¢ pracy w Urzedzie.

IV ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§3

Podstawg okre$lenia szacunkowej wartosci zamowienia jest $redni kurs zlotego w stosunku
do Euro ogloszony w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego

kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

§4

1. Wydziaty / Referaty wnioskujace odpowiadaja za przeprowadzanie procesu udzielania
zamoOwien o wartosci nie przekraczajacej rOwnowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
Ustawy Pzp, w tym za dokumentowanie prowadzonych postepowan, zawieranie umow
i nadzor nad ich realizacjg oraz archiwizacje ww. dokumentow.

2. Obowigzkiem Wydzialu / Referatu realizujacego zamowienie jest wykazanie, ze warto$¢
szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonych w  zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000,00 euro, obliczonego na podstawie kursu euro wskazanego w aktualnym
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.
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. Procedury udzielania zamdowien regulowane sa w nastgpujacym zakresie:
1) Do wartosci zamdwienia réwnego 500,00 zt bez podatku od towarow i ustug,

2) Od wartosci zamowienia 500,01 zI do warto$ci zamoOwienia rownego 5 000,00 zt bez
podatku od towaréw 1 ustug,

3) Od wartosci zaméwienia przekraczajacej 5 000,00 zt bez podatku od towarow i ustlug do
rownowartosci  kwoty 30 000,00 euro okreslonegg w PLN wedlug kursu zgodnie
z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

§5
Procedura udzielania zamoéwienn do warto$ci zaméwienia réwnego 500,00 zi bez
podatku od towarow i uslug

. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia jest przeprowadzenie
go zgodnie z zasadg racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie S$rodkdéw oraz
z zachowaniem rownego traktowania i uczciwej konkurencji a takze przestrzegania zasad
ujetych w Ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst
jednolity - Dz. U z 2019 r., poz. 1440 ze zm.).

. Procedura realizacji zamdwienia odbywa si¢ poprzez zamowienie dostawy w sklepie, sklepie
internetowym, ustugi lub roboty budowlanej u wybranego Wykonawcy.

. Podstawg udokumentowania zamowien, o ktorych mowa w ust. 2 jest stosowny dokument
ksiggowy tj. faktura, rachunek.

. Wydzial / Referat realizujagcy zamowienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego
wydatku w Rejestrze przed jego realizacja.

. Rejestracja o ktore) mowa w ust. 4 odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamowienie moze
by¢ zrealizowane bez stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku
zaangazowania.

. Po zrealizowaniu czynnosci okreslonych w ust. 5. Wydzial /Referat realizujacy zamowienie
przekazuje je Wydzialowi Rozliczen Finansowych Budzetu do zaangazowania. Nastepnie
zamdwienie zostaje przekazane do Skarbnika Gminy celem zatwierdzenia do wyplaty.

. W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamoéwienie bedzie inna niz kwota zgloszona
do Rejestru obowigzkiem Wydzialu/Referatu realizujgcego dane zamowienie jest niezwloczne
dokonanie odpowiedniej korekty w Rejestrze.

§6

Procedura udzielania zamoéwien od warto$ci zamowienia 500,01 zl do wartosci
zamowienia rownego 5 000,00 zt bez podatku od towarow i ustug

. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamdowienia jest przeprowadzane go
zgodnie z zasadg racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie srodkéw oraz z zachowaniem
rownego traktowania i uczciwej konkurencji a takze przestrzegania zasad ujetych w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity - Dz. U
22019 r., poz. 1440 ze zm.).

. Podstawg realizacji zamowien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie jest stosowny
dokument zlecenie / zamdwienie.

. Wydzial / Referat realizujacy zamodwienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego

zamoOwienia w Rejestrze przed jego realizacja.

. Rejestracja o ktorej mowa w ust. 4 odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamowienie moze

by¢ zrealizowane bez stosowania przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych,
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wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku
zaangazowania oraz zlecenia / zamowienia.

. Po zrealizowaniu czynnosci okreslonych w ust. 4, Wydzial /Referat realizujagcy zamowienie

przekazuje je Wydzialowi Rozliczen Finansowych Budzetu do zaangazowania. Nastepnie
zamoOwienie zostaje przekazane do  Skarbnika Gminy celem kontrasygnaty 1 zostaje
skierowane do podpisu przez Burmistrza a nastepnie do realizacji.

. Procedura realizacji zamowienia odbywa si¢ poprzez zamowienie dostawy w sklepie, sklepie

internetowym, ushugi lub roboty budowlanej u wybranego wykonawcy.

. W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamowienie bedzie inna niz kwota zgltoszona

do Rejestru obowigzkiem Wydziatu/Referatu realizujacego dane zamowienie jest niezwloczne
dokonanie odpowiedniej korekty w Rejestrze oraz dokonanie korekty zaangazowania srodkow.

. W przypadku gdy specyfika przedmiotu zamowienia wymaga zawarcia umowy, osoba

odpowiedzialna za realizacje zamowienia przed jego rejestracja przygotowuje umowe, ktora
podlega akceptacji radcy prawnego oraz Skarbnika Gminy. Umowe nalezy przygotowac
w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego jeden dla Wykonawcy .

§7
Procedura udzielania zamoéwien od wartosci zamoéowienia 5 000,01 zl bez podatku od
towarow i ushug do réwnowartos$ci kwoty 30 000,00 euro netto okreslonej w PLN

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane go

zgodnie z zasadg racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie srodkow oraz z zachowaniem
rownego traktowania i uczciwej konkurencji a takze przestrzegania zasad ujetych w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity - Dz. U
22019 r., poz. 1440 ze zm.).

. Zamowienia, ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych przekracza kwote 5 000,00 zt bez podatku

od towarow 1 ustug, wymagajg zawarcia umowy na pismie.

. Osoba odpowiedzialna za realizacje zamdowienia przed jego rejestracjg przygotowuje umowe,

ktora podlega akceptacji  radcy prawnego. Umowe nalezy przygotowa¢ w trzech
egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego jeden dla Wykonawcy .

W przypadku zaméwien o nieztozonym oraz krétkotrwalym charakterze, gdy zasadne jest
odstgpienie od podpisania dokumentu umowy 1 nie ma Kkoniecznosci formulowania
dodatkowych zapisow zabezpieczajacych interesy Zamawiajacego tj. kar umownych
1 szczegdlnych obowigzkow obu Stron, sporzgdza sie dokument zamoéwienia / zlecenia,
na ktorym nalezy wyspecyfikowaé szczegdélowe warunki jego realizacji. W przypadku
odstgpienia od obowiazku zawarcia umowy kazdorazowo wymagana jest akceptacja prawnika
oraz Skarbnika Gminy.

. Wydzial / Referat realizujgcy zamoOwienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego

zamoOwienia w Rejestrze przed zawarciem umowy lub przypadku zaistnienia okolicznosci
wskazanych w ust.4 — przed realizacjg zamowienia.

. Rejestracja o ktorej mowa w ust. 5 odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamowienie moze

by¢ zrealizowane bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku
zaangazowania oraz Wniosku o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote
5 000,00 zt bez podatku od towardow i ushug (zal. Nr 1 do niniejszego Regulaminu), lub na
Notatce sluzbowej o ktérej mowa w ust 9 niniejszego paragrafu oraz na umowie lub na
zamowieniu / zleceniu o ktorym mowa w ust 4.

. Wybdr Wykonawcy, ktory w sposdb nalezyty i terminowy jest w stanie wykonaé przedmiot

zamoOwienia odbywa si¢ poprzez wskazanie danego Wykonawcy, wybranego w jednym ze
wskazanych ponizej sposobow:



1) poprzez zebranie i1 poréwnanie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, powszechnie dostepnych. aktualnych folderéw Iub cennikéw itp.,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw, poprzez przekazanie
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych  wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do trzech wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego BIP Pomianki w zakladce zamoéwienia do 30000 euro, zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 — Wzor Zaproszenia do sktadania ofert.

3) umieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej BIP ELomianki
w zakladce zamowienia do 30 000 euro.

8. W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe lub ogloszenie wplynie tylko jedna
oferta spelniajaca wymogi zapytania/ogloszenia mozna realizowa¢ dane zamowienie z tym
wykonawca lub powtorzy¢ procedure zapytania/ ogltoszenia.

9. W uzasadnionych przypadkach mozna udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy wybranemu bez
stosowania zapisow ust. 7. W przypadku zaistnienia ww. okolicznosci nalezy sporzadzic¢
Notatke Stuzbowa i1 uzyska¢ akceptacje / zgode Burmistrza F.omianek na dokumencie.

10. Po zrealizowaniu czynnosci okreslonych w ustepach powyzej] Wydzial /Referat
realizujgcy zamowienie przekazuje je Wydzialowi Rozliczen Finansowych Budzetu
do zaangazowania. Nastgpnie zamoOwienie zostaje przekazane do Skarbnika Gminy celem
kontrasygnaty i zostaje skierowane do podpisu do Burmistrza.

11. W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamoéwienie bedzie nizsza niz kwota
zgloszona do Rejestru obowiazkiem Wydziatu/Referatu realizujgcego dane zamowienie jest
niezwloczne dokonanie odpowiedniej korekty w Rejestrze i zaangazowaniu.

§8

Zamowienia udzielane w trybie awarii

1. W przypadku nieprzewidzianej Kkoniecznosci udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zltotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez
podatku od towaréw i1 ushug, w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej, usuwaniem
skutkow awarii technicznej, zapobieganiem nastgpstwom gwaltownych zdarzen wywotanych
dziataniem sil natury, dopuszcza si¢ odstgpienie od procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie zaméwien do 30 000 euro, na podstawie polecenia Kierownika Zamawiajgcego,

wydanego w formie pisemnej lub elektronicznej, a w sytuacjach niecierpiacych zwloki takze
ustnej.

2. Przez awari¢ techniczna, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ gwaltowne, nieprzewidziane
uszkodzenie lub zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu
urzadzen technicznych powodujace przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wilasciwoscei,
mogace spowodowaé zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub
Srodowiska, ktore wymaga natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w celu usuniecia
jego skutkow.
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. ZamoOwienie w ftrybie okreslonym w niniejszym paragrafie powinno by¢ udzielone za
posrednictwem wiasciwego Referatu / Wydziatu. W przypadku braku takiej mozliwoscei,
z uwagi na konieczno$¢ szybkiego podjecia dziatan ratowniczych lub naprawczych, jednostka
dotknigta zdarzeniem podejmuje dzialania niezbedne do zabezpieczenia obiektu, urzadzenia lub
systemu urzadzen, o ktorych mowa w ust. 2 1 udziela zamowienia samodzielnie.

4. Pomimo zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. przy udzieleniu zamdwienia,
nalezy przestrzega¢ zasad celowego, racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami
publicznymi.



. Nie stanowi usunigcia awarii zaplanowany przez Zamawiajagcego remont, konserwacja lub
przeglad, a takze usuwanie skutkow zdarzen, o ktorych mowa w ust. 11 2, jezeli w momencie
ich zajscia nie wystepowala konieczno$¢ natychmiastowego lub pilnego podjecia dzialan w tym
celu.

. Wydatek poniesiony w trybie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, nalezy niezwlocznie po
jego dokonaniu udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej sporzadzonej przez osobe
dokonujaca wydatku. Notatke zatwierdza naczelnik/ kierownik komorki  dotknietej zdarzeniem
powodujacym konieczno$¢ udzielenia zaméwienia w trybie awarii oraz Kierownik
Zamawiajgcego.

. Zamowienie podlega rejestracji w rejestrze.

§9

Zasady przechowywania dokumentacji

Dokumentacje postepowan, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie udzielania zamowien
do 30 000 euro przechowuja i archiwizuja referaty oraz wydzialy merytoryczne upowaznione
i zobowiazane do samodzielnego udzielania zamoéwien publicznych. Odpowiedzialnos$é
za wlasciwe przechowywanie 1 archiwizacje dokumentacji postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego, o ktorych mowa w regulaminie zaméwien do 30 000 euro., ponoszg
we wilasciwym dla siebie zakresie, Kierownicy oraz Naczelnicy referatow lub wydziatow.

Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego jest przechowywana przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, chyba ze inny termin wynika
z wlasciwych wytycznych, instrukcji archiwizacyjnej itp.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest przechowywana
W sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$¢, dostep do informacji na potrzeby
sprawozdawczosci kontroli oraz audytu.

V POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu nastepuja w trybie wymaganym dla jego
wprowadzenia.

. Niezastosowanie si¢ do zapisow zawartych w niniejszym regulaminie oraz zalacznikach moze
skutkowa¢ negatywna oceng pracownika lub innymi konsekwencjami wynikajgcymi
z Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1040 ze zm.).



Zalgeznik nr 1 do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W URZEDZIE MIEJSKIM W LOMIANKACH DLA ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Lomianki, dn. ....- ....-

(pieczatka Wydziatu/ Referatu realizujgcego zamowienie)

bl oisnuny e

WNIOSEK o udzielenie zamoéwienia od wartosci powyzej 5 000,00 z1 netto

Lp. Przedmiot Termin [los¢ Wartosc Cena brutto
zamowienia realizacji zamoOwienia w zt
S (netto)
zamowienia
w zt

Rozeznanie rynku

Lp. Nazwa firmy i adres Wartos$¢ zamowienia Cena brutto w zt
Dane adresowe (netto) w zi
potencjalnych
Wykonawcow

* w zataczeniu wydruki cennikdw / oferty Wykonawcow

Proponowany Wykonawca

( dane teleadresowe)

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(Naczelnik Wydzialu/Kierownik Referatu realizujacego
zamowienie, podpis 1 pieczgtka)



Urzad Miejski w £omianRach

05-092 Lomianki, ul. Warszawska 115
tel. 022 768 63 o1, fax. 022 768 63 02

Zalacznik nr 2 do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W
EOMIANKACH DLA ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE] W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT WZOR

1. Zamawiajacy:
Gmina fomianki
05 — 092 Lomianki, ul. Warszawska 115
tel. (022) 768 63 24 fax. (22) 768 63 02

umig@lomianki.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone z na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmidtern snowienin ol s i e s s s
4. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie ubiegat przy wyborze oferty: fakultatywnie
Cena, termin platnosci, termin wykonania zamdwienia, inne kryteria pozwalajace wytoni¢
Wykonawce w sposéb przejrzysty i obiektywny.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w Formie pisemnej zgodnie z Zalacznikiem nr 1- Formularz oferty

6. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

— Elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres e-mail: umig@lomianki.pl / adres
pracownika komérki merytorycznej

— lub papierowej na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Warszawska 115 pok. 1, 05-092 Lomianki
do dnia DD-MM-RRRR do godz. ...........cueee

7. Dol ipowiitions do kotitakti' 2 WykeHaWeaiiil v csosmmmssssiaaianavin siavominny i
) s G OIBBIE vonmumummnnsmommisn v Ay S AR T RS ERS

8. O wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania )
zostana poinformowani wszyscy Wykonawcy ktérzy ztozyli oferty.

Zataczniki:

- Wzor Formularza Ofertowego (Zatacznik nr 1),



Wzér Formularza Ofertowego Zalacznik Nr. 1 do Zaproszenia do sktadania Ofert

...........................................................................................................................

..........................................................................................................

Gmina fomianki
ul. Warszawska 115
05 - 092 fomianki

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na

oferuje realizacje zamoéwienia za cene:

. Zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia w terminie i w zakresie wskazanym
W zapytaniu ofertowym.

. O$wiadczam, Ze zapoznatem si¢ z dokumentacjg zapytania ofertowego udostepniong przez
Zamawiajacego i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen.

. Oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu uczciwej konkurenciji.
. Ze strony Wykonawcy realizacje zamoéwienia koordynowac bedzie
tel.

............................................................

. Uwazam sie zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czeé¢ oferty sa:
B o s e R S S TR R s T e S e

(podpis oséb uprawnionych do skfadania
oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy)



