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tomianki: Petnienie funkcji kierownika (kontrola ) oraz
prowadzenie finansowej obstugi ksiegowo-rozliczeniowej w
ramach projektu Internet szansa rozwoju Gminy tomianki
wspoétfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 8. OS Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne-
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu -eInclusion. Cz I Kierownik
projektu (kontrola) w ramach projektu Internet szansa rozwoju
Gminy tomianki Cz II Rozliczanie projektu, obstuga finansowa,
Internet szansa rozwoju Gminy tomianki
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Ogtloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina tomianki, ul. Warszawska 115, 05-092 komianki, woj. mazowieckie, tel, 0-22 7686302,
faks 0-22 7686302.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.lomianki.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Petnienie funkcji kierownika (kontrola ) oraz prowadzenie
finansowej obstugi ksiegowo-rozliczeniowej w ramach projektu Internet szansg rozwoju Gminy tomianki
wspéifinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. 0§ Priorytetowa: Spoteczenstwo
informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu -elnclusion. Cz I
Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu Internet szansa rozwoju Gminy tomianki Cz II Rozliczanie projektu,
obstuga finansowa, Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia jest: Czes¢ I
Petnienie funkcji kierownika (kontrola) w ramach projektu Internet szansa rozwoju Gminy komianki w ramach dziatania
8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoteczeristwo informacyjne - zwiekszenie
innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Czes¢ 11 Prowadzenie finansowej obstugi
ksiggowo-rozliczeniowej w ramach projektu Internet szansa rozwoju Gminy tomianki w ramach dziatania 8.3,
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie
innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Projekt pn. Internet szansg rozwoju Gminy
tomianki zwany dalej Projektem, wspoifinansowany jest ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w

ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo
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informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.Celem Projektu
jest zapewnienie mieszkancom Gminy tomianki, zagrozonym wykluczeniem cyfrowym z powodu niepetnosprawnosci lub
trudnej sytuacji materialnej, komputera wraz darmowym dostepem do Internetu w 170 gospodarstwach domowych. Dla
grupy beneficjentow ostatecznych projektu zorganizowane zostang szkolenia w zakresie obstugi komputera oraz
korzystania z Internetu w ramach dziatan koordynacyjnych, prowadzonych w jednostkach podlegtych Gminie tomianki.
Jednostki takie jak szkoty, biblioteka publiczna, dom kultury zostang wyposazone w dodatkowe 100 komputeréw z
dostepem do Internetu. Gmina zapewni serwis oraz ubezpieczenie sprzetu oraz bedzie prowadzi¢ dziatania zwigzane z
promocjg projektu..
I11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: tak.
Okresélenie przedmiotu oraz wielkoéci lub zakresu zaméwien uzupeiniajacych
Przedmiot zamoéwien uzupetniajacych polega na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien. Zakres jest zgodny z
przedmiotem zamdwienia podstawowego i stanowi 50 % wartosci zamowienia podstawowego.
I1.1.5) Wspédlny Stownik Zaméwien (CPV): 66.00.00.00-0, 66.13.30.00-1, 75.11.21.00-5.
11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 2.
11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 31.08.2013.

SEKCJA III: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy zada od Wykonawcdédw wniesienia wadium w wysokosci: Czes¢1 1
300,00 PLN (jeden tysigc trzysta ztotych) Czes¢ II 1 200,00PLN (stownie: jeden tysiac dwiescie ztotych). Wadium
wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Mazowieckim Banku
Spétdzielczym w Lomiankach Nr 60 8009 0007 0000 0576 2001 0009. BIC Banku - SWIFT code Banku: POLUPLPR.
Wadium winno by¢ odnotowane do uptywu terminu sktadania ofert na w.w rachunku bankowym - za date wniesienia
wadium uznaje sie date wptywu pieniedzy na konto Zamawiajacego..
III.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
II1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW
II1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w
postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.lustawy Pzp- Czes¢ I-11.
II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speilniania tego warunku
ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazania przez Wykonawce ze wykonal w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym

okresie czes¢ I minimum jedno zamowienie - ustuge w zakresie zarzadzania projektem wspdffinansowanym z
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programéw operacyjnych 2007-2013 o wartosci
projektu min. 500 000,00 zt brutto, czesc 11 minimum jedno zamowienie - ustuge w zakresie rozliczania projektu
wspotfinansowanego z funduszy europejskich w ramach programow operacyjnych 2007-2013.
II1.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie zlozonego oéwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.lustawy Pzp - Czesc I-II.
II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu okreélonych w art. 22 ust.lustawy Pzp - Czesc¢ I-II.
II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.lustawy Pzp - Czes¢ I-11.
III.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
II1.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprécz o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, nalezy przedtozyé:
® wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych, dostaw lub
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty

wykonane lub sa wykonywane nalezycie

II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozyc:

® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do osdb fizycznych os$wiadczenie w zakresie art.

24 ust. 1 pkt 2 ustawy

II1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada:

II1.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

3z7 2010-08-05 13:20



Przesylanie ogloszen http://bzp1.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=ZP-400&strona=6

4z7

® nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

albo sktadania ofert

1I1.7) Czy ogranicza sie mozliwo$é ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u ktérych

ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepeinosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian w
umowie w formie aneksu w nastepujacych przypadkach: 1) W przypadku uzasadnionych zmian w zakresie sposobu
wykonania przedmiotu zamowienia zaproponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg
korzystne dla Zamawiajacego lub wigza sie z okolicznosciami narzuconymi przez Instytucje Wdrazajaca. 2) Przewiduje
sie rowniez mozliwos¢ zmiany umowy z przyczyn innych niz wskazanych powyzej, jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takiej
zmiany wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamdwieniu lub SIWZ, pomimo
zachowania nalezytej starannosci. 3) W przypadku zmian przepiséw powigzanych z ustawa Pzp lub przedmiotem
zamowienia. 13. Wszelkie ewentualne zmiany beda dokonane w formie aneksu i nie bedg stanowic¢ podstawy do zmiany
wynagrodzenia z wyjatkiem pkt. 3.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktdorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www..lomianki.pl (bip)

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Urzad Miejski w tomiankach ul.
Warszawska 115, pok. nr 1 cena 20,00zt..

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 17.08.2010 godzina
12:00, miejsce: Urzad Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, pok. nr 1.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej: Projekt pn. Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki zwany dalej Projektem, wspolfinansowany jest ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inclusion, Os priorytetowa 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku

nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z
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pomocy udzielonej przez parnstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore

miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catoéci lub czesci zamowienia: tak

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu Internet szansa rozwoju Gminy tomianki.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zamodwienia jest zarzadzanie
Projektem w okresie od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia 1 wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia
2013 roku, z zachowaniem zgodnosci dziatan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o
dofinansowanie oraz aktualnie obowigzujacym prawem i aktualnymi wytycznymi obowigzujacymi dla Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w szczegdlnosci w zakresie wykonywania: 1) opracowania
niezbednej dokumentacji projektowej (m.in. Regulaminu naboru i uczestnictwa w Projekcie, Regulaminu przetwarzania
danych osobowych oraz pozostatych dokumentéw wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca, 2) opracowania wzorow
dokumentéw (m.in. wzoru Formularza zgtoszeniowego, wzoru umowy z beneficjentem ostatecznym, wzorow
oswiadczen dla uczestnikow projektu), 3) nadzorowania, koordynowania, organizowania, monitoringu i ewaluacji
prawidtowej realizacji projektu, zgodnej z jego harmonogramem i budzetem, w tym: - realizacji umdw uzyczenia
sprzetu i przekazywania sprzetu komputerowego Beneficjentom ostatecznym, monitorowania prawidtowosci realizacji
zawartych umoéw przez beneficjentéow ostatecznych, - prowadzenia ewidencji sprzetu komputerowego zakupionego w
ramach projektu, - zoorganizowania szkolen dla beneficjentéw ostatecznych w zakresie obstugi komputera i
korzystania z Internetu, - przyjmowania zgtoszen od beneficjentow ostatecznych o usterkach i nieprawidtowosciach w
dziataniu komputera lub dostepu do Internetu, wspoétpraca z firma serwisujgca sprzet komputerowy i dostawca,
Internetu w zakresie ich usuwania, 4) nadzorowania pracy osob zaangazowanych w realizacje projektu , 5)
uczestniczenia w przygotowaniu przetargow na dostawy i ustugi, wsparcia merytorycznego w zakresie przeprowadzania
i udzielania zamoéwien publicznych zwiazanych z realizacja projektu, poprzez: przygotowywanie projektow opisu
przedmiotu zamowienia, przygotowanie projektow umow i aneksow do umoéw z Wykonawcami, uczestniczenie w
procedurze wyboru Wykonawcow w charakterze eksperta na wniosek Zamawiajacego, 6) uczestniczenia w
inwentaryzacjach i kontrolach sprzetu u ostatecznych odbiorcow, przeprowadzanie comiesiecznych kontroli w terenie
dotyczacych sposobu realizacji projektu przez odbiorcow ostatecznych, ktorzy zawarli z Gming umowy uzyczenia
sprzetu komputerowego i dostawy Internetu, 7) zgtaszania wnioskow o dokonywanie przesuniec $rodkow finansowych
miedzy zadaniami i wprowadzaniem zmian do wniosku, 8) przygotowania dziatar zwigzanych z promocjg i informacja
wymaganych umowa, 9) kontroli merytorycznej realizacji projektu, 10) przygotowania w czesci merytorycznej i
zatwierdzania kompletnosci i prawidlowosci wypetnienia czesci finansowej oraz sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w formie
elektronicznej w aktualnym Generatorze Wnioskow, wnioskow Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koricowe
oraz w formie papierowej - tozsamej z wersja elektroniczna, wraz z obowigzujacymi zatacznikami, 11) nadzorowania
terminowosci sktadania wnioskow o ptatnosc, 12) opisywanie faktur oraz sporzadzanie sprawozdan i raportdéw o
rzeczowym i finansowym postepie realizacji projektu, 13) przygotowywanie projektow pism do Instytucji Wdrazajacej i
ewidencji prowadzonej korespondencji dot. projektu, 14) prowadzenia zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentéw
projektu, 15) wspotpracy z osobami rozliczajacymi projekt, 16) gotowosci i wspotpracy w kontrolach projektu
przeprowadzanych przez Instytucje Wdrazajaca i inne instytucje zewnetrzne oraz wspotpracy z audytorem
wewnetrznym przy przeprowadzeniu audytu projektu; odniesienia sie do uwag pokontrolnych, dostosowania sie do

uwag pokontrolnych /poaudytowych podczas okresu realizacji umowy, 17) wykonywania wszystkich czynnosci i prac w
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biezacej wspotpracy z Zamawiajacym, odpowiednimi merytorycznymi komorkami urzedu miejskiego i jednostkami
organizacyjnymi gminy (referat informatyki, biuro integracji europejskiej i rozwoju gospodarczego, referat oswiaty,
sportu i turystyki, referaty finansowe, Osrodek Pomocy Spotecznej) 18) uzgadniania i przedktadania do akceptacji
Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem. 19) bezzwlocznego informowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o zauwazonych nieprawidtowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu; 20) w celu prawidtowej
realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadar odbywa¢ sie bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz
innych miejscach w ktorych realizowany jest projekt przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie
wykonywat w swojej siedzibie w dniach roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach 10.00-16.00. 21)
Wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego w terminach
uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy
w uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ czasowo wykonawce z tego obowiazku badZ zazadac czestszych wizyt, o
czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa
Wykonawca. 22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na konsultacje w
siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia pisemnego (fax, e-mail)..

2) Wspéliny Stownik Zaméwien (CPV): 75.11.21.00-5.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.08.2013.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESCE Nr: 2 NAZWA: Rozliczanie projektu, obstuga finansowa, Internet szansa rozwoju Gminy tomianki..

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Czes¢ II Obstuga finansowa, rozliczanie
projektu Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie finansowej obstugi ksiegowo - rozliczeniowej projektu w okresie
od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia 1 wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013 roku, z
zachowaniem zgodnosci dziatan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowag o dofinansowanie oraz
aktualnie obowigzujgcym prawem i aktualnymi wytycznymi obowigzujgcymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, w szczegdlnosci w zakresie wykonywania: 1. Kontrolowania zadan zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw
(dotyczy: zakupow sprzetu, materiatdw, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy finansowej o dofinansowanie
przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, oraz innymi wytycznymi dotyczacymi Projektu. 2. rozliczania
projektu (ksiegowosc), w tym: a) nadzoru nad wspotpraca w prowadzeniu ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan
jednostki, b) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym, ¢) prowadzenie odrebnej ewidencji
zawierajacej wykaz wydatkow, w tym: - odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkow dla ktérych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany, - zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej;
d) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentow zrodtowych po dokonaniu przelewu i przekazywanie ich do Kierownika
projektu, e) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych, f) biezagcego wprowadzania zmian w
uzgodnieniu z Instytucjg Wdrazajaca w harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg. klasyfikacji budzetowej wydatkow, g) archiwizowania
dokumentdw finansowych projektu. 3. prawidtowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zrodta
finansowania, 4. wspoétudziatu w opracowaniu wnioskow o ptatnos¢ w zakresie finansowym, przygotowania i
sporzadzenia kompletnych i prawidtowo wypetnionych w formie elektronicznej w aktualnym Generatorze Wnioskow o
Platnos¢, wnioskéw Beneficjenta o ptatnosci zaliczkowe, posrednie | korficowe tj. przygotowania zestawienia
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem, 5. wiasciwego nadzoru nad majatkiem projektu,
w tym rejestrowanie zakupdw, 6. wspotpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca, 7.

wspierania dziatan Kierownika projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do poszczegolnych zadan objetych
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projektem, zapewnienia ptynnego finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladow realizacji projektu, 8. niezwtocznego informowania
(e-mail, pismo) Kierownika projektu i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu, 9. poddawania sie i
wspotdziatania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie
realizacji Projektu., 10. wspoétpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu, 11. wykonywania
wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspoétpracy ze Skarbnikiem Gminy tomianki i referatami finansowymi, 12.
uzgadniania i przedktadania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji i korespondencji zwigzanej z
projektem. 13. w celu prawidtowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie w siedzibie
Wykonawcy i Zamawiajacego przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywat w swojej
siedzibie w dniach roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach 10.00-16.00. 14. Wykonawca zobowigzany jest
do uczestnictwa w spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie
czesciej niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach
moze zwolni¢ czasowo wykonawce z tego obowiazku badz zazadaé czestszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie
wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca. 15. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie
do 24 godz. od powiadomienia pisemnego (fax, e-mail)..

2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 60.00.00.00-0, 66.13.30.00-1.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakoriczenie: 31.08.2013.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
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