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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Sprawa: RZP. 341- 60/10

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM W
TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci szacunkowej
ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 1l ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamówien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759)

nazwa postepowania

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eInclusion.
Cz I Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

Cz II Rozliczanie projektu, obsluga finansowa, "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

NAZWY I KODY WG WSPÓLNEGO SLOWNIKA ZAMÓWIEN (CPV):

66000000-0.66133000-1, 75112100-5

Lomianki, sierpien 2010 r.
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Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ) sklada sie z nastepujacych
tematycznych rozdzialów:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamówienia.
ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamówienia.
ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamówienia.

ROZDZIAL 5 Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunków.

ROZDZIAL 6 Wykaz oswiadczen lub/i dokumentów, jakie maja dostarczyc Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunków udzialu w postepowaniu.
ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentów a takze wskazanie osób uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.
ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.
ROZDZIAL 9 Termin zwiazania oferta.
ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.
ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL 13 Opis kryteriów, którymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL 14 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL 16 Informacje dotyczace wzoru umowy, ogólne warunki umowy.
ROZDZIAL 17 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamówienia publicznego.
ROZDZIAL 18 Pozostale informacje dotyczace postepowania.
ROZDZIAL 19 Sposób uzyskania SIWZ
ROZDZIAL 20 Udzielenie zamówienia.

ROZDZIAL 21 Uniewaznienie postepowania.

ZALACZNIKI:
ZALACZNIK NR 1 do SIWZ - Wzór formularza oferty.
ZALACZNIK NR 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunków okreslonych
wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych.

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych.
ZALACZNIK NR 4 do SIWZ - Wykaz uslug- cz I, cz II.
ZALACZNIK NR 5 do SIWZ - Wzór Oswiadczenia - (dla osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - Prawo Zamówien Publicznych.
ZALACZNIK NR 6 do SIWZ - Wzór umowy
ZALACZNIK NR 7 do SIWZ - Opis przedmiotu Zamówienia,
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1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Wieslawa Pszczólkowskiego,
ul. Warszawska 115,05-092 Lomianki

REGON:01327l826, NIP: 118 1768394
Telefon: 22/76 8630l,faks: 22/7686302
strona internetowa Zamawiajacego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

1.2 Postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone przez Komisje Przetargowa.

2. Tryb udzielenia zamówienia.

2.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepisów Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamówien publicznych (tekst jednolity z 2007 r. Dz.U. nr 223, poz. 1655,
ze zm.) oraz aktów wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty skladane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
skladac wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

2.4 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozyc oferte na jedna
lub dwie czesci postepowania.

2.5 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

2.6 Zamawiajacy przewiduje zamówienia uzupelniajace o których mowa wart. 67 ust.l pkt. 6 ustawy
Prawo zamówien publicznych.

2.6.1 Przedmiot zamówien uzupelniajacych polega na powtórzeniu tego samego rodzaju
zamówien. Zakres jest zgodny z przedmiotem zamówienia podstawowego i stanowi 50 %
wartosci zamówienia podstawowego.

2.7 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

2.8 Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowej.

2.9 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

2.10 Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami i
kryteriami okreslonymi w dalszej czesci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamówien
publicznych.

2.11 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztów udzialu w postepowaniu z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamówien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1 Przedmiotem zamówienia jest:

Czesc I Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy
Lomianki" w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inc1usion, Os
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priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Czesc II Prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej w ramach projektu "Internet
szansa rozwoju Gminy Lomianki" w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
e-Inclusion, Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
Projekt pn. "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" zwany dalej Projektem, wspólfinansowany
jest ze srodków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion,
Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.Celem Projektu jest zapewnienie mieszkancom Gminy
Lomianki, zagrozonym wykluczeniem cyfrowym z powodu niepelnosprawnosci lub trudnej sytuacji
materialnej, komputera wraz darmowym dostepem do Internetu w 170 gospodarstwach domowych.
Dla grupy beneficjentów ostatecznych projektu zorganizowane zostana szkolenia w zakresie obslugi
komputera oraz korzystania z Internetu w ramach dzialan koordynacyjnych, prowadzonych w
jednostkach podleglych Gminie Lomianki. Jednostki takie jak szkoly, biblioteka publiczna, dom
kultury zostana wyposazone w dodatkowe 100 komputerów z dostepem do Internetu. Gmina zapewni
serwis oraz ubezpieczenie sprzetu oraz bedzie prowadzic dzialania zwiazane z promocja projektu.

3.2 Czesc I Kierownik projektu (kontrola)

Przedmiotem zamówienia jest zarzadzanie Projektem w okresie od dnia zawarcia umowy,
jednakze nie wczesniej niz od dnia 1 wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013 roku,
z zachowaniem zgodnosci dzialan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i
umowa o dofinansowanie oraz aktualnie obowiazujacym prawem i aktualnymi wytycznymi
obowiazujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w
szczególnosci w zakresie wykonywania:

1) opracowania niezbednej dokumentacji projektowej (m.in. Regulaminu naboru
i uczestnictwa w Projekcie, Regulaminu przetwarzania danych osobowych oraz

pozostalych dokumentów wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca,
2) opracowania wzorów dokumentów (m.in. wzoru Formularza zgloszeniowego, wzoru

umowy z beneficjentem ostatecznym, wzorów oswiadczen dla uczestników projektu),
3) nadzorowania, koordynowania, organizowania, monitoringu i ewaluacji prawidlowej

realizacji projektu, zgodnej z jego harmonogramem i budzetem,
w tym:

- realizacji umów uzyczenia sprzetu i przekazywania sprzetu komputerowego
Beneficjentom ostatecznym, monitorowania prawidlowosci realizacji zawartych umów

przez beneficjentów ostatecznych,
- prowadzenia ewidencji sprzetu komputerowego zakupionego w ramach

projektu,

- zoorganizowania szkolen dla beneficjentów ostatecznych w zakresie obslugi
komputera i korzystania z Internetu,
- przyjmowania zgloszen od beneficjentów ostatecznych o usterkach i

nieprawidlowosciach w dzialaniu komputera lub dostepu do Internetu, wspólpraca z
firma serwisujaca sprzet komputerowy i dostawca Internetu w

zakresie ich usuwania,

4) nadzorowania pracy osób zaangazowanych w realizacje projektu,
5) uczestniczenia w przygotowaniu przetargów na dostawy i uslugi, wsparcia

merytorycznego w zakresie przeprowadzania i udzielania zamówien publicznych
zwiazanych z realizacja projektu, poprzez: przygotowywanie projektów opisu
przedmiotu zamówienia, przygotowanie projektów umów i aneksów do umów z
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Wykonawcami, uczestniczenie w procedurze wyboru Wykonawców w charakterze
eksperta na wniosek Zamawiajacego,

6) uczestniczenia w inwentaryzacjach i kontrolach sprzetu u ostatecznych odbiorców,
przeprowadzanie comiesiecznych kontroli w terenie dotyczacych sposobu realizacji
projektu przez odbiorców ostatecznych, którzy zawarli z Gmina umowy uzyczenia
sprzetu komputerowego i dostawy Internetu,

7) zglaszania wniosków o dokonywanie przesuniec srodków finansowych miedzy
zadaniami i wprowadzaniem zmian do wniosku,

8) przygotowania dzialan zwiazanych z promocja i informacja wymaganych umowa,
9) kontroli merytorycznej realizacji projektu,
10) przygotowania w czesci merytorycznej i zatwierdzania kompletnosci i prawidlowosci

wypelnienia czesci finansowej oraz skladania wniosków o platnosc w formie
elektronicznej w aktualnym Generatorze Wniosków, wniosków Beneficjenta o
platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe oraz w formie papierowej - tozsamej z
wersja elektroniczna, wraz z obowiazujacymi zalacznikami,

11) nadzorowania terminowosci skladania wniosków o platnosc,
12) opisywanie faktur oraz sporzadzanie sprawozdan i raportów o rzeczowym

finansowym postepie realizacji projektu,
13) przygotowywanie projektów pism do Instytucji Wdrazajacej i ewidencji prowadzonej

korespondencji dot. projektu,
14) prowadzenia zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentów projektu,
15) wspólpracy z osobami rozliczajacymi projekt,
16) gotowosci i wspólpracy w kontrolach projektu przeprowadzanych przez Instytucje

Wdrazajaca i inne instytucje zewnetrzne oraz wspólpracy z audytorem wewnetrznym
przy przeprowadzeniu audytu projektu; odniesienia sie do uwag pokontrolnych,
dostosowania sie do uwag pokontrolnych /poaudytowych podczas okresu realizacji
umowy,

17) wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy z Zamawiajacym,
odpowiednimi merytorycznymi komórkami urzedu miejskiego i jednostkami
organizacyjnymi gminy (referat informatyki, biuro integracji europejskiej i rozwoju
gospodarczego, referat oswiaty, sportu i turystyki, referaty finansowe, Osrodek Pomocy
Spolecznej)

18) uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
zwiazanej z projektem.

19) bezzwlocznego informowania w formie pisemnej Zamawiajacego
o zauwazonych nieprawidlowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu;

20) w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zada6 odbywac sie bedzie
w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz innych miejscach w których realizowany jest
projekt przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywal w swojej
siedzibie w dniach roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

21) Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz
2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w
uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo wykonawce z tego obowiazku badz
zazadac czestszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail).
Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).
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3.3 Czesc II Obsluga finansowa, rozliczanie projektu
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo - rozliczeniowej projektu
w okresie od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia l wrzesnia 2010 roku do
31 sierpnia 2013 roku, z zachowaniem zgodnosci dzialan prowadzonych w proj ekcie z wnioskiem
aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie oraz aktualnie obowiazujacym prawem
i aktualnymi wytycznymi obowiazujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
w szczególnosci w zakresie wykonywania:

1.Kontrolowania zadan zwiazanych z wydatkowaniem srodków (dotyczy: zakupów sprzetu, materialów,
dostaw, uslug itp.) zgodnie z zapisami umowy finansowej o dofinansowanie przedmiotowego projektu
oraz wnioskiem aplikacyjnym, oraz innymi wytycznymi dotyczacymi Projektu.

2. rozliczania projektu (ksiegowosc), w tym:

a) nadzoru nad wspólpraca w prowadzeniu ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan
jednostki,

b) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,
c) prowadzenie odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków, w tym:
- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków dla których podatek VAT uznany

jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafów klasyfikacji budzetowej;
d) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentów zródlowych po dokonaniu przelewu

przekazywanie ich do Kierownika projektu,
e) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatków strukturalnych,
f) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca w

harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg. klasyfikacj i budzetowej
wydatków,

g) archiwizowania dokumentów finansowych projektu.

3. prawidlowoscia rozliczen finansowych uwzgledniaj aca wszystkie zródla finansowania,
4. wspóludzialu w opracowaniu wniosków o platnosc w zakresie finansowym, przygotowania i

sporzadzenia kompletnych i prawidlowo wypelnionych w formie elektronicznej w aktualnym
Generatorze Wniosków o Platnosc, wniosków Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i
koncowe tj. przygotowania zestawienia dokumentów potwierdzajacych poniesione wydatki,
objete wnioskiem,

5. wlasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupów,
6. wspólpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca,
7. wspierania dzialan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,

w odniesieniu do poszczególnych zadan objetych projektem, zapewnienia plynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach realizacji
projektu, a takze okresowego dokonywania przegladów realizacji projektu,

8. niezwlocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika proj ektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

9.poddawania sie i wspóldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca
oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

10. wspólpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,
11. wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy ze Skarbnikiem Gminy

Lomianki i referatami finansowymi,

12. uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwiazanej z projektem.

13. w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie w
siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca
bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach
10.00-16.00.

6



14. Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz 2 razy
w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w uzasadnionych
przypadkach moze zwolnic czasowo wykonawce z tego obowiazku badz zazadac czestszych
wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i ewentualnego
zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia pisemnego (fax, e­
mail) .

3.4 Szczególowy opis przedmiotu zamówienia, warunki wykonania zawarte sa w zalacznikach do
SIWZ 6-7.

4. Termin wykonania zamówienia.

Zakonczenie przedmiotu zamówienia 31 sierpnia 2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunków.

5.1 W postepowaniu moga wziac udzial Wykonawcy, którzy spelniaja warunki, okreslone
wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych dotyczace;

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie
zlozonego oswiadczenia o spelnieniu warunków udzialu w postepowaniu okreslonych
wart. 22 ust. 1ustawy Pzp- Czesc I-II.

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia, ocena spelnienia warunku nast<uyi na podstawie
wykazania przez Wykonawce ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krótszy - w tym okresie
czesc I minimum jedno zamówienie - usluge w zakresie zarzadzania projektem
wspólfinansowanym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programów operacyjnych 2007-2013 o wartosci proiektu min. 500000.00 zl brutto.
czesc II minimum jedno zamówienie - usluge w zakresie rozliczania projektu
wspólfinansowanego z funduszy europejskich w ramach programów operacyjnych 2007­
2013.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamówienia; ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie zlozonego oswiadczenia o
spelnieniu warunków udzialu w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust. 1ustawy Pzp - Czesc
I-II.

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie
zlozonego oswiadczenia o spelnieniu warunków udzialu w postepowaniu okreslonych
wart. 22 ust. 1 ustawy Pzp - Czesc I-II.

6. Wykaz oswiadczen lubli dokumentów, jakie maja dostarczyc Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunków udzialu w postepowaniu.

6.1 W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunków, o których mowa wart. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moze zadac Zamawiajacy
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od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga byc skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
Zamawiajacy zada:

6.1.1 Oswiadczenia o spelnianiu warunków udzialu w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust.
ustawy Pzp (Zalacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ)- Czesc I-II.

6.1.2 Wykazu wykonanych uslug w którym Wykonawca przedstawi: czesc I minimum jedno
zamówienie - usluge w zakresie zarzadzania projektem wspólfinansowanym z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programów operacyjnych 2007­
2013 o wartosci proiektu min. 500 000,00 zl brutto, wykonana w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krótszy ­
w tym okresie, z podaniem wartosci projektu, dat wykonania i odbiorców oraz zalaczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze usluga zostala wykonana nalezycie;
czesc II minimum jedno zamówienie - usluge w zakresie rozliczania projektu
wspólfinansowanego z funduszy europejskich w ramach programów operacyjnych 2007­
2013, wykonana w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krótszy - w tym okresie, z podaniem wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego,
ze usluga zostala wykonana nalezycie; (Zalacznik Nr 4 do niniejszej SIWZ).

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamówienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o których mowa wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajów dokumentów, jakich moze zadac Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga byc skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) Zamawiajacy zada dla Czesci I-II:

6.2.1 Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zalacznik Nr 3 do niniejszej SIWZ),

6.2.2 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do osób fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp
(Zalacznik Nr 5 do niniejszej SIWZ). tj; Wykonawców, w stosunku do których nie otwarto
likwidacji lub których upadlosc nie ogloszono, z wyjatkiem wykonawców, którzy po
ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;

6.3 Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunków, o których mowa wart. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach okreslonych wart. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te beda braly udzial w realizacji czesci zamówienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamówienia, w szczególnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotów
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobów na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamówienia.

6.4 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej osoby, o których mowa wart. 24 ust. 1 pkt. 5-8 ustawy Pzp maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sklada dokumenty zgodne z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów
dokumentów, jakich moze zadac Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga byc skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
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6.5 Wykonawcy wspólnie ubiegajacy sie o zamówienie ponosza solidarna odpowiedzialnosc
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania.

6.5.1 Zobowiazani sa ustanowic Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnosc z oryginalem wszystkich
dokumentów.

6.6 Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamówienie publiczne tylko dla
Wykonawców, u których ponad 50% pracowników stanowia osoby niepelnosprawne.

6.7 W przypadku gdy oferte skladac bedzie kilku przedsiebiorców prowadzacych dzialalnosc a oferta
nie bedzie podpisana przez wszystkich wspólników, Wykonawca obowiazany jest dolaczyc do
oferty odpowiednie pelnomocnictwo udzielone przez pozostalych wspólników.

6.8 Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sie do
Zamawiajacego w sprawie toczacego sie postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencje itp.

6.9 Skladajac oferte wspólnie (art.23 ustawy Prawo zamówien publicznych) przez dwóch lub wiecej
Wykonawców nalezy zwrócic uwage w szczególnosci na nastepujace wymagania:

6.9.1 Dokumenty skladane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznosciach, o których mowa wart. 24 ust. 1 w
tym oswiadczenie o spelnianiu warunku podanego wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp, sklada kazdy
z Wykonawców ubiegajacych sie wspólnie o zamówienie 1 czlonkowie konsorcjum
w imieniu wlasnym, pozostale dokumenty i oswiadczenia w tym oswiadczenie o spelnianiu
warunków okreslonych wart. 22 ust. l ustawy Pzp podpisuja wszyscy Wykonawcy
ubiegajacy sie wspólnie o zamówienie 1 czlonkowie konsorcjum lub Pelnomocnik w imieniu
Wykonawcówl konsorcjum.

6.10 Zamawiajacy wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawców, którzy w okreslonym terminie nie
zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentów, pelnomocnictw lub,
którzy zlozyli dokumenty zawierajace bledy albo wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentów a takze wskazanie osób uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony moga przekazywac sobie faksem z zastrzezeniem, ze oferta
Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi byc zlozona na pismie.

7.2 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami droga elektroniczna.

7.3 Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamówien publicznych moze zwrócic sie do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pytania
nalezy przeslac na nr. fax.221 7686302 lub 221 7686229 lub przekazac droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach; ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.
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7.4 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pózniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunków zamówienia wplynal do Zamawiajacego nie pózniej niz do konca dnia, w którym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami
zostanie przekazana wszystkim uczestnikom postepowania oraz umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

7.5 Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
w sprawach formalnych Aneta Witkowska - Referat Zamówien Publicznych,
tel. 22/768-62-09,

w sprawach merytorycznych Wanda Szumiglowska - Biuro Integracji Europejskiej
i Rozwoju Gospodarczego tel. 022/768-62-16

7.6 Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac tresc SIWZ. Dokonana
modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali
SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.

7.7 Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego staja sie wiazace dla Wykonawców.

7.8 Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny jest
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostana powiadomieni wszyscy Wykonawcy,
którym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona równiez na stronie internetowej
Zamawiajacego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamówieniu
- Zamawiajacy dokona równiez zmiany ogloszenia.

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1 Zamawiajacy zada od Wykonawców wniesienia wadium w wysokosci:
8.1.1 Czesc I I 300.00 PL"N (jeden tysiac trzysta zlotych)
8.1.2 Czesc II 1 200,OOPLN (slownie: jeden tysiac dwiescie zlotych).

8.2 Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skladania ofert.

8.3 Wadium mozna wniesc w pieniadzu.

8.3.1 Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplacic przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spóldzielczym w Lomiankach Nr 6080090007
0000057620010009.

8.3.2 BIC Banku - SWIFT code Banku: "POLUPLPR".
8.3.3 Wadium winno byc odnotowane do uplywu terminu skladania ofert na w.w rachunku

bankowym - za date wniesienia wadium uznaje sie date wplywu pieniedzy na konto
Zamawiajacego.

8.4 Wadium wnoszone w innych formach (poreczeniach bankowych, poreczeniach spóldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o których mowa wart. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci - Dz. U. z 2007 nr 42 poz. 275) nalezy zlozyc w
oryginale w siedzibie Zamawiajacego w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 71; pokój nr 15 ­
(jednoczesnie dolaczajac kopie do oferty), lub wraz z oferta. Uwaga: w przvpadku f!dv
Wvkonawca wraz z oferta sklada orvginal dokumentu potwierdza;acego wniesienie wadium w
inne; formie niz w pieniadzu dokument ten nie powinien byc spiety na trwale z oferta. Ww.
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dokument vrosimv umieszczac w ofercie w "koszulce"(z uwa/!i na wvmó2 art. 46 ust. 1 ustawv­
zwrot wadium).

8.5 Brak wniesienia wadium spowoduje wykluczenie Wykonawcy z powodu nie spelnienia warunków
udzialu w postepowaniu - art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zamówien publicznych.

8.6 Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zamówien publicznych.

8.7 Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, któremu zostalo ono
zwrócone na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych, jezeli
w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala wybrana jako naj korzystniej sza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

8.8 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

8.8.1 Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa wart. 26 ust. 3 nie zlozy
dokumentów lub oswiadczen o których mowa wart. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba
ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

8.8.2 Wykonawca, którego oferta byla wybrana:

8.8.2.1 odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
8.8.2.2 nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Uezeli bylo
wymagane ),
8.8.2.3 zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stalo sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

8.9 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zgodnie z art. 148 ust. 4 ustawy
Prawo zamówien publicznych, moze wyrazic zgode na zaliczenie kwoty wadium, które zostalo
wniesione w pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Termin zwiazania oferta.

9.1 Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyc termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta zwrócic sie do Wykonawców o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwiazania oferta o oznaczony okres, nie dluzszy niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1O.lNa oferte Wykonawcy skladaja sie ponizsze rozdzialy:

10.1.1 Rozdzial formalny zawierajacy dokumenty zlozone:

w celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunków, o których mowa wart. 22 ust. 1 ustawy
Pzp - punkt 6.1;

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia - punkt 6.2;
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dotyczace Wykonawców wykazujacych spelnianie warunków, o których mowa wart. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polegajacych na zasobach innych podmiotów na zasadach okreslonych wart. 26 ust.
2b ustawy Pzp - punkt 6.3;
dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem wskazanym w punkcie 6.4 - dotyczy Wykonawców, którzy
maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
pelnomocnictwo w przypadku skladania oferty wspólnej,
dowód wniesienia wadium (jezeli bylo wymagane i wniesione w formie innej niz pieniadz).

10.1.2 Rozdzial merytoryczny zawierajacy:

formularz oferty przygotowany zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SIWZ- odpowiednio dla kazdej z
czesci postepowania.

10.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawic w formie oryginalów lub kopii poswiadczonej za
"ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM" przez Wykonawce lub poswiadczone przez osoby
uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub osoby przez nie umocowane
z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawic oswiadczenie o spelnianiu warunków udzialu
w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust.1 ustawy Pzp i formularz oferty. Pelnomocnictwo
nalezy zlozyc w formie oryginalu lub kopii poswiadczonei notarialnie.

10.2.1 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o udzielenie zamówienia oraz
w przypadku podmiotów na zasobach których Wykonawca bedzie polegal i podmioty te beda
braly udzial w realizacji czesci zamówienia, kopie dokumentów dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotów sa poswiadczane za zgodnosc z oryginalem przez
Wykonawce lub te podmioty.

10.3 Oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których
Wykonawca zastrzega, ze nie moga byc udostepniane innym uczestnikom postepowania, powinny
zawierac klauzule: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU art. 11 ust 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI

(Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pózniejszymi zmianami) i stanowic odrebna czesc skladanej
oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Oferte zapakowana i oznaczona zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczyc do siedziby
Zamawiajacego znaiduiacei sie w Lomiankach przy ul. Warszawskie i 115, pok.1.

11.2 Termin skladania ofert uplywa dnia 17 sierpnia 2010 r. o godz. 12.00.

11.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 17 sierpnia 2010 r. o godz.12:15 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul.Warszawskiej 115 - sala konferencyjna nr 5.

11.4Wykonawca moze zlozyc tylko jedna oferte, ponoszac koszty jej przygotowania i zlozenia.

11.5 Oferte nalezy zlozyc pod rygorem niewaznosci w formie pisemnei w zamknietej kopercie,
gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnosc do terminu otwarcia ofert. Koperte
nalezy oznakowac w nizej podany sposób:

• nazwa i adres Wykonawcy;
• zaadresowac na Zamawiajacego: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, z dopiskiem: "nazwa

postepowania"
• nie otwierac do dnia 17sierpnia 2010 r. do godz. 12.15".
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11.6 Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do SIWZ.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny byc parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spiete w sposób
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie z wyjatkiem oryginalu dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium - jezeli bylo wymagane (z zastrzezeniem, ze czesc stanowiaca tajemnice
przedsiebiorstwa moze stanowic odrebna czesc oferty).

11.9 Oferta musi byc podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

11.10 Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka
zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamówienia - odpowiednio dla kazdej z czesci
postepowania.

11.11 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji
i warunków platnosci zawartych w ofertach.

11.12 Oferte zlozona po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie zgodnie z zapisem art.84 ust. 2
ustawy Prawo zamówien publicznych.

11.13 Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienic lub wycofac zlozona
przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert.

11.14 Powiadomienie o

jak okresla punkt
lub Wycofanie.

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi byc
11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane

oznaczone
Zmiana

11.15 Wykonawca nie moze wprowadzic jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej oferty
po uplywie terminu skladania ofert.

11.16 Odrzucenie oferty nastapi na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi byc podana w PLN cyfrowo
i slownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT z dokladnoscia do dwóch miejsc po
przecinku.

12.2 Cene oferty nalezy podac w formie ryczaltu. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. nr 16 poz. 93, z pózniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia okresla wart. 632
nastepujaco: §1Jezeli strony umówily sie o wynagrodzenie ryczaltowe, przyjmujacy zamówienie
nie moze zadac podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna
bylo przewidziec rozmiaru kosztów i prac. §2 Jezeli jednak wskutek zmiany stosunków, której
nie mozna bylo przewidziec, wykonanie dziela groziloby przejmujacemu zamówienie razaca
strata, sad moze podwyzszyc ryczalt lub rozwiazac umowe.
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12.3 Wykonawca okresli wartosc oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztów niezbednych do
zrealizowania zamówienia wynikajacych wprost z SIWZ, Opisu przedmiotu zamówienia oraz
ujmie wszystkie inne koszty i skladniki w nich nie zawarte, a bez których nie mozna wykonac
zamówienia.

12.4 Wykonawca jest zobowiazany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, które moga byc
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza sie
mozliwosc roszczen Wykonawcy zwiazanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementów niezbednych do prawidlowego wykonania umowy.

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

13.1Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzuceniu i zlozonych przez uprawnionych
Wykonawców, którzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania) Zamawiajacy bedzie kierowal
sie nastepujacym kryterium: cena ryczaltowa oferty
- 100%.

C= Cn/Cbx100x100%
gdzie:

C - ilosc punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena
Cn - oferowana naj nizsza cena oferty
Cb - oferowana cena w badanej ofercie
100- wskaznik staly
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

13.2 Maksymalna ilosc mozliwych do uzyskania punktów wynosi: 100. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z dokladnoscia do dwóch miej sc po przecinku.

13.3 Zamawiajacy przyzna zamówienie Wykonawcy, który zdobedzie najwyzsza ilosc punktów
obliczona wg wzoru podanego w punkcie 13.1.

13.4 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty
istotnych zmian w tresci oferty.

oczywiste omylki pisarskie,
rachunkowych dokonanych
ze SIWZ, nie powodujace

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niz 5
dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli zawiadomienie
zostalo przeslane faxem albo 10 dni - jezeli zostalo przeslane w inny sposób.

14.1.1 Zamawiajacy moze zawrzec umowe przed terminem okreslonym powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1 w prowadzonym postepowaniu zostala zlozona tylko jedna oferta,
14.1.1.2 w prowadzonym postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego

Wykonawcy.

14.2 Jezeli Wykonawca, którego oferte wybrano, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamówienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Gezeli bylo
wymagane), Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposród pozostalych ofert, bez
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przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przeslanki do uniewaznienia
postepowania z art. 93 ust. 1ustawy Prawo zamówien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed jej zawarciem nw. dokumentów:

- kopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencii dzialalnosci gospodarczei, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
skladala osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosc gospodarcza,

w przypadku Wykonawców ubiegajacych sie wspólnie o udzielenie zamówienia:
dostarczenie Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
"za zgodnosc z oryginalem") umowy wspólpracy lub umowy konsorcium - okreslajaca
w szczególnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpózniej w dniu zawarcia umowy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1 Wysokosc zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy ustala na poziomie 5 %
wartosci ceny oferty brutto dla kazde i z czesci postepowania ..

15.2 Zabezpieczenie sluzy do pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

15.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi najpózniej w dniu zawarcia
umowy.

15.4 Zabezpieczenie moze zostac wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nizej
wymienionych formach:

15.4.1 pieniadzu,

15.4.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spóldzielczej kasy oszczednosciowo
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pienieznym,

15.4.3 gwarancjach bankowych,
15.4.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,

15.4.5 poreczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa wart. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

15.5 Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spóldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego, przez ustanowienie zastawu rejestrowego na
zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów.

15.5.1 Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu nalezy wplacic na rachunek bankowy
Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spóldzielczym w Lomiankach Nr 6080090007
000005762001 0009.

15.5.2 BIC Banku- SWIFT code Banku: "POLUPLPR".

15.6. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamówienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

16. Informacje dotyczace wzoru umowy, ogólne warunki umowy.

16.1 Zalacznikiem do niniejszej SIWZ jest wzór umowy stanowiacy integralna czesc niniejszej SIWZ.
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16.2 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowe
z Zamawiajacym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

16.3 Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy za wyjatkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamówienia publicznego.

17.1 Srodki ochrony prawnej przysluguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósl lub moze poniesc szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisów ustawy Prawo zamówien publicznych.

17.2 W niniejszym postepowaniu odwolanie przysluguje wobec czynnosci:
17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunków udzialu w postepowaniu,
17.2.2 wykluczenia odwolujacego z postepowania,
17.2.3 odrzucenia oferty odwolujacego.

17.3 Odwolanie powinno wskazywac czynnosc lub zaniechanie czynnosci przez Zamawiajacego,
której zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy, zawierac zwiezle przedstawienie zarzutów,
okreslac zadanie oraz wskazac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania.

17.4 Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.5 Odwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposób, aby mógl on zapoznac sie z jego trescia przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mógl zapoznac sie z trescia odwolania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego
wniesienia za pomocajednego ze sposobów okreslonych wart. 27 ust. 2 Pzp.

17.6 Szczególowe przepisy dotyczace srodków ochrony prawnej zawarte sa w Rozdziale 2 Dzialu VI
ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwolanie.

18. Pozostale informacje dotyczace postepowania.

18.1Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamówien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759.).

19. Sposób uzyskania SIWZ.

19.1 Na stronie internetowej: www.1omianki.pl. (BlP).
19.2 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzedu Miejskiego Lomianki, ul. Warszawska 115,

pok. nr 1 lub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 zl.

20. Udzielenie zamówienia.

20.1 Zamawiajacy udzieli zamówienia Wykonawcy nie wykluczonemu z postepowania
i którego oferta nie podlega odrzuceniu oraz bedzie naj korzystniej sza z punktu widzenia

kryterium okreslonego w SIWZ.
20.2 O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawców, którzy ubiegali sie o

udzielenie zamówienia, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, którego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców,
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którzy zlozyli oferty a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
laczna punktacje oraz zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

20.3 Ponadto Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu zostana poinformowani o:
20.3.1 wykonawcach, których oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
20.3.2 wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamówienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,
20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego uplywie umowa w sprawie

zamówienia publicznego moze byc zawarta.

21. Uniewaznienie postepowania.

Uniewaznienie postepowania nastapi w przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych
wart. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówien publicznych.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ RZP .341-60/1 O cz I

Formularz oferty

(pieczec firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy .

Adres Wykonawcy .

Forma organizacyjno prawna .

NIP o ••••••••••••••••••••••••••••••••••• ; REGON .

Nr telefonu ; Nr telefaxu
Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115

05 - 092 Lomianki

1. Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eIncIusion.
Czesc I

Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy
Lomianki" .

zobowiazuje sie do zrealizowania zamówienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w SIWZ oraz w zalacznikach za cene ryczaltowa:

Cena netto zl

slownie: zl

stawka podatku VAT %, tj.: zl.

slownie: o ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• zl
Cena oferty brutto: zl,

slownie zl.

wYliczona na podstawie ponizszei kalkulacii:

1) Koszt miesiecznego pelnienia funkcji kierownika projektu (kontrola) w ramach projektu
"Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" (ryczaltowe wynagrodzenie miesieczne) wynosi
netto: zl. (slownie: zl).
2) Laczna cena netto = 36 miesiecy x cena miesiecznego pelnienia funkcji kierownika projektu w
pkt 1).

2. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonywania przedmiotu zamówienia w terminie od dnia zawarcia
umowy jednak nie wczesniej niz od O 1 wrzesnia 2010 r do 31 sierpnia 2013 r.

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny zawieraja wszystkie koszty skladajace SIe
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
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4. Nastepujaca czesc zamówienia powIerzymy podwykonawcom:

(wpisac zakres powierzony podwykonawcom)

5. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ - 14 dni od daty
zlozenia faktury.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
i uznajemy sie za zwiazanych okreslonymi w niej zasadami postepowania.

7. UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do
skladania ofert.

8. WADIUM w formie w wysokosci: PLN zostalo
wniesione w dniu .

9. ZWROT WADIUM: wadium wplacone przelewem prosimy przekazac na konto:
.......................................................................................................................... /zwrócic na adres:

*

10. Wyrazamy / nie wyrazamy zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. *

11. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowiazujemy sie - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i dostarczenia
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy:
- kopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
skladala osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosc gospodarcza,

w przypadku Wykonawców ubiegajacych sie wspólnie o udzielenie zamówienia:
dostarczenie Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
"za zgodnosc z oryginalem") umowy wspólpracy lub umowy konsorcjum - okreslajaca
w szczególnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpózniej w dniu zawarcia umowy­
dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o udzielenie zamówienia.

12. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamówien publicznych (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655 ze zm.). w odniesieniu
do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga byc one udostepniane innym uczestnikom
postepowania. Zastrzezeniu podlegaia nastepuiace informacie, stanowiace taiemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwei konkurencii:

...........................................................................................................................

....................................................................................

13. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
ponizszy adres:

............................................................................................................

............................................................................................................

14. WRAZ Z OFERTA skladamy nastepujace zalaczniki, oswiadczenia i dokumenty:
.....................................................................................................................
..................................................................................................................

....................................., dni a .

*/ niepotrzebne skreslic

........................................................

(podpis osób uprawnionych do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1 do SIWZ RZP.341-601l0 cz II

Formularz oferty

(pieczec firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy .

Adres Wykonawcy .

Forma organizacyjno prawna .

NIP ; REGON .

Nr telefonu ; Nr telefaxu
Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115

05 - 092 Lomianki

1. Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eInclusion.

Czesc II
Rozliczanie projektu, obsluga finansowa, "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki".

zobowiazuje sie do zrealizowania zamówienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w SIWZ oraz w zalacznikach za cene ryczaltowa:

Cena netto zl

slownie: zl

stawka podatku VAT %, tj.: zl.

slownie: zl

Cena oferty brutto: zl,:

slownie zl.
wYliczona na podstawie ponizszei kalkulacii:

1) Koszt miesiecznego rozliczania projektu, obslugi finansowej w ramach projektu
"Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" (ryczaltowe wynagrodzenie miesieczne)
wynosi netto: zl.
(slownie: zl).

2) Laczna cena netto = 36 miesiecy x cena miesiecznego rozliczania projektu, obslugi
finansowej okreslonej w pkt 1).

2. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonywania przedmiotu zamówienia w terminie od dnia
zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od O l wrzesnia 2010 r do 31 sierpnia 2013 r.
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zaWIeraja wszystkie koszty skladajace SIe3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

4. Nastepujaca czesc zamówienia pOWIerzymy podwykonawcom:
..................................................................................................................
..................................................................................................................

(wpisac zakres powierzony podwykonawcom)

5. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego W SIWZ - 14 dni od
daty zlozenia faktury.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
i uznajemy sie za zwiazanych okreslonymi w niej zasadami postepowania.

7 . UWAZAMY SIE za zwiazanych niniej sza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do
skladania ofert.

8. WADIUM w formie w wysokosci: PLN
zostalo wniesione w dniu .

9. ZWROT WADIUM: wadium wplacone przelewem prosimy przekazac na konto:
.......................................................................................................................... /zwrócic na adres:

*

10. Wyrazamy / nie wyrazamy zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. *

11. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowiazujemy sie - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i
dostarczenia Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy:

- kopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
skladala osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosc gospodarcza,

w przypadku Wykonawców ubiegajacych sie wspólnie o udzielenie zamówienia:
dostarczenie Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
"za zgodnosc z oryginalem") umowy wspólpracy lub umowy konsorcjum - okreslajaca
w szczególnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpózniej w dniu zawarcia umowy­
dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o udzielenie zamówienia.

12. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamówien publicznych (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655 ze zm.). w
odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga byc one udostepniane innym
uczestnikom postepowania. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

...........................................................................................................................

....................................................................................

13. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
ponizszy adres:

............................................................................................................

.. ..... ........ ........... ........... ..... .. ... ... ................. ... .. .. ..... .. .... .. .. ..... ..... ... .....~
14. WRAZ Z OFERTA skladamy nastepujace zalaczniki, oswiadczenia i dokumenty:
.....................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................... , dnia .

*/ niepotrzebne skreslic

(podpis osób uprawnionych do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do SIWZ RZP.34l-601l0

OSWIADCZENIE WYKONA WCY O SPELNIENIU WARUNKÓW UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTA WY - PRA WO ZAMÓWIEN PUBLICZNYCH

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie*

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy l~omianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -elnclusion.
w ramach zadania inwestycyjnego "Poprawa stanu infrastruktury edukacyjno-sportowej

w Szkole Podstawowej w Sadowej - zad 41/09"

oswiadczam/my, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówien
publicznych (t.j. z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655, ze zm.) spelniamy na dzien skladania ofert
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli przepisy

prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej .

............... , dn .

Podpis osób uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca skladajacy oferte

* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o zamówienie powyzszy dokument podpisuja
wszyscy Wykonawcy ubiegajacy o zamówienie wspólnie / czlonkowie konsorcjum lub Pelnomocnik
w ich imieniu.
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Zalacznik nr 3 do SIWZ RZP. 341-60/10

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTA WIE ART. 24 UST. 1 USTA WY - PRA WO ZAMÓWIEN PUBLICZNYCH

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie*

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eInclusion.

oswiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ­
Prawo zamówien publicznych (t.j. z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655, ze zm.)

.............. d............., n.
Podpis osób uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca skladajacy oferte
* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o zamówienie powyzszy dokument sklada

kazdy z Wykonawców /partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
ImIenIU.
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Zalacznik nr 4 do SIWZ RZP. 341-60/10 CZ I

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH 3 LAT USLUG

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -elnclusion.
Cz I Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy

Lomianki"

oswiadczam, ze wykonalismy nw. usluge

Calkowita
wartosc

Termin realizacji

Lp.

Przedmiot
brutto Nazwa odbiorcy ladres

zamówienia
projektuDataData

wPLN
rozpoczeCIazakonczenia

1.

W zalaczeniu przedkladamy dokumenty potwierdzajace ze usluga zostala wykonana nalezycie .

.................................................... , dnia .

(podpis osób uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ RZP. 341-60110 CZ II

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH 3 LAT USLUG

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eInclusion.
Cz II Rozliczanie projektu, obsluga finansowa, "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

oswiadczam, ze wykonalismy nw. usluge

Calkowita
wartosc

Termin realizacj i

Lp.

Przedmiot
brutto Nazwa odbiorcy /adres

zamówienia
uslugiDataData

wPLN
rozpoczecIazakonczenia

2.

W zalaczeniu przedkladamy dokumenty potwierdzaiace ze usluga zostala wykonana nalezycie .

.................................................... , dnia .

(podpis osób uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ RZP. 341-60/1 O

Wzór oswiadczenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY - (osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - Prawo Zamówien Publicznych;

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie*

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Pelnienie funkcji kierownika (kontrola ) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3

Przeciwdzialanie wykluczeniu -eInclusion.

oswiadczam/my, ze na dzie1l. skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamówien publicznych (t.j. z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz. 1655, ze zm.)

zgodnie z którym wyklucza sie wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidacje lub których
upadlosc ogloszono, z wyjatkiem wykonawców, którzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;

.......................... , dn.

Podpis osób uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca (osoba fizyczna skladajaca oferte)
* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegajacych sie o zamówienie powyzszy dokument sklada

kazdy z Wykonawców / partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
ImIenIU.
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Zalacznik nr 6 do SIWZ RZP.341-601l0 cz I

U M O W A Nr RZP. 342-60/10 CZ I WZÓR

zawarta w dniu 2010 r. w Lomiankach pomiedzy:

Gmina Lomianki z siedziba w Lomiankach, ul. Warszawska 115 reprezentowana przez
Wieslawa Pszczólkowskiego -Burmistrza Lomianek, zwana dalej "Zamawiajacym",
NIP 118-17-68-394
a .

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)
...................................................................... , z siedziba w .
przy ulicy , wpisana do rejestru przedsiebiorców prowadzonego
przez Sad Rej onowy Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: , zwana w tresci umowy
"Wykonawca", NIP , reprezentowanym
przez: .

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)
('" . k )ImIe l nazwls o ,
dzialaj acym pod firma z

siedziba w przy ulicy , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej pod
numerem , zwanym w tresci umowy "Wykonawca", NIP
..................... , regon .

W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.341-60/10 cz I zostala
zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Ilekroc w umowie jest mowa o:
1) "Projekcie" oznacza to projekt pn." Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"

realizowany w ramach dzialania, o którym mowa w § 1 ust.2, okreslony w umowie
o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-02-053/09-00 Projektu o numerze
POIG.08.03.00-02-053/09 z dnia 28.06.2010 roku, której integralna czescia jest
wniosek aplikacyjny, zwana dalej "umowa o dofinansowanie", stanowiaca zalacznik
nr 3 do umowy.

2) "Instytucji Wdrazajacej" oznacza to Wladze Wdrazajaca Programy Europejskie.

§ l
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usluge polegajaca na

pelnieniu funkcji Kierownika projektu (kontrola) pn.:" Internet szansa rozwoju
Gminy Lomianki".

2. Projekt jest dofinansowany ze srodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, Os Priorytetowa 8, dzialanie 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inclusion.

3. Szczególowy zakres oraz warunki realizacji zamówienia okresla niniejsza umowa
oraz stanowiace integralna jej czesc: Opis przedmiotu zamówienia, Oferta
Wykonawcy oraz umowa o dofinansowanie, stanowiace odpowiednio zal. nr 1 , nr 2
oraz zal. nr 3 do niniejszej umowy.

§2
Do zadan Wykonawcy nalezec bedzie zarzadzanie Projektem, pelnienie funkcji
kierownika projektu (kontrola) z zachowaniem zgodnosci dzialan podejmowanych w celu
realizacji projektu z umowa o dofinansowanie stanowiaca zal. nr 3. w szczególnosci:



1) opracowania niezbednej dokumentacji projektowej (m.in. Regulaminu naboru
i uczestnictwa w Projekcie, Regulaminu przetwarzania danych osobowych

oraz pozostalych dokumentów wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca),
2) opracowania wzorów dokumentów (m.in. wzoru Formularza zgloszeniowego,

wzoru umowy z beneficjentem ostatecznym, wzorów oswiadczen dla
uczestników projektu),

3) nadzorowania, koordynowania, organizowania, monitoringu i ewaluacji
prawidlowej realizacji projektu, zgodnej z jego harmonogramem i budzetem,
w tym:
- realizacji umów uzyczenia sprzetu i przekazywania sprzetu komputerowego
Beneficj entom ostatecznym, monitorowania prawidlowosci realizacj i

zawartych umów przez beneficjentów ostatecznych,
- prowadzenia ewidencji sprzetu komputerowego zakupionego w raniach

projektu,
- zoorganizowania szkolen dla beneficjentów ostatecznych w zakresie obslugi

komputera i korzystania z Internetu,
- przyjmowania zgloszen od beneficjentów ostatecznych o usterkach i

nieprawidlowosciach w dzialaniu komputera lub dostepu do Internetu,
wspólpraca z firma serwisujaca sprzet komputerowy i dostawca Internetu w
zakresie ich usuwania,

4) nadzorowania pracy osób zaangazowanych w realizacje projektu,
5) uczestniczenia w przygotowaniu przetargów na dostawy i uslugi, wsparcia

merytorycznego w zakresie przeprowadzania i udzielania zamówien
publicznych zwiazanych z realizacja projektu, poprzez: przygotowywanie
projektów specyfikacji istotnych warunków zamówienia, przygotowanie
projektów umów i aneksów do umów z Wykonawcami, uczestniczenie w
procedurze wyboru Wykonawców w charakterze eksperta na wniosek
Zamawiaj acego,

6) uczestniczenia w inwentaryzacjach i kontrolach sprzetu u ostatecznych odbiorców,
przeprowadzanie comiesiecznych kontroli w terenie dotyczacych sposobu
realizacji projektu przez odbiorców ostatecznych, którzy zawarli z Gmina
umowy uzyczenia sprzetu komputerowego i uslugi dostepu do Internetu,

7) zglaszania wniosków o dokonywanie przesuniec srodków finansowych
miedzy zadaniami i wprowadzaniem zmian do wniosku,

8) przygotowania dzialan zwiazanych z promocja i informacja wymaganych
umowa o dofinansowanie projektu,

9) kontroli merytorycznej realizacji projektu,
10) przygotowania w czesci merytorycznej i zatwierdzania kompletnosci

prawidlowosci wypelnienia czesci finansowej wniosków Beneficjenta o
platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe oraz ich skladania w formie
elektronicznej w aktualnym generatorze wniosków oraz w formie papierowej ­
tozsamej z wersja elektroniczna, wraz z obowiazujacymi zalacznikami,

11) nadzorowania terminowosci skladania wniosków o platnosc,
12) opisywanie faktur oraz sporzadzanie sprawozdan i raportów o rzeczowym i

finansowym postepie realizacji projektu,
13) przygotowywanie projektów pism do Instytucji Wdrazajacej i prowadzenia

ewidencji korespondencji dot. projektu,
14) prowadzenia zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentów projektu,
15) wspólpracy z osobami rozliczajacymi projekt,
16) gotowosci i wspólpracy w kontrolach projektu przeprowadzanych przez

Instytucj e Wdrazaj aca i inne instytucj e zewnetrzne oraz wspólpracy z
audytorem wewnetrznym przy przeprowadzeniu audytu projektu; odniesienia
sie do uwag pokontrolnych, dostosowania sie do uwag pokontrolnych
/poaudytowych w okresie realizacji umowy,
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17) wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy z
Zamawiajacym, odpowiednimi merytorycznymi komórkami urzedu miejskiego
i jednostkami organizacyjnymi gminy (referat informatyki, biuro integracji
europejskiej i rozwoju gospodarczego, referat oswiaty, sportu i turystyki,
referaty finansowe, Osrodek Pomocy Spolecznej),

18) uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej
dokumentacji zwiazanej z projektem w czasie umozliwiajacym dochowanie
wszelkich terminów obowiazujacych Zamawiajacego.

19) bezzwlocznego informowania w formie pisemnej Zamawiajacego
o zauwazonych nieprawidlowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu,

20) w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan
odbywac sie bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz innych
miejscach w których realizowany jest projekt przez czas trwania umowy.
zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach
roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

21) Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie
czesciej niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie,
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo
Wykonawce z tego obowiazku badz zazadac czestszych wizyt, o czym
poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail), koszt dojazdu i ewentualnego
zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia
sie na konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od
powiadomienia pisemnego (fax, e-mail).

§3
Strony ustalaja termin obowiazywania umowy od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej
niz od O 1 wrzesnia 2010 r. do dnia 31sierpnia 2013 r

§4
1. Osobami upowaznionymi do kontaktów w sprawie projektu i realizacji mmeJszeJ

umowy ze strony Zamawiajacego sa:
1) Bogdan Szeremeta - Kierownik Referatu Informatyki
2) Wanda Szumiglowska - Biuro Integracji Europejskiej i Rozwoju Gospodarczego.
2. Osobami upowaznionymi do kontaktów w sprawie realizacji niniejszej umowy ze

strony Wykonawcy sa:
1) .
2) .

3. Zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2 mozna dokonywac na podstawie pisemnego
powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

§5

1. Wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie przez czas trwania umowy
w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz w jednostkach realizujacych Projekt­
szkolach, bibliotece publicznej, domu kultury, gospodarstwach domowych
beneficjentów ostatecznych w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowiazany jest zapewnic Zamawiajacemu mozliwosc kontaktu
co najmniej telefonicznego w sprawie realizacji niniejszej umowy we wszystkie dni
robocze w godzinach: 9.00-16.00, przez caly czas obowiazywania umowy pod
numerem telefonu .

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax e-maiL ).
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4. W przypadku kolizji swiadczen, swiadczenie na rzecz Zamawiajacego posiada
pierwszenstwo przed swiadczeniami na rzecz osób trzecich i nie moze stanowic
uzasadnienia dla nie dotrzymania któregokolwiek z terminów wynikajacych z
niniejszej umowy czy niedopelnienia okreslonych w niej obowiazków.

§6
1. Zgodnie ze zlozona oferta strony ustalaja miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe

Wykonawcy w wysokosci netto: (slownie), podatek VAT % tj zl, brutto
............ zl (slownie: zlotych).

2. Rozliczenie umowy odbywac sie bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunków wystawianych przez Wykonawce po przedstawieniu
Zamawiajacemu sprawozdania z czynnosci wykonanych w danym okresie
rozliczeniowym i potwierdzeniu go przez Zamawiajacego do lO-go dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym.

3. W przypadku zawarcia umowy w terminie uniemozliwiajacym rozpoczecie
swiadczenia uslugi od dnia 01.09.2010 r, wynagrodzenie za czynnosci wykonane w
miesiacu wrzesniu 2010 r. zostanie wyliczone proporcjonalnie do ilosci dni
faktycznego realizowania umowy w tym miesiacu.

4. Zaplata naleznosci bedzie nastepowac przelewem na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze\ rachunku w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku
przez Zamawiajacego.

5. Za date wyplaty wynagrodzenia uznaje sie date wystawienia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.

6. Ustalony sposób rozliczania i termin platnosci moze ulec odpowiedniej zmianie
(przesunieciu), w przypadku nie przekazania na czas srodków przez Instytucje
Wdrazajaca, w takim przypadku Wykonawcy nie przysluguja odsetki w zaplacie
naleznosci za okres opóznienia spowodowany przez w.w. instytucje.

7. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy w okresie
obowiazywania umowy o którym mowa w § 3 nie przekroczy kwoty:
netto zl, podatek VAT % tj zl, brutto: zl. (slownie).

§7
1. Zamawiajacy moze odstapic od umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu do

usuniecia nieprawidlowosci w wykonywaniu przedmiotu umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku zwloki Wykonawcy w przystapieniu do realizacji umowy z winy
Wykonawcy przekraczajacej 5 dni roboczych,
2) stwierdzenia uchybienia w zakresie wykonywania przez Wykonawce
powierzonych mu zadan,

3) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami w tym miedzy
innymi nieterminowo.

2. Odstapienie o którym mowa w ust l jest skuteczne z chwila doreczenia go na pismie
wraz z uzasadnieniem Wykonawcy.

3. W przypadku odstapienia od umowy przez którakolwiek ze Stron, Wykonawca
zobowiazany jest przekazac Zamawiajacemu wszelkie dokumenty otrzymane od
Zamawiajacego w zwiazku z realizacja niniejszej umowy oraz sporzadzone przez
Wykonawce w zwiazku z realizacja niniejszej umowy w terminie 7 dni od daty
odstapienia od umowy.

4. W razie niewykonania lub niewlasciwego wykonania przez Wykonawce obowiazków,
wynikajacych z niniejszej umowy, Zamawiajacy moze zlecic wykonanie tych
czynnosci osobie trzeciej i poniesionymi kosztami obciazyc Wykonawce.

5. Wykonawca zobowiazuje sie do naprawienia we wlasnym zakresie szkód,
spowodowanych niewlasciwym wykonywaniem obowiazków, wynikajacych
z niniejszej umowy, lub - w razie nie wywiazania sie Wykonawcy z tego obowiazku

- do pokrycia kosztów w przypadku naprawienia tych szkód na koszt Zamawiajacego.
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6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc finansowa za zawinione przez siebie bledy,
uchybienia lub jakiekolwiek nieprawidlowosci w aktualizowaniu harmonogramu
platnosci do wysokosci sumy ewentualnych odsetek naliczonych Zamawiajacemu
przez Instytucje Wdrazajaca z takiego tytulu lub do wysokosci korekt finansowych
dokonywanych przez Jednostke Wdrazajaca na skutek dzialan lub zaniechan
Wykonawcy.

7. W przypadku odstapienia od umowy przez którakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczyc Wykonawcy kare umowna
w wysokosci 3 krotnosci miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust.
1 niniejszej umowy.

8. W przypadku zwloki w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu
umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 2%
miesiecznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwloki
liczonej od dnia ustalonego przez strony na usuniecie wad.

9. Za nieterminowa zaplate faktury przez Zamawiajacego z zastrzezeniem § 6 ust. 6
Wykonawcy przysluguja odsetki ustawowe.

10. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogólnych (art.471 kc), jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokosc zastrzezonych kar umownych.

11. Zgodnie z art. 145 ustawy o zamówieniach publicznych - w razie wystapienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapic od umowy w terminie miesiaca od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

12. Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zamówien Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwosc dokonania zmian w umowie w formie aneksu w nastepujacych
przypadkach:

1) W przypadku uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania
przedmiotu zamówienia zaproponowanych przez Zamawiajacego lub
Wykonawce, jezeli te zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego lub
wiaza sie z okolicznosciami narzuconymi przez Instytucje Wdrazajaca.

2) Przewiduje sie równiez mozliwosc zmiany umowy z przyczyn innych
niz wskazanych powyzej, jezeli koniecznosc wprowadzenia takiej
zmiany wyniknie z okolicznosci, których nie mozna bylo przewidziec
w ogloszeniu o zamówieniu lub SIWZ, pomimo zachowania nalezytej
starannosci.

3) W przypadku zmian przepisów powiazanych z ustawa Pzp lub
przedmiotem zamówienia.

13. Wszelkie ewentualne zmiany beda dokonane w formie aneksu i nie beda stanowic
podstawy do zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1,7 z wyjatkiem ust. 12
pkt. 3.

§8
l. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zatwierdzenia podwykonawców w trybie art. 64i

Kodeksu Cywilnego.
2. Wykonawca, w przypadku powierzenia Podwykonawcy/Podwykonawcom czesci

przedmiotu umowy wraz z faktura! rachunkiem, o których mowa w § 6 ust. 2, 3, 4
niniejszej umowy przedstawi oswiadczenie Podwykonawcy/Podwykonawców,
iz Wykonawca nie zalega z platnosciami za wykonane prace w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy oraz kopie faktury/ rachunku i dowodów platnosci naleznosci
Wykonawcy wzgledem Podwykonawcy/Podwykonawców wymaganych na dzien
wystawienia faktury.

3. Zamawiajacy w przypadku powziecia wiadomosci o nieuregulowaniu zobowiazan wobec
Podwykonawcy moze wstrzymac zaplate faktury/rachunku do czasu uregulowania
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zadluzenia przez Wykonawce lub w uzgodnieniu z Wykonawca przelac ja bezposrednio
na konta Podwykonawców.

4. Wstrzymanie zaplaty za fakture/rachunek nie moze stanowic podstawy do przerwania
prac przez Wykonawce.

5. Pod pojeciem podwykonawcy rozumie sie takze dalszych podwykonawców
w rozumieniu art. 6471 Kodeksu Cywilnego.

§9
1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania niniejszej umowy stanowi 5 % wynagrodzenia

brutto, okreslonego w § 6 ust. 7 niniejszej umowy i stanowi kwote zl (slownie:
......... zl).

2. Brak wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od umowy ze skutkami okreslonymi w § 7
umowy.

3. Zabezpieczenie zostalo wniesione przez Wykonawce w formie .
4. Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy w tym roszczen z tytulu gwarancji lub rekojmi.
5. Zmiane formy zabezpieczenia w czasie trwania umowy mozna dokonac na podstawie

pisemnego powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.
6. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania

zamówienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i

beda dopuszczalne w granicach unormowania przepisami Prawa zamówien publicznych.
2. Strony beda dazyly do ugodowego zalatwienia sporów wynikajacych w trakcie realizacji....

mmeJszeJ umowy.

3. W razie niemoznosci osiagniecia ugody spory beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Prawa Zamówien Publicznych.

§12
Umowe niniejsza sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki:
Nr 1 - Opis przedmiotu Zamówienia
Nr 2 - Formularz oferty
Nr 3 - Umowa o dofinansowanie Projektu

Wykonawca Zamawiajacy

6



Zalacznik nr 6 do SIWZ RZP. 341-60/10 cz II

WZÓR U M O W A Nr RZP. 342-60/10 Cz. II

zawarta w dniu 2010 r. w Lomiankach pomiedzy:

Gmina Lomianki z siedziba w Lomiankach, ul. Warszawska 115 reprezentowana przez
Wieslawa Pszczólkowskiego -Burmistrza Lomianek, zwana dalej "Zamawiajacym",
NIP 118-17-68-394
a .

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)
...................................................................... , z siedziba w .
przy ulicy , wpisana do rejestru przedsiebiorców prowadzonego
przez Sad Rejonowy Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: , zwana w tresci umowy
"Wykonawca", NIP , reprezentowanym
przez: .
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)

c,,, . k )ImIe l nazwls o ,
dzialaj acym pod firma z
siedziba w przy ulicy , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej pod
numerem , zwanym w tresci umowy "Wykonawca", NIP
..................... , regon .
W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.341-60/10 CZ II
zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Ilekroc w umowie jest mowa o:

1) "Projekcie" oznacza to projekt pn." Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki"
realizowany w ramach dzialania, o którym mowa w § 1 ust.2, okreslony w umowie o
dofinansowanie nr POIG.08.03.00-02-053/09-00 Projektu o numerze POIG.08.03.00­
02-053/09 z dnia 28.06.2010 roku, której integralna czescia jest wniosek aplikacyjny.
zwana dalej "umowa o dofinansowanie" stanowiaca zalacznik nr 3 do umowy.

2) "Instytucji Wdrazajacej" oznacza to Wladze Wdrazajaca Programy Europejskie.

§ l
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usluge polegajaca na

prowadzeniu finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej projektu pn.: " Internet
szansa rozwoju Gminy Lomianki".

2. Projekt jest dofinansowany ze srodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, Os Priorytetowa 8, dzialanie 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inc1usion.

3. Szczególowy zakres oraz warunki realizacji zamówienia okresla niniejsza umowa
oraz stanowiace integralna jej czesc: Opis przedmiotu zamówienia, Oferta
Wykonawcy oraz umowa o dofinansowanie, stanowiace odpowiednio zal. nr 1 , nr 2
oraz zal. nr 3 do niniejszej umowy.

§2
Do zadan Wykonawcy nalezec bedzie obsluga finansowa i rozliczanie projektu z
zachowaniem zgodnosci dzialan podejmowanych w celu realizacji projektu z umowa o
dofinansowanie stanowiacazal. nr 3. w szczególnosci:

1) kontrolowanie zadan zwiazanych z wydatkowaniem srodków Cdotyczy: zakupów
sprzetu, materialów, dostaw, uslug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
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przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, oraz innymi wytycznymi
dotyczacymi Projektu,
2) rozliczanie projektu (ksiegowosc), w tym:

a) wspólpraca w prowadzeniu ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan
jednostki,

b) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,
c) prowadzenie odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków dla których podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafów klasyfikacji
budzetowej;

d) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentów zródlowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Kierownika projektu,

e) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatków strukturalnych,
f) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca w

harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg. klasyfikacji
budzetowej wydatków,

g) archiwizowania dokumentów finansowych projektu.
3) Nadzór nad prawidlowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zródla

finansowania,
4) Wspóludzial w opracowaniu wniosków Beneficjenta o platnosci zaliczkowe,
posrednie i koncowe w zakresie finansowym, sporzadzanie kompletnych i prawidlowo
wypelnionych wniosków o platnosc w formie elektronicznej w aktualnym Generatorze
Wniosków o Platnosc oraz przygotowanie zestawienia dokumentów potwierdzajacych
poniesione wydatki, objete wnioskiem,
5) Wlasciwy nadzór nad zakupionym sprzetem, w tym rejestrowanie zakupów,
6) Wspólpraca w zakresie ksiegowosci z Instytucja Wdrazajaca,
7) Wspierania dzialan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,
w odniesieniu do poszczególnych zadan objetych projektem, zapewnienia plynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladów realizacji projektu,
8) Niezwloczne informowanie (e-mail, pismo) Kierownika projektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji Projektu,
9) Poddawania sie i wspóldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji projektu,
10) Wspólpraca z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,
11) Wykonywanie wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy ze Skarbnikiem
Gminy Lomianki i referatem finansowym,
12) Uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwiazanej z projektem,
13) W celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie
bedzie w siedzi~ie Wykonawcy lub Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie
wykonywal w dniach roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00,
14) Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz 2
razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w uzasadnionych
przypadkach moze zwolnic czasowo wykonawce z tego obowiazku badz zazadac
czestszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie Wykonawce (fax, e-mail), koszt dojazdu i
ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca,
15)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).
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§3
Strony ustalaja termin obowiazywania umowy od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej
niz od 1wrzesnia 2010 r. do dnia 31sierpnia 2013 r.

§4

1. Osobami upowaznionymi do kontaktów w sprawie projektu i realizacji niniejszej
umowy ze strony Zamawiajacego sa:

1) Bogdan Szeremeta - Kierownik Referatu Informatyki
2) Wanda Szumiglowska - Biuro Integracji Europejskiej i Rozwoju Gospodarczego.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktów w sprawie realizacji niniejszej umowy ze
strony Wykonawcy sa:

1) .
2) .

3. Zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2 mozna dokonywac na podstawie pisemnego
powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

§5

1. W celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie
bedzie w siedzibie Wykonawcy lub Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie
wykonywal w dniach roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

2. Wykonawca zobowiazany jest zapewnic Zamawiajacemu mozliwosc kontaktu
co najmniej telefonicznego w sprawie realizacji niniejszej umowy we wszystkie dni
robocze w godzinach: 9.00-16.00, przez caly czas obowiazywania umowy pod
numerem telefonu .

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).

4. W przypadku kolizji swiadczen, swiadczenie na rzecz Zamawiajacego posiada
pierwszenstwo przed swiadczeniami na rzecz osób trzecich i nie moze stanowic

uzasadnienia dla niedotrzymania któregokolwiek z terminów wynikajacych z niniejszej
umowy czy niedopelnienia okreslonych w niej obowiazków.

§6

1. Zgodnie ze zlozona oferta strony ustalaja miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe
Wykonawcy w wysokosci netto: (slownie), podatek VAT % tj zl, brutto
............ zl (slownie: zlotych).

2. Rozliczenie umowy odbywac sie bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunków wystawianych przez Wykonawce po przedstawieniu
Zamawiajacemu sprawozdania z czynnosci wykonanych w danym okresie
rozliczeniowym i potwierdzeniu go przez Zamawiajacego do lO-go dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym.

3. W przypadku zawarcia umowy w terminie uniemozliwiajacym rozpoczecie
swiadczenia uslugi od dnia 01.09.2010 r, wynagrodzenie za czynnosci wykonane w
miesiacu wrzesniu 20 lOr. zostanie wyliczone proporcjonalnie do ilosci dni
faktycznego realizowania umowy w tym miesiacu.

4. Zaplata naleznosci bedzie nastepowac przelewem na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze\ rachunku w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku
przez Zamawiajacego.

5. Za date wyplaty wynagrodzenia uznaje sie date wystawienia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.
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6. Ustalony sposób rozliczania i termin platnosci moze ulec odpowiedniej zmianie
(przesunieciu), w przypadku nie przekazania na czas srodków przez Instytucje
Wdrazajaca, w takim przypadku Wykonawcy nie przysluguja odsetki w zaplacie
naleznosci za okres opóznienia spowodowany przez w.w. instytucje.

7. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy w
okresie obowiazywania umowy o którym mowa w § 3 nie przekroczy kwoty:
netto zl, podatek VAT % tj zl, brutto: zl. (slownie).

§7
1. Zamawiajacy moze odstapic od umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu do

usuniecia nieprawidlowosci w wykonywaniu przedmiotu umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku zwloki Wykonawcy w przystapieniu do realizacji umowy z winy
Wykonawcy przekraczajacej 5 dni roboczych,
2) stwierdzenia uchybienia w zakresie wykonywania przez Wykonawce
powierzonych mu zadan,

3) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami w tym miedzy
innymi nieterminowo.

2. Odstapienie o którym mowa w ust 1 jest skuteczne z chwila doreczenia go na pismie
wraz z uzasadnieniem Wykonawcy.

3. W przypadku odstapienia od umowy przez którakolwiek ze stron Wykonawca
zobowiazany jest przekazac Zamawiajacemu wszelkie dokumenty otrzymane od
Zamawiajacego w zwiazku z realizacja niniejszej umowy oraz sporzadzone przez
Wykonawce w zwiazku z realizacja niniejszej umowy w terminie 7 dni od daty
odstapienia od umowy.

4. W razie niewykonania lub niewlasciwego wykonania przez Wykonawce obowiazków,
wynikajacych z niniejszej umowy, Zamawiajacy moze zlecic wykonanie tych
czynnosci osobie trzeciej i poniesionymi kosztami obciazyc Wykonawce.

5. Wykonawca zobowiazuje sie do naprawienia we wlasnym zakresie szkód,
spowodowanych niewlasciwym wykonywaniem obowiazków, wynikajacych
z niniejszej umowy, lub - w razie nie wywiazania sie Wykonawcy z tego obowiazku

- do pokrycia kosztów w przypadku naprawienia tych szkód na koszt Zamawiajacego.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc finansowa za zawinione przez siebie bledy,

uchybienia lub jakiekolwiek nieprawidlowosci w aktualizowaniu harmonogramu
platnosci do wysokosci sumy ewentualnych odsetek naliczonych Zamawiajacemu
przez Instytucje Wdrazajaca z takiego tytulu lub do wysokosci korekt finansowych
dokonywanych przez Jednostke Wdrazajaca na skutek dzialan lub zaniechan
Wykonawcy.

7. W przypadku odstapienia od umowy przez którakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczyc Wykonawcy kare umowna
w wysokosci 3 krotnosci miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust.
1 niniejszej umowy.

8. W przypadku zwloki w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu
umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 2%
miesiecznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwloki
liczonej od dnia ustalonego przez strony na usuniecie wad.

9. Za nieterminowa zaplate faktury przez Zamawiajacego z zastrzezeniem § 6 ust. 6
Wykonawcy przysluguja odsetki ustawowe.

10. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogólnych (art.47l kc), jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokosc zastrzezonych kar umownych.

11. Zgodnie z art. 145 ustawy o zamówieniach publicznych - w razie wystapienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapic od umowy w terminie miesiaca od powziecia

4



wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

12. Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zamówien Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwosc dokonania zmian w umowie w formie aneksu w nastepujacych
przypadkach:

1) W przypadku uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania
przedmiotu zamówienia zaproponowanych przez Zamawiajacego lub
Wykonawce, jezeli te zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego lub
wiaza sie z okolicznosciami narzuconymi przez Instytucje Wdrazajaca.

2) Przewiduje sie równiez mozliwosc zmiany umowy z przyczyn innych
niz wskazanych powyzej, jezeli koniecznosc wprowadzenia takiej
zmiany wyniknie z okolicznosci, których nie mozna bylo przewidziec
w ogloszeniu o zamówieniu lub SIWZ, pomimo zachowania nalezytej
starannosci.

3) W przypadku zmian przepisów powiazanych z ustawa Pzp lub
przedmiotem zamówienia.

13. Wszelkie ewentualne zmiany beda dokonane w formie aneksu i nie beda stanowic
podstawy do zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1,7 z wyjatkiem ust. 12
pkt. 3.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zatwierdzenia podwykonawców w trybie art. 64i

Kodeksu Cywilnego.
2. Wykonawca, w przypadku powierzenia Podwykonawcy/Podwykonawcom CZeSCI

przedmiotu umowy wraz z faktura! rachunkiem, o których mowa w § 6 ust. 2, 3, 4
niniejszej umowy przedstawi oswiadczenie Podwykonawcy/Podwykonawców,
iz Wykonawca nie zalega z platnosciami za wykonane prace w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy oraz kopie faktury/ rachunku i dowodów platnosci naleznosci
Wykonawcy wzgledem Podwykonawcy/Podwykonawców wymaganych na dzien
wystawienia faktury.

3. Zamawiajacy w przypadku powziecia wiadomosci o nieuregulowaniu zobowiazan wobec
Podwykonawcy moze wstrzymac zaplate faktury/rachunku do czasu uregulowania
zadluzenia przez Wykonawce lub w uzgodnieniu z Wykonawca przelac ja bezposrednio
na konta Podwykonawców.

4. Wstrzymanie zaplaty za fakture/rachunek nie moze stanowic podstawy do przerwania
prac przez Wykonawce.

5. Pod pojeciem podwykonawcy rozumie sie takze dalszych podwykonawców
w rozumieniu art. 64i Kodeksu Cywilnego.

§9
1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania niniej szej umowy stanowi 5 % wynagrodzenia

brutto, okreslonego w § 6 ust. 7 niniejszej umowy i stanowi kwote zl (slownie:
......... zl).

2. Brak wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od umowy ze skutkami okreslonymi w § 7
umowy.

3. Zabezpieczenie zostalo wniesione przez Wykonawce w formie .
4. Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy w tym roszczen z tytulu gwarancji lub rekojmi.
5. Zmiane formy zabezpieczenia w czasie trwania umowy mozna dokonac na podstawie

pisemnego powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.
6. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania

zamówienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§ 10
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1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i
beda dopuszczalne w granicach unormowania przepisami Prawa zamówien publicznych.

2. Strony beda dazyly do ugodowego zalatwienia sporów wynikajacych w trakcie realizacji....
mmeJszeJ umowy.

3. W razie niemoznosci osiagniecia ugody spory beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Prawa Zamówien Publicznych.

§12
Umowe niniejsza sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki:
Nr 1 - opis przedmiotu Zamówienia
Nr 2 - formularz oferty
Nr 3 - umowa o dofinansowanie Projektu

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik nr 7 do SIWZ RZP.341-60/l0

Okreslenie przedmiotu zamówienia:
Pelnienie funkcji kierownika kontrola) oraz prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo­
rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" w ramach
dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inc1usion, Os priorytetowa 8.
Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Czesc I - Kierownik projektu (kontrola)
Czesc II - Obsluga finansowa, rozliczenie projektu

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamówienia:

Projekt pn. "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" zwany dalej Projektem,
wspólfinansowany jest ze srodków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inc1usion,
Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Celem Projektu jest zapewnienie mieszkancom Gminy Lomianki, zagrozonym
wykluczeniem cyfrowym z powodu niepelnosprawnosci lub trudnej sytuacji materialnej,
komputera wraz darmowym dostepem do Internetu w 170 gospodarstwach domowych. Dla
grupy beneficjentów ostatecznych projektu zorganizowane zostana szkolenia w zakresie
obslugi komputera oraz korzystania z Internetu w ramach dzialan koordynacyjnych,
prowadzonych w jednostkach podleglych Gminie Lomianki. Jednostki takie jak szkoly,
biblioteka publiczna, dom kultury zostana wyposazone w dodatkowe 100 komputerów z
dostepem do Internetu. Gmina zapewni serwis oraz ubezpieczenie sprzetu oraz bedzie
prowadzic dzialania zwiazane z promocja projektu.

Czesc I Kierownik projektu (kontrola)

Przedmiotem zamówienia jest zarzadzanie Projektem w okresie od dnia zawarcia umowy,
jednakze nie wczesniej niz od dnia l wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013 roku,
z zachowaniem zgodnosci dzialan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym
i umowa o dofinansowanie oraz aktualnie obowiazujacym prawem i aktualnymi
wytycznymi obowiazujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013, w szczególnosci w zakresie wykonywania:

1) opracowania niezbednej dokumentacji projektowej (m.in. Regulaminu naboru
i uczestnictwa w Projekcie, Regulaminu przetwarzania danych osobowych

oraz pozostalych dokumentów wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca,
2) opracowania wzorów dokumentów (m.in. wzoru Formularza zgloszeniowego,

wzoru umowy z beneficjentem ostatecznym, wzorów oswiadczen dla
uczestników projektu),

3) nadzorowania, koordynowania, organizowania, monitoringu i ewaluacji
prawidlowej realizacji projektu, zgodnej z jego harmonogramem i budzetem,
w tym:
- realizacji umów uzyczenia sprzetu i przekazywania sprzetu komputerowego
Beneficjentom ostatecznym, monitorowania prawidlowosci realizacji

zawartych umów przez beneficjentów ostatecznych,
- prowadzenia ewidencji sprzetu komputerowego zakupionego w ramach

projektu,
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- zoorganizowania szkolen dla beneficjentów ostatecznych w zakresie obslugi
komputera i korzystania z Internetu,

- przyjmowania zgloszen od beneficjentów ostatecznych o usterkach i
nieprawidlowosciach w dzialaniu komputera lub dostepu do Internetu,
wspólpraca z firma serwisujaca sprzet komputerowy i dostawca Internetu w
zakresie ich usuwania,

4) nadzorowania pracy osób zaangazowanych w realizacje projektu,
5) uczestniczenia w przygotowaniu przetargów na dostawy i uslugi, wsparcia

merytorycznego w zakresie przeprowadzania i udzielania zamówien
publicznych zwiazanych z realizacja projektu, poprzez: przygotowywanie
projektów opisu przedmiotu zamówienia, przygotowanie projektów umów i
aneksów do umów z Wykonawcami, uczestniczenie w procedurze wyboru
Wykonawców w charakterze eksperta na wniosek Zamawiajacego,

6) uczestniczenia w inwentaryzacjach i kontrolach sprzetu u ostatecznych odbiorców,
przeprowadzanie comiesiecznych kontroli w terenie dotyczacych sposobu
realizacji projektu przez odbiorców ostatecznych, którzy zawarli z Gmina
umowy uzyczenia sprzetu komputerowego i dostawy Internetu,

7) zglaszania wniosków o dokonywanie przesuniec srodków finansowych
miedzy zadaniami i wprowadzaniem zmian do wniosku,

8) przygotowania dzialan zwiazanych z promocja i informacja wymaganych
umowa,

9) kontroli merytorycznej realizacji projektu,
10) przygotowania w czesci merytorycznej i zatwierdzania kompletnosci

prawidlowosci wypelnienia czesci finansowej oraz skladania wniosków o
platnosc w formie elektronicznej w aktualnym Generatorze Wniosków,
wniosków Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe oraz w
formie papierowej - tozsamej z wersja elektroniczna, wraz z obowiazujacymi
zalacznikami,

11) nadzorowania terminowosci skladania wniosków o platnosc,
12) opisywanie faktur oraz sporzadzanie sprawozdan i raportów o rzeczowym 1

finansowym postepie realizacji projektu,
13) przygotowywanie projektów pism do Instytucji Wdrazajacej i ewidencji

prowadzonej korespondencji dot. projektu,
14) prowadzenia zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentów projektu,
15) wspólpracy z osobami rozliczajacymi projekt,
16) gotowosci i wspólpracy w kontrolach projektu przeprowadzanych przez

Instytucje Wdrazajaca i inne instytucje zewnetrzne oraz wspólpracy z
audytorem wewnetrznym przy przeprowadzeniu audytu projektu; odniesienia
sie do uwag pokontrolnych, dostosowania sie do uwag pokontrolnych
Ipoaudytowych podczas okresu realizacji umowy,

l 7) wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy z
Zamawiajacym, odpowiednimi merytorycznymi komórkami urzedu miejskiego
i jednostkami organizacyjnymi gminy (referat informatyki, biuro integracji
europejskiej i rozwoju gospodarczego, referat oswiaty, sportu i turystyki,
referaty finansowe, Osrodek Pomocy Spolecznej)

18) Uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej
dokumentacji zwiazanej z projektem.

19) bezzwlocznego informowania w formie pisemnej Zamawiajacego
o zauwazonych nieprawidlowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu;
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20) w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac
sie bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz innych miejscach w
których realizowany jest projekt przez czas trwania umowy. Zlecone zadania
Wykonawca bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach roboczych od
poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

21) Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie
czesciej niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie.
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo
wykonawce z tego obowiazku badz zazadac czestszych wizyt, o czym
poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i ewentualnego
zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia
sie na konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od
powiadomienia pisemnego (fax, e-mail).

Czesc II Obsluga finansowa, rozliczanie projektu

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej
projektu w okresie od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia 1
wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013 roku, z zachowaniem zgodnosci dzialan
prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie oraz
aktualnie obowiazujacym prawem i aktualnymi wytycznymi obowiazujacymi dla
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, w szczególnosci w zakresie
wykonywania:

1. Kontrolowania zadan zwiazanych z wydatkowaniem srodków (dotyczy: zakupów
sprzetu, materialów, dostaw, uslug itp.) zgodnie z zapisami umowy finansowej o
dofinansowanie przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, oraz innymi
wytycznymi dotyczacymi Projektu.

2. rozliczania projektu (ksiegowosc), w tym:

a) wspólpraca w prowadzeniu ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan
jednostki,

b) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,
c) prowadzenie odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków dla których podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafów klasyfikacji
budzetowej;

d) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentów zródlowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Kierownika projektu,

e) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatków strukturalnych,
f) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca w

harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg. klasyfikacji
budzetowej wydatków,

g) archiwizowania dokumentów finansowych projektu.

3. nadzoru nad prawidlowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zródla
finansowania,
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4. wspóludzialu w opracowaniu wniosków o platnosc w zakresie finansowym,
przygotowania i sporzadzenia kompletnych i prawidlowo wypelnionych w formie
elektronicznej w aktualnym Generatorze Wniosków o Platnosc, wniosków
Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe
tj. przygotowania zestawienia dokumentów potwierdzajacych poniesione wydatki,
objete wnioskiem,

5. wlasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupów,
6. wspólpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca,
7. wspierania dzialan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,

w odniesieniu do poszczególnych zadan objetych projektem, zapewnienia plynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladów realizacji projektu,

8. niezwlocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika projektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

9. poddawania sie i wspóldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

10. wspólpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,
11. wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy ze Skarbnikiem

Gminy Lomianki i referatami finansowymi,
12. uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji

i korespondencji zwiazanej z projektem.
13. w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie

bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego przez czas trwania umowy. Zlecone zadania
Wykonawca bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach roboczych od poniedzialku do
piatku w godzinach 10.00-16.00.

14. Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej
niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w
uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo wykonawce z tego obowiazku
badz zazadac czestszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e­
mail). Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).
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