
(Burmistrz Lomiane~
05-092 Lomianki, ul. Warszawska 115
tel. 022 76863 ol,fax. 0227686302

Lomianki, dnia 13 sierpnia 20 lOr.

RZP. 341-60/1 O

Wykonawcy

Dotyczy: zapytania do SIWZ RZP .341-60/1 OPelnienie funkcji kierownika (kontrola) oraz
prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej w ramach projektu
"Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" wspólfinansowanego z Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os Priorytetowa: Spoleczenstwo
informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu -eIncIusion. Cz I Kierownik projektu (kontrola) w ramach projektu "Internet
szansa rozwoju Gminy Lomianki" Cz II Rozliczanie projektu, obsluga finansowa, "Internet
szansa rozwoju Gminy Lomianki"

Zamawiajacy zawiadamia, ze w dniu 8.08.2010r. wplynal wniosek o udostepnienie
informacji dotyczacej szacunkowej wartosci w.w zamówienia. W zwiazku z powyzszym
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej Druk ZP-2 protokolu postepowania
RZP.341-60/1 O.

W zwiazku z prosba o udostepnienie zalaczników do SIWZ w wersji Microsoft
Office Word Zamawiajacy zamieszcza je na stronie internetowej www.lomianki.pl (bip).
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Zalacznik nr 2
ZP - 2

Protokól postepowania o udzielenie zamówienia o wartosci zamówienia mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamówien publicznych

Cz

1. I Zamawiajacy

Pelna nazwa (firma) zamawiajacego: Gmina Lomianki
Adres: ul. Warszawska 115

05 - 092 Lomianki

REGON:
telefon
e-mail:

0132 718 26
022 76-86-301
zp@lomianki.pl

NIP:
faks

118-17-68-394
022 76-86-302

Przedmiot zamówienia: Pelnienie funkcji kierownika (kontrola ) oraz prowadzenie
2. I finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej w ramach projektu "Internet szansa rozwoju

Gminy Lomianki" wspólfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
8. Os Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki
dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu -elnclusion.
Czesc I Pelnienie funkcji kierownika (kontrola) w ramach projektu '1nternet szansa rozwoju
Gminy Lomianki" w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e­
Inclusion, Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
Czesc II Prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo-rozliczeniowej w ramach projektu
'1nternet szansa rozwoju Gminy Lomianki" w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion, Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne­
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
Projekt pn. "Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki" zwany dalej Projektem,
wspólfinansowany jest ze srodków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion,
Os priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Celem Projektu jest zapewnienie
mieszkancom Gminy Lomianki, zagrozonym wykluczeniem cyfrowym z powodu
niepelnosprawnosci lub trudnej sytuacji materialnej, komputera wraz darmowym dostepem
do Internetu w 170 gospodarstwach domowych. Dla grupy beneficjentów ostatecznych
projektu zorganizowane zostana szkolenia w zakresie obslugi komputera oraz korzystania z
Internetu w ramach dzialan koordynacyjnych, prowadzonych w jednostkach podleglych
Gminie Lomianki. Jednostki takie jak szkoly, biblioteka publiczna, dom kultury zostana
wyposazone w dodatkowe 100 komputerów z dostepem do Internetu. Gmina zapewni serwis
oraz ubezpieczenie sprzetu oraz bedzie prowadzic dzialania zwiazane z promocja projektu.
Czesc I Kierownik projektu (kontrola)

Przedmiotem zamówienia jest zarzadzanie Projektem w okresie od dnia zawarcia
umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia 1 wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013
roku,
z zachowaniem zgodnosci dzialan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym
i umowa o dofinansowanie oraz aktualnie obowiazujacym prawem i aktualnymi
wytycznymi obowiazujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013, w szczególnosci w zakresie wykonywania:

1) ooracowania niezbednei dokumentacii
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naboru

i uczestnictwa w Projekcie, Regulaminu przetwarzania danych osobowych
oraz pozostalych dokumentów wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca,

2) opracowania wzorów dokumentów (m.in. wzoru Formularza zgloszeniowego,
wzoru umowy z beneficjentem ostatecznym, wzorów oswiadczen dla
uczestników projektu),

3) nadzorowania, koordynowania, organizowania, monitoringu i ewaluacji
prawidlowej realizacji projektu, zgodnej z jego harmonogramem i budzetem,
w tym:

realizacji umów uzyczenia sprzetu i przekazywania sprzetu
komputerowego

Beneficjentom ostatecznym, monitorowania prawidlowosci realizacji
zawartych umów przez beneficjentów ostatecznych,

- prowadzenia ewidencji sprzetu komputerowego zakupionego w ramach
projektu,

- zoorganizowania szkolen dla beneficjentów ostatecznych w zakresie obslugi
komputera i korzystania z Internetu,

- przyjmowania zgloszen od beneficjentów ostatecznych o usterkach i
nieprawidlowosciach w dzialaniu komputera lub dostepu do Internetu,

wspólpraca z firma serwisujaca sprzet komputerowy i dostawca
Internetu w

zakresie ich usuwania,
4) nadzorowania pracy osób zaangazowanych w realizacje projektu,
5) uczestniczenia w przygotowaniu przetargów na dostawy i uslugi, wsparcia

merytorycznego w zakresie przeprowadzania i udzielania zamówien
publicznych zwiazanych z realizacja projektu, poprzez: przygotowywanie
projektów opisu przedmiotu zamówienia, przygotowanie projektów umów i
aneksów do umów z Wykonawcami, uczestniczenie w procedurze wyboru
Wykonawców w charakterze eksperta na wniosek Zamawiajacego,

6) uczestniczenia w inwentaryzacjach i kontrolach sprzetu u ostatecznych
odbiorców, przeprowadzanie comiesiecznych kontroli w terenie dotyczacych
sposobu realizacji projektu przez odbiorców ostatecznych, którzy zawarli z
Gmina umowy uzyczenia sprzetu komputerowego i dostawy Internetu,

7) zglaszania wniosków o dokonywanie przesuniec srodków finansowych
miedzy zadaniami i wprowadzaniem zmian do wniosku,

8) przygotowania dzialan zwiazanych z promocja i informacja wymaganych
umowa,

9) kontroli merytorycznej realizacji projektu,

10) przygotowania w czesci merytorycznej i zatwierdzania kompletnosci
prawidlowosci wypelnienia czesci finansowej oraz skladania wniosków o
platnosc w formie elektronicznej w aktualnym Generatorze Wniosków,
wniosków Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe oraz w
formie papierowej - tozsamej z wersja elektroniczna, wraz z obowiazujacymi
zalacznikami,

11) nadzorowania terminowosci skladania wniosków o platnosc,

12) opisywanie faktur oraz sporzadzanie sprawozdan i raportów o rzeczowym
i finansowym postepie realizacji projektu,

13) przygotowywanie projektów pism do Instytucji Wdrazajacej i ewidencji
prowadzonej korespondencji dot. projektu,

14) prowadzenia zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentów projektu,
15) wspólpracy z osobami rozliczajacymi projekt,

16) gotowosci i wspólpracy w kontrolach projektu przeprowadzanych przez
Instytucje Wdrazajaca i inne instytucje zewnetrzne oraz wspólpracy z
audytorem wewnetrznym przy przeprowadzeniu audytu projektu;
odniesienia sie do uwag pokontrolnych, dostosowania sie do uwag
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pokontrolnych /poaudytowych podczas okresu realizacji umowy,

17) wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy z
Zamawiajacym, odpowiednimi merytorycznymi komórkami urzedu
miejskiego i jednostkami organizacyjnymi gminy (referat informatyki, biuro
integracji europejskiej i rozwoju gospodarczego, referat oswiaty, sportu i
turystyki, referaty finansowe, Osrodek Pomocy Spolecznej)

18) uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej
dokumentacji zwiazanej z projektem.

19) bezzwlocznego informowania w formie pisemnej Zamawiajacego
o zauwazonych nieprawidlowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu;

20) w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan
odbywac sie bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego oraz innych
miejscach w których realizowany jest projekt przez czas trwania umowy.
Zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach
roboczych od poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

21) Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie
czesciej niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie.
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo
wykonawce z tego obowiazku badz zazadac czestszych wizyt, o czym
poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i
ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia
sie na konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od
powiadomienia pisemnego (fax, e-mail).

Czesc II Obsluga finansowa, rozliczanie projektu
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie finansowej obslugi ksiegowo - rozliczeniowej
projektu w okresie od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od dnia 1
wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2013 roku, z zachowaniem zgodnosci dzialan
prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie oraz
aktualnie obowiazujacym prawem
i aktualnymi wytycznymi obowiazujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, w szczególnosci w zakresie wykonywania:

1. Kontrolowania zadan zwiazanych z wydatkowaniem srodków (dotyczy: zakupów
sprzetu, materialów, dostaw, uslug itp.) zgodnie z zapisami umowy finansowej o
dofinansowanie przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, oraz innymi
wytycznymi dotyczacymi Projektu.

2. rozliczania projektu (ksiegowosc), w tym:

a) nadzoru nad wspólpraca w prowadzeniu ksiegowosci projektu w ramach
ksiegowan jednostki,

b) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,
c) prowadzenie odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatków dla których podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafów klasyfikacji
budzetowej;

d) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentów zródlowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Kierownika projektu,

e) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatków strukturalnych,
f) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca w

harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
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wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg. klasyfikacji
budzetowej wydatków,

g) archiwizowania dokumentów finansowych projektu.

3. prawidlowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zródla finansowania,
4. wspóludzialu w opracowaniu wniosków o platnosc w zakresie finansowym,

przygotowania i sporzadzenia kompletnych i prawidlowo wypelnionych w formie
elektronicznej w aktualnym Generatorze Wniosków o Platnosc, wniosków
Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe tj. przygotowania
zestawienia dokumentów potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem,

5. wlasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupów,
6. wspólpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja WdrazajacClJ
7. wspierania dzialan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,

w odniesieniu do poszczególnych zadan objetych projektem, zapewnienia plynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladów realizacji projektu,

8. niezwlocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika projektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

9. poddawania sie i wspóldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

10. wspólpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,
11. wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspólpracy ze Skarbnikiem

Gminy Lomianki i referatami finansowymi,

12. uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwiazanej z projektem.

13. w celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie
bedzie w siedzibie Wykonawcy i Zamawiajacego przez czas trwania umowy. Zlecone
zadania Wykonawca bedzie wykonywal w swojej siedzibie w dniach roboczych od
poniedzialku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

14. Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej
niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w
uzasadnionych przypadkach moze zwolnic czasowo wykonawce z tego obowiazku
badz zazadac czestszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e­
mail). Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).

Wartosc zamówienia/umowy r~mowej/dyn~micznego systemu zakupów* ustalona zostala
na kwote: zamówienie podstawowe: czesc I zamówienie podstawowe 136 800,00 zl
co stanowi równowartosc euro 3S 634 28 , czesc II zamówienie podstawowe
122400,00 co stanowi równowartosc euro 31 883,30 (mozna wypelnic po otwarciu
ofert), + ew ewentualne zamówienia uzupelniajace czesc I 68 400,00 zl , czesc II
61 200,00 zl, razem 388 800,00 zl. tj. 101 276,37 euro.
Ustalenia wartosci zamówienia dokonano w dniu 12.07.2010 r. na podstawie analizy rynku
uslug tozsamych.
Osoba/eseI3y* dokonujaca ustalenia wartosci zamówienia: Wanda Szumiglowska - Referat
BIE.

Tryb postepowania
3. 11. Postepowanie prowadzono w trybie: przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówien publicznych.

Powod
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(uzasadnienie faktyczne i prawne): nie dotyczy

2. Postepowanie prowadzone w celu zawarcia umowy r~mowej/ust~nowieni~ dyn~micznego
systemu z~kupó''''~'* z odpowiednim stosowaniem przepis9w--dotyczacych udzielania
zamówienia w trybie: przetargu nieograniczonego
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