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W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM
W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci szacunkowe;j

ponizej kwot okreslonych na podstawie art.11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.).

Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w L.omiankach
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79100000-5 ustugi prawnicze
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Lomianki, listopad 2010 r.



Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia (SIWZ) sktada si¢ z nastepujacych
tematycznych rozdzialéw:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamowienia.

ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamoéwienia.

ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamdwienia.

ROZDZIAL 5 Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

ROZDZIAL 6 Wykaz oswiadczen lub/i dokumentow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL 9 Termin zwigzania oferta.

ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.

ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL 13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy begdzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL 14 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 16 Informacje dotyczace wzoru umowy, ogélne warunki umowy.

ROZDZIAL 17 Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 18 Pozostale informacje dotyczace postepowania.

ROZDZIAL 19 Sposob uzyskania SIWZ.

ROZDZIAL 20 Udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL 21 Uniewaznienie postepowania.

ZALACZNIKI :

ZALACZNIK NR 1 do SIWZ — Wz6r formularza oferty.

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ — Os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ — Wzér Oswiadczenia — (dla osoby fizycznej) w zakresie

art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy — Prawo Zamodwien Publicznych.

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ- Wykaz oséb.

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ — Wz6r umowy.

ZALACZNIK NR 7 do SIWZ — Opis przedmiotu zamdwienia.




1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Wiestawa Pszczotkowskiego,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
REGON:013271826, NIP: 118 17 68394
Telefon: 22/76 86301 ,faks: 22/ 76 86302
strona internetowa Zamawiajgcego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

1.2 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone przez Komisj¢ Przetargowa.
2. Tryb udzielenia zamdéwienia.
2.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz.U. nr 113, poz. 759 ze
zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czg$ciowych.
2.4 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

2.5 Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupelniajace o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2.5.1 Przedmiot zamodwien uzupelniajacych polega na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowien. Zakres jest zgodny z przedmiotem zamowienia podstawowego 1 stanowi 50 %%
wartosci zamodwienia podstawowego.

2.6 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2.7 Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowe;.
2.8 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

2.9 Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami i
kryteriami okreslonymi w dalszej czesci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

2.10 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamowienia.
3.1 Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wykonywanie ustugi polegajgcej na obstudze prawnej
Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podlegtych w 2011 roku.
3.2 Szczegbdtowy opis przedmiotu zamodéwienia:
- udzielanie porad i konsultacji prawnych,
- opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych potrzebnych dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach i jednostek podlegtych, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,
- udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach i
jednostek podlegtych,


http://www.lomianki.pl

- udzial w negocjacjach warunkéw i porozumien zawieranych przez Urzad Miejski w Lomiankach
i jednostki podlegte, opiniowanie projektéw tych uméw i porozumien,
- udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzgdu Miejskiego w Lomiankach w zakresie
wykonywanych przez nich zadan,
- uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej 1 innych posiedzeniach planowanych przez Burmistrza i
Rade Miejska.

3.3 Wymaga si¢ aby w celu wypelnienia powyzszych obowiazkéw, Wykonawca zapewnit w trakcie
trwania umowy obecno$¢ jednego, wskazanego 1 uzgodnionego z Zamawiajacym Radcy
Prawnego. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu zapewnienia ciggtosci
funkcjonowania urz¢du, oraz prowadzenia jego spraw poza urzgdem, wymaga si¢ wyznaczenia
jego imiennego zastgpstwa. Wymaga si¢ aby w celu wypelnienia powyzszych obowiazkéw petnit
on dyzur w siedzibie Urzedu Miejskiego 3 razy w tygodniu, 5 godzin dziennie oraz na kazde
wezwanie Burmistrza w ramach wskazanego powyzej limitu czasu. Dni pracy w urzedzie zostang
uzgodnione przez strony przed podpisaniem umowy o zamdwienie publiczne.

3.4 Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia,warunki wykonania i platnosci zawarte sa w
zalacznikach do SIWZ 6-7.

4. Termin wykonania zamowienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia od 03.01.2011 r do 31.12 2011 r.

5. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

5.1 W postgpowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktoérzy spelniaja warunki, okreslone
w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace;

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie
ztozonego os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust.lustawy Pzp.

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia; ocena spelnienia warunku nastagpi na podstawie
ztozonego o$wiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust.lustawy Pzp.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia; ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie wykazania przez Wykonawce,
ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji zamowienia min. 1 osobg — radca
prawny posiadajacy wazng legitymacje potwierdzajaca wpis na listg radcow prawnych,
posiadajacy minimum 5 letnie doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej gmin.

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego
oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy Pzp.

5.2 Wykazg brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
z powodu niespelnienia warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.



6.

6.1

Wykaz oswiadczen lub/i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu.

W celu wykazania speinienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
Zamawiajacy zada:

6.1.1 OSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1

ustawy Pzp (Zalgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ).

6.1.2 Wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia, w ktérym Wykonawca

przedstawi ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji zamdéwienia min. 1 osobg
— radca prawny posiadajacy waznag legitymacje potwierdzajaca wpis na list¢ radcodw
prawnych, posiadajacy minimum 5 letnie do$wiadczenie w zakresie obstugi prawnej gmin
(Zalacznik Nr 5 do niniejszej SIWZ).

6.1.3 Os$wiadczenia, ze osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (wskazana

6.2

przez Zamawiajacego w w.w. Wykazie), posiada wymagane uprawnienia;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) Zamawiajacy zada:

6.2.1 Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zalqcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ),

6.2.2 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do

6.3

6.4

rejestru, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych oSwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp
(Zalgcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ). tj; Wykonawcdédw, w stosunku do ktorych nie otwarto
likwidacji lub ktérych upadlo$¢ nie ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po
ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego;

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te beda braly udzial w realizacji czgsci zamowienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8 ustawy Pzp maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sklada dokumenty zgodne =z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow



dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

6.5 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

6.5.1 Zobowiazani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy
w sprawie zamoOwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich dokumentow.
6.6 Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamodwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktorych ponad 50% pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne.

6.7 W przypadku gdy oferte sktada¢ bedzie kilku przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnos¢ a oferta
nie bedzie podpisana przez wszystkich wspolnikéw, Wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ do
oferty odpowiednie pelnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspolnikow.

6.8 Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania, zwraca si¢ do
Zamawiajacego W sprawie toczacego si¢ postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencje itp.

6.9 Skladajgc oferte wspolnie (art.23 ustawy Prawo zamowien publicznych) przez dwoch lub wigcej
Wykonawcdw nalezy zwrocié uwage w szczegolnoscei na nastgpujace wymagania:

6.9.1 Dokumenty skladane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 w tym
o$wiadczenie o spelnianiu warunku podanego w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, sktada kazdy z
Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie / cztonkowie konsorcjum w imieniu
wlasnym, pozostale dokumenty i oswiadczenia w tym oswiadczenie o spelnianiu warunkéw
okreslonych wart. 22 ust. 1 ustawy Pzp podpisuja wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sie
wspoélnie o zamdwienie / cztonkowie konsorcjum lub Pelnomocnik w imieniu Wykonawcow/
konsorcjum.

6.10 Zamawiajacy wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawcdodw, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentdéw, petlnomocnictw lub,
ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace bledy albo wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupeinienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywac sobie faksem z zastrzezeniem, ze oferta
Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi by¢ ztozona na pismie.

7.2 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ z Wykonawcami drogg elektroniczna.

7.3 Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamoéwien publicznych moze zwrécié si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Pytania
nalezy przesta¢ na nr. fax.22/ 7686302 lub 22/ 7686229 lub przekazaé¢ droga pocztowq na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach; ul. Warszawska 115, 05-092 L.omianki.

7.4 Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
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7.6
7.7

8.

- w sprawach formalnych Aneta Witkowska — Referat Zaméwien Publicznych,
tel. 22/ 768-62-09,
- w sprawach merytorycznych Wioletta Burzynska — Kierownik Referatu
Administracyjno-Gospodarczego tel. 022/ 768-62-07.
Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana
modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali
SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowe;.

Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego staja si¢ wigzace dla Wykonawcow.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny jest
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy,
ktorym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona roéwniez na stronie internetowej
Zamawiajacego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu
- Zamawiajacy dokona rowniez zmiany ogloszenia.

Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2.
9.1

9.2
9.3

10.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1 Na ofert¢ Wykonawcy sktadaja si¢ ponizsze rozdzialy:
10.1.1 Rozdzial formalny zawierajacy dokumenty zlozone:

w celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp — punkt 6.1;

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia — punkt 6.2;

dotyczace Wykonawcow wykazujacych spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp — punkt 6.3;

dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem wskazanym w punkcie 6.4 — dotyczy Wykonawcow, ktorzy
majq siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
pelnomocnictwo w przypadku skladania oferty wspdlne;,

10.1.2 Rozdzial merytoryczny zawierajacy:

formularz oferty przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SIWZ,

10.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonej za

~ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce lub poswiadczone przez osoby
uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub osoby przez nie umocowane
z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawié oSwiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu
w_postepowaniu_okreslonych w_art. 22 ust.l1 i formularz oferty. W przypadku sktadania
Pelnomocnictwa nalezy je ztozy¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialnie.




10.2.1 W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotéw na zasobach ktérych Wykonawca bedzie polegat i podmioty te beda
braty udzial w realizacji czeéci zamdwienia, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub te podmioty.

10.30$wiadczenia 1 zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, powinny
zawiera¢ klauzule: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU art. 11 ust 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI
(Dz. U. 22003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6éZniejszymi zmianami) i stanowi¢ odrebna czes¢ sktadanej
oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Ofert¢ zapakowana i oznaczong zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego znajdujacej si¢ w L omiankach przy ul. Warszawskiej 115, pok.1.

11.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 02-12 -2010 r. o godz. 12.00.

11.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 02-12-2010 r. o godz.12:15 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Warszawskiej115 — sala konferencyjna nr 5.

11.4Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, ponoszac koszty jej przygotowania i ztozenia.

11.5_Ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w_formie pisemnej w zamknietej kopercie,

.....

nalezy oznakowaé w nizej podany sposob:
* nazwa i adres Wykonawcy;
* zaadresowa¢ na Zamawiajacego: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, z dopiskiem: ,,nazwa
postepowania”
* nie otwierac¢ do dnia 02-12.-2010r. do godz. 12.15”.

11.6 Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do SIWZ.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie Kkartki oferty byly ponumerowane i spiete w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie z wyjatkiem oryginatu dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium — jezeli bylo wymagane (z zastrzezeniem, ze czg¢$¢é stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrgbng czg$¢ oferty).

11.9 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

11.10Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

11.11 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.



11.12 Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie zgodnie z zapisem art.84 ust. 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

11.13 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ zlozona
przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.14 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone

jak  okresla punkt 11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane Zmiana
lub Wycofanie.

11.15 Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

11.16 Odrzucenie oferty nastapi na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie.

12.2 Wykonawca okresli warto$¢ oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do
zrealizowania zamdwienia wynikajacych wprost z SIWZ, Szczegélowego opisu przedmiotu
zamOwienia oraz ujmie wszystkie inne koszty i skladniki w nich nie zawarte, a bez ktoérych nie
mozna wykona¢ zamdéwienia.

12.3 Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére mogg byc¢
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamdwienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza sie
mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem
elementow niezbgdnych do prawidlowego wykonania umowy.

13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

13.1 Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzuceniu i zlozonych przez uprawnionych
Wykonawcow, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania) Zamawiajacy bedzie kierowal
si¢ nastepujacym kryterium:

LP. KRYTERIUM WAGA

1. |Cena [Xc] calkowita ustugi 70 %

5 [Xe] Doswiadczenie w zakresie obshugi

0,
prawnej gmin il

13.1.1 Okreslenie skali ocen dla poszczegdlnych kryteridw:

1) CENA calkowita ustugi [Xc]- max 70 pkt.



W powyzszym kryterium oceniana bgdzie cena brutto wg ponizszego wzoru:

Xc = najnizsza oferowana cena ustugi / cena oferty ocenianej x 70 pkt.

2) Doswiadczenie [Xe] —max 30 pkt.

W powyzszym kryterium do§wiadczenie oceniane bgdzie wg ponizszej tabeli:

NAZWA
KRYTERIUM METODOLOGIA OCENY
Doswiadczenie
Doswiadczenie w e 5lat 10 pkt
zakresie obstugi e 6 lat 20 pkt.
prawnej gmin e 7 latiwiecej 30 pkt.

13.1.2 Obliczenie catkowitej ilosci punktéw dla danej oferty:

X — catkowita ilo$¢ punktow X = [Xc] + [Xe]

13.2 Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 100. Wszystkie obliczenia bedg
dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

13.3 Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry zdobedzie najwyzsza ilo$¢ punktow
obliczong wg wzoru podanego w punkcie 13.1.2

13.4 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

14. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe Ww sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli zawiadomienie
zostalo przestane faxem albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

14.1.1 Zamawiajacy —moze zawrze¢ umoweg przed terminem  okreSlonym  powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1  w prowadzonym postgpowaniu zostala ztozona tylko jedna oferta,

14.1.1.2  w prowadzonym postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

14.2 Jezeli Wykonawca, ktérego oferte¢ wybrano, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane), Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
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przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania z art. 93 ust.lustawy Prawo zamdwien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed jej zawarciem nw. dokumentow:

- kopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
sktadata osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza,

- w przypadku Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia:
dostarczenie = Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii  (potwierdzone;j
»Za zgodno$¢ z oryginalem”) umowy wspélpracy lub umowy konsorcjum - okreslajaca
w szczegblnosei zasady odpowiedzialnoscei i rozliczen stron najpdzniej w dniu zawarcia umowy,

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Informacje dotyczace wzoru umowy, ogélne warunki umowy.

16.1 Zatacznikiem do niniejszej SIWZ jest wzoér umowy stanowiacy integralng czg¢s¢ niniejszej

SIWZ.

16.2 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowe
z Zamawiajacym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

16.3 Zgodnie z art. 144 ust.1 ustawy Pzp zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy za wyjatkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

17.1Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes wuzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

17.2 W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

17.2.2 wykluczenia odwolujacego z postgpowania,

17.2.3 odrzucenia oferty odwotujacego.

17.3 Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci przez Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy , zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdow,
okresla¢ zadanie oraz wskaza¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.4 Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.50dwotujacy przesyta kopie¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby modgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przesltanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego
wniesienia za pomocg jednego ze sposobéw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.
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17.6 Szczegotowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Rozdziale 2 Dziatu VI
ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwotanie.

18. Pozostale informacje dotyczace postgpowania.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz.759 ze zm.).

19. Sposo6b uzyskania SIWZ.

19.1 Na stronie internetowej: www.lomianki.pl. (BIP).
19.2 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzgdu Miejskiego bomianki, ul. Warszawska 115,
pok. nr 1 lub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 zi.

20. Udzielenie zamoéwienia.

20.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy nie wykluczonemu 2z postepowania
1 ktorego oferta nie podlega odrzuceniu oraz begdzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryterium okreslonego w SIWZ.

20.2 O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o
udzielenie zamoéwienia, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i1 adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
faczng punktacj¢ oraz zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

20.3 Ponadto Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu zostana poinformowani o:
20.3.1 wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

20.3.2 wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

21. Uniewaznienie postgpowania.

Uniewaznienie postgpowania nastapi w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych
w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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http://www.lomianki.pl.

Zatacznik nr 1 do SIWZ RZP.341-91/10
Formularz oferty

(pieczel firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Forma organizacyjno PraWna ..ot sareseesnesnsesnessnens

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05 -092 Y.omianki
1. Sktadajac oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:
Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w L.omiankach

zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamdwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi w SIWZ
oraz w zalacznikach za ceng:

obliczona na podstawie ponizszej kalkulacji:

1) Koszt miesiecznego wynagrodzenia ryczaltowego za §wiadczenie przedmiotu zamdwienia
wynosi brutto: ...l zt.

2) Laczna cena brutto = 12 X cena miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego brutto
za $wiadczenie przedmiotu zamowienia okreslona w pkt 1).

Doswiadczenie w zakresie obslugi prawnej gmin osoby wskazanej w Wykazie osob, ktora
bedzie realizowal przedmiot zaméwienia wynosi ....... lat.

2. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zaméwienia w terminie od 03.01.2011 r do
31.12.2011 r.

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny zawieraja wszystkie koszty skladajace sie
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

4. Nastgpujaca czedd zamoOwienia powierzymy podwykonawcom:

(wpisa¢ zakres powierzony podwykonawcom )

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze umowy.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
1 uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami post¢powania.

7. UWAZAMY SIE za zwiagzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do
sktadania ofert.

8. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
1 zobowiazujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego 1 dostarczenia
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy:

- kopii aktualnego Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej,
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w przypadku gdy oferte bedzie sktadata osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,

- w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamodwienia:
dostarczenie = Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii  (potwierdzonej
»za zgodnos$¢ z oryginalem”) umowy wspoélpracy lub umowy konsorcjum - okreslajaca
w szczeg6lnoscei zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najp6zniej w dniu zawarcia umowy-
dotyczy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

9. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.). w odniesieniu
do informacji zawartych w ofercie, iz nie mogg by¢ one udost¢pniane innym uczestnikom
postegpowania.  Zastrzezeniu podlegaja nastgpujace informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

...........................................................................................................................

10. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowaé na
ponizszy adres:

.....................................................................................................................

........................................................

(podpis 0s6b uprawnionych do skladania oswiadczen woli

. w imieniu Wykonawcy)
/ niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 2 do SIWZ RZP.341-91/10
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WAR UNK ow UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(piecze¢ firmowa)
Oswiadczenie*

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w Y.omiankach

oswiadczam/my, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.) spelniamy na dzien sktadania ofert warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte

* W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie powyzszy dokument
podpisujg wszyscy Wykonawcy ubiegajacy o zamdéwienie wspdlnie / cztonkowie konsorcjum lub
Pelnomocnik w ich imieniu.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ RZP. 341-91/10
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie*

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w Lomiankach
oswiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (t.j. z2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.)

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy ofertg

* W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie powyzszy dokument sklada
kazdy z WykonawcoOw /partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
imieniu.
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WZOR
Zatacznik nr 4 do SIWZ RZP. 341-91/10

OSWIADCZENIE WYKONAWCY — (osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych;

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie*

Sktadajac oferte¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego
Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w Lomiankach

oSwiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759, ze zm.)

zgodnie z ktorym wyklucza si¢ wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadlego;

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca (osoba fizyczna sktadajaca oferte)

* W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie powyzszy dokument sktada
kazdy z Wykonawcow / partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
imieniu.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ RZP. 341-91/10

(pieczec firmowa)

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia

Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w L.omiankach

Lp

Imig i
nazwisko

Kwalifikacje zawodowe
niezbedne do wykonania
zamoOwienia

Doswiadczenie (liczba lat i miejsce
$wiadczenia ustugi)

Whpisany/a na liste radcéw
prawnych prowadzona

Oswiadczam, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wskazane w powyzszej
tabeli, posiadajg wymagane uprawnienia.

(podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr ... do SIWZ RZP. 341-?3./10.
WZOR UMOWA Nr RZP 342-5'./:/ 10
zawarta w dniu .............. 2010 r. w Lomiankach pomiedzy:
Gming Lomianki z siedziba w Lomiankach, ul. Warszawska 115 reprezentowana przez

Wieslawa Pszczolkowskiego - Burmistrza Lomianek, zwana dalej ,,Zleceniodawca”,
NIP 118-17-68-394

...................................................................... o B BISAZIBE B ..o s 2 cosiincis om0 1 5 wiininons

przy ulicy ........cooiiiiiiiiiiiiiiin.. , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: ................... , ZwWang w tresci umowy
»Wykonawcea”, NIP e , reprezentowanym
|0 V47 APPSR

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)
(imig 1 TETIERGY comemonii s sovnmmemn o RN § § SERNA L SRRAEE S § EUREASA S A ERRNESEAET |
dealajaeym PO BEME . ooscosvinscnsasnanons i danene s s ansnens s o ownss s § shoRaE 655 5 R RRLES

Z S16AZIDE W ..oommconssasimnensans PEEF VHEY s - mmmvmiinins » 2miinivsnioss , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci  @OSPOdArCze]  .......iiiiiiiiiiii e pod
1011115 ()1 | SRR , zwanym Ww tresci umowy ,,Wykonawca”, NIP
..................... I (7:00) | B

W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.341 0710 zostata
zawarta umowa o nastepujqcej tresci:

Przedmiot umowy
§1
1.Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania obstuge prawng
Zamawiajacego, zgodnie z niniejsza umowg oraz Opisem przedmiotu zamowienia
stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy.
2.Swiadczenie powyzszej obstugi prawnej obejmowaé bedzie w szczegdlnosci nastepujace
czynnosci:
1) sporzadzanie opinii prawnych, w tym opiniowanie projektéw uméw oraz decyzji
administracyjnych, aktéw prawa miejscowego,
2) sporzadzanie projektéw uchwal rady, zarzadzen burmistrza, umoéw, decyzji
administracyjnych i dokumentéw zwiazanych z dziatalnoscig gminy,
3) parafowanie projektow uchwal rady, zarzadzen burmistrza, umoéw
1 innych dokumentéw, na wniosek burmistrza i zastgpcdw burmistrza,
4) wudzielanie porad prawnych pracownikom urzedu w sprawach dotyczacych zakresu
pracy urzedu,
5) wskazywanie na uchybienia w dzialalno$ci organéw gminy 1 urzedu
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,
6) uczestniczenie w negocjacjach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego,
7) uczestniczenie w negocjacjach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
umow cywilno - prawnych, porozumien lub innych,
8) reprezentacja Zamawiajacego przed sadami powszechnymi, saqdami administracyjnymi,
organami administracyjnymi i innymi, a takze w postepowaniach arbitrazowych, w



granicach pelnomocnictwa udzielonego przez burmistrza (zastgpstwo prawne 1
procesowe),
9)przygotowywanie pism procesowych, sadowych,
10) uczestniczenie w sesjach rady,
11)udzielanie pomocy prawnej, na polecenie burmistrza lub zastgpcy burmistrza,
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,
12) inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego,
przez trzy dni pelnienia dyzuru, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia.
3. Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia nalezytej starannosci w prowadzeniu spraw
Zamawiajacego oraz do dbatosci o jego interesy. Wykonawca bedzie w miarg potrzeby
konsultowal z Zamawiajacym sposob swiadczenia ustug.

Wynagrodzenie
§2

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za $wiadczenie wyzej wymienionej obstugi prawnej, Strony
ustalaja na zryczaltowana kwot¢ netto w wysokosci: zt (slownie: ) miesigcznie,
powigkszone o nalezny podatek VAT ...%, brutto: zt (stownie:) zgodnie z formularzem
oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy.

2. Laczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy strony ustalaja na kwote netto: zt
(stownie: ), powigkszone o ....% podatku VAT, brutto: (stownie: zt).

3. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie powyzsze platne bgdzie miesigcznie w terminie 14
(czternastu) dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego, w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

4. Faktura wystawiana bgdzie po zakonczeniu miesiagca, w ktérym $wiadczona byta ustuga,
z wyjatkiem faktury za miesiac grudzien, ktora Wykonawca wystawi i dorgczy
Zamawiajacemu do dnia 20 grudnia 2011 r.

5. Do wynagrodzenia netto Wykonawca doliczat bedzie warto$¢ podatku od towarow i
ustug, wedlug aktualnie obowigzujacej stawki tego podatku.

6. W zwigzku z tresciag ust. 5 Strony przewiduja zmiany wysokosci wynagrodzenia
miesigcznego i tacznego brutto okreslonego odpowiednio w ustepie 1 i 2, w przypadku
zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ stawki podatku VAT.

7. Zmiana o ktérej mowa w ust. 6 dokonywana bedzie w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Zobowiazania Wykonawcy
§3

1.Wykonawca ma pozostawaé w gotowosci do swiadczenia okreslonych umowa ustug przez
3 (trzy) dni robocze w pigciodniowym tygodniu pracy, zgodnie z Opisem przedmiotu
zamOwienia i wskazaniami Zamawiajacego.

2.Wykonawca nie ma prawa do skladania podpisow w imieniu Zamawiajacego ani
podpisywania korespondencji na jego papierze firmowym, chyba ze posiada stosowne
pisemne upowaznienie.

3.W przypadku choroby Wykonawcy, jest on zobowigzany powiadomi¢ o tym
Zamawiajacego.

4.W kazdym przypadku braku mozliwosci osobistego wykonywania obstugi prawnej
w ramach niniejszej] umowy przez Wykonawceg, zobowigzany jest on do wykonywania
w tym czasie obstugi prawnej przez radce prawnego zatrudnionego przez Wykonawce.

5.W przypadku braku wykonywania obstugi prawnej réwniez przez innego radce prawnego,
zgodnie z ust. 1, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone proporcjonalnie
o okres nieswiadczenia obstugi prawne;j.



Pozostale kwestie
§4
1.Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenie$¢ praw 1 obowiazkéw
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz 0sob trzecich.
2.Umowa zostaje zawarta na czas okresSlony od dnia 03.01. 2011 r. do dnia 31.12.2011 r.
3.Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron z zachowaniem trzymiesigcznego
okresu wypowiedzenia.
4.Zamawiajacy oswiadcza, iz jest podatnikiem podatku od towaréw i ustug i upowaznia
Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu nabywcy.
5.Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach jednym dla Wykonawcy,
trzy dla Zamawiajacego.

Zalacznik:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz oferty.



Zatgeznik nr,........... DO SIWZ
T
8 3 /“ ! ////,7
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NrRZP341- /1 /10

CPV  79100000-5 — ustugi prawnicze

(O8]

Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest wykonywanie ustugi polegajacej na
obstudze prawnej Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych w
2011 roku.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia:

- udzielanie porad i konsultacji prawnych,

- opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych potrzebnych dla
Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych, opiniowanie ich pod
wzgledem redakcyjnym i prawnym,

- udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla Urzedu Miejskiego w
Lomiankach i jednostek podlegtych,

- udzial w negocjacjach warunkéw i porozumien zawieranych przez Urzad Miejski
w Lomiankach i jednostki podlegle, opiniowanie projektéw tych umow i
porozumien,

- udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzgedu Miejskiego w Lomiankach w
zakresie wykonywanych przez nich zadan,

- uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej i innych posiedzeniach planowanych

przez Burmistrza i Rad¢ Miejska,

Wymaga si¢ aby w celu wypelnienia powyzszych obowiazkéw, Wykonawca
zapewnil w trakcie trwania umowy obecnos¢ jednego, wskazanego 1
uzgodnionego z Zamawiajacym Radcy Prawnego,

W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu zapewnienia ciaglosci
funkcjonowania urzedu, oraz ~ prowadzenia jego spraw poza urz¢edem, wymaga
si¢ wyznaczenia jego imiennego zastepstwa,

Wymaga si¢ aby w celu wypelnienia powyzszych obowigzkow petnit on dyzur w
siedzibie Urzgdu Miejskiego 3 razy w tygodniu, 5 godzin dziennie oraz na kazde
wezwanie Burmistrza w ramach wskazanego powyzej limitu czasu,

Dni pracy w urzedzie zostana uzgodnione przez strony przed podpisaniem umowy
0 zamowienie publiczne,

Za wykonanie ustugi Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie. Ceny okreslone
przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaly zmianom (waloryzacji). Platnosci na podstawie faktur Wykonawcy,
wystawionych na koniec kazdego miesiaca. Platne 14 dni od daty ich otrzymania
przez Zamawiajacego. ‘
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