
GMINA LOMIANKI
ul. Warszawska 115, 05 - 092 Lomianki

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

W POST~POW ANIU 0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROW ADZONYM
WTRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci szacunkowej

pOlllzeJ kwot okreslonych na podstawie art.11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zam6wieil publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.).

NAZWY I KODY WG WSPOLNEGO SLOWNlKA ZAMOWIEN (CPV):



Niniejsza specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) sklada si~ z nast~puj'tcych
tematycznych rozdzialow:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiaj'tcego.
ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamowienia.
ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamowienia.
ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamowienia.
ROZDZIAL 5 Warunki udzialu w post~powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.
ROZDZIAL 6 Wykaz oswiadczen lub/i dokumentow, jakie maj't dostarczyc Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post~powaniu.
ROZDZIAL 7 Informacje 0 sposobie porozumiewania si~ Zamawiaj'tcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si~ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.
ROZDZIAL 8 Wymagania dotycz'tce wadium.
ROZDZIAL 9 Termin zwi'tzania ofert't.
ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.
ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.
ROZDZIAL 13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj'tcy b~dzie si~ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
ROZDZIAL 14 Informacje 0 formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
ROZDZIAL 15 Wymagania dotycz'tce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL 16 Informacje dotycz'tce wzoru umowy, ogolne warunki umowy.
ROZDZIAL 17 Pouczenie 0 srodkach ochrony prawnej przysluguj'tcych Wykonawcy w toku
post~powania 0 udzielenie zamowienia publicznego.
ROZDZIAL 18 Pozostale informacje dotycz'tce post~powania.
ROZDZIAL 19 Sposob uzyskania SIWZ.
ROZDZIAL 20 Udzielenie zamowienia.
ROZDZIAL 21 Uniewaznienie post~powania.

ZALACZNIKI :
ZALJ\CZNIK NR 1 do SIWZ - Wzor formularza oferty.
ZALJ\CZNIK NR 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy 0 spelnianiu warunkow okreslonych
wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
ZALJ\CZNIK NR 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy 0 braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
ZALJ\CZNIK NR 4 do SIWZ - Wzor Oswiadczenia - (dla osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych.
ZALACZNIK NR 5 do SIWZ- Wykaz osob.
ZALACZNIK NR 6 do SIWZ - Wzor umowy.
ZALJ\CZNIK NR 7 do SIWZ - Opis przedmiotu zamowienia.



1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Wieslawa Pszczolkowskiego,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
REGON:O 13271826, NIP: 118 17 68394
Telefon: 22/76 86301,faks: 22/7686302
strona intemetowa Zamawiajqcego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

2.1 Post~powanie jest prowadzone w j~zyku polskim na podstawie przeplsow Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowieit publicznych (tekstjednolity z 2010 r. Dz.U. nr 113, poz. 759 ze
zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty skladane w trakcie post~powania sporzqdzone w j~zyku obcym nalezy
skladac wraz z tlumaczeniem na j~zyk polski.

2.5 Zamawiajqcy przewiduje zamowienia uzupelniajqce 0 ktorych mowa wart. 67 ust.1 pkt. 6
ustawy Prawo zamowieit publicznych.

2.5.1 Przedmiot zamowieit uzupelniajqcych polega na powtorzeniu tego samego rodzaju
zamowiel1. Zakres jest zgodny z przedmiotem zamowienia podstawowego i stanowi 50 (%
wartosci zam6wienia podstawowcgo.

2.6 Zamawiajqcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2.9 Po otwarciu ofert Zamawiajqcy dokona wyborn oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami i
kryteriami okreslonymi w dalszej cz~sci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamowiel1
publicznych.

2.10 Zamawiaj'lcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w post~powaniu z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowieit publicznych.

3. Opis przedmiotu zamowienia.
3.1 Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wykonywanie uslugi polegaj'lcej na obsludze prawnej

Urz~du Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych w 2011 roku.
3.2 Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

- udzielanie porad i konsultacj i prawnych,
- opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych potrzebnych dla Urz~du Miejskiego
w Lomiankach i jednostek podleglych, opiniowanie ich pod wzgl~dem redakcyjnym i prawnym,
- udzielanie wyjasniel1 i sporz'ldzanie opinii prawnych dla Urz<tdu Miejskiego w Lomiankach i
jednostek podleglych,

http://www.lomianki.pl


- udzial w negocjacjach warunk6w i porozumien zawieranych przez Urzqd Miejski w Lomiankach
i jednostki podlegle, opiniowanie projekt6w tych um6w i porozumien,
- udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urz~du Miejskiego w Lomiankach w zakresie
wykonywanych przez nich zadan,

- uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej i innych posiedzeniach planowanych przez Burmistrza i
Rad~ Miejskq.

3.3 Wymaga si~ aby w celu wypelnienia powyzszych obowiqzk6w, Wykonawca zapewnil w trakcie
trwania umowy obecnosc jednego, wskazanego i uzgodnionego z Zamawiajqcym Radcy
Prawnego. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu zapewnienia ciqglosci
funkcjonowania urz~du, oraz prowadzenia jego spraw poza urz~dem, wymaga si~ wyznaczenia
jego imiennego zast~pstwa. Wymaga si~ aby w celu wypelnienia powyzszych obowiqzk6w pelnil
on dyzur w siedzibie Urz~du Miejskiego 3 razy w tygodniu, 5 godzin dziennie oraz na kazde
wezwanie Burmistrza w ramach wskazanego powyzej limitu czasu. Dni pracy w urz~dzie zostanq
uzgodnione przez strony przed podpisaniem umowy 0 zam6wienie publiczne.

3.4 Szczeg610wy opis przedmiotu zam6wienia,warunki wykonania i platnosci zawarte Sq w
zalqcznikach do SIWZ 6-7.

5. Warunki udzialu w post~powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunk6w.

5.1 W post~powaniu mogq wziqc udzial Wykonawcy, kt6rzy spelniajq warunki, okreslone
wart. 22 ust.l ustawy Prawo zam6wien publicznych dotyczqce;

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowiqzek ich posiadania, ocena spelnienia warunku nastqpi na podstawie
zlozonego oswiadczenia 0 spelnieniu warunk6w udzialu w post~powaniu okreslonych
wart. 22 ust.1 ustawy Pzp.

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia; ocena spelnienia warunku nastqpi na podstawie
zlozonego oswiadczenia 0 spelnieniu warunk6w udzialu w post~powaniu okreSlonych
wart. 22 ust.lustawy Pzp.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zam6wienia; ocena spelnienia warunku nastqpi na podstawie wykazania przez Wykonawc~,
ze dysponuje lub b~dzie dysponowal podczas realizacji zam6wienia min. 1 osobq - radca
prawny posiadajqcy waznq legitymacje potwierdzajqcq wpis na list~ radc6w prawnych,
posiadajacy minimum 5 letnie doswiadczenie w zakresie obslugi prawnej gmin.

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spelnienia warunku nastqpi na podstawie zlozonego
oswiadczenia 0 spelnieniu warunk6w udzialu w post~powaniu okreslonych wart. 22 ust.1
ustawy Pzp.

5.2 Wykazq brak podstaw do wykluczenia z post~powania 0 udzielenie zam6wienia publicznego
z powodu niespelnienia warunk6w, 0 kt6rych mowa wart. 24 ust. 1 Pzp.



6. Wykaz oswiadezen lub/i dokumentow, jakie maj~ dostarezyc Wykonawey w eelu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w Postfpowaniu.

6.1 W celu wykazania spelnienia przez Wykonawc~ warunkow, 0 ktorych mowa wart. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqdae Zamawiajqcy
od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogq bye skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
Zamawiajqcy zqda:

6.1.1 Oswiadezenia 0 spelnianiu warunkow udzialu w post~powaniu okreslonych wart. 22 ust.
ustawy Pzp (Zal~eznik Nr 2 do niniejszej SIWZ).

6.1.2 Wykazu osob, ktore b~dq uczestniczye w wykonywaniu zamowienia, w ktorym Wykonawca
przedstawi ze dysponuje lub bttdzie dysponowal podczas realizacji zamowienia min. 1 osobq
- radca prawny posiadajqcy waznq legitymacje potwierdzajqcq wpis na listtt radcow
prawnych, posiadajacy minimum 5 letnie doswiadczenie w zakresie obslugi prawnej gmin
(Zal~eznik Nr 5 do niniejszej SIWZ).

6.1.3 Oswiadezenia, ze osoba, ktora bttdzie uczestniczye w wykonywaniu zamowienia (wskazana
przez Zamawiajqcego w w.w. Wykazie), posiada wymagane uprawnienia;

6.2 W eelu wykazania braku podstaw do wykluezenia z postttpowania 0 udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, 0 ktorych mowa wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zqdae Zamawiajqcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogq bye skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) Zamawiajqcy zqda:

6.2.2 Aktualnego odpisu z wlaseiwego rejestru, jezeli odrttbne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu 0 art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesittcy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych oswiadezenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp
(Zalqcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ). tj; Wykonawcow, w stosunku do ktorych nie otwmio
likwidacji lub ktorych upadlose nie ogloszono, z wyjqtkiem wykonawcow, ktorzy po
ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sqdu, jezeli
uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj~ majqtku upadlego;

6.3 lezeli Wykonawca wykazujqc spelnianie warunkow, 0 ktorych mowa wart. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych wart. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te bttdq braly udzial w realizacji cz~sci zamowienia, Zamawiajqcy zqda od Wykonawcy
udowodnienia Zamawiajqcemu, iz b~dzie dysponowal zasobami niezbttdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajqc w tym celu pisemne zobowi~zanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbttdnych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.4 lezeli Wykonawca ma siedzibtt lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz w przypadku Wykonawcy majqcego siedzibtt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej osoby, 0 ktorych mowa wart. 24 ust. 1 pkt. 5-8 ustawy Pzp majq miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sklada dokumenty zgodne z przepisami
Rozporz'l.dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzaj6w



dokument6w, jakich moze zqdae Zamawiajqcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogqbye skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

6.5 Wykonawcy wsp61nie ubiegajqcy si~ 0 zam6wienie ponosz'l. solidarn'l. odpowiedzialnose
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowi'l.zania.

6.5.1 Zobowi'l.zani S'l. ustanowie Pelnomocnika do reprezentowania ich w post~powaniu
o udzielenie zam6wienia publicznego albo reprezentowania w post~powaniu i zawarcia umowy
w sprawie zam6wienia. Przyjmuje si~, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnose z oryginalem wszystkich dokument6w.

6.6 Zamawiaj'l.cy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si~ 0 zam6wienie publiczne tylko dla
Wykonawc6w, u kt6rych ponad 50% pracownik6w stanowi'l. osoby niepelnosprawne.

6.7 W przypadku gdy ofert~ skladae b~dzie kilku przedsi~biorc6w prowadz'l.cych dzialalnose a oferta
nie b~dzie podpisana przez wszystkich wsp61nik6w, Wykonawca obowi'l.zany jest dol'l.czye do
oferty odpowiednie pelnomocnictwo udzielone przez pozostalych wsp61nik6w.

6.8 Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiaj'l.cym w toku post~powania, zwraca si~ do
Zamawiaj'l.cego w sprawie tocz'l.cego si~ post~powania i do niego Zamawiaj'l.cy kieruje
informacje, korespondencje itp.

6.9 Skladaj'l.c ofert~ wsp61nie (art.23 ustawy Prawo zam6wien publicznych) przez dw6ch lub wi~cej
Wykonawc6w nalezy zwr6cie uwag~ w szczeg61nosci na nast~puj'l.ce wymagania:

6.9.1 Dokumenty skladane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post~powania 0

udzielenie zam6wienia Wykonawcy w okolicznosciach, 0 kt6rych mowa wart. 24 ust. 1 w tym
oswiadczenie 0 spelnianiu warunku podanego wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp, sklada kazdy z
Wykonawc6w ubiegaj'l.cych si~ wsp61nie 0 zam6wienie 1 czlonkowie konsorcjum w imieniu
wlasnym, pozostale dokumenty i oswiadczenia w tym oswiadczenie 0 spelnianiu warunk6w
okreslonych wart. 22 ust. 1 ustawy Pzp podpisuj'l. wszyscy Wykonawcy ubiegaj'l.cy si~
wsp61nie 0 zam6wienie 1 czlonkowie konsorcjum lub Pelnomocnik w imieniu Wykonawc6wl
konsorcjum.

6.10 Zamawiaj'l.cy wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawc6w, kt6rzy w okreSlonym terminie nie
zlozyli wymaganych przez Zamawiaj'l.cego oswiadczen i dokument6w, pelnomocnictw lub,
kt6rzy zlozyli dokumenty zawieraj'l.ce bl~dy albo wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie post~powania.

7. Informacje 0 sposobie porozumiewania si~ Zamawiaj~cego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow a takZe wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si~ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zam6wien publicznych oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony mog'l. przekazywae sobie faksem z zastrzezeniem, ze oferta
Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi bye zlozona na pismie.

7.2 Zamawiaj'l.cy nie dopuszcza porozumiewania si~ z Wykonawcami drog'l. elektroniczn'l..
7.3 Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zam6wien publicznych moze zwr6cie si~ do

Zamawiaj'l.cego 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia. Pytania
nalezy przeslae na nr. fax.221 7686302 lub 221 7686229 lub przekazae drog'l. pocztow'l. na adres:
Urz'l.d Miejski w Lomiankach; ul. Warszawska 115,05-092 Lomianki.

7.4 Osobami uprawnionymi do porozumiewania si~ z Wykonawcami s'!.:



w sprawach formalnych Aneta Witkowska - Referat Zam6wien Publicznych,
tel. 22/768-62-09,
w sprawach merytorycznych Wioletta Burzynska Kierownik Referatu
Administracyjno-Gospodarczego tel. 022/768-62-07.

7.5 Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajetcy moze zmodyfikowac tresc SIWZ. Dokonanet
modyfikacj~ Zarnawiajetcy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, kt6rzy otrzymali
SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.

7.6 Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajetcego stajet si~ wietzetcedla Wykonawc6w.
7.7 Zarnawiajetcy przedluzy term in skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezb~dny jest

czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 0 czym zostanet powiadomieni wszyscy Wykonawcy,
kt6rym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona r6wniez na stronie internetowej
Zamawiajetcego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci ogloszenia 0 zam6wieniu
- Zamawiajetcy dokona r6wniez zmiany ogloszenia.

9.1 Wykonawca pozostaje zwietzany zlozonet ofertetprzez okres 30 dni.
9.2 Bieg terminu zwietzania ofertet rozpoczyna si~ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajetcego moze przedluzyc termin zwietzania

ofertq, z tym ze Zamawiajetcy moze tylko raz, co najrnniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwietzania ofertet zwr6cic si~ do Wykonawc6w 0 wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwietzania ofertet 0 oznaczony okres, nie dluzszy niz 60 dni.

10.1 Na ofert~ Wykonawcy skladajet si~ ponizsze rozdzialy:
10.1.1 Rozdzial formalny zawierajetcy dokumenty zlozone:

w celu wykazania spelnienia przez wykonawc~ warunk6w, 0 kt6rych mowa wart. 22 ust. 1 ustawy
Pzp - punkt 6.1;

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia - punkt 6.2;
dotyczetce Wykonawc6w wykazujetcych spelnianie warunk6w, 0 kt6rych mowa wart. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polegajetcych na zasobach innych podmiot6w na zasadach okreslonych wart. 26 ust.
2b ustawy Pzp - punkt 6.3;
dokumenty zgodnie z rozporzetdzeniem wskazanym w punkcie 6.4 - dotyczy Wykonawc6w, kt6rzy
majet siedzib~ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
pelnomocnictwo w przypadku skladania oferty wsp6lnej,

10.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawic w formie orygina16w lub kopii poswiadczonej za
"ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM" przez Wykonawc~ lub poswiadczone przez osoby
uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub osoby przez nie umocowane
z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawic oswiadczenie 0 spelnianiu warunk6w udzialu
w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust.] i formularz oferty. W przypadku skladania
Pelnomocnictwa nalezy je zlozyc w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialnie.



10.2.1 W przypadku Wykonawc6w wsp61nie ubiegaj'tcych si~ 0 udzielenie zam6wienia oraz
w przypadku podmiot6w na zasobach kt6rych Wykonawca b~dzie polegal i podmioty te b~d't
braly udzial w realizacji cz~sci zam6wienia, kopie dokument6w dotycz'tcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiot6w s't poswiadczane za zgodnose z oryginalem przez
Wykonawc~ lub te podmioty.

10.30swiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie post~powania stanowi'tce tajemnic~
przedsi~biorstwa w rozumieniu przepis6w 0 zwa1czaniu nieuczciwej konkurencji, co do kt6rych
Wykonawca zastrzega, ze nie mog't bye udost~pniane innym uczestnikom post~powania, powinny
zawierae klauzul~: DOKUMENT STANOWI TAJEMNIC~ PRZEDSI~BIORSTWA W
ROZUMIENIU art. 11 ust 4 USTA WY 0 ZW ALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zniejszymi zmianami) i stanowie odr~bn't cz~se skladanej
oferty.

11.1 Ofert~ zapakowan't i oznaczon't zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczye do siedziby
Zamawiaj'tcego znajdujacej sie w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115, pok.1.

11.3 Otwarcie ofert nast'tPi w dniu 02-12-2010 r. 0 godz.12:15 w siedzibie Zamawiaj'tcego przy
ul.Warszawskiej 115 - sala konferencyjna nr 5.

11.5_Ofert~ nalezy zlozye pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamkni~tej kopercie,
gwarantuj'tcej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnose do terminu otwarcia ofert. Kopert~
nalezy oznakowae w nizej podany spos6b:

• nazwa i adres Wykonawcy;
• zaadresowae na Zamawiaj'tcego: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, z dopiskiem: "nazwa

postwowania"
• nie otwierac do dnia 02-12.-2010 r. do godz. 12.15".

11.6 Ofert~ nalezy sporz'tdzie w j~zyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowi'tcym
zal'tcznik nr 1 do SIWZ.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny bye parafowane przez osob~ (osoby)
podpisuj'tc't ofert~.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spi~te w spos6b
uniemozliwiaj'tcy jej zdekompletowanie z wyj'ttkiem oryginalu dokumentu potwierdzaj'tcego
wniesienie wadium - jezeli bylo wymagane (z zastrzezeniem, ze cz~se stanowi'tca tajemnic~
przedsi~biorstwa moze stanowie odr~bn't cz~se oferty).

11.9 Oferta musi bye podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

11.100twarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiaj'tcy poda kwot~ jak't
zamierza przeznaczye na sfinansowanie zam6wienia.

11.11 Podczas otwarcia ofert Zamawiaj'tcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawc6w, informacje
dotycz'tce ceny, terminu wykonania zam6wienia, okresu gwarancji i warunk6w platnosci
zawartych w ofertach.



11.12 Oferttt zlozon'l. po terminie Zamawiaj'l.cy zwraca niezwlocznie zgodnie z zapisem art.84 ust. 2
ustawy Prawo zam6wien publicznych.

11.13 Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienie lub wycofae zlozon'l.
przez siebie oferttt pod warunkiem, ze Zamawiaj'l.cy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert.

11.14 Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi bye oznaczone
jak okresla punkt 11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane Zmiana
lub Wycofanie.

11.15 Wykonawca nie moze wprowadzie jakichkolwiek zmlan w tresci zlozonej oferty
po uplywie terminu skladania ofert.

12.1Cena oferty uwzglttdnia wszystkie zobowi'l.zania, mUSl bye podana w PLN cyfrowo
i slownie.

12.2 Wykonawca okresli wartose oferty z uwzglttdnieniem wszelkich koszt6w niezbttdnych do
zrealizowania zam6wienia wynikaj'l.cych wprost z SIWZ, Szczeg6lowego opisu przedmiotu
zam6wienia oraz ujmie wszystkie inne koszty i skladniki w nich nie zawarte, a bez kt6rych nie
mozna wykonae zam6wienia.

12.3 Wykonawca jest zobowi'l.zany do uzyskania wszelkich niezbttdnych informacji, kt6re mog'l. bye
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zam6wienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza sitt
mozliwose roszczen Wykonawcy zwi'l.zanych z b1ttdnym skalkulowaniem ceny lub pominittciem
element6w niezbttdnych do prawidlowego wykonania umowy.

13. Opis kryteri6w, kt6rymi Zamawiaj~cy b~dzie si~ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteri6w i sposobu oceny ofert.

13.1 Przy ocenie waznych ofert (nie podlegaj'l.cych odrzuceniu i zlozonych przez uprawnionych
Wykonawc6w, kt6rzy nie podlegaj'l. wykluczeniu z postttpowania) Zamawiaj'l.cy bttdzie kierowal
sitt nastttPuj'l.cym kryterium:

LP. KRYTERIUM WAGA

1. Cena [Xc] calkowita uslugi 70%

2. [Xe] Doswiadczenie w zakresie obslugi 30%prawneJ gmm



NAZWA METODOLOGIA OCENYKRYTERIUM
Doswiadczenie

Doswiadczenie w • 5 lat 10 pkt
zakresie obslugi • 61at 20 pkt.
prawneJ gmm • 7 lat i wi~cej 30 pkt.

13.2 Maksymalna ilosc mozliwych do uzyskania punkt6w wynosi: 100. Wszystkie obliczenia b~d't
dokonywane z dokladnosci't do dw6ch miejsc po przecinku.

13.3 Zamawiaj'tcy przyzna zam6wienie Wykonawcy, kt6ry zdob~dzie najwyzsz't ilosc punkt6w
obliczon't wg wzoru podanego w punkcie 13.1.2

13.4 Zamawiaj'tcy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzgl~dnieniem konsekwencji
poprawek oraz inne omylki polegaj'tce na niezgodnosci oferty
istotnych zmian w tresci oferty.

oczywiste omylki pisarskie,
rachunkowych dokonanych
ze SIWZ, nie powoduj'tce

14. Informacje 0 formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego.

14.1 Zamawiaj'tcy zawrze umow~ w sprawie zam6wienia publicznego w terminie nie kr6tszym niz 5
dni od dnia przeslania zawiadomienia 0 wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli zawiadomienie
zostalo przeslane faxem albo 10 dni - jezeli zostalo przeslane winny spos6b.

14.1.1 Zamawiaj'tcy moze zawrzec umow~ przed terminem okreslonym powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1 w prowadzonym post~powaniu zostala zlozona tylko jedna oferta,
14.1.1.2 w prowadzonym post~powaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego

Wykonawcy.

14.21ezeli Wykonawca, kt6rego ofert~ wybrano, uchyla si~ od zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Gezeli bylo
wymagane), Zamawiaj'tcy moze wybrac ofert~ najkorzystniejsz't sposr6d pozostalych ofert, bez



przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodz<\.przeslanki do uniewaznienia
post~powania z art. 93 ust.1 ustawy Prawo zam6wien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy b~dzie dostarczenie
Zamawiaj<\.cemu przed jej zawarciem nw. dokument6w:

- kopii Zaswiadczenia 0 wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesi~cy przed uplywem terminu skladania ofert w przypadku gdy ofert~ b~dzie
skladala osoba fizyczna prowadz<\.cadzialalnosc gospodarczib

w przypadku Wykonawc6w ubiegaj<\.cych si~ wsp6lnie 0 udzielenie zam6wienia:
dostarczenie Zamawiaj<\.cemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
"za zgodnosc z oryginalem") umowy wsp6lpracy lub umowy konsorcjum - okreslaj<\.c<\.
w szczeg6lnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najp6zniej w dniu zawarcia umowy,

16.1 Zal<\.cznikiem do niniejszej SIWZ jest wz6r umowy stanowi<\.cyintegraln<\.cz~sc niniejszej
SIWZ.
16.2 Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umow~

z Zamawiaj<\.cym na warunkach okreSlonych we wzorze umowy.
16.3 Zgodnie z art. 144 ust.1 ustawy Pzp zakazuje si~ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy za wyj'ltkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie 0 srodkach ochrony prawnej przysluguj~cych Wykonawcy w toku Postfpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

17.1Srodki ochrony prawnej przysluguj<\. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes w uzyskaniu danego zam6wienia oraz poni6s1 lub moze poniesc szkod~
w wyniku naruszenia przez Zamawiaj<\.cego przepis6w ustawy Prawo zam6wien publicznych.

17.2 W niniejszym post~powaniu odwolanie przysluguje wobec czynnosci:
17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunk6w udzialu w post~powaniu,
17.2.2 wykluczenia odwoluj<\.cego z post~powania,
17.2.3 odrzucenia oferty odwoluj<\.cego.

17.30dwolanie powinno wskazywac czynnosc lub zaniechanie czynnosci przez Zamawiaj<\.cego,
kt6rej zarzuca si~ niezgodnosc z przepisami ustawy , zawierac zwi~zle przedstawienie zarzut6w,
okreslac z<\.danie oraz wskazac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniaj<\.ce wniesienie
odwolania.

17.4 Odwolanie wnosi si~ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoc<\. waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.50dwoluj<\.cy przesyla kopi~ odwolania Zamawiaj<\.cemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki spos6b, aby m6g1 on zapoznac si~ z jego tresci<\.przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si~, iz Zamawiaj<\.cy m6g1 zapoznac si~ z tresci<\.odwolania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii nastcwilo przed uplywem terminu do jego
wniesienia za pomoc<\.jednego ze sposob6w okreSlonych wart. 27 ust. 2 Pzp.



17.6 Szczeg610we przepisy dotyczqce srodk6w ochrony prawnej zawarte s't w Rozdziale 2 Dzialu VI
ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwolanie.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maj't zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zam6wien publicznych (tekstjednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz.759 ze zm.).

19.1 Na stronie intemetowej: www.lomianki.pl. (BIP).
19.2 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzttdu Miejskiego Lomianki, ul. Warszawska 115,

pok. nr 1 lub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 zl.

20.1 Zamawiaj'tcy udzieli zamowlenia Wykonawcy nie wykluczonemu z postttpowania
i kt6rego oferta nie podlega odrzuceniu oraz bttdzie najkorzystniejsza z punktu widzenia

kryterium okreslonego w SIWZ.
20.20 wyborze oferty Zamawiaj'tcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawc6w, kt6rzy ubiegali sitt 0

udzielenie zam6wienia, podaj'tc nazwtt (firmtt) albo imitt i nazwisko, siedzibtt albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, kt6rego oferttt wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawc6w,
kt6rzy zlozyli oferty a takze punktacjtt przyznan't ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
l'tczn'tpunktacjtt oraz zamieSci powyzsze informacje na stronie intemetowej Zamawiaj'tcego.

20.3.1 wykonawcach, kt6rych oferty zostaly odrzucone, podaj'tc uzasadnienie faktyczne i prawne;
20.3.2 wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postttpowania 0 udzielenie zam6wienia, podaj'tc

uzasadnienie faktyczne i prawne,
20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po kt6rego uplywie umowa w sprawie

zam6wienia publicznego moze bye zawarta.

Uniewaznienie postttpowania nastqpi w przypadku wystqpienia okolicznosci okreSlonych
wart. 93 ust. 1 ustawy Prawo zam6wien publicznych.

http://www.lomianki.pl.


Zalqcznik nr 1 do SIWZ RZP.341-91/l0
Formularz oferty

(piecz~c firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy .

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05 - 092 Lomianki

1. Skladajqc oferti( w posti(powaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:
Obsluga prawna Urz~du Miejskiego w Lomiankach

zobowiqzuji( sii( do zrealizowania zam6wienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi w SIWZ
oraz w zalqcznikach za ceni(:

Cena oferty brutto: zl
(slownie: zl)
obliczona na podstawie ponizszej kalkulacji:

1) Koszt miesii(cznego wynagrodzenia ryczaltowego za swiadczenie przedmiotu zam6wienia
wynosi brutto: zl.
2) Lqczna cena brutto = 12 x cena miesii(cznego wynagrodzenia ryczaltowego brutto

za swiadczenie przedmiotu zam6wienia okreslona w pkt 1).

Doswiadczenie w zakresie obslugi prawnej gmin osoby wskazanej w Wykazie osob, ktora
b~dzie realizowal przedmiot zamowienia wynosi lat.

2. ZOBOWIi\ZUJE; sii( do wykonywania przedmiotu zam6wienia w terminie od 03.01.2011 r do
31.12.2011 r.

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny zawierajq wszystkie koszty skladajqce sii(
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

4. Nasti(pujqCq CZi(SC zam6wienia powierzymy podwykonawcom:

5. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajqcego we wzorze umowy.
6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sii( ze Specyfikacjq Istotnych Warunk6w Zam6wienia,

i uznajemy sii( za zwiqzanych okrdlonymi w niej zasadami posti(powania.
7. UWAZAMY SIE; za zwiqzanych niniejszq ofertq przez okres 30 dni od uplywu terminu do

skladania ofert.
8. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane

i zobowiqzujemy sii( - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego i dostarczenia
Zamawiajqcemu przed podpisaniem umowy:
- kopii aktualnego Zaswiadczenia 0 wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,



w przypadku gdy ofert~ b~dzie skladala osoba fizyczna prowadzEtca dzialalnose gospodarcz't,
w przypadku Wykonawc6w ubiegajEtcych si~ wsp61nie 0 udzielenie zam6wienia:

dostarczenie ZamawiajEtcemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
"za zgodnose z oryginalem") umowy wspolpracy lub umowy konsorcjum - okreslajEtcEt
w szczeg61nosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najp6zniej w dniu zawarcia umowy-
dotyczy Wykonawc6w wsp61nie ubiegajEtcych si~ 0 udzielenie zam6wienia.

9. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zam6wien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.). w odniesieniu
do informacji zawartych w ofercie, iz nie mogEt bye one udost~pniane innym uczestnikom
post~powania. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepis6w 0 zwa1czaniu nieuczciwej konkurencji:

10. WSZELKi\ KORESPONDENCJ~ w sprawie niniejszego post~powania nalezy kierowae na
ponizszyadres:

..................................... , dnia . .
(podpis os6b uprawnionych do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)
•/ niepotrzebne skreslie



WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY 0 SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRA WO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Skladaj'l:.cofert~ w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

oswiadczam/my, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien
publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.) spelniamy na dzien skladania ofert warunki
dotycz'l:.ce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli przepisy

prawa nakladaj'l:. obowi'l:.zek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zam6wienia;

Podpis os6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kaZdy Wykonawca skladaj'l:.cyofert~
* W przypadku Wykonawc6w wsp6lnie ubiegaj'l:.cych si~ 0 zamowlenie powyzszy dokument

podpisuj'l:. wszyscy Wykonawcy ubiegaj'l:.cy 0 zam6wienie wsp6lnie / czlonkowie konsorcjum lub
Pelnomocnik w ich imieniu.



OSWIADCZENIE WYKONAWCY 0 BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIEART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Skladajqc ofert~ w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Obsluga prawna Urz~du Miejskiego w Lomiankach
oswiadczam/my, ze na dzieI1. skladania ofeli nie podlegam/my wykluczeniu z post~powania 0

udzielenie zam6wienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zam6wien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. ill 113, poz. 759 ze zm.)

Podpis os6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca skladaj'l:ccyofert~
* W przypadku Wykonawc6w wsp6lnie ubiegajqcych si~ 0 zam6wienie powyzszy dokument sklada

kazdy z Wykonawc6w /partner6w konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
lllliemu.



OSWIADCZENIE WYKONAWCY - (osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - Prawo Zamowien Pub1icznych;

Skladaj<tc ofert~ w post~powaniu 0 udzie1enie zamowienia pub1icznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Obsluga prawna Urz~du Miejskiego w Lomiankach

oswiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z post~powania 0

udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowien pub1icznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759, ze zm.)

zgodnie z ktorym wyklucza si~ wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto 1ikwidacj~ lub ktorych
upadlos6 ogloszono, z wyj<ttkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem s<tdu, jeze1i uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez 1ikwidacj~ maj<ttku upadlego;

Podpis os6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca (osoba fizyczna skladaj<tca ofert~)
* W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegaj,\:cych si~ 0 zamowienie powyzszy dokument sklada

kazdy z Wykonawcow / partnerow konsorcjum w imieniu swojej finny lub Pelnomocnik w ich
ImlenlU.



Lp Imi(( i Kwalifikaeje zawodowe
nazwisko niezb((dne do wykonania Doswiadezenie (liczba lat i miej see

zamowienia swiadezenia uslugi)

Wpisany/a na list(( radeow
prawnyeh prowadzon't
przez .....................................
... ............ .............................
pod nr. ....

Oswiadezam, ze osoby, ktore b((d't uezestniezyc w wykonywaniu zamowienia wskazane w powyzszej
tabeli, posiadaj't wymagane uprawnienia.

(podpis os6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zal~cznik nr ... do SIWZ RZP. 341-~./10.

WZQR UMOW A Nr RZP 342-Sld1lO

Gmin~ Lomianki z siedzib'l w Lomiankach, ul. Warszawska 115 reprezentowan'l przez
Wieslawa Pszcz61kowskiego - Burmistrza Lomianek, zwan'l dalej "Zleceniodawcq",
NIP 118-17-68-394

a .
(w przypadku przedsi?biorcy wpisanego do KRS)
...................................................................... , z siedzib'l w .
przy ulicy , wpisan'l do rejestru przedsi~biorc6w prowadzonego
Krajowego Rejestru S'ldowego po numerem KRS: , zwan'l w tresci umowy
"Wykonawcq", NIP , reprezentowanym
przez: .
(w przypadku przedsi?biorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczeJ)

(imi~ i nazwisko) ,
dzialaj'lcym pod firm'l .
z siedzib'l w przy ulicy , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . pod
numerem , zwanym w tresci umowy "Wykonawcq", NIP
..................... , regon .

W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.341 .~/10 zostala
zawarta umowa 0 nastfll)ujqcej trdci:

Przedmiot umowy
§1

1.Zamawiaj'lcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania obslug~ prawn'l
Zamawiaj'lcego, zgodnie z niniejsza umow'l oraz Opisem przedmiotu zam6wienia
stanowi'lcym za1'lcznik ill 1 do umowy.

2.Swiadczenie powyzszej obslugi prawnej obejmowac b~dzie w szczeg61nosci nast~puj'lce
czynnosci:

1) sporz'ldzanie opinii prawnych, w tym opiniowanie projekt6w um6w oraz decyzji
administracyjnych, akt6w prawa miejscowego,
2) sporz'ldzanie projekt6w uchwal rady, zarz'ldzeii burmistrza, um6w, decyzji
administracyjnych i dokument6w zwi'lzanych z dzialalnosci'l gminy,
3) parafowanie projekt6w uchwal rady, zarz'ldzeii burmistrza, um6w
i innych dokument6w, na wniosek burmistrza i zast~pc6w burmistrza,
4) udzielanie porad prawnych pracownikom urz~du w sprawach dotycz'lcych zakresu
pracy urz~du,
5) wskazywanie na uchybienia w dzialalnosci organ6w gmmy urz~du
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybieii,
6) uczestniczenie w negocjacjach, kt6rych celem jest nawi'lzanie, zmiana lub rozwi'lzanie
stosunku prawnego,
7) uczestniczenie w negocjacjach, kt6rych celem jest nawi'lzanie, zmiana lub rozwi'lzanie
um6w cywilno - prawnych, porozumieii lub innych,
8) reprezentacja Zamawiaj'lcego przed s'ldami powszechnymi, s'ldami administracyjnymi,
organami administracyjnymi i innymi, a takZe w post~powaniach arbitrazowych, w



granicach pelnomocnictwa udzielonego przez burmistrza (zast~pstwo prawne
procesowe ),
9)przygotowywanie pism procesowych, s,\:dowych,
10) uczestniczenie w sesjach rady,
11) udzielanie pomocy prawnej, na polecenie burmistrza lub zast~pcy burmistrza,

kierownikom gminnychjednostek organizacyjnych,
12) inne czynnosci zlecone przez Zamawiaj'l:.cego,

przez trzy dni pelnienia dyzuru, zgodnie z Opisem przedmiotu zam6wienia.
3. Wykonawca zobowi'l:.zany jest do dolozenia nalezytej starannosci w prowadzeniu spraw

Zamawiaj'l:.cego oraz do dbalosci 0 jego interesy. Wykonawca b~dzie w miar~ potrzeby
konsultowal z Zamawiaj'l:.cym spos6b swiadczenia uslug.

Wynagrodzenie
§2

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za swiadczenie wyzej wymienionej obslugi prawnej, Strony
ustalaj'l:. na zryczahowana kwot~ netto w wysokosci: zl (slownie: ) miesi~cznie,
powi~kszone 0 nalezny podatek VAT ... %, brutto: zl (slownie:) zgodnie z formularzem
oferty stanowi'l:.cym za1'l:.cznik ill 2 do umowy.

2. L'l:.cznewynagrodzenie za realizacj~ przedmiotu umowy strony ustalaj'l:.na kwot~ netto: zl
(slownie: ), powi~kszone 0 .... % podatku VAT, brutto: (slownie: zl).

3. Strony ustalaj'l:., ze wynagrodzenie powyzsze platne b~dzie miesi~cznie w terminie 14
(cztemastu) dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiaj'l:.cego, w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

4. Faktura wystawiana b~dzie po zakonczeniu miesi'l:.ca, w kt6rym swiadczona byla usluga,
z wyj'l:.tkiem faktury za miesi'l:.c grudzien, kt6r'l:. Wykonawca wystawi i dor~czy
Zamawiaj'l:.cemu do dnia 20 grudnia 2011 r.

5. Do wynagrodzenia netto Wykonawca doliczal b~dzie wartosc podatku od towar6w i
uslug, wedlug aktualnie obowi'l:.zuj'l:.cejstawki tego podatku.

6. W zwi'l:.zku z treSci'l:. ust. 5 Strony przewiduj'l:. zmiany wysokosci wynagrodzenia
miesi~cznego i l'l:.cznego brutto okreslonego odpowiednio w ust~pie 1 i 2, w przypadku
zmiany przepis6w okreslaj'l:.cych wysokosc stawki podatku VAT.

7. Zmiana 0 kt6rej mowa w ust. 6 dokonywana b~dzie w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Zobowi~zania Wykonawcy
§3

1.Wykonawca ma pozostawac w gotowosci do swiadczenia okreslonych umow'l:.uslug przez
3 (trzy) dni robocze w pi~ciodniowym tygodniu pracy, zgodnie z Opisem przedmiotu
zam6wienia i wskazaniami Zamawiaj'l:.cego.

2.Wykonawca nie ma prawa do skladania podpis6w w imieniu Zamawiaj'l:.cego ani
podpisywania korespondencji na jego papierze firmowym, chyba ze posiada stosowne
pisemne upowaznienie.

3.W przypadku choroby Wykonawcy, jest on zobowi'l:.zany powiadomic 0 tym
Zamawiaj'l:.cego.

4.W kazdym przypadku braku mozliwosci osobistego wykonywania obslugi prawnej
w ramach niniejszej umowy przez Wykonawc~, zobowi'l:.zany jest on do wykonywania
w tym czasie obslugi prawnej przez radc~ prawnego zatrudnionego przez Wykonawc~.

5.W przypadku braku wykonywania obslugi prawnej r6wniez przez innego radc~ prawnego,
zgodnie z ust. 1, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone proporcjonalnie
o okres nieswiadczenia obslugi prawnej.



Pozos tale kwestie
§4

l.Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiaj'l.cego przeniese praw i obowi'l.zk6w
wynikaj'l.cych z niniejszej umowy na rzecz os6b trzecich.

2.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 03.01. 2011 r. do dnia 31.12.2011 r.
3.Umowa moze bye wypowiedziana przez kazd'l. ze Stron z zachowaniem trzymiesi~cznego

okresu wypowiedzenia.
4.Zamawiaj'l.cy oswiadcza, iz jest podatnikiem podatku od towar6w i uslug i upowaznia

Wykonawc~ do wystawiania faktur bez podpisu nabywcy.
5.Umow~ sporz'l.dzono w czterech jednobrzmi'l.cych egzemplarzach jednym dla Wykonawcy,

trzy dla Zamawiaj'l.cego.

Za1'l.cznik:
1. Opis przedmiotu zam6wienia
2. Formularz oferty.



Za1ctcznik nrl' DO SIWZ

90 doOPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NT RZP.341- ..I. .

1. Przedmiotem mmeJszego zam6wienia jest wykonywanie uslugi polegaj'tcej na
obsludze prawnej Urz~du Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych w
2011 roku.

2. Szczeg610wy opis przedmiotu zam6wienia:
- udzielanie porad i konsultacji prawnych,
- opracowywanie i uzgadnianie projekt6w akt6w prawnych potrzebnych dla
Urz~du Miejskiego w Lomiankach i jednostek pod1eglych, opiniowanie ich pod
wzg1~dem redakcyjnym i prawnym,
- udzie1anie wyjasnien i sporz'tdzanie opinii prawnych d1a Urz~du Miejskiego w
Lomiankach i jednostek pod1eglych,
- udzial w negocjacjach warunk6w i porozumien zawieranych przez Urz'td Miejski

w Lomiankach i jednostki podlegle, opiniowanie projekt6w tych um6w i
porozumien,
- udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urz~du Miejskiego w Lomiankach w
zakresie wykonywanych przez nich zadan,
- uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej i innych posiedzeniach p1anowanych

przez Burmistrza i Rad~ Miejsk'l:,

3. Wymaga si~ aby w ce1u wypelnienia powyzszych obowi'tzk6w, Wykonawca
zapewnil w trakcie trwania umowy obecnosc jednego, wskazanego
uzgodnionego z Zamawiaj'tcym Radcy Prawnego,

4. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu zapewnienia ciqglosci
funkcjonowania urz~du, oraz prowadzenia jego spraw poza urz~dem, wymaga
si~ wyznaczenia jego imiennego zast~pstwa,

5. Wymaga si~ aby w celu wypelnienia powyzszych obowi'tzk6w pelnil on dyzur w
siedzibie Urz~du Miejskiego 3 razy w tygodniu, 5 godzin dziennie oraz na kaMe
wezwanie Burmistrza w ramach wskazanego powyzej limitu czasu,

6. Dni pracy w urz~dzie zostan't uzgodnione przez strony przed podpisaniem umowy
o zam6wienie publiczne,

7. Za wykonanie uslugi Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie. Ceny okreSlone
przez Wykonawc~ zostan't ustalone na okres waznosci umowy i nie b~d't
podlega~y zmianom \waloryzacji). ~l~tnosci na podsta:vie faktu~ 1Nykonawc~,
wystawlOnych na komec kazdego mleSl'tca. Platne 14 dm od daty lch otrzymama
przez Zamawiaj'tcego. () j I I

ef~' ~ hi Go po~ ~ego

"WJI rzv",'"


