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Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) sklada si¢ z nastepujacych
tematycznych rozdziatow:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zaméwienia.

ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL 4 Termin wykonania zaméwienia.

ROZDZIAL 5 Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkdow.

ROZDZIAL 6 Wykaz o$wiadczen lub/i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczefi lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL 9 Termin zwiazania oferta.

ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.

ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL 13 Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL 14 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 16 Informacje dotyczace wzoru umowy, oglne warunki umowy.

ROZDZIAL 17 Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

ROZDZIAL. 18 Pozostale informacje dotyczace postepowania.

ROZDZIAL 19 Spos6b uzyskania SIWZ.

ROZDZIAL 20 Udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL 21 Uniewaznienie postepowania.

ZALACZNIKI ;

ZALACZNIK NR 1 do SIWZ — Wzér formularza oferty.

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych

w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowieni publicznych.

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ - Os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ - Wzér Oswiadczenia — (dla osoby fizycznej) w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy — Prawo Zamowien Publicznych.

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ — Wykaz ustug.

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ Wzér umowy.

ZALACZNIK NR 7 do SIWZ — Opis przedmiotu zaméwienia.




1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza £.omianek Tomasza Dabrowskiego,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
REGON:013271826, NIP: 118 17 68394
Telefon: 22/76 86301 ,faks: 22/ 76 86302
strona internetowa Zamawiajacego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

1.2 Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone przez Komisje Przetargowa.
2. Tryb udzielenia zaméwienia.
2.1 Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity 22010 r. Dz.U. nr 113, poz. 759 ze
zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty skladane w trakcie postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czes$ciowych.
2.4 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

2.5 Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupeiniajace o ktérych mowa w art. 67 ust.l pkt. 6
ustawy Prawo zamowien publicznych.
2.5.1 Przedmiot zamdwien uzupelniajacych polega na powtérzeniu tego samego rodzaju
zamowien. Zakres jest zgodny z przedmiotem zaméwienia podstawowego i stanowi 50 %
wartosci zaméwienia podstawowego.

2.6 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
2.7 Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowe;j.
2.8 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

2.9 Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami i
kryteriami okreslonymi w dalszej czesci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamoéwieh
publicznych.

2.10 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu  z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamdwieh publicznych.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest rozliczanie, obstuga finansowo-ksiegowa projektu “Internet
szansg rozwoju Gminy Lomianki”, projektu w okresie od dnia zawarcia umowy, jednakze nie
wezesniej niz od dnia 1 lutego 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku, z zachowaniem zgodnosci
dzialan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie (wraz z
aneksami) oraz aktualnie obowigzujacym prawem i aktualnymi wytycznymi obowigzujacymi dla
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, w szczegélnoscei:


http://www.1omianki.pl

1. Odpowiedzialnos¢ za obstugg finansowa projektu.

2. Opracowywanie planéw finansowych (dochodow i wydatkéw) projektu w pelnej szczegotowoscei
klasyfikacji budzetowej, tj. dzial, rozdzial, paragraf ( z czwartg cyfra paragrafu 7 1 9 lub 0),
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych).

3.Sporzadzanie wnioskéw o zmiang planu wydatkéw projektu - w pelnej szczegdlowosci
klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem dokonania zmian w
budzecie gminy przez wlasciwe organy gminy,

4.Kontrolowanie zadafn zwiazanych z wydatkowaniem $rodkow (dotyczy: zakupéw sprzgtu,
materiatéw, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie przedmiotowego
projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi dotyczacymi Projektu.

5.rozliczanie projektu (ksiggowo$¢), w tym:

a) prowadzenie ksiggowosci projektu w ramach ksiegowan jednostki,

b) prawidlowe oznaczanie i opisywanie dokumentéw ksicgowych przetwarzanych przy
realizacji projektu,

¢) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prawidlowosci rozliczen
finansowych,

d) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym
Kierownikowi projektu

e) prowadzenie odrgbnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkéw, w tym:

- odrgbnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkéw dla ktérych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowe;;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z projektu,

g) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentéw zrédlowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Kierownika projektu,

h) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych,

1) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca w
harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw,

J) archiwizowania dokumentow finansowych projektu.

6.nadzoru nad prawidlowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zrodla
finansowania,

7.wspotudzialu w opracowaniu wnioskéw o platnos¢ w zakresie finansowym, przygotowania i
sporzadzenia kompletnych i prawidlowo wypetnionych w formie elektronicznej w aktualnym
Generatorze Wnioskéw o Platno$¢, wnioskow Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i
koncowe
oraz zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem,

8. wlasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupow,

9. wspdlpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca,

10. wspierania dziatan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,
W odniesieniu do poszczegdlnych zadan objetych projektem,  zapewnienia plynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowigzan podjetych w ramach realizacji
projektu, a takze okresowego dokonywania przegladéw realizacji projektu,

11. niezwlocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika projektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

12. poddawania si¢ i wspotdziatania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca
oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

13. wspélpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,

14. wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy
Lomianki i referatami finansowymi,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
1 korespondencji zwiazanej z projektem.
Wymaga si¢, aby Wykonawca znat nastgpujace zagadnienia:

a) aktualne wytyczne 1 dokumenty niezbedne dla prawidlowej realizacji
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

b) zasady obstugi budzetu gminy, :

c) przepisy ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

d) zasady ksiggowania wg dzialéw, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowe]j,

e) zasady sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j,

f) zasady rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US.

W celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywaé sie bedzie w
siedzibie Wykonawcy lub Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, przez czas trwania
umowy. Zlecone zadania Wykonawca begdzie wykonywal w siedzibie Zamawiajacego w dniach
roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$¢ kontaktu co najmniej
telefonicznego w sprawie realizacji przedmiotu zaméwienia we wszystkie dni robocze w
godzinach 9.00 — 16.00, przez caly czas obowiagzywania umowy pod numerem telefonu .........

Wykonawca  zobowiazany  jest do  uczestnictwa w  spotkaniach  roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz 2 razy
w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w uzasadnionych
przypadkach moze zwolni¢ czasowo wykonawcg z tego obowiazku badz zazadaé czestszych
wizyt, 0 czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i ewentualnego
zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia si¢ na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia pisemnego (fax, e-
mail).

3.2 Szczegolowe warunki realizacji zamowienia zawarte sa w Opisie przedmiotu zamowienia oraz we

wzorze umowy stanowiace zataczniki do SIWZ.

4. Termin wykonania zamo6wienia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamdwienia od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wezesniej niz od 01.02.2012 r. do 31.08.2013 r.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow.

5.1 W postepowaniu mogag wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, okreslone

wart. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace;

5.1.1

posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, ocena spetnienia
warunku nastapi na podstawie zlozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

5.1.2 posiadania wiedzy i do$wiadczenia; ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie

wykazania przez Wykonawce ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie



minimum jedno zaméwienie - ustuge w zakresie rozliczania i obstudze finansowo- ksiegowej
projektu wspotfinansowanego z funduszy europejskich w ramach programéw operacyjnych
2007-2013.

5.1.3  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamo6wienia; ocena spefnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

5.1.4  sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie zlozonego

o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy Pzp.

5.2 Wykazg brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

6.1

6.1

z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art, 24 ust. 1 Pzp.

Wykaz os$wiadczenn lub/i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)
Zamawiajacy zada:

.1 Of$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych wart. 22 ust. 1

ustawy Pzp (Zalgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ).

6.1.2  Wykazu wykonanych uslug w ktérym Wykonawca przedstawi: minimum jedno zamoéwienie -

ustuge w zakresie rozliczania i obstudze finansowo- ksiggowej projektu wspotfinansowanego
z funduszy europejskich w ramach programéw operacyjnych  2007-2013 _wykonang w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem wartodci projektu, dat wykonania i

odbiorcéw oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze (Zalqcznik Nr 3 do niniejszej
SIWZ).

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia

Wykonawey w okolicznogciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) Zamawiajacy zada:

6.2.1 Oswiadezenia o braku podstaw do wykluczenia (Zalqcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ),

6.2.2 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do

6.3

rejestru, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp
(Zalqcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ). tj; Wykonawcéw, w stosunku do ktérych nie otwarto
likwidacji lub ktérych upadtosé nie ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po
ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te bedg braty udziat w realizacji czgsci zamowienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy

6



6.4

6.5

udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasob6w na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktéorym mowa w pkt. 6.2.2. sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadlosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoOwienie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania.

6.5.1 Zobowigzani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

6.6

6.7

6.8

6.9

7.1

72

7.3

7.4

0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoOwienia. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje

pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw.
Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tylko dla
Wykonawcdéw, u ktérych ponad 50% pracownikow stanowig osoby niepelnosprawne.

W przypadku gdy oferte sktada¢ bedzie kilku przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnosé a oferta
nie bedzie podpisana przez wszystkich wspolnikow, Wykonawca obowiazany jest dolaczyé do
oferty odpowiednie pelnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspolnikow.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sie do
Zamawiajacego w sprawie toczacego si¢ postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencje itp.

Zamawiajacy wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen i dokumentéw, pelnomocnictw lub,
ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace bledy albo wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczern lub dokumentéw a takie wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych og$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony moga przekazywaé sobie faksem z zastrzezeniem, ze oferta
Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi byé ztozona na pigmie.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ z Wykonawcami droga elektroniczna,

Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zaméwien publicznych moze zwrécié sie do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Pytania
nalezy przesta¢ na nr. fax.22/ 7686302 lub 22/ 7686229 lub przekazaé droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach; ul. Warszawska 115, 05-092 ELomianki.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tregé zapytan wraz z wyjasnieniami



7.5

7.6

7.7
7.8

8.1

8.2

8.3

zostanie przekazana wszystkim uczestnikom postepowania oraz  umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
- w sprawach formalnych Aneta Witkowska — Referat Zamowien Publicznych,
tel. 22 76-86-209,
- w sprawach merytorycznych Wanda Szumigltowska — Biuro Integracji Europejskiej
tel. 22 76-86-216.
Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang
modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali
SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.
Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego staja si¢ wigzace dla Wykonawcow.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny jest
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy,
ktorym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowej
Zamawiajacego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
- Zamawiajacy dokona réwniez zmiany ogloszenia.

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci: 700,00 PLN (stownie:
siedemset ztotych).

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert.

Wadium mozna wnie$¢ w pieniadzu.

8.3.1 Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spéldzielezym w Lomiankach Nr 60 8009 0007
0000 0576 2001 0009.

8.3.2 BIC Banku - SWIFT code Banku: ,,POLUPLPR”.
8.3.3 Wadium winno by¢ odnotowane do uptywu terminu skiadania ofert na w.w rachunku

8.4

8.5

8.6

8.7

bankowym - za datg¢ wniesienia wadium uznaje sie date wplywu pienigdzy na konto
Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w innych formach (porgczeniach bankowych, poreczeniach spoldzielczej kasy
oszczgdnosciowo — kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. 0 utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci — Dz. U. z 2007 nr 42 poz. 275) nalezy zlozy¢ w
oryginale w siedzibie Zamawiajacego w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 71; pokoéj nr 15 —
(Jednoczesnie dolaczajac kopi¢ do oferty), lub wraz z oferta. Uwaga: w przypadku gdy
Wykonawca wraz z ofertq skiada oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium w
innej formie ni; w _pieniqdzu dokument ten nie powinien by¢ spiety na trwale 7 ofertq. Ww.
dokument prosimy umieszczaé w ofercie w , koszulce”(z uwagi na wymdg art, 46 ust. 1 ustawy —
wrot wadium).

Brak wniesienia wadium spowoduje wykluczenie Wykonawcy z powodu nie spetnienia warunkow
udziatu w postgpowaniu - art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktdremu zostalo ono
zwrocone na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli
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w wyniku rozstrzygnigcia odwolania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

8.8 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

8.9 Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 nie zlozy
dokumentow lub oswiadczen o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

8.10Wykonawca, ktorego oferta byta wybrana:

8.10.1 odméwi podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,

8.10.2 nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane),

8.10.3 zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stalo sie niemozliwe Z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

8.11Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zgodnie z art. 148 ust. 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium, ktére zostato
wniesione w pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Termin zwigzania oferts.

9.1 Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta zwréci¢ si¢ do Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwiazania oferta o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1 Na oferte¢ Wykonawcy sktadajq sig ponizsze rozdzialy:
10.1.1 Rozdzial formalny zawierajacy dokumenty ztozone:
w celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp — punkt 6.1;
- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia — punkt 6.2;
- dotyczace Wykonawcow wykazujacych spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp — punkt 6.3;
- dokumenty zgodnie z punktem 6.4 — dotyczy Wykonawcow, ktorzy majg siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
- petlnomocnictwo w przypadku sktadania oferty wspolnej,

10.1.2 Rozdzial merytoryczny zawierajacy:
- formularz oferty przygotowany zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SIWZ .
10.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow lub kopii poswiadczonej za

~ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce lub poswiadczone przez osoby
uprawnione do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub osoby przez nie umocowane



z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawi¢ formularz oferty. W przypadku skladania
Pelnomocnictwa nalezy je zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

10.2.1 W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz
w przypadku podmiotow na zasobach ktorych Wykonawca bedzie polegal i podmioty te beda
braly udzial w realizacji czg$ci zamdwienia, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$é z oryginalem przez
Wykonawceg lub te podmioty.

10.30swiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie postepowania stanowiace tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, Ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, powinny
zawiera¢ klauzule: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU art. 11 ust 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI
(Dz. U. 22003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami) i stanowi¢ odrebng czesé sktadane;j
oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Ofert¢ zapakowana i oznaczona zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego znajdujacej sie w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115, pok.1.

11.2 Termin skladania ofert uptywa dnia 18. 01-2012 r. o godz. 10.00.

11.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.01-2012 r. o godz.10:15 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul.Warszawskiej115 — sala konferencyjna nr 5.

11.4Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ponoszac koszty jej przygotowania i zlozenia.

11.5 Ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknigtej kopercie,
gwarantujgcej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperte
nalezy oznakowa¢ w nizej podany sposob:

" nazwa i adres Wykonawcy;

* zaadresowa¢ na Zamawiajacego: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, z dopiskiem: ,,nazwa
postepowania”

* nie otwiera¢ do dnia 18.01-2012 r. do godz. 10.15”.

11.6 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do SIWZ.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujacg oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spigte w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie z wyjatkiem oryginalu dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium — jezeli byto wymagane (z zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowigca tajemnice
przedsigbiorstwa moze stanowié¢ odrebna czeéé oferty).

1.9 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

11.10 Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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11.11 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdéw platnosci
zawartych w ofertach.

11.12 Oferte zlozong po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie zgodnie z zapisem art.84 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

11.13 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienié lub wycofa¢ ztozong
przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skfadania ofert.

11.14 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak okresla
punkt 11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane Zmiana lub Wycofanie.

11.15 Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

11.16 Odrzucenie oferty nastapi na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 slownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT z dokfadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

12.2 Wykonawca okresli warto$é oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych do
zrealizowania zamdéwienia wynikajacych wprost z SIWZ, Szczegétowego opisu przedmiotu
zamoOwienia oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie zawarte, a bez ktdrych nie
mozna wykonaé¢ zamowienia.

12.3 Wykonawca jest zobowiazany do uzyskania wszelkich niezbgdnych informacji, ktore moga byé
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zaméwienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza si¢
mozliwos¢ roszczenn Wykonawcy zwiazanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

13.1Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzuceniu i zlozonych przez uprawnionych
Wykonawcéw, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania) Zamawiajacy bedzie kierowat
si¢ nastgpujacym kryterium: cena oferty — 100%.

C= Cn/Cbx100x100%
gdzie:
C - ilos¢ punktéw przyznana danej ofercie w kryterium cena
C, — oferowana najnizsza cena oferty
Cp — oferowana cena w badanej ofercie
100- wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

13.1.1 Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 100. Wszystkie obliczenia
beda dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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13.1.2 Zamawiajacy przyzna zaméwienie Wykonawcy, ktéry zdobedzie najwyzsza ilo$é¢ punktow
obliczong wg wzoru podanego w punkcie 13.1.

13.2 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli zawiadomienie
zostato przestane faxem albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposéb.

14.1.1 Zamawiajacy —moze zawrze¢ umowe przed terminem  okreslonym powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1  w prowadzonym postgpowaniu zostata zlozona tylko jedna oferta,

14.1.1.2 w prowadzonym postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

14.2 Jezeli Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane), Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania z art. 93 ust.lustawy Prawo zamdwien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed jej zawarciem nw. dokumentow:

- Kkopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczei, wystawionego nie
wcezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
skladata osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza,

- w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie  wspolnie o udzielenie zaméwienia:
dostarczenie =~ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy  kserokopii  (potwierdzone;j
»Za zgodnos¢ z oryginalem™) umowy wspélpracy lub umowy konsorcjum — okreslajaca
w szczegolnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpézniej w dniu zawarcia umowy,

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy ustala na poziomie 2 %
wartosci ceny oferty brutto.

15.2 Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

15.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi najpézniej w dniu zawarcia
umowy.

15.4 Zabezpieczenie moze zostaé wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nizej
wymienionych formach:
15.4.1 pieniadzu,
15.4.2 poreczeniach bankowych lub porgczeniach  spoldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,

15.4.3 gwarancjach bankowych,
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15.4.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,
15.4.5 porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

15.5 Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
w wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spoldzielczej kasy  oszczednosciowo —
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostk¢ samorzadu terytorialnego, przez ustanowienie zastawu rejestrowego na
zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

15.5.1 Zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu nalezy wplaci¢é na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w Mazowieckim Banku Spéldzielezym w Lomiankach Nr 60 8009 0007
0000 0576 2001 0009.

15.5.2 BIC Banku- SWIFT code Banku: ,,POLUPLPR”.

15.6. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

16. Informacje dotyczace wzoru umowy, ogoine warunki umowy.

16.1 Zalacznikiem do niniejszej SIWZ jest wzér umowy stanowiacy integralng czg$¢ niniejszej

SIWZ.

16.2 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako naj korzystniejsza zawrze umowe
z Zamawiajacym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

16.3 Zgodnie z art. 144 ust.1 ustawy Pzp zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy za wyjatkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawne; przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

17.18rodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes  wuzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

17.2 W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wobec czynnosci:

17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

17.2.2 wykluczenia odwolujacego z postepowania,

17.2.3 odrzucenia oferty odwotujacego.

17.3 Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci przez Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy , zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

17.4 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.50dwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki spos6b, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
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do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

17.6 Szczegbtowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sa w Rozdziale 2 Dziatu VI
ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwotanie.

18. Pozostale informacje dotyczace postgpowania.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz.759 ze zm.).

19. Sposéb uzyskania SIWZ.

19.1 Na stronie internetowej: www.lomianki.pl. (BIP).
192 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzedu Miejskiego Lomianki, ul. Warszawska 115,
pok. nr 1 lub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 z1.

20. Udzielenie zamoéwienia.

20.1 Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy nie wykluczonemu z postepowania
i ktorego oferta nie podlega odrzuceniu oraz bedzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryterium okreslonego w SIWZ.

20.2 O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamowienia, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacj¢ oraz zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

20.3 Ponadto Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu zostang poinformowani o:

20.3.1 wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

20.3.2 wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z post¢powania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

21. Uniewaznienie postgpowania.

Uniewaznienie postgpowania nastapi w przypadku wystapienia okolicznosci  okreslonych
w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

14


http://www.lomianki.pl.

Zatacznik nr 1 do SIWZ RZP271.01.2012
Formularz oferty

(pieczet firmowa)
Pelna nazwa WYKONAWCY .....ccoiiiiiiiiiccce ettt ettt ne e er e
AdIES WYKONAWCY ...veviiiiiieiiii ettt sttt ettt e e et ev et et sa st e e e teereereanestenteeneneaneeeans
Forma organizacyjno PraWna ..........ccccceovriinioiniorennieeee et eveie e es st eenatess s s
NIP e 3 REGON Lo
Nrtelefonu .....oooeevveeiiiiiiiie e, s Nrtelefaxu v

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05 - 092 YLomianki

1. Sktadajac oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:

Rozliczanie, obsluga finansowo-ksiggowa projektu "Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki"
wspoélfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. Os$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu —e Inclusion.

zobowiazuj¢ si¢ do zrealizowania zamoéwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi w SIWZ
oraz w zalacznikach za cene:

NEttO . ..ot 7t

STOWIIE: .. zt
podatek VAT ........ Yot o zt

SHOWNIE: . ... zt
Cena oferty brutto:........ccccvvveviveninenenen. zt

SOWIIIE: Lt e e e e e e e e e e e e eaennes zl

wyliczona na podstawie ponizszej kalkulacji:

1) Koszt miesigcznego rozliczania projektu, obstugi finansowej w ramach projektu
»Internet szansa rozwoju Gminy Eomianki” (ryczattowe wynagrodzenie miesi¢czne)
WYNnosli netto:.................... zk.

(stownie:...........ooiiee 0 Zh).

2) Laczna cena netto =19 miesi¢cy X cena miesigeznego rozliczania projektu, obshugi

finansowej okreslonej w pkt 1).

2. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zamowienia w terminie od dnia zawarcia
umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.02.2012 r. do 31.08.2013 r.

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny zawierajg wszystkie koszty skladajace sie
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
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10

11.

12.

. Nastepujaca czg$¢ zamowienia powierzymy podwykonawcom:

(wpisa¢ zakres powierzony podwykonawcom )

. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego we Wzorze umowy.

OSWIADCZAMY, ze zapoznalisSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
1 uznajemy si¢ za zwiazanych okre$lonymi w niej zasadami postgpowania.

. UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do

sktadania ofert.

. WADIUM w formie .......c..cccccoommeemereeeseeeersrn W WYSOKOSCI: .ooocvveiiiiiiiiicic PLN zostato

wniesione W dniu .....ocoevveeevevoneeoeie

ZWROT WADIUM: wadium wplacone przelewem prosimy przekaza¢ na Kkonto:
.......................................................................................................................... /zwrécié na  adres:

- Wyrazamy / nie wyrazamy zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. *

OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
1 zobowiazujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego 1 dostarczenia
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy:

- kopii Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wezesniej niz 6 miesigey przed upltywem terminu skladania ofert w przypadku gdy oferte bedzie
skiadata osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza,

- w przypadku WykonawcOdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia:
dostarczenie ~ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy  kserokopii  (potwierdzone;j
»Za zgodno$¢ z oryginalem”) umowy wspélpracy lub umowy Konsorcjum - okreslajaca
w szczegolnosei zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpozniej w dniu zawarcia umowy-
dotyczy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.). w odniesieniu
do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga by¢ one udostgpniane innym uczestnikom
postgpowania.  Zastrzezeniu _podlegaja  nastepujace informacie. stanowiace _tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

- WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowaé na

ponizszy adres:

.................................................................................................................

.....................................................................................................................

(podpis 0séb uprawnionych do skladania oswiadczen woli

. w imieniu Wykonawcy)
/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do SIWZ RZP.271.01.2012
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WAR UNK ow UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(pieczel firmowa)
Oswiadczenie*

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Rozliczanie, obsluga finansowo-ksiggowa projektu "Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki"
wspélfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu —eInclusion.

oswiadczam/my, ze zgodnie zart. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t,j. 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.) spelniamy na dzien sktadania ofert warunki

dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2)  posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
3)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte
* W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie powyzszy dokument

podpisuja wszyscy Wykonawcy ubiegajacy o zaméwienie wspolnie / cztonkowie konsorcjum lub
Petnomocnik w ich imieniu.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ RZP. 271.01.2012
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(piecze¢ firmowa)

Oswiadczenie*

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Rozliczanie, obstuga finansowo-ksiggowa projektu "Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki"
wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu —eInclusion.

oswiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamé6wieni publicznych (tj. 22010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.)

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte
* W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie powyzszy dokument sklada

kazdy z Wykonawcow /partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Petnomocnik w ich
imieniu.
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WZOR
Zalacznik nr 4 do SIWZ RZP. 271.01.2012

OSWIADCZENIE WYKONAWCY — (osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy — Prawo Zamdéwien Publicznych;

(pieczedé firmowa)

Oswiadczenie*

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Rozliczanie, obstuga finansowo-ksiegowa projektu "Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki"
wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu —eInclusion.

oswiadczam/my, ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759, ze zm.)

zgodnie z ktorym wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych
upadlos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca (osoba fizyczna sktadajaca oferte)

* W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie powyzszy dokument sktada
kazdy z Wykonawcow / partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
1mieniu.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ RZP. 271.01.2012

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH 3 LAT USLUG

Skiadajac ofert¢ w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na

Rozliczanie, obsluga finansowo-ksiggowa projektu "Internet szansg rozwoju Gminy FLomianki"
wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki dzialanie 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu —eInclusion.

oswiadczam, ze wykonali$my nw. ustuge

Catkowita
wartosé Termin realizacji
Przedmiot brutto Nazwa odbiorcy /adres
zamoOwienia projektu Data Data
w PLN rozpoczgcia | zakonczenia

W zalaczeniu przedktadamy dokumenty potwierdzajace ze ustuga zostata wykonana nalezycie .

(podpis  0s6b  uprawnionych do skiadania
oSwiadczer woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr b do SIWZ RZP. 271.01.2012
WZORUMO W A NrRZP. 272.01.2012
zawartawdniu ............... 2012 r. w Lomiankach pomiedzy:

Gming Lomianki z siedziba w ELomiankach, ul. Warszawska 115 reprezentowang przez

Tomasza Dabrowskiego - Burmistrza Lomianek, zwang dalej ,,Zamawiajacym”,
NIP 118-17-68-394
a

...................................................................... ,zsledzibaw ...

przy ulicy ...l . wpisang do rejestru przedsigbiorc6w prowadzonego
przez Sad ReJONOWY.............coooiioiiiiiiiii Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: ................... , ZwWanga w tresci umowy
»Wykonawca”, NIP , reprezentowanym
PIZEZI. ot

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

(imig i NAZWISKO) oo ,
dzialajacym  pod fIrma ... zZ
siedzibg W ...................... przy ulicy ... , wpisanym do ewidencji
dziatalnosci  gOSPOdarcze]  ................oooiiiii pod
NUMETEM ..o, , zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”, NIP
..................... L TEEON.....vvee.....,

W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.271.01.2012 zostala
zawarta umowa o nastepujqcej tresci:

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Projekcie” oznacza to Projekt pn. ,Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki”
realizowany w ramach dziafania, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, okreslony w umowie nr
POIG.08.03.00-02-053/09-00 o dofinansowanie Projektu o numerze POIG.08.03.00-
02-053/09 z dnia 28.06.2010 roku, ktérej integralng czedcia jest wniosek aplikacyjny,
zwang dalej ,,umowg o dofinansowanie”, stanowigca zatacznik nr 3 do umowy,

2) ,.Instytucji Wdrazajacej” oznacza to Wiadze Wdrazajaca Programy Europejskie.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge polegajaca na
rozliczaniu, obstudze finansowo-ksiegowej Projektu pn: ,Internet szansa rozwoju
Gminy F.omianki”.

2. Projekt jest dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, O$ Priorytetowa 8, dzialanie 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inclusion.

3. Szczegbétowy zakres oraz warunki realizacji zamowienia okresla niniejsza umowa
oraz stanowigce integralng jej czg$é: Opis przedmiotu zamoOwienia, Oferta
Wykonawcy oraz umowa o dofinansowanie, stanowiace odpowiednio zal. nr 1, nr 2
oraz zal. nr 3 do niniejszej umowy.

§2
1. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie obstuga finansowo-ksiegowa i rozliczanie Projektu
z zachowaniem zgodnosci dziatan podejmowanych w celu realizacji Projektu z umowa
o dofinansowanie stanowiacg zal. nr 3 w szczegdlnosci:

1) odpowiedzialno$¢ za obstuge finansowa Projektu,



2) opracowywanie planéw finansowych (dochodéw i wydatkéw) Projektu w pelnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dzial, rozdzial, paragraf (z czwarta cyfra
paragrafu 7 i 9 lub 0), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych),

3) sporzadzanie wnioskéw o zmiang planu wydatkéw Projektu - w pelnej szczegdlowosci
klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem dokonania zmian
w budzecie gminy przez wlasciwe organy gminy,

4) kontrolowanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw (dotyczy: zakupéw
sprzgtu, materialow, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
przedmiotowego Projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi Projektu,

5) rozliczanie Projektu (ksiegowos¢), w tym:

a) prowadzenie ksiggowosci Projektu w ramach ksiggowan jednostki,

b) prawidiowe oznaczanie i opisywanie dokumentéw ksiggowych przetwarzanych
przy realizacji Projektu,

¢) weryfikacja faktur pod wzglgdem formalno-rachunkowym oraz prawidlowosci
rozliczen finansowych,

d) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym Kierownikowi Projektu,

e) prowadzenie odrgbnej ewidencii zawierajacej wykaz wydatkéw, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkéw, dla ktorych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,
- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z Projektu,

g) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentow zrédtowych po dokonaniu przelewu
i przekazywanie ich do Kierownika Projektu,

h) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych,

1) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajaca
w harmonogramie rzeczowo-finansowym 1i planie finansowania Projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

J) archiwizowania dokumentéw finansowych Projektu,

6) nadzoru nad prawidlowoscig rozliczef finansowych uwzgledniajaca wszystkie zrodla
finansowania,

7) wspbludzialu w opracowaniu wnioskéw o platnos¢ w zakresie finansowym,
przygotowania i sporzadzenia kompletnych i prawidlowo wypelnionych w formie
elektronicznej w aktualnym Generatorze Wnioskéw o Platnosé, wnioskéw
Beneficjenta o platnosci zaliczkowe, posrednie i koficowe oraz zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem,

8) wlasciwego nadzoru nad majatkiem Projektu, w tym rejestrowanie zakupow,

9) wspdlpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania Projektu z Instytucjq Wdrazajaca,

10) wspierania dziatan Kierownika Projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do
poszczegélnych zadaf objetych Projektem, zapewnienia plynnego finansowania
Projektu, terminowego regulowania zobowigzan podjetych w ramach realizacji
Projektu, a takze okresowego dokonywania przegladow realizacji Projektu,

1T)niezwlocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika Projektu i Zamawiajacego
o0 zagrozeniach w realizacji Projektu,

12)poddawania si¢ i wspéldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

13) wspotpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu Projektu,

14)wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspdlpracy ze Skarbnikiem
Gminy t.omianki i referatami finansowymi,



15)uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji

i korespondencji zwiazanej z Projektem.
2. Wymaga si¢, aby Wykonawca znat nastepujace zagadnienia:

1) aktualne wytyczne i dokumenty niezbedne dla prawidiowej realizacji projektow
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,

2) zasady obstugi budzetu gminy,

3) przepisy ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

4) zasady ksiggowania wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

5) zasady sporzadzania sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej,

6) zasady rozliczania plac, rozliczen z ZUS i US.

§3
Strony ustalaja termin obowiazywania umowy od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej
niz od 1 lutego 2012 r. do dnia 3 Isierpnia 2013 .

§4
1. Osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie Projektu i realizacji niniejszej
Umowy ze strony Zamawiajacego sq:
1) Piotr Bartoszewski — Kierownik Referatu Informatyki,
2) Wanda Szumiglowska — Biuro Integracji Europejskiej i Rozwoju Gospodarczego.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktow w sprawie realizacji niniejszej umowy ze
strony Wykonawcy sg:

3. Zmiany 0s6b, o ktorych mowa powyzej mozna dokonywa¢ na podstawie pisemnego
powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

§5

1. W celu prawidlowej realizacji Projektu, wykonywanie czynnosci zwiazanych
z wykonywaniem niniejszej umowy odbywaé sie bedzie w siedzibie Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, przez czas trwania umowy.
Czynnosci w siedzibie Zamawiajacego Wykonawca bedzie wykonywat w dniach
roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach 10.00-16.00.

2. Wykonawca zobowiazany jest zapewnié Zamawiajacemu mozliwos¢  kontaktu
co najmniej telefonicznego w sprawie realizacji niniejszej umowy we wszystkie dni
robocze w godzinach: 9.00-16.00, przez caly czas obowigzywania umowy pod numerem
telefonu......................

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax lub e-mail).

4. W przypadku kolizji $wiadczen, $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego posiada
pierwszefistwo przed $wiadczeniami na rzecz osob trzecich i nie moze stanowié
uzasadnienia dla niedotrzymania ktéregokolwiek z termindw wynikajacych z niniejszej
umowy czy niedopelnienia okre$lonych w niej obowiazkow.

§6
1. Zgodnie ze zlozong oferts strony ustalajg miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe
Wykonawcy w wysokosci netto: ........ zt (slownie), podatek VAT...%, tj. ... zl,
brutto ............ zl (slownie: ............. zlotych).

2. Rozliczenie umowy odbywaé si¢ bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunkéw wystawianych  przez ~ Wykonawece, po  przedstawieniu
Zamawiajacemu sprawozdania z czynnosci wykonanych w danym okresie



rozliczeniowym i zatwicrdzeniu go przez Zamawiajacego do 10-go dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

W przypadku  zawarcia umowy W terminie uniemozliwiajacym rozpoczecie
Swiadczenia uslugi od pierwszego dnia kalendarzowego, wynagrodzenie za czynnosci
wykonane w tym miesigcu zostanie wyliczone proporcjonalnie do ilosci dni
faktycznego realizowania umowy w tym miesiacu.

. Zaptata naleznosci bedzie nastgpowac przelewem na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze\ rachunku w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku
przez Zamawiajacego.

. Za dat¢ wyplaty wynagrodzenia uznaje si¢ date wystawienia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.

Ustalony sposob rozliczania i termin platnosci moze ulec odpowiedniej zmianie
(przesunigciu), w przypadku nie przekazania na czas $rodkéw przez Instytucje
Wdrazajaca, w takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja odsetki w zaplacie
naleznosci za okres opdznienia spowodowany przez w.w. instytucjg.

. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy
w okresie obowigzywania umowy, o ktérym mowa w § 3, nie przekroczy kwoty:
netto............ zl, podatek VAT.....% tj. ..... zl, brutto:........... zL (slownie:........ )-

§7
. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu do
usunigcia nieprawidlowosci w wykonywaniu przedmiotu umowy w nastepujacych
przypadkach:
1) w przypadku zwloki Wykonawcy w przystapieniu do realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy przekraczajacej 5 dni roboczych,
2) stwierdzenia uchybienia w zakresie wykonywania przez Wykonawce
powierzonych mu zadan,
3) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami w tym migdzy
innymi nieterminowo.
Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1 jest skuteczne z chwila dor¢czenia go na pismie
Wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
W przypadku odstapienia od umowy przez ktorgkolwiek ze stron Wykonawca
zobowigzany jest przekazaé Zamawiajacemu wszelkie dokumenty otrzymane od
Zamawiajacego w zwiazku z realizacja niniejszej umowy oraz sporzadzone przez
Wykonawce w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, w terminie 7 dni od daty
odstapienia od umowy.
W razie niewykonania lub niewlasciwego wykonania przez Wykonawce obowiazkdw,
wynikajacych z niniejszej umowy, Zamawiajacy moze zleci¢ wykonanie tych
CZynnosci osobie trzeciej i poniesionymi kosztami obciazy¢ Wykonawce.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do naprawienia we wlasnym zakresie szkdd,
spowodowanych  niewlasciwym  wykonywaniem obowiazkéow, wynikajacych
z niniejszej umowy, lub - w razie nie wywiazania si¢ Wykonawcy z tego obowigzku -
do pokrycia kosztéw w przypadku naprawienia tych szkéd na koszt Zamawiajacego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ finansows za zawinione przez siebie bledy,
uchybienia lub jakiekolwiek nieprawidlowosci w aktualizowaniu harmonogramu
platnosci do wysokosci sumy ewentualnych odsetek naliczonych Zamawiajacemu
przez Instytucj¢ Wdrazajaca z takiego tytutu lub do wysokosci korekt finansowych
dokonywanych przez Jednostke Wdrazajaca na skutek dziatan Ilub zaniechan
Wykonawcy.
W przypadku odstapienia od umowy przez ktorakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng
w wysokosci 3 krotnosci miesigcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1
niniejszej umowy.
W przypadku opdznienia w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu
umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 2%

4
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miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzieh

opoznienia liczonego od dnia ustalonego przez strony na usuniecie wad.

9. Za nieterminowa zaplate faktury przez Zamawiajacego z zastrzezeniem § 6 ust. 6
Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

10. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych (art.471 kc), jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych.

11. Zgodnie z art. 145 ustawy o zaméwieniach publicznych — w razie wystapienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpic od umowy w terminie miesiaca od powziecia
wiadomosei o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

12. Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zaméwiefi Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ dokonania istotnych zmian w umowie w formie aneksu w nastepujacych
przypadkach:

1) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdéwienia
zaproponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sa
korzystne dla Zamawiajacego lub wiaza si¢ z okoliczno$ciami narzuconymi przez
Instytucj¢ Wdrazajaca,

2) wystapienia przyczyn innych niz wskazanych powyzej, jezeli konieczno$é
wprowadzenia takiej zmiany wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w ogloszeniu o zaméwieniu lub SIWZ, pomimo zachowania nalezytej
starannosci,

3) zmian przepiséw powiazanych z ustawa Pzp lub przedmiotem zaméwienia.

13. Wszelkie ewentualne zmiany, o ktérych mowa powyzej, beda dokonane w formie
aneksu i nie bgda stanowi¢ podstawy do zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 6
ust. 1,7 z wyjatkiem ust. 12 pkt 3.

§8
Zamawidjacy wymaga by wszystkie czynnosci objete niniejszym  zamodwieniem
Wykonawca wykonywal osobiscie.
Zamawigjacy dopuszeza mozliwosé czgsciowego wykonywania zamdwienia za pomocyg
podwykonawcow, jednakze pod warunkiem uprzedniej zgody Zamawiajacego, wyrazonej
na  pismie, po przedstawieniu  wymaganych przez Zamawiajacego  informacji
o podwykonawcy.
Wykonawca odpowiada za czynnodci wykonane przez podwykonaweeg jak za swoje
wlasne,
Wykonawca jest wylacznie odpowiedzialny za wynagrodzenie nalezne podwykonawcy.

§9
Zabezpieczenie nalezytego wykonania niniejszej umowy stanowi 2 % wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 6 ust. 7 niniejszej umowy 1 stanowi kwote........... zt (stownie:

......... zh).

Zabezpieczenie zostalo wniesione przez Wykonawce w formie ...........

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zmiang formy zabezpieczenia w czasie trwania umowy mozna dokona¢ na podstawie
pisemnego powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.



§ 10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i
beda dopuszczalne w granicach unormowania przepisami Prawa zaméwief publicznych
oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Strony beda dazyty do ugodowego zalatwienia sporéw wynikajacych w trakcie realizacji
niniejszej umowy.

3. W razie niemoznosci osiagnigcia ugody spory beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sig¢ przepisy Kodeksu Cywilnego
1 Prawa Zaméwien Publicznych.

§12
Umowe niniejsza sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:

Nr 1 - Opis przedmiotu Zamowienia

Nr 2 - Formularz oferty

Nr 3 — Umowa o dofinansowanie Projektu

Zamawiajacy Wykonawca
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UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYJNA ROZWOIL RECIONAL NEG
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

Zatgcznik nt  do SIWZ RZP.......... /11
Okreslenie przedmiotu zamo6wienia:
Rozliczanie, obstuga finansowo-ksiggowa projektu *Internet szansg rozwoju Gminy
Lomianki”, projektu “Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki” w okresie od 1 lutego 2012
I. do 31 sierpnia 2013 r. w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
e-Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoleczefstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia:

Projekt pn. Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki” zwany dalej Projektem,
wspotfinansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
budzetu panstwa w ramach dzialania §.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
e-Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoleczeristwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Celem Projektu jest zapewnienie mieszkaficom Gminy FPLomianki, zagrozonym
wykluczeniem cyfrowym z powodu niepetnosprawnosci lub trudnej sytuacji materialnej,
komputera wraz darmowym dostgpem do Internetu w 170 gospodarstwach domowych.
Dla grupy beneficjentéw ostatecznych projektu zorganizowane zostaly szkolenia w zakresie
obstugi komputera oraz korzystania z Internety w ramach dzialan koordynacyjnych,
prowadzonych w jednostkach podleglych Gminie ¥.omianki. Jednostki takie jak szkoty,
biblioteka publiczna, dom kultury zostaly wyposazone w dodatkowe 100 komputeréw
z dostgpem do Internetu. Gmina zapewnia serwis oraz ubezpieczenie sprzg¢tu oraz prowadzi
dzialania zwiazane z promocja projektu.

W ramach zaoszczgdzonych $rodkéw Gmina bierze pod uwage zwigkszenie liczby
komputer6w wraz z dostgpem do Internetu w projekcie.

Przedmiotem zamdwienia jest rozliczanie, obstuga  finansowo-ksiegowa
projektu ”Internet szansg rozwoju Gminy Eomianki”, projektu w okresie od dnia
zawarcia umowy, jednakze nie wezesniej niz od dnia 1 lutego 2012 roku do 31 sierpnia 2013
roku, z zachowaniem zgodnoéci dzialat prowadzonych w  projekcie z wnioskiem
aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie (wraz z aneksami) oraz aktualnie obowigzujacym
prawem i aktualnymi wytycznymi obowigzujacymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, w szczegélnosci:

1. Odpowiedzialnosé za obstuge finansowa projektu.

2. Opracowywanie planéw finansowych (dochodéw i wydatkéw) projektu w pelne;
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dzial, rozdzial, paragraf ( z czwartg cyfra
paragrafu 7 i 9 lub 0), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w Sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych).

3. Sporzadzanie wnioskéw o zmiang planu  wydatkéw projektu - w pelnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem
dokonania zmian w budzecie gminy przez whasciwe organy gminy,



4.

3.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

Kontrolowanie zadaft zwigzanych z wydatkowaniem srodkow (dotyczy: zakupow
sprzgtu, materiatéw, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
przedmiotowego projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi Projektu.

rozliczanie projektu (ksiggowos¢), w tym:

a) prowadzenie ksiggowosci projektu w ramach ksiegowan jednostki,

b) prawidlowe oznaczanie i opisywanie dokumentéw ksiggowych przetwarzanych
przy realizacji projektu,

c) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prawidlowosci
rozliczen finansowych,

d) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym Kierownikowi projektu

e) prowadzenie odrgbnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkéw, w tym:

- odr¢bnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkow dla ktérych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,
- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z projektu,

g) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentow zrédtowych po dokonaniu przelewu
1 przekazywanie ich do Kierownika projektu,

h) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych,

i) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajacg w
harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

j) archiwizowania dokumentéw finansowych projektu.

nadzoru nad prawidlowoécia rozliczen finansowych uwzgledniajaca wszystkie zrodta
finansowania,

wspéludziatu w opracowaniu wnioskéw o platnosé w zakresie finansowym,
przygotowania i sporzadzenia kompletnych i prawidtowo wypelnionych w formie
elektronicznej ~ w aktualnym Generatorze Wnioskéw o Platno$¢, wnioskdw
Beneficjenta 0 platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe
oraz zestawienia dokumentéw potwierdzajacych  poniesione wydatki, objete
wnioskiem,

wiasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupow,
wspOlpracy w zakresie ksiggowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca,

-wspierania  dzialan  Kierownika  projektu  w aspekcie  finansowym,

W odniesieniu do poszczegélnych zadaf objetych projektem, zapewnienia ptynnego
finansowania projektu, terminowego regulowania zobowiazan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladow realizacji projektu,
niezwlocznego informowania  (e-mail, pismo) Kierownika  projektu
1 Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

poddawania si¢ i wspéldzialania podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,
wspbtpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,
wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspdlpracy ze Skarbnikiem
Gminy Lomianki i referatami finansowymi,

uzgadniania i przedktadania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwigzanej z projektem.

Wymaga sig, aby Wykonawca znat nast¢pujace zagadnienia:



17.

18.

19.

20.

a) aktualne wytyczne i dokumenty niezbedne dla prawidtowe;j realizacji
projektow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka

b) zasady obstugi budzetu gminy,

c) przepisy ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

d) zasady ksiggowania wg dzialow, rozdzialéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowe;j,

e) zasady sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;,

f) zasady rozliczania plac, rozliczen z ZUS i US.

W celu prawidlowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywaé sie
bedzie w siedzibie Wykonawcy lub  Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywat
w siedzibie Zamawiajacego W dniach roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach
10.00-16.00.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwoéé kontaktu co
najmniej telefonicznego w sprawie realizacji przedmiotu zaméwienia we wszystkie
dni robocze w godzinach 9.00 — 16.00, przez caly czas obowiazywania umowy pod
numerem telefonu ......... .

Wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w  spotkaniach roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej
niz 2 razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w
uzasadnionych przypadkach moze zwolni¢ czasowo wykonawce z tego obowigzku
badz zazada¢ czgstszych wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-
mail). Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia si¢ na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).
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