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PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

piecze¢ zamawiajgcego

Protokét dotyczy:

X zamoéwienia publicznego
——UROWY-Famowe}

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

Gmina tomianki reprezentowana przez Burmistrza tomianek Tomasza
Dabrowskiego

Adres:

ul. Warszawska 115

05-092 tomianki

telefon: 22 76 86 301 faks: 22 76 86 302

e-mail: zp@lomianki.pl

2. Przedmiot zamowienia

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia Projekt pn. “Internet szansg rozwoju Gminy tomianki” zwany dalej
Projektem, wspdtfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
budzetu panstwa w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-
Inclusion, O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci
gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Celem Projektu jest zapewnienie mieszkancom Gminy tomianki, zagrozonym wykluczeniem
cyfrowmym z powodu niepetnosprawnosci lub trudnej sytuacji materialnej, komputera wraz
darmowym dostepem do Internetu w 170 gospodarstwach domowych. Dla grupy
beneficjentow ostatecznych projektu zorganizowane zostaty szkolenia w zakresie obstugi komputera
oraz korzystania z Internetu w ramach dziatan koordynacyjnych, prowadzonych w jednostkach
podlegtych Gminie tomianki. Jednostki takie jak szkoty, biblioteka publiczna, dom kultury zostaty
wyposazone w dodatkowe 100 komputerdw z dostepem do Internetu. Gmina
zapewnia serwis oraz ubezpieczenie sprzetu oraz prowadzi dziatania zwigzane z promocjg projektu.

W ramach zaoszczedzonych srodkow Gmina bierze pod uwage zwiekszenie liczby
komputerow wraz z dostepem do Internetu w projekcie.

Przedmiotem zamowienia jest rozliczanie, obstuga finansowo-ksiegowa projektu
"Internet szansa rozwoju Gminy tomianki”, projektu w okresie od dnia zawarcia umowy,
jednakze nie wczesniej niz od dnia 1 lutego 2012 roku do 31 sierpnia 2013 roku, z zachowaniem
zgodnosci dziatan prowadzonych w projekcie z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie
(wraz z aneksami) oraz aktualnie obowigzujacym prawem i aktualnymi wytycznymi obowigzujacymi
dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, w szczegdlnosci:

1. Odpowiedzialno$¢ za obstuge finansowg projektu.

2. Opracowywanie planéw finansowych (dochoddw i wydatkow) projektu w petnej
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dziat, rozdziat, paragraf ( z czwartg cyfrq
paragrafu 7 i 9 lub 0), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz $Srodkow
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pochodzacych ze zrédet zagranicznych).

3. Sporzadzanie wnioskéw o zmiane planu wydatkdw projektu - w petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem dokonania zmian w
budzecie gminy przez wiasciwe organy gminy,

4. Kontrolowanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem srodkdw (dotyczy: zakupdw sprzetu,
materiatdw, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
przedmiotowego projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
Projektu.

5. rozliczanie projektu (ksiegowosc), w tym:

a) prowadzenie ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan jednostki,

b) prawidlowe oznaczanie i opisywanie dokumentow ksiegowych przetwarzanych
przy realizacji projektu,

c) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prawidtowosci
rozliczen finansowych,

d) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym
Kierownikowi projektu

e) prowadzenie odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkow, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkdw dla ktérych podatek

VAT

uznany jest za wydatek kwalifikowany,

- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

f)  sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z projektu,

g) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentow zrédtowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Kierownika projektu,

h) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkow strukturalnych,

i) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucjqa Wdrazajacqa w
harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne  zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

j)  archiwizowania dokumentdw finansowych projektu.

6. nadzoru nad prawidtowoscia rozliczen finansowych uwzgledniajacq wszystkie zrddta
finansowania,

7. wspdtudziatu w opracowaniu wnioskow o ptatnos¢ w zakresie finansowym, przygotowania

i sporzadzenia kompletnych i prawidtowo wypetnionych w formie elektronicznej w

aktualnym Generatorze Whnioskéw o Platnos¢, wnioskdw Beneficjenta o ptatnosci

zaliczkowe, posrednie i koncowe
oraz zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem,
wiasciwego nadzoru nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupdw,

wspdtpracy w zakresie ksiegowosci i rozliczania projektu z Instytucja Wdrazajaca,

0. wspierania dziatan Kierownika projektu w aspekcie finansowym,
w odniesieniu do poszczegdinych zadan objetych projektem, zapewnienia ptynnego
finansowania  projektu, terminowego regulowania zobowigzan podjetych w ramach
realizacji projektu, a takze okresowego dokonywania przegladow realizacji projektu,

11. niezwtocznego informowania (e-mail, pismo) Kierownika projektu
i Zamawiajacego o zagrozeniach w realizacji projektu,

12. poddawania sie i wspdtdziatania podczas kontroli  prowadzonych przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu.,

13. wspdtpracy z audytorem wewnetrznym w przeprowadzeniu audytu projektu,

14. wykonywania wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspotpracy ze Skarbnikiem Gminy
tomianki i referatami finansowymi,

15. uzgadniania i przedkladania do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwigzanej z projektem.

16. Wymaga sie, aby Wykonawca znat nastepujace zagadnienia:

a) aktualne wytyczne i dokumenty niezbedne dla prawidiowej realizacji
projektbw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka

b) zasady obstugi budzetu gminy,

c) przepisy ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

d) zasady ksiegowania wg dziatéw, rozdziatdw i paragraféw klasyfikacji
budzetowej,
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e) zasady sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,
f)  zasady rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US.

17. W celu prawidtowej realizacji projektu, wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie
w siedzibie Wykonawcy lub Zamawiajacego, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
przez czas trwania umowy. Zlecone zadania Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie
Zamawiajacego w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00-16.00.

18. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$¢ kontaktu co najmniej
telefonicznego w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia we wszystkie dni robocze w
godzinach 9.00 — 16.00, przez caly czas obowigzywania umowy pod numerem telefonu

19. Wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w  spotkaniach  roboczych
w siedzibie Zamawiajacego w terminach uzaleznionych od potrzeb, lecz nie czesciej niz 2
razy w tygodniu i nie rzadziej niz 1 raz na dwa tygodnie. Zamawiajacy w uzasadnionych
przypadkach moze zwolni¢ czasowo wykonawce z tego obowiazku badz zazada¢ czestszych
wizyt, o czym poinformuje pisemnie wykonawce (fax, e-mail). Koszt dojazdu i
ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia si¢ na

konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax, e-mail).

Ok Gl o - '

1. Wartosé
(mozna wypefni¢ po otwarciu ofert)

zamowienia

auro
o

w tym warto$¢ przewidywanych zamoéwien uzupetiajgcych zostata ustalona na kwote
94 572,41 zt, co stanowi réwnowarto$¢ 23 527,82 euro,

2. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 02.12.2011 r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy) analizy rynku ustug
tozsamych $wiadczonych w latach ubiegtych w Gminie tomianki, Gminie Karczew, Gminie
Celestynow.

3. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkoéw Unii Europejskiej:

——hie

[0 tak: udziat tych $rodkéw w warto$ci zamowienia wynosi: 85 % (podac, o ile jest znany)
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion, O$ priorytetowa 8.
Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka.

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia
(jezeli czynnosci w postepowaniu lub czynnosci zwiqzane z przygotowaniem postepowania zostaty powierzone osobie trzeciej

— oprécz imion i nazwisk osob faktycznie wykonujgcych czynno$ci nalezy réwniez podac nazwe (firme) albo imig i nazwisko
osoby trzeciej)

A. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia:

1. Kierownik zamawiajgcego (imie i nazwisko, imiona i nazwiska 0séb wchodzacych w sktad organu):

Tomasz Dabrowski — Burmistrz tomianek
wykonuje czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i ztozyt o$wiadczenie
okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), na zatgczonym druku ZP-1.
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