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Niniejsza specyfikacja istotnych warunkdéw zamdwienia (SIWZ) sktada sie z nastepujacych
tematycznych rozdziatow:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamdwienia.

ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamowienia.

ROZDZIAL 5 Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

ROZDZIAL 6 Wykaz o$wiadczen lub/i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetlniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub  dokumentow a takze wskazanie o0sob  uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL 9 Termin zwiazania oferta.

ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.

ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL 13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL 14 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 16 Informacje dotyczgce wzoru umowy, ogolne warunki umowy.

ROZDZIAL 17 Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL 18 Pozostate informacje dotyczgce postgpowania.

ROZDZIAL 19 Sposoéb uzyskania SIWZ.

ROZDZIAL 20 Udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 21 Uniewaznienie post¢gpowania.

ZALACZNIKI :

ZALACZNIK NR 1 do SIWZ — Wz6r formularza oferty.

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcey o spetnianiu warunkow okreslonych

w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ — Wzor Informacji/ Listy podmiotow nalezgacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo
informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 26
ust. 2d ustawy — Prawo Zamowien Publicznych.

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ — Wykaz ustug.

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ — Wykaz placowek.

ZALACZNIK NR 7 do SIWZ — Wzdér umowy.

ZALACZNIK NR 8 do SIWZ — Opis przedmiotu Zamowienia.

b



1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Tomasza Dabrowskiego,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
REGON:013271826, NIP: 118 17 68394
Telefon: 22/76 86301,faks: 22/ 76 86302
strona internetowa Zamawiajgcego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

1.2 Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone przez Komisje
Przetargowa.

2. Tryb udzielenia zamodwienia.
2.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907- t.).).
2.2 oraz aktéw wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.3 Wszelkie dokumenty skladane w trakcie postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
skladaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych i czgsciowych.
2.5 Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

2.6 Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupelniajace o ktérych mowa w art. 67 ust.]l pkt. 6
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
2.6.1 Przedmiot zamoéwien uzupelniajacych polega na powtdérzeniu tego samego rodzaju
zamowien. Zakres jest zgodny z przedmiotem zamowienia podstawowego 1 stanowi do 50 %
wartosci zamdwienia podstawowego.

2.7 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
2.8 Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowe;j.
2.9 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obeych.

2.10 Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami i
kryteriami okreslonymi w dalszej czesci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2.11 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na
zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).
Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki listowe o
wadze do 2000 g (gabaryt A i B):
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a) zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii.

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ekonomiczne — przesyltka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszezang i
dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesylka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgezona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyiki listowe  z  zadeklarowana  wartoscia —  przesylka  rejestrowana,
za ktorej utratg, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

2 Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia, terminy oraz warunki realizacji i platnosci zawarte
sq w zatacznikach do SIWZ 7-8.

4. Termin wykonania zamowienia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie od dnia zawarcia
umowy, jednak nie wezesniej niz od 02 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2014 roku.

5.
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Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1 W postgpowaniu moga wzigé udzial Wykonawey, ktorzy spetniaja warunki. okreslone
w art. 22 ust.]1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace;

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, ocena
spetnienia warunku nastapi na podstawie wykazania, ze wykonawca posiada aktualny wpis do
Rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej. Ze zlozonych dokumentow powinno wynikac, ze wykonawca posiada aktualny
na dzien sktadania ofert — wpis do Rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktorego wynika, iz obszar, na ktorym bedzie
wykonywana dziatalnos¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica.

.1 posiadania wiedzy i doSwiadczenia; ocena spelnienia warunku nastgpi na podstawie

wykazania przez Wykonawce, 7¢ wykonal nalezycie minimum 2 uslugi odpowiadajace swoim
rodzajem 1 zakresem ustudze stanowiacej przedmiot zamowienia tj. $wiadezyl uslugi pocztowe w
obrocie Kkrajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczenia przesylek pocztowych, o wartosci brutto nie mniejszej niz 80.000,00 zI kazda z tych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie. Zamawiajacy nie wymaga aby
Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w  zakresie
wiedzy 1 doswiadczenia wykazal niewykonane lub wykonane nienalezycie ustugi.

5.2.2  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym: ocena spelnienia warunku nastapi

na podstawie wykazania przez Wykonawce, ze dysponuje lub bedzie dysponowac¢ na etapie
realizacji zamdwienia co najmniej jedng placowka nadawczo/odbiorczg zlokalizowang w



5.2.3

524

odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz 1000 m. od siedziby Zamawiajacego
mieszczacej si¢ w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115.

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, ocena spelnienia warunku
nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu
okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spelnienia warunku nastapi na podstawie
ztozonego oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art.
22 ust.1 ustawy Pzp.

5.3 Wykazg brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

6. Wykaz o$wiadczen lub/i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w  celu
potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu.

6.1 W celu wykazania spetnienia przez Wykonawcg warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. |
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagdaé¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. 2013 , poz.231) Zamawiajacy zada:

6.1.1

Oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp (Zalacznik Nr 2 do niniejsze) SIWZ).

Aktualnego wpisu do Rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Wykazu uslug, w ktorym Wykonawca przedstawi wykonanie dwoch zamowien
polegajacych na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i1 zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczenia przesylek pocztowych o wartosci
wykonanej ustugi minimum 80 000,00 zt brutto kazda, wykonanej w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly
wykonane nalezycie. Zamawiajacy nie wymaga aby Wykonawca w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia wykazal
niewykonane lub wykonane nienalezycie ustugi. (Zalgcznik Nr 5 do niniejszej SIWZ).

6.1.3.1 Zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.

w sprawie rodzajow dokumentow. jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcey oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. 2013, poz.231) dowodami sa:
6.1.3.1.1

poswiadezenie, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia — inne dokumenty.

6.1.3.2 W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesi¢cy

od dnia wejscia w zycie Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqdaé Zamawiajqcy od Wykonawcey oraz form, w
jakich te dokumenty mogq by¢ skladane (Dz. U. 2013, poz.231), wykonawca, w miejsce
posSwiadczen, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt | rozporzqdzenia, moze przedkiadad dokumenty
potwierdzajqce nalezyte wykonanie dostaw lub uslug oraz wykonanie robot budowlanych
zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i ich prawidlowe ukornczenie, okreslone w § 1 ust. 1 pkit 2

)



i 3 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqdad zamawiajqey od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogaq by¢ skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

6.1.4 Wykazu placéwek nadawczo-odbiorezych, w ktorym Wykonawcea przedstawi ze dysponuje

6.2

lub bedzie dysponowaé na etapie realizacji zamowienia co najmniej jedng placowky
nadawczo/odbiorczg zlokalizowana w odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz
1000m. od siedziby Zamawiajacego mieszczacej si¢ w Lomiankach przy ul. Warszawskie]
115, zawierajacy co najmniej nastgpujace informacje:

a) nazwe/numer placowki,

b) adres placowki (miasto, ulica, nr posesji).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcey oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane (Dz. U. 2013 | poz.231) Zamawiajacy zada:

6.2.1 Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zalqcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ),
6.2.2 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji

6.4

6.5

o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert. t):
Wykonawcow, w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji lub ktorych upadtos¢ nie
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadlego.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
Zamawiajgcy zada od Wykonawey udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite)
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt. 6.2.2. sklada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Zamawiajgcy
zada:

6.5.1 Listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym,

ze Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitalowej. (Zalqcznik Nr 4 do ninicjszef
SIWZ)

6.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialnosce

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania.



6.6.1 Zobowigzani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia. Przyjmuje si¢, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

6.7 Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamdwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikdéw stanowig osoby niepetnosprawne.

6.8 W przypadku gdy ofert¢ sktada¢ bedzie kilku przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnosc a
oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspdlnikow, Wykonawca obowigzany jest
dolaczy¢ do oferty odpowiednie pelnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspdlnikow.

6.9 Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postgpowania, zwraca si¢ do
Zamawiajacego w sprawie toczacego si¢ postgpowania i1 do niego Zamawiajgcy kieruje
informacje, korespondencje itp.

6.10 Zamawiajacy wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentow, petnomocnictw lub,
ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy albo wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéow a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony moga przekazywaé sobie faksem z zastrzezeniem, ze
oferta Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi by¢ ztozona na pismie.

7.2 Zamawiajacy nie dopuszeza porozumiewania si¢ z Wykonawcami droga elektroniczna.

7.3 Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamoéwien publicznych moze zwrdcié si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. Pytania
nalezy przesta¢ na nr. fax. 22/ 7686313 lub przekazaé¢ drogg pocztowa na adres: Urzad Miejski w
Lomiankach; ul. Warszawska 113, 05-092 Lomianki.

7.4 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia. w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
zostanie przekazana wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

7.5 Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

- w sprawach formalnych Aneta Witkowska — Referat Zamowien Publicznych,
tel. 22 76-86-209,

- w sprawach merytorycznych Wioletta Burzynska - Referat Administracji,
tel. 22 76-86-207.

7.6 Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ SIWZ.
Dokonang modyfikacj¢ Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorzy
otrzymali SIWZ oraz zamie$ci na swojej stronie internetowe;.

7.7 Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego stajq si¢ wigzace dla Wykonawcow.



7.8 Zamawiajacy przedituzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny

jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy
Wykonawcy, ktorym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona rowniez na stronie
internetowej Zamawiajacego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci ogloszenia
0 zamowieniu - Zamawiajacy dokona roéwniez zmiany ogloszenia.

8. Wymagania dotyczgce wadium.

8.1

8.2

8.3

Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci: 3 500,00 PLN (slownie:
trzy tysiace pigcset ztotych ).

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium mozna wnies$¢ w pienigdzu.

8.3.1 Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajgcego w Mazowieckim Banku Spoéldzielezym w Fomiankach Nr 60 8009 0007
0000 0576 2001 0009.

8.3.2 BIC Banku - SWIFT code Banku: ,,POLUPLPR”.
8.3.3 Wadium winno by¢ odnotowane do uptywu terminu skladania ofert na w.w rachunku

8.4

8.6

8.7

8.8

bankowym - za dat¢ wniesienia wadium uznaje si¢ date wplywu pieniedzy na konto
Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w innych formach (porgczeniach bankowych, porgczeniach spoldzielczej
kasy oszczednoSciowo — kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem
pienigznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci — Dz. U. z 2007 nr 42 poz.
275) nalezy zlozy¢ w oryginale w siedzibie Zamawiajacego w Lomiankach przy ul.
Warszawskiej 71; pokdj nr 15 — (jednoczesnie dotaczajac kopi¢ do oferty), lub wraz z oferta.
Uwaga: w_przypadku _edy Wvykonawca wraz 7 ofertq sklada oryginal dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie wadium w_innej formie nii w_pienigdzu_dokument ten nie

powinien by¢ spiety na trwale 7 ofertq. Ww. dokument prosimy umieszczaé w ofercie w

wkoszulce”(z uwagi na wymaog art. 46 ust. 1 ustawy — zwrot wadium).

Brak wniesienia wadium spowoduje wykluczenie Wykonawcy z powodu nie spelnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu - art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zostalo ono
zwrocone na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, jezeli
w wyniku rozstrzygnigcia odwolania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

8.8.1 Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 nie ztozy

dokumentow lub o$wiadezen o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub petnomocnictw, chyba
ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

8.8.2 Wykonawca, ktérego oferta byta wybrana:



— odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,

— nie wniesic wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bylo
wymagane),

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

8.9 Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zgodnie z art. 148 ust. 4
ustawy Prawo zamoOwien publicznych, moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium, ktore
zostato wniesione w pienigdzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Termin zwigzania oferta.

9.1 Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzyc termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiagzania oferta zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
zwiazania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1 Na oferte Wykonawcy sktadajg si¢ ponizsze rozdziaty:
10.1.1 Rozdzial formalny zawierajacy dokumenty ztozone:
w celu wykazania spehienia przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. | ustawy
Pzp — punkt 6.1;
- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia — punkt 6.2;
- dotyczace Wykonawcow wykazujacych spetnianie warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust. |
ustawy Pzp, polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp — punkt 6.3;
- dokumenty zgodnie z punktem 6.4 — dotyczy Wykonawcow, ktdrzy maja siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
- dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej 6.5.1.
- pelnomocnictwo w przypadku sktadania oferty wspolnej,

10.1.2 Rozdzial merytoryczny zawierajacy:
- formularz oferty przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SIWZ.

10.2Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonej za
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce lub poswiadczone przez osoby
uprawnione do skladania oswiadczen woli wimieniu Wykonawey lub osoby przez nie
umocowane z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawié;

- formularz oferty,

- pisemne zobowigzanie innych podmiotow (w przypadku gdy Wykonawca na podstawie art. 26 ust. 2
b ustawy Pzp w celu wykazania spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu przedstawia pisemne
zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dvspozveji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia),

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okre$lonych w art.22 ust. 1 pzp.

- pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

10.2.1 W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw na zasobach ktérych Wykonawca bedzie polegat i podmioty te beda
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braly udzial w realizacji czgsci zamoOwienia, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawey lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg lub te podmioty.

10.30swiadczenia 1 zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania.
powinny zawiera¢ klauzule: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W  ROZUMIENIU art. 11 ust 4 USTAWY OZWALCZANIU NIEUCZCIWE]
KONKURENCII (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami) i stanowic
odrgbng czgs$¢ skladanej oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Ofert¢ zapakowang i1 oznaczong zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego znajdujacej si¢ w omiankach przy ul. Warszawskiej 115, pok.1.

11.2 Termin sktadania ofert uptywa dniaZ{.g.’:.).{.Ll.ZOB r. o godz. 10.00.
2 pm—
11.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 35,'1 ...... 2013 r. 0 godz.10:15 w siedzibie Zamawiajacego

przy ul. Warszawskiej115 — pokoj nr 5.
11.4Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna ofertg, ponoszac koszty jej przygotowania i ztozenia.

11.5 Ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknietej kopercie,

.....

nalezy oznakowac w nizej podany sposob:
* nazwa i adres Wykonawcy:
* zaadresowa¢ na Zamawiajgcego: Gmina Lomianki ul. Warszawska 1135, z dopiskiem: ,.nazwa
postepowania’” ! o
" nie otwieraé do dniadkd 50,2013 r. do godz. 10.15”.
11.6 Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ W jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym
zalgeznik nr 1 do SIWZ.,

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osobg (0soby)
podpisujacg oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spigte w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie z wyjatkiem oryginatu dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium — jezeli bylo wymagane (z zastrzezeniem, ze czgs$¢ stanowiaca tajemnice
przedsigbiorstwa moze stanowi¢ odrgbng cz¢s¢ oferty).

11.9 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

11.10  Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg
Jjaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

1141 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow.

informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.
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1112 Ofert¢ zlozong po terminie Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie zgodnie z zapisem art.84
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1103 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upltywem terminu skladania ofert.

11.14 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak
okresla punkt 11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane Zmiana lub Wycofanie.

11.15 Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej oferty
po uptywie terminu skladania ofert.

11.16 Odrzucenie oferty nastapi na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

12.2Wykonawca okresli wartos¢ oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych do
zrealizowania zamowienia wynikajacych wprost z SIWZ, Opisu przedmiotu zamowienia, oraz
ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie zawarte, a bez ktorych nie mozna wykona¢
zamodwienia.

12.3 Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktore moga by¢
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza
si¢. mozliwos¢  roszczen Wykonawcy zwiazanych z blgdnym skalkulowaniem ceny lub
pominigciem elementéw niezbgdnych do prawidlowego wykonania umowy.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez uprawnionych
Wykonawcow, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania) Zamawiajacy bedzie kierowat
si¢ nastepujacym kryterium: cena oferty — 100%.

C= Cn/Chx100x100%
gdzie:
C — 1los¢ punktow przyznana danej ofercie w kryterium cena
C, — oferowana najnizsza cena oferty
Cp — oferowana cena w badanej ofercie
100- wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny
13.1.1 Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktow wynosi: 100. Wszystkie obliczenia
beda dokonywane z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

13.1.2 Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory zdobedzie najwyzsza ilos¢ punktow
obliczona wg wzoru podanego w punkcie 13.1.



13.2 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze  oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej. jezeli
zawiadomienie zostato przestane faxem albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

14.1.1 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed terminem okreslonym powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1  w prowadzonym postgpowaniu zostala ztozona tylko jedna oferta,

14.1.1.2  w prowadzonym postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

14.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferte wybrano, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
bylo wymagane), Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania z art. 93 ust.lustawy Prawo zamdwien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed jej zawarciem nw. dokumentow:

- w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia:
dostarczenie = Zamawiajgcemu  przed podpisaniem umowy  kserokopili  (potwierdzonej
»za zgodnos¢ z oryginatem”) umowy wspélpracy lub umowy Kkonsorcjum - okreslajacq
w szczegolnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpézniej w dniu zawarcia umowy,

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy ustala na poziomie 5_%
wartosci ceny oferty brutto.

15.2 Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
UmMowy.

15.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi najpézniej w dniu zawarcia
umowy.

15.4 Zabezpieczenie moze zosta¢ wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nizej
wymienionych formach:

15.4.1 pieniadzu,

15.4.2 porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszezednosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

15.4.3 gwarancjach bankowych,

15.4.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,

15.4.5 porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
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15.5 Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
w wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spotdzielezej kasy — oszczednosciowo —
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke¢ samorzadu terytorialnego, przez ustanowienie zastawu rejestrowego na
zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym 1 rejestrze zastawow.

15.5.1 Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy
Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spéltdzielczym w Eomiankach Nr 60 8009 0007
0000 0576 2001 0009.

15.5.2 BIC Banku- SWIFT code Banku: .,POLUPLPR™.

15.6. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia 1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

16. Informacje dotyczace wzoru umowy, ogolne warunki umowy.

16.1 Zalacznikiem do niniejszej SIWZ jest wzdr umowy stanowigey integralng czgs¢ niniejszej
SIWZ.

16.2 Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowg
z Zamawiajacym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

16.3 Zgodnie z art. 144 ust.] ustawy Pzp zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey za wyjatkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego.

17.1Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes wuzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

17.2 W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
17.2.2 wykluczenia odwolujgcego z postgpowania,
17.2.3 odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.3 Odwolanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci przez Zamawiajacego.
ktore] zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy , zawiera¢ zwigzle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskaza¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie odwotania.

17.4 Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektroniczne] opatrzongj
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.50dwotujacy przesyta kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia odwolania przed uplywem
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terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
Jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

17.6 Szczegdlowe przepisy dotyczace $rodkow ochrony prawnej zawarte sa w Rozdziale 2 Dziatu
VI ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwolanie.

18. Pozostale informacje dotyczace postgpowania.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze Zm.).

19. Sposob uzyskania SIWZ.

19.1 Na stronie internetowej: www.lomianki.pl. (BIP).
19.2 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzedu Miejskiego Fomianki, ul. Warszawska 115,
pok. nr 1 lub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 zl.

20. Udzielenie zamowienia.

20.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy nie wykluczonemu z postepowania
i ktorego oferta nie podlega odrzuceniu oraz bedzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryterium okreslonego w SIWZ.

20.2 O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o
udzielenie zamowienia, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje oraz zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

20.3 Ponadto Wykonawcy biorgey udzial w postepowaniu zostang poinformowani o;
20.3.1 wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
20.3.2 wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne,
20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktorego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze byé zawarta.

21. Uniewaznienie post¢gpowania.

Uniewaznienie postgpowania nastapi w przypadku wystapienia okolicznosci  okreslonych
wart. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ RZP.271.49.2013

Formularz oferty

(pieczed firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05 -092 fF.omianki

1. Skladajgc oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Miejskiego w Lomiankach w 2014 roku.
zobowiazuj¢ si¢ do zrealizowania zamowienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w SIWZ oraz w zalacznikach za cene:

] (1) 11 [ zl

wyliczona na podstawie zalaczonej ponizej kalkulacji cenowej:



Kalkulacja cenowa na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Eomiankach w 2014 roku.

Szacowana
, ilosé przesytek ; wartosc brutto za cafosé¢
Lp. | Rodzaj przesytek [:v Zegﬁaf w trakcie cenabjr ic:?oost;';owa [z4]
gowy realizacji [z KOL.4 X KOL. 5
umowy * [szt.]
1. 2. 3. 4, 5, 6.
I. | Przesyiki krajowe X X x X
Listy zwykte

L1 ekonomiczne x & & i

1 do 50 g 530

2 50g-100g 25

3 100g-350¢g 15

— Gabaryt A _—

4 350g-500g 2

5 500 g - 1000 g 10

6 1000 g - 2000 g 1

7 do50g 1

8 50 g-100g 5

100 g -

? Gabaryt B 0 -390 !

10 350g-500¢g 5

1 500 g- 1000 g 1

12 1000 g - 2000 g 2

Listy zwykie

2 priorytetowe & X X X

1 do50g 2

2 50g-100g¢g 2

1 - 350

i Gabaryt A Uag-550p 2

4 350g-500g 1

5 500 g - 1000 g 1

6 1000g-2000g ]

7 do 50 g 1

8 50g-100g 1

9 100g-350g 1
10 350g-500¢g 1
11 Gabaryt B 500g-1000g 1

1

12 1000 g - 2000 g

o




13 Listy polt_econe " %
ekonomiczne
1 do 50 g 16 200
2 50g-100g 3
100 g - 350 12 000
3 Gabaryt A g=eabd ¢
4 350g-500g 12
5 500g-1000g 13
6 1000 g - 2000 g 1
7 do 50 g 3
8 50g-100g 1
100 g - 350 1
2 Gabaryt B 8 3 )
10 350g-500¢g 1
| 500 g- 1000 g 1
12 1000 g -2000g 1
|4 L|s§y polecone " "
priorytetowe
1 do50g 110
2 509-100¢g 2
3 100g-350¢g 148
Gabaryt A
4 350g-500g 1
5 500g-1000g 1
6 1000 g - 2000 g 1
7 do 50 g 4
8 50g-100¢ 1
100 g - 350
. Gabaryt B g g d
10 350g-500g 1
T 500 g-1000g 1
12 1000 g - 2000 g 1
Listy polecone
ekonomiczne ze
] zwrotnym X X
potwierdzeniem
odbioru
1 do 50 g 15 200
2 50g-100g 10
3 100 g - 350
Gabaryt A g g 7 900
4 350g-500g 5
5 500g-1000g 2
6 1000 g - 2000 g i

(9]




i do50g 1
8 50g-100g 2
9 100 g - 350 2
Gabaryt B i
10 350g-500g 1
11 500g-1000g 1
12 1000 g - 2000 g 1
Listy polecone
priorytetowe ze
1.6 zwrotnym X X
potwierdzeniem
odbioru
1 do50g 150
2 50g-100g 3
3 100 g - 350
Gabaryt A ! g 1=
4 350g-500g 1
5 500 g- 1000 g 1
6 1000 g-2000¢g 2
7 do 50 g 1
8 50g-100g 1
9 100g-350g¢g 2
Gabaryt B
10 350g-500g 1
11 500 g-1000g 2
12 1000 g - 2000 g 1
17 Paczki . "
’ ekonomiczne
1 do 1 kg 1
2 1kg-2kg 1
Gabaryt A
3 2kg-5kg 1
4 5kg - 10 kg 1
5 do 1 kg 1
6 1kg-2kg 1
Gabaryt B
7 2kg-5kg 1
8 5kg-10kg 1
18 Paczki % .
) priorytetowe
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 1kg - 2 kg 1
8 2 kg - 5 kg 1




4 5kg-10kg
5 do 1 kg
6 1kg-2kg
Gabaryt B
7 2kg-5kg
3 5kg-10kg
Paczki
ekonomiczne ze
1.9 zwrotnym X
potwierdzeniem
odbioru
1 do 1 kg
2 1kg-2kg
— Gabaryt A
3 2kg-5kg
4 5kg-10kg
5 do 1 kg
6 1kg-2kg
Gabaryt B
f 2kg-5kg
8 5kg- 10 kg
Paczki
priorytetowe ze
1.10 zwrotnym X
potwierdzeniem
odbioru
1 do 1 kg
2 1kg -2 kg
Gabaryt A
3 2kg-5Kkg
4 5kg-10kg
5 do 1 kg
6 1kg-2kg
7 2kg -5 kg
5kg-10kg
Gabaryt B
8




Przesytki
Il . X X
zagraniczne
1.1 Listy polecone
1 do 50 g 16
2 50g-100g 1
o5 100 g - 350 1
B europejskie J g
4 350 g-500g 1
5 500g-1000¢g 1
6 1000g-2000g 1
7 do 50 g 6
8 509-100g 1
9 100g-350g A
pozaeuropejskie
10 350g-500g 1
11 500 g - 1000 g 1
12 1000 g - 2000 g 1
Listy polecone
priorytetowe ze
1.2 zwrotnym X X
potwierdzeniem
odbioru
1 do50g 100
2 50g-100¢g 1
3 100g-350¢g 1
— europejskie .
4 350g-500g
B 500 g-1000g 1
6 1000 g - 2000 g 1
7 do50g 2
8 50g-100g 1
9 100g-350¢g 1
10 350g-500¢g 1
11 500g-1000g 1
pozaeuropejskie 1
12 1000 g - 2000 g




Listy polecone ze

0.3 zwrotnym "
’ potwierdzeniem
odbioru
1 do50g
2 50g-100g
3 100g-350g
europejskie
4 350g-500g
5 500g-1000g
6 1000 g - 2000 g
i do50g
8 50g-100g
i 100 g - 350
§ pozaeuropejskie 3 3
10 350g-500g
11 500g-1000g
12 1000 g - 2000 g
Listy zwykte
1.4 5
priorytetowe
1 do50g
2 50g-100g
3 100g-350g
europejskie
4 350g-500g
5 500g-1000g
6 1000 g - 2000 g
1.5 Listy zwykte X
1 do50g
2 50g-100g
3 100g-350g
europejskie
4 350g-500g¢g
5 500g-1000g
6 1000 g - 2000 g
T do50g
8 50g-100g
9 s 100g-350¢g
pozaeuropejskie
10 350g-500g
11 500g-1000g
12 1000 g - 2000 g




i Uslugi X
Ustuga zwrot do
I1l.1 | adresata w obrocie X
krajowym
1 do50g
2 50g-100g
100 g - 350
8 Gabaryt A 4 ?
4 350g-500g¢g
5 500 g - 1000 g
6 1000 g-2000g
i do50g
8 50g-100g
9 100g-350¢g
10 Gahayie 350 g - 500 g
11 500g-1000g
12 1000 g - 2000 g
Ustuga zwrot do
adresata w obrocie
Zagranicznym
1.2 X
1 do50g
2 50g-100g
3 100g-350¢g
4 350g-500g
5} 500g-1000g
zagraniczne
6 1000 g - 2000 g




Ustuga zwrot
przesyiki
rejestrowanej do
.3 2 : X
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 do50g
2 50g-100g
3 100 g - 350
Gabaryt A - .
4 350g-500g
5 500g-1000g
6 1000 g-2000¢g
7 do 50 g
8 509-100g
9 100 g- 350 g
Gabaryt B
10 3509-500g
11 500 g - 1000 g
12 1000 g - 2000 g
Ustuga zwrot
przesyiki
rejestrowanej do
1.4 siedziby X
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 do 50 g
2 50g-100g
3 ) 100 g- 350 g
zagraniczne
4 350g-500g
5 500 g-1000g
6 1000 g - 2000 g
Ustuga zwrot
paczki
rejestrowanej do
L5 siedziby .
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 do 1 kg
2 1kg-2kg
3 2kg-5kg
Gabaryt A
4 5 kg - 10 kg




(3] do 1 kg
3] 1kg-2Kkg
Gabaryt B
7 2kg-5kg
8 5kg - 10 kg
Ustuga zwrot
przesyiki
rejestrowanej, z
potwierdzeniem
odbioru, do
1.6 siedziby X
Zamawiajgcego w
obrocie krajowym
1 do50g
2 50g-100g
3 100g-350¢g
Gabaryt A
4 350g-500g
5 500 g-1000g
6 1000 g - 2000 g
i do50g
8 50g-100g
9 100 g - 350
Gabaryt B 9-osbg
10 350 g-500g
11 500g-1000g
12 1000 g - 2000 g
Ustuga zwrot
przesyfki
rejestrowanej, z
potwierdzeniem
1.7 odbioru, do X
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 do50g
2 50g-100g¢g
3 ; 100g-350¢g
zagraniczne
4 350 g- 5009
500g-1000g

1000 g - 2000 g




Ustuga zwrot \
paczki
rejestrowanej, z ‘
potwierdzeniem

odbioru, do
siedziby
I11.8 | Zamawiajgcego w b X X X
obrocie krajowym ‘
2 1kg - 2 kg 1
Gabaryt A 4‘
3 2kg-5kg 1
4 5 kg - 10 kg 1
5) do 1 kg 1
6 1kg -2 kg q
B Gabaryt B 9k kg 1 !
8 5 kg - 10 kg 1 ‘
RAZEM SUMA X . X !

Wartosci wskazane w kolumnie 5 sa wartosciami jednostkowymi, ktore bedg obowigzywaty w
trakcie catego okresu umowy i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia wykonawcy.

(%)

. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zamdéwienia w terminie od dnia

zawarcia umowy, jednak nie wezesniej niz od 02 stycznia 2014 roku do 31 grudnia
2014 roku

. OSWIADCZAMY, 7e zadeklarowane ceny zawieraja wszystkie koszty skladajace sig

na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

. Nastepujaca czes¢ zamdwienia powierzymy podwykonawcom:

(wpisa¢ zakres powicrzony podwykonawcom )

. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze umowy.
. OSWIADCZAMY, ze =zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow

Zamoéwienia, i uznajemy si¢ za zwiazanych okreslonymi w niej zasadami postgpowania.

. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu

do skladania ofert.



10. Wyrazamy / nie wyrazamy zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. *

11. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane

1 zobowigzujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego i
dostarczenia Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy:
- w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia:
dostarczenie Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
»-za zgodnos¢ z oryginalem™) umowy wspoélpracy lub umowy konsorcjum — okreslajaca
w szczegolnoscl zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpézniej w dniu zawarcia
umowy-dotyczy Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia.

12. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze Zm.) w
odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga by¢ one udostgpniane innym
uczestnikom postgpowania. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacije. stanowiace
tajemnicg _przedsigbiorstwa w__rozumieniu przepiséw o zwalczaniu  nieuczciwei
konkurencji:

13. WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy
kierowa¢ na ponizszy adres:

(podpis osob uprawnionych do skladania
oSwiadczen woli
. w imieniu Wykonawcy)
/ niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do SIWZ RZP.271.49.2013
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(pieczel firmowa)
Oswiadczenie*

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
F.omiankach w 2014 roku.

oswiadczam/my, Ze zgodnie zart. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze zm.) spetniamy na dzien skfadania ofert

warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2)  posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
3)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Podpis 0sob uprawnionych do skladania
oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy

*

Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte

* W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie powyzszy dokument
podpisujg wszyscy Wykonawcy ubiegajacy o zamowienie wspolnie / cztonkowie konsorcjum lub
Pelnomocnik w ich imieniu.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ RZP. 271.49.2013
WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(pieczel firmowa)

Oswiadczenie*

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
Fomiankach w 2014 roku.

oswiadczam/my, ze na dzien skiadania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

Podpis 0sob uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

*

Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte

* W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie powyzszy dokument sktada
kazdy z Wykonawcow /partnerow konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Petnomocnik w ich
imieniu.



WZOR Zaltacznik nr 4 do SIWZ RZP. 271.49.2013

(pieczec firmowa)
INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ *

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
F.omiankach w 2014 roku.

informujg, ze na dzien sktadania ofert nie nalez¢ */ nalez¢ * do grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 26 ust. 2d wustawy zdnia 29stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

(* niepotrzebne skresli¢)

W przypadku, gdy Wykonawea nalezy do grupy kapitalowej, ponizej nalezy podaé
LISTE PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy kapitalowej.

L.

2.

(nazwa podmiotu, adres)

Okreslenie |, grupa kapitalowa™ nalezy rozumiel zgodnie z definiciq znajdujacq si¢ w ustawie = dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn. zm.)

Podpis 0sob uprawnionych do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
* Podpisuje kazdy Wykonawca (osoba fizyczna skladajaca oferte)
* W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zamowienie powyzszy dokument sklada
kazdy z Wykonawcow / partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich
imieniu.



Zalgcznik nr 5 do SIWZ RZP.271.49.2013

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH
3 LAT USLUG

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
FLomiankach w 2014 roku.

oswiadczam, ze wykonalismy nw.ushugi

Przedmiot Wartos¢ Termin realizacji
zamowienia wraz brutto Nazwa
z okresleniem ustugi Db Disfa Zleceniodawcey/adres
wykonanego wPLN rozpoczecia | zakonczenia

zakresu ustug

(o]

W zalaczeniu przedktadamy dowody potwierdzajace. ze ustugi zostaly wyvkonane w sposob nalezyty .

(podpis 0s6b uprawnionych do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawey)



Zatacznik nr 6 do SIWZ RZP. 271.49.2013

WZOR

(pieczel firmowa)

Wykaz placowek nadawczo-odbiorczych

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
Lomiankach w 2014 roku.

Lp Nazwa/numer placowki adres placowki (miasto, ulica, nr posesji)

(podpis 0sob uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zataeznik nr.7do SIWZ RZP.271.49.2013

WZOR
UMOWA NR RZP.272.......
zawarta W dnil oo sseesmnmnies 2014 r. w Lomiankach pomiedzy:
Gming Lomianki z siedziba w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 FLomianki, NIP:

118-17-68-394, reprezentowang przez Burmistrza Lomianek, Pana Tomasza Dabrowskiego,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”

. S Y- S ——

(w przypadku przedsi¢biorcy wpisanego do KRS)

FIrma ..o 5 12 BIBAZIDA, W .eaessisnms smmmmainisns sas
przy ulicy .............................., wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy..................ciiiiiil oveenn Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: ................... s o e st v
IBPIEZENIOWANA. DIZETY o vosss vammnsssmres s ., zwana w tresci umowy ,,Wykonawca”.

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)

Panem ........coooviviiiiiii, » Attt e SR s rans o v e .o
ZEIRAZIbA, Wi e przy ulicy ..o, , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez ..................... pod numerem ................ 4
BBO0H ....ovsnmmm s M 1 S , Zwanym w tresci umowy ., Wykonawcea™,

W wyniku wyboru oferty ztozonej w trybie przetargu nieograniczonym nr RZP. ....... zostala

zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje Swiadczenie uslug pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w FLomiankach w 2014

roku polegajacych na: przyjmowaniu, przemieszezaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
przesylek listowych z zadeklarowang wartodceia, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowana wartoscig, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczegélnych priorytetowych i ekonomicznych,

2) w obrocie zagranicznym — przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych,

3) ustug towarzyszacych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesylek
rejestrowanych oraz ustug specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesylki jako przesytki z zadeklarowang zawartoscia,

4) zwrotéw nie dorgczonych przesylek do Zamawiajacego.

Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajacego

do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Wskazany punkt odbioru

najduje  SI€ ... Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia nastgpowa¢ bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego.

W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz.

14.30, ich nadanie nastgpowac bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczgcia. podpisem i data w ksigzce nadawcze] (dla przesylek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor

o

('S



ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu
przez Wykonawce w formie pisemnej najpdzniej w dniu zawarcia umowy 1 stanowic¢
bedzie  zalgeznik nr 3 do  umowy.  Wykonawca  zobowigzuje  sig
do przekazania Zamawiajacemu, najpézniej w dniu zawarcia umowy, wszelkich
oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i
w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujgcych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawcg przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z uslug podwykonawecow, Wykonaweca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dzialania i zaniechania jak za dzialania wlasne.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 11
ust. 2, wskazanych w zalgczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata
~potwierdzen odbioru” niezwlocznie po  dokonaniu  dorgezenia  przesyiki,
na zasadach okreslonych w pkt. 12, 13 1 14 Opisu przedmiotu zamdwienia (zalacznik nr 1
do Umowy).

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego, o ktérej mowa w § 11
ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesytek.

Od dnia zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze
potwierdzen odbioru.

W przypadku przesylek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywal drukéw ,,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce. W
przypadkach, gdy przesytki nadawane ,za potwierdzeniem odbioru”™ beda wymagaty
stosowania przyjetych wewngtrznie przez Zamawiajacego drukow ,.za potwierdzeniem
odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru. Decyzja,
ktory druk zastosowac nalezy do Zamawiajacego.

§ 2

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom
dla danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu
oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,
o ktérych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawey w  celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesyviek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszczegolnych przedziatow wagowych, sporzadzonego
w dwoch  egzemplarzach, 2z ktorych oryginal bedzie przeznaczony
dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajacego stanowi¢ bgdzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawezej dla przesytek rejestrowanych).
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajagcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge.
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4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesytek za granice.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca bez zbgdnej

zwloki wyjasni je z Zamawiajacym.

§3
Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany: osobiscie/z udzialem
Podwykonawcy/ow(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy zawartym w Ofercie).
Zamawiajacy dopuszcza zmiang podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wezesniejszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego zgody na
pismie.

§ 4
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnoscei ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.1529) i wewnetrznymi regulaminami
Wykonawey, wydanymi na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, o ile
regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy.
Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowa,
a nie wynikajace z powyzszych aktow prawnych, nie wiaza Zamawiajacego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.
Strony zobowigzujg si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacja umowy stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawey i
Zamawiajgcego W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6ézn. zm.) 1 nie mogg by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron

§5
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg
nie przekroczy kwoty .................. brutto (slownie ziotych .............................
ROE iy RE——————— netto i . ..VAT.

Wykonawca zobOWLaLzany Jest do stosowania cen Jednostkowych brutto podanw,h
w Formularzu Oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce — nie ulegng zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.

Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,
w przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia,
okreslonego w § 1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o
ktorym mowa w ust. 1. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota,
ktora zostanie zaplacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w formularzu ofertowym.

W przypadku ustawowej zmiany obowiazujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedlug obowigzujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.
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§ 6
Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane beda z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek,
z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy optaty .,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamowienia ustala sig
na miesigc kalendarzowy.
Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za ustuge odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrdcone przesytki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z Formularzem Oferty
stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.

§7
Strony ustalaja, ze ptatnos¢ za realizacje przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury
wystawionej na: Gmina Fomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
NIP 118 17 68 394.
Wykonawca, faktury opisane jak w ust.1, bedzie przekazywal na adres Zamawiajgcego
wskazany w § 11 ust. 2.
Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§8
Wykonawca (najpdézniej w dniu podpisania umowy) wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokoscei 5% catkowitego wynagrodzenia brutto j. ............. 7,

(RlOWRIR: sanss sovms simws swes Y W TOITHIR & v pms wves

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia wszelkich roszezen
wynikajacych z nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze wszelkich
roszezen z tytutu regkojmi 1 gwarancji, w tym potracania kar umownych.

Zamawiajacy ma prawo, bez uzyskania dodatkowej akceptacji Wykonawcy, kwote
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przeznaczy¢ na usuwanie wad z winy
Wykonawcey lub kar umownych.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieni¢gdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajacy zwroci Wykonawcey calos¢ zabezpieczenia w ciagu 30 dni od dnia
wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajacego za nalezycie wykonana.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych,
gwarancja musi zawiera¢ deklaracj¢ o nieodwolalnej i bezwarunkowej zaplacie na
plerwsze pisemne wezwanie Zamawiajacego kwoty zabezpieczenia w wysokosci zgodnej
z ust. 1 niniejszego paragrafu.
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1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

3. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wartosei brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawecy.

4. Wykonawca zaplaci kar¢ umowna na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni
od daty dorgczenia pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoscig
kary.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy poniost z ww. przyczyn szkodg przekraczajacq wysokosé
odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode w
petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

6. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub odszkodowania,
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potrgeania jej z naleznego mu wynagrodzenia
zgodnie z wystawiong notg obciazeniowg Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie
wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§ 10
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia - planowany termin obowigzywania
umowy od 02.01.2014 r. do dnia 31.12. 2014 r.

§ 11
Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sa:
1) ze strony Zamawiajacego: Referat Administracyjno-Gospodarczy
2) Ze strony WIkOnaWeY 5 oo coavesie e e s lub

§12
1. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wplyw na jej waznosé,
2. Adresem wlasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Miejski w FLomiankach , 05-092
tomianki, ul. Warszawska 115.
3. Adresem wilasciwym dla Wykonawey Jest: ......c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiia

§13
1. Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ dokonania zmian w umowie w formie aneksu w szczegolnosci:

1) w przypadku uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zamoOwienia zaproponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te
zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego,

2) w przypadku zmian przepisow powigzanych z ustawa PZP lub przedmiotem
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zamoOwienia, w tym ustawy o podatku od towarow i ustug,

3) przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany umowy jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takiej
zmiany wyniknie z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w Ogloszeniu
o zamowieniu lub SIWZ.

Ewentualne zmiany begda dokonane w formie aneksu i nie begdg stanowi¢ podstawy do

zwigkszenia wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 14
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
Wykonawcea ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1,2 Zamawiajacy realizuje obowigzki
Administratora Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.
Wykonawea os$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych, (jezeli dane osobowe begda przetwarzane
w systemach informatycznych).
Wykonawea zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wytacznie w
celu realizacji umowy.
Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawcg do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 6.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawce omijania warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych. W
takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 15%
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 15
Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, Strony
begda staraly si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlegac rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego, ustalonej zgodnie z § 12 ust. 2.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

6



§17
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz Oferty wraz z zalacznikiem cenowym.

Zalgcznik nr 3 — Wzor ksiazki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz wzor zestawienia
ilosciowego przesylek nierejestrowanych

Wykonawca Zamawiajacy

Glowny Spesiaji
ny specjalista
ds. prawno-administrao.
p wno’g)dmm.stracmnych 7

:’4“./
D ,/_‘;{‘”‘E
Domin Pogorzelski



Zatacznik n g
Nr RZP. 271 Ll 8

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw w okresie od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od 02.01.2014 r. do dnia
31.12.2014 r.

Opis przedmiotu zamowienia

Kod CPV: 64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktore
beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki
listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej

kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
¢) polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa,

przemieszczang i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesylka listows, przemieszczang i dor¢czang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

o) przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia — przesylka rejestrowana,
za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosc¢
do wysokosci wartoscei przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - je$li choé¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dilugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dlugo$é) nie moze przekroczy¢
600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

.Do SIWZ
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a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdgce paczkami najszybsze] kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategoril,

¢) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne 1
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosei 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma dhugosei i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é nie moze byé wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

4.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajgcego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt odbioru nie moze
znajdowaé si¢ w odleglosci (obliczonej w linii prostej) wigkszej niz 1000 m od siedziby
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt 5 wedlug nawigacji pieszej. Nadanie przesylek
objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajacego. W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez
Zamawiajacego do godz. 14.30, ich nadanie nastgpowa¢ bedzie w dniu przekazania do
godziny 15.00.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczeeig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$ciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo§ciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
przez Wykonawce W formie pisemne;j
w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy. Wykonawca
zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w Lomiankach, ul. Warszawska
115, 05-092 Lomianki.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto$é¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym {j.
przekazaniu przesylek ulozonych strong adresowa w tym samym kierunku:
rejestrowanych  wg. kolejnosci  wpisow w  pocztowe] ksigzce nadawczej;
nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilociowo-wartosciowego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:
a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
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Wykonawcy ~w  celach  rozliczeniowych, a  kopia stanowi¢  bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych- zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek
Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo$ciowo-wartosciowego
zostang uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek

w stanie umozliwiajgcym Wykonawey doreczenie bez ubytku i uszkodzenia

do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do

jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania

lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we

wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

Wykonawca bedzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt 5

pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu

dorgczenia przesylki, nie pozniej jednak, niz w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy

wymaga przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do

dokumentow urzedowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc dorgczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy —
Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego w polskiej placowee pocztowe] operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa
/Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie

ustawy - Prawo zamowien publicznych /zlozenie skarg w placowce pocztowe]

operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkébw potwierdzenia przyjgcia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzegdowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie
nadania przesyltki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke
operatora wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub

miejscu pracy. Pisma mogg by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji

publicznej, jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inaczej. W razie niemoznosci
doreczenia pisma w sposdb okreslony w zdaniu 1 1 2, a takze w razie konieczne]
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata
zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi.
O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac
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zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,

w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie  (pierwsze  awizo) o  probie  dostarczenia  przesylki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytkg. Termin do
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne

odszkodowanie lub kare umowna, zgodnie

z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

Faktury VAT beda wystawiane na:

Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki , NIP 118 17 68394 1

przesyltane na adres Zamawiajacego podany w pkt 5.

W tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie beda zlecane

Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesigcy.

Zamawiajacy przyjal podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w  oparciu

o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie

jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesyltek. Rodzaje i ilosci

przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie w

zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,

na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzil roszezen

z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegac

od podanych iloéci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostgpna dla

Zamawiajacego. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora

zostanie zaplacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w

formularzu ofertowym

Szacowana ilosé
przesylek w trakcie
realizacji umowy *
[szt]

Rodzaj przesytek przedziat wagowy

2, 3. 4.

Przesyiki krajowe

Listy zwykte ekonomiczne

do50g 530

50g-100g 25

100g-350g 715

Gabaryt A
e 350 g-500 g 2

500g-1000g 10

1000g-2000g

-

do50g

50g-100g

100g-350¢g

Gabaryt B

350 g - 500 g

500g-1000 g

N2 |—=

1000 g - 2000 g
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Listy zwykte priorytetowe

Gabaryt A

do 50 g

50g-100g

100g-350g

350 g-500 g

500g-1000g

1000 g - 2000 g

Sale|e(vlola|s|wn =~

-
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350 g

350g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g

alalalalalala|lalminININ

w

Listy polecone ekonomiczne

Gabaryt A

do50g

16 200

50g-100g

100g-350g

12 000

350 g-500 g

12

500g-1000g

13

1000 g - 2000 g

O |~N|HOA|WIN|—=

Gabaryt B

do50g

50g-100¢g

100g-350¢g

350 g-500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

aAlalalalalw

Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

do50g

110

50g-100g

\V]

100g-350g

=i
iy
<o

350 g - 500 g

500g-1000 g

1000 g - 2000 g

OO (N || |WN|—=

i
o
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500 g-1000g

1000 g - 2000 g

Alalalvy=a2bl=| ==
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Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do50g

14 500

50g-100g

10

100g-350g

7 800

350 g-500g

(o)]

500 g- 1000 g

1000 g - 2000 g

OO (N |WIN|=
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-
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350¢g

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

AlalalppNa=aN
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Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 50 g

150

50g-100g

100g-350 g

120

350g-500g

—

500g-1000 g

1000 g - 2000 g
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350¢

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g -2000g

2NN ==
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Paczki ekonomiczne

Gabaryt A

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

Gabaryt B

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

JEEEG [N NG NG P W RN W
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Paczki priorytetowe

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

Gabaryt B

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

Alalalala|la|a|-
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Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

Gabaryt B

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

RN [ U Y RSN N N

Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

o ~N|o|lola|w|n[— 3 o|(wlo|lo|s|lw(n—~

Gabaryt B

do 1 kg

1kg-2kg

2Kkg-5kg

5kg-10kg

JRIC N [ UK N K W) JE N N e =N

Przesytki zagraniczne

Listy polecone

europejskie

do 50 g

16

50g-100g




100g-350 g

350 g - 500 g

500g-1000 g

1000 g - 2000 g

pozaeuropejskie

do 50 ¢

50g-100g

100g-3509

350 g-500g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

AlAala|la|lal == —

Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350 g-500 g

500 g-1000 g

1000g-2000g

pozaeuropejskie

do50g

50g-100g

100g-350 g

350 g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g

Alalalalala|lala|lala(a|lw

Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350 g - 500 g

500g-1000g

1000 g - 2000 g

pozaeuropejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500g-1000g

1000g-2000g

Al | m |- N

Listy zwykle priorytetowe

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500g- 1000 g

1000g-2000g

NG VI P I I ) Y
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Listy zwykte

europejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350 g- 500 g

500 g-1000 g

1000 g - 2000 g

O(|NO|O B |WIN|=
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pozaeuropejskie

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g-2000g

Ala|lalaAlalalalalalala] =




Ustugi

Ustuga zwrot do adresata w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

50g-100g

100g-350 g

350g-500g

500 g-1000g

1000 g - 2000 g

Gabaryt B

do50g

50g-100g

100 g-350g

350 g-500g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

Alalalalma|l |l

Ustuga zwrot do adresata w obrocie zagranicznym

zagraniczne

do50g

50g-100g

100g-350 g

350 g- 500 g

500g- 1000 g

1000g-2000g

RN NG NG [ [ ) Y

Ustuga zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500¢9

500g-1000¢g

1000g-2000¢g

e PR R A R S R

Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350g

350g-500g

500g-1000g

1000 g-2000g

| |t | | o | | | | A | [ ] =
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Ustuga zwrot przesyiki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie zagranicznym

O, WIN|(=

zagraniczne

do50g

50g-100g

100g-350¢g

350g-500g

500 g - 1000 g

1000 g-2000g

RGN G QU TN K Y
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Ustuga zwrot paczki rejestrowanej do siedziby
Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

N || AN

Gabaryt B

do 1kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

| malalaaa =
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Ustuga zwrot przesytki rejestrowanej, z potwierdzeniem
odbioru, do siedziby Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

50g-100g

100g-350¢g

350g-500¢

500g-10004g

1000 g-2000g

Slolelovoja|s|win| =

Y
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Gabaryt B

do50g

50g-100g

100g-350¢

350g-500g

500g-1000¢g

1000g-2000g

= |t | o | | |t |t [ | | |-
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Ustuga zwrot przesytki rejestrowanej, z potwierdzeniem
odbioru, do siedziby Zamawiajacego w obrocie
zagranicznym

DW=

zagraniczne

do50g

50g-100g

100g-350 g

350g-500g

500g-1000g

1000 g - 2000 g

Ry QNI QI N I K ) Y
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Ustuga zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem
odbioru, do siedziby Zamawiajgcego w obrocie krajowym

Gabaryt A

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg

D|I~N[m|O|A([WIN| =

Gabaryt B

do 1 kg

1kg-2kg

2kg-5kg

5kg-10kg
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ERDOWNIK

strpgyino-Gospodarczego

A

Bu rzynska




