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W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM
W TRYBIE
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Niniejsza Specyﬁkaqa istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) skiada sie z nastepujacych
tematycznych rozdzm%ow :

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamoéwienia.
ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamowienia.
ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamdwienia. '

ROZDZIAL 5 Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opls sposobu dokonywama oceny spetniania
tych warunkdw.

ROZDZIAL 6 Wykaz o$wiadezen lub/i dokumentéw, jakie majq dostarczyc Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania Warunkow udzialu w postfgpowamu g

ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozum1ewan1a sig Zamaw1a]a_cego z Wykonawcami oraz
przekazywama o$wiadczen lub  dokumentdéw takze Wskazame 0s6b  uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ

ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL 9 Termin zwigzania oferta.

ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.

ROZDZIAL 11 Micjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL 13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig, k1erowai przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL 14 Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy W sprawie zaméwienia publicznego. :

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonama umowy.

ROZDZIAL 16 Informacje dotyczace wzoru umowy, ogélne warunki umowy.

ROZDZIAL 17 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. o

ROZDZIAL 18 Pozostale informacje dotyczace postgpowania,

ROZDZIAL. 19 Sposob uzyskania SIWZ.

ROZDZIAL 20 Udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 21 Uniewaznienie postgpowania.

ZALACZNIKI :

ZALACZNIK NR | do STWZ — Wzér formularza oferty.

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcey o Spelmamu warunk6ow okreslonych

w art, 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ — Wzor Informacji/ Listy podrmotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw albo
informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapltalowe], o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d
ustawy - Prawo Zamowien Publicznych. -

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ — Wykaz ustug.

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ - Wykaz placowek

ZALACZNIK NR 7 do SIWZ — Wzdr umowy.

ZALACZNIK NR 8 do SIWZ — Opis przedmiotu Zaméwicnia.



i. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

1.1 Gmina Fomianki reprezentowana przez Burmistrza fomianek Tomasza Dabrowskicgo,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki ‘
REGON:013271826, NIP: 118 17 68394
Telefon: 22/76 86301, faks: 22/ 76 86302
strona internetowa Zamawiajacego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

1.2 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - jest prowadzone przez Komisje
Przetargowa. TR

2. Tryb udzielenia zamdéwienia.
2.1 Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).
oraz aktow wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktadaé wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszeza skiadania ofert wariantowych i czesciowych.

2.4 7Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elekironicznej.

2.5 Zamawiajacy przewiduje zamdwicnia uzupetniajace o ktorych mowa w art. 67 ust.l pkt. 6
ustawy Prawo zamowieft publicznych.

251 Przedmiot zamoéwien uzupeiniajacych polega na powtOrzeniu fego samego rodzaju
zamowien. Zakres jest zgodny z przedmiotem zaméwienia podstawowego i stanowi do 50 %
wartosci zamdéwienia podstawowego. ' '

2.6 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

2.7 Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowej.

2.8 Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obeych.

2.9 Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z zasadami 1

kryteriami okreslonymi w dalszej czgsci SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamowien

publicznych.

2.10 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu  z Zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych,

3. Opis przedmiotu zamowienia.

i. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym
{ zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesylki listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane

~
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na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szezegolnosel

w ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz..U. z 29 grudmia 2012 r., poz. 1529)

oraz aktéw wykonawezych wydanych na jej podstawie. ' '

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze

do 2000 g (gabaryt A iB): R

a) zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategoril,

b) zwykle priorytetowe — przesylka niergjestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ckonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartodci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana naj szybszej kategorii bgdaca przesylka listowa,
przemieszczana i doreczana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci tub
uszkodzeniem, _

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjgta za
potwierdzeniem nadania i dorgezona za pokwitowaniem odbiort,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQ) — przesylka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢ezona za pokwitowaniem odbioru,

o) przesylki  listowe z  zadeklarowana — wartoscia - przesytka  rejestrowana,
za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do
wysokoéci wartodcl przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugodei 325 mm,
szerokoscei 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli choé jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugosé¢ 325 mm, szerokosc
230 mm, :

Maksimum — suma dlugodci, szerokodei 1 wysokosci nie moze by wicksza niz
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (dlugosc) nie moze przekroczyc
600 mm. o

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig paczki pocztowe o wadze

do 10.000 g (gabaryt A 1 B): ‘

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) paczki pocziowe z zadeklarowana wartoscig - przesylki rejestrowane nie bgdgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢ezone
za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jedli choé jeden z wymiaréw przekracza dlugosc 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm, '



Maksimum - suma dlugodci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dugosé nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

4.

Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajgcego do

punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt odbioru nie moze znajdowac sig

w odlegloscei (obliczonej w linii prostej) wigkszej niz 1000 m.od siedziby Zamawiajacego, o ktorej

mowa w pkt 5 wedhug nawigacji pieszej. W przypadku nie posiadania takiego punkiu Wykonawca

zobowiazany jest do odbioru przesylek w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 11.00 -

12.00 7z siedziby Zamawiajacego o ktére] mowa w pkt 5 z Biura Obstugi Mieszkanca. Nadanie

przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez

Zamawiajacego. W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do

pgodz. 14.30, ich nadanie nastgpowaé bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksiazee nadawezej (dla przesylek rejestrowanych)

oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilociowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie
pisemne;j

w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do

przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

Wymogiem jest aby punkty odbioru spetnialy co najmnie; wymienione warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) jesli znajduja si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musza
posiadaé wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposab widoczny nazwa lub logo wykonawey.

Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-

092 Fomianki.

Zamawiajacy zobowigzuje sig do: ‘

1) umieszezenia na kazdej przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawcze dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac  rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto§é czy ze zwrotnym poswiadezeniem odbioru — ZP0),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej peing nazwe i adres Zamawiajacego na
stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace
wniesienie oplaty za ustuge.

2) padania przesylek w formie odpowiadajace] wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okre§lonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na jej podstawie. -

3) nadawania przesylek w stanic uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek ulozonych
strona adresowa W tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci wpisow w
pocztowe] ksigzce nadawcze); nierejestrowanych w podziale wynikajacym z
zestawienia ilosciowo-wartosciowego:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazde] przesyiki do pocztowej
ksigzki nadawczej sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawey w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych- zestawienie iloSciowe
przesylek wg poszezegdlnych kategorii  wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Wzory pocztowej ksiazki nadawczej
oraz zestawienia ilosciowo-wartodciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.




10.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek
w stanie umozliwiajacym  Wykonawcy  dorgezenie - bez  ubytku 1 uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto

powinno uniemozliwiaé¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

Wykonawea bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego, o kidrej mowa w pkt S pokwitowane

przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie

p67zniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia. .

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga od

Wykonawey zapewnienia opisanych w nich skutkow nadania pisma (moc dorgczenia):

a) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego ftermin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwee pocztowe]
operatora wyznaczonego/, o

b) art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwee pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/

¢) ,art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora WyzZnaczonegoy/,

d)art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (oddane pisma w polskiej placéwcee pocztowej operatora wyznaczonego (..)
jest rtéwnoznaczne z whiesieniem go do sadu.

¢) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (ztozenie
skargi w placowee pocztowej operatora wyznaczonego  (...) jest rownoznaczne z jej
whniesieniem.

f) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe fpotwierdzenie nadania przesyiki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke operatora Wyznaczonego/.

W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, nadawanych na podstawie artykuléw wymienionych w
pkt. a), b), ©), d), e), f) Zamawiajacy wymaga zapewnienia skutkow, o ktérych mowa w powyzszych
przepisach w ten sposob, ze Wykonawca, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe przyjmie przesytki
od Zamawiajacego i przekaze je do nadania w placowkach operatora wyznaczonego z zastrzezeniem,
ze dzien przekazania przesytki do nadania w placOwce operatora wyznaczonego bedzie dniem odbioru
przesytki od zamawiajacego.

I1.

12.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu Jub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szezegdlne nie stanowig inaczej. W razie niemozno$ei dorgczenia pisma w sposob
okreslony w zdaniu 11 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgeza
pisma w kazdym migjscu, gdzie adresata zastanic. W przypadku nieobecnosci adresata pismo
dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia
adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowe] lub, gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze
odebrag list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
_awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie lub

kare umowng, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 1., poz. 1529) 1 postanowieniami umowy.




13.

14.

15.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamowienia’ dorgezanie przesylek w trybie
kodeksu postgpowania cywilnego, Prawa o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi.
Zamawiajacy przewiduje nadanie 80% ilodci przesytek za potwierdzeniem odbioru wskazanych w
formularzu cenowym w trybach: Kodeksu postepowania - administracyjnego,  ordynacji
podatkowej, kodeksu postgpowania cywilnego, ‘prawa o postgpowaniu przed  sadami
administracyjnymi. . B

Faktury VAT beda wystawiane na: AR _

Gmina Lomianki ul, Warszawska 115, 05-092 Lomianki , NIP: 118 17 68 394 i przesylane na adres
Zamawiajacego podany w pkt 5. L '

W tabeli zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie begda zlecane Wykonawcey oraz
orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci
przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.: Zestawienie to daje podstawe do
wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest Zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesylek. Rodzaje i ilodci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sq szacunkowe i beda ulegaty
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg. Wykonawca
nie bedzie dochodzil roszezen z tytutu zmian ilo$ciowychi rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu  zamowienia. Faktyezme ilosci  realizowanych przesylek  moga odbiegac
od podanych ilosci, za$ kazda z uslug wskazanych w tabeli ponize] musi by¢ dostepna dla
Zamawiajacego. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie
zaplacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu
ofertowym.

3.1 SzezegGlowy opis przedmiotu zamowienia, terminy oraz warunki realizacji i ptatnodci zawarte

4.

5.

sa w zatacznikach do SIWZ 7-8.

Termin wykonania zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zambwienia w terminie od dnia zawarcia
umowy — nie wezesniej niz od 02.01.2015 r. de dnia 31.12.2015 r. '

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow, o

5.1 W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, l;‘gérzy spetniaja warunki, okreslone

w art. 22 ust.] ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczace;

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, ocena

spelnienia warunku nastapi na podstawie wykazania przez Wykonawcg iz posiada uprawnienia
do wykonywania okreslonej dzialalnosci gospodarczej, {j. posiada aktualny wpis do Rejestru
operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocziowe
(Dz. U. z 2012 r., poz. 1529}, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Flektronicznej. Ze ztozonych dokumentéw powinno wynikaé, ze wykonawea posiada
aktualny na dzien skladania ofert — wpis do Rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 'z 2012 r., poz. 1529),
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego wynika, iz obszar,
na kitérym bedzie wykonywana dziatalno$¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolite]
Polskiej oraz zagranica. P :

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia; ocena spelnienia warunku’ nastapi na podstawie

wykazania przez Wykonawee, ze w tym okresie wykonal nalezycie minimum 2 usfugi
odpowiadajace swoim rodzajem i zakresem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia t].
$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartodci brutto nie
mniejszej niz 80.000,00 zt kazda z tych ushug. Zamawiajacy nie wymaga aby Wykonawca w
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celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie wiedzy i
dogwiadczenia wykazal niewykonane lub wykonane nienalezycie ystugi.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyn -ocena spelnienia warunkn nastapi
na podstawie.wykazania przez Wykonawcg ze “dysponuje Tub bedzie dysponowaé na okres
realizacji - zamowienia co najminie] jedng placowka nadawczo-odbiorcza zlokalizowana w
odlegtosci: (mierzonej 'w linii prostej) nie wigkszej niz:1000 m-od  glownej siedziby
Zamawiajacego. ' EERRE :

5.1.4 dysponowania osobami zdelnymi do wykenania zaindwienia, ocena spelnienia warunku

nastapi na podstawie ztozonego oswiadezenia o spetnieniu warunkow udzialu w post¢powaniu

okreslonych w art. 22 ust.lustawy Pzp. T L

5.1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spelni‘jc‘_ni'g,;ﬂyvamnkli -nastapi na podstawie
zlozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w."po‘stqpowaniu okreslonych w art. 22
ust.1 ustawy Pzp. S

5.2 Wykaza brak podstaw do wykluczenia z posigpowania o udzielenie zamowienia publicznego
z powodu niespelnienia warunkow, o kidrych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

6. Wykaz oéwiadczen lub/i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

6.1 W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 1. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcey oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013 , poz.231) Zamawiajacy zada:

6.1.1 Oswiadezenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp (Zataeznik Nr 2 do ninicjszej SIWZ). o o

6.1.2 Aktualnego wpisu do Rejestru operatoréw pocztowyé:h, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 . Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1., poz, 1529), prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej. S :

6.1.3 Wykazu wykonanych ushug w ktérym Wykonawca przedstawi wykonanie - minimum dwa
zamOwienia polegajacego na $wiadezeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranieznym - 0. warto$ci brutto nie mniejszej niz. 80.000,00 zt kazda z tych uslug
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na 1'zecz‘kt\c’;f§¢h ustugi byly wykonane wraz z
zataczeniem dowodéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycic.(Zalgeznik
Nr 5 do niniejszej SIWZ). Zamawigjacy nie wymaga aby Wykonawca w celu potwierdzenia
spetnienia  warunkow  udzialu = w postqpowaﬁiu - w zakresie wiedzy
i doswiadczenia wykazal niewykonane lub wykonane nienalezycie ustugi.

6.1.4 Wykazu placéwek nadawczo-odbiorezych, w ktorym Wykonawca przedstawi ze dysponuje
lub bedzie dysponowa¢ na etapie realizacji zamdéwienia co najmniej jedna placdwka
nadawczo/odbioreza zlokalizowang w odleglosci (mierzonej w linii proste]j) nie wigkszej niz
1000 m. od giéwnej siedziby Zamawiajacego mieszezace) sig w Lomiankach — przy ul.
Warszawskiej 115, zawierajacy co najmniej nastgpujace informacje:

a) nazwe/numer placowki,




6.2

b) adres placowki (miasto, ulica, nr posesji) ,(Zalqcznik-NiﬁiG;:do niniej sZej SIWZ).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o kibérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcey oraz form, w jakich te dokumenty
mogg byé skladane (Dz. U. 2013 , poz.231) Zamawiajacy zada: ' ;

6.2.1 Oswiadezenia o braku podstaw do wykluczenia (Zutqcznik Nr3 do niniejszej SIWZ),
622 Aktualnego odpisu z wladciwego rejestru, lub z -centralnej ewidencji i informacji

6.3

o dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawionego nie ‘wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania ofert. tj;
Wykonaweow, w stosunku do ktorych nie otwarto likwidacji lub ktorych upadlosé nie
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosei zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowicniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy udowodnienia Zamawiajacemu, 1z bedzie dysponowatl tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosel przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby
wykonania zamowienia.

6.3.1 Zgodnie z art. 26 ust. 2e ustawy Pzp. podmiot, ktéry zobowiazat si¢ do udostepnienia zasobow

6.4

6.5

zpodnie z art. 2b ustawy Pzp. odpowiada solidarnie z Wykonawcea za szkodg Zamawiajacego
powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobdw nic
ponosi winy. B ‘

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt. 6.2.2. sklada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoOwienia
Wykonawey w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Zamawiajacy
zada: ' o

6.5.1 Listy podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej W rozumieniu ustawy

7z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym,
ze Wykonaweca nie nalezy do grupy kapitalowej. (Zafqcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ)

6.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie ponosza solidarna odpowiedzialnosc

za niewykonanic lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

6.6.1 Zobowiazani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowantu

o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w posigpowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie zamoOwienia. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do pos$wiadezenia za zgodno§¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.




6.7 Zamawiajacy nie ogranicza mozliwodci ubiegania sig 0 zaméwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u kt()rych ponad 50% pracownikow stanowiq osoby niepelnospravme.

6.8 W przypadku gdy oferte sktada¢ bedzie kilku przedsmbmrcow prowadzgcych dzialalnosé a
oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich Wspoimkow, Wykonawca obowigzany jest
dotgczy¢ do oferty odpowiednie pelnomocnictwo udz1elone przez pozostatych wspolnikow.

6.9 Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym’ w“toku post@powama zwraca sie do
Zamawiajacego w sprawie toczacego si¢ poste;powama i do n1eg0 Zamawiajgcy kieruje
informacje, korespondencje itp. ;

6.10 Zamawiajacy wezwic w irybie art. 26 ust.3 Wykonawcé"W “ktorzy w okreslonym terminie nie
zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadezen i-dokumentéw, pelnomocnictw lub,
ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy albo wadliwe: pe1n0mocmctwa do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6.11Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia 1 budzi
watpliwosei zamawiajacego co do mozliwodei wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, w
szezegdlnosei jest nizsza o 30% od wartodci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjadnief, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych elementdéw oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny, w szczegolnosel w
zakresie: "

6.11.1 oszczedno$el metody wykonania zamowienia, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla wykonawcy, oryginalnogci
projektu wykonawcey, kosztéw pracy, ktorych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 uslawy
7 dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

6.11.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

6.12 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadezen lub dokumentow a takZe wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych o$wiadezenia, wnioski,
zawiadomienia oraz :informacje Strony moga przekazywa¢ sobic faksem z zastrzezeniem, ze
oferta Wykonawey pod rygorem niewaznosci musi by¢ zlozona na pismie.

7.2 Zamawiajacy nic dopuszcza porozumiewania si¢ z Wykonawcami drogg clektroniczng za
wyjatkiem mozliwosei zlozenia wniosku dotyczacego .informacji z otwarcia ofert
na e-mail aneta.witkowska@lomianki.pl, ktora Zamawiajacy moze przekaza¢ zwrotnie drogg
elektroniczna.

7.3 Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamowien publicznych moze zwrdcic si¢ do
Zamawiajacego 0 wyjasnienie tredci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Pytania
nalezy przestaé na nr. fax.22/ 7686302 lub 22/ 7686313 lub przekazaé drogg pocziowa na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach; ul. Warszawska 115, 05-092 Eomianki.
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7.4 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjagnienie iresci Specyfikacyi Istotnych
Warunkéw Zamowienia wplyngt do Zamawiajacego nie,péif_liéj. niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre§é zapytan wraz z wyjasnieniami
zostanie przekazana wszystkim uczestnikom postgpowania oraz — umieszczona na stronie
internctowej Zamawiajacego. SR

7.5 Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg: -

. w sprawach formalnych Aneta Witkowska — Referat Zamowiefi Publicznych,
tel. 22 76-86-209, o

- w sprawach merytorycznych Wioletta Burzynska — Referat Administracji
tel. 22 76-86-207.

7.6 Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac tresc SIWZ.
Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorzy
otrzymali STWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej. -

7.7 Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego staja sig wigzace dla Wykonawcow.

7.8 Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny
jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy
Wykonawcy, ktorym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszezona réwniez na stronie
internetowej Zamawiajacego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tredei ogloszenia
o zamdwieniu - Zamawiajacy dokona réwniez zmiany ogloszenia.

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1 Zamawiajacy zada od Wykonawcéw wniesienia wadium w wysokoéci: 4 500,00 PLN (stownie:
cztery tysigce pigéset zlotych ).

8.2 Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert.
8.3 Wadium mozna wnie$é w pienigdzu.

83.1 Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spdéldzielezym w Lomiankach Nr 60 8009 0007
0000 0576 2001 0009.

832 BIC Banku - SWIFT code Banku: ,,POLUPLPR”,

8.3.3 Wadium winno by¢ odnotowane do uptywu terminu skladania ofert na w.w rachunku
bankowym - za date wniesienia wadium uznaje si¢ date wplywu pieniedzy na konto
Zamawiajacego. o '

8.4 Wadium wnoszone w innych formach (poreczeniach bankowych, porgczeniach spéldziclczej
kasy oszczednodciowo — kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem
pienieznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub porgczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorezodei — Dz. U, z 2007 nr 42 poz.
275) nalezy zlozyé w oryginale w siedzibie Zamawiajacego w Lomiankach przy ul.
Warszawskiej 115; pokdj nr S a — (jednoczesnie dotaczajac kopig do oferty), lub wraz oferta.
Uwaga: w prypadku _gdy  Wykonawca _wraz 7 ofertq sklada oryginal dokumentu
potwierdzajgcego_wniesienie_wadium w_innej formie nif w_pienigdzu dokument ten nie
powinien byé spiety na trwale 7 _ofertq. Ww. dokument prosimy umieszczaé w ofercie w
LJhoszulce”(z uwagi na wymdg art, 46 ust. I ustawy — gwrol wadium).

8.5 Brak wniesienia wadium spowoduje wykluczenie Wykonawcy z powodu nie spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu - art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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8.6 Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8.7 Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zostato ono
zwrécone na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo . zaméwien publicznych, jezeli
w wyniku rozstrzygniccia odwolania jege oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

8.8 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli: -

8.8.1 Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl dokumentow lub o$wiadczen, o kidrych mowa
w arl. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktére) mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitalowej, lub nie wyrazil zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art, 87 ust. 2 pkt

3, co powodowato brak mozliwosel wybrania oferty zlozone] przez Wykonawee jako
najkorzystniejsze;j.

8.8.2 Wykonawca, ktérego oferta byta wybrana:

~  odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie, '

— nie wniesic wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bylo
wymagane),

_  zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznego stato sig niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

8.9 Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystnicjsza, zgodnie z art. 148 ust, 4
ustawy Prawo zaméwien publicznych, moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie kwoty wadium, ktore
zostato wniesione w pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Termin zwigzania oferta.

9.1 Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawidjacego moze przediuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta zwrocié si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta o oznaczony okres, nie diuzszy niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1 Na oferte Wykonawcy skladaja si¢ ponizsze rozdziaty:
10.1.1 Rozdzial formalny zawierajacy dokumenty ztozone:
w celu wykazania spetnienia przez wykonaweg warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp — punkt 6.1;
- wcelu wykazania braku podstaw do wykluczenia - punkt 6.2;
- dotyczace Wykonawedéw wykazujgeych spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polegajacych na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp — punkt 6.3;
- dokumenty zgodnie z punktem 6.4 — dotyczy Wykonawcow, ktorzy maja siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
- dokumenty dotyczace przynaleznoscei do grupy kapitalowej 6.5.1,
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- pelomocnictwo w przypadku skladania oferty wspdlnej,

10.1.2 Rozdzial merytoryczny zawierajacy:
- formularz oferty przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do STWZ.

10.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow lub kopii poswiadczone] za
7ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce Iub poswiadczone przez osoby
uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu  Wykonawcy lub osoby przez nie
umocowane z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawic:

- formularz oferty, oéwiadczenie o spelnianiu warunkdw udzialu w-postepowaniu,

- pisemne zobowigzanie innych podmiotéw (w przypadku gdy Wykonawca na podstawie art. 26 ust, 2
b ustawy Pzp w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przedstawia pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia),

- pelnomocnictwo nalezy ztozyé w oryginale lub kopii podwiadczone) notarialnie,

10.2.1 W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw na zasobach ktorych Wykonawca bedzie polegal i podmioty te bgda
braty udzial w realizacji czeéci zamoéwienia, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa po$wiadczane za zgodnosé z oryginatem przez
Wykonawce lub te podmioty.

10.30¢wiadczenia i zagwiadczenia skiadane w  trakeie postgpowania stanowiace tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonaweca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania,
powinny zawieraé klauzule: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W ROZUMIENTU art. 11 ust 4 USTAWY OZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCII (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdZniejszymi zmianami) i stanowid
odrebna czedé sktadanej oferty.

10.3.1 Wykonawca, nie pézniej niz w terminic sktada ofert musi zastrzee, Ze informacje o ktérych
mowa powyzej nie moga by¢ udostepnione oraz wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

10.3.2 Wykonawea nie moze zastrzec informacii. dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosei zawartych w ofercie.

10.3.3 Informacje o zastrzezeniu dokumentow stanowigcych tajenmnicg przedsiebiorstwa nalezy podac
réwniez w formularzu oferty.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1 Oferte zapakowana i oznaczong zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego znaidujacej sie w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115, pok.1.

ek
11.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia L.Z..12.2014 r. 0 godz. 10.00.

50 L
11.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 2.2..12.2014 r. o godz.10:15 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Warszawskiej115 — salanr 3.

11.4Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, ponoszac koszty jej przygotowania i ztozenia.
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11.5 Oferte nalezy ziozy¢ pod rygorem niewaznosci w forrme pisemnej w zamkniete] kopercie,
gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnose do- 1erm1nu otwarcm ofert. Koperte
nalezy oznakowaé wnizej podany sposob:

» nazwa i adres Wykonawcy; i

® zaadresowac na Zamaw1aJ acego: Gmina Lomlanki ul. Warszawska 115 z dopiskiem: ,,nazwa
postepowania’. . J Lo

s nie otwierad do dma/{é'ZH 2014 v. do godz. 10.15”. :
11.6 Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym

zalgeznik nr 1 do SIWZ

11.7 Wszelkle poprawk1 lub zmiany w tekscie oferty winny: byc parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly " ponumerowane i spigte w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie z wyjgtkiem orygmaiu dokumentu potwierdzajacego
whniesienie wadium — jezeli bylo wymagane (z zastrzezéniem, Ze cze$C stanowigea tajemmicg
przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrgbng czgs¢ oferty).

11.9 Oferta musi byé podpisana przez osoby uprawnione do: sldadama o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. _

11.10  Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarcmm ofert Za1naw1a]qcy poda kwote
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia. :

11.11  Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamow1en1a okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach. ‘

11.12  Oferie zlozona po terminie Zamawiajgcy zwraca nlezw%oczme zgodnie z zapisem art.84
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, .

11.13  Wykonawca moze, przed upltywem terminu do sldadama ofert, zmieni¢ lub wycofac
zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawigjacy. otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem termlnu skiadania ofert.

11.14  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub Wycofamu ‘oferty musi by¢ oznaczone jak
okregla punkt 11.5 niniejszej SWIZ oraz dodatkowo opisane Zmiana lub Wycofanie.

Lok S .
11.15  Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

11.16  Odrzucenie ofeﬂy nastapi na podstawie art. 89 ust. | pstawy Prawo zamowien publicznych.
12, Opis sposcbu cobliczenia ceny.

12.1Cena oferty uwzglednia wszystkic zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

12.2Wykonawca okre§li warto$¢ oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do
zrealizowania zamdwienia wynikajacych wprost z SIWZ, Oplsu przedrmotu zamowienia, oraz
ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie zawarte; a bez ktorych nie mozna wykona¢
zamowienia. .

S B
AR
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12.3 Wykonaweca jest zobowiazany do uzyskania wszelkich niezbgdnych informacji, ktére moga by¢
konieczne do prawidiowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza
sie mozliwo§¢ roszczen Wykonawey zwiazanych z -blednym ~skalkulowaniem ceny lub
pominieciem elementdéw niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajaey bedzie sig ki_f_:-l;‘;gjw‘-ll przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.: " . R

13.1Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzucéniu?.fi': zlozonych przez uprawnionych
Wykonawcow, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania) Zamawiajacy bedzie kierowal
si¢ nastepujacymi kryteriami:

Cena oferty — 95%.

Termin platnosci — 5 % - przy czym, Wykonawea nie moze zaoferowa¢ terminu platnosci
krotszego niz 14 dni oraz diuzszego niz 30 dni. :

Hlo§é punktéw w kryterium cena
Coal C=Cn/Cb x 100 x 95% . -

gdzie: S

C - ilo$é punktow przyznana danej ofercie w kryterium cena

C, — oferowana najnizsza cena oferty

(), — oferowana cena w badanej ofercie

100- wskaznik staly

95% - procentowe znaczenie kryterrum ceny

Tlo§¢ punktéw w kryterium termin platnosci
T=Th/Tnd x 100 x 3% »» .
gdzie: ‘
T — ilogé punktdéw przyznana danej ofercie w kryterium termin platnosci
T}, — termin platnosci zaoferowany w badanej ofercie
T.a — najdtuzszy zaoferowany termin platnosct
100 — wskaznik staly
5% - procentowe znaczenie kryterium - termin ptatnosci |, .

Ilo§¢ punktéw przyznanych ofercie= C+T

13.1.1 Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uZySka najwieksza ilos¢ punktéw w
kryteriach okreslonych powyzej. .

13.1.2 Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt 1 tak zostanie przeliczona  liczba  punktow
w przyjgtych kryteriach.

13.1.3 Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktow Wﬁnbsi: 100. Wszystkie obliczenia bgda
dokonywane z dokladnogcig do dwoéch miejsc po przecinku.

13.1.4 Zamawiajacy przyzna zamdwienie Wykonawcy, ktc’)ry‘:' zdobedzie najwyzsza ilo$¢ punktow

obliczona jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach wg wzordw podanych w punkcie
13.1.
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13.2 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji —rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé- dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. -

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli
zawiadomienie zostalo przestane faxem albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposob.

14.1.1 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed terminem okreslonym powyzej,
w przypadku gdy:

14.1.1.1  w prowadzonym postepowaniu zostata zlozona tylko jedna oferta,

14.1.1.2  w prowadzonym postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

14.2 Jezeli Wykonawca, ktérego oferte wybrano, uchyla si¢ od zawarcia umowy W sprawic
zaméwienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
bylo wymagane), Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania z art. 93 ust.lustawy Prawo zamowien publicznych.

14.3 Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed jej zawarciem nw. dokumentow:

- w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢  wspolnie o udzielenie zamowienia:
dostarczenie ~ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy  kserokopii (potwierdzonej
.za zgodnosé z oryginalem”) umowy wspilpracy lub umowy konsorcjum -~ okreslajaca
w szezegdlnosei zasady odpowiedzialnosei i rozliczen stron najpozniej w dniu zawarcia umowy,

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1Wysoko§¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy ustala na poziomie 5_%
wartosci ceny oferty brutto,

15.2 Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

15.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi najpoézniej w dniu zawarcia
UMowy.

15.4 Zabezpieczenie moze zosta¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawey w jednej lub kilku nizej
wymienionych formach:

15.4.1 pieniadzu,

15.4.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielcze] kasy oszezgdnosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowigzanic kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

15.4.3 gwarancjach bankowych,

15.4.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,

15.4.5 porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

16




15.5 Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
w wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb
Pafstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego, przez ustanowienie zastawu rejestrowego na
zasadach okres§lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

15.5.1 Zabezpieczenic wnoszone w pieniadzu nalezy . wplacié na rachunek bankowy
Zamawiajacego w Mazowieckim Banku Spéldzielezym w Lomiankach Nr_60 8009 0007
0000 0576 2001 6009,

15.5.2 BIC Banku- SWIFT code Banku: ,,POLUPLPR”.

15.6. Zamawiajacy zwraca 100 % kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia | uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

16. Informacjc dotyczace wzoru umowy, ogélne warunki umowy.

16.1 Zatacznikiem do niniejszej STWZ jest wzér umowy stanowiacy integralna cz¢s$¢ ninjejsze;
SIWZ.

16.2 Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze UMOWe
7. Zamawiajgcym na warunkach okre§lonych we wzorze umowy.

16.3 Zgodnie 7z art. 144 ust.1 ustawy Pzp zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey za wyjatkiem
mozliwosci dokonania zmian przewidzianych we wzorze umowy.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

17.18rodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes wuzyskaniu danego zamowicnia oraz poniést lub moze poniesc szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

17.2 W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wobec czynnosci:
17.2.1 opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
17.2.2 wykluczenia odwolujacego z postgpowania,
17.2.3 odrzucenia oferty odwolujacego.

17.3 Odwotanie powinno wskazywaé czynmo$¢ lub zaniechanie czynnodei przez Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy , zawieraé zwigzle przedstawienie
zarzutdw, okreslaé zadanie oraz wskaza¢ okolicznosei faktyezne 1 prawne uzasadniajgce
wrniesienie odwolania.

17.4 Odwotaniec wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elekironicznej opatrzone]
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.50dwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogh on zapoznaé si¢ z jego tredcig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajagcy mogl zapozna¢ si¢ z trescia odwolania przed uptywem
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terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do
jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

17.6 Szczegotowe przepisy dotyczace $rodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Rozdziale 2 Dziatu
VT ustawy Pzp - Srodki ochrony Prawnej - Odwolanie.

18. Pozostale informacje dotyczace postgpowania.

Do spraw nie uregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

£9. Sposob uzyskania SIWZ,

19.1 Na stronie internctowej: www.lomianki.pl. (BIP).
192 Na pisemny wniosek w siedzibie Urzgdu Miejskiego Lomianki, ul. Warszawska 115,
pok. nr 1 fub za zaliczeniem pocztowym - cena 20,00 zi.

20. Udzielenie zamowienia.

20.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey nie wykluczonemu z postgpowania
i ktorego oferta nie podlega odrzuceniu oraz bedzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryterium okreslonego w SIWZ.

20.2 O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcdw, kidrzy ubiegali si¢ o
udzielenie zaméwienia, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo migjsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy
(firmy),albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje oraz zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego.

20.3 Ponadto Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu zostana poinformowani o:
20.3.1 wykonawecach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienic faktyczne i prawne;
20.3.2 wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
20.3.3 terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

21. Uniewaznienie postgpowania.

Uniewaznienie postcpowania nastapi w przypadku wystgpienia okolicznosci  okreslonych
w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ RZP.271.38.2014

WZOR

0S WIAD CZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WAR UNKOW UDZIAEU. OKRESLONYCH
"ART. 22.UST. 1:;pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOMENPUBLICZNYCH

(pieczel firmowa)
Oswiladczenie*

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu hieograniczonego

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2015 roku,

o$wiadczam/my, ze zgodnie zart, 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907 zc zm.) spelniamy na dzien sktadania ofert warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnodci jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2)  posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3)  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4)  sytuacji ekonomicznej 1 finansowe].

Podpis 0séb uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

*  Podpisuje kazdy Wykonawca skladajacy oferte

* W przypadku Wykonawcéw wspolnic ubiegajacych sie o zamowienie powyzszy dokument
podpisujg wszyscy Wykonawcy ubiegajacy 0 zamowienie wspdlnie / cztonkowie konsorcjum lub
Pelnomocnik w ich imieniu.
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Zatgeznik nr 3 do SIWZ RZP. 271.38.2014

WZOR

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTA DO -WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART, 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(pieczed firmowa)

Oswiadczenie*

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urze¢du Miejskiego w Lomiankach w 2015 roku.

oswiadczam/my, Ze na dzien skladania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

Podpis oséb uprawnionych do skladania
oSwiadczer woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawea sktadajacy oferte
* W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie powyzszy dokument sktada
kazdy z Wykonawcow /partneréw konsorcjum wimieniu swojej firmy lub Pelnomocnik w ich

imieniu.
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WZOR S Zalacznik ni 4 do SIWZ RZP. 271.38.2014

..................................................

(pieczed firmowa)
INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY. KAPITALOWEJ *

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pﬁ}ﬁljcznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego .

Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajplw.:ym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2015 roku.

informuje, ze na dzien skladania ofert nie naleze */ naleze * do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 26 ust. 2d ustawy zdnia 29stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

(* niepotrzebne skreslic)

W przypadku, gdy Wykonawea nalezy do grupy kapitalowej, ponizej nalezy podaé
LISTE PODMIOTOW nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;.

1.

2.

(nazwa podmiotu, adres)

OkreSlenie ,, grupa kapitatowa” nalezy rozumie¢ zgodnie z deﬁnféjq énajdujch sie w ustawie z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)

. T R R R R L R

Podpis 0s6b uprawnionych do skladania
o$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy ofert) A o

* W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie powyzszy dokument sktada
kazdy z Wykonawe6éw / partnerow konsorcjum w imieniu swojej firmy lub Petnomocnik w ich
imieniu.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ RZP. 271.38.2014

.............................................

(pieczel firmowa
WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH
3 LAT USLUG

Skiadajac oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2015 roku.

o$wiadczam, ze wykonalismy nw. ustugi

Calkowita _ o
wartosé Termin realizacji Nazwa/adres podmiotu
: Przedmiot brutto na rzecz ktérego ustugi
Lp. Ywien i Dat Dat
zamoOwienia ushugi ata ala byly wykonane
w PLN rozpoczecia | zakonczenia
1.
2

W zataczeniu przedktadamy dowody potwierdzajace ze w.w ustugi zostaty wykonane nalezycie |,

(podpis  0séb  uprawnionych do  skladunia
oswiadczenr woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 6.do SIWZ RZP. 271.38.2014

WZOR

(pieczel firmowa)

Wykaz placéwek nadawczo-odbiorczych

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Micjskiego w Lomiankach w 2015 roku.

Lp Nazwa/numer placéwki adres placowki (miasto, ulica, nr posesji)

(podpis 0s6b uprawnionych do sktadania
odwiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nir 1 do SIWZ RZP.271.38.2014

Formularz oferty = = -
(pieczel firmowa)
Pelna nazwa Wykonawey

......................................................................................................

T T L R L R R R R e ]

Gmina F.omianki
ul, Warszawska 115
G5 -+ 092 Lomianki

1. Sktadajac oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
~ dla Urz¢du Miejskiego w Lomiankach w 2015 roku.

zobowigzuje si¢ do zrealizowania zaméwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w SIWZ oraz w zatacznikach za ceng:

Cena oferty bruttos....cooeveiiiniiiiiiennnn, 7l
] 1134 11 1o P, eevrsrenseeniinnins V2|
Proponujemy termin platnosci ............... dni (Wykonawca nie mote zaoferowad

terminu platnosci  krdtszego nii 14 dni oraz dluiszego niz 30.dni,) -

wyliczona na podstawie zalaczone] ponizej kalkulacji cenowej: .



Kalkulacja cenowa na Swiadczenie uslug pocztowych w,\obrocne krajowym i

Lagr‘mlcznym dia Urzedu Miejskiego w Lomlankach W 2015 roku.

Szacowana

ilosé przesylek cena wartosc
Lp. Rodzaj przesylek przedziat wagowy w trakcie Jjednostkowa brutto za
: . realizacji brutto [z{] calosc [zi]
- umowy. * [szt.]
1. 2. 3. R 5. 6,
I. | Przesyiki krajowe E iy
1 | Listy zwykle T
; Przesyfki listowe, niergjestrowane, nie 35%093?20% 3 1115_0 .
bedace przesytkami najszybszej kategorii -
3 Gabaryt A 500 g ~ 1000 g 1
4 1000 g -~ 2000 g 1
g Przesyiki listowe, nierejestrowane, nie 35%0 3509 3
S . . g-50049 1
5 bedgce przesytkami najszybszej kategorii 50001000 7
8 Gabaryt B 7000 g — 2000 g 1
1.2 Listy zwykle priorytetowe
; Przesytki listowe, nierejestrowane, bgdace 35%093_520% 5 210
przesytkami najszybszej kategorii
3 Gabaryt A 500 G— 1000 g 1
4 1000 g— 2000 g 1
(5-3 Przesylki listowe, nierejestrowane, bedace 35(:}093_520% g 1
przesytkami najszybszej kategorii
7 Gabaryt B 500g-1000¢g 1
8 1000 g —2000 g 1
1.3 Listy polecone S
1 Przesyiki listowe rejestrowane, do 350 ¢ 4 200
2 przemieszczane i dorgozane w sposoh 350g-500¢ 1
3 zabezpieczajacy je przed utratg, ubytikiem 500g - 100049 1
zawartosci Jub uszkodzeniem nie bedace S
4 przesytkami najszybszej kategorii - 1000g—2000g 21
Gabaryt A
5 Przesytki doreczane w sposob do350¢g 3
5] zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 350g-500¢g 1
7 zawarto$ci lub uszkodzeniem nie bedace 500 g- 1000 g 1
przesytkami najszybszej kategarii
8 ¥ Gaéaryt o 9 1000 g — 2000 g 1
I.4 | Listy polecone priorytetowe
1 Przesytki doreczane w sposéb do 3509 500
2 zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem 350 g-500g 1
3 zawartosci lub uszkodzeniem bedgce 500g-1000¢g 1
4 przesy{kamlélsés;zrzit);zej kategorii 1000 g — 2000 g i
5 Przesylki doreczane w sposob do 350 g 4
6 zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem 350g-500g 4
7 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 500g~1000¢g 1
rzesytkami najszybszej kategorii
8 przesy GaéarﬁtB | ateg 1000 g - 2000 g 1
[.5 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 30 500
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350 g-500g 3
3 pokwitowaniem odbioru, nie bgdace 500 g-1000g 1
4 przesytkami gzjsgsrﬁs;ej kategorii 1000 g - 2000 g 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do350g 3
5 pokwitowaniem nadania i dorgczone za 350g-500g 1
7 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500g~1000¢g 1




przesyikami najszybszej kategorii
8 ¥ Cobarnt b 1000 g ~ 2000 g 1
1.6 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru- "' =~ '
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g - 440
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500¢g TR
3 pokwitowaniem odbioru, bedace 500 g-100C g S
4 przesytkami é\:gs;zri(ltias/\zej kategorii 1000 g - 2000 g i:-_;.', 1.
5 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 ¢ 3
§ pokwitowaniem nadania | dorgczone za 350g-5009g ari
7 pokwitowaniem odbioru, bedace 500 g—1000g 1
8 przesytkami na;s;y?zze; ka}t.eg.oru Gabaryt 1000 g - 2000 g 1.
II. | Przesytki z zadeklarowana wartoscia - krajowe S
Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwitowaniem nadania i dorgczone za do 350 g : ;“ K
pokwitowaniem odbioru, nie bedace :
przesytkami najszybszej kategorii L
Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za L
o pokwitowaniem_nadanig i doreczone za do 350 g 4
pokwitowaniem odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii
. Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete
za pokwitowaniem nadania | doreczone za
3 pokwitovyanigm odbigru, nie b_r;dch do 350 g "
przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za pokwitowaniem nadania i dorgczone za
pokwitowanie GABARYT A
i | Paczki pocztowe B
i Paczki pocztowe rejestrowane, nie bedace do 1kg 1
2 paczkami najszybszej kategorii w obrocie T1kg-2kg 1
3 krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, bgdace do 1kg 1
5 przesylkami najszybszej kategorii t1kg-2kg 1
6 Gabaryt A 2kg-5kg -1
.4 | Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjgte za do 1 kg -
2 potwierdzeniem nadania i dorgczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbloru nie bedace B
3 paczkami najszybszej kategoerii w obrocie 2kg-5kyg s
krajowym Gabaryt A
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjgte za do 1kg 1
5 potwierdzeniem nadania i dorgczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbicru bedace paczkami '
6 najszybsze] kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A i
IV. | Przesytki zagraniczne
V.1 | Listy polecone priorytetowe
1 Strefa europsjska, przesytki listowe do50g 1
2 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii 100¢g-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska, przesyiki listowe do 50 g 1
5 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100g 1
6 najszybszej kategorii 100g-3509 1
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Strefa europejska przesyiki listowe do50g 1
2 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania | doreczone za pokwitowaniem,
3 badace przesytkami najszybszej kategorii 1009-350¢ 1-
4 Strefa pozaeuropejska przesyiki listowe do50g 1
5 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
6 bedace przesﬁkami 100g-3509 1
v Zwrot nie dorgczonych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy
* | w obrocie krajowym .
V.1 | Przesylki listowe rejestrowane




1 Zwrot przesyiek listowych rejestrowanych do 350 ¢
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500¢g 1
3 przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g-1000g 4
zabezpieczony przed utrata, ubytkism S
zawartoéci lub uszkodzeniem, nie bedace R
4 przesylkami najszybszej kategorii 16009 -20009 1 B
Gabaryt A L
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 g 2
6 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500g .1
7 przemieszczanych i dorgczanych w sposob 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
8 przesyikami najszybszej kategorii 10009 -2000 g : :1.-'!'
Gabaryt B e
V.2 | Listy polecone priorytetowe Aol
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 3.
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-5009g 1
3 przemieszczanych i dorgczanych w sposob 500g-1000g A
zabezpieczony przed utrata, ubytkiem . o
zawartosci lub uszkodzeniem, bedgce
4 przesytkami najszybszej kategorii 10009 -2008 g 2
Gabaryt A
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 35049 1
do siedziby Zamawiajacego, 350 g—500g 1
7 przemieszczanych i doreczanych w sposob 500 g- 1000 g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem o
zawartosci lub uszkodzeniem, bedace ’
8 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt 10009 -2000g 1
B
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odhioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 365
2 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
3 potwigrdzeniem nadania i doreczonych za 500g~1000 g 1
pokwitowaniem odbioru nie bgdace -
4 przesytkami najszybsze] kategorit 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 380 g 4
6 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500¢g 1
7 potwierdzeniem nadania i dorgczonych za 500g-1000g 1
pokwitowaniem odbioru nie bgdace
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g — 2000 g 1
Gabaryt B
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesyltek listowych rejestrowanych do 350¢g 20
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500¢g i
3 potwierdzeniem nadania i dorgczonych za 500g—-1000g 1
pokwitowaniem odbioru bgdace
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g ~ 2000 g 1
GABARYT A
5 Zwrot przesyiek listowych rejestrowanych do 350 ¢ 2
6 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
7 potwierdzeniem nadania i dorgczonych za 500 g - 1000 g 1
pokwitowaniem odbioru bedace
8 przesylkami najszybszej kategorii 1000 g — 2000 g 1
GABARYT B
V.5 | Przesytki listowe z zadeklarowana wartoscia w obrocie krajowym ze zwrotnym poswiadezeniem odbioru
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych C
do siedziby Zamawiajacego z
1 zadeklarowang wartoscig do 50 zk,, nie de 350 g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
2 | zadeklarowang wartoscig do 50 zt., bedace do350¢g 1
przesytkami najszybszej kategorii '
GABARYT A




Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z .
zadeklarowang wartoécig do 50 zt., nie e
3 bedace przesytkami najszybsze| kategorii , to 350 g o
przyjete za potwierdzeniem nadania i R
doreczone za potwierdzeniem odbioru cel
GABARYT A o
V.6 | Paczki pocztowe C
1 Zwrot paczki pocztowe] rejestrowanej do do 1kg -
2 siedziby Zamawiajgcego, nie hedgce 1kg-2kg 1
paczkami najszybszej kategorii w obrocie
3 krajowym . 2kg-5kg 1.
Gabaryt A- S
4 Zwrot paczki pocziowe] rejestrowanej do da 1 kg 1
5 | siedziby Zamawiajgcego, bedgce paczkami 1 kg -2 kg o
najszybszej kategorii w abrocie krajowym I
6 e J Gabaryt A o 2k0-5kg -1
7 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg S
8 siedziby Zamawiajacego, przyjetej za 1kg-2kg 1
potwierdzeniem nadania i dorgczona za '
9 pokwitowaniem cdbioru nie bedace 2k - 6 K 1
paczkami najszybszej kategorii w obrocie 8 g
krajowym Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1kg 1
11 siedziby Zamawiajacego, przyjete] za 1%g-2kg 1
potwierdzeniem nadania i dorgczongj za
12 pokwitowaniem odbioru bedace paczkami 2 ka -5k ’
najszybsze] kategorii w obrocie krajowym g ¢
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy w
ohrocie zagranicznym
V1.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesyiki rejestrowane] do siedziby do 50 g 1
2 Zamawiajacego, bedacej przesytami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii strefa europejska 100g-350g 1
4 | Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do 50 g 1
5 | Zamawiajacego, bedacej przesytami 50g-100g 1
najszybszej kategorii strefa
6 pozaeuropéjska 1009-350¢ !
V1.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do50g 1
2 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za E0g-100g 1
potwierdzeniem nadania | dorgczonych za
pokwitowaniem odbioru bedace :
s przesytkami najszybszej kategorii strefa 100g-350¢g 1
europejska
4 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do50g 1
5 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 50g-100g 1
potwierdzeniem nadania i dorgczonych za
pokwitowaniem odbioru bedace
6 przesytkami najszybszej kategori strefa 1009-3509 L
pozaeuropejska
Razem SUMA X X

2. ZOBOWIAZUJE sie do wykonywania przedmiotu zaméwienia w terminie od dnia
zawarcia umowy, jednak nie wezeSniej niz od 02 stycznia 2015 roku do 31 grudnia

2015 roku

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane ceny zawierajg wszystkie koszty skladajace sig
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

4. Nastepujaca czedé zamowienia powierzymy podwykonaweom:

...............................................................................................................




{wpisa¢ zakres powierzony podwykonawecom )

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez ZamaWiajaLcego We WZOrZe Umowy.
6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalidmy sie ze Spedyﬁka(jjq Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami postepowania.

7. UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza ofertg przez okres.30 dni od uptywu terminu

do skladania ofert. o

8. WADIUM W FOTIUE 1orvvvrvoreeereeeersevseereoossessessess W WYSOKOSCE: crvvvvversereeseeseemmsesssssrone PLN
zostato wniesione w AT et ee e eeesiiirereeeness

9. ZWROT WADIUM: wadium wptacone przelewem prosimy przekaza¢ na konto:

JZWEOCIE T1A AATES! 1evvreeeeereireersreeeeessteiseressaessessesesans et rans *

10. Wyrazamy / nie wyrazamy zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.*

11. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane

i zobowiazujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego i
dostarczenia Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy:
- w przypadku Wykonawcow ubicgajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia:
dostarczenie Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzone]
,za Zgodno$¢ z oryginatem”) umowy wspdlpracy lub umowy. konsorcjum — okreslajaca
w szezegdlnodel zasady odpowiedzialnosei i rozliczen siron najpozniej w dniu zawarcia
umowy-dotyczy Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia.

12. Zastrzegam / nie zastrzegam* w trybie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieid publicznych (Dz. U. tekst jednolity z 2013 roku poz. 907 ze zm.) w
odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga by¢ one udostgpniane innym
uczestnikom postepowania. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowiace
taiemnice _przedsicbiorstwa w__rozumieniu _przepiséw o zwalczaniu _nicuczeiwe;

konkurencii:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

13. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy
kierowa¢ na ponizszy adres: :

............................................................................................................

.......................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

(podpis 0s6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli '
w imieniu Wykonawcy)
*/ niepotrzebne skreslié




I3

Zatgeznii ny ﬁj)u SRNZ

NeRZE 971, 00 204U
UMOWA NR RZP.271.38.2014 UL N vl

zawarta w dniu ...l 2014 r. w Lomiankach pomiedzy:
Gming Lomianki z siedzibag w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki, NIP:

118-17-68-394, reprezentowang przez Burmistrza Lomianek, Pana Tomasza Dgbrowskiego,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”

OSSP PSP TSORIOPRRTPRN

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

FIEIIG ittt e et e , 7 sledziba W ...
przy ulicy ..ooieiiiieii , wpisang do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego
przez Sad ReEJOMOWY....cooviiiiiiiiiiiiiiiiii e eeiiee Wrydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: ................... CNIP:
rePrezentOWang PIZez: .....ocoveevvrveininiinn , Zwang w tresci umowy ,, Wykonawca™.

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej)

Panem ......ooovvviiiiici , dziatajacym pod firmg ........ooi
Z siedzibg W ..., przy ulicy ..o , wpisanym do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzone] przez ..................... pod numerem ...............,
Regon ............occls CNIP: , zZwanym w tresci umowy ,,Wykonaweg”.

W wyniku wyboru oferty ztozonej w trybie przetargu nicograniczonym nr RZP. ....... zostata

zawarta umowa o nastgpujacej trescei:

§ 1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawea przyjmuje Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w2015 roku
polegajgcych na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
przesylek listowych z zadeklarowana wartoscia, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczegdlnych priorytetowych 1 ekonomicznych,

2) w obrocie zagranicznym — przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych,

3) ushug towarzyszacych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesylek
rejestrowanych oraz ustug specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesyiki jako przesyiki z zadeklarowana zawartoscia,

4)  zwrotow nie dorgezonych przesylek do Zamawiajacego.

2. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bgdg dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Wskazany punkt odbioru
majduje  SI@ oiiiiiiii Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.
W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz.
14.30, ich nadanie nastepowaé bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

3. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem 1 datg w ksigzce nadawcze] (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$ciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor
ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu
przez Wykonawce w formie pisemne] w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie
zalacznik nr 3 do umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu
wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.




&

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesylek na warunkach i
w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 ninigjszej
umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawcg przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z ushug podwykonawcow, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dziatania i zaniechania jak za dzialania wlasne.

Wykonawea bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 12
ust. 2, wskazanych w zataczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata
,potwicrdzen odbioru” niezwlocznie po  dokonaniu  dorgczenia  przesylki,
na zasadach okreslonych w pkt. 12, 13 i 14 Opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1
do Umowy).

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego, o kiore) mowa w § 12
ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesylek.

Wykonawca zobowiazany jest zapewnié¢ bezplatne formularze potwierdzen odbioru.

W przypadku przesytek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywal drukow ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce. W
przypadkach, gdy przesylki nadawane ,za potwierdzeniem odbioru” begda wymagaly
stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajacego drukéw ,,za potwierdzeniem
odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzeni odbioru. Decyzja,
ktéry druk zastosowaé nalezy do Zamawiajacego.

§2

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okre§lonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie o ktorych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki
nadawczej, sporzadzone] w dwdch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginal
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej] Wykonawey w  celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszezegdlnych przedzialow wagowych, sporzadzonego w  dwoch
egzemplarzach, z kiorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawcze]
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
(podany jednoczesnie w pocztowe] ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okre$lajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPQ), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszezania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesytek za granice.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca bez zbedne;

zwloki wyjasdni je z Zamawiajacym.

§3




Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany: osobiscie/z udziatem
Podwykonawcy/0w(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy zawartym w Ofercie).

. Zamawiajacy dopuszeza zmiang podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wezedniejszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego zgody na
pismie.

§4
Wykonawca zobowigzany jest $wiadezy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.1529) i wewnetrznymi regulaminami
Wykonawey, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, o ile
regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy.
Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umows, a
nie wynikajace z powyzszych aktow prawnych, nie wigza Zamawiajgcego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bigdy popelnione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypeliania dokumentacji niczbednej przy
wysylce przesyltek za granice.
Strony zobowiazuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwiazku
z realizacja umowy stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawey i
Zamawiajacego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci
(Dz. U. z 2003 1. Nr 153, poz. 1503 z pdézn. zm.) i nie moga by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna ze Stron

§5
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta
nie przekroczy kwoty ... brutto (stownie ziotych ...

Wykonawea zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu Oferty stanowiacym zalgcznik nr 2 do umowy.
Ceny zaoferowane przez Wykonaweg  nie ulegna zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.
Wykonawey nie beda przystugiwaly zadne roszezenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy laczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia,
okre§lonego w § 1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o
ktérym mowa w ust. 1. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota,
ktéra zostanie zaplacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w formularzu ofertowym.
W przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedtlug obowigzujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

§6
Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedgq z dotu, tj. w terminie péZniejszym niz dzien nadania przesylek,
7 zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy oplaty ,,z dolu” za ustugi objete przedmiotem zamoéwienia ustala sig
na miesigc kalendarzowy.
Podstawa rozliczeni finansowych jest suma oplat za ushige odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrécone przesylki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z Formularzem Oferty
stanowiacym zatgcznik nr 2 do umowy.




§7
Strony ustalaja, ze platno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury
wystawionej na: Gmina Yomianki ul. Warszawska 115, 05-092 FLomianki
NIP 118 17 68 394.
Wykonawea, faktury opisane jak w ust.1, bedzie przekazywat na adres Zamawiajacego
wskazany w § 12 ust. 2.
Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie ............. dni od daty otrzymania faktury
VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze przez Wykonawce.
Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§8

1. Wykonawca (najpézniej w dnu podpisania umowy) wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokoéci 5% catkowitego wynagrodzenia  brutto
1| PO Zh (BHOWIIE L. ) w
formie ...

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy shuz do pokrycia wszelkich roszezen
wynikajacych z nie wykonania ub nienalezytego wykonania umowy, a takze
wszelkich roszezef z tytulu rekojmi 1 gwarancji, w tym potracenia kar umownych.

3. Zamawiajacy ma prawo, bez uzyskania dodatkowej akceptacji Wykonawey, kwotg
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przeznaczy¢ na usuwanie wad z winy
Wykonawcy lub kar umownych.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na

" ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

S, Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy cato$é zabezpieczenia w ciagu 30 dni od dnia
wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajacego za nalezycie wykonana.

6. Jezeli zabezpicczenic wniesiono w formie gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych, gwarancja musi zawiera¢ deklaracje o mnieodwolalne] i
bezwarunkowej zaplacie na pierwsze pisemne wezwanie Zamawiajacego kwoty
zabezpieczenia w wysokosei zgodnej z ust. 1 niniejszego paragrafu.

§9

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszezenia na zasadach i wysokoscei okreslonych w ustawie prawo pocziowe.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem

~ natychmiastowym.

3. Wrykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 15% wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

4, Wykonawca zaplaci kar¢ umowna na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni
od daty dorgczenia pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajacego
wysokoscig kary.

5. W przypadku, gdy Zamawiajgcy ponidst z ww. przyczyn szkode przekraczajaca
wysoko$é odszkodowania lub kary umownej, moze on dochedzi¢ odszkodowania za
szkode w pelnej wysokosei od Wykonawey na zasadach ogolnych.




6. W razie naliczenia Wykonawey przez Zamawiajacego kary umownej lub
odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracania jej
z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong nota obciazeniowsg
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwosé odstapienia od umowy w razie
wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgeej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
tych okolicznosciach.

§ 10
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia - planowany termin obowiazywania
umowy od 02.01.2015 r. do dnia 31.12. 2015 .

§ 11

Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni sg:
1) ze strony Zamawiajacego: Referat Administracyjno-Gospodarczy
2) 7e strony WYKONAWEY — ooiviiiiei lub

........................................

§12
1. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianic danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wplyw na jej waznosé.
2. Adresem wiasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Miejski w Lomiankach , 05-092
Lomianki, ul. Warszawska 1135.
3. Adresem wlasciwym dla Wykonawcey jest: ........coocoiiii

...............................................................................

§13
1. Na podstawie art. 144 ustawy Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwosé dokonania zmian w umowie w formie aneksu w szczeg0lnosci:

1) w przypadku uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zamdwienia zaproponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te
zmiany sa korzystne dla Zamawiajgcego,

2) w przypadku zmian przepiséw powigzanych z ustawa PZP lub przedmiotem
zamoéwienia, w tym ustawy o podatku od towaréw i ustug,

3) przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany umowy jezeli koniecznosé wprowadzenia takiej
zmiany wyniknie z okolicznosei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w Ogloszeniu
o zamowieniu lub STIWZ.

2. Ewentualne zmiany bedg dokonane w formie ancksu i nie bedg stanowi¢ podstawy do

zwigkszenia wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 14

1. Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wplyw na stan bezpieczefistwa Zamawiajacego.

2. Wykonaweca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
7 przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.




4. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli
dane osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, Ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie
w celu realizacji umowy.

6. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

7. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenic kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 6.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rozwigzania umowy w przypadku stwicrdzenia
przez Wykonawce omijania warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 15
1. Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacj postanowien niniejszej umowy, Strony
beda staraty sie rozstrzygaé w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegaé rozstrzygnigeiu przez sad powszechny
whasciwy dla siedziby Zamawiajacego, ustalonej zgodnie z § 12 ust. 2.
3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosic wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 16
W sprawach nieuregulowanych ninigjsza umowa majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

§17
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmizcych egzemplarzach, w  tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz Oferty wraz z zalacznikiem cenowym.

Zatacznik nr 3 — Wzor ksiazki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz zestawienia
ilo§ciowego przesylek nierejestrowanych.
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Zatgcznik nr 8&0 SWZ

wrrze 271, 9% LAY

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od
02.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 .

Kod CPV: 64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyki
listowe i paczki pocztowe), ktére bedg realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdinosci w ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.
1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie
przesyiki listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykie ekonomiczne - przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytkg
najszybszej kategorii,

b) zwykie priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesylkg listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesytkg listowa, przemieszczang i dorgczang w sposbb zabezpieczajacy jg
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poéwiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytkka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki listowe z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana,
za ktore] utrate, ubytek zawartoéci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartoéci przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerckosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugosé
325 mm, szerckos¢ 230 mm,




Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczyt
600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki

pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe Z zadeklarowana wartoscig — przesyiki rejestrowang hie
bedace przesytkami najszybszej kategoril z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne |
priorytetowe  przyjete  za potwierdzeniem  nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokosé 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli choé jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma diugoéci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz diugosé nie moze byé wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

4, Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez
Zamawiajacego do punkiu odbioruy, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany
punkt odbioru nie moze znajdowaé sie w odlegtosci (obliczonej w linii prostej)
wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajacego, o ktdrej mowa w pkt 5 wediug
nawigacji pieszej. W przypadku nhie posiadania takiego punktu Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godz. 11.00 -12.00 z siedziby Zamawiajacego o kiorej mowa w pkt 5 z Biura
Obsiugi Mieszkanca. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia
nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku
przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14.30,
ich nadanie nastepowac¢ bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez \Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nirejestrowanych. Wzoér ksigzki nadawcze] oraz zestawienia iloSciowego
zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemne]
w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca
zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytstowych.

Wymogiem jest aby punkty odbioru spetniaty co najmniej wymienione warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy,




b) jesli znajdujg si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno§¢
gospodarcza, muszg posiadac wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg iub logo
wykonawcy.

5. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w tomiankach, ul.
Warszawska 115, 05-092 Lomianki.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1} umieszczenia na kazdej przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreélajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego
na sironie adresowej kazdej nadawane] przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajgce
whiesienie optaty za ustuge.

2) nadania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju

przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzgdzeniu oraz innych aktach

prawnych wydanych na jej podstawie.

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek

utozonych strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci

wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej: hierejestrowanych w podziale wynikajacym

z zestawienia ilo§ciowo-wartoéciowego

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej sporzadzonej w dwaéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dia placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych- zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegbinych kategorii wagowych sporzadzone dla celow roziiczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z kiorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo§ciowo-wartosciowego

zostang uzgodnione z Wykonawca.

7. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowic zabezpieczenie przed
dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiac uszkodzenie
przesyiki w czasie przemieszczania.

9. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego, o kiorej mowa w pkt 5
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesykki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

10. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych  Zamawiajacego,
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia opisanych w nich skutkdw
nadania pisma (moc dorgczenia):
a)art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego ftermin

uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego/,




b) art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego foddanie pisma procesowego
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z
whiesieniem go do sgdu/

c) ,art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sig za zachowany,
jezeli przed jego uplywem pismo zostato nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego/,

d) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo 0 postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (oddane pisma w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego (..) jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu.

e)art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (zioZenie skargi w placéwce pocztowej operatora Wyznaczonego
(...) jest réwnoznaczne Z jej wniesieniem.

f) skutkow potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe
fpotwierdzenie nadania przesylki rejestrowe] jub przekazu pocztowego
wydane przez placowke operatora wyznaczonego/.

W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, nadawanych na podstawie artykutow

wymienionych w pkt. a), b), c), d), e), f) Zamawiajacy wymaga zapewnienia skutkow,

o kiérych mowa w powyzszych przepisach w ten sposob, ze Wykonaweca, z ktorym

Zamawiajacy podpisze umowe przyjmie przesykki od Zamawiajacego i przekaze je do

nadania w placowkach operatora wyznaczonégo 2 zastrzezeniem, ze dzieh

przekazania przesylki do nadania w placowce operatora wyznaczonego bedzie
dniem odbioru przesytki od zamawiajgcego.

11. Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu
lub miejscu pracy. Pisma moga by¢ doreczone rowniez w lokalu organu
administracji publicznej, jezeli przepisy szczegolne nie stanowia inacze]. W razie
niemoznoéci doreczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w
razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym
miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo
dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjefy sie oddania pisma adresatowi.
O doreczeniu pisma sasiadowi jub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajgc
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocziowe lub, gdy to nie jest mozliwe,
w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nigobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) O probie  dostarczenia przesyki
-e wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrag list lub przesytke. Termin
do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

12. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania Iub
nienalezytego  wykonania przedmiotu  umowy Wykonawca  zaptaci
Zamawiajgcemu  nalezne odszkodowanie lub kare umowng, zgodnie
z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

13. Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamowienia doreczanie przesytek
w trybie kodeksu postepowania cywilnego, Prawa o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi.




Zamawiajacy przewiduje nadanie 80% ilosci przesytlek za potwierdzeniem
odbioru wskazanych w formularzu cenowym w trybach: Kodeksu postgpowania
administracyinego, ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania cywilnego,
prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

14. Fakiury VAT beda wystawiane na:

Gmina tomianki ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki ., NIP 118 17 68 394 i
przesytane na adres Zamawiajgcego podany w pkt 5.

15. W fabeli ponizej zostaly wyszczegolnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy.
Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu
o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach swiadczonych ustug s3
szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na co Wykonawca wyraza zgodg. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
samowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegal
od podanych iloéci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi byé
dostepna dla Zamawiajgcego. Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym

Szacowana ilos¢
Lp. Rodzaf przesylek przedzial wagowy ‘[;r;?,.szlg;{; rn:gaﬁlf
[szt]
1 2. 3. 4.
l. |Przesylki krajowe
.1 | Listy zwykie
1 do 350 g 1150
2 Przesytki listowe, nierejestrowane, nie bedace 350g-500 g 1
3 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt A 5009 -1000¢g 1
| 4 | 1000 g - 2000 g 1
5 | do 350 3
8 Przesytki listowe, nierejestrowane, nie bedace 350g-500g 1
7 przesylkami najszybsze] kategoril Gabaryt B 500 g-—1000g 1
8 1000 g — 2000 g 1

I.2 | Listy zwykle priorytetowe

|1 do 350 g 20

| 2 | Przesykilistowe, nierejestrowane, bedace przesytkami 350g-5009 1

3 najszybszej kategorii Gabaryt A 500g—1000g 1
T4 1000 g — 2000 g 1
| 5 | do 350 ¢ 1

6 Przesytki listowe, nierejestrowane, bedgce przesytkami 350g-5004g 1

7 najszybszej kategorii Gabaryt B 500g-1000¢g k|
IER 1000 g — 2000 g 1
.3 | Listy polecone

1 Przesyiki listowe rejestrowane, przemieszczane i do 350 g 4200
’—2— dorgczane w sposdb zabezpieczajgcy ie przed utrata, 350g-500g 1




3 ubytkiem zawarto§ci lub uszkodzeniem nie bedace 500 g-10C0 ¢ 1
przesytkami najszybszej kategorii — _
4 Gabaryt A 1000 g - 2000 ¢ 1
5 Przesytki dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed do3509 3
B utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem nie 3509-50C¢ 1
7 bedace przesytkami najszybszej kategorii 500 g-1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g — 2000 g 1
.4 | Listy polecone priorytetowe
1 | Przesylki doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed do350¢g 500
2 utrata, ubytkiem zawartosci iub uszkodzeniem bgdace 350g-500g 1
3 przesytkami najszybszej kaiegorii 500 g—1000 g E|
4 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
5 | Przesytki doreczane w sposoh zabezpieczajacy je przed do350g 4
B utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem bgdace 3500 -500g 1
7 przesytkami najszybszej kategorii 500g-1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g —2000 g 1
.5 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odhioru
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 30 500
2 pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem 3509g-500g 3
3 odbioru, nie bedace przesylkami najszybszej kategorii 500 g — 1000 g 1
) Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za d0350¢9 3
8 | pokwitowaniem nadania i dorgczons za pokwitowaniem 350g-500g 1
7 odbioruy, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii 500 g— 1000 g 1
8 Gabaryt B 1000 g — 20009 1
1.6 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 440
2 pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem 350g-500g 1
3 odbioru, bedace przesytkami najszybszej kategoril 5009 -100Cg 1
4 Gabaryt A 1000 g ~ 2000 g 1
D Przesylki listowe rejesirowane, przyjete za do350g 3
6 pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem 350 g-500g 1
7 odbioru, bedace przesylkami najszybszej kategorii 500g~10004g 1
8 Gabaryt B 1000 g — 2000 g 1
IIl. | Przesylki z zadeklarowang wartoscia — krajowe
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem do 35049 1
odbioru, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
2 pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem do 3509 1
odbiory, bedace przesytkami najszybszej kategorii
. Przesyki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
3 odbioru, nie bedgce przesytkami najszybsze] kategorii do 3509 1
przyjete za pokwitowaniem nadania | dorgczone za
pokwitowanie GABARYT A
Il | Paczki pocziowe
1 , . . . do 1 kg i
5 Paczki pocztowe rejesirowane, nie bedace paczkami Tka-2k 1
najszybsze] kategorii w cbrocie krajowym Gabaryt A g g
3 2kg-5kg 1
4 . . ) do 1kg 1
5 Paczki pocztowe rejestrowane, bedace przesytkami Thka -2k 1
najszybsze] kategorii Gabaryt A g g
6 2kg-5kg 1




.1

Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem adbioru

1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjgte za do 1 kg 1
27| potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem 1Kkg-2 kg 1
odbioru nie bedace paczkami najszybszej kategorii w
3 obrocie krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
5 | potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem 1kg -2 kg 1
odbioru bedace paczkami najszybszej kategotii w
6 obrocie krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
IV. | Przesyiki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 , . ) do50g 1
> Strefa europejska, przesyiki listowe rejestrowane, bedace 50
M . " g-100g 1
przesytkami najszybszej kategorii
3 100g-35049 1
4 . . . do50g 1
Strefa pozaeuropejska, przesylki listowe rejestrowane,
5 . . - 50g-100g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
6 100g-350g 1
V.2 | Listy polecone prioryietowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 | Strefa europejska przesytki listowe rejestrowane, przyjgte do50g 1
2 za potwierdzeniem nadania i dorgczone za 50g- 100 g 1
pokwitowaniem, bedgce przesytkami najszybszej
3 kategorii 100g-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska przesyiki listowe rejesirowane, do50g 1
5 przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za 50g-1004¢ 1
5 pokwitowaniem, bedace przesyikami 100¢-350g 1
Vv Zwrot nie doreczonych przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwoéci doreczenia lub
' | wydania odbiorcy w obrocie krajowym
V.1 | Przesylki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do3504g 1560
2 Zamawiajacego, przemieszczanych i dorgczanych w 350 g - 500 g 1
sposob zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawartosci
3 ) : s . 500 g - 1000 g 1
iub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej
4 kategorii Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
B Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 g 2
8 Zamawiajacego, przemieszczanych i doreczanych w 350 g - 500 g 1
sposab zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawartoSci
7 . ; v ; 500g-1000g 1
lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybsze]
8 ketegorii Gabaryt B 1000 g — 2000 g i
V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 g 3
o Zamawiajacego, przemieszezanych i dorgczanych w 350 g — 500 g 1
3 spos6b zabezpieczony przed utrata, ubytkiem zawartosc 500 g — 1000 1
jub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej g
4 kategorii Gabaryt A 10009 -2000g 1
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350g 2
Zamawiajacego, przemieszczanych i doreczanych w 350 g — 500 g 1
7 sposdb zabezpieczony przed utrata, ubytkiem zawartosci 500g- 1000 g 1
lub uszkodzeniem, bedgce przesytkami najszybszej -
8 kategorii Gabaryt B 1000 g—2000g 1
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350g 365
5 | Zamawigjgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g — 500 g 1
3 doreczonych za pokwitowaniem odbioru nie bedgce 500
M ; " g-1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
4 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 5
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 35049 4
& | Zamawiajacego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g - 500 g 1
doreczonych za pokwitowaniem odbioru nie bedace
7 - . .. 500 g-1000g 1
przesyfkami najszybszej kategorii
g Gabaryt B 1000 g— 2000 g 1




V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 35049 20
5 | Zamawiajacego, przyjgtych za potwierdzeniem nadania i 350 g — 500 g 1
3 doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedace 500g— 1000 g 7
przesytkemi najszybszej kategorii
4 GABARYT A 1000 g —-2000¢9 1
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 35049 2
g | Zamawiajacego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g — 500 g 1
7 doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedace 500 6 — 1000 1
przesytkami najszybszej kategorii g g
8 GABARYTB 1000 g — 2000 g 1
V5 Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig w gbrocie krajowym ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby
1 Zamawiajacego z zadeklarowang wartoscig do 50 zi,, nie d
i : - 03509 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek fistowych rejestrowanych do siedziby
5 Zamawiajacego z zadeklarowang wartoscig do 50 Z4, d
L . . 0350¢g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesytek fistowych rejestrowanych do siedziby
Zamawiajacego z zadeklarowang wartoscig do 50 zt, nie
3 bedace przesytkami najszybsze] kategorii , przyjgte za do 350 g 1
potwierdzeniem nadania i doreczone za potwierdzeniem
odbioru GABARYT A
V.6 | Paczki pocziowe
1 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
2 Zamawiajacego, nie bedacej paczkami najszybszej 1kg-2kg 1
kategorii w obrocie krajowym
8 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Zwrot paczki pocztowe] rejestrowane] do siedziby do1kg 1
5 | Zamawiajgcego, bedace paczkami najszybszej kategorii 1 kg - 2 kg 1
w obrocie krajowym
B Gabaryt A 2kg-5kg 1
7 Zwrot paczki pocztows] rejestrowanej do siedziby do 1 kg
8 Zamawiajgcego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1 kg - 2 kg 1
doreczona za pokwitowaniem odbioru nie bedace
g paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2 kg - 5 kg 1
Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocziowej rejestrowanej do siedziby do1kg 1
11 Zamawiajgcego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1kg-2kg 1
doreczonej za pokwitowaniem odbioru bedgce paczkami
12 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg -5 kg 1
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu moziiwoéci dorgczenia lub
wydania odbiorcy w obrocie zagranicznym
VI.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do 50 g 1
2 Zamawiajacego, bedacej przesytami najszybszej 50g-100g 1
3 kategorii strefa europejska 100g-2350g 1
4 Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do50g 1
5 Zamawiajacego, bedace] przesytami najszybsze] 50g-10Cg 1
6 kategorii strefa pozaeuropejska 100g-3509 1




V1.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne

1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 509 1
"5 | Zamawiajacego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 50g-100g 1
1 doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedagce

3 przesylkami najszybsze] kategorii strefa europejska 100g-350¢ 1

4 Zwrot przesylek fistowych rejestrowanych do siedziby do50g 1

5 | Zamawiajgacego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 50g-100g 1
] doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedgce

6 | przesylkami najszybsze] kategorii strefa pozaeuropejska 100g-330¢ 1
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