PROJEKT
Uchwala Nr / /2012
Rady Miejskiej w Lomiankach
zdnia .......ooenneennen 2012 roku

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lomianki

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.2001.142.1591 ze zmianami), Rada
Miejska w Lomiankach uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Statut Gminy Lomianki w brzmieniu zalacznika Nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2.
Tracg moc:
1) uchwata Nr 11/11/2002 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 10 grudnia 2002 roku
w sprawic przyjecia Statutu Miasta i Gminy Lomianki,

2) § 5 uchwaly Nr XVIII/112/2004 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 30 marca 2004
roku w sprawie utworzenia jednostek pomocniczych na terenie Miasta i Gminy Lomianki,
nadania im statutéw oraz wprowadzenia zmian w Statucie Miasta i Gminy Lomianki.
W pozostalej czgsci uchwala pozostaje bez zmian.

3) uchwata Nr III/5/2006 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 7 grudnia 2006 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Rady Miejskiej w Lomiankach stanowigcego zatacznik
Nr 3 do uchwaty Nr 11/11/2002 Rady Miejskiej w L.omiankach z dnia 10 grudnia 2002 roku
w sprawie przyjecia Statutu Miasta i Gminy Lomianki,

4) uchwala Nr XX11/145/2008 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 27 marca 2008 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Lomiankach
stanowiacego zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr II/11/2002 roku Rady Miegjskiej w Lomiankach
z dnia 10 marca 2002 roku dotyczacej przyjecia Statutu Miasta i Gminy Lomianki poprzez
zwiekszenie liczby skladu osobowego Komisji Rewizyjne) Rady Miejskiej,

5)uchwala Nr XXXIV/268/2009 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 3 kwietnia 2009 roku

w sprawie zmiany uchwaly Nr 11/11/2002 Rady Miejskiej w Lomiankach w sprawie przyjecia
statutu Miasta i Gminy Lomianki,

§3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Lomianek.



§4.

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego
i wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia ogloszenia.

RADCA BRAWNY
Man‘usé ?qdzien’skl’



Uzasadnienie do projektu uchwaly
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lomianki

W zwiazku z faktem, iz obecnie obowigzujacy statut Gminy Lomianki, wprowadzony
uchwatg nr 11/11/2002 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 10 grudnia 2002 r. nie spetnia
juz swojej roli, co m. in. wynika z faktu iz Gmina Lomianki zmienila swoja strukture
spoleczna, co z kolei wynika z naptywu do niej znacznej liczby mieszkancéw radni Rady
Miejskiej w Lomiankach po przeprowadzeniu konsultacji spolecznych uznali za zasadne
przygotowanie i uchwalenie nowego Statutu Gminy. Konieczno$¢ wprowadzenia nowego
statutu wynika takze z faktu, Zze obecnie w Radzie Miejskiej w Lomiankach zasiada 21
radnych, a nie jak wezesniej 15, co dodatkowo wymaga zmiany struktury organizacyjnej
Rady zawartej w statucie oraz zatacznikach do statutu.

Podstawe prawng podjecia przedmiotowej uchwaty stanowi art. 18 ust.2 pkt.1 i art. 22
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze
zm.). Zgodnie z powolanymi przepisami do wytacznej kompetencji Rady Miejskiej nalezy
uchwalanie statutu gminy, w tym zmian dokonywanych w tym statucie. Przedmiotowa
uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr..ces
Rady Miejskiej w tomiankach
Z2dNiA cveemenirreeeece e

Statut Gminy tomianki

Rozdziat |

Postanowienia ogodine

§1.
Uzyte w Statucie okreslenia oznaczajg:
1) Gmina - Gmine tomianki;
2) Rada - Rade Miejskg w tomiankach;
3} Przewodniczacy Rady - Przewodniczgcego Rady Miejskiej w tomiankach;
4) Radny - Radnego Gminy tomianki;
5) Komisja -Komisje Rady Miejskie];
6} Kluby- Kluby Radnych;
7) Urzad- Urzad Miejski w tomiankach;
8} Burmistrz- Burmistrza tomianek;
9) Regulamin- Regulamin Pracy Rady Miejskiej w tomiankach;
10) Ustawa - ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1581 ze
zmianami).

§2.

1. Gmina stanowi z mocy prawa wspdlnote samorzadowg tworzong przez je] mieszkaficéw.

2. Celem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspoélnoty, tworzenie warunkéw do racjonalnego
i harmonijnego rozwoju Gminy oraz do petnego uczestnictwa mieszkancow w zyciu wspélnoty samorzgdowe;.

3. W celu realizacji zadan publicznych Gmina moze przystepowac do zwigzkow gmin i zawiera porozumienia
miedzygminne.

4. Przystapienie do zwigzku gmin lub zawarcie porozumienia miedzygminnego wymaga podjgcia uchwaly przez
Rade.

§3.

1. Gmina obejmuje obszar miasta okreslony na podstawie uchwaly Rady Parfstwa z dnia 17 listopada 1988 r.
w sprawie utworzenia miasta tomianki w wojewodztwie stotecznym warszawskim (M.P. Nr 32, poz. 284) oraz
obrebéw (sotectw) w granicach administracyjnych na podstawie ustawy z dnia 28 maja 1975 r.
o dwustopniowym podziale administracji paristwa oraz zmian ustawy o radach narodowych (Dz. U. Nr 16, poz.
91).

2. Terytorium Gminy ma powierzchnie 3806 ha i obejmuje:

1) osiedla:
a) Burakow,

b} Dgbrowa Leéna,
c) Dabrowa Rajska,
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d) Dabrowa Zachodnia,
e) tomianki Baczyriskiego,
f} tomianki Centralne,
g) tomianki Gérne,

h) tomianki Majowe,

i} tomianki Prochownia,
j} Réwnolegla,

k} tomianki Stare,

I} tomianki Pawtowo,
m) Ltomianki Trylogia,

n) tomianki Powstancow,

2) sotectwa:
a) Dziekanow Bajkowy,
b) Dziekandw Lesny,
c) Dziekanow Nowy,
d) Dziekanow Polski,
e} Kietpin,
fi Kepa Kietpinska,
g} tomianki Chopina,
h} tomianki Dolne,
i) Sadowa.

. Integralng czescig niniejszego Statutu jest mapa okreslajaca granice i podziat administracyjny Gminy (zafgcznik

nr 1 do Statutu).
§4.

Symbolami Gminy sa: herb, flaga, sztandar i faricuch burmistrza tomianek.

Herbu uzywajg organy, jednostki organizacyjne i jednostki pomocnicze Gminy.

Herbu moga uzywac takze inne osoby i jednostki organizacyjne, po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza.
Herb moze by¢ uzywany tylko w formie okreslonej w Statucie.

Udzielajgc zgody na uzywanie herbu Burmistrz moze okresli¢ szczegolowe warunki jego uzywania.

Organ, ktdry udzielit zgody na uzywanie herbu moze te zgode cofnag, jezeli herb jest uzywany niezgodnie ze
Statutem lub warunkami okreslonymi przy udzielaniu zgody.

Wizerunek i opis herbu Gminy stanowi zafgeznik nr 2 do Statutu.

Flage Gminy ckresla zafgcznik nr 3, 3a i 3b do Statutu.

Wzér sztandaru Gminy okreséla zafgeznik nr 4 do Statutu.

Ustanawia sie insygnia dla Burmistrza w postaci faricucha z herbem Gminy, wedtug wzoru ckreslonego w
zafgczniku nr 5 do Statutu.

Burmistrz uzywa insygniéw w oficjalnych wystgpieniach podczas uroczystosci paistwowych i gminnych.
Ustanawia sie uroczysta piecze¢ Gminy, wedtug wzoru okreslonego w zalqezniku nr 6 do Statutu.

Pieczecd okreslona w ust. 12 moze by¢ uzywana wytacznie na uroczystych dokumentach nie majgeych charakteru
dokumentow urzedowych.

§5.

Siedzibg organdw Gminy jest miasto tomianki.

§6.



Za szczegdlne zastugi dla Gminy Rada nadaje w drodze uchwaty tytut ,,Honorowego Obywatela Gminy tomianki”.
O nadanie tytutu ,Honorowego Obywatela Gminy tomianki” moga wnioskowac Radni, Burmistrz, a takze
organizacje spoteczne, zawodowe i polityczne za posrednictwem jednego z podmiotow majacych prawo
inicjatywy uchwatodawczej w Radzie.

Whniosek powinien zawieral szczegétows charakterystyke kandydata oraz opis jego zastug dla Gminy,
uzasadniajacy przyznanie tytutu.

Whioski o nadanie tytutu ,Honorowego Obywatela Gminy tomianki” nalezy sklada¢ na rece Przewodniczacego
Rady.

Rozdziat 1l
Wiadze Gminy

§7.
Organami Gminy s3:
1) Rada,
2) Burmistrz.
§38.

1

2

Organy Gminy dziatajg jawnie, co obejmuje w szczegdlnosci:

1) prawo obywateli do wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej Komisji; na sesjach Rady prawo zabierania gtosu
przystuguje, poza Radnymi, osocbom wymienionym w §7 Regulaminu, stanowigcym zaetgeznik nr 7 do
Statutuy,

2) prawo obywateli do wypowiedzi w czasie obrad Rady w trakcie wolnych wnioskow po wcze$niejszym
udzieleniu gtosu przez Przewodniczacego Rady,

3) prawo obywateli do wypowiedzi w czasie obrad komisji, po weczeéniejszym udzieleniu glosu przez
przewocdniczgcego Komisji,

4) prawo obywateli do zgdania od organéw Gminy udostepnienia informacji publicznych dotyczacych ich
dziatania, w zakresie okredlonym w ust. 2, w tym protokoldw z sesji Rady lub posiedzen jej Komisji,

5) prawo do nagrywania przebiegu sesji Rady i posiedzeri jej Komisji, a takze udostgpnienie miejsca dla
dziennikarzy.

Udostepnianie informacji publicznych, w tym dokumentdw do wgladu odbywa sig¢ w zakresie nie naruszajgcym
uregulowan wynikajacych z obowigzujacych przepiséw.

§9.

1. Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publiczne], w tym dostepu do dokumentow.

2.

W celu zapoznania sie z dokumentami nalezy ztozy¢ do Urzedu pisemny wniosek zawierajgcy szczegdtowy wykaz
wnioskowanych do udostepnienia dokumentdw lub ich fragmentéw oraz forme udostgpnienia.

Dokumentacja okredlona we wniosku, o ktdrym mowa w ust. 2, przygotowywana jest przez wiasciwego
pracownika Urzedu, w terminie okreslonym w ustawie o dostepie do informacji publicznej.

Zainteresowany moze przeglada¢ oryginaly dokumentéw oraz osobiscie dokonywaé odpisow i wyciggow
z dokumentow jedynie w obecnosci pracownika Urzedu.

§10.

Rada skiada sie z 21 Radnych.
Rada wybiera ze swego grona przewodniczgcego i wiceprzewodniczacego Rady.
-3-



Wiceprzewodniczacy Rady zastepuje Przewodniczacego Rady w przypadku jego niecbecnosci lub braku
mozliwosci dzialania.

§11.

Rada obraduije na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego Rady nie rzadziej niz raz na kwartat.
Zawiadomienie o terminie, migjscu i przedmiocie sesji Rady powinno zostac podane do publicznej wiadomosd przez
umieszczenie na stronie internetowej Urzedu, BIP, wywieszenie na tablicach ogloszert we wszystkich budynkach Urzgdu.
Przewodniczacy Rady jest obowigzany zwotaé sesje na dzieri przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia zfozenia whniosku
przez:

1) Burmistrza,
2) co najmnie] % ustawowego skfadu Rady.

Tryb przygotowania sesji oraz sposdb jej prowadzenia okresla Regulamin Pracy Rady Miejskiej, stanowigcy
zalgeznik nr 7 do Statutu.

§12.

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) Burmistrzowi,
2) Komisjom,
3) kazdemu z Radnych,
Kazdy projekt uchwaty powinien zawierac:
1) tytutuchwaty,
2) podstawe prawng,
3) doktadna merytoryczng tresd,
4) termin wejscia uchwaty w zycie i ewentuainy czas jej obowigzywania,
5) okredlenie podmiotu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaly i ewentualnie zlozenie sprawozdania
po jej wykonaniu,
6) postanowienie dotyczace sposobu podania tresci uchwaty do wiadomoséci publicznej, jezeli jest to
wymagane przepisami prawa,
7) uzasadnienie.
Projekt uchwaly powinien zostaé przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskazac potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.
Projekt uchwaty oraz uzasadnienie powinny by¢ parafowane przez autora (autorow) projektu.
Uchwaly Rady s3 podejmowane zwyklg wigkszoscia gtosow, przy obecnodci co najmniej polowy jej ustawowego
sktadu, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§13.

Rada powotluje ze swojego grona Komisje Rewizyjng. W sktad Komisji Rewizyinej wchodzi 5 Radnych, wybranych
przez Rade.

Przewodniczacy Rady i wiceprzewodniczacy Rady nie moga byé czionkami Komisji Rewizyjnej.

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada ze swojego sktadu. Wiceprzewodniczacego Komisji
Rewizyjnej wybiera Komisja sposréd swoich cztonkéw. Szczegétowe zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej
okresla Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej, stanowigcy zafgcznik nr 8 do Statutu.

Rada powoluje ze swojego grona Komisje Budzetowa. W skiad Komisji Budzetowej wchodzi 3 Radnych wybranych przez Rade.
Rada moze ze swojego grona powolaé inne Komisje do okreslonych zadan, ustalajgc przedmiot ich dziatania oraz
sktad osobowy.

Przedmiot i zasady dziatania Komisji, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i ust. 3 okreslajg odrgbne regulaminy.



§14
Radni moga tworzyé Kluby Radnych dziatajace na nastepujacych zasadach:

1) Klub moze utworzy¢ minimum 5 Radnych,

2) Radny moze nalezec tylko do jednego Klubu,

3) Radni cztonkowie ustalajg nazwe Klubu,

4) Radni cztonkowie wybierajg przewodniczacego Kluby,

5) przewodniczacy klubu zgtasza jego utworzenie Przewodniczgcemu Rady,

6) Klub na swoje posiedzenia korzysta z pomieszczen Urzedu w terminach uzgodnionych przez
przewodniczacego Klubu z wiasciwa komdrkg organizacyjng wskazang przez Burmistrza.

§15.

Szczegdtowy tryb pracy Rady, Komisji oraz status Radnych okresla Regulamin, ktéry stanowi zalgeznik nr 7 do
Statutu.

§16.

Odpowiedzi na interpelacje Radnych i zapytania rad osiedlowych i sofeckich udziela Burmistrz lub osoba przez niego
wskazana, ustnie na tej samej sesji lub pisemnie w terminie 14 dni.

Jednostki pomocnicze

§17.

Rada powotuje jednostki pomocnicze.

Przewodniczacy jednostek pomacniczych uczestnicza w pracach Rady na zasadach okreslonych w Regulaminie.
SzczegStowe zasady funkcjonowania jednostek pomocniczych okreslajg ich statuty uchwalone przez Rade.
Organy jednostek pomocniczych wybierane s3 na 4-letnig kadencje.

Wybory organdw jednostek pomocniczych odbywaja sie w ciggu 4 miesiecy od dnia zakoriczenia kadencji
organdw jednostek pomocniczych.

6. Wybory do organdw jednostek pomocniczych zarzadza Rada.

LANEE L

§18.
Jednostka pomocnicza zarzadza mieniem komunalnym przekazanym jej w drodze odrebnej uchwaly przez Radg,
ktora to uchwata okresla jego przeznaczenie.
Jednostka pomocnicza prowadzi gospodarke finansowg w ramach budzetu Gminy w zakresie wydatkdow
wyodrebnionych w budzecie Gminy jako wydatki przeznaczone na realizacje jej zadar statutowych.
Jednostka pomecnicza opracowuie swéj projekt dziatalnosci w zakresie $rodkéw zwigzanych z jej wydatkami.
Jednostki pomocnicze realizujg swoje zadania w ramach budzetu Gminy.
Prosze uzgodnic z Panig Skarbnik czy to sig zgadza.



Rozdziat IV
Postanowienia koricowe

§19.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace.
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Zatacznik nr 7 do Statutu

REGULAMIN PRACY RADY MIEISKIE] W LOMIANKACH

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.
Regulamin okresla tryb dziatania Rady.
§2.

Rada jako organ stanowiacy i kontrolny w Gminie dziata na sesjach z udziatem radnych.

Rozdziat 1l
Sesje Rady

§3.
1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez przewodniczacego Rady, nie rzadziej niz raz na
kwartat.
2. Sesja Rady moze skiadac sie z jednego lub z kilku posiedzen.
3. Przewodniczacy Rady jest obowigzany zwotaé sesje, zwana dalej sesjg nadzwyczajng, na dzien
przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku przez:
1) Burmistrza,
2) co najmniej % ustawowego skfadu Rady.
4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3 musi zawiera¢ uzasadnienie konieczno$ci zwolania sesji w tym
trybie i jest dostarczany radnym wraz z porzgdkiem obrad.

§54.
1. Do zada# przewodniczgcego Rady nalezy wytacznie organizowanie prac Rady oraz prowadzenie
jej obrad.
2. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Rady lub niemoznosci wykonywania przez niego
obowiazkdw, czynnoéci Przewodniczacego Rady przejmuje wiceprzewodniczacy.
3. Przewodniczacy Rady wykonuje swoje zadania przy pomocy Biura Rady Miejskiej.

§5.

1. Przewodniczgcy Rady zwoluje sesje, ustalajgc porzadek obrad.
Porzadek obrad kazdej sesji zawiera nastepujace punkty:
1) otwarcie sesji,
2} przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,
3) sprawozdanie Burmistrza z wykonania zadan w okresie pomigdzy sesjami,
4) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska w sprawie,



5) interpelacje, zapytania i wolne wnioski,

6} odpowiedzi na interpelacje i zapytania mieszkancow,

7} zamkniecie obrad.

Porzadek obrad sesji nadzwyczajnej zawiera nastepujace punkty:

1) otwarcie sesji,

2) rozpatrzenie projektéw uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska w sprawie,

3) zamkniecie ses;ji.

W przypadku zwotania sesji majgcej uroczysty charakter, porzgdek obrad moze ograniczyC sig
jedynie do punktu dotyczacego rozpatrzenia projektéw uchwat i podjecia uchwat lub zajecia
stanowiska.

Przygotowanie porzadku obrad na sesje, kolejnos¢ poszczegélnych punktow oraz zaplanowanie
liczby posiedzen ustala Przewodniczacy Rady. Przewodniczacy Rady moie w tym celu
porozumiewac sie z Burmistrzem.

§6.

Z zastrzezeniem § 3 ust. 3 o zwotaniu sesji Rady powiadamia sie radnych co najmniej na 14 dni
przed wyznaczonym terminem, dostarczajac im jednoczeénie porzadek obrad oraz projekty
uchwat z niezbednymi materiatami informacyjnymi i wyjasnieniami.

Projekty budzetu i-uchwaly o udzieleniu Burmistrzowi absolutorium z wykonania budzetu wraz
z uzasadnieniem i innymi niezbednymi materiatami powinny by¢ dostarczone radnym co najmniej
na 14 dni przed terminem sesji.

Informacje i materialy, o ktdrych mowa w ust. 1 2, przekazuje sie, na zasadach tam wskazanych,
Burmistrzowi, jezeli projekty uchwat nie pochodz3 od niego.

W razie niedotrzymania terminéw, o ktorych mowa w ust. 1-3, Rada moie podjac decyzje
o odroczeniu sesji lub o przesunigciu okredlonych punktdw obrad na nastepne posiedzenie, albo
o wytgczeniu ich z parzadku obrad danej sesji.

O zwotaniu sesji Rady powiadamia sie softysow i przewodniczgcych rad osiedli na takich samych
zasadach co Radnych.

Z zastrzezeniem § 3 ust. 3 o terminie sesji powiadamia sie mieszkaricow poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej, na portalu internetowym oraz poprzez wywieszenie na tablicach ogfoszeniowych Urzedu
na 14 dni przed wyznaczonym terminem sesji. lednoczesnie w Biuletynie Informacji Pubiicznej zamieszcza sig
projekty uchwat zamieszczone w porzadku obrad sesji.

§7.

W sesji uczestniczg z prawem zabierania glosu:

1) Radni,

2) Burmistrz,

3) inne osoby obecne na sali podczas ses},

Osobom wymienionym w ust. 1 pkt 3 glosu udziela Przewodniczacy Rady w trakcie wolnych
wnioskdw. Przewodniczacy moze réwniez udzieli¢ glosu osobom wskazanym w ust. 1 pkt 3
podczas dyskusji Radnych nad uchwaty, w przypadku zgtaszania przez te osoby szczegoinie
istotnych uwag, moggcych mie¢ znaczenie dla tresci omawianej uchwaty.

§8.

Obrady Rady s3 jawne; termin, miejsce i przedmiot obrad podaje sie do wiadomosci publicznej
w terminach okreélonych w § 6. Zapewnia sig takze warunki umozliwiajgce publicznosci



przystuchiwanie sie obradom.

2. W wypadku przesunigcia terminu sesji, badZ wyznaczenia kolejnego posiedzenia w ramach danej
sesji, informacje okredlone w ust. 1 podaje sie do wiadomosci publicznej niezwlocznie po
dokonaniu odpowiednich ustalen.

3. Warunki okreélone w ust. 1 i 2 uwaza sie za spetnione, jezeli informacje zostang umieszczone na
stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicach ogtoszen we
wszystkich budynkach Urzedu.

§9.

Na wniosek Burmistrza albo Radnego Rada moize zwykly wiekszoscia glosow, w przypadkach
uzasadnionych tajemnicg panstwowg albo waznym interesem spotecznym, wytaczy¢ jawnosé
okreslonego punktu obrad. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wytacznie z ustaw. W takim
przypadku na sali obrad moga przebywat tylko cztonkowie Rady oraz osoby wskazane imiennie przez
Przewodniczacego Rady.

§10.

1. Sesje otwiera i obrady prowadzi Przewodniczacy Rady albo w przypadku jego nieobecnosdci lub
niemoznosci wykonywania przez niego obowiazkéw, czynnosci Przewodniczacego Rady wykonuje
wiceprzewodniczacy Rady.

2. Rada moze obradowaé i podejmowac decyzje przy obecnosci co najmniej polowy jej ustawowego
sktadu (kworum).

3. Przewodniczacy obrad otwiera obrady Rady formuta: ,Otwieram... sesje Rady Miejskiej
w tomiankach” z podaniem kolejnego numeru sesji.

4. Przewodniczacy obrad ustala nastepnie, czy na sali jest kworum niezbgdne do prawomaocnosci
uchwat. W przypadku braku kworum przewodniczacy obrad oglasza odroczenie sesji, ustalajac,
w miare mozliwosci, termin nastepnego posiedzenia.

5. Fakt przerwania obrad z powodu braku kworum oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy opuscili
obrady przed ich zakoriczeniem, odnotowuje sie w protokole.

6. Na wniosek przewodniczacego obrad badZ Radnego, Rada moze postanowic o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

7. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 6 mozna postanowi¢ w szczegélnosci ze
wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub wadliwie przygotowane materiaty,
potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéow lub inne nieprzewidziane przeszkody
uniemoziliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie |lub rozstrzygnigcie spraw.

§11.

1. Z kaidej sesji pracownik Urzedu sporzadza protokét, stanowigcy zapis przebiegu obrad
i podejmowanych rozstrzygniec.
2. Protokdt sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg, a w szczegdinosci powinien zawierac:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonriczenia oraz wskazywaé
numer uchwaty, nazwisko i imie przewodniczgcego obrad oraz protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) przyjety porzadek obrad,
4) odnotowanie przyjecia protokotu poprzedniej sesji,



5) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresé wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak
rowniez uchwalonych wnioskdw, a takze odnotowanie zgtoszenia pisemnych wystapien,

6) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem ilosci glosow ,za”, ,przeciw” , ,wstrzymujacych
sie” oraz glosow niewaznych,

7) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania cdrebnego do tresci uchwaty,

8) podpis przewodniczacego obrad oraz protokolanta.

Do protokotu dotacza sie liste obecnosci Radnych oraz odrebng liste zaproszonych goéci,

oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego obrad.

Do protokotu, przed jego przyjeciem, Radni moga zglaszac poprawki lub uzupetnienia, przy czym

o ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy obrad po wystuchaniu protokolanta, ewentualnie

po przestuchaniu nagrania przebiegu sesji.

Przebieg sesji nagrywa sie na nosniku audio lub video, a nagranie stanowi zatacznik do protokotu.

Prowadzacy sesje podpisuje protokdt po jego przyjeciu przez Rade.

Protokét wyktada sie do wgladu w Urzedzie nie pdéiniej niz po 10 dniach roboczych od

zakonczenia sesji. Radni moga zglasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu do chwili jego

zatwierdzenia przez Rade.

Na wniosek Radnego projekt protokotu poprzedniej sesji Biuro Rady przesyta drogg elektroniczng

na wskazany adres poczty elektroniczne;.

Mieszkaricy mogg zapoznac sie z protokotem cbrad w Urzedzie, po jego przyjeciu przez Rade. Nie

dotyczy to protokotdw z obrad o wylgczonej jawnosci.

§12.

Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy obrad odczytuje porzadek obrad.

Na poczatku kolejnego posiedzenia tej samej sesji przewodniczacy obrad przypomina Radnym
niezrealizowane punkty porzagdku obrad.

Z wnioskami o zmiane w porzgdku obrad moga wystepowac Radni oraz Burmistrz.

Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wiekszoscia gloséw ustawowego
sktadu Rady.

§13.

Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug przedstawionego porzadku.

Przewodniczgcy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen, z zastrzezeniem ust. 3, lub
sporzadza liste mowcow.

Przewodniczgcy obrad moze okresli€ czas wypowiedzi.

Kazdy z Radnych moze zglosi¢ wniosek o ograniczenie czasu poszczegdlnych wystapien oraz
wniosek o zamkniecie dyskusji nad okreslonym punktem obrad. Wnioski te przewodniczacy
obrad poddaje pod gtosowanie,

Dyskusje nad projektem uchwaly otwiera sprawozdawca, kidry przedstawia projekt i jego
uzasadnienie.

Pierwszenstwo wypowiedzi w dyskusji majg przedstawiciele Komisji, ktérzy przedstawiajg ich
uzgodnione stanowisko oraz Burmistrz.

Burmistrz lub Komisje moga przedstawi¢ rozwigzania wariantowe badz wnioski mniejszosci, jezeli
nie osiggnieto zgodnosci co do catego tekstu uchwaty.



Przewodniczgcy obrad udziela giosu takze:

1) sprawozdawcy projektu uchwaty w celu udzielenia dodatkowych wyjasnien,

2) na kilkuzdaniowa replike, jesli wczeéniejsze wystgpienie Radnego zostato jego zdaniem
niewtasciwie zinterpretowane przez jednego z nastepnych méwcow, co sygnalizuje stowami:
Lad vocem”,

3) zgtoszenia wniosku formalnego.

§14.

Przewodniczgcy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwfaszcza nad zwieztoscig
wystapied radnych oraz innych 0séb uczestniczacych w sesji. Przewodniczgcy obrad moie
zazadac przedstawienia zgtoszonego wniosku w formie pisemnej.

Przewodniczgcy obrad moze zwracaé uwagi Radnym dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystgpien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywotaé méowce , do rzeczy”.

W przypadku stwierdzenia, ze radny w wystapieniu wyrainie odbiega od tematu obrad,
przekracza przeznaczony dla niego czas, obraza lub narusza dobre imie organdw Gminy albo
obraza dobre imie 0séb trzecich albo, jezeli temat lub sposéb wystapienia lub zachowania
radnego w sposdb oczywisty zaklécajg porzadek obrad, badi uchybiaja powadze sesji,
Przewodniczgcy obrad przywotuje Radnego do porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku -
moze odebraé mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

Postanowienia ust. 3 stosuje sie odpowiednio do wszystkich oséb obecnych na sesji. Osobie
z publicznodci, ktéra swym zachowaniem lub wystapieniami uchybia powadze sesji lub w sposdb
oczywisty zakféca porzadek obrad, Przewodniczacy obrad moze, po uprzednim ostrzeieniu,
nakazac opuszczenie sali obrad.

§15.
Radni moga sktadac interpelacje i wolne wnioski. Moga one by¢ sktadane w formie pisemnej lub
ustnej Przewodniczgcemu obrad i Burmistrzowi w czasie sesji lub pisemnie Burmistrzowi
w okresie pomiedzy sesjami.
Inne osoby obecne na sesji mogg zgtaszac zapytania i wnioski w czesci obrad: ,wolne wnioski”.
Odpowiedzi na interpelacje udziela Burmistrz. W przypadku niemoZnosci udzielenia
natychmiastowe] odpowiedzi, wyjasnienie udzielane jest w formie pisemnej w terminie do 14
dni.
Biuro Rady prowadzi ewidencje zgtoszonych interpelacji, wolnych wnioskéw, zapytart oraz
wnioskow, o ktorych mowa w ust. 11 2 oraz czuwa nad ich terminowym rozpatrywaniem.

§16.

Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesje, wypowiadajgc formute:
»Zamykam ... sesje Rady Miejskiej w tomiankach”.

leéli obrady sesji nie zostaty zakonczone na danym posiedzeniu, przewodniczacy obrad
informuje o terminie nastepnego posiedzenia.

§17.

0 uchwatach podjetych na sesji Urzad informuje mieszkancéw w sposdb okreslony prawem.



Rozdziat llI
Uchwaty Rady

§13
Rada dziata na sesjach, podejmujgc uchwaty.
§19.

1. Uchwaly Rady zapadajg zwykty wiekszoscia glosdw, w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego skladu Rady, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

2. Przy rownej liczbie gloséw ,za” i ,przeciw” uchwata nie jest podjeta.

3. Zwykla wiekszo$¢ oznacza wiecej glosow ,za” niz ,przeciw”, bez wzglgdu na liczbg
»wstrzymujgcych sig”.

4. Bezwzgledna wiekszo$é¢ glosdw ma miejsce wowcezas, gdy zostata oddana liczba glosow co
najmniej o jeden wieksza od sumy pozostalych waznie oddanych glosow ,przeciw”
i ,wstrzymujgcych sie”.

§20.

W gtosowaniu jawnym Radni gtosuja przez podniesienie reki. Za gtosy wazne uznaje sig te, ktore
oddano ,za”, ,przeciw” oraz glosy ,wstrzymujace sie”.

§21.
1. W glosowaniu tajnym Radni glosujg za pomocg kartek, przy czym za glosy waine uznaje sig te,
ktére oddano w kazdorazowo okreslony sposéb i na kartkach ustalonych dla danego glosowania.

2. W ftajnych glosowaniach Rada powotuje Komisje Skrutacyjng sposréd Radnych. Komisja
sporzadza protokét z glosowania, ktdry dotacza sig do protokotu obrad.

3. Radny, ktorego dotyczy gtosowanie, nie moze byc cztonkiem Komisji Skrutacyjne;j.

4. Rada okresla czy wybér Komisji Skrutacyjnej dotyczy jednego glosowania czy wigcej.
§22.,

1. Gtosowanie imienne przeprowadza sie w sytuacji przewidzianej przepisami prawa, w ten sposob,
7e przewodniczacy obrad wyczytuje nazwiska Radnych w kolejnosci alfabetycznej. Wyczytany
Radny opowiadé sie ,za” albo ,przeciw” albo , wstrzymuje sig”.

2. Imienne wyniki glosowania wpisuje sie do protokotu z sesji.

§23.

1. Projekty uchwat wraz z uzasadnieniem sg kierowane do zaopiniowania przez wiasciwe



merytorycznie komisje Rady, a w szczegéInych przypadkach do Burmistrza.

Rada moze sie zwrdci¢ o opinie projektu uchwaty do innych organizacji, instytucji badz osdb,
ktdre sg zainteresowane sposobem rozstrzygniecia danej sprawy, badi posiadajg duzg wiedzg lub
doswiadczenie w jej przedmiocie.

Opinie Komisji sa odczytywane na sesji przez przewodniczacego danej Komisji.

W wyjatkowych przypadkach Rada moze podjaé decyzje o przyjeciu pod obrady projektu
uchwaly nie posiadajgcego opinii wszystkich organéw wskazanych w ust. 1, jesli sprawa jest
Radnym znana, a okolicznosci wymagaja szybkiego dziatania, z zastrzezeniem przepisu ust. 5.

W trybie okreslonym w ust. 4 nie mozna przyjgc pod obrady projektu:

1) Statutu Gminy lub innej uchwaty ustrojodawcze;j,

2) uchwaly o przeprowadzeniu referendum gminnego,

3) uchwaly budzetowej,

4) uchwaty o udzieleniu Burmistrzowi absolutorium.

§24.

Przyjecie projektu uchwaty moze by¢ poprzedzone dyskusjg.

W przypadku braku zgodnoéci co do oceny projektu Rada rozstrzyga zwyklg wigkszoscig o:

1) skierowaniu projektu do dalszych prac w Komisjach,

2) przyjeciu lub odrzuceniu poprawek do projektu, rozpoczynajgc od najdalej idgcych,

3) przyieciu lub odrzuceniu wnioskdw mniejszosci,

4) wyborze wariantdw przedstawionych przez sprawozdawce.

Przed kazdym glosowaniem, zgodnie z ust. 2, moze zabraé glos sprawozdawca projektu i autor
whniosku lub przedstawiciel mniejszosci.

Przed ostatecznym glosowaniem nad projektem, w ktérym Rada dokonata zmian, przedstawiciel
autordw projektu uchwaly moze zgtosi¢ wniosek o wycofanie projektu lub odestanie go do
dalszych prac w Komisjach.

W ostatecznym glosowaniu decyduje sie o przyjeciu lub odrzuceniu catosci uzgodnionego

wczesniej tekstu projektu uchwaty.

§25.

1. Uchwata Rady powinna zawiera¢:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

%)

kolejny rzymski numer sesji oraz kolejny arabski numer uchwaty w czasie kadencji Rady i rok
podjecia uchwaty,

date i tytut,

podstawe prawng,

dokfadng merytoryczng tresé,

termin wejscia uchwaly w zycie i ewentualny czas jej obowigzywania,

w miare potrzeby okreslenie zrédta sfinansowania realizacji uchwaty,

okreslenie podmiotu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaly i ewentualnie zlozenie
sprawozdania po jej wykonaniy,

postanowienie dotyczace sposobu podania tresci uchwaty do wiadomosci publicznej, jezeli jest
to wymagane przepisami prawa,

uzasadnienie.

2. Uchwata i uzasadnienie do niej podpisywane s3 przez przewcdniczacego obrad.



Rozdziat IV

Organizacja wewnetrzna Rady i jej Komisji

§26.

1. Rada wybiera ze swego sktadu, w odrebnych tajnych glosowaniach, Przewodniczacego Rady
i wiceprzewodniczacego z dowolnej liczby kandydatéw zgtoszonych przez Radnych
uczestniczacych w sesji, bezrwzgledng wiekszoscig gtosow, w obecnoici co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady.

2. leieli zaden z kandydatow nie uzyska bezwzglednej wiekszosci glosdw, glosowanie powtarza sie,
z tym, ze do nastepnej tury przechodzg dwaj kandydaci, ktorzy uzyskali najwigkszg liczbe glosdw.

3. Warunkiem kandydowania jest wyraZenie zgody przez kandydata. Kandydat moze wycofaé zgode
przed kolejng turg glosowania.

4. Odwolanie Przewodniczacego Rady lub wiceprzewodniczacego Rady moze nastgpic na wniosek
co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w trybie okreslonym w ust. 1.

5. W przypadku ziozenia rezygnacji z funkcji Przewodniczacego Rady lub wiceprzewodniczacego
Rady, Rada podejmuje uchwate o przyjeciu rezygnacji zwykig wiekszoscig glosow. Niepodjecie
uchwaty w terminie 1 miesigca od dnia zfczenia rezygnacji jest rownoznaczne z przyjeciem
rezygnacji z uptywem ostatniego dnia miesigca, w ktérym uchwata powinna by¢ podjeta.

§27.

1. Rada ze swojego grona moze powotywac Komisje do okredlonych zadan, ustalajgc ich przedmiot
dziatania, zakres oraz sktad osobowy.

2. Rada moze okresli¢ liczbe czlonkéw poszczegélnych Komisji oraz zasady fgczenia czionkostwa
Radnych w Komisjach.

3. llosc cztonkow Komisji nie moze przekraczaé 50% ustawowego sktadu Rady.

4, Kazdy Radny z wyjgtkiem przewodniczacego i wiceprzewodniczacego Rady jest zobowigzany do
dziatalnosci w co najmniej jednej Komisji.

5. Rada wybiera przewodniczacych Komisji sposréd Radnych danej Komisji w odrgbnych
gtosowaniach, zwyktg wiekszoscig glosow.

6. Komisja wybiera i odwotuje ze swego skladu wiceprzewodniczacych Komisji zwykta wiekszoscia
glosow.

7. Odwotanie przewodniczacego Komisji, poszczegdlnych jej czionkéw lub catej Komisji moze
nastapi¢ na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady zwyklq wiekszoscig gtosdw.

8. W przypadku zlozenia rezygnacji z funkcji przewodniczacego Komisji lub cztonkowstwa w Komisji,
Rada podejmuje uchwate o przyjeciu rezygnacji zwyktg wiekszoscig gtosdw. Niepodjecie uchwaty
w terminie 1 miesigca od dnia zloZzenia rezygnacji jest réwnoznaczne z przyjeciem rezygnacji
z uptywem ostatniego dnia miesigca, w ktdrym powinna by¢ podjeta uchwata.

9. Rada moze podczas kadencji dokonywad zmian w skladzie Komisji.

§28.

Rada powotuje nastepujace Komisje:
1) Rewizyjng, dziatajaca w zakresie okreslonym Regulaminem Pracy Komisji Rewizyjnej,
2} Budietowa, dziatajaca w zakresie opiniowania i oceny budzetu Gminy,



3)
4)
5)

6)

Spoteczna, dziatajacg w zakresie kultury, pomocy spolecznej, sportu i rekreacji, zdrowia, ochrony
srodowiska, wspotpracy z organami sotectw i osiedli, integracji i odwiaty,

Techniczng, dziatajgcg w zakresie infrastruktury technicznej, budownictwa, inwestycii,
dziatalnosci gospodarczej,

do spraw Planowania i Zagospodarowania Przestrzennego, dziatajaca w zakresie polityki
przestrzennej Gminy,

Bezpieczenstwa, dziatajacg w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

§29.

Komisje Rady dzialajg w zakresie okreslonym przez Rade.

Pracami Komisji kieruje ich przewodniczacy, a podczas jego nieobecnosci lub niemoznosci
kierowania pracami - wiceprzewodniczacy.

Komisje przedstawiajg Radzie plany pracy.

Komisje mogg opracowywac swoje regulaminy, ktére podlegajg zatwierdzaniu przez Rade.

§30.

1. Komisje w zakresie swych zadan:
1) opiniujg projekty uchwat,
2} rozpatrujg sprawy stosownie do swoich kompetendji,
3} sprawuja kontrole nad wykonaniem uchwat Rady.

2. Komisje sktadajg Radzie sprawozdanie roczne z prowadzonej dziatalnodci w terminie do
korica ! kwartatu roku nastepnego.

3. Burmistrz sktada Radzie sprawozdanie roczne z wykonania uchwat w terminie do kofica
I kwartatu roku nastepnego.

§31.

Komisje kieruja wnioski na pismie do Burmistrza.
Burmistrz jest zobowigzany ustosunkowaé sie na pismie do wnioskdw Komisji w terminie do 14
dni.

Rozdziat V

Prawa i obowigzki Radnych

§32.

Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu Radny sktada slubowanie: ,Wierny Konstytucji
i prawu Rzeczypospolite] Polskiej, slubuje uroczyscie obowigzki radnego sprawowal godnie,
rzetelnie i uczciwie, majgc na wzgledzie dobro mojej gminy i jej mieszkancow”.

Slubowanie odbywa sie w ten sposéb, ze po odczytaniu roty wywotani kolejno Radni powstajg
i wypowiadajg stowo: ,Slubuje”. Slubowanie moie byé zloione z dodaniem zdania: ,Tak mi
dopomo6z Bog”.



3. Radni nieobecni na pierwszej sesji oraz ci, ktérzy uzyskali mandat w trakcie kadencji skladajg
slubowanie na pierwszej sesji, na ktdrej sg obecni.
4. Odmowa zlozenia $lubowania jest réwnoznaczna ze zrzeczeniem sig mandatu Radnego.

§33.

Radny ma obowigzek:

1) kierowaé sie dobrem wspélnoty samorzadowej Gminy, utrzymywac statg wigZ z mieszkaricami
oraz ich organizacjami,

2) wspotpracowac ze swym samorzadem sofeckim lub osiedlowym,

3) uczestniczy¢ w sesjach Rady oraz posiedzeniach Komisji, do ktérej nalezy.

§ 34.
Radny ma prawo zgtaszania interpelacji i wnioskow w trybie okreslonym w § 15.
§35.

1. Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

2. Rozwigzanie z Radnymi stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody Rady. Rada odmowi zgody na
rozwigzanie stosunku pracy z Radnym, jesli uzna, ze podstawg rozwigzania tego stosunku moga
by¢ zdarzenia zwigzane z wykonywaniem przez niego mandatu.

3. Pracodawca jest obowigzany zwolni¢ Radnego od pracy zawodowej w celu umozliwienia mu
brania vdziatu w pracach organow Gminy.

§ 36.

Za udziat w sesjach Rady, posiedzeniach komisji Rady, a takze za udziat w pracy innych instytuciji
samorzadowych, do ktérych Radny zostat wybrany albo desygnowany oraz za udzial w szkoleniach
i zebraniach, ktére s niezbedne dla wiasciwej pracy Rady i jej organdw, a do udziatu w ktérych
Radny zostal oddelegowany, przystugujg mu diety na zasadach okreslonych przez Rade w odrgbnej
uchwale.

Rozdziat VI

Postanowienia koticowe

§37.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiagzujace.
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Zatacznik nr 8 do Statutu

REGULAMIN PRACY KOMISJI REWIZYINE] RADY MIEJSKIE)

§1.

Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej okresla zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady, zwanej
dalej Komisjg.
Zakres dziatania Komisji obejmuje funkcje kontrolne oraz opiniodawcze.
Celem dziatania Komisji jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych do oceny dziatalnosci
Burmistrza.
Komisja, jako organ Rady, kontroluje dziatalnoi¢ Burmistrza, a takze jednostek organizacyjnych
i pomocniczych Gminy.
§2
Komisja prowadzi nastepujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe, obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespét
dziatan tego podmiotu,
2) problemowe, obejmujgce wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
3) sprawdzajgce, podejmowane w celu ustalenia stopnia realizacji wynikéw kontroli.
Komisja pracuje wedtug planu pracy ustalonego przez Radg.
Rada zleca Komisji wykonanie kontroli, a takze okres$la szczegélowo zakres, przedmiot oraz termin jej
przeprowadzenia.

§3.

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

Komisja obraduje na posiedzeniach zwolanych przez przewodniczgcego Komisji lub na wniosek co
najmnie) dwach cztonkdw Komisji.

Posiedzenia Komisji sg zwotywane w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

W przypadku niecbecnosci przewodniczacego Komisji lub niemoznosci kierowania przez niego pracami
Komisji, zastepuje go wiceprzewodniczacy.

§4.

Komisja podejmuje ustalenia w glosowaniu jawnym zwykig wiekszoscia gtosdéw, w obecnoéci co
najmniej pofowy jej sktadu.

Whioski Komisji sg kierowane do Burmistrza.

Burmistrz jest zobowigzany udzielié pisemnej odpowiedzi na wnioski w terminie okreslonym przez
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

§5.

Z obrad Komisji sporzgdzany jest protokot.

Protokdt powinien zawierac:

1) stwierdzenie prawomocnosci obrad oraz nazwiska cztonkéw Komisji uczestniczacych w
posiedzeniu,

2) porzadek obrad,

3) przedstawienie przebiegu obrad,

4)  wyniki glosowania i tre$¢ podjetych ustalen,

5) niezbedne dokumenty i zatgczniki.

Za przygotowanie protckotu odpowiada przewodniczgcy Komisfi.

Protokdt podpisany przez przewodniczgcego oraz protokolanta udostepnia sie pozostatym czionkom

komisji celem ewentualnego naniesienia korekt i poprawek.



Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Komisja na najblizszym posiedzeniu.
Protokoty wraz z innymi dokumentami zebranymi przez Komisje sa przechowywane w Urzedzie.

§6.

Przewodniczgcy Komisji zawiadamia Burmistrza o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na 7
dni przed terminem jej rozpoczecia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja moze ten
termin skrécic.

Przepis ten ma rowniez zastosowanie do kierownikow jednostek organizacyjnymi i pomocniczych
Gminy.

§7.

Kontrole przeprowadza Komisja na podstawie uchwaty Rady, o ktdrej mowa w § 2 ust. 3.

Kontrolujacy podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli, jezeli wyniki kontroli moga dotyczy¢ jego
roszczen, praw lub obowigzkow jego matzonka, krewnych i powinowatych badi eséb zwigzanych z nim
z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli. Kontrolujacy moze byt wylaczony rdwniez w razie
stwierdzenia innych przyczyn, ktére mogg mie¢ wptyw na bezstronnosé postepowania. Decyzje w tym
zakresie podejmuje przewodniczacy Komisji, a w przypadku gdy wylgczenie dotyczy przewodniczgcego
Komisji — Przewodniczacy Rady.

§8.

W ramach przeprowadzonej kontroli zesp6t kontrolujacy uprawniony jest do:

1)
2)

3)

4)

wstepu do pomieszczen oraz innych obiektéw jednostki kontrolowanej,

wgladu do akt i dokumentéw znajdujgcych sie w kontrolowanej jednostce a zwigzanych z
przedmiotem kontroli,

wystgpienia do pracownikéw kontrolowanej jednostki o ustne lub pisemne wyjasénienia w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontraoli,

przyimowania odwiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§9.

Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek:

1)

2)

1)
2)

zapewnienia kentrolujgcym warunkow i Srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzania
kontroli,

pisemnego uzasadnienia odmowy udostepnienia zespotowi kontrolujgcemu dokumentéw, w tym
dokumentdw objetych tajemnicg paristwowa.

§10.

Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zespdt kontrolujacy winien przestrzegac:

przepiséw BHP obowigzujacy na terenie kontrolowanej jednostki,

przepisow o postepowaniu z informacjami zawierajacymi tajemnice panstwows i sfuzbowa.
Dziatalno$¢ zespotu kontrolujgcego nie moze narusza obhowiazujacego w jednostce
kontrolowanej porzgdku pracy.

Czynnosci kontrolne winny by¢ dokonywane w sposob najmniej ucigzliwy dia kontrolowanego.

§11.

1. Z przebiegu kontroli zespét kontrolujacy sporzadza protokdt, ktdry podpisuja wszyscy jego cztonkowie



oraz kierownik jednostki kontrolowanej.
2. Protokdt powinien zawierad:
1)} nazwe jednostki kontrolowanej oraz dane osobowe jej kierownika,
2) imiona i nazwiska oséb kontrolujacych,
3) ockreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
4) date kontroli ze wskazaniem czasu jej trwania,
5) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
6) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania, jak rowniei oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie,
7) ewentualne wyjasnienie kierownika jednostki kontrolowanej,
8] wykaz zatgcznikow.
3. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zglaszania uwag do protokotu w terminie 7 dni od daty
jego otrzymania.
4. Oryginat protokotu przechowywany jest w aktach Komisji, a kopie protokotu przewodniczgcy Komisji

przekazuje Burmistrzowi.
8§12,

Komisja przedstawia Radzie roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w terminie do konica | kwartatu roku
nastepnego.

§13.

1. Whniosek o udzielenie lub nieudzielanie absolutorium Burmistrzowi Komisja sporzgdza w terminie
ustawowym i przesyfa do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.
2. W gtosowaniu nad wnioskiem o absolutorium czionkowie Komisji glosujg wytacznie ,za” lub ,przeciw”.

§14.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu
Pracy Rady.



