
ARCHIWUM PANSTWOWE
ffi. st. WARSZA WY

00-270 Warszawa, ul. Krzywe Kolo 7
tel. 831-18-03; fax. 831-00-46
Oddzial VI Nadzoru nad AZ

tel. 831-18-03 w.1 05

Pani
Jadwiga Choros
Kierownik
Urz~du Stanu Cywilnego
w lomiankach
uf. Warszawska 115
05-150 lomianki

Nasz znak:
402-271/05

Data:
2009.11. ?!'

W dniu 6' listopada 2009 r. zostala przeprowadzona kontrola problemowa
post~powania z materialami archiwalnymi wchodz'tcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego w Urz~dzie Stanu Cywilnego w Lomiankach przez pracownika Archiwum
Panstwowego m. st. Warszawy Malgorzat~ Olikowsk't (podstawa prawna: art. 21 ust. 20raz
art. 28 pkt. 4 ust. z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tekst
jednolity: Dz.U. 2006 Nr 97, poz. 673 z poin. zm.). W wyniku przeprowadzonej kontroli
stwierdzono, ze wszystkie ksi~gi metrykalne posiadaj't now't opraw~ introligatorsk't
natomiast nie zmienily si~ warunki przechowywania akt zbiorowych, ktore przechowywane
s't w pomieszczeniu w piwnicy.

Przedstawiaj'tc ponizsze zalecenia omowione wst~pnie w dniu kontroli, uprzejmie
prosimy 0 podj~cie dzialan w celu ich realizacji.

1. Nalezy przeniesc akta zbiorowe urodzen, malZenstw i zgonow z pomieszczenia w
piwnicy do pomieszczenia odpowiadaj'tcego wymogom archiwalnym.

1. Zgodnie z § 28 Rozporz'tdzenia Ministra Spraw Wewn~trznych i Administracji z dnia
26 paidziemika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporz'tdzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksi£tg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.884 z pOi. zm.) oraz w oparciu 0
Rozporz'tdzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie post~powania
z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. Nr 167,
poz. 1375) nalezy przygotowac i przekazac na wieczyste przechowywanie ksi~g~
stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Kielpinie - Lomiankach z 1908 r.:

Przygotowanie polega na:
• prawidlowym rozpoznaniu aktotworcy,
• ponumerowaniu zapisanych stron,
• sporz'tdzeniu spisow zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych (w 4 egz.)
• zapakowaniu materialow archiwalnych w tzw. pudla archiwalne z tektury

bezkwasowej, litej.

2. Przed przekazaniem materialy archiwalne nalezy poddac odkazeniu w komorze
fumigacyjnej zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2006 r. Nr 97, poz. 673 z poin.zm.)



zobowi<:tzujq.cymjednostki organizacyjne do odpowiedniej konserwacji materia16w
archiwalnych. Komara taka moze zosta6 udost~pniona przez Archiwum Panstwowe
m.st. Warszawy Oddzial w Grodzisku Mazowieckim.

Archiwum Panstwowe m.st. Warszawy informuje, ze usytuowanie w piwnicy magazyn6w

archiwum zakladowego stwarza zagrozenie zalania zbioru dokumentacji i zniszczenia

materia16w archiwalnych wchodz<:tcych do panstwowego zasobu archiwalnego w przypadku

duzych opad6w atmosferycznych

Termin wykonania zalecen : do 31 grudnia 2009 roku po uprzednim uzgodnieniu terminu
przekazania ksi~gi metrykalnej z Kierownikiem Oddzialu w Grodzisku Maz ..

W termlme 14 dni' od daty otrzymania zalecen pokontrolnych, jednostce kontrolowanej
przysluguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci.
o wykonaniu zalecen prosimy powiadomi6 nas na pismie.

Do wiadomosci:
Archiwum Panstwowe m. st. \V'arszawy
Oddzial w Grodzisku Maz.
ul. Poniatowskiego 14
05-825 Grodzisk Maz.
MO


