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Sprawa: dot. zalecen pokontrolnych

W dniu 6 listopada 2009 r. zostala przeprowadzona kontrola problemowa
postgpowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego w Urzg¢dzie Stanu Cywilnego w Lomiankach przez pracownika Archiwum
Panstwowego m. st. Warszawy Matgorzate Olikowska (podstawa prawna: art. 21 ust. 2 oraz
art. 28 pkt. 4 ust. z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, tekst
jednolity: Dz.U. 2006 Nr 97, poz. 673 z po6zn. zm.). W wyniku przeprowadzonej kontroli
stwierdzono, ze wszystkie ksiggi metrykalne posiadaja nowa oprawe introligatorska
natomiast nie zmienily si¢ warunki przechowywania akt zbiorowych, ktére przechowywane
sa W pomieszczeniu w piwnicy.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia oméwione wstgpnie w dniu kontroli, uprzejmie
prosimy o podj¢cie dziatan w celu ich realizacji.

1. Nalezy przenie$¢ akta zbiorowe urodzen, malzenstw i zgondw z pomieszczenia W
piwnicy do pomieszczenia odpowiadajacego wymogom archiwalnym.

1. Zgodnie z § 28 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia

26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdélowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokoldw (Dz.U. Nr 136, poz.884 z pdz. zm.) oraz w oparciu o
Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i1 trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. Nr 167,
poz. 1375) nalezy przygotowac i przekaza¢ na wieczyste przechowywanie ksigge
stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Kielpinie — L.omiankach z 1908 r.:

Przygotowanie polega na:

prawidlowym rozpoznaniu aktotworcy,

ponumerowaniu zapisanych stron,

sporzadzeniu spisOw zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych (w 4 egz.)

zapakowaniu materialow archiwalnych w tzw. pudla archiwalne z tektury
bezkwasowej, litej.

2. Przed przekazaniem materialy archiwalne nalezy podda¢ odkazeniu w komorze
fumigacyjnej zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2006 r. Nr 97, poz. 673 z pdzn.zm.)



zobowigzujacym jednostki organizacyjne do odpowiedniej konserwacji materialow
archiwalnych. Komora taka moze zosta¢ udost¢pniona przez Archiwum Panstwowe
m.st. Warszawy Oddziat w Grodzisku Mazowieckim.

Archiwum Panstwowe m.st. Warszawy informuje, Ze usytuowanie w piwnicy magazynéw
archiwum zaktadowego stwarza zagrozenie zalania zbioru dokumentacji i zniszczenia
materiatow archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego w przypadku

duzych opadéw atmosferycznych

Termin wykonania zalecen : do 31 grudnia 2009 roku po uprzednim uzgodnieniu terminu
przekazania ksiggi metrykalnej z Kierownikiem Oddzialu w Grodzisku Maz..

W terminie 14 dni’ od daty otrzymania zalecen pokontrolnych, jednostce kontrolowanej
przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci.
O wykonaniu zalecen prosimy powiadomi¢ nas na pismie.

Do wiadomosci:

Archiwum Panstwowe m. st. Warszawy
Oddzial w Grodzisku Maz.

ul. Poniatowskiego 14

05-825 Grodzisk Maz.
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