
Urz~d Miejski w I:..omiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

• analiza arkuszy organizacyjnych szk61 i przedszkoli
• prowadzenie post~powari w sprawach 0 wpis do ewidencji plac6wek niepublicznych,
• projekty decyzji administracyjnych przyznajqcym uczniom stypendium szkolne,
• prowadzenie spraw zwiqzanych z awansem nauczycieli zawodowym nauczycieli,
• prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z powolywaniem i odwolywaniem dyrektor6w plac6wek

oswiatowych (konkursy),
• Przygotowywanie projekt6w oceny pracy dyrektor6w w zakresie dzialari nadzorowanych przez organ

prowadzqcy
• kontrolowanie zaj~c pozale:<'cyjnych oplacanych ze srodk6w gminnych
• rozliczenia finansowe plac6wek oswiatowych niepublicznych i organizacji pozarzqdowych,
• prowadzenie budzetu referatu

• obywatelstwo polskie
• wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne
• minimum 3 - letni staz pracy

• co najmniej 6 - miesi~czny staz w samorzqdzie
• dobra znajomosc obslugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel
• znajomosc przepis6w prawnych w zakresie: post~powania administracyjnego awansu zawodowego,

samorzqdu gminnego, ustaw i rozporzqdzeri dotyczqcych oswiaty
• znajomosc j~zyka angielskiego - w stopniu komunikatywnym,
• umiej~tnosc pracy zespolowej, odpowiedzialnosc, zaangazowanie, systematycznosc, zdolnosci

organizacyjne

• zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wyksztalcenie
• kopie swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy (Iub zaswiadczenie 0 zatrudnieniu

w przypadku kontynuacji zatrudnienia)
• kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadanie dodatkowych uprawnieri i umiej~tnosci
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw

publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa popelnione umyslnie
• klauzula 0 tresci: "Wyratam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawij z dnia 29.08.1997 0 ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101,
poz.926 ze zm. n

Osoby zainleresowane prosimy 0 doslarczenie osobiscie lub pocz1a. komplelu dokumenl6w w lerminie od dnia 5 sierpnia
2009 r. do dnia 14 sierpnia 2009 r. pod adres:

Urzqd Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: " Inspeklor ds. oswialy"
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Dokumenty uwaza si~ za dostarczone w terminie, jezeli wptynfilty na w/w adres w terminie
do dnia 14 sierpnia 2009 r.


