
Urzqd Miejski w t.omiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Referent ds. pozyskiwania funduszy unijnych

• Gromadzenie, aktualizacja i organizowanie przep/ywu informacji 0 procesach integracyjnych i Unii
Europejskiej.

• Prowadzenie bazy danych i analiza oferty dost~pnych tr6de/ wsp6/finansowania projekt6w ze
srodk6w unijnych.

• Analiza mozliwosci i pozyskiwanie srodk6w unijnych do realizacji rocznych i wieloletnich program6w
inwestycyjnych.

• Analiza realizowanych i planowanych wieloletnich zadari inwestycyjnych gminy pod kqtem
maksymalnego zaangazowania srodk6w unijnych.

• Biezqcy monitoring srodk6w unijnych z przekazaniem wniosk6w okreslajqcych mozliwosci ich
wykorzystania do realizacji zadari budzetowych.

• Prawid/owe przygotowywanie projekt6w, wniosk6w, um6w i porozumieri 0 wsp6/finansowaniu
inwestycji ze srodk6w unijnych.

• Kontroia zgodnosci realizacji inwestycji z zawartymi umowami 0 wsp6/finansowaniu.
• Rozliczanie finansowe inwestycji zgodnie z zawartymi umowami.
• Wsp6/praca z samorzqdem wojew6dztwa, powiatu i innymi jednostkami administracji rzqdowej

i samorzqdowej oraz instytucjami partnerskimi w zakresie pozyskania i wsp6/realizacji zadari ze
srodk6w unijnych.

• Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizacji zadari przy wsp6/udziale srodk6w unijnych.
• Przygotowywanie sprawozdawczosci z zakresu realizacji zadari przy wsp6/udziale srodk6w unijnych.
Wymagania konieczne:

• obywatelstwo polskie,
• wykszta/cenie srednie,
• 2-letni staz pracy na podobnym stanowisku,
• znajomosc prawa z zakresu finans6w publicznych, samorzqdu terytoriainego, instrukcji kancelaryjnej

oraz dokument6w programowych i wytycznych dia realizacji program6w operacyjnych 2007 - 2013

• staz pracy w samorzqdzie,
• doswiadczenie w zakresie pozyskiwania, wdrazania i rozliczania projekt6w,
• rzetelnosc, sumiennosc i odpowiedzialnosc,
• umiej~tnosc anaiitycznego myslenia,
• komunikatywnosc i otwartosc,
• umiej~tnosc pracy w zespole,
• umiej~tnosc interpretowania przepis6w.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

• zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wykszta/cenie
• kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo poiskie
• kopie dokument6w potwierdzajqcych staz pracy
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pe/nej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni

praw publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa pope/nione umyslnie
• klauzula 0 tresci: "Wyratam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.19970 ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101,
poz.926 ze zm.n

Osoby zainteresowane prosimy 0 dostarczenie osobiscie lub pocztq kompletu dokument6w w terminie
od dnia 17 maja 2011 r. do dnia 26 maja 2011 r. pod adres:

Urzqd Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie:" Referent ds. pozyskiwania funduszy unijnych"

Dokumenty uwaza siQ za dostarczone w terminie, jezeli wplynQly na w/w adres w terminie
do dnia 26 maja 2011 r.


