
"
Urzctd Miejski w t.omiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

• sporzqdzaniu i opiniowaniu projekt6w Zarzqdzen Burmistrza lomianek,
• sporzqdzaniu i opiniowaniu projekt6w um6w,
• prowadzeniu rejestr6w spraw sqdowych, w kt6rych stronq postE;lpowania jest Gmina lomianki oraz

Urzqd Miejski w lomiankach,
• sporzqdzaniu opinii prawnych,
• wyst~powaniu w charakterze pelnomocnika przed sqdami powszechnymi, administracyjnymi,

organami scigania oraz organami administracji publicznej w sprawach, w kt6rych stronq jest Gmina
lomianki oraz Urzqd Miejski w lomiankach.

• obywatelstwo polskie,
• wyksztalcenie wyzsze prawnicze
• co najmniej 4-letni stat pracy na podobnym stanowisku,
• znajomosc regulacji prawnych z zakresu: ustawy 0 pracownikach samorzqdowych, samorzqdu

terytorialnego, kodeksu postE;lpowania karnego, kodeksu postE;lpowania administracyjnego, kodeksu
wykroczen, kodeksu pracy, finans6w publicznych, zam6wien publicznych, ochrony danych
osobowych, ochrony informacji niejawnych, instrukcji kancelaryjnej

• stat pracy w samorzqdzie,
• rzetelnosc, sumiennosc i odpowiedzialnosc,
• umiejE;ltnosc analitycznego myslenia,
• komunikatywnosc i otwartosc,
• umiejE;ltnosc pracy w zespole,
• umiejE;ltnosc interpretowania przepis6w.

• kwestionariusz dla osoby ubiegajqcej siE;l 0 zatrudnienie (do pobrania na stronie
www.lomianki.pl/BI P/konku rsy/praca)

• tyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wyksztalcenie
• kopiE;ldokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie
• kopie dokument6w potwierdzajqcych stat pracy
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni

praw publicznych i 0 niekaralnosci za przestE;lpstwa popelnione umyslnie
• klauzula 0 tresci: "Wyratam zgodli na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustaw,! z dnia 29.08.19970 ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926 ze zm."

Dokumenly nalety skladac lub przeslac poczlq w lerminie
od dnia 06 wrzesnia 2011 r. do dnia 15 wrzesnia 2011 r. na adres:

Urzqd Miejski w lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 lomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie:" GI6wny specjalisla ds. prawno - adminislracyjnych"

Dokumenty uwaza si~ za dostarczone w terminie, jezeli wptynE;lty na w/w adres w terminie
do dnia 15 wrzesnia 2011 r.

http://www.lomianki.pl/BI

