tomianki, dnia 06 wrzesnia 2011 r.
KA.2110.8.2011

Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Glowny specjalista ds. prawno - administracyjnych

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

¢ sporzadzaniu i opiniowaniu projektéw Zarzadzer Burmistrza tomianek,

sporzadzaniu i opiniowaniu projektow umoéw,

¢ prowadzeniu rejestrow spraw sadowych, w ktérych strong postepowania jest Gmina t.omianki oraz
Urzad Miejski w Lomiankach,

¢ sporzgdzaniu opinii prawnych,

¢ wystepowaniu w charakterze petnomocnika przed sgdami powszechnymi, administracyjnymi,
organami $cigania oraz organami administracji publicznej w sprawach, w ktérych strong jest Gmina
tomianki oraz Urzad Miejski w tomiankach.

*

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze prawnicze

co najmniej 4-letni staz pracy na podobnym stanowisku,

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o pracownikach samorzgdowych, samorzadu
terytorialnego, kodeksu postepowania karnego, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu
wykroczen, kodeksu pracy, finanséw publicznych, zaméwien publicznych, ochrony danych
osobowych, ochrony informacji niejawnych, instrukcji kancelaryjnej
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Wymagania pozadane:

staz pracy w samorzadzie,

rzetelnos$¢, sumiennosé i odpowiedzialnos$e,
umiejetno$¢ analitycznego myslenia,
komunikatywnos¢ i otwartosc¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ interpretowania przepiséw.
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Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

¢ kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie
www.lomianki.pl/BIP/konkursy/praca)

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

¢  klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
p0z.926 ze zm.”
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Dokumenty nalezy sktadac lub przestaé pocztg w terminie
od dnia 06 wrze$nia 2011 r. do dnia 15 wrze$nia 2011 r. na adres:
Urzad Miejski w Lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 t.omianki
Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: * Gtéwny specjalista ds. prawno - administracyjnych”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie
do dnia 15 wrze$nia 2011 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone



http://www.lomianki.pl/BI

