
erzedszkole Samorze,dC,Wf;
INDziekanowie LesnyiTl

05-092lomianki, ul. M. Konopnickiej of,
tel./fax 022 751-32-64, 751-32-6'

NIP 118-12-62-~u1

Przedszkole Samorzt!fdowe
w Dziekanowie Lesnym

poszukuje kandydata na stanowisko:

GI6wny Ksi~gowy
(114 etatu)

Do atownych zadan osoby zatrudnionei na tym stanowisku bedzie nalei:ato:

• Prowadzenie rachunkowosci jednostki,
• Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni~znymi,
• Dokonywanie wst~pnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,
• Dokonywanie wst~pnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokument6w dotyczqcych operacji

gospodarczych i finansowych,
• Sporzqdzanie sprawozdari finansowych i sprawozdari budzetowych

• obywatelstwo polskie;
• wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne
• minimum 3-letniq praktyk~ w ksi~gowosci
• znajomosc prawa z zakresu finans6w publicznych i rachunkowosci a takze przepis6w prawnych

z zakresu samorzqdu terytorialnego i oswiaty

• staz pracy w jednostkach sektora finans6w publicznych,
• rzetelnosc, sumiennosc i odpowiedzialnosc,
• umiej~tnosc analitycznego myslenia,
• komunikatywnosc i otwartosc,
• umiej~tnosc pracy w zespole

• zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wyksztalcenie
• kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie
• kopie dokument6w potwierdzajqcych staz pracy
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni

praw publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa popelnione umyslnie
• klauzula 0 tresci: "Wyratam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.19970 ochronie danych osobowych. Oz. U z 2002 r. nr 101,
poz. 926 ze zm."

Osoby zainteresowane prosimy 0 dostarczenie osobiscie lub pocztq kompletu dokument6w w terminie
od dnia 03 stycznia 2011 r. do dnia 14 stycznia 2011 r. pod adres:

Przedszkole Samorzqdowe w Dziekanowie Lesnym
Dziekan6w Lesny, ul. M. Konopnickiej 65, 05-092 tomianki

z dopiskiem na kopercie:" GI6wny ksi~gowy"

Dokumenty uwai:a si~ za dostarczone w terminie, jei:eli wpfyn~ na w/w adres w terminie
do dnia 14 stycznia 2011 r.


