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Przedszkole Samorzadowe w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Glowny Ksiggowy |
(172 etatu)

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operagji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, .

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych,

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i sprawozdan budzetowych,

Przygotowywanie projektéw plandw finansowych jednostki i ich zmian.

' Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3- letnia praktyka w ksiggowosci, lub $rednia,
policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej B-letnia praktyka w ksiggowosci, lub
wpis do rejestru bieglych rewidentow, lub $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy,

znajomosc prawa z zakresu finansow publicznych i rachunkowoséci a takze przepisdéw prawnych
z zakresu samerzadu terytorialnego i oswiaty.

Wymagania pozadane:
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zatrudnienie w samorzadowych jednostkach organizacyjnych na czas nieokreslony, albo na czas
okreslony diuzszy niz 6 miesiecy i odbyta sluzba przygotowawcza zakericzona zdanym egzaminem
Z wynikiem pozytywnym,

staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

rzetelnosc, sumiennosé i odpowiedzialnose,

umiejgtnose analitycznego myslenia,

komunikatywnosc¢ i otwartosc,

umiejetnosc pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia
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zyciorys z przebiegiem nauki | pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentaw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini
praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzel rekrutac)i, zgodnie z ustawa z dnia 29.08 1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U z 2002 r nr 101,
poz. 926 ze zm.”

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub pocztg kompletu dokumentédw w terminie
od dnia 13 maja 2014 r. do dnia 26 maja 2014 r. pod adres:
Przedszkole Samorzadowe w tomiankach
ul. Szpitalna 1, 05-092 tomianki
z dopiskiem na kopercie: * Gtowny ksiegowy”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie
do dnia 26 maja 2014 r.

Oferty odrzucone zostang komisyime zmszczone

tomianki, dnia 13 maja 2014 r.



