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Burmistrz t-omianek
oglasza nab6r na stanowisko:

Kierownika OSrodka Pomocy Spolecznej w l-omiankach

Do ql6wnvch zadaf osobv zatrudnionei na tvm stanowisku bedzie naleialo:

1. realizaq1a zadan statutowych OPS w t-omiankach (http://www.opslomianki.pl/sites/defaultffiles/statut%20ops_O. pdf),

2. organizowanie i nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania OPS zgodnie z obowiazujqcymi pzepisami, w tym
sprawowanie kontroli zarzqdczej,

3. zalatwianie spraw i podejmowanie decyzji w granicach posiadanych upowaznien,
4. reprezentowanie OPS na zewnqtrz,
5. wspolpraca z Burmistzem i Radq Miejskq w Lomiankach w zakresie funkcjonowania OPS,
6. dzialania z zakresu pozyskiwania zewngtrznych Srodk6w finansowych na dzialalno6e OPS, w tym Srodk6w z UE.

Wymagania konieczne:

o obywatelstwopolskie,
. pelna zdolnosd do czynnoSci prawnych oraz kozystanie z pelni praw publicznych,
. niekaralnogo za umyslne przestepstwo Scigane z oskar2enia publicznego lub umySlne przest?pstwo skarbowe,
. wyksztalceniewyzsze,
. co najmniej s-letnr staz pracy, w tym 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej,
. specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spolecznej zgodnie z art. 122 ustawy o pomocy spolecznej (t.j. Dz. U.

22015 (. poz. 163 ze zmianami),
. nieposzlakowanaopinia,
. batdzo dobra znajomosc przepis6w, w szczeg6lnoSci: ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o Swiadczeniach

rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do aliment6w, ustawy o dodatkach mieszkaniowych, ustawy
o Karcie Duzej Rodziny, ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastQpczej, ustawy o ustaleniu i wyplacie
zasilk6w dla opiekun6w, ustawy kodeks postqpowania administracyjnego, ustawy o przeciwdzialaniu przemocy w
rodzinie, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zam6wien publicznych, ustawy o samorzEdzie gminnym,
ustawy o pracownikach samozqdowych,

. umiejetnosc zarzqdzania zasobami ludzkimi oraz gospodarkq finansowq zakladu,

. umiej?tnoscanalitycznego i strategicznego myslenia,
o zdolnosciorganizacyjne,

Wymagania potqdane:

r doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym,
. doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej,
o wysokie kompetencje spoleczne w relacjach z pracownikami i klientami,
. doswiadczenie w zarzqdzaniu zespolem,
o wvsoka odoornose na stres.

Intormacja o warunkach pracy na danym stanowisku
Miejsce pracy - Praca w budynku Osrodka Pomocy Spolecznej w lomiankach. Bezpieczne warunkj pracy na

stanowisku pracy. Budynek OPS nie w pelni przystosowany do poruszania sie wozkiem inwalidzkim - brak toalety dla
os6b niepelnosprawnych.
Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwiEzane z'. ptacq ptzy komputerze, zazAdzaniem, przemieszczaniem si9
w budvnku i ooza nim.



I kwestionariusz dla osoby ubiegajqcej sig o zatrudnienie
. podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,
. kopiedokument6w potwierdzajqcych wymaganewyksztalcenie,
. kopia dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego ,

I kopie Swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy lub zaSwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajqce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

. kopie dokument6w potwierdzajEcych posiadanie dodatkolvych kwalifikacji,

. podpisane odrgcznie oSwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz kozystaniu z pelni praw
publicznych,

. podpisane odrgcznie oswadczenie, 2e kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne
przestqpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

r podpisana odrgcznie klauzula o fie5ci. "Wyrazam zgode na pnetwananie moich danych osobowych zawaftych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. tj. Dz. U.

z 2014 r. po2.1182 ze zm." .

Dokumenty nale2y skladaC lub przesla6 pocztq w terminie od dnia 19 paidziernika 2015 r. do dnia 2 listopada 2015 r.
Dod adres:

,' *:[?:#';i'il H'o?13i !X"l n" *,
Referat Kadr i Administracji pok.5

z dopiskiem na kopercie: 'Kierownik OCrodka Pomocy Spolecznej w Lomiankach"

Dokumenty uwaia sie za dostarczone w terminie, ie2eli wplynely na ww. adres w terminie do dnia 2 listopada 2015 r.

Druki kwestionariusza oraz ogwiadczenia sq do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BlP/konkursy/praca

odrzucone zostan a komi syinie zniszczone


