f.omianki, diia 11 grudnia 2017 r.

DA111.21.2017.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
w Lomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

e
IcpDs

Glownego ksiegowego

Do gtéwnych zadan osoby zatriudniohej na tym stanowisku bedzie nalezalo: . .
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prowadzenie rachunkowosci jednostki ICDS | jednostek obstugiwanych;

wykonywania dyspozycji rodkami pienieznymi;

dokonywania wstepnej kontroli;

zgodnosci operacji gospodarczych | finansowych z planem finansowym;

kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
terminowe regulowanie zobowigzan finansowych;

opracowywanie projektdw plandw finansowych ICDS i jednostek obstugiwanych
sporzadzanie sprawozdan budZetowyceh [ finansowych ICDS i jednostek obstugiwanych,
dokonywanie rozliczen podatku VAT jednostki ICDS i jednostek obstugiwanych;

. dokonywanie biezacej analizy wykonania plandw finansowych;
. nadzdr nad prawidiowoscig naliczania wynagrodzern, zaliczek na podatek dochodowy, skiadek ZUS,
. wykonywanie innych zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych nalezg do kompetencji gidwnego

ksiggowego.

Wymagania konieczne: =

1.

2.
3.

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego

Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za

przestepstwo skarbowe;

posiada znajomos¢ jgzyka polskiego w mowie i w pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow

glownego ksiegowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w Ksiegowosci ,

b) ukonczyla Srednig, policealng |lub pomaturalng szkolg ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig prakivke
w ksiggowosci,

c) jestwpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do usiugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepistw.,

Wymagania pozadane:
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minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w administracii publicznej,

dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz przepisow wykonawczych do tych
ustaw,

znajomosé przepisow prawa dotyczacych oswiaty | samorzadu gminnego,

znajomose programow prawniczych np. lex,

doswiadczenie zawodowe w prawie samorzadowym, prawie cywilnym i postepowaniu cywilnym, prawie zamoéwien
publicznych, prowadzeniu spordw sgdowych, prowadzeniu spraw zwigzanych z nieruchomosciami, obsiuga
procesow inwestycyjnych,

znajomos¢ obslugi programéw w zakresie MS Office (Word, Exel Power Point), Internet,

zZnajomosc przynajmniej jednego z programow, VULCAN, INFO-SYSTEM,

kreatywnosé, umiejetnosé poszukiwania konstruktywnych rozwigzad prawnych, odpowiedzialnosé, umigjeinosé
pracy w zespole,




Wskaznik zatrudnienia ‘oséb- niepelnosprawnych:: W m;es:qcu popzzedza;qcym date . upublicznienia ogloszen:a wskaznik
zatrudnienia oséh niepeinosprawiiych w Jednostce, w rozum;emu przeptsow o rehab:!;tacji zawodowe.-] i spo{eczne] oraz
zatrudmaniu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 % i : : : : :

Informac}a o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Pomieszczenie pracy o
odpowiednie]j szerokosci dojé¢ i przej$é umozliwiajace poruszanie sig wozkiem inwalidzkim. W budynku jest winda. W
budynku znajduje sie toaleta dostosowana dla wézkdw inwalidzkich,

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: pracg przy komputerze, przemieszczaniem sig w budynku,
wspolpracg w zespole,

Wymagane dokumenty i odwiadczenia: -

1. kwestionariusz dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie™

2. podpisane odrgcznie: Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

3. kopie dokumentdw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

4. kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa’,

5. kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

6. kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikaciji,

7. podpisane odrgcznie odwiadczenie o peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z peni praw

publicznych’,

8. podpisane odrecznie o$wiadczenie, Zze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznege lub umysine przestepstwo skarbowe’,

9. podpisana odrecznie klauzula o tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dfa potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych csobowych. tj. Dz. U.
z2016r poz.922.".

10. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, kidéry zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o0 pracownikach samorzadowych.
Detyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy skiada¢ lub przestaé poczta w terminie od dnia 11 grudnia 2017 r. do dnia 20 grudnia 2017 r. pod adres:
Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w Lomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 tomianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: “Gtdwny ksiegowy"
Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres w terminie do dnia 20 grudnia 2017 r.
" Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia sg do pobrania na stronie hitp://bip.lomianki.plfindex.php?sc=141&m=11

Oferly odrzucone zostana komisyjnie zniszczone

Mg B Jeray Warchol



