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Unqd Miejski w Lomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektora ds. ksiggowo5ci budZetowej

Do ol6wnvch zadaf osobv zatrudnlonei na tvm stanowlsku bedzie naleralo:

1) Biezace dekretowanie dowod6w ksiegowych zgodnie z klasyfikacja bud2etowq, dotyczEcych wydatk6w bud2etowych,
2) Ksiegowanie syntetyczne i analityczne wydatkow budzetowych (biezqcych), wg klasyfikacji budzetowej, kosztow

wedlug rodzaju, koszt6w fi nansowych, pozostalych kosztow operacyjnych,
3) Kompletowanie dokumentacji dowod6w ksiegowych dotyczqcych wydatk6w budzetowych,
4) Kontrola prawidlowej ewtdencji wydatk6w budzetowych oraz ich zaangaaowania, por6wnanie z planem finansowym,
5) Analiza ikontrola kont analitycznych dotyczecych wydatk6w budzetowych,
6) Terminowe i zgodne z przepisami sporzadzanre sprawozdan w zakreste wydatk6w,
7) Prowadzenie ewidencji pozabilansowei w zakresie wydatk6w strukturalnych, sporzqdzanie sprawozdan w tym

zaKresre.

wymagania konleczne:

obywatelstwo polskie,
pelna zdolnoSC do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnosc za umyslne pzestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne pzestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzsze magisterskie (administracyjne, ekonomiczne lub prawnicze),
minimum 3 letni sta2 pracy,
znajomosc pzepisow prawnych, w tym ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,
dobra znajomosC obslugi komputera w zakresie MS Office, Word, Excel.

Wymagania poildane:

doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej,
umiejetnosC planowania pracy,
umiejqtnoSC pracy pod presjq czasu,
komunikatywnoS6,
samodzielnoSo i kreatywnoSC,
odpowiedzialn056, zaangazowanie, systematyczn056.

W3katnik zatrudnienia os6b niepelnosp;awnych: W miosilcu poprzadzajqcym det+ upubllcznienla ogloszenia wskainik
zetrudnienla os6b nispetnolprawnych w lodnostce, w rozumleniu przepis6w o rehabilltacji zawodowej i spoloczneJ o.az
zabudnianlu os6b niep€lnospHwnych, ie3t niazy nil 6 %.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
Mieisce pracy - Praca w budynku Uzedu i poza nim. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Budynek
UrzQdu nie pzystosowany do poruszania sie w6zkiem inwalidzkim.
Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwi4zane z: ptacq pzy komputerze, pzemieszczaniem sae

w budynku i po terenie Gminy Lomianki.

wymegane dokumenty i oSwiadczenia:



. kwestionariusz dla osoby ubiegajqcej siQ o zatrudnjenie '

. podpisane odrQcznre: Zyciorys z przebjegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

. kopie dokument6w potwierdza.jecych wymagane wyksztalcenie,

. kopia dokumentu potwierdzalqcego obywatelstwo polskie lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 
,

o kopie swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierEqce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

I kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
. podpisane odrQcznie oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw

publicznych,
. podpisane odrecznie oswiadczenie, 2e kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sEdu za umySlne

przestQpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

. podpisana odrQcznie klauzula o trc$c| "Wyrazam zgode na przetwananie moich danych osobowych zawaftych
w ofercie pracy dla.potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U.

z 2016 r. Do2.922." .

. kopia dokumentu potwierdzajqcego niepelnosprawnosC w przypadku kandydata, kt6ry zamierza skozystaC
z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samozqdowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko uzQdnicze.

Dokumenty nalery dostarczy6 w terminie od dnia 4 paidziernika 2016 r. do dnia 18 paidziernika 2016 r.

do UrzQdu Miejskiego w Lomiankach (Biuro Obslugi Mieszkafca lub Referat Kadr i Administracji)
albo przeslac pocztq na adres: Referat Kadr i Administracii, Urzqd Mielski w Lomiankach, ul. Warszawska I15, 05-092 Lomianki

w zamknigtej kopercie 44 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata,
z dopiskiem: Inspektor ds. ksiqgowosci bud2etowej

Dokumenty uwai€ sie za doatarczone w terminie, je2eli wplynqly na ww. adres w terminie do dnia 18 paidziernika 2016 t-

Druki kwestionariusza oraz o,wiadczenia sq do pobnnia na stronie www.lomianki.pl/BlPlkonkursy/praca

odnucone


