
RKA.2110.6.2018 tomianki, dnia L6 lutego 2018 r.

Urzqd Miejski w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Kierownika Referatu Geodezji

Do gl6wnych zadaf bqdzie naleiafo:

koordynowanie i nadzorowania zadari z zakresu gospodarki nieruchomoiciami,

nabywanie grunt6w do gminnego zasobu nieruchomoSci,

regulacja stan6w prawnych nieruchomo6ci, w tym podejmowanie dzialari w celu komunalizacji mienia,

prowadzenie spraw zwiAzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomoSci, wydzier2awianiem

teren6w i nieruchomoici oraz naliczanie stosownych opfat,

prowadzenie spraw z zakresu podzial6w oraz ustalanie odszkodowai z tytulu przejqcia grunt6w
wydzielonych w ramach tych podziaf6w pod droBi gminne,

prowadzenie spraw zwiqzanych z nazewnictwem ulic, plac6w oraz oznaczania nieruchomo6ci,

przygotowywanie projekt6w uchwal, sprawozdai, informacji, analiz,

wydawanie decyzji administracyjnych, postanowieh izaiwiadczeh z upowainienia Burmistrza,

wdra2anie oprogramowania wspierajQcego gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomoSci.

Wymagania niezbqdne - dolqcz do naszego zespofu jeSli posiadasz:

obywatelstwo polskie,

pelnq zdolno6i do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralnoSt za umy6lne przestqpstwo 6cigane z oskar2enia publicznego lub umySlne przestqpstwo

skarbowe,

wyksztalcenie wyisze geodezyjne,

minimum 4-letni sta2 pracy,

bardzo dobra znajomoSd pakietu Microsoft office (Word, Excel).

znajomo6i zasad funkcjonowania samorzqdu terytorialnego iprocedur administracyjnych,

znajomo6i przepis6w w zakresie: KPA, kodeksu cywilnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy

Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o przeksztafceniu prawa u2ytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci nieruchomo6ci, ustawy o urzqdowych nazwach miejscowo6ci i obiekt6w fizjograficznych,

a dodatkowo:
o posiadasz umiejqtno5d pracy na oprogramowaniu GIS w zakresie gospodarowania nieruchomoSciami,

. jeste6 osobE odpowiedzialnq, masz umiejqtnosi formulowania rozstrzygniqi i decyzji,

o posiadasz prawo jazdy kat. B,

o potrafisz doskonale organizowai swojq pracq, ustalai priorytety,

r masz du2q latwoSi budowania i utrzymywania relacji,

r posiadasz umiejqtnoSi delegowania zada6,

obiektywnie oceniasz sta n faktyczny,

jeste6 opanowany w sytuacjach stresowych idzialasz pod presjq czasu.
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Co moiemy Ci zaoferowad:

stabilne warunki zatrudnienia na pelny etat i niezbqdne narzqdzia pracy,

wsparcie w rozwoju zawodowym - szkolenia,

przyjaznq atmosferq pracy,

prywatnq opiekq medycznq LuxMed, Kartq FitProfit (dostqpne na dogodnych warunkach).

Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzqdu Miejskiego w tomiankach przy ul. Warszawskiej 71. Praca

odbywa siq w systemie jednozmianowym, w budynku Urzqdu i poza nim. Praca przy monitorze ekranowym powyiej
4 godzin. OSwietlenie naturalne i sztuczne. Budynek Uzgdu nie przystosowany do poruszania sie w6zkiem
inwalidzkim.

Wskainik zatrudnienia os6b niepefnosprawnych: w miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogfoszenia

wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest ni2szy nii 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

. kwestionariusz dla osoby ubiegaiAcej siq o zatrudnienie ,

. podpisane odrqcznie:2yciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

. kopie dokument6w potwierdzaiqcych wymagane wyksztalcenie,

o kopie Swiadectw pracy dokumentuiqcych wymagany staz pracy lub za(wiadczenie o zatrudnieniu, zawieraiEce

okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

o kopie dokument6w potwierdzaiqcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

. oSwiadczenie:

/ o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

r' o pelnej zdolnosci do czynno6ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

/ 2e kandydat nie byf skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umy6lne przestQpstwo 6cigane

z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe ,

o podpisana odrqcznie klauzula o treici: "Wyroiom zgodg no przetworzdnie moich danych osobowych zowortych

w ofercie procy dla potrzeb rekrutocji, zgodnie z ustawq z dnio 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
*

Dz.U. z 2075 r. poz.922"

+ 
Druki kwestionariusza oraz oswiadczenia sq do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BlP/praca

Dokumenty naleiy dostarczy6 w terminie do dnia 5 marca 2018 r,

do Urzqdu Miejskiego w tomiankach (Biuro obslugi Mieszkafca lub Referat Kadr i Administracji)

albo przesfad poczte na adres: Urzqd Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

w zamkniQtej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata,

z dopiskiem: Kierownik Referatu Geodezii.

Dokumenty uwaia sie za dostarczone w terminie, ieieli wplynety na ww. adres w terminie do dnia 5 marca 2018 r.

F-i t.r ^ *,
oferty odrzucone zostana komisyjnie znaszczone.


