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Ośrodek Pomocy Społecznej w Łomiankach

ul. Szpitalna  7

05-092 Łomianki

Tel. 22  751 90 57

Fax 22  751 90 57

e-mail: ops@lomianki.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:  
Ośrodek Pomocy Społecznej w Łomiankach 


ul. Szpitalna 7 ; 05-092 Łomianki

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 ze zm.) ogłasza się nabór 
na składanie ofert dotyczący usługi cateringowej wraz z pakietem kawowym dla 13 osób 
w trakcie zajęć warsztatowych, w ramach projektu systemowego Twoje życie w twoich rękach – aktywna integracja społeczna w Gminie Łomianki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (PO KL, Priorytet VII, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.1). 

1.Opis i zakres przedmiotu zamówienia: 

I. Przedmiot zamówienia obejmuje organizację cateringu tj. przygotowanie, dostarczenie (pakiet kawowy) i podanie wyżywienia (obiad) dla uczestników zajęć warsztatowych.
II. Usługa cateringowa składa się z dwóch części:

1) usługi gastronomicznej – pakietu kawowego;

2) usługi gastronomicznej – obiadu.

 III. Pakiet kawowy dostarczony będzie na miejsce zajęć tj. do siedziby Ośrodka Pomocy Społecznej w Łomiankach ul. Szpitalna 7 (planowany termin rozpoczęcia zajęć to godz.9°°)
IV. Pakiet kawowy dla jednej osoby/uczestnika będzie składać się z:

- 1 saszetki kawy, 1 saszetki herbaty czarnej oraz 3 saszetek cukru, 1 śmietanki do kawy – w opakowaniach jednorazowych, 4 suchych ciastek różnego rodzaju na osobę, 0,5l wody mineralnej dla każdego uczestnika  - na każdy dzień zajęć.

Poza asortymentem  Wykonawca dostarczy:

- warnik z gorącą wodą na każdy dzień zajęć,

- co najmniej 2 sztuki kubeczków termoodpornych na uczestnika,

- co najmniej 2 łyżeczki plastikowe na uczestnika.
Naczynia i resztki należy zabrać w przerwie obiadowej.

V. Szczegółowy opis usługi gastronomicznej – obiad:

- obiad dostarczony będzie na miejsce prowadzenia zajęć tj. siedziba Ośrodka Pomocy Społecznej w Łomiankach ul. Szpitalna 7,
- obiad serwowany będzie w porze lunchowej od godz.12°° do godz. 13°°. Wykonawca ma w tym czasie dostarczyć obiad i obsłużyć 13 osób,

- obiad powinien składać się z zupy oraz gorącego drugiego dania,

- do obiadu podany zostanie sok owocowy lub napój 0,25l/osobę,

- Wykonawca zapewnia naczynia i sztućce jednorazowe (łyżka, widelec, nóż) oraz serwetki jednorazowego użycia,
- Wykonawca musi zapewnić różnorodność posiłków. Na potrzeby niniejszego zapytania, zapewnienie różnorodności będzie uważane za spełnione, jeśli w przedstawione 
w proponowanym jadłospisie posiłki nie będą się powtarzały.

Przykładowy jadłospis na kolejne 5 obiadów stanowić będzie załącznik nr 1 do oferty.

Łącznie wyżywienie planuje się dla 13 osób przez 25 dni tj. 325 posiłków. Podana liczba posiłków może ulec zmianie ±5.
2. Warunku, które zapewni Zamawiający:

Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do:

- sali, na której będzie świadczona usługa cateringowa – pakiet kawowy,

- niezbędnej ilości stołów, na której będzie przygotowywał usługę cateringową – pakiet kawowy.

3.Inne warunki realizacji zamówienia:
- podane ilości osobodni są szacunkowe,

- dopuszcza się możliwość modyfikacji realizacji usługi cateringowej w poszczególnych miesiącach, z uwagi na nieprzewidziane trudności wynikające z przyczyn niezależnych od Zamawiającego,

- Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizację odpadków i śmieci,

- Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie 
z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia,

- dopuszcza się możliwość rozliczeń finansowych w cyklach miesięcznych na podstawie rozliczeń wydanych posiłków i zamówienia częściowego,

Termin realizacji :

 -  wrzesień - grudzień 2011 r. w terminach ustalonych z Zamawiającym z Wykonawcą.
4. Wszelkie koszty związane z wyżej opisanymi zadaniami ponosi Oferent.

5. Kryteria oceny ofert:

- cena wykonania – 75%
- atrakcyjność oferty – 15%

- referencje – 10%

 5. Wymagane dokumenty :

 - referencje dotyczące realizacji zamawianej usługi w tym również dla projektów współfinansowanych ze środków UE, 

 - wypis z ewidencji działalności gospodarczej, 
- wpis do ewidencji działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem, 

- rekomendacje,
- przykładowy jadłospis na kolejne 5 dni.
6. Opis sposobu obliczania ceny: 
-  wynagrodzenie obliczone będzie jako iloczyn ilości osób i ilości dni (osobodni) wynikających z zamówienia częściowego oraz ceny jednostkowej (wynikającej z oferty Wykonawcy) i płatne na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i rachunkowym faktury VAT 
po realizacji każdego zamówienia częściowego, przy czym Strony ustalają, że za datę terminowej płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
- ofertę należy sporządzić czytelnie w języku polskim z podaniem ceny w PLN cyfrowo 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z podaniem ceny za całość oraz kosztu przypadającego na osobę,

- Wykonawca określi wartość oferty z uwzględnieniem wszelkich kosztów niezbędnych 
do realizacji zamówienia wynikających wprost z powyższego opisu przedmiotu zamówienia,

- Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania wszelkich niezbędnych informacji, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia umowy, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy.

7. Osobą  uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest koordynator projektu – Jolanta Kołodyńska  tel. 504 494 656

8. Oferty prosimy  przesłać e-mailem  na adres:  ops@lomianki.pl, pocztą na adres Zamawiającego lub osobiście w siedzibie Zamawiającego.

9. Termin składania ofert: do 02 września 2011 r. do godz. 12:00.
Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

Oferta powinna zawierać zgodę na przetwarzanie danych osobowych, w przypadku wyboru danej oferty obejmuje także wyrażenie zgody na opublikowanie danych osobowych (imienia 
i nazwiska lub nazwy firmy oraz jej siedziby) na stronie internetowej gminy, OPS oraz na tablicy ogłoszeń.

                                                z up.Kierownika OPS                                                 

                                                Małgorzata Osińska - Pujer 

                                               Starszy Specjalista Pracy Socjalnej
Projekt "Twoje życie w twoich rękach– aktywna integracja społeczna w gminie Łomianki "
jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

