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Ogloszenie 0 Zamowieniu

Zgodnie z Zarzadzeniem nr RAG.0151-99/10 z dnia 8 wrzesnia 2010r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania Zasad udziclania zamdwien publicznych, ktorveh wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosei kwoty 14 tysicey euro. stosowanych do

projektow z dofinansowaniem ze srodkow unijnych.

Gmina Lomianki. 7 siedziba w Lomiankach. przy ul. Warszawskiej 115, 03-092 Lomianki.
NIP 118 17 68 394. REGON 013271826 reprezentowana przez Burmistrza Lomianek

Tomasza Dabrowskiego.

Oglasza nabor na ,,Szkolenia dla 32 osob z zakresu obslugi komputera z dostepem do
Internetu" jako zadanie realizowane w ramach projektu: ,,Internet szansg rozwoju gminy
Lomianki”. Projekt realizowany w ramach: 8. Os$ Priorvtetowej: Spoteczenstwo
informacyjne — zwiekszanie innowacyijnosci gospodarki. Dziatanie 8.3.: Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion. Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego

Lomianki. kwiecien 2013
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Opis przedmiotu zamowienia:

1.

8]

2

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi szkolenia z zakresu

obstugi komputera z dostepem do Internctu zgodnie z zataczonym programem szkolenia

dla 32 uczestnikow wg nastepujacych zasad:

I)Liczba uczestnikow szkolenia — 32 osob. w tym osoby niepelnosprawne o roéznym
stopniu niepetnosprawnosci.

2)Szkolenia indywidualne — ze wzgledu na niepetnosprawnosé niektorveh uczestnikow.
szkolenie co najwyzej 3 osob odbedzie sie w trybie indywidualnym. w miejscu
zamicszkania osoby szkolonej.

3)Liczba grup szkoleniowych — 3

4 Liczebnos¢ grupy szkoleniowej — maksymalnie 13 0sob.

5)Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 24 godziny zegarowe — tj. 4 dni po 6 godzin
zegarowych. W czasie tym uwzglednione sa 3 przerwy kawowe - jedna trwajaca 0.5
godziny oraz dwie po 15 minut.

0)Czas trwania szkolenia indywidualnego: 6  godzin  zegarowych. szkolenie
przeprowadzone w trakcie 1 dnia. Szkolenie powinno swoim zakresem nie odbiegacé
od szkolenia grupowego.

W ciggu 7 dni roboczych od zawarcia umowy strony ustala harmonogram zajeé
uwzgledniajacy miegjsca i terminy szkolen dla poszczegdlnyeh grup szkoleniowych.

. Szkolenia grupowe zostana przeprowadzone przez Wykonawce w miejscach wskazanyvch

przez Zamawiajacego i na sprzgcie komputerowym Zamawiajacego. Zamawiajacy
udostepni Wykonawey 2 sale szkoleniowe / pomieszezenia. w ktorveh Wykonawea moze
przeprowadzi¢ rownolegle szkolenia dla 2 grup.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi szkolen pelny  pakiet materialow
szkoleniowych obejmujacych program szkolenia.

. Podczas szkolen Wykonawca zapewni obstuge cateringowa obejmujaca:
2

I)jeden positek zimny dziennie w postaci 2 kanapek na uczestnika szkolenia podczas
przerwy poteodzinnej w kazdym dniu szkolenia.

2)kruche ciastka. kawa. herbata. napoje zimne podezas kazdej przerwy w kazdym dniu
szkolenia.

. Na zakonczenie szKolenia Wykonawca wystawi uczestnikom szkolen odpowiednie

zaswiadezenia ukonczenia szkolenia 7 zakresu obstugi komputera 7 dostepem do
Internetu.

. Po przeprowadzonych szkoleniach  Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelka

dokumentacje zwiazana z organizacja i prowadzeniem szkolen.

. Wykonawca przeprowadzi szkolenia we nastepujacego programu Szkolenia:
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1) Dzien I Praca w systemie operacyjnym Windows
a) budowa komputera. stacje dyskow. porty USB.
b) omowienie klawiatury i podstawy pracy z myszka.

¢) podstawy  Windows: pulpit. okna. paski narzedzi: tworzenie folderow i
podfolderow: kopiowanie. przenoszenic i zapisywanie plikow i dokumentow.

d) kwestie prawne dotyezace oprogramowania (LICENCIE). wolne oprogramowanie
Open Source (free sofiware).

¢) instalacja i konfiguracja biurowego oprogramowania Open Source (free sofbware).

) reagowanie na komunikaty systemowe. bledyv. postepowanie w warunkach awarii
systemu.

o

Dzien Il (Praca z wykorzystaniem oprogramowania biurowego) Edytor tekstu

a) wprowadzanie i formatowanic tekstu (pogrubianie. kursvwa. zamiana czcionki.
rozmiar czcionki. indeks. podkreslenia).

b) zaawansowane mozliwosci formatowania tekstu (akapity. wyliczanie i
numerowanie. naglowek. stopka. numerowanie stron) sprawdzanie pisowni i
gramatyki.

¢) tabele (formatowanie tabeli. krawedzie. ustawienia). rozmieszczanie tabel.
d) tabulatory. kolumny. otwiecranie i zamykanie dokumentow.
e) zapisywanie dokumentu i drukowanie.

3) Dzien II1 (Praca z wykorzystaniem oprogramowania biurowego) Arkusz
kalkulacyjny

a) podstawowe funkcje arkusza kalkulacyjnego.
b) tworzenie tabel w arkuszu. wprowadzanie i formatowanie danych.
¢) formuty - konstrukcja. zakresy. odwolania bezwzgledne.
d) wykresy - tworzenie 1 formatowanie.
€) tworzenie baz danych. sortowanie. filtrowanie. funkcje.
4) Dzien 1V Internet

a) bezpieczenstwo w Internecie (spam. phishing. oszustwa internetowe. uzywanie
haset  do serwisow internetowych. zlosliwe  oprogramowanic.  programy
szpiegujace. wirusy).

b) przegladarka IE. Mozilla i budowa stron www.
¢) linki. przegladanie stron. wyszukiwarki internctowe.

d) poczia elektroniczna - odbior i wysylanic maili tekstowych z zalacznikami.

Lomianki. kwiecien 2013
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Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonvwania oceny spelnienia

tvch warunkow:

I) Zamawiajacy nie wyznacza warunku udzialu w postepowaniu oraz nic opisuje

sposobu dokonywania oceny spetnicnia warunkow.

Wykonawca zobowiazanv jest do zlozenia n/w dokumentu:

1. Formularz oferty (wzdr stanowi zalacznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu).

Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania. musi by¢ podana w PLN. cyfrowo

1 stownie z doktadnoscia dwoch miejsc po przecinku.

1o

Wykonawca okresli wartos¢ oferty 7 uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych
do zrealizowania zamowienia wynikajacych wprost z powyvzszego opisu przedmiotu

zamowienia.

3

3. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacii. ktore
moge by¢ Konieczne do prawidlowe] wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia
umowy. edyz wyklucza si¢ mozliwosc¢ roszezen Wykonawey zwigzanveh z blednym
skalkulowaniem ceny lub pominieciem elementow niezbednych do prawidtowego

wykonania umowy.

Opis _ kryteriow, ktérvmi _Zamawiajacy bedzie kierowal sie przv  wyborze

najkorzvstniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tvch krvteriow:

Kryterium: Wartosc:
Cena 100%
Punkty przyznawane za podane kryterium beda naliczane we wzoru:
Liczba punktow = (Cmin/Cof) x waga
Gdzie:
Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
Cof - cena podana w ofercie
Waga — 100%

Lomianki. kwiecien 2013
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Termin wvkonania zamdowienia:

Termin realizacji: do 30 czerwea 2013 r.

Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Lomiankach przy ul Warszawskicj 115 pok. 1. pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej w zamknigtej kopercie. Koperte nalezy oznakowaé w

nizej podany sposob:
a. Nazwa i adres Wykonawey.

b. Zaadresowa¢ na Zamawiajacego: Gmina Lomianki. ul. Warszawska 1135,
z dopiskiem ,Wykonanie gadzetéow promocyjnych dla zadania
promocyjnego projektu: Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki.”

G .5

2. Termin skladania ofert uptywa dnia . 7. ... 2642013 r. 0 godz. 12:00

Informacja:
Zozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danvch
osobowych. zas w przypadku wyboru danej oferty obejmuje takze wyrazenie zgody na
opublikowanie danych osobowych (imienia i nazwiska lub nazwy firmy oraz jej
siedziby) na stronie internetowej Gminy oraz na tablicy ogloszen.
Zataczniki:
1. Formularz oferty.

2. Wzdér umowy.

Lomianki. kwiecien 2013
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Zalacznik nr ... do Ogloszenia o zamowieniu

Formularz oferty

(picczed firmovwa)

Petna nazwa WYKONMAWEY .ot
AUTES, WS KITITATEF 555528 e smns s s s s o e s Srsres s S0BAS58 S 4SS50 HRE U SORER 9 S oo
Forma organizacyno Prawna ... ..o

11 1 ————— O cREGON L,

Nrteletfonu oo, e INE TEIETURI 5 sni0s2 thoe s smamsn sosmssons mosess

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05 -092 Lomianki

1. Skladajac ofert¢ w postepowaniu prowadzonym zgodnie z Zarzadzeniem Nr RAG.0151-99/2010
Burmistrza Lomianek z dnia 8 wrzes$nia 2010 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad
udzielania zamowien publicznych, ktoryeh wartos¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotveh
rownowartosci kwoty 14 tysieey euro. stosowanych do projektow z dofinansowanicm ze srodkow
unijnych na:

»Szkolenia dla 32 o0s6b z zakresu obslugi komputera z dost¢pem do Internetu" jako zadanie
realizowane w ramach projektu: ,,Internet szansg rozwoju gminy Lomianki”.

Projekt realizowany w ramach: 8. O$ Priorytetowej: Spoleczenstwo informacyine — zwickszanie
innowacyjnosci gospodarki. Dziatanic 8.3.: Przeciwdzialanie wykluczeniu cvfrowemu — elnclusion.
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamowienia zgodnie ze wszystkimi warunkami  zawartymi
w Ogloszeniu o zamowieniu oraz w zatacznikach za laczna cene:

brutto ......ccovvvvvvviiiiinnne. zl )
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2. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zamowienia w terminie 15 dni roboczych od
dnia zawarcia umowy.
3. OSWIADCZAMY. 7ze zadeklarowane ceny zawieraja wszystkie koszty skladajace sic
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
4. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego we Wzorze umowy.
OSWIADCZAMY. 7¢ istotne postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowiazujemy sie - w przypadku wyboru naszej oferty. do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
5. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
ponizszy adres:
6. WRAZ Z OFERT A skladamy nastepujace zalaczniki. oswiadezenia 1 dokumenty:

(podpis osob upravwnionyeh do skludania oswiadcezen woli
w imieniu Wykonawey)
/ niepotrzebne skresli¢
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