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UMOWA NRRZP............ 2016 (projekt umowy)
zawarta wdnit .................elee r. w Lomiankach pomiedzy:
Gming Lomianki z siedzibg w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki, NIP:

118-17-68-394, reprezentowang przez Burmistrza Lomianek, Pana Tomasza Dabrowskiego.
zwang dalej ,.Zamawiajagcym”

A e e am e ucounssoesanssnsnndhatanassaesnannnes

(w przypudku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

EAFMaR— & U T S B RS e e , Z siedzibg W ...
przy ulicy .............coceeveinenen..., wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego
przez Sad ReJOnOWY.......cc.covriiiiiiiiiiiiiiiiiiees e Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego po numerem KRS: ..................., CNIP:
reprezentowanad Przez: .......cvveevuvenennennnn. , Zwang w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)

Panem .........cocvvvviveniiiiininnennn , dziatajgcym pod firmg ...
zsiedzibg W .....cocvviiiniinnnn. Przy ulicy ...coovvviiniiiniininininnn. , wpisanym do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez ............c........ pod numerem ...............,
Regon .................. CNIP: , Zwanym w tresci umowy ,, Wykonawcg”.

W wyniku wyboru Oferty Wykonawcy na Swiadczenie ustug pocztowych w  trybie
postepowania przeprowadzonego na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 j.t. ze zm.) w zwigzku z ustawq z
dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2016 r., poz. 1020), zostala zawarta Umowa o nastepujqcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2017 roku
polegajacych na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
przesylek listowych z zadeklarowang warto$cig, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscig, przesytek przyjmowanych na
warunkach szczegdlnych priorytetowych i ekonomicznych,

2) w obrocie zagranicznym — przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych,

3) ushug towarzyszgcych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesylek
rejestrowanych oraz ustug specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesytki jako przesylki z zadeklarowana zawartoscia,

4) zwrotow nie doreczonych przesylek do Zamawiajacego.

2. Przesykki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Wskazany punkt odbioru
Zngduje  SI€ ...iiiiiiiiiiiiiiiiiiieiea, Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia nastgpowaé begdzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.
W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz.
14.30, ich nadanie nastepowa¢ bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

3. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
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ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie
zatgcznik nr 3 do umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu
wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na  warunkach
i w terminach okreslonych w zalgczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z ustug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dziatania i zaniechania jak za dziatania wlasne.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 12
ust. 2, wskazanych w zalgczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata
,potwierdzefi  odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia  przesyiki,
na zasadach okreslonych w pkt. 12, 13 i 14 Opisu przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1
do Umowy).

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa w § 12
ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

W przypadku przesytek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywal drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce.
W przypadkach, gdy przesytki nadawane ,,za potwierdzeniem odbioru” bgda wymagaty
stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajacego drukow ,,za potwierdzeniem
odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru. Decyzja,
ktéry druk zastosowac nalezy do Zamawiajgcego.

§2

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okre§lonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie o ktérych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesyltek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoéch egzemplarzach, z ktoérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszczegllnych przedziatbw wagowych, sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowic
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
(podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPQO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustugg.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice.
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W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasni je z Zamawiajgcym.

§3
Strony ustalajg, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany: osobiscie/z udzialem
Podwykonawcy/ow(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy zawartym w Ofercie).
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wezesniejszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego zgody na
pismie.

§ 4
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczego6lnosei ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz.1113) i wewngtrznymi regulaminami
Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, o ile
regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy.
Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowa,
a nie wynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesytek za granice.
Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacja umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) i nie moga by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron

§5
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong ofertg
nie przekroczy kwoty .................. brutto (stownie ziotych .......ccccvveiinnnnne

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu Oferty stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.
Ceny zaoferowane przez Wykonawce  nie ulegna zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy tgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia,
okreslonego w § 1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego,
o ktérym mowa w ust. 1. Jednocze$nie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota,
ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w Formularzu ofertowym.
W przypadku ustawowej zmiany obowigzujgcych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedlug obowigzujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

§6

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dotu, tj. w terminie pdézniejszym niz dzien nadania przesylek,
z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.



Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia ustala si¢
na miesiac kalendarzowy.

Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za ustuge odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrdcone przesytki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z Formularzem Oferty
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

§7
Strony ustalajg, ze platno$é za realizacje przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury
wystawionej na: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
NIP 118 17 68 394.
Wykonawca, faktury wystawione jak w ust. 1, bedzie przekazywal na adres
Zamawiajgcego wskazany w § 12 ust. 2.
Wyplata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze przez Wykonawce.
Za dzief zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§8
1. Wykonawca (najp6zniej w dniu podpisania umowy) wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia brutto
L et e R Zh (SloWnie ..o )

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia wszelkich roszczen
wynikajgcych z nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze
wszelkich roszczen z tytulu rekojmi i gwarancji, w tym potracenia kar umownych.

3. Zamawiajgcy ma prawo, bez uzyskania dodatkowej akceptacji Wykonawcy, kwote
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przeznaczy¢ na usuwanie wad z winy
Wykonawcy lub kar umownych.

4, Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zwroci Wykonawcy catos¢ zabezpieczenia w ciggu 30 dni od dnia
wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajacego za nalezycie wykonang.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych, gwarancja musi zawiera¢ deklaracje o nieodwolalnej
i bezwarunkowe] zaplacie na pierwsze pisemne wezwanie Zamawiajacego kwoty
zabezpieczenia w wysokosci zgodnej z ust. 1 niniejszego paragrafu.

§9

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

3. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.



4. Wykonawca zaplaci kare umowng na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisemnego wezwania z okre$lona przez Zamawiajgcego
wysokoscig kary.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy ponidst z ww. przyczyn szkodg¢ przekraczajgca
wysoko$é odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za
szkode w pelnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

6. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub
odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potragcania jej
z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiona nota obcigzeniows
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie roéwniez mozliwo$¢ odstapienia od umowy w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
tych okolicznosciach.

§10
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia — nie wezesniej jednak niz od 02 stycznia
2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

§11
Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni s3:
1) ze strony Zamawiajgcego: Referat Kadr i Administracji
2) ze strony Wykonawey oo lub

........................................

§12
1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majgcych wplyw na jej waznos¢.
2. Adresem wlasciwym dla Zamawiajgcego jest: Urzad Miejski w Lomiankach , 05-092
Fomianki, ul. Warszawska 115.
3. Adresem wilasciwym dla Wykonawcy Jest: ........coooviiiiiiiiiiiiii

...............................................................................

§ 13

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majgcych wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
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urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych. (jezeli
dane osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych).

Wykonawca zapewnia, Ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylacznie
w celu realizacji umowy.

Zamawiajagcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 6.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawce omijania warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 14
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony
beda staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 16

Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajgcy
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Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 2 — Formularz Oferty wraz z zatacznikiem cenowym.

Zalacznik nr 3 — Wzdr ksigzki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz zestawienia
ilosciowego przesytek nierejestrowanych.
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