GMINA LOMIANKI
ul. Warszawska 115, 05 - 092 Lomianki

Ogloszenie 0 zamowieniu spotecznym
Sprawa: RZP.271.64.2017

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w 2018 roku”,

NAZWY I KODY WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

1.1 Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza f.omianek Tomasza Dabrowskiego,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
REGON: 013271826, NIP: 118 17 68394
e-mail: umig@lomianki.pl, telefon: 22/76 86301, faks: 22/ 76 86302
strona internetowa Zamawiajacego: www.lomianki.pl
adres do korespondencji: jw.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

2.1 Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.).

2.2 Zamawiajacy szacuje warto$¢ przedmiotu zamowienia ponizej kwot okreslonych w art. 138¢g
ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pdzn. zm.).

2.3 Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim przez Komisje.

2.4 Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sporzagdzone w jezyku obcym nalezy

sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
2.5 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
2.6 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.
2.7 Po otwarciu Ofert Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
z zasadami i kryteriami okreslonymi w dalszej czgsci Ogloszenia.
2.8 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
2.9 Celem sprawnego przeprowadzenia procedury zaleca si¢, aby Wykonawey w Ofercie
wskazywali adres e-mail do porozumiewania si¢ pomi¢dzy Stronami.
2.10 Zamawiajgcy przewiduje zamowienia o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
2.10.1 Przedmiot zamowien polega na powtorzeniu podobnych uslug, zamdwienie zostalo
przewidziane w Ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamoéwienia podstawowego 1 jest zgodne
z jego przedmiotem. catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci.

3. Przedmiotu oraz wielkos¢ i zakres zamoéwienia.
3.1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
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pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktore beda
realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa,
w szczegllnosci w ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.
1481 — tekst jednolity) oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3.2 Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w Lomiankach, ul. Warszawska 115,
05-092 Lomianki.

3.3 Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji
przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w Formularzu ofertowym.

3.4 Szczegdtowy Opis przedmiotu zamOwienia zawarty jest w Opisie przedmiotu zamowienia i
Wzorze Umowy, ktore stanowig Zalgczniki nr 4 i nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

4. Termin wykonania zaméwienia.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w okresie od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2018 roku
do 31.12.2018 roku.

S.  Wymagania jakie muszg spelni¢ Wykonawcy biorgcy udzial w postepowaniu.

5.1 Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia wykazg, ze posiadajg uprawnienia do

wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. posiadajg aktualny wpis do Rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2017r., poz. 1481 — tekst jednolity), prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.
Ze ztozonych dokumentéw powinno wynikaé, ze Wykonawca posiada aktualny na dzien
sktadania ofert - wpis do Rejestru operatordéw pocztowych, zgodnie z ww. przepisami,
z ktérego wynika, ze obszar, na ktorym bedzie wykonywana dziatalno$é¢ pocztowa obejmuje
obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranice.

5.2 Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia wykaza. ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej dwie uslugi polegajgce na
Swiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci brutto
nie mniejszej niz 80.000,00 zi, kazda z tych uslug.

5.3 Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, zobowigzuijg sie do dysponowania na
okres realizacji zamowienia co najmniej jedng placéwka nadawczo-odbiorczy
zlokalizowana w odleglo$ci (mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz 1000 m
od siedziby Zamawiajgcego.

6. Wykaz dokumentéw, ktore nalezy zalgczyé do Oferty;

6.1 Aktualny na dzien skladania ofert odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji.

6.2 Aktualny na dzien skladania ofert wpis do Rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1481), prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.

6.3 Wykaz dwdch uslug polegajgcych na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, o wartosci brutto nie mniejszej niz 80.000,00 zi, kazda z tych ustug.
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich przedmiotu dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktdrych ustugi
te zostaly wykonane, z zalgczeniem dowodow okreslajacych czy ustugi zostaty wykonane
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nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢
tych dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy.

6.4 Oswiadczenie Wykonawey o dysponowaniu placéwkg nadawczo-odbiorczg na czas
realizacji zamowienia zlokalizowang w odleglodci (mierzonej w linii prostej) nie wieksze;j
niz 1000 m od siedziby Zamawiajacego — Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Stron.

7.1 Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Strony mogg przekazywaé pisemnie,
faksem lub droga elektroniczng za wyjgtkiem Oferty, umowy oraz dokumentow
wymienionych w pkt 6 Ogloszenia - ktdre muszg zostaé ztozone w formie pisemnej.

7.2 Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
dla ktorych nie zostata zastrzezona forma pisemna nalezy sklada¢ w formie elektronicznej
na adres e-mail: umig@lomianki.pl, w formie pisemnej na adres: Urzgd Miejski
w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki. Zawiadomienia, oSwiadczenia,
wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce w formie faksu nalezy przesylaé
na numer faksu: 22 76-86-229. Dokumenty zlozone przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej na zadanie kazdej ze Stron wymagaja niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

7.3  Wszelkie pytania dotyczace Ogloszenia nalezy przesta¢ na e-mail: umig@lomianki.pl,
numer faksu 22 76-86-229 lub przekaza¢ droga pocztowag na adres Urzgd Miejski
w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.

7.4 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien na pytania ktore wptyng najpozniej do dnia 19.12.2017 rok.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postgpowania oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia. Dokonang zmiang Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowe;j.

7.6 Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji Ogloszenia
niezbegdny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Informacja zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

8.1  Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
8.1.1 Wypetniony Formularz Oferty sporzgdzany z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Ogloszenia
8.1.2  Dokumenty wymienione w pkt. 6 Ogloszenia.
8.1.3 Ewentualne petnomocnictwa.

8.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg 1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobg/osoby upowazniong
do reprezentacji Wykonawcy na zewngtrz oraz do zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie Oferty.

8.3 Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

9.1 Oferte¢ nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego znajdujgcej sie w Lomiankach
w Urzedzie Miejski w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki pok. Nr 1.
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.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 22.12.2017 r. o godz. 10.00.
3 Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 22.12.2017 r. o godz. 10:45 w siedzibie
w Urzedzie Miejski w Lomiankach, ul. Warszawska 71, 05-092 Lomianki pok. Nr 22.
9.4  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ponoszgc koszty jej przygotowania i ztozenia.
9.5 Ofertg nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne] w zamknietej kopercie,
gwarantujgcej zachowanie poufnoscei i jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperte
nalezy oznakowac¢ w nizej podany sposob:
* nazwa i adres Wykonawcy;
» zaadresowa¢ na Zamawiajacego Urzad Miejski w Lomiankach, ul. Warszawska 115,
05-092 L.omianki pok nr 1 z dopiskiem: ,,nazwa postgpowania”
* nie otwieraé do dnia 22.12.2017 r. do godz. 10:45”.
9.6 Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie http:/bip.lomianki.pl/ w zakladce
zamowienia publiczne informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
- firm oraz adresow wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
- zaoferowanych cen.
9.7 Oferte ztozona po terminie Zamawiajacy zwraca Wykonawcy, ktory ja ztozyl.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

10.1 Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

10.2 Wykonawca okresli warto§¢ Oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych do
zrealizowania zamowienia wynikajagcych wprost z Ogloszenia, Opisu przedmiotu
zamoOwienia i Wzoru umowy oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie
zawarte, a bez ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia.

10.3 Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére mogg
by¢ konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamdwienia i zawarcia umowy, gdyz
wyklucza si¢ mozliwos$¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny
lub pominigciem elementéw niezbgdnych do prawidtowego wykonania umowy.

11. Kryteria oceny ofert.

11.1 Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans

punktéw w kryterium: Cena oferty — 100%.

C=Cn/Cb x 100 x 100%

gdzie:
C - ilos¢ punktdéw przyznana danej ofercie w kryterium cena
C, — oferowana najnizsza cena oferty
Cp — oferowana cena w badanej ofercie
100 — wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

11.1.1 Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwicksza ilosé¢ punktéw w
kryterium cena.

11.1.2 Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow
w przyjetych kryteriach.

11.1.3 Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 100. Wszystkie obliczenia
bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.



12. Wyboér oferty najkorzystniejszej.

12.1

12.2

12.4

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty najkorzystniejszej sposréd Wykonawcow ktorych
oferty bgdg spelniaty wymogi formalne.

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyjasnieni tresci
ofert, oraz uzupetnienie wymaganych dokumentow. Wyjasnienie Oferty nie moze
spowodowaé istotnej zmiany tresci oferty.

O wyborze Oferty najkorzystniejszej zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy oraz
informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zmiany do umowy mogg by¢é wprowadzone zgodnie ze wzorem umowy na podstawie
przepisow KC.

13. Pozostale informacje dotyczace postepowania.

Do spraw nie uregulowanych w Ogloszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004
r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.)
w zakresie obejmujacym przedmiot zamdwienia oraz Kodeksu Cywilnego.

14. Uniewaznienie post¢gpowania.

14.1

Uniewaznienie postepowania nastgpi w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych
ponizej;

14.1.1 nie ztozono zadnej oferty;
14.1.2 oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
oferty;

14.1.3 wystapita istotna zmiana okolicznosci;
14.1.4 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie

umowy.



Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia RZP.271.64.2017

Formularz oferty

(pieczeé firmowa)
Pelna nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 115
05-092 L.omianki

Skiadajgc oferte w postepowaniu: pn; ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w L.omiankach w 2018 roku”,

zobowigzuj¢ si¢ do zrealizowania zamowienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w Ogloszeniu oraz w zatgcznikach za ceng:

Cena Oferty brutto za calo$¢ zamoOwienia WYNOSI: .cciccecreereereernreeserneseessseeseneesensnnns .zl

Y (1342 1§ (TP Ceerereaneernnes

wyliczona na podstawie zalaczonej ponizej kalkulacji cenowej:

Kalkulacja cenowa na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urz¢du Miejskiego w Lomiankach w 2018 roku.

Szacowana
ilos¢ przesytek cena wartos¢
Lp. Rodzaj przesytek przedziaft wagowy w trakcie jednostkowa brutto za
realizacji brutto [z] cafosc¢ [z1]
umowy * [szt.]
1. 2, 3. 4. 5. | 6.
l. Przesytki krajowe
I.1 | Przesyiki firmowe nierejestrowane
1 . o ‘ do 350 g 1150 |
5 Przesytki listowe, _nler_ejestrow_ana nie 3509-500g ] T
—>— bedace przesytkami najszybszej kategorii
&) Gabaryt A 500g-1000g 1
4 1000 g-2000g 1 R
g Przesylki listowe, nierejestrowane, nie 35?)093_520% p ? — ! SR
‘T bedace przesytkami najszybszej kategorii 5009 - 1000 g 1
8 Gabaryt B 1000 g ~ 2000 g 1
1.2 Przesytki firmowe PR nierejestrowane
1 Przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace do 350 g 20
2 przesytkami najszybszej kategorii 350 g-500g 2
3 Gabaryt A 500g-1000g 2




4 1000 g - 2000 g 1
g Przesytki listowe, nierejestrowane, bedace 35%093_520% p 1
przesytkami najszybszej kategorii
7 Gabaryt B 500g-1000g 1
8 1000 g-2000g 1
1.3 Przesyiki firmowe polecone
1 Przesytki listowe rejestrowane, do 350 ¢g 1000
2 przemieszczane i doreczane w sposéb 350g-500g 3
3 zabezpieczajgcy je przed utrata, ubytkiem 500g-1000g 1
zawartosci lub uszkodzeniem nie bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii — 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt A
5 Przesytki doreczane w sposéb do350¢g 3
6 zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem 350g-500g 1
7 zawartosci lub uszkodzeniem nie bedgce 500 g —1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
8 GabarztB 1000 g - 2000 g 1
1.4 | Przesytki firmowe PR polecone
1 Przesyiki doreczane w sposob do 350 g 100
2 zabezpieczajgcy je przed utrata, ubytkiem 350g-500g 2
3 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 5009 -1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
4 Gabart A g 1000 g - 2000 g 1
5 Przesyiki doreczane w sposob do 350 g 4
6 zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 350g-500¢g 1
7 zawartosci lub uszkodzeniem bedgce 500g-1000¢g 1
przesytkami najszybsze] kategorii
8 Gaéaét 5 1000 g — 2000 g 1
15 Przesyiki firmowe polecone
) ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 40000
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500g 10
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedgce 500g-1000g 3
przesytkami najszybszej kategorii
4 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 2
5 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 1
6 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500g 1
7 pokwitowaniem odbioru, nie bedgce 500 g —1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
8 Gajbar);tB ] kateg 1000 g - 2000 g 1
1.6 Przesytki firmowe PR polecone
) ustuga: potwierdzenie dostarczenia odbioru
1 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 400
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500g 3
3 pokwitowaniem odbioru, bedace 500g - 1000 g 1
przesytkami najszybszej kategorii
4 GabarztA ! 1000 g - 2000 g 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 1
6 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500g 1
7 pokwitowaniem odbioru, bedgce 500g-1000g 2
8 przesytkami najszybsBzeJ kategorii Gabaryt 1000 g - 2000 g 1
Il. | Przesylki z zadeklarowang wartoscig - krajowe
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwitowaniem nadania i doreczone za d0350 g 2
pokwitowaniem odbioru, nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za do 350 1
pokwitowaniem odbioru, bedgce
przesytkami najszybszej kategorii
. Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
3 pokwitovyani.em odbiqru, nie b_gdch o350 g 1
przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
pokwitowanie GABARYT A
Il | Paczki pocztowe
1 Paczki pocztowe rejestrowane, nie bedgce do 1 kg 1
2 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 1kg-2kg 1
3 krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1




4 Paczki pocztowe rejestrowane, bedace do 1kg 1 [
5 przesytkami najszybszej kategorii 1 kg -2kg 1 I
6 Gabaryt A 2kg - 5kg 1 ‘
.1 | Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1 f
2 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1kg -2 kg 1 {
pokwitowaniem odbioru nie bedgce {
3 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 2kg-5kg 1 |
krajowym Gabaryt A
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
{4} potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1 kg - 2 kg 1
pokwitowaniem odbioru bedgce paczkami
6 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg - 5kg 1
Gabaryt A
IV. | Przesytki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 Strefa europejska, przesyiki listowe do50g 20 '
2 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii 100g-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska, przesyiki listowe do50g 1
9 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100g 1 )
6 najszybszej kategorii 100g-350g 1 |
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Strefa europejska przesyiki listowe do50g 9
2 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100¢g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
3 bedace przesytkami najszybszej kategorii 100g-3%0g L
4 Strefa pozaeuropejska przesyiki listowe do50g 1 -
B rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
. bedace przesytkami 100g-350¢ L
Vv Zwrot nie doreczonych przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy
" | wobrocie krajowym
V.1 | Przesyiki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do350¢g 20
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500¢g 1
3 przemieszczanych i dorgczanych w sposéb 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
. przesytkami najszybszej kategorii 1000g-2000g L
Gabaryt A
& Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 1
6 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-5009 1
7 przemieszczanych i doreczanych w sposdb 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedgce
8 przesytkami najszybszej kategorii ? 1000g-2000g 1
Gabaryt B |
V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350 g 3
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500¢g 1
3 przemieszczanych i doreczanych w sposob 500 g — 1000 g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 10009-2000g !
Gabaryt A
o Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 3509 1
do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500¢g 1
b7 przemieszczanych i doreczanych w sposob 500 g - 1000 g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt 1000g-20009 1
B
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350 g 3200
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500g 1
3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000g 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace -
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g —2000 g 1
Gabaryt A
o) Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350 g 1

(OS]



6 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500¢g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000g 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g ~ 2000 g 1
Gabaryt B
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350g 20 i
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500g 1 }
3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500 g - 1000 g 1 E
pokwitowaniem odbioru bedace |
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g - 2000 g 1
GABARYT A |
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350 g 1 |
6 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500g 1 B
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500 g -1000g 1 i _,
pokwitowaniem odbioru bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g — 2000 g 1
GABARYT B |
V.5 | Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym ze zwrotnym poswnadczenlem odbioru
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych .
do siedziby Zamawiajgcego z i
1 zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie do350¢g 1 |
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
2 zadeklarowang wartoscig do 50 zt., bedgce do 350¢g 1
przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie
3 bedgce przesytkami najszybszej kategorii , do350¢g 1
przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za potwierdzeniem odbioru
GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
1 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1 \
2 siedziby Zamawiajgcego, nie bedgcej 1kg-2kg 1 I |
paczkami najszybszej kategorii w obrocie '
3 krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
4 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
9 siedziby Zamawiajgcego, bedgce paczkami 1kg-2kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym
& Gabaryt A 2kg-Skg L
7 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
8 siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg-2kg 1 s
potwierdzeniem nadania i doreczona za .
| pokwitowaniem odbioru nie bedace '
" . paczkami najszybszej kategorii w obrocie 2Kkg-5kg !
| krajowym Gabaryt A -
| 10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
11 siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg -2kg 1 N
potwierdzeniem nadania i doreczonej za B
12 pokwitowaniem odbioru bedgce paczkami 2kg - 5kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt A ‘
Vi Zwrot nieodebranych przesytek rejestrowanych po wyczerpanlu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w
obrocie zagranicznym
VI.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne - ]
1 Zwrot przesyiki rejestrowanej do siedziby do50g 2 ]
2 Zamawiajgcego, bedacej przesytami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii strefa europejska 100g-350g 1
4 | Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do50g 1
5 Zamawiajgcego, bedacej przesytami 50g-100g 1 ]
6 najszybszej. kategorii strefa 100g-350g 1
pozaeuropejska
VI.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do50g 1
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 50g-100g 1




potwierdzeniem nadania i doreczonych za i |
pokwitowaniem odbioru bedace i ‘ |

& przesytkami najszybszej kategorii strefa 100g-3%0¢ 1 , \
europejska | | ‘
4 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do50g 1 | |
5 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 50g-100g 1 |
potwierdzeniem nadania i doreczonych za |
pokwitowaniem odbioru bedace !
. przesytkami najszybszej kategorii strefa 100g-350g 1 f
pozaeuropejska ] |

1. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zamowienia w  terminie
od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2018 roku
do 31 grudnia 2018 roku.

2. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego we wzorze umowy.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie ze Ogloszeniem, iuznajemy si¢ za zwigzanych
okreslonymi w nim zasadami postgpowania w szczegolnosci;

4. OSWIADCZAMY, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
tj. aktualny wpis do Rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity - Dz. U. z 2017., poz. 1481), prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej — ktory sktadamy wraz z oferta.

5. OSWIADCZAMY, ze posiadamy wiedzg i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia
na potwierdzenie powyzszego skladamy wraz z ofertg Wykaz dwdéch uslug polegajgcych
swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci brutto nie
mniejszej niz 80.000,00 zi, kazda z tych ustug, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, z zalgczeniem dowodow okreslajgcych czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

6. ZOBOWIAZUJEMY SIE do dysponowania na czas realizacji zamowienia co najmniej jedng
placoéwka nadawczo-odbiorczg zlokalizowang w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie
wiekszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajacego.

7. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia Wzoru umowy zostaty przez nas zaakceptowane
1 zobowigzujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego post¢powania nalezy kierowac¢ na
ponizszy adres:

9. WRAZ Z OFERTA skfadamy nast¢pujgce zatgczniki i dokumenty:

(podpis 0sob uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcey)



WZOR

Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia RZP.271.64.2017

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH
3 LAT USLUG

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w 2018 roku”,

oswiadczam, ze wykonalisSmy nw. ustugi:

Przedmiot zamdwienia

wraz z okresleniem . . . .
Wartos¢ ustugi brutto w Termin realizacji Nazwa
wykonanego zakresu . . ,
. zl. Zleceniodawcy;
Lp. ustugi
adres
Data Data
rozpoczecia zakonczenia
1.
2.

W zalgczeniu przedkiadamy dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie

(podpis osob uprawnionvceh do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawey)




Zalacznik nr 3 do Ogloszenia RZP.271.64.2017

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w 2018 roku”

Oswiadczam, ze dysponuje co najmniej jedng placoéwka nadawczo-odbiorczg zlokalizowang
w odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego
ZNAJAUJACT SIE ..ottt e e

(podpis 0séb uprawnionveh do skladania

oswiadezern woli w imieniu Wykonawey)



AN AN S0k Y

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od
02.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

Kod CPV: 64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesyiki
listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 tekst
jednolity) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie
przesytki listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykie ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg
najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesyikg listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utrats,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesytkg listows, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesykki listowe z zadeklarowang warto$cig — przesylka rejestrowana,
za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$§¢ do wysokos$ci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum - jeséli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugo$é
325 mm, szerokos$¢ 230 mm,



Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci nie moze byé wieksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczyé
600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki

pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe  przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugo$é 600 mm, szeroko$é
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugo$ci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez
Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany
punkt odbioru nie moze znajdowaé sie w odlegtosci (obliczonej w linii prostej)
wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 5 wedtug
nawigacji pieszej. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia
nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku
przesytek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14.30,
ich nadanie nastepowa¢ bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawcze;
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo$ciowego
zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej
w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sig do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

Wymogiem jest aby punkty odbioru spetnialy co najmniej wymienione warunki:

a) byty czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy,



b) jesli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo
wykonawcy.

5. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w tomiankach, ul.
Warszawska 115, 05-092 tomianki.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) umieszczenia na kazdej przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okre$lajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego
na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajgce
wniesienie optaty za ustuge.

2) nadania przesylek w formie odpowiadajagcej wymogom dla danego rodzaju

przesytek pocztowych, okre$lonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach

prawnych wydanych na jej podstawie.

3) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek

utozonych strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci

wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajgcym

z zestawienia iloSciowo-warto$ciowego

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej sporzgdzonej w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych- zestawienie iloéciowe przesytek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Wzory pocztowe] ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo$ciowo-warto$ciowego

zostang uzgodnione z Wykonawca.

7. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed
dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 5
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

10. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia opisanych w nich skutkéw
nadania pisma (moc doreczenia):
a)art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin

uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/,



b) art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z
wniesieniem go do sadu/

c) art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostatlo nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego/,

d) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (oddane pisma w polskiej placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego (..) jest rbwnoznaczne z wniesieniem go do sgdu.

e)art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien
publicznych (ztozenie skargi w placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego
(...) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

f) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) - zob. art. 17 ustawy - Prawo pocztowe
/potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego
wydane przez placéwke operatora wyznaczonego/.

W odniesieniu do przesytek rejestrowanych, nadawanych na podstawie artykutow
wymienionych w pkt. a), b), ¢), d), e), f) Zamawiajacy wymaga zapewnienia skutkéw,
0 ktorych mowa w powyzszych przepisach w ten sposéb, ze Wykonawca, z ktérym
Zamawiajgcy podpisze umowe przyjmie przesyiki od Zamawiajgcego i przekaze je do
nadania w placowkach operatora wyznaczonego z zastrzezeniem, ze dzien
przekazania przesytki do nadania w placéwce operatora wyznaczonego bedzie
dniem odbioru przesyitki od zamawiajgcego.

1.

12.

13.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu

lub miejscu pracy. Pisma mogg by¢ doreczone réwniez w lokalu organu

administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdine nie stanowig inaczej. W razie

niemoznosci dorgczenia pisma w sposéb okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w

razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym

miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnoéci adresata pismo
dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjely sie oddania pisma adresatowi.

O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac

zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,

w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie  (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrag list lub przesytke. Termin
do odbioru przesyitki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badZ niewykonania lub

nienalezytego  wykonania  przedmiotu umowy  Wykonawca zapfaci

Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie lub kare umowng, zgodnie

z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. 22017, poz. 1481 tekst jednolity) i postanowieniami umowy.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach przedmiotu zaméwienia doreczanie przesytek

w trybie kodeksu postepowania cywilnego, Prawa o postepowaniu przed sadami

administracyjnymi.



Zamawiajgcy przewiduje nadanie 80% iloSci przesylek za potwierdzeniem
odbioru wskazanych w formularzu cenowym w trybach: Kodeksu postepowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania cywilnego,
prawa o postepowaniu przed sgadami administracyjnymi.

14. Faktury VAT bedg wystawiane na:

Gmina tomianki ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki , NIP 118 17 68 394 i
przesytane na adres Zamawiajgcego podany w pkt 5.

15. W tabeli ponizej zostaly wyszczegélnione rodzaje przesylek jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy.
Zamawiajagcy przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu
o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesylek. Rodzaje i iloSci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek mogg odbiegaé
od podanych iloéci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi byé
dostgepna dla Zamawiajgcego. Jednocze$nie Zamawiajgcy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

Szacowana ilos¢
Lp. Rodzaj przesytek przedziaf wagowy ":Z?f’zjgg; l‘fn:‘;avxlf
[szt]

1. 2. 3. 4.

l. | Przesylki krajowe

1.1 | Przesytki firmowe nierejestrowane

1 do 350 g 1150

2 Przesyiki listowe, nierejestrowane, nie bedace 3509-500g 1

3 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt A 500g-1000g 1

4 1000 g - 2000 g 1

5 do 350 g 3

6 Przesytiki listowe, nierejestrowane, nie bedgce 350g-500g 1

7 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt B 500 g~ 1000 g 1

8 1000 g — 2000 g 1
1.2 | Przesytki firmowe PR nierejestrowane

1 do350g 20

2 Przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace przesytkami 350g-500g 2

3 najszybszej kategorii Gabaryt A 500g-1000g 2

4 1000 g - 2000 g 1

5 do350 g 1

6 | Przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace przesytkami 350g-500g 1

7 najszybszej kategorii Gabaryt B 500g-1000g 1

8 1000 g— 2000 g 1
1.3 | Przesytki firmowe polecone

1 Przesyiki listowe rejestrowane, przemieszczane i do 350 g 1000

2 dorgczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, 350 g - 500 g 3




3 ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem nie bedgce 5009-1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii — _

4 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
S Przesytki doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed do350g 3
6 utrata, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem nie 3509g-500g 1
7 bedace przesytkami najszybszej kategorii 500g-1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
1.4 | Przesytki firmowe PR polecone
1 Przesyiki doreczane w sposéb zabezpieczajgcy je przed do350¢g 100
2 utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem bedace 350g-500g 2
3 przesytkami najszybszej kategorii 500g-1000g 1
4 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
5 Przesytki doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed do350¢ 4
6 utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem bedace 350g-500g 1
7 przesytkami najszybszej kategorii 500g-1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
15 Przesytki firmowe polecone
’ ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do3509 40000
2 | pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem 350g-500g 10
3 odbioru, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii 500 g-1000g 3
2 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 2
S Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do350g 1
6 | pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem 350g-500g 1
7 odbioru, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii 5009 -1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
1.6 Przesytki firmowe PR polecone
" | ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 400
2 _| pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem 3509-500g 3
3 odbioru, bedace przesytkami najszybszej kategorii 500¢g—-1000g 1
4 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
S Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do350g 1
6 | pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem 350g-500g 1
7 odbioru, bedgce przesytkami najszybszej kategorii 500g-1000g 2
8 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
Il. | Przesytki z zadeklarowana wartoscia — krajowe

Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem do350¢g 2

odbioru, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii

Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za

2 pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem do 350 ¢g 1
odbioru, bedace przesytkami najszybszej kategorii
Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
3 odbioru, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii do350¢g 1
przyjete za pokwitowaniem nadania i doreczone za
pokwitowanie GABARYT A
lll | Paczki pocztowe
1 . . ) . do 1 kg 1
2 Paczki pocztowe rejestrowane, nie bedgce paczkami Tka -2k 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt A 9 g
3 2kg-5kg 1
4 ) ) _ do 1 kg 1
5 Paczki pocztowe rejestrowane, bedgce przesytkami Tha-2k 1
najszybszej kategorii Gabaryt A 9 g

6 2kg-5kg 1




.1

Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
2 | potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem 1kg -2 kg 1
odbioru nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w
3 obrocie krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
5 | potwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem 1kg-2kg 1
odbioru bedace paczkami najszybszej kategorii w
6 obrocie krajowym Gabaryt A 2kg-Skg 1
IV. | Przesytki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 . . . do50g 20
2 Strefa europejska, prze§yik! listowe .rejestrow_ane, bedace 509-100g 1
przesytkami najszybszej kategorii
3 100g-350g 1
4 do50g 1
Strefa pozaeuropejska, przesyiki listowe rejestrowane,
5 R . . 50g-100g 1
bedgce przesytkami najszybszej kategorii
6 100g-350g 1
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 | Strefa europejska przesytki listowe rejestrowane, przyjete do50g 9
2 za potwierdzeniem nadania i dorgczone za 50g-100g 1
pokwitowaniem, bedace przesytkami najszybszej
3 kategorii 100g-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska przesyiki listowe rejestrowane, doS50g 1
5 przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za 50g-100g 1
6 pokwitowaniem, bedace przesytkami 100g-350 g 1
Vv Zwrot nie doreczonych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
" | wydania odbiorcy w obrocie krajowym
V.1 | Przesyiki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 g 20
2 Zamawiajgcego, przemieszczanych i dorgczanych w 350 g - 500 g 1
3 spos6b zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawarto$ci 5009 - 1000 1
lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej 9 9
4 kategorii Gabaryt A 1000g-2000¢g 1
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 1
6 Zamawiajgcego, przemieszczanych i dorgczanych w 350 g-500 g 1
7 sposéb zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawartosci 500 g - 1000 1
- ; .2 : g g
lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej
8 kategorii Gabaryt B 1000g-2000g 1
V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 3
2 Zamawiajgcego, przemieszczanych i doreczanych w 350g—-500g 1
3 spos6b zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawarto$ci 500 9 — 1000
- R . g g 1
lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej
4 kategorii Gabaryt A 1000 g -2000g 1
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 1
Zamawiajgcego, przemieszczanych i doreczanych w 350g-500¢ 1
7 sposoOb zabezpieczony przed utratg, ubytkiem zawartoéci 5009 1
. R . g-1000g 1
lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej
8 kategorii Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 3200
2 | Zamawiajacego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g-500g 1
3 dorgczonych za pokwitowaniem odbioru nie bedgce 500g—1000 g 1
przesytkami najszybszej kategorii
4 Gabaryt A 1000 g — 2000 g 1
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 ¢ 1
6 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350g-500g 1
7 doreczonych za pokwitowaniem odbioru nie bedace 500 -1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
8 Gabaryt B 1000 g-2000g 1




=<
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Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 20
2 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g - 500 g 1
3 doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedgce 500 0 — 1000 1
L . - g g
przesytkami najszybszej kategorii
4 GABARYT A 1000 g-2000g 1
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 1
6 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g — 500 g 1
7 dorgczonych za pokwitowaniem odbioru bedgce 500 a — 1000 1
S . . g g
przesytkami najszybszej kategorii
8 GABARYT B 1000 g - 2000 g 1
V.5 Przesyiki listowe z zadeklarowana wartoscia w obrocie krajowym ze zwrotnym pos$wiadczeniem
’ odbioru
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby
1 Zamawiajgcego z zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie do 350
L. . - g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby
5 Zamawiajgcego z zadeklarowang wartoscig do 50 zt., do 350
e X . g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby
Zamawiajgcego z zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie
3 bedgce przesytkami najszybszej kategorii , przyjete za do 350 g 1
potwierdzeniem nadania i doreczone za potwierdzeniem
odbioru GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
1 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
2 Zamawiajgcego, nie bedacej paczkami najszybszej 1kg-2kg 1
kategorii w obrocie krajowym
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
5 | Zamawiajgcego, bedace paczkami najszybszej kategorii 1kg -2kg 1
w obrocie krajowym
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
7 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
8 Zamawiajgcego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1kg-2kg 1
dorgczona za pokwitowaniem odbioru nie bedace
9 paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg
11 Zamawiajgcego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1kg -2 kg 1
dorgczonej za pokwitowaniem odbioru bedace paczkami
12 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy w obrocie zagranicznym
VI.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do50g 2
2 Zamawiajgcego, bedacej przesytami najszybszej 509-100g 1
3 kategorii strefa europejska 100g-350 g 1
4 2Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby do50g 1
5 Zamawiajgcego, bedacej przesytami najszybszej 50g-100g 1
6 kategorii strefa pozaeuropejska 100g-350¢g 1




V1.2

Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne

1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do50g 1
2 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 50g-100g 1
doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedgce
3 przesytkami najszybszej kategorii strefa europejska 100g-350g 1
4 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do50g 1
5 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 509-100g 1
doreczonych za pokwitowaniem odbioru bedgce
6 przesytkami najszybszej kategorii strefa_pozaeuropejska 100g-350g 1
Szacowana
ilos¢ przesytek cena wartosé
Lp. Rodzaj przesytek przedziat wagowy w trakcie Jjednostkowa brutto za
realizacji brutto [z1] calosé [zi]
umowy * [szt.]
1. 2, 3. 4. 5. 6.
I. | Przesytki krajowe
1.1 | Przesytki firmowe nierejestrowane
1 - L . do350g 1150
> Przesytki listowe, nierejestrowane, nie 350 0 - 500 1
Lo : " g g
bedace przesytkami najszybszej kategorii
3 Gabaryt A 500g-1000g 1
4 1000 g — 2000 g 1
g Przesyiki listowe, nierejestrowane, nie 3520 35500% :1)’
bedace przesytkami najszybszej kategorii 9- 9
7 Gabaryt B 500g-1000g 1
8 1000 g - 2000 g 1
1.2 | Przesytki firmowe PR nierejestrowane
; Przesylki listowe, nierejestrowane, bedace 353093_520% 9 220
przesytkami najszybszej kategorii
3 Gabaryt A 500 g — 1000 g 2
4 1000 g - 2000 g 1
g Przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace 353093_520% 9 1
przesytkami najszybszej kategorii
7 Gabaryt B 500g-1000g 1
8 1000 g — 2000 g 1
1.3 | Przesytki firmowe polecone
1 Przesytki listowe rejestrowane, do 3509 1000
2 przemieszczane i doreczane w sposob 350g-5009 3
3 zabezpieczajgcy je przed utrata, ubytkiem 500 g-1000g 1
zawartoSci lub uszkodzeniem nie bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii ~ 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt A
5 Przesyiki doreczane w sposoéb do 350 g 3
6 zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem 350g-500¢g 1
7 zawarto$ci lub uszkodzeniem nie bedace 500g-1000g 1
8 przesytkami é\:ésézyry?lsazej kategorii 1000 g — 2000 g 1
1.4 | Przesyiki firmowe PR polecone
1 Przesyiki doreczane w sposob do 350 g 100
2 zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 350g-500¢g 2
3 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 500g-1000g 1
4 przesyikamg:tj)sazrz:)sAzej kategorii 1000 g - 2000 g 1
5 Przesytki doreczane w sposob do 3509 4
6 zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 350g-500g 1




zawarto$ci lub uszkodzeniem bedace 5009 -1000g 1
przesytkami najszybszej kategorii
Gabaryt B 1000 g-2000g 1
15 Przesytki firmowe polecone
) ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 40000
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500g 10
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500g-1000g 3
4 przesytkami gzjgzﬁs;ej kategorii 1000 g — 2000 g 2
5 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 1
6 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500¢g 1
7 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500g-1000g 1
8 przesytkami g:{)s;r);tt)sgej kategorii 1000 g - 2000 g 1
1.6 Przesytki firmowe PR polecone
i ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 400
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-500¢g 3
3 pokwitowaniem odbioru, bedace 500 g~ 1000 g 1
4 przesylkamn(;:ésa%?s/\zej kategorii 1000 g - 2000 g 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 1
6 pokwitowaniem nadania i dorgeczone za 350g-500g 1
7 pokwitowaniem odbioru, bedace 500 g-1000g 2
8 przesytkami najszybsézej kategorii Gabaryt 1000 g — 2000 g 1
Il. | Przesytki z zadeklarowana warto$cia - krajowe
Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania i doreczone za
! pokwitowaniem odbioru, nie bedace do350g 2
przesytkami najszybszej kategorii
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania i doreczone za
2 pokwitowaniem odbioru, bedace do3%0¢ 1
przesytkami najszybszej kategorii
. Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedagce d
o X 3 > 03509 1
przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
pokwitowanie GABARYT A
Ill_| Paczki pocztowe
1 Paczki pocztowe rejestrowane, nie bedgce do 1 kg 1
2 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 1kg-2kg 1
3 krajowym Gabaryt A 2kg -5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, bedace do 1 kg 1
5 przesytkami najszybszej kategorii 1kg - 2 kg 1
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
IIl.1_| Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
2 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace
3 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 2kg-5kg 1
krajowym Gabaryt A
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
5 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbioru bedace paczkami
6 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
IV. | Przesylki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 Strefa europejska, przesyiki listowe do 50 g 20
2 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100¢g 1
3 najszybszej kategorii 100g-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska, przesytki listowe do 50 g 1




5 rejestrowane, bedace przesytkami 50g-100g 1
6 najszybszej kategorii 100g-350g 1
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Strefa europejska przesyiki listowe do50g 9
2 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
3 bedace przesytkami najszybszej kategorii 100g-350¢ 1
4 Strefa pozaeuropejska przesytki listowe do 50 g 1
5 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
6 bedace przesylkami 100g-3%0g 1
Vv Zwrot nie dorgczonych przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy
" | w obrocie krajowym
V.1 | Przesyiki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 3509 20
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-5009 1
3 przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g-1000¢g 1
zabezpieczony przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, nie bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000g-20009 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350 g 1
6 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500g 1
7 przemieszczanych i doreczanych w sposéob 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartoSci lub uszkodzeniem, nie bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000920009 1
Gabaryt B
V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 g 3
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g9-500¢g 1
3 | przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g—-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 10009 -20009 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350g 1
do siedziby Zamawiajgcego, 3509-500g 1
7 | przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500 g~1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii Gabaryt 10009 -20009 1
B
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 3200
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 3509-500¢g 1
3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000g 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g — 2000 g 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 1
6 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000g 1
pokwitowaniem odbioru nie bedgce
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt B
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 350¢g 20
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 3509-500g 1
3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500 g - 1000 g 1
pokwitowaniem odbioru bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g—2000g 1
GABARYT A
5 Zwrot przesyltek listowych rejestrowanych do 350¢g 1
6 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500¢g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g—1000g 1




pokwitowaniem odbioru bedace
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g —2000 ¢ 1
GABARYT B
V.5 | Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
1 zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie do 350 g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
2 | zadeklarowang warto$cig do 50 zt., bedgce do 350g 1
przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
zadeklarowang warto$cig do 50 zt., nie
3 bedace przesytkami najszybszej kategorii do 350 g 1
przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za potwierdzeniem odbioru
GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
1 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
2 siedziby Zamawiajgcego, nie bedgcej 1kg-2kg 1
paczkami najszybszej kategorii w obrocie
3 krajowym 2 kg -5kg 1
Gabaryt A
4 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
5 | siedziby Zamawiajgcego, bedace paczkami 1kg-2kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
7 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
8 siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg-2kg 1
potwierdzeniem nadania i doreczona za
9 pokwitowaniem odbioru nie bedace 2ka -5k 1
paczkami najszybszej kategorii w obrocie 9-°%g
krajowym Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
11 siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg-2kg 1
potwierdzeniem nadania i doreczonej za
12 pokwitowaniem odbioru bedgce paczkami 2ka -5k 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym 9 g
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w
obrocie zagranicznym
V1.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesylki rejestrowane] do siedziby do50g 2
2 Zamawiajgcego, bedacej przesytami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii strefa europejska 100g-350¢ 1
4 | Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do50g 1
5 | Zamawiajagcego, bedacej  przesytami 50g-100¢ 1
najszybszej kategorii strefa
6 pozaeuropejska 100g-350g 1
VI.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do50g
2 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 50g-100¢g 1
potwierdzeniem nadania i doreczonych za
pokwitowaniem odbioru bedgce
3 przesytkami najszybszej kategorii strefa 1009-350g 1
europejska
4 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do50g 1
5 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 509-100g 1
potwierdzeniem nadania i doreczonych za
pokwitowaniem odbioru bedace
6 przesytkami najszybszej kategorii strefa 100g-350¢ 1
pozaeuropejska
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UMOWA NR RZP.272.G>[.12017 (projekt umowy)

zawartawdniu ... r. w Lomiankach pomiedzy:

Gming Lomianki z siedzibg w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki, NIP:

118-17-68-394, reprezentowang przez Burmistrza Lomianek, Pana Tomasza Dabrowskiego,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”

B e

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do KRS)

Firma ..., , z sledzibg W ...
przy ulicy .....oooiiiiii , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego
przez Sad RejJOnOwWy.......ccooiiiiiiiiiiiiiii Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego po numerem KRS: ................... S NIP:
reprezentowang Przez: .........ooeeeveeennennn.. , Zwang w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)

Panem ... , dziatajacym pod firma ...
zsledzibg W .. ... przy ulicy ........ooooiiiiiiiiiiin, , wpisanym do ewidencji
dzialalnodci gospodarczej prowadzonej przez ..................... pod numerem ................ ,
Regon .................. SNIP: , Zzwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

W wyniku wyboru Oferty Wykonawcey na Swiadczenie uslug pocztowych w  trybie
postepowania przeprowadzonego na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 1., poz. 1579 j.t. ze zm.), zostala zawarta Umowa
0 nastgpujgcej (resci:

§ 1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w PLomiankach w 2018 roku
polegajacych na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscig, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczego6lnych priorytetowych i ekonomicznych,

2) w obrocie zagranicznym — przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych

oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych,

3) ustug towarzyszacych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesylek
rejestrowanych oraz uslug specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesyiki jako przesytki z zadeklarowang zawartoscig,

4) zwrotow nie doreczonych przesytek do Zamawiajacego.

Przesyltki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajgcego

do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Wskazany punkt odbioru

znajduje Si€ ... Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zamOwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego.

W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz.

14.30, ich nadanie nastepowa¢ bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczgcig, podpisem 1 datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilociowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
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przez Wykonawce¢ w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowié bedzie
zalgeznik nr 3 do umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu
wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca  zobowiazany jest do dostarczania przesylek na  warunkach
i w terminach okre$lonych w zalaczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujgcych $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy z wustlug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajgcego za ich dzialania i zaniechania jak za dziatania wiasne.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego, o ktérej mowa w § 12
ust. 2, wskazanych w zalgczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata
»potwierdzen  odbioru”  niezwlocznie po  dokonaniu doreczenia  przesylki,
na zasadach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia (zalacznik nr 1 do Umowy).
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego, o ktérej mowa w § 12
ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié bezplatne formularze potwierdzen odbioru.

W przypadku przesylek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywat drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce.
W przypadkach, gdy przesytki nadawane ,,za potwierdzeniem odbioru” beda wymagaty
stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajgcego drukéw ,,za potwierdzeniem
odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzefi odbioru. Decyzja,
ktéry druk zastosowac nalezy do Zamawiajacego.

§2

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie o ktérych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwéch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawey w  celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszczegélnych przedzialéw wagowych, sporzadzonego w  dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
(podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$é czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajgcej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesytek za granice.
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W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasni je z Zamawiajgcym.

§3
Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany: osobiscie/z udziatem
Podwykonawcy/6w(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy zawartym w Ofercie).
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wcezesniejszego powiadomienia Zamawiajgcego oraz udzielenia przez niego zgody na
pismie.

§4
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 tekst jednolity) i wewnetrznymi regulaminami
Wykonawey, wydanymi na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, o ile
regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy.
Postanowienia wewngtrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowa,
a nie wynikajgce z powyzszych aktow prawnych, nie wigzg Zamawiajacego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popeinione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.
Strony zobowigzujg si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacjag umowy stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa  Wykonawcy
i Zamawiajacego W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z poézn. zm.) i nie mogg by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron

§5
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg
nie przekroczy kwoty .................. brutto (stownie ztotych ...
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu Oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
Ceny zaoferowane przez Wykonawece  nie ulegng zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.
Wykonawecy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia,
okreslonego w § 1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego,
o ktorym mowa w ust. 1. Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota,
ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w Formularzu ofertowym.
W  przypadku ustawowej zmiany obowigzujgcych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedlug obowigzujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

§6
Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dolu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek,
z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
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Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamédwienia ustala
si¢ na miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek
pocztowych, nadane i zwrocone przesytki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z Formularzem Oferty
stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.

§7
Strony ustalaja, ze ptatnos$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na podstawie
faktur wystawionych na: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
NIP 118 17 68 394.
Wykonawca, faktury wystawione jak w ust. 1, bedzie przekazywal na adres
Zamawiajgcego wskazany w § 12 ust. 2. LOROMo By g
Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze przez Wykonawce.
Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§8
Wykonawca (najpdzniej w dniu podpisania umowy) wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia brutto
1) P zh (stownie ... )
wformie ...
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia wszelkich roszczen
wynikajacych z nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze
wszelkich roszezen z tytutu rekojmi i gwarancji, w tym potrgcenia kar umownych.
Zamawiajacy ma prawo, bez uzyskania dodatkowej akceptacji Wykonawcy, kwote
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przeznaczy¢ na usuwanie wad z winy
Wykonawcey lub kar umownych.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zamawiajacy zwroci Wykonawcy calo$¢ zabezpieczenia w ciggu 30 dni od dnia
wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonana.
Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w formie gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych, gwarancja musi zawieraé deklaracje o nieodwotalne]
1 bezwarunkowej zaptacie na pierwsze pisemne wezwanie Zamawiajgcego kwoty
zabezpieczenia w wysokosci zgodnej z ust. 1 niniejszego paragrafu.

§9
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.
W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.



4. Wykonawca zaptaci kar¢ umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni

od daty dorgczenia pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajgcego
wysokoscig kary.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy poniost z ww. przyczyn szkode przekraczajgcy

wysokos¢ odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za
szkode w pelnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogolnych.

6. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej lub

odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcania jej
z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong notg obcigzeniowg
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie

wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach.

§10

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia — nie wczesniej jednak niz od 02 stycznia
2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.

§11

Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: Referat Kadr i Administracji

2) ze strony Wykonawcey ... lub o
§ 12

1. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wptyw na jej waznoscé.

2. Adresem wilasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Miejski w Lomiankach , 05-092
Lomianki, ul. Warszawska 115.

3. Adresem wiasciwym dla Wykonawcy jJest: ........ccooiiiiiiii

§13

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majgcych wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych

osobowych spelniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli
dane osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych).
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Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylgcznie
w celu realizacji umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

Wykonaweca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 6.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawce omijania warunkéw bezpieczenistwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 14
Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, Strony
bedg staraty si¢ rozstrzygaé¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

§16

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia,
Zalgcznik nr 2 — Formularz Oferty wraz z zalgcznikiem cenowym.

Y

Zalacznik nr 3 — Wzor ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz zestawienia
ilosciowego przesytek nierejestrowanych.




