Burmistrz £omianek.

05-092 Lomianki, ul. Warszawska 115
tel. 022 768 63 01, fux. 022 768 63 02

Ogloszenie o zamo6wieniu spolecznym

Sprawa: RZP,271.01.2019

»Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Miejskiego w Lomiankach w 2019 roku”,

NAZWY | KODY WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
64110000-0 - uslugi pocztowe.
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Malgorzate
Zebrowska — Piotrak,

ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki

REGON:013271826, NIP: 118 17 68394

e-mail: umigielomianki.pl, telefon: 22/76 86301, faks: 22/ 76 86302

strona internetowa Zamawiajgcego: www.lomianki.pl

adres do korespondencji: jw,

Tryb udziclenia zamowienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (1. Dz. U. 22017 r., poz. 1579 z pézn. zm.).
Zamawiajgey szacuje warto$¢ przedmiotu zamdwienia ponizej kwot okreslonych w art.
138g ust. | Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.).

Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim przez Komis)e przetargowa.

Wszelkie dokumenty skladane w trakcie posigpowania sporzadzone w jezyku obcym
nalezy skiada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

Po otwarciu Ofert Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze] zgodnie
z zasadami i kryteriami okreslonymi w dalszej czesci Ogloszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosziow udzialu w postgpowaniu.

Celem sprawnego przeprowadzenia procedury zaleca sig, aby Wykonawey
w Ofercie wskazywali adres e-mail do porozumiewania si¢ pomie¢dzy Stronami.
Zamawiajgey przewiduje zamowienia o kiorych mowa w art. 67 ust.l pkt 6 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2.10.1 Przedmiot zamdwien polega na powtdrzeniu podobnych ustug, zamowienie zostalo

przewidziane w Ogloszeniu o zaméwieniu  dla zamowienia podstawowego | jest
zgodne 7z jege  przedmiotem. calkowila wartos¢ tego zamowienia zostala
uwzgledniona przy obliczaniu jego warlosci.
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Przedmiotu oraz wielko$¢ i zakres zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow (przesylki listowe i paczki pocztowe), kidre
bedq realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa, w szczegolnosci w ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 — tekst jednolity) oraz aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w Lomiankach, ul. Warszawska
115, 05-092 Lomianki.

Zamawiajgcy gwaraniuje, iz minimalna kwota, Ktora zostanie zaplacona z tytulu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w Formularzu ofertowym.
Szczegolowy Opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Opisie przedmiotu
zamowienia i Wzorze Umowy, ktore stanowig Zalaczniki nr 4 i nr 5 do niniejszego
Ogloszenia.

Termin wykonania zamowienia,

Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w okresie od dnia
zawarcia umowy jednak nie wezesniej niz od dnia 1 lutego 2019 roku do 31.12.2019
roku.

Wymagania jakie muszy spelni¢ Wykonawey biorycy udzial w postepowaniu.

Wykonawcy ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia wykazg. Ze posiadaja uprawnienia
do wykonywania okreslonej dzialalnosci, tj. posiadajiy aktualny wpis do Rejestru
operatorow poeztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocziowe {(Dz. U.z 2017r., poz. 1481 - tekst jednolity), prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego wynika, ze obszar, na ktorym bedzie
wykonywana dzialalnos¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zagranice.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia wykaza. ze w okresie oslatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej dwie uslugi
polegajiee na Swiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranieznym,
o warto$ci brutto nie mniejszej niz 80,000,00 zI, kazda z tych uslug.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, zobowiazuja sie do dysponowania
na_okres realizacji zamdwienia co najmniej jedny placéwka nadawezo-odbiorcezy
zlokalizowany w odleglo$ei (mierzonej w linii prostej) nie wickszej niz
1000 m od siedziby Zamawiajjcego.

Wykaz dokumentoéw, ktore nalezy zalgezyé do Oferty;

Aktualny na dzien skladania ofert odpis z wlasciwego rejestru lub z centralngj
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji.

Aktualny na dzien skladania ofert wpis do Rejestru operatoréw pocziowych, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (1ekst jednolity - Dz. U.
z 2017 r., poz. 1481), prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.



6.3 Wykaz dwdch uslug polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, o wartosci brutto nie mniejszej niz 80.000,00 zl, kazda
z tych uslug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert w posigpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
uslugi te zostaly wykonane, z zalgezeniem dowodéw okreslajgeych czy uslugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o kiérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kidrego uslugi byly wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy.

6.4 Oswiadczenie Wykonawey o dysponowaniu placowks nadawczo-odbiorczg na czas
realizacji zamowienia zlokalizowang w odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie
wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego — Zalgeznik nr 3 do Ogloszenia.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Stron.

7.1 Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Strony mogg przekazywaé
pisemnie, lub droga elektroniczng za wyjatkiem Oferty, umowy oraz dokumentow
wymienionych w pkt 6 Ogloszenia - ktére muszg zostaé zlozone w formie pisemne;.

7.2 Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce dla ktorych nie zostala zastrzezona forma pisemna nalezy skiadaé
w formie elektronicznej na adres e-mail: umigilomianki.pl, w formie pisemnej na
adres: Urzgd Miejski w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.
Dokumenty zlozone przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na zadanie kazdej
ze Stron wymagajg niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7.3  Wszelkie pytania dotyczace Ogloszenia nalezy przesla¢ na e-mail; umigilomianki.pl,
lub przekaza¢ drogg pocztowa na adres Urzgd Miejski w  Lomiankach,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.

7.4 Zamawiajgey udzieli wyjasnien na pytania kiore wplyng najpdzniej do dnia 18.01.2019
rok. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postgpowania oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia. Dokonang zmiang Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowe;j.

7.6 Zamawiajgcy przediuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji Ogloszenia
niezbgdny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Informacja zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. Opis sposobu przygotowania ofert,

8.1  Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
8.1.1  Wypelniony Formularz Oferty sporzadzany z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia
8.1.2 Dokumenty wymienione w pkt. 6 Ogloszenia.
8.1.3 LEwentualne pelnomocnictwa.

8.2 Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniong
do reprezentacji Wykonawcy na zewnalrz oraz do zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie Oferty.

8.3 Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia.

[
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Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Ofert¢ nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie w Lomiankach
w  Urzedzie Miejskim w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
pok. Nr 1.
Termin skladania ofert uplywa dnia 23.01.2019 r. o godz. 10.00.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 23.01.2019 r. o godz. 10:45 w siedzibie
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach, ul. Warszawska 71, 05-092 Lomianki
w pok. nr 11.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, ponoszac koszty jej przygotowania
i zlozenia.
Ofertg nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w_formie_pisemnej w zamkniglej
kopercie, gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia
ofert. Koperte nalezy oznakowa¢ w nizej podany sposab:
* nazwa i adres Wykonawcy;
* zaadresowaé na Zamawiajgcego Urzyd Miejskim w Lomiankach, ul. Warszawska
115, 05-092 Lomianki pok. nr 1 z dopiskiem: ,,nazwa postgpowania”
* npic otwierad do dnia 23.01.2019 r. do godz. 10:45”.
Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie
/bip.lomianki.pl/index.php?s¢=222 w zakladce zamowienia publiczne informacje

http:/
dotyczgce:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

- nazwy oraz adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,

- zaoferowanych cen.

Ofertg zlozong po terminie Zamawiajgcy zwraca Wykonawcy, kiory jg zlozyl.
Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

10.1

10.3

11,
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Cena oferty uwzgliednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i slownie z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

Wykonawca okresli wartosé Oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych
do zrealizowania zamdwienia wynikajacych wprost z Ogloszenia, Opisu przedmiotu
zamowienia i Wzoru umowy oraz ujmie wszystkie inne koszty i skladniki w nich nie
zawarte, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamowienia.

Wykonawea jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktore
moga by¢ konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia
umowy, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcey zwigzanych z blednym
skalkulowaniem ceny lub pomini¢gciem elementow niezbednych do prawidlowego
wykonania umowy.

Kryteria oceny ofert.

Za oferte najkorzysiniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy
bilans punktow w kryterium: Cena oferty — 100%.

C=Cn/Cb x 100 x 100%
gdzie:

C - ilos¢ punktow przyznana danej ofercie w kryterium cena
C, — oferowana najnizsza cena oferty
C,, — oferowana cena w badanej ofercie



100 - wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

11.1.1 Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow
w kryterium cena,

11.1.2 Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow
w przyjetych kryteriach.

11.1.3 Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 100. Wszysikie
obliczenia bgdg dokonywane z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

12. Wybér oferty najkorzystniejszej.

12.1 Zamawiajacy dokona wyboru Oferty najkorzystniejszej sposrod Wykonawcow ktorych
oferty beda spelnialy wymogi formalne,

12.2 W toku badania ofert Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyjasnieni
tresci  ofert, oraz uzupelnienie wymaganych dokumentéw. Wyjasnienie Oferty nie
moze spowodowac istotnej zmiany tresci oferty.

12.3 O wyborze Oferty najkorzystniejszej zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy oraz
informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

12.4 Zmiany do umowy mogg by¢ wprowadzone zgodnie ze wzorem umowy na podstawie
przepisow KC.

13. Pozostale informacje dotyczyce postepowania.

Do spraw nie uregulowanych w Ogloszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pozn. zm.) w zakresie obejmujacym przedmiot zamowienia oraz Kodeks Cywilny.

14. Uniewaznicnie postepowania.

14.1 Uniewaznienie postgpowania nastgpi w przypadku wystgpienia okolicznosci
okreslonych ponizej;

14.1.1 nie zlozono zadnej oferty;

14.1.2 oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kiorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwotg do
ceny oferty:

14.1.3 wyslapila istotna zmiana okolicznosci;

14.1.4 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie umowy.

14.1.5 tres¢ zlozonej oferty nie odpowiada tresci Ogloszenia o zamowieniu spolecznym.

15. Klauzula informacyjna z Art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Migjskim w Lomiankach
jest Burmistrz Lomianek z siedzibg w fL.omiankach, ulica Warszawska 115, 05-092
Lomianki.
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Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Lomiankach jest
Pani Anna Pogorzelska tel. 22 7686317.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art, 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
irwania umowy,

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania

~ danych osobowych z zasirzezeniem przypadkow, o kiorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO:

Nie przystuguje Pani/Panu:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych:
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawy prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. C RODO.



Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia RZP.271.01.2019

Formularz oferty

..................................................

(pieczed firmovwa)

Petna nazwa Wykonawcy

................................................................................................................

Adres WYKOonawey .......ccoceivriercncinenneenn e sess s

Forma organizacyjno prawna

Gmina Lomianki
ul. Warszawska 15
05-092 Lomianki

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu: pn; ,.Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2019 roku”,

zobowigzuje si¢ do zrealizowania zamowienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w Ogloszeniu oraz w zalgcznikach za cene:

Cena Oferty brutto za calosé¢ zamdéwienia  wynosi:  ...covviiieiicenennenniennn 2l

wyliczona na podstawie zalyczonej ponizej kalkulacji cenowej:

Kalkulacja cenows na Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2019 roku.

Szacowana
ifos¢ przesylek cena wartosé
Lp. Rodzaf przesylek przedzial wagowy w trakcie jednostkowa brutto za
realizacji brutto [zi] calosé [21]
umowy * [szt.]
1. 2, 3. 4. 5. 6.
l. | Przesylki krajowe
1.1 | Przesylki firmowe nierejestrowane
1 . N . do 350 g 1150
Przesylki listowe, niergjestrowane, nie
2 byt c ; 3509 - 500 g 1
3 bedace przesytkami najszybszej kategorii 5009 - 1000 1
4 LIS 7000 g - 2000 g 1
350

2 Przesylki listowe, nierejestrowane, nie 35(30 J =

ki ‘ - g-500¢g 1

bedace przesyltkami najszybszej kategorii
7 Gabaryt B 500 g - 1000 g 1
8 1000 g - 2000 g 1
1.2 Przesyltki firmowe PR nierejestrowane
- L do 3
; Przesylki listowe, niersjestrowane, bedace 35009 .520% P 220
przesylkami najszybszej kategorii

3 Gabaryt A 5009 - 1000 g 2
4 1000 g - 2000 g 1




g Przesylki listowe, nierejestrowane, bedgce 3530 3_520% 1
7 przesytkami najszybszej kategorii =00 9 10009
Gabaryt B 9= J 1
8 1000 g-2000¢g 1
1.3 Przesyiki firmowe polecone
i Przesylki lislowe rejesirowane, do350g 1000
2 przemieszczane i dorgczane w sposéb 350g-500g 3
3 zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 500g-1000g 1
zawartosci lub uszkodzeniem nie bedace
4 przesylkami najszybszej kategorii - 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt A
5 Przesylki doreczane w sposob do350g 3
6 zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 3509-500g 1
7 zawartosci lub uszkodzeniem nie bedace 500g-1000g 1
8 przesylkamg:és;z&:)slazej kategorii 1000 g - 2000 g 1
.4 | Przesytki firmowe PR polecone
1 Przesytki doreczane w sposob do 350 g 100
2 2abezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem 350g-5009 2
3 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 500 g - 1000 g 1
4 przesylkamgl:gzg?;zel kategorii 1000g - 2000 g 1
5 Przesylki dorgczane w sposéb do 3509 4
6 zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem 3509-5009 1
7 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 500g-1000¢g 1
8 przesylkami g:l])sai;:)sazej kategorii 1000 g - 2000 1
1.5 Przesytki firmowe polecone
’ usluga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjeie za do 3509 40000
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 350g-5000 10
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500 g-1000 g 3
4 przesylkami gaajg:ms:e} kategorii 1000 g - 2000 g 2
5 Przesytki listowe rejestrowane, przyjele za do350¢g 1
6 pokwitowaniem nadania i doreczone za 3500-500¢ 1
7 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500 9-1000g 1
8 przesylkami g:{)s;r);l:sazej kategorii 1000 g - 2000 g 1
1.6 Przesylki firmowe PR polecone
) ustuga: potwierdzenie dostarczenia odbioru
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 400
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 3509 -5004g 3
3 pokwitowaniem odbioru, bedace 500 g - 1000 g 1
4 przesylkamg:ésazrz?izej kategorii 1000 g - 2000 g 1
5 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do350 g 1
6 pokwitowaniem nadania i doreczone za 3509-500¢g 1
7 pokwitowaniem odbioru, bedace 5009-1000¢g 2
8 przesytkami najszybsg:ej kategorii Gabaryt 1000 g — 2000 g 1
Il. | Przesylki z zadeklarowana wartoscia - krajowe
Przesylki lislowe rejestrowane, przyjete za
pokwilowaniem nadania i dorgczone za
1 pokwitowaniem odbioru, nie bedace do 350 g 2
przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia do 50 zi
GABARYT A
Przesyiki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania i dorgczone za
vkwitowaniem odbioru, bedace
2 pE‘:esylkami najszybszej kategorii z do 3509 1
zadeklarowang wartosciag do 50 zi
GABARYT A
. Przesylki listowe rejestrowane, przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
pokwilowaniem odbioru, nie bedace
3 przesytkami najszybszej kategorii przyjete do 350 g 9

za pokwilowaniem nadania i doreczone za
pokwitowanie z zadeklarowang wartoscia
do 50 zt GABARYT A

(B8]




Paczki pocztowe

1 Paczki poczlowe rejestrowane, nie bedace do 1 kg 1
2 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 1kg -2 kg 1
3 krajowym Gabaryt A 2o -5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, bedace do 1 kg 1
5 przesytkami najszybszej kategorii 1kg-2kg 1
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
lll.1 | Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg i
2 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace
3 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 2kg-5kg 9
krajowym Gabaryt A
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do 1 kg 1
5 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1ko-2kg 1
pokwitowaniem odbioru bedgce paczkami
6 najszybszej kategorii w obracie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
IV. | Przesytki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 Strefa europejska, przesyiki listowe do 5049 20
2 rejestrowane, bedgce przesyltkami 509-100g 1
3 najszybszej kategorii 10045-350g 1
4 Strefa pozaeuropejska, przesytki listowe do50g 1
5 rejestrowane, bedace przesylkami 50g-100g 1
3] najszybszej kategorii 100g9-3509g 1
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Strefa europejska przesytki listowe do 50 g 9
2 rejestrowane, przyjele za polwierdzeniem §00-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
3 | bedace przesylkami naiszybszej kategorii el 1
4 Strefa pozaeuropejska przesyiki listowe do504g 1
5 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 509-100g 1
nadania i doreczone za pokwitowaniem,
6 bedace przesytkami 100g-3509 1
Vv Zwrot nie doreczonych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu moziiwosci doreczenia lub wydania odbiorcy
" | w obrocie krajowym
V.1 | Przesytki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 g 20
2 do siedziby Zamawiajacego, 3509-5009 1
3 przemieszczanych i doreczanych w sposob 500g-1000¢ 1
zabezpieczony przed ulratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
. przesylkami najszybszej kategorii ? et iRl L
Gabaryt A
= Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350g 1
6 do siedziby Zamawiajgcego, 3509-500g 1
7 przemieszczanych i dorgczanych w sposdob 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedgce
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000g -2000g L
Gabaryt B
V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 g 3
2 do siedziby Zamawiajacego, 3500-5000 1
3 przemieszczanych i doreczanych w sposob 500g-100049 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, bedace
. przesytkami najszybszej kategorii 1000g-2000g L
Gabaryt A
§ Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 3509 1
do siedziby Zamawiajacego, 3500-500g 1
7 | przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, bedace
8 przesylkami najszybszej kalegorii t(?Baquaryt Wb U 1
B
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350g 3200
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 3509 - 50049 1




3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000¢g 1
pokwitowaniem odbioru nie bgdace
4 przesytkami najszybszej kalegorii 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 3509 1
8 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 5009 -1000 49 1
pokwilowaniem odbioru nie bedgce
8 przesytkami najszybszej kategorii 1000 g - 2000 g 1
Gabaryt B
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniemn odbioru
1] Zwrot przesylek listowych rejesirowanych do 3509 20
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 350g-500g 1
3 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000¢g 1
pokwitowaniem odbioru bedace
4 przesyikami najszybszej kategorii 1000g-2000¢g i
GABARYT A
5 Zwrol przesylek listowych rejestrowanych do 350g 1
8 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 5009 - 100049 i
pokwitowaniem odbioru bedace
B przesylkami najszybsze] kategorii 1000 g - 2000 g 1
GABARYT B
V.5 | Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
1 zadeklarowang wartoscig do 50 zI., nie do 350 g 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesyiek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
2 | zadeklarowang wartoscig do 50 zi., bedgce do 350 g 1
przesytkami najszybsze;j kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajgcego z
zadeklarowang wartoécig do 50 zl., nie
3 bedace przesylkami najszybszej kategorii , do 350 g 1
przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za polwierdzeniem odbioruy
GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
1 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do1kg 1
2 siedziby Zamawiajgcego, nie bedacej 1kg-2kg 1
paczkami najszybszej kategorii w obrocie
3 krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
4 Zwrot paczki poczlowej rejestrowanej do do 1 kg 1
5 | siedziby Zamawiajgcego, bedace paczkami 1 kg - 2 kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
7 Zwrot paczki pocztowej reiestrowanej do do 1 kg 1
8 siedziby Zamawiajgcego, przyjelej za 1kg-2kg 1
potwierdzeniem nadania i doreczona za
0 pokwitowaniem odbioru nie bedace 2ka- 5k "
paczkami najszybszej kategorii w obrocie 9-9kg
krajowym Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
11 siedziby Zamawiajgcego, przyjelej za 1 kg - 2 kg 1
polwierdzeniem nadania i doreczone) za
12 pokwitowaniem odbioru bedace paczkami 2Kg -5k 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym g 9
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w
obrocie zagranicznym
VI.1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesylki rejestrowane] do siedziby do50g 2
2 Zamawiajgcego, bedace]j przesylami 50g-100g 1
3 najszybszej kategorii strefa europejska 100g- 3509 1
4 | Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby do50g 1
5 | Zamawiajacego, bedacej przesylami 50g-100g 1




najszybsze kategorii strefa

6 | pozaeuropejska 100g-3509 L
VI.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne
1 Zwrol przesytek listowych rejestrowanych do 50g 9
2 do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 50g-100g 1
potwierdzeniem nadania i doreczonych za
pokwitowaniem odbioru bedgce
. przesylkami najszybszej kategorii strefa 100g-350g ;
europejska
4 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych dos0g 1
5 do siedziby Zamawiajgacego, przyjetych za 50g-100g 1
potwierdzeniem nadania i doreczonych za
pokwitowaniem odbioru bedace
6 przesytkami najszybszej kategorii strefa 100g-3509 L
pozaeuropejska

1. ZOBOWIAZUJE si¢ do wykonywania przedmiotu zamowienia w  terminie
od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od dnia 1 lutego 2019 roku
do 31 grudnia 2019 roku.

2. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego we wzorze umowy.
OSWIADCZAMY, ¢ zapoznalismy sie ze Ogloszeniem, iuznajemy si¢ za zwigzanych
okreslonymi w nim zasadami postgpowania w szczegolnosci;

4. OSWIADCZAMY, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
ij. aktualny wpis do Rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity - Dz. U. z 2017., poz. 1481), prowadzonego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej — ktory skladamy wraz z oferta.

5. OSWIADCZAMY, ze posiadamy wiedze i| doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia
na potwierdzenie powyzszego skladamy wraz z oferty Wykaz dwéch uslug polegajygcych
swiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci brutto nie
mniejszej niz 80.000,00 zl, kazda z tych ustug, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, z zalgczeniem dowodéw okresiajgeych czy uslugi zostaly
wykonane nalezycie.

6. ZOBOWIAZUJEMY SIE do dysponowania na czas realizacji zamowienia co najmniej jedng
placowka nadawczo-odbiorczg zlokalizowany w odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie
wickszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego.

7. OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia Wzoru umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy si¢ - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Informacja przewidziana w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art, 14
RODO" wobec oséb fizyeznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

9. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na

ponizszy adres:

.................................................................................................................

........................................................

(podps asob uprewvnionveh do skladania
oswiadczent wolt w intienin Wekonawey)

Lh




U tozporzydzenie Parlamentu Europejskicgo | Rady (ULZ) 2016/679 2 dnia 27 kwietni 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w 2wigzke 2
preetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przephy wu tkich danych oraz uchylent dyrektywy 9546/ WL (ogolne rozporzgdzesie
o achronie danyeh) (Dz. Urz. UE L 1192 04.05 2016, sir. 1)

" W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci o$wiadczenia wykonawca nie
sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zalgceznik nr 2 do Ogloszenia RZP.271.01.2019

WZOR

WYKAZ WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH
3 LAT USLUG

.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w 2019 roku”,

oswiadczam, ze wykonalismy nw. uslugi:

Przedmiot zamoéwienia
wraz z okresleniem
wykonanego zakresu
uslugi

Warlos¢ uslugi brutto w Termin realizacji Nazwa
zl Zleceniodawcy/
adres

Data Data
rozpoczecia zakonczenia

| Swiadczenie uslug

pocztowych w obrocie
krajowym i
zagranicznym

I~

Swiadczenie ustug
pocziowych w obrocie
krajowym i
zagranicznym

W zalaczeniu przedkladamy dowody potwierdzajace. Ze ustugi zostaly wykonane nalezycie

(podpis osob  uprawnionvell  do skladania
oswiadezen woli w imienin Wykonavey)




Zatacznik nr 3 do Ogloszenia RZP.271.01.2019

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

~Swiadczenie uslug pocziowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w 2019 roku™

Oswiadczam, ze dysponuje¢ co najmniej jedng placowka nadawczo-odbiorczg zlokalizowang
w odleglosci (mierzonej w linii prostej) nie wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego
ZNAJAUIACE SIE . oret ettt e

--------------------------------------------

{podpis osdb uprawnionych do skladania
oswiadezen woli w imienin Wikonawey)



Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia R2P 2377 o9. 2079

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia
zawarcia umowy, ale nie wezeéniej niz od 01.02.2019 r. do dnia 31.12.2019 .

Kod CPV: 64 11 00 00-0 — uslugi pocztowe

. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesylki listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane na
zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci
W ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 tekst jednolity)
oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sig przesylki listowe
o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylkq najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedgca przesylka listowa, przemieszczang
i dorgczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesylks
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utrats, ubytkiem
zawartoéci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poéwiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

8) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartodci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum ~ zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé wysokosci 20 mm, diugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub diugoéé 325 mm, szerokodé
230 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokodci i wysoko$ci nie moze byé wigksza niz
900 mm, przy czym najwickszy z tych wymiarbw (dlugo$é) nie moze przekroczyé
600 mm,

3. Przez paczki pocziowe, bgdgce przedmiotem zaméwienia rozumie sig paczki pocztowe o wadze

do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartosci,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.



Gabaryt A —to przesylka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dlugosci 600 mm, szerokoéé 500 mm,
wysokosé 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jedli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$é 600 mm, szerokosgé
500 mm, wysokosé 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

4. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do
punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt odbioru nie moze znajdowaé
si¢ w odleglosci (obliczonej w linii prostej) wigkszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego,
o ktérej mowa w pkt 5 wedlug nawigacji pieszej. Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zam6wienia nastgpowaé bgdzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku
przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajacego do godz. 14.30, ich nadanie
nastgpowac bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczgci, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych)

oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek nierejestrowanych. Wzdr ksigzki nadawczej oraz
zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie
pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowié bedzie zalacznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sig do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych

i priorytetowych.

Wymogiem jest aby punkty odbioru spelnialy co najmniej wymienione warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) jesli znajdujq si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnosé gospodarcza, muszg
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obslugi Klientéw w zakresie uslug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo wykonawcy.

5. Usluga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Misjskiegp w  Lomiankach,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) umieszczenia na kazdej przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem {podany

Jednoczes$nie w pocztowe] ksigice nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajagc rodzaj

przesylki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$é czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem
odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreélajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za
ustuge.

2) nadania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek pocztowych,

okreslonych w ustawie, rozporzgdzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na jej podstawie.

3) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek wlozonych strong

adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce

nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo-wartodciowego.

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
sporzgdzonej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych- zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktdrych
oryginal bedzie przeznaczony dia Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Wzory pocztowej ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-warto$ciowego zostang uzgodnione
z Wykonawcg,



10.

Zamawiajgey jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed dostgpem do jej zawartosci. Ponadto

powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt 5 pokwitowane

przez adresata ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie

pézniej jednak, niz w ciagu 7 dni od dnia doreczenia.

Ze wzgledu na specyfikg przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy zapewnienia opisanych w nich skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia):

a) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy ~ Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane
w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego/,

b) art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwee pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/

c} art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/,

d) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (oddane pisma w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
(..) jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu.

e) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (zlozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego (...) jest réwnoznaczne z jej
whniesieniem,

f) skutkéw potwierdzenia przyjgcia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesylki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke operatora wyznaczonego/.

W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, nadawanych na podstawie artykuléw wymienionych
w pkt. a), b), c), d), €), f) Zamawiajacy wymaga zapewnienia skutkéw, o ktérych mowa w powyzszych
przepisach w ten sposéb, ze Wykonawca, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe przyjmie przesylki
od Zamawiajgcego i przekaze je do nadania w placéwkach operatora wyznaczonego z zastrzezeniem,

ze dzief przekazania przesylki do nadania w placéwce operatora wyznaczonego bedzie dniem odbioru
przesytki od zamawiajacego.

11.

12,

13,

Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg byé dorgczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczegblne nie stanowia inaczej. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposéb
okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnoéci adresata
pismo dorgcza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli
osoby te podjely si¢ oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy
zawiadamia adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to
nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

&) W przypadku nieobecnoici adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé list lub przesylkg. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesyika jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata,

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie lub

karg umowna, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 tekst jednolity) i postanowieniami umowy.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach przedmiotu zaméwienia doreczanie przesylek w trybie

kodeksu postgpowania cywilnego, Prawa o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi.

Zamawiajgey przewiduje nadanie 80% ilosci przesylek za potwierdzeniem odbioru wskazanych

w formularzu cenowym w trybach: Kodeksu postgpowania administracyjnego, ordynacji

podatkowej, kodeksu postgpowania cywilnego, prawa o postepowanin przed  sgdami
administracyjnymi.



14.

15.

Faktury VAT beda wystawiane na;

Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki , NIP 118 17 68 394 i przesylane na
adres Zamawiajacego podany w pkt 5.

W tabeli poniZej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie bgda zlecane Wykonawcy oraz
orientacyjne iloci danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Zamawiajacy przyjal podane ilosci
przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analizg potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do
wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesylek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i bedg ulegaly
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca
nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia. Faktyczne iloéci realizowanych przesylek moga odbiegaé
od podanych ilosci, zas kazda z uslug wskazanych w tabeli ponizej musi byé dostepna dla
Zamawiajgcego. Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie

zaplacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu
ofertowym.

Szacowana flogé
Lp. Rodzaj przesylek przedzial wagowy ‘:;3?;::;; :m?xif
[szt]
1. 2, 3. 4,
l. | Przesylki krajowe
L1 | Przesylki firmowe nierejestrowane
1 do350 g 924
2 Przesyiki listowe, nierejestrowane, nie bedace 3509-5009 1
3 przesytkami najszybsze] kategoril Gabaryt A §00g-1000g 1
4 1000g-20009g 1
5 do350g 3
6 Przesylki listowe, nierejestrowane, nie bedace 350g-500g 1
7 przesylkami najszybszej kalegoril Gabaryt B 500g-1000¢g 1
8 1000 g — 2000 g 1
1.2 | Przesylki firmowe PR nierejestrowane
1 do 3509 13
2 | Przesylki listowe, nierejestrowane, bedace przesylkami 350g-500g 2
3 najszybsze]j kategorii Gabaryt A 500g-1000¢g 2
4 1000g-20009 4
5 do 350 g 1
6 | Przesylki listowe, nierejestrowane, bedace przesylkami 350g-500g 1
7 najszybszej kategoril Gabaryt B 5009-1000g 1
8 1000g-2000g 1
.3 | Przesylki firmowe polecone
1 Przesyiki listowe rejestrowane, przemieszczane i do350¢g 825
2 dorgczane w sposob zabezpleczajacy je przed utraty, 350g- 500 g 3
ubytkiem zawarlo$ci lub uszkodzeniem nie bedgce
3 h §00g—-1000 g 1
przesytkami najszybszej kategorii —
4 Gabaryt A 1000g-2000¢g 1
S Przesylki dorgczane w sposdb zabezpleczajacy je przed do 3509 3
6 utratg, ubytkiem zawarto4ci lub uszkodzeniem nie 350g-500g 1
7 bedace przesylkami najszybszej kalegoril 500g-1000¢g 1
8 Gabaryt B 1000 g — 2000 g 1
1.4 | Przesytki firmowe PR paolecone
1_ | Przesylki dorgczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed do 350 g 45
2 utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem bedace 350g-500g 2




3 przesylkami najszybszej kategorii 500g-1000g 1
4 Gabaryt A 1000 g - 2000 g 1
S | Przesyiki doreczane w sposéb zabezpieczajacy Je przed do3504g 4
6 utralg, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem bedace 3509 -500¢ 1
7 przesytkami najszybszej kategorii 5009 -1000g 1
8 Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
L5 Przesylki firmowe polecone
™ | ustuga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 30 250
2 | pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem 350g-500g 10
3 odbioru, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii 5009 - 1000 g 3
4 Gabaryt A 1000 g ~ 2000 g 2
5 Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za do 3509 1
6 | pokwitowaniem nadania | doreczone za pokwitowaniem 350g-500g 1
7 odbioru, nie bedace przesylkami najszybsze] kategorii 5009-1600g 1
8 Gabaryt B 1000 g 2000 g 1
L6 Przesylki firmowe PR polecone
" | usluga: potwiardzenie dostarczenia
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjele za do 350 g 275
2 | pokwitowaniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem 3500-500g 3
3 odbioru, bedace przesylkami najszybszej kategorii 500g~1000g 1
3 Gabaryt A 1000 g-20009g 1
S Przesylki listowe refestrowane, przyjete za do350¢9 1
6 | pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem 3509-500¢g 1
7 odbiory, bedace przesylkami najszybszej kategorii 500g~1000¢g 2
8 Gabaryt B 1000 g-2000g 1
Il. | Przesylki z zadeklarowana wartoscig — krajowe
Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwilowaniern nadania | dorgczona za pokwitowaniem do 350 g 2
odbioru, nie bgdace przesylkami najszybszej kategori, z
zadeklarowang warto$cig do 50zt GABARYT A
Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za pokwitowaniem do 350 g 1
odbioru, bgdace przesylkami najszybsze] kategorii, z
2adeklarowang wartoscig do 50zt GABARYT A
Przesytki listowe rejestrowane, przyjete za
pokwitowaniem nadania | dorgczone za pokwitowaniem
3 odbiory, nie bedgce przesylkami najszybszej kategorii do350g 1
przyjete za pokwitowaniem nadania i dorgczone za
pokwitowanie, z zadeklarowang wartoécia do 50 zI
GABARYT A
il | Paczki pocztowe
1 do 1kg 1
2 Paczki pocztowe rejestrowane, nie bgdgce paczkami Tkg-2 kg 1
bszej kategorii w obroci Gab
3 najszybszej kalegorii w obrocie krajowym Gabaryt A 2ko 5 kg 1
4 do1ka 1
5 Paczki pocztowe rejestrowane, bedgce przesytkami Thg-2kg 1
b i A
5 najszybszej kategorii Gabaryt 2kg -5 kg "
.1 | Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzenlem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjele za do 1kg 1
2 | poiwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem 1kg-2kg 1
odbioru nie bgdace paczkami najszybsze] kategorii w
3 obrocie krajowym Gabaryt A 2kg-Ske 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, przyjele za do 1kg 1
5 | potwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem 1kg-2kg 1
odbioru bedace paczkami najszybszej kategorii w
6 obrocle krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
IV. | Przesytki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowa




de 50
; Strefa europejska, przesyiki listowe rejestrowane, bgdace 50g- 10% g 118
3 przesylkami najszybszej kategorii 1009350 g ]
4 - = A do50g 1
5 Strefa t|):>odzaleumpe;skl.';a‘, pr_zesyikl Il;stuwi ntajestr_?wane, 50g-100g 1
5 edgce przesylkami najszybsze] kategori 1005 3509 .
Iv.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 | Strefa europejska przesyiki listowe rejestrowane, przyjete do50g 9
2 za polwierdzeniem nadania i dorgczone za 509-100g 1
pokwitowaniem, bgdace przesylkami najszybsze]
3 kategorii 100g-350g i
4 Strefa pozaeuropejska przesylki listowe rejestrowane, doS0g 1
5 przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za 50g-100g 1
6 pokwitowaniem, bedace przesylkami 100g-350 g 1
v Zwrot nle dorgczonych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
" [ wydanla odbiorcy w obrocie krajowym
V.1 | Przesylki listowe rejestrowane
1 Zwrol przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 3509 18
2 Zamawiajgcego, przemieszczanych i doreczanych w 350g-500g 1
3 sposcb zabezpieczony przed utrata, ubytkiem zawartosci 500 g - 1000 g 1
lub uszkodzeniem, nie bedgce przesytkami najszybsze]
4 kategoril Gabaryt A 10009-20009 1
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 g 1
6 Zamawiajgcego, przemieszczanych i dorgczanych w 3509- 500 g 1
7 sposob zabezpieczony przed utralg, ubytkiemn zawartosc 500 g - 1000 1
lub uszkodzeniem, nie bedace przesylkami najszybszej 9
8 kategorii_ Gabaryt B 1000g-2000¢ 1
V.2 | Listy polecone priorytatowe
1 Zwrol przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350g 3
2 Zamawiajacego, przemieszczanych i doreczanych w 350 g - 500 g 1
3 sposcb zabezpieczony przed ulratg, ubytkiem zawartosci 500 g— 1000 g 1
lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej
4 kategoril Gabaryt A 1000 g-2000g 1
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 g 1
Zamawiajgcego, przemieszczanych i dorgczanych w 350g-500¢g 1
7 sposdb zabezpieczony przed utrata, ubytkiem zawariosci 500g-1000g 1
lub uszkodzeniem, bedace przesylkami najszybszej
8 kategorii Gabaryt B 1000 g - 2000 g 1
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 2Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 2750
2 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 35095009 1
3 dorgczonych za pokwitowaniem odbioru nie bedace 500g- 1000 ¢ 1
przesytkami najszybsze] kategorii
4 Gabaryt A 1000 g-2000 g 1
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350 ¢ 1
g5 | Zamawiajgcege, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g - 500 g 1
7 doreczonych za pokwitowaniem odbloru nie bedace 500 g— 1000 g 1
przesylkami najszybszej kategoril
8 Gabaryt B 1000g-2000¢g 1
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzenlem odbloru
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 3509 18
2 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g- 500 g 1
3 dorgczonych za pokwitowaniem odbioru bedace 500 g— 1000 g 3
przesytkami najszybszej kategorii
4 GABARYT A 1000 g -2000¢g 1
5 2Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby do 350¢g 1
g | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 350 g- 500 g 1
7 dorgczonych za pokwitowaniem odbioru bedace 500g- 1000 g 1
przesytkami najszybszej kategorii
8 GABARYT B 1000 g-2000g 1
V.5 Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym ze zwrotnym poswiadczeniem

odbioru




Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby
1 Zamawiajgcego z zadeklarowang wartoscia do 50 zt., nie do 350 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii .
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby
2 Zamawiajacego z zadeklarowang wartoscig do 50 zi., d0 350 g 9
bedace przesylkaml najszybszej kategorii
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do siedziby
Zamawiajgceqo z zadeklarowang wartocig do 50 zi., nie
3 bedgce przesylkami najszybszej kategoril , przyjete za do 350 g 1
potwierdzeniem nadania i dorgczone za potwierdzeniem
odbiorz GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
3 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
2 Zamawiajgcego, nie bedacej paczkami najszybszej 1kg-2kg 1
kategorii w obrocie krajowym
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Zwrol paczki pocztowe] rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
5 | Zamawiajacego, bedace paczkami najszybsze] kategorii 1kg-2kg 1
w obrocie krajowym
6 Gabaryt A 2kg-5kg 1
7 Zwrot paczki poczlowe] rejestrowane]j do siedziby do 1kg 1
8 Zamawiajacego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1kg-2kg 1
doreczona za pokwitowaniem odbloru nie bedace
9 paczkami najszybszej kategorii w obracie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do siedziby do 1 kg 1
11 | Zamawiajgcego, przyjetej za potwierdzeniem nadania i 1kg -2 kg 1
doreczonej za pokwitowaniem odbioru bedace paczkami
12 najszybsze] kategorii w obrocie krajowym 2 kg -5kg 1
Gabaryt A
Vi Zwrot nieodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy w obrocie zagranicznym
Vi1 | Listy polecone priorytetowe zagraniczne
1 Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby do50g 2
2 Zamawiajacego, bedacej przesylami najszybszej 50g-100g 1
3 kategorii strefa europejska 100g-3509 1
4 Zwrot przesylki rejestrowane] do siedziby dos0g 1
5 Zamawiajgcego, bedacej przesylami najszybszej 50g-100g 1
6 kategorii strefa pozaeuropejska 100 g - 350 1
Vi.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do siedziby do50g 1
2 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 50g-100g 1
dorgczonych za pokwitowaniem odbioru bedace
3 przesylkami najszybszej kategoril strefa europejska 100g-3509 1
4 2Zwrot przesytek fistowych rejestrowanych do siedziby do 509 1
5 | Zamawiajgcego, przyjetych za potwierdzeniem nadania i 50g-100g 1
dorgczonych za pokwitowaniem odbioru bedace
8 | przesyikami najszybszej kateqorii strefa pozaeuropejska 1009-3504g 1




Szacowana

llosé przesyiek cena wartosé
Lp. Rodzaf przesylek przedzial wagowy w trakcie Jjednostkowa brutto za
realizacji brutto [zi] calfosc [zI]
umowy * [szt.]
1. 2, 3. 4. 5. 6.
l. | Przesylkl krajowe
.1 | Przesylki firmowe nierejestrowane
; Przesytki listowe, nierejestrowane, nie 35(:: 3509 L
. L g-500¢ 1
bedgace przesylkami najszybszej kalagorii
3 Gabaryt A 500g-1000g 1
4 1000 g-2000 g 1
g Przesylki listowe, nierejestrowane, nie 3520 3_5500% :13
bedace przesylkami najszybszej kategorit 9 4
7 Gabaryt B 500g-1000g 1
8 1000 g - 2000 g 1
I.2__| Przesylki firmowe PR nierejestrowane
1 - . do350 g 13
2 Przesylki listowe, nigrejeslrowane. bgdqce 3509-5009 2
3 przesytkami najszybsze| kategorii 5009 — 1000 )
Gabaryt A g- g
4 1000g-2000g 1
g Przesylki listowe, nierejestrowane, bedgce 353093.5500% 9 1
7 przesylkami najszybszej kategorii 500 8 — 1000 1
Gabaryt B g 3
8 _ 10009-2000g 1
1.3 | Przesylki firmowe polecone
1 Przesylki listowe rejestrowane, do 350 g 825
2 przemieszczane | doreczane w sposdb 350g-500¢g 3
3 zabezpieczajacy Je przed utrata, ubytkiem 5009-1000g 1
zawartosci Jub uszkodzeniem nie bgdgce
4 przesylkami najszybsze] kategorii — 1000g-2000¢g 1
_Gabaryt A
5 Przesylki doreczane w spos6b do 350 9 3
6 zabezpleczajacy je przed utratg, ubytkiem 3509-500g 1
7 | zawarlosci lub uszkodzeniem nie bedace 5009-10009 1
8 plzes_iﬁamg:aaésarz;?gzej kategorii 1000 g—2000 g 1
.4 | Przesylki firmowe PR polecone
1 Przesylki doreczane w sposdb do 350 g 45
2 zabezpieczajgcy je przed utralg, ubytkiem 35095009 2
3 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 5009 -1000g 1
4 przesylkamgij)sazrﬂazzej kategoril 1000 g-2000 g 1
5 Przesylki doreczane w sposéb do350g 4
6 zabezpieczajgcy je przed ulralg, ubytkiem 3509-5000 1
7 zawartosci lub uszkodzeniem bedace 500g-1000g 1
8 plzesylkamlgnaigzélagzej kategorii 1000 g - 2000 g 1
15 Przesylki firmowe polecone
| usluga: potwierdzenle dostarczenia
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do350¢g 30250
2 pokwitowaniem nadania i doreczone za 3509-500g 10
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 50091000 g 3
4 przesylkami g:j;gzg{l‘;sAzej kategorii 1000 g - 2000 g 2
5 | Przesyikilistowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 1
6 pokwitowaniem nadania | doreczone za 350g-5009 1
7 pokwitowaniem odbioru, nie bedace 500 g-1000g 1
8 przesytkami g:és;;l:sg:ej kategori 1000 g — 2000 g 1
L6 Przesylki firmowe PR polecone
| usluga: potwierdzenie dostarczenia
1 Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do 350 g 275
2 pokwitowaniem nadania | dorgczone za 350g-50049 3
3 pokwilowaniem odbioru, bedace 500g9-1000g 1
4 przesylkamlGn:gsaz';:J:zej kategorii 1000 g — 2000 1
5 | Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za do350¢9 1
8 pokwitowaniem nadania | doreczone za 350g-5009 1




pokwitowaniem odbioru, bedgce 500g-1000g 2
przesytkami na;szybsBzej kategorii Gabaryt 1000 g - 2000 g 1
tl. | Przesytki z zadeklarowang wartoscia - krajowe
Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za
1 pokwitowaniem nadania i doreczone za do 350 2
pokwitowaniem odbloru, nie bedgce 9
przesyikami najszybszej kategorii
Przesylki listowe rejestrowane, przyjete za
2 pokwitowaniem nadania i dorgczone za do 350 g 1
pokwitowaniem odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii
. Przesylki listowe rejestrowane, przyjete
za pokwitowaniem nadania | dorgczone za
3 pokwitowaniem odbioru, nie bedace do 3509 1
przesylkami najszybszej kategorii przyjete
za pokwitowaniem nadania i doreczone za
pokwitowanie GABARYT A
Ill_| Paczki pocztowe
1 | Paczki pocziowe rejestrowane, nie bedace do 1 kg 1
2 paczkami najszybsze] kategorii w obrocie 1kg-2kg 1
3 krajowym Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 Paczki pocztowe rejestrowane, bedace do1kg 1
5 przesylkami najszyhbszej kategorii 1hg-2kg 1
4] Gabaryt A 2kg-5kg 1
lll.1_{ Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Paczki pocztowe rejestrowans, przyjete za do 1 kg 1
2 potwierdzeniem nadania i doreczenia za 1kg-2kg 1
pokwitowaniem odbioru nie bedace
3 paczkami najszybszej kategorii w obrocie 2kg-5kg 1
krajowym Gabaryt A
4 _| Paczki pocztowe rejestrowane, przyjete za do1kg 1
5 potwierdzenlem nadania i doreczenia za 1kg-2kg 1
pokwilowaniem odbioru bedace paczkami
6 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
IV. | Przesylki zagraniczne
IV.1 | Listy polecone priorytetowe
1 Strefa europejska, przesylki listowe do 50 g 18
2 rejestrowane, bedace przesylkami 509-100g 1
3 najszybsze] kategorii 1009-350 g 1
4 Strefa pozaeuropejska, przesylki listowe do50g 1
5 rejestrowane, bedace przesylkami 50g-100g 1
6 najszybszej kategorii 1009-350g 1
IV.2 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Strefa europejska przesytki listowe do50g g
2 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
3 nadania i dorgczone za pokwitowaniem, 100 g - 350 1
bedace przesytkami najszybszej kategorii g B
4 Strefa pozaeuropejska przesylki listowe do50g 1
5 rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem 50g-100g 1
nadania | dorgczone za pokwitowaniem,
6 bedace przesylkami 1009-350g 1
Vv Zwrot nle dorgczonych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy
" | w obrocie krajowym
V.1 | Przesyliki listowe rejestrowane
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 3509 18
2 do siedziby Zamawiajgcego, 350g-500g 1
3| przemieszczanych i dorgczanych w sposdb §00¢g-1000¢g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawartoci lub uszkodzeniem, nie bedace
4 przesylkami najszybszej kategorii 1000g-20009 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350¢ 1
6 do siedziby Zamawiajacego, 3509-500¢9 1
7__| przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g-1000 g 1
zabezpieczony przed utrata, ubytkiem
8 zawartoéci lub uszkodzeniem, nie bedace 10009 ~-20009 1
przesylkami najszybsze} kategorii




Gabaryt B

V.2 | Listy polecone priorytetowe
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 g 3
2 do sledziby Zamawiajacego, 350950049 1
3 | przemieszezanych i dorgczanych w sposab 500g9~1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawarlo$cl lub uszkodzeniem, bedace
. przesylkami najszybszej kategorii 100 20009 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 3509 1
do siedziby Zamawiajgcego, 350g-5000 1
7 | przemieszczanych i doreczanych w sposéb 500g-1000g 1
zabezpieczony przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace
8 | przesylkami najszybszej kategorii Gabaryt 1000g-2000g 1
B
V.3 | Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesytek listowych rejestrowanych do 3509 2750
2 | do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-500g 1
a potwierdzeniem nadania i doreczonych za 500g-1000g 1
pokwilowaniem odbloru nie bedace
4 przesylkami najszybszej kategorii 1000g9-2000g 1
Gabaryt A
5 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 350 ¢g 1
6 | do siedziby Zamawiajgcego, przyjetych za 3509-500g 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 5009 -1000¢ 1
pokwitowaniem odbloru nie bedace
8 przesylkami najszybszej kategorii 1000 g-2000g 1
Gabaryt B
V.4 | Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 3509 18
2 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 3509-500g 1
3 potwierdzenlem nadania i doreczonych za 5009-1000¢ 1
pokwilowaniem odbioru bedace
4 przesytkami najszybszej kategorii 10009 -2000 g 1
GABARYT A
5 Zwrot przasylek listowych rejestrowanych do 3509 1
8 do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 350g-5009 1
7 potwierdzeniem nadania i doreczonych za 5000-10009 1
pokwitowaniem odbioru bedgce
8 przesylkami najszybszej kategoril 1000g-2000g 1
GABARYT B
V.5 | Przesylki listowe z zadeklarowana warto$cia w obrocie krajowym ze zwrotnym poéwiadczeniem odbioru
Zwrot przesytek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
1 zadeklarowang wartoscig do 50 zt., nie do350¢g 1
bedace przesytkami najszybsze] kategoril
GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
2 | zadeklarowang warloscig do 50 zt., bedace do 350 ¢g 1
przesytkami najszybszej kategoril
. GABARYT A
Zwrot przesylek listowych rejestrowanych
do siedziby Zamawiajacego z
zadeklarowang warto$cig do 50 zi,, nie
3 | bedgce przesylkami najszyhszej kategorii, do350¢9 1
przyjete za potwierdzeniem nadania |
dorgczone za potwierdzeniem odbioru
_ GABARYT A
V.6 | Paczki pocztowe
1 Zwrol paczki pocztowej rejestrowanej do do 1 kg 1
2 siedziby Zamawiajgcego, nie bedacej 1kg-2kg 1
paczkami najszybsze] kategorii w obrocie
3 krajowym 2kg-5kg 1
Gabaryt A
4 Zwrot paczki pocztowe] rejestrowanej do do 1 kg 1
5 | siedziby Zamawiajacego, bedace paczkami 1kg-2kg 1
6 najszybszej kategorii w obrocie krajowym 2kg-5kg 1

Gabaryt A




7 Zwrot paczki pocziowej rejestrowane]j do do1ka 1
B siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg-2kg 1
potwierdzeniem nadania | doreczona za

9 pokwitowaniem odbioru nie bedace 2ka-5k 1

paczkami najszybszej kategorii w obrocie g-3%a

krajowym Gabaryt A

10 Zwrot paczki pocztowej rejestrowanej do do 1kg 1
11 siedziby Zamawiajgcego, przyjetej za 1kg-2kg 1

potwierdzenlem nadania | doreczonej za
12 pokwilowaniem odbioru bedgce paczkami 2ka-5k 1

najszybszej kategorii w obracie krajowym 9-9%g

Gabanyt A
Vi Zwrot nleodebranych przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu moziiwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy w
obrocie zagranicznym
VI.1 | Listy polecone priorytetowe Zagraniczne
1 Zwrot przesytki rejestrowanej do siedziby do509g 2
2 Zamawiajacego, bedacej przesylami 50g-100g 1
3 najszybszej kategori strefa europejska 100g-350g 1
4 __| Zwrot przesylki rejestrowane] do siedziby do50g 1
5_ | Zamawiajgcego, bedacej  przesylami 50g-100¢g 1
najszybszej kategoril sirefa
. pojzaeuropeishg 100g-3509 :
V1.2 | Listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zagraniczne

1 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do50g 1
2 | do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 50g-100g 1

potwierdzeniem nadania | doreczonych za

pokwitowaniem odbioru bedgce
3 przesylkami najszybsze] kategorii strefa 100g-3509 1
europejska

4 Zwrot przesylek listowych rejestrowanych do 50 g 1
§ | do siedziby Zamawiajacego, przyjetych za 50g-100g 1

potwierdzeniem nadania i doreczonych za

pokwitowaniem odbioru bedace
J przesytkami najszybsze] kalegorii strefa 100g-350¢ U
pozaeuropejska
KIEROWMIK
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WZOR Zalgeznik nr. 2 do BFWZ RZP 27121.2019
UMOWA NR RZP.271.....2019

zawartawdnit ...........ocoeeenn, r. w Lomiankach pomiedzy:

Gming Lomianki z siedzibg w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Eomianki, NIP:

118-17-68-394, reprezentowang przez Burmistrza Lomianek, Panig Malgorzate Zebrowska-
Piotrak, zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

B .oroittiensisasseersasiesiitsnrsacenssasasarassssannenssnssMisasasrsssensoses

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do KRS)

L}y 11 O , Z siedzibg w ...
pPrzy ulicy ...oooviieviiiiiniiniininnn., , wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sad ReJONOWY......coovviviiviiiiiiiiiiiciiiiieees e Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego po numerem KRS: ................... s NIP:
Teprezentowana Przez: .......covevvevencnenens. , ZWan3 w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do ewidencji dzialalnosci gospodarczej)

Panem .........cccovviiiiiiiiiiiiiinnn , dzialajgcym pod firmg ......ocooivniiiiii
zsiedzibg W......oooevininennn.n. przy ulicy .....ocovivnviiininiiiinenn, , wpisanym do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez ..................... pod numerem .........ce.cu.n,
Regon.................. SNIP: , Zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”.

W wyniku wyboru Oferty Wykonawcy na swiadczenie uslug pocztowych w trybie
postgpowania przeprowadzonego na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 ze zm.).

zostala zawarta Umowa o nastgpujgceej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzgdu Miejskiego w Lomiankach w 2019 roku
polegajgcych na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
przesylek listowych z zadeklarowang wartoscig, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscig, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczeg6lnych priorytetowych i ekonomicznych,

2) w obrocie zagranicznym - przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych,

3) uslug towarzyszacych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesylek
rejestrowanych oraz ushug specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesylki jako przesylki z zadeklarowana zawartoscia,

4) zwrot6w nie dorgczonych przesylek do Zamawiajacego.

2. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Wskazany punkt odbioru
najduje SI€ ...iiiiiiiiiiiiii Nadanie przesylek objetych przedmiotem
zam6éwienia nastgpowa¢ bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego.
W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych przez Zamawiajgcego do godz.
14.30, ich nadanie nastgpowa¢ bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00,

3. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczgcig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek nierejestrowanych, Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu
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przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie
zaigcznik nr 3 do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu
wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesylek na  warunkach
i w terminach okreslonych w zalaczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujgcych $wiadczenie ushug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy 2z uslug podwykonawcéw, Wrykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajgcego za ich dzialania i zaniechania jak za dzialania wlasne.

Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa w § 12
ust. 2, wskazanych w zalgczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata
»potwierdzefi  odbioru” niezwlocznie po dokonaniu  dorgczenia  przesytki,
na zasadach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia (zalgcznik nr 1 do Umowy).
Wykonawca bgdzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 12
ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesytek.

Wykonawca zobowiazany jest zapewnié bezplatne formularze potwierdzen odbioru,

W przypadku przesylek nadanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywal druku ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonego przez Wykonawcs.
W przypadkach, gdy przesylki nadane ,za potwierdzeniem odbioru” bedg wymagaly
stosowania procedury w trybie specjalnym, przyjetych wewnetrznie przez
Zamawiajgcego drukoéw ,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy zapewni
odpowiednie formularze potwierdzen odbioru. Decyzja, ktéry druk zastosowaé nalezy
do Zamawiajacego.

§2

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie o ktérych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki
nadawczej, sporzadzonej w dwéch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia ilosciowego przesylek
wg poszczegdlnych przedzialow wagowych, sporzgdzonego w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
(podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okrelajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasni je z Zamawiajgcym.



1.

§3
Strony ustalaja, Zze przedmiot Umowy zostanie wykonany: osobiscie/z udzialem
Podwykonawcy/6w(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy zawartym w Ofercie).
Zamawiajacy dopuszcza zmiang podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wczesnigjszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego zgody na
pismie.

§4
Wykonawca zobowigzany jest §wiadczyé uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlno$ci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018, poz. 2188 tekst jednolity) i wewnetrznymi
regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy.
Postanowienia wewne¢trznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umows,
a nie wynikajgce z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.
Strony zobowiazujg si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacja umowy stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa Wykonawcy
i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2018, poz. 419 z tekst jednolity) i nie moga by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§5
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferts
nie przekroczy kwoty .................. brutto (slownie zlotych .......c.ccceriniiennn
....), netto {slownie zlotych ....ccvvviioivrinne
W VAT

Wykonawca zoboquzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu Oferty stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.
Ceny zaoferowane przez Wykonawee nie ulegng zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.
Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia,
okreslonego w § 1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego,
o ktérym mowa w ust. 1. Jednocze$nie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna kwota,
ktéra zostanie zaplacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny
podanej w Formularzu ofertowym,
Na podstawie art. 144 ustawy prawo zamowien publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$é dokonania zmian w umowie w formie aneksu.
Zgodnie z art. 144 ust 1 pkt. 1 ustawy Pzp w szczeg6lnosci:
1) w przypadku zmian przepiséw prawa oraz wydanych do nich aktéw wykonawczych
powigzanych z ustawg Pzp lub przepisami zwiazanymi z przedmiotem zaméwienia.
Zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
realizacji dodatkowych uslug, pod warunkiem spelnienia przeslanek
okreslonych w powolanym powyzej artykule,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmian postanowien niniejszej umowy zgodnie z
zapisami art. 144 ust.1 pkt 3)-6) ustawy Pzp.
W przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedlug obowiazujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto,



§6

. Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bgda z dohu, tj. w terminie pdzZniejszym niz dzien nadania przesylek,
z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

. Okres rozliczeniowy oplaty ,,z dolu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia ustala
si¢ na miesigc kalendarzowy.

. Podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za usluge odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrécone przesylki, stwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z Formularzem Oferty
stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.

§7

. Strony ustalajg, ze platno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastapi na podstawie
faktur wystawionych na: Gmina Lomianki ul. Warszawska 115, 05-092 Eomianki
NIP 118 17 68 394.

. Wykonawca, faktury wystawione jak w ust. 1, bedzie przekazywal na adres
Zamawiajgcego wskazany w § 12 ust. 2.

. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze
przez Wykonawce.

. Za dzien =zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§8

. Wykonawca (najp6zniej w dniu podpisania umowy) wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 3% calkowitego wynagrodzenia brutto
eerrirereneniinenenennens zh (slownie ..ooiriiniiii )
wformie ........ooociiiiiniiiinnnn,

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia wszelkich roszczen
wynikajacych z nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze
wszelkich roszczen z tytutu rekojmi i gwarancji, w tym potracenia kar umownych.

. Zamawiajacy ma prawo, bez uzyskania dodatkowej akceptacji Wykonawcy, kwote
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przeznaczyé na usuwanie wad z winy
Wykonawcy lub kar umownych.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

. Zamawiajacy zwréci Wykonawcy caloéé¢ zabezpieczenia w ciggu 30 dni od dnia
wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonang.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie gwarancji bankowych Iub
ubezpieczeniowych, gwarancja musi zawiera¢ deklaracje o nieodwolalnej
i bezwarunkowej zaplacie na pierwsze pisemne wezwanie Zamawiajacego kwoty
zabezpieczenia w wysokosci zgodnej z ust. 1 niniejszego paragrafu.

§9

. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.



3. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 3% wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

4. Wykonawca zaplaci kar¢ umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni
od daty dorgczenia pisemnego wezwania z okre§long przez Zamawiajgcego
wysokoscig kary.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy ponidst z ww. przyczyn szkode przekraczajaca
wysokos¢ odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzié odszkodowania za
szkode w pelnej wysokosci od Wykonawey na zasadach ogélnych.

6. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej lub
odszkodowania, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potrgcania jej
z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong notg obcigzeniows
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwosé odstapienia od umowy w razie
wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

§ 10
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia — nie wczesniej jednak niz od 01 lutego
2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

§ 11
Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni sg:
1) ze strony Zamawiajgcego: Referat Kadr i Administracji
2) ze strony WyKONawey ......ccoivvvrivieiinininniennnnen. b .,

§12
I. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wplyw na jej waznosé.
2. Adresem wlasciwym dla Zamawiajgcego jest: Urzad Miejski w Lomiankach , 05-092
Lomianki, ul. Warszawska 115.
3. Adresem wilasciwym dla Wykonawey JESt: ....cccviivierieiiiinieiieiiiineinerenerrenenens

-------------------------------------------------------------------------------

§13

1. Wykonawca zobowiagzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wplyw na stan bezpieczefistwa Zamawiajgcego.

2. Wykonawca o$wiadcza, Ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie przez niego danych
osobowych powierzonych przez Zamawiajagcego na podstawie niniejszej umowy
spelnialo wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych powyzsze dane dotycza.

3. Wykonawca moze przetwarzaé powierzone mu dane osobowe poprzez wykonywanie
wszelkich czynnosci niezbednych w celu realizacji ustug objetych umowa.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze powierzone dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie
przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, ktére zobowigzaly sie do
zachowania tajemnicy pocztowej, tajemnicy przedsigbiorstwa i zostaly zapoznane z
zasadami ich ochrony.

5. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje $rodkami wymaganymi na mocy art. 32 RODO.



6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw prawa, w tym RODO oraz
postanowien niniejszej umowy. W szczegélnosci Wykonawca zobowiazany jest wdrozyé
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne:

a) zapewniajace stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw
i wolnosci o0séb fizycznych, a w szczeg6lnosci powinien zabezpieczyé powierzone dane
przed ich przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utrata, modyfikacja,
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych;

b) w miar¢ mozliwosci umozliwiajgce Zamawiajgcemu wywigzanie sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w Rozdziale III RODO,

¢) Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylacznie
w celu realizacji umowy.

7. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawege do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

8. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 6.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawcg omijania warunkéw bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

§ 14
1. Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacjg postanowieni niniejszej umowy, Strony
beda staraly sig rozstrzygac w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory bgda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 16
Umowg sporzagdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawea Zamawiajjcy

Zalgeznik nr | - Opis przedmiotu zamdwienia.

Zalgeznik nr 2 - Formularz Oferty wraz z zalacznikiem cenowym.
Zalgeznik nr 3 — Wzor ksigzki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz zestawienia. jlodciowego przesylek
nierejestrowanych.

Zalgcznik nr 4 - Zabezpieczenie naleZytego wykonania umowy oraz rekojmi za wady.
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