PROGRAM Mazowsze, vy

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

. ROZWOJU REGIONALNEGO
serce Polski

Lomianki, 21 maja 2015 roku
RI1.042.00008.2015

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr RAG.0050.113.2014 Burmistrza Lomianek z dnia 9 wrzesnia
2014 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 tysiecy euro
stosowany do projektéw z dofinansowaniem ze srodkow unijnych.

Gmina Lomianki, z siedzibg w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115, 05-092 Lomianki,
NIP 118 17 68 394, REGON 013271826, reprezentowana przez Tomasza Dabrowskiego —
Burmistrza Lomianek oglasza postgpowanie o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 tysiecy euro na realizacje zadania

wZewnetrzna obstuga finansowo-ksiegowa”

realizowanego w ramach projektu ,,Ekologiczne partnerstwo — kompleksowe wykorzystanie
odnawialnych Zrodel energii na rzecz poprawy bezpieczenstwa energetycznego Gminy
Lomianki” w ramach Dziatania 4.3 Ochrona powietrza, energetyka. Priorytet IV Srodowisko,
zapobieganie  zagrozeniom i  energelyka. Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Lomianki, maj 2015
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1. Opis przedmiotu zamowienia

Zamoéwienie obejmuje nastepujgce elementy:

Obsluga finansowo-ksi¢gowa, rozliczanie Projektu, z zachowaniem zgodnos$ci dzialan
podejmowanych w celu realizacji Projektu, a w szczegdlIno$ci:

1. odpowiedzialno$¢ za obstuge finansowa Projektu,

2. opracowywanie planéw finansowych (dochodéw i wydatkow) Projektu w pelnej
szczegOlowoscei i klasyfikacji budzetowej, tj.: rozdzial, paragraf (z czwartg cyfra paragrafu
719 lub 0), zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych,

3. sporzadzanie wnioskow o zmiang planu wydatkéw Projektu — w pelnej szczegolowosci
klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem dokonania zmian
w budzecie gminy przez wlasciwe organy gminy,

4. kontrolowanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw (dotyczy: zakupow sprzetu,
materialow, dostaw, uslug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
przedmiotowego Projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
Projektu,

5. rozliczanie Projektu (prowadzenie ksiggowosci), a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ksiggowos$ci Projektu w ramach ksiegowan jednostki,

2) prawidlowe oznaczanie i opisywanie dokumentéw ksiggowych przetwarzanych przy
realizacji Projektu,

3) wystawianie faktur,

4) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz prawidlowosci
rozliczen finansowych,

5) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym
Koordynatorowi Projektu,

6) prowadzenie odrgbnej ewidencji zawierajgcej wykaz wydatkow, w tym:

a) odrebnej ewidencji zawierajacej wykaz wydatkow, dla ktérych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,
b) zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

7) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z Projektu,

8) sporzadzanie 2-ch kserokopii dokumentéw zrédtowych po dokonaniu przelewu i
przekazywanie ich do Koordynatora Projektu,

9) prowadzenie ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych,

10) biezace wprowadzanie zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajgca w
harmonogramie rzeczowo - finansowym 1 planie finansowania Projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji budzetowej
wydatkow,
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11) archiwizowanie dokumentdw finansowych Projektu.

6. prawidlowe dokonywanie rozliczen finansowych uwzgledniajgcych wszystkie zrodia
finansowania,

7. wspoludzial w opracowywaniu wnioskéw o platnos¢ w zakresie finansowym,
przygotowywanie i sporzgdzanie kompletnych i prawidlowo wypehionych (w formie
elektronicznej, w aktualnym Generatorze Wnioskdw o Platnos¢) wnioskéw Beneficjenta o
platnosci zaliczkowe, posrednie i koncowe oraz przygotowywanie zestawiefi dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki, objetych wnioskiem,

8. wlasciwy nadzor nad majatkiem Projektu, w tym: rejestrowanie zakupow,

9. wspolpraca w zakresie ksiggowosci i rozliczania Projektu z Instytucjg Wdrazajaca,

10. wspieranie dziatan Koordynatora Projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do
poszezegdlnych zadan objetych Projektem, zapewnienia plynnego finansowania Projektu,
terminowego regulowania zobowigzan podjetych w ramach realizacji Projektu, a takze
okresowego dokonywania przegladow realizacji Projektu,

11. niezwloczne informowanie (e-mail’em, pismem) Koordynatora Projektu i Zamawiajacego
o zagrozeniach w realizacji Projektu,

12. poddawanie si¢ i wspoldzialanie podczas kontroli prowadzonych przez Instytucig
Wdrazajgcg oraz inne instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu,

13. wspolpraca z audytorem wewnetrznym w przeprowadzaniu audytu Projektu,

14. wykonywanie wszystkich czynnosci i prac w biezacej wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy
Lomianki i referatami finansowymi,

15. uzgadnianie i przedkiadanie do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji i
korespondencji zwigzanej z Projektem,

16. uczestniczenie w spotkaniach roboczych i konsultacjach.

II. Opis sposobu obliczania ceny

1) Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN, cyfrowo
i stownie z dokladnos$cig dwoch miejsc po przecinku.

2) Wykonawca okre$li warto$é oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do
zrealizowania zamoOwienia wynikajgcych wprost z powyzszego opisu przedmiotu
zamoOwienia.

3) Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére
moga by¢ konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia umowy,
gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszezen Wykonawey zwigzanych z blgdnym
skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbgdnych do prawidlowego
wykonania umowy.

III. Warunki udzialu dla potencjalnych Wykonawcdw w postepowaniu
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Wymagania konieczne:

Wrymaga sie, aby Wykonawcea znal nastepujace zagadnienia:

1. aktualne wytyczne i przepisy niezbedne dla prawidlowej realizacji Projektu ,,Ekologiczne
partnerstwo — kompleksowe wykorzystanie odnawialnych Zrédel energii na rzecz poprawy
bezpieczenstwa energetycznego Gminy Lomianki” w ramach Dzialania 4.3 Ochrona
powietrza, energeiyka. Priorytet IV Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i energetyka.
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013,

2. zasady obslugi budzetu gminy,

3. przepisy ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,

4, zasady ksiegowania wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej
w jednostkach sektora finanséw publicznych,

5. zasady sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

6. zasady rozliczania plac, rozliczen z ZUS 1 US.

oraz posiadat:

7. obywatelstwo polskie,

8. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

9. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

10. wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne,

11. minimum 5-letni staz pracy w ksiegowosci, w tym minimum 2-letni staz pracy w
ksiegowosci budzetowe;j,

12. umiejetnosé pracy w komputerowych systemach finansowo — ksiggowych,

13. mozliwos¢ podjecia si¢ pracy od zaraz.

Miejsce i czas wykonywania zadania:
Wykonywanie zadan (zadania zlecone) odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, przez
czas trwania umowy, w dniach roboczych (od poniedziatku do piatku), w godzinach pracy

Urzedu Miejskiego w Lomiankach.

1V. Wvykonawca jest zobowigzany do zlozenia n/w dokumentow:

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

2) Wypelnione i podpisane o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zalgcznik nr
2,

3) Wypelnione i podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych - zalgcznik nr 3,
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4) Wypelnione i podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe — zalacznik nr 4,

5) Dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie Wykonawcy - kopia

6) Dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie zawodowe Wykonawcy - kopia.

7) Brak jakiegokolwiek wymaganego dokumentu bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

V. Kryteria wyboru Wykonawcy

Kryterium: Wartose:
Cena 100 %

Punkty przyznawane za podane kryterium beda naliczane wg wzoru:
Liczba punktéw = (Cmin/Cof) x waga

Gdzie:

Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

Cof — cena podana w ofercie

Waga — 100%

VI, Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 30 wrze$nia 2015 roku.
Wykonywanie zadan (zadania zlecone) odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, przez
czas trwania umowy, w dniach roboczych (od poniedziatku do pigtku), w godzinach pracy

Urzedu Miejskiego w Lomiankach.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim w Lomiankach przy ul. Warszawskiej 115
pok. 1 pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknietej kopercie — osobiscie
lub przesta¢ pocztg/kurierem.

2) Koperte nalezy oznakowaé w nizej podany sposéb:

a. Nazwa i adres Wykonawcy;

b. Zaadresowa¢ na Zamawiajgcego:
Gmina Lomianki, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
z dopiskiem:
OFERTA ,,Zewnetrzna obstuga finansowo-ksiggowa”

3) Termin sktadania ofert uplywa dnia 28 maja 2015 r. o godz. 16:00.
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4) Oferty zlozone po terminie tj. po 28 maja 2015 r. po godz. 16:00 nie beda podlega¢
ocenie.

5) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej wplywu do siedziby Zamawiajacego.

6) Termin zwigzania ofertg 30 dni.

Zalycezniki:

1) Formularz ofertowy

2) Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych

3) Os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

4) Os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe

5) Wz6r umowy na wykonanie zamowienia
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Zalgceznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Pelna Dazwa WYKOTAWEY: . v vvs vorerons vesson s sns rnossmns somnesssnes ieds i aais s sissins o

Bidres WYKBDAWOY: 5 s v s v o vs sy s cRoi VESGRETTr §Foeuen Sesesmvs nosiimes sy eae s

GMINA LOMIANKI
ul. Warszawska 115
05-092 L.omianki

Sktadajgc oferte na zapytanie ofertowe w trybie ,,Regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 tysigcy euro, stosowany do
projektow z dofinansowaniem ze $rodkéw unijnych®:

wZewnetrzna obstuga finansowo-ksiegowa”
realizowanego w ramach projektu ,,Ekologiczne partnerstwo — kompleksowe wykorzystanie
odnawialnych Zrédel energii na rzecz poprawy bezpieczenstwa energetycznego Gminy
Lomianki” w ramach Dziatania 4.3 Ochrona powietrza, energetyka. Priorytet IV Srodowisko,
zapobieganie  zagrozeniom i energelyka. Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

zobowigzuje si¢ do zrealizowania zamdwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w Opisie przedmiotu zaméwienia na kwot¢ wynagrodzenia miesigcznego w wysokosei:

A1 (o T U zl

N s ias s s e R AR zl

Brothoi .. s sumsmns ovwssam s v zt

BAOTRIIIO v mnsmsommmen it i A 0 5P VT8 S0 ST HREAITES VAo S e ST TE S B v s ir o

................................................

Data, podpis
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Zalacznik nr 2

..................................

..................................

Dane Wykonawcy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla celow realizacji projektu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbgdnych do realizowanego w ramach projektu
.Ekologiczne partnerstwo — kompleksowe wykorzystanie odnawialnych Zrédel energii na
rzecz poprawy bezpieczefistwa energetycznego Gminy Lomianki” w ramach Dzialania 4.3
Ochrona powietrza, energetyka. Priorytet IV Srodowisko, zapobieganie zagrozeniom i
energetyka. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013
— zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Oswiadczam rowniez, iz w przypadku wyboru mojej oferty wyrazam zgode na
opublikowanie danych osobowych (imienia i nazwiska, oraz adres zamieszkania lub nazwy
firmy oraz jej siedziby) na stronie internetowej Gminy Lomianki oraz na tablicy ogloszen.

................................................

Data, podpis
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Zalacznik nr 3

Oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
oraz korzystanie z pelni praw publicznych

Os$wiadczam, ze nie posiadam / posiadam*) pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych

oraz korzystania z pelni praw publicznych.

* - niepotrzebne skresli¢

Data, podpis
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Zalgcznik nr 4

Dane Wykonawcy

Os$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych
oraz korzystanie z pelni praw publicznych

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego ,,Kto skladajac zeznanie
majace sluzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawdg lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3” o$wiadczam, ze nie bylem/bylam skazany/a* prawomocnym wyrokiem
sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo

skarbowe i nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie karne.

Data, podpis

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalgeznik nr 5

UMOWA NR
R1.042.00008.1.2015

zawarta wdnitl ................... 2015 r. w Lomiankach pomig¢dzy:

Gming Lomianki z siedzibg w Lomiankach, ul. Warszawska 115, NIP 118-17-68-394,
reprezentowang przez Pana Tomasza Dgbrowskiego — Burmistiza Lomianek,

zwang dalej ,, Zamawiajgcym”

zwang dalej ,, Wykonawcg".

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1. ,Projekcie” oznacza to Projekt pn. ,Ekologiczne partnerstwo — kompleksowe
wykorzystanie odnawialnych zrodel energii na rzecz poprawy bezpieczenstwa
energetycznego Gminy Lomianki” realizowany w ramach dzialania, o ktérym mowa w §
1 ust. 2, okre$lony w umowie o dofinansowanie nr RPMA.04.03.00-14-154/10-00, zwang
dalej ,,umowg o dofinansowanie”, stanowigcg zalgcznik nr 3 do umowy,

2. ,Instytucji Wdrazajacej” oznacza to Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programoéw
Unijnych.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usluge polegajacg na
rozliczaniu, obstudze finansowo-ksiggowej Projektu pn: ,,Ekologiczne partnerstwo —
kompleksowe wykorzystanie odnawialnych zZrédel energii na rzecz poprawy
bezpieczenstwa energetycznego Gminy Fomianki”.

2. Projekt jest dofinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojew6dztwa Mazowieckiego 2007-2013 Priorytet IV Srodowisko, zapobieganie
zagrozeniom i energetyka. Dzialanie 4.3 Ochrona powietrza, energetyka.

3. Szczegolowy zakres oraz warunki realizacji zaméwienia okresla niniejsza umowa oraz
stanowigce integralng jej czg¢sé: Opis przedmiotu zamowienia, Oferta Wykonawcey oraz
umowa o dofinansowanie, stanowigce odpowiednio zal. nr 1, nr 2 oraz zal. nr 3 do
niniejszej umowy.

§2
1. Do zadan Wykonawcy nalezeé begdzie obstuga finansowo-ksiggowa i rozliczanie Projektu
z zachowaniem zgodnosci dzialan podejmowanych w celu realizacji Projektu z umowg o
dofinansowanie stanowigca zal. nr 3 w szczegdlnosci:
1) odpowiedzialno$¢ za obsluge finansowa Projektu,
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opracowywanie planéw finansowych (dochodéw i wydatkéw) Projektu w pelnej

szczegolowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dzial, rozdzial, paragraf (z czwartg cyfra

paragrafu 7 i 9 lub 0), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéow oraz
$rodkéw pochodzgeych ze zrodel zagranicznych),

sporzadzanie wnioskéw o zmiang planu wydatkow Projektu - w pelnej szczegélowosci

klasyfikacji budzetowej i przekazywanie Skarbnikowi Gminy celem dokonania zmian

w budzecie gminy przez wlasciwe organy gminy,

kontrolowanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem s$rodkéw (dotyczy: zakupow

sprzetu, materialéw, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie

przedmiotowego Projektu (wraz z aneksami) oraz aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi Projektu,

rozliczanie Projektu (ksiegowos¢), w tym:

a) prowadzenie ksiegowosci Projektu w ramach ksiggowan jednostki,

b) prawidlowe oznaczanie i opisywanie dokumentow ksiggowych przetwarzanych
przy realizacji Projektu,

¢) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prawidlowosci
rozliczen finansowych,

d) przedstawianie opisanych faktur do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym
Koordynatorowi Projektu,

e) prowadzenie odrgbnej ewidencji zawierajgcej wykaz wydatkoéw, w tym:

- odrebnej ewidencji zawierajgcej wykaz wydatkow, dla ktorych podatek VAT
uznany jest za wydatek kwalifikowany,
- zaangazowania i wykonania wg. zadan i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych z Projektu,

g) sporzadzanie 2 kserokopii dokumentéw zrodlowych po dokonaniu przelewu
i przekazywanie ich do Korodynatora Projektu,

h) prowadzenia ewidencji pozabilansowej wydatkéw strukturalnych,

i) biezacego wprowadzania zmian w uzgodnieniu z Instytucja Wdrazajacg
w harmonogramie rzeczowo-finansowym i planie finansowania Projektu oraz
wnioskowanie o ewentualne zmiany w budzecie gminy wg klasyfikacji
budzetowej wydatkdow,

j) archiwizowania dokumentéw finansowych Projektu,

nadzér nad prawidlowoscig rozliczen finansowych uwzgledniajgca wszystkie zrodla

finansowania,

wspoludzial w opracowaniu wnioskéw o platnos¢ w zakresie finansowym,

przygotowania i sporzgdzenia kompletnych i prawidlowo wypelnionych w formie

elektronicznej w aktualnym Generatorze Wnioskéw o Platnos¢, wnioskow

Beneficjenta o platnodci zaliczkowe, podrednie i koncowe oraz zestawienia

dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, objete wnioskiem,

wiasciwy nadzor nad majatkiem Projektu, w tym rejestrowanie zakupow,

9) wspblpraca w zakresie ksiegowodci i rozliczania Projektu z Instytucja Wdrazajaca,
10) wspieranie dziatan Koordynatora Projektu w aspekcie finansowym, w odniesieniu do

poszezegélnych zadan objetych Projektem, zapewnienia plynnego finansowania
Projektu, terminowego regulowania zobowigzan podjetych w ramach realizacji
Projektu, a takze okresowego dokonywania przegladow realizacji Projektu,

11) niezwloczne informowanie (e-mail, pismo) Koordynatora Projektu i Zamawiajacego

o zagrozeniach w realizacji Projektu,

12)poddawanie si¢ i wspoldzialanie podczas kontroli prowadzonych przez Instytucje

Wdrazajaca oraz inne instytucje zewngtrzne w zakresie realizacji Projektu.,
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13) wspdlpraca z audytorem wewngtrznym w przeprowadzeniu audytu Projektu,

14) wykonywanie wszystkich czynnosci i prac w biezgcej wspdlpracy ze Skarbnikiem
Gminy Lomianki i referatami finansowymi,

15)uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
i korespondencji zwigzanej z Projektem.

Wymaga sie, aby Wykonawca znal nastepujgce zagadnienia:

1) aktualne wytyczne i dokumenty niezbedne dla prawidlowej realizacji projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2007-2013,

2) zasady obslugi budzetu gminy,

3) przepisy ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

4) zasady ksiggowania wg dzialéw, rozdzialéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

5) zasady sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowe;j,

6) zasady rozliczania plac, rozliczen z ZUS i US.

§3

Strony ustalajg termin obowigzywania umowy od dnia zawarcia umowy do dnia 30 wrze$nia
2015,

1.

§4
Osobami upowaznionymi do kontaktow w sprawie Projektu i realizacji niniejszej umowy
ze strony Zamawiajgcego sa:

1) tel: e-mail: ..o
Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie realizacji niniejszej umowy ze strony
Vvkonawey Jest; sonvisisamsmamsmesmesssivie tels sovvrammenns 111 T

Zmiany 0sdb, o ktérych mowa powyzej mozna dokonywa¢ na podstawie pisemnego
powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

§5
W celu prawidlowej realizacji Projektu, wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wykonywaniem niniejszej umowy odbywac¢ sie bedzie w siedzibie Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, przez czas trwania umowy.
Czynnosci w siedzibie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie wykonywal w dniach
roboczych (od poniedziatku do pigtku) w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Lomiankach.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwosé kontaktu
co najmniej telefonicznego w sprawie realizacji niniejszej umowy we wszystkie dni
robocze w godzinach: 8.00-18.00, przez caly czas obowigzywania umowy pod numerem
LElElONY (omnspssmamamasss
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godz. od powiadomienia
pisemnego (fax lub e-mail).
W przypadku kolizji swiadczen, s$wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada
pierwszenstwo przed $wiadczeniami na rzecz osdb trzecich i nie moze stanowié
uzasadnienia dla niedotrzymania ktéregokolwiek z terminéw wynikajacych z niniejszej
umowy czy niedopelnienia okreslonych w niej obowigzkdw.

§6
Zgodnie ze zlozong ofertg strony ustalajg miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe
Wykonawcy w wysokoscei brutto: ........... 2 EET (60 L SRR —— zlotych).
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Rozliczenie umowy odbywa¢ sie¢ bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie
faktur/rachunkéw wystawianych przez Wykonawce, po przedstawieniu Zamawiajagcemu
sprawozdania z czynnosci wykonanych w danym okresie rozliczeniowym i zatwierdzeniu
go przez Zamawiajgcego do 10-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym.

W przypadku zawarcia umowy w terminie uniemozliwiajgcym rozpoczecie $wiadczenia
ustugi od pierwszego dnia kalendarzowego, wynagrodzenie za czynno$ci wykonane w
tym miesigcu zostanie wyliczone proporcjonalnie do iloci dni faktycznego realizowania
umowy w tym miesigcu.

Zaplata naleznosci bedzie nastgpowaé przelewem na konto Wykonawey wskazane na
fakturze/rachunku w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku przez
Zamawiajgcego.

Za dat¢ wyplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dat¢ wystawienia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.

Ustalony sposob rozliczania i termin platnosci moze ulec odpowiedniej zmianie
(przesunigeiu), w przypadku nie przekazania na czas Srodkow przez Instytucje
Wdrazajgca, w takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg odsetki w zaplacie
naleznosci za okres opdznienia spowodowany przez ww. instytucje.

Laczne  wynagrodzenie Wykonawey z tytulu realizacji niniejszej umowy
w okresie obowigzywania umowy, o ktéorym mowa w § 3, nie przekroczy kwoty brutto:
................... ZL. (SHOWIHG! woccoviveviesvivonpisensnsneseniziotych):

§7
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania Wykonawcy terminu do
usunigcia nieprawidtowosci w wykonywaniu przedmiotu umowy w nastepujgcych
przypadkach:
1) w przypadku zwloki Wykonawcy w przystgpieniu do realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey przekraczajgcej 5 dni roboczych,
2) stwierdzenia uchybienia w zakresie wykonywania przez Wykonawce powierzonych
mu zadan,
3) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami w tym miedzy innymi
nieterminowo.
Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1 jest skuteczne z chwilg doreczenia go na pi$mie
Wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
W przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze stron Wykonaweca
zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu wszelkie dokumenty otrzymane od
Zamawiajacego w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy oraz sporzgdzone przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w terminie 7 dni od daty
odstgpienia od umowy.
W razie niewykonania lub niewlasciwego wykonania przez Wykonawce obowigzkow,
wynikajgcych z niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze zleci¢ wykonanie tych czynnosci
osobie trzeciej 1 poniesionymi kosztami obcigzyé Wykonawce.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do naprawienia we wlasnym zakresie szkod,
spowodowanych niewlasciwym wykonywaniem obowigzkow, wynikajgcych z niniejszej
umowy, lub - w razie nie wywigzania si¢ Wykonawcy z tego obowigzku - do pokrycia
kosztow w przypadku naprawienia tych szkdd na koszt Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnod¢ finansowg za zawinione przez siebie bledy,
uchybienia lub jakiekolwiek nieprawidlowosci w aktualizowaniu harmonogramu platnosci
do wysokosci sumy ewentualnych odsetek naliczonych Zamawiajgcemu przez Instytucje
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Wdrazajgca z takiego tytutu lub do wysokosei korekt finansowych dokonywanych przez

Instytucje¢ Wdrazajaca na skutek dzialan lub zaniechaht Wykonawcy.

7. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawey kar¢ umowng
w wysokosci 2-krotnosci miesigcznego wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 6 ust. 1
niniejszej umowy.

8. W przypadku opdznienia w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu
umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2%
miesigcznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzief opdznienia
liczonego od dnia ustalonego przez strony na usunigcie wad.

9. Za nieterminowg zaplatg faktury/rachunku przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem § 6 ust.
6 Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe.

10. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych (art.471 kc), jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

11. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosei powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

12. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian w umowie w formie
aneksu w nastepujgcych przypadkach:

1) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia
zaproponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sa
korzystne dla Zamawiajgcego lub wigzq si¢ z okolicznodciami narzuconymi przez
Instytucje Wdrazajaca,

2) wystgpienia przyczyn innych niz wskazanych powyzej, jezeli koniecznosé
wprowadzenia takiej zmiany wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w ogloszeniu o zaméwieniu, pomimo zachowania nalezytej starannosci,

3) zmian przepisdéw powigzanych z przedmiotem zamodwienia.

13. Wszelkie ewentualne zmiany, o ktérych mowa powyzej, bedg dokonane w formie aneksu
i nie bgdg stanowi¢ podstawy do zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1,7
z wyjatkiem ust. 12 pkt 3.

§8

1. Zamawiajgcy wymaga by wszystkie czynnosci objete niniejszym zamowieniem
Wykonawca wykonywal osobiscie.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é czgéciowego wykonywania zaméwienia za pomoca
podwykonawcéw, jednakze pod warunkiem uprzedniej zgody Zamawiajgcego, wyrazonej
na piSmie, po przedstawieniu wymaganych przez Zamawiajgcego informacji
o podwykonawcy.

3. Wykonawca odpowiada za czynnosci wykonane przez podwykonawce jak za swoje

whasne,
4. Wykonawca jest wylgcznie odpowiedzialny za wynagrodzenie nalezne podwykonawcy.

§9
1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania niniejszej umowy stanowi 8 % wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 6 ust. 7 niniejszej umowy i stanowi kwotg .......... zl (slownie:

.................... zlotych).
Zabezpieczenie zostalo wniesione przez Wykonawce w formie ................

s
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3. Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

4. Zmiang formy zabezpieczenia w czasie trwania umowy mozna dokona¢ na podstawie
pisemnego powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

5. Zamawiajacy zwraca 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§ 10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci i
bgda dopuszezalne w granicach unormowania przepisami Kodeksu Cywilnego.
2. Strony bedg dgzyly do ugodowego zatatwienia spordw wynikajgcych w trakeie realizacji
niniejszej umowy.
3. W razie niemoznosci osiggniecia ugody spory bedg rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki:

Nr 1 - Opis przedmiotu Zaméwienia

Nr 2 — Formularz oferty

Nr 3 — Umowa o dofinansowanie Projektu

Zamawiajacy Wykonawca
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