Joloul La.

Zakres funkcji systemu ksiegowosci budzetowej

Program dziala na nowoczesnej, wydajnej i tatwej w rozbudowie bazie danych InterBase,
zapewniajac szybki 1 wygodny dostgp do danych, ale przede wszystkim gwarancje
bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji czasu dostgpu do danych oparlismy si¢ na
jezyku SQL, jednym z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzg¢dzi.
Wykorzystanie zupelnie nowych mechanizméw pozwala na osiagnigcie rezultatow, ktore do
tej pory bylty nieosiggalne. Aby ulatwi¢ korzystanie z programu dotychczasowym
uzytkownikom, w formie zewngtrznej program jest bardzo zblizony do naszych poprzednich
programdw dzialajacych w systemie DOS.

Glowne funkqe i mozliwosci systemu KBIP to:
zaktadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,
ewidencja dokumentéw ksiegowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych,
ewidencji planu dochodéw i wydatkéw oraz zmian,
sprzgdzanie sprawozdan budzetowych.

jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowosci budzetowe;,-

mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukow
obrotow na poszczegdlnych zadaniach,

wydzielony slownik zadan,

konta kontrahentoéw niezalezne od kont ksiggowych,

wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach 1 klasyfikacjach dokumentem,j
jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania kolejnych
instalacji programu,

mozliwos¢ przenoszenia danych migdzy jednostkami fizycznie odrgbnymi,p
obieranie danych z wersji DOSowe;j,

petna parametryzacja wydrukéw, zardwno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,
duza réznorodnos¢ wydrukow,

ewidencja danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek,

duza konfigurowalno$¢ programu,

konfigurowalno$¢ form dekretacji,

obstuga kont ksiggowych w maksymalnej postaci 10-cztonoéw 5-cyfrowych,
rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycije.

wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27,
RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscia
ich edycji, wedtug obowiazujacych drukow,

wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB,

wykonywanie wydrukéw w postaci wykresow (w tym wykonania planu),
mozliwos$¢ przenoszenia danych do BudzetuST,

$ledzenie zmian obrotdw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

parowanie dokumentdw rozliczen z kontrahentami,

kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

kontrola przekroczenia planu,

bezpieczenstwo i integralnos¢ danych,

szybki dostep do stownikéw jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie
dekretacji,

uzupelnianie stownikéw w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci
uruchamiania innych opcji programu,



petna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze nie
zatwierdzonych,

mozliwo$¢ przegladania dokumentéw juz zatwierdzonych,
mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentéw wedlug dowolnych kryteriow.

System umozliwia obstuge wielu katalogéw bez potrzeby wykonywania kolejnych instalacji, jak miato
to miejsce w wersji DOSowej programu. Dla kazdego katalogu prowadzony jest osobno PLAN (razem
z zaplanowanymi ZADANIAMI), uktad KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz
KSIEGA GLOWNA. Dane o  KONTRAHENTACH sa prowadzone dla wszystkich katalogéw
wspolnie. Oznacza to, ze dane wprowadzone dla dowolnego katalogu sg widoczne przez inne

katalogi. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu odbywa sie dla kazdego katalogu
osobno.



Pomoc w czasie pracy

Po nacis$nigciu klawisza <F1> na ekranie ukazuje si¢ omowienie biezacego punktu programu
wraz ze wskazowkami odnosnie dalszego postgpowania. Podrg¢czna pomoc zawiera zawsze
najbardziej aktualne informacje na temat zmian i rozszerzen w systemie, dlatego
zache¢camy do jej przegladania.



Numeracja dokumentéw

Numeracja dokumentow w Ksiedze Gtéwnej jest prowadzono nastepujgco:nowo utworzony
dokument (niezatwierdzony) otrzymuje numer tymczasowy. W momencie zatwierdzenia,
dokumentowi zostaje nadany nowy numer, ktory jest numerem kolejnego zatwierdzonego
dokumentu. Zatem dokumenty sg ponumerowane wg kolejnosci zatwierdzania. Ma to réwniez na celu
zapobiezenie powstawaniu ,dziur" w numeracji, w przypadku usuniecia dokumentu
niezatwierdzonego.

Analogicznie przebiega numeracja dokumentéw planu i bilansu otwarcia



"Gorace" klawisze i podpowiedzi

"Gorgce" klawisze:

F1 - wy$wietlenie pomocy

F2 - dostepny przy polach z przyciskiem 2 Powoduje wyswietlenie stownikaz  danymi
pomocniczymi dla danego pola edycyjnego.

Inne podpowiedzi:

Pojedyncze klikniecie na nagtowek kolumny danych powoduje wyswietlenie danych w kolejnosci
rosngcej wg wybranego pola. Dotyczy to Wprowadzania/Przeglgdania ksiegowan ,
Woprowadzania/Przegladania dokumentéw planowania oraz Danych o kontrahentach oraz
stownikow.

Podswietlajgc (zaznaczajgc) dowolne pole i weiskajgc dowolng litere (cyfre) zostanie wyszukane

oraz ich wielkie odpowiedniki. Rozrozniane sg litery mate i wielkie.



Programowa ochrona danych

dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla oséb powotanych. W
sieciach komputerowych wymagane jest stworzenie uktadu kont i haset, umozliwiajgcego
kwalifikowany dostep do poszczegdlnych zasobow sieci. Oprogramowanie uzytkowe Pakietu dla
Administracji potrafi rozpozna¢ uzytkownikéw i przypisac¢ im odpowiednie uprawnienia w
zakresie dostepu do poszczegdinych funkciji.

Dodatkowo, istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania wewnetrznego systemu haset na potrzeby kazdego

systemu, mozliwego do wykorzystywania zaréwno na pojedynczych komputerach, nie
chronionych przez zabezpieczenia sieci komputerowych, jak tez jako uzupetnienie
zabezpieczen wynikajgcych z instalacji sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatoréw posiada
unikalny kod, rejestrowany podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczegdélnych zakreséw
danych.

podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawno$¢ i wzajemng
spojnos¢ podawanych informacji. Szereg wartosci posiada charakter stownikowy, zapisywany
za pomocg odpowiednich kodéw wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej
przez program listy - zabezpiecza to przed wpisaniem wartosci niepoprawnej, prowadzacej do
btednego przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast
sygnalizowane stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma
mozliwos¢ ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a
przed dokonaniem zapisu kazda operacja moze zosta¢ porzucona bez dokonania
jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety we wszystkich systemach unikalny
sposob wewnetrznego przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewnetrznej
spojnosci i integralnosci danych podczas ich przetwarzania.



Ochrona danych przez uzytkownika

podczas codziennej pracy z oprogramowaniem zalecamy czeste wykorzystywanie jego
dokumentacji - w celu przypomnienia pewnych informacji, podpowiedzi o sposobie przetwarzania
danych, znalezienia wyjasnienia zaistniatych problemow. Najlepszym uzupetnieniem dokumentaciji
jest serwis oprogramowania - mozliwos¢ natychmiastowego kontaktu telefonicznego i uzyskania
wyczerpujacej odpowiedzi, a takze wizyta kompetentnej osoby w siedzibie uzytkownika, w celu
wyjasnienia powstatych probleméw.

réwnolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadbac o sporzadzanie
dokumentacji tej dziatalnosci w postaci wydrukéw. Oprogramowanie umozliwia tworzenie
szerokiego zestawu wydrukow danych, zaréwno syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie
niektérych jest wymagane (np. dzienniki obrotow, rejestry), warto jednak przeanalizowac i inne
zestawienia i wykonywac je chocby okresowo.



Operatorzy

Aby wiaczy¢ kontrolg dostgpu do programu KBiP na poziomie operatoréw nalezy:
1. W ustawieniach programu wiaczy¢ opcje "Kontrola uprawnien"
2. a) Uruchomi¢ program ADMIN (jest w katalogu programu KBiP) (operator ADMINISTRATOR hasto a)
b) Nada¢ mu uprawnienia do programu (opisy z przedrostkiem KB) z wyjatkiem 'KB Dostep do katalogdéw
tylko do odczytu')
c) Ewentualnie utworzy¢ nowych operatoréw i nada¢ im uprawnienia
3. Uruchomi¢ program KBiP i w odpowiedzi na "Wybierz katalog' wybieramy 'Anuluj'
4. Mamy rok obrachunkowy 0, wchodzimy w Konfiguracja ->Ustawienia ->Uprawnienia do katalogow.
Wyswietli sig lista operatoréw z prawem ,,KB Dostep do programu” i katalogéw w obrgbie wybranego roku,
i wowczas zaznaczamy kazdemu operatorowi do jakich katalogéw ma dostgp. Po zapisie powinno juz wszystko
funkcjonowaé poprawnie.

Uwaga: prawo 'KB Dostep do katalogéw tylko do odczytu' powoduje blokade mozliwosci dokonywania
jakichkolwiek zmian przez operatora we wszystkich katalogach do ktérych ma dostgp.



Aktualizacja stownika dzialow, rozdziatow,paragrafow

Z menu: Konfiguracja -> Stowniki nalezy wybra¢ stownik, ktéry ma by¢ modyfikowany.
Stowniki wykorzystywane sg jako pomoc w definiowaniu planu klasyfikacji dochodéw oraz wydatkow.




Kontrahenci

Menu: Stowniki->Dane kontrahentéw

Wszystkie dane o kontrahencie sg opcjonalne. Nie ma mozliwosci usuniecia kontrahenta.

Numer kontrahenta mozna wprowadzi¢ recznie lub tez numer moze by¢ nadawany automatycznie
(polecane).

Istnieje mozliwos¢ wprowadzania sald poczatkowych na kontach ksiegowych kontrahentéw.
Pojedyncze klikniecie na nagtéwek kolumny danych o kontrahencie powoduje wy$wietlenie
kontrahentéw w kolejnosci rosngcej wg wybranego pola.




Przygotowanie systemu do pracy

Przed rozpoczeciem eksploatacji systemu nalezy wprowadzi¢

plan kont syntetycznych

plan klasyfikacji

jezeli prowadzony jest budzet zadaniowy, zadania

jezeli prowadzone sg rozliczenia z kontrahentami, dane kontrahentéw i stany poczatkowe kont
rozliczeniowych.

ustawienia globalne programu, jezeli chcemy modyfikowa¢ parametry domysine.




Plan klasyfikacji dochodow/wydatkéw

Menu:
Stowniki -> Plan klasyfikacji wydatkow
Stowniki -> Plan klasyfikacji wydatkow
Stowniki -> Plan klasyfikacji niezwigzanych

Wprowadzamy klasyfikacje budzetowa: dziat, rozdziat, paragraf, pozycja i rodzaj dochodu:
pozabudzetowy lub budzetowy. Jezeli chcemy, aby dana klasyfikacja byta traktowana jako
pozabudzetowa nalezy zaznaczyc¢ pole Klasyfikacja pozabudzetowa, w przeciwnym wypadku
klasyfikacja bedzie traktowana jako budzetowa.

W przypadku btednie wprowadzonej klasyfikacji, nalezy jg usuna¢ i wprowadzi¢ poprawnie. Usuwaniu
nie podlegajg klasyfikacje, na ktérych wystapity ksiegowania lub wprowadzono plan.



Plan kont

Menu: Stowniki -> Plan kont

Rozr6znia si¢ dwa typy kont: dlugie i krotkie.

Budowa konta dtugiego: do 8 czlonéw 5-cyfrowych oddzielonych myslnikiem, np.:
12345-123-45677.

Budowa konta kroétkiego: do 11 znakéw, np.: 12345-123, 201-2-11.

Typ konta obstlugiwanego przez program ustawia si¢ dla kazdej jednostki odrgbnie w menu
Konfiguracja. Domys$lnie przyjmowane sa konta krotkie. Jest to $cisle zwigzane z wygladem
wydrukow.

Nastgpnie podajemy nazwg konta.Nastepnie podajemy czy to jest konto organu finansowego
czy dzialalnosci podstawowej (jednostki budzetowej).

Modyfikujac konto, mozemy zmieni¢ wylacznie jego nazwe oraz czy jest to konto organu
czy jednostki. W zwigzku z tym, jezeli konto bylo wprowadzone btednie, nalezy konto
usung¢ i wprowadzi¢ poprawnie. Usuwaniu nie podlegaja konta, na ktoérych wystapity
ksiggowania lub wprowadzono saldo poczatkowe.



Konta kontrahentow

Menu: Stowniki-> Plan kont (zaktadka: konta rozliczen z kontrahentami)

Nalezy poda¢ konto podstawowe ze stownika konta podstawowych, numer kontrahenta zgodny z
numerem w bazie kontrahentéw . Kwoty sald poczatkowych (bilans otwarcia) stron Winien/Ma
wprowadza sie poprzez dokument BO, z tymze kwota nie jest sumowana do BO konta
podstawowego.

Stownik jest dodatkowym rozwinieciem ksiegowania, tzn. zaksiegowana kwota poza wejsciem na
konta ksiegowe, moze (ale nie musi) zosta¢ powigzana z kontem kontrahenta.




Zadania
Menu: Stowniki -> Zadania

Podajemy trzycyfrowy numer zadania oraz nazwg zadania.

Stownik jest dodatkowym rozwinigciem ksiegowania, tzn. zaksiggowana kwota poza
wejsciem na konta ksiggowe, moze (ale nie musi) zosta¢ powigzana z zadaniem. Pozwala to
na prowadzenie ksiggowosci i planu w uj¢ciu zadaniowym, tzn. ewidencjonowaé dokumenty
w rozbiciu na zadania. Wydruki zadan mozemy tworzy¢ w rozbiciu na konta ksiegowe,
klasyfikacje lub sumarycznie.



Ustawienia systemu

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Ustawienia programu

Zaznaczenie odpowiedniego pola powoduje wigczenie opciji.

Dostepne sg opcje odnoszqce sie do catego programu:
Automatyczna numeracja kolejnych kontrahentéw (zalecane wigczenie);
Kontrola uprawnien (podczas uruchamiania programu program sprawdza czy dany operator ma
odpowiednie uprawnienia, przy opcji wytgczonej do programu majg dostep wszyscy)
Podpowiedzi w "dymkach" (w przypadku ustawienia kursora myszy na ikonie pojawia sie
podpowiedz);
Format daty (ustawiamy w jakim formacie ma by¢ wyswietlana data);
Wymagana diugo$¢ konta. (Ustawia sie mozliwo$¢ wydruku zer przodujgcych dla kont
ksiegowych (nie dotyczy subkont), warto$¢ 0 wytacza opcje. Przykiad: dla wartosci 3, konto 11
bedzie wyswietlane jako 011.)

OpCJe dotyczgce aktualnie aktywnego katalogu:
Uwzglednianie kontrahentdéw (podczas ksiegowania dokumentdéw pojawia sie pole do
wprowadzenia konta kontrahenta);
Uwzglednianie zadan (jw.);
Kontrola przekroczenia planu (program sygnalizuje gdy dochody/wydatki przkroczg zatozenia
planu na danej klasyfikacji);
Kontrola zgodnosci daty ksiegowania i dokumentu z rokiem obrachunkowym;
Witaczenie obstugi formatu dtugich kont ksiegowych;
Dopuszczenie ksiggowania na klasyfikacje, bez podawania kont;
Dopuszczenie ksieggowan jednostronnych na konta pozabilansowe.

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Ustawienia form dekretacji
Ustawia sie opcje zachowan form dekretacyjnych dla planu i ksiegowosci.
Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Otwieranie nowego roku

Opcja powoduje przygotowanie bazy danych (programu) do prowadzenia ksiegowosci na kolejny rok
obrachunkowy. Kopiowane sg stowniki z roku ubiegtego.

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Tworzenie nowego katalogu

Funkcja pozwala na tworzenie nowych katalogdéw (do 99) oraz zmian nazw juz istniejgcych.



Zrodta dla klasyfikaciji

Jezeli w rejestrze prowadzone jest wyodrebnione ksiggowanie przypiséw i zwigzanych z nimi wptat nalezy jako
zrédla podawac odpowiednio Przypis/Odpis i Wplata/Zwrot. W przeciwnym wypadku podajemy
Nieprzypisane/Zwrot Nieprzypisane, co interpretowane jest na wydrukach rownoczesnie jako przypis i wptata
oraz odpis i zwrot. Jest to rowniez zwigzane z poprawnym przygotowaniem zestawienn Rb27S i Rb3x. W
pierwszym, w kolumnie naleznosci, pojawia si¢ warto$¢ przypisow plus nieprzypisanych, w kolumnie dochody
wykonane: wplaty plus nieprzypisane. Stad w przypadku nie ksiggowania przypisow, tylko wylacznie wplat,
kolumna naleznosci jest niewypelniona. Analogicznie wyglada Rb3x, gdzie w wykonaniu dochodéw
wykazywane sa dochody zrealizowane i naleznosci, w praktyce wartosci przypisow. Stad aby sprawozdanie
Rb30 bylo przygotowanie poprawnie, przy braku przypisow, nalezy wplaty ksiggowac jako nieprzypisane.
Kwoty Dochody otrzymane sa wykazywane w kolumnie dochody otrzymane w Rb27S.

Zrédta Wydatek bez Kosztu/Zwrot Wyd. bez Kosztu dotycza ksiggowan glownie miesiaca stycznia, kiedy
ksiggowane sa wydatki dla ktérych, koszt byt ksiggowany w roku poprzednim. Réznica koszt-wydatek jest
wykazywana w sprawozdaniu Rb28S w kolumnie Zobowiazania. Nalezy je uzywa¢ w przypadku nie

prowadzenia bilansu otwarcia dla klasyfikacji wydatkow:



Informacje o stanie klasyfikacji z dokumentow

Po nacisnieciu przycisku kL5 (Menu: Ksiegowo$¢/Plan -> Wprowadzanie/ Przegladanie

dokumentéw) wyswietlone zostang dane dotyczgce sum wydatkow i dochoddw z rozbiciem na sumy z
klasyfikacji zawartych w wybranym dokumencie, na sumy z klasyfikacji z dnia daty ksiegowania
danego dokumentu oraz sumy ogoétem ze wszystkich dokumentéw. W przypadku dokumentow
ksiegowych dodatkowo pojawig sie kolumny z odpowiednimi sumami dotyczgcymi kwot VATu.
Ponadto wyswietlone zostanie podsumowanie poszczegdlnych kolumn.

Jezeli wybierzemy menu Przegladanie dokumentdw, zostang wysSwietlone dane dotyczace wszystkich
dokumentdéw zatwierdzonych. Jezeli wybierzemy Wprowadzanie dokumentéw dane bedg dotyczyty
tylko dokumentéw nie zatwierdzonych wprowadzonych przez danego operatora.



Informacje o stanie konta, wydatkach i dochodach ogétem

Po wybraniu przycisku A 2 ekranu Informacie o stanie kont z dokumentéw zostang wyswietlone
dane podsumowujgce wybrane konto z rozbiciem na

e Obroty Wn/Ma dla konta z uwzglenieniem subkonta,

e Obroty Wn/Ma dla konta ogotem.

Ponadto:

o Wydatki/Koszty z dokumentow nie zatwierdzonych ,

e Wydatki/Koszty z dokumentoéw razem ,

e Dochody z dokumentéw nie zatwierdzonych/ razem

dla klasyfikacji ze wszystkich jednostek tgcznie.




Zamkniecie miesigca

Menu:Ksiegowos¢ -> Zamknigcie miesigca

Zamykanie miesigca odbywa sie dwuetapowo. W pierwszej fazie miesigc nalezy Zatwierdzi¢. Opcja
ta blokuje mozliwo$¢ dalszego ksiegowania na dany miesigc. Pozwala to na zrobienie wydrukéw
sprawdzajacych, bez obawy, ze w miedzy czasie kto$ dokona ksiegowan. W przypadku wystgpienia
btedéw mozna miesigc Odtwierdzi¢ i wprowadzi¢ korekty. Jezeli jesteSmy pewni, ze dane na koniec
miesigca sg poprawne wowczas miesigc mozemy Zamknaé. Opcja ta jest nieodwracalna i nalezy
stosowac jg z petng odpowiedzialnoscig. Odtwierdzanie miesigca wymaga, aby miesigc nastepny byt
otwarty. Z kolei, zatwierdzanie miesigca wymaga, aby miesigc poprzedni byt zatwierdzony lub
zamkniety. Powyzsze opcje dotyczg zaréwno ksiegowosci jak i planu.

Uwaga! Zamkniecie miesigca grudnia jest rownoznaczne z zamknieciem roku.

Procedura jest wykonywana jednorazowo dla wszystkich jednostek tacznie oraz planu réwnoczesnie.




Zamkniecie roku

Zamkniecie roku odbywa sie automatycznie, przy prébie zamkniecia miesigca grudnia.
Funkcja ta blokuje mozliwo$¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w obrebie danego roku. W trakcie tej
operacji nastepuje przeksiegowanie sald zamkniecia na otwarcia kont na nastepny rok wg schematu

przeksiegowan.




Schemat przeksiegowan

Menu: Ksiegowos¢->Schemat przeksiegowan

W celu dokonania automatycznych przeksiegowan na koniec roku ksiegowego na rok nastepny na
kontach ksiegowych (przepisanie odpowiednich bilansow zamkniecia na bilans otwarcia) nalezy
zdefiniowac stownik, w ktérym podajemy z jakiego konta na jakie ma by¢ wykonane przeksiegowanie.
Aby przeksiegowanie zostato wykonane poprawnie, podane konta muszg by¢ zdefiniowane w Planie
kont na dany rok. Jezeli nie chcemy korzysta¢ z automatycznego przeksiegowania, nalezy w trakcie
zamykania roku negatywnie odpowiedzie¢ na pytanie, czy chcemy skorzysta¢ ze schematu.

Program pozwala na wprowadzenie korekt przeksiegowan, jak rowniez na wprowadzenie sald
poczatkowych recznie.



Wprowadzenie

Wszystkie sprawozdania mozna robi¢ zbiorczo z kilku wybranych katalogéw w obrebie jednego roku
obrachunkowego. Przy czym mozemy wybrac¢, z ktorych katalogéw maja by¢ pobrane kwoty planu, a z ktérych
kwoty ksiggowan.

Wszystkie napisy pojawiajace si¢ na wydruku nalezy wprowadzi¢ w menu: Napisy nagléwkowe wydrukow, w
tym rowniez nalezy poda¢ kody GUS potrzebne do prawidtowej generacji nazwy pliku zgodnej z programem
BUDZET ST.

Format nazwy pliku:
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Sprawozdanie z wykonania budzetu

Menu: Sprawozdawczos¢ -> Sprawozdanie z wykonania budzetu

Nalezy zaznaczyé¢, dla ktérego kwartatu ma by¢ sporzgdzone sprawozdanie. Nastepnie mozemy
pobra¢ dane z dekretacji lub tez jezeli zostaty one wybrane wczesniej, pobrac¢ juz istniejace dane.
Dane pobrane z dekretacji mozemy recznie modyfikowac. Jezeli chcemy cate sprawozdanie
sporzadzi¢ recznie, wystarczy wybraé opcje Wybierz istniejace dane, a zostanie sporzadzony
formularz z danymi zerowymi, ktére nastepnie mozemy odpowiednio uzupetnic.

Aby dane z poszczegodlnych klasyfikacji byty ujete we wiasciwych pozycjach sprawozdania nalezy
powigzac klasyfikacje z odpowiednimi kodami (przycisk:Kody ).

Po przygotowaniu danych do sprawozdania program pozwala na sporzgdzenie wykresu

- struktury planu dochodow i wydatkéw,

- planu i wykonania,

- dynamiki wykonania planu,

- dowolnie wybranych pozycji sprawozdania.

Napisy pojawiajgce sie na wydruku nalezy wprowadzi¢ w menu: Napisy nagtéwkowe wydrukéw.



Sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych

Menu: Sprawozdawczos$¢ -> Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych

Nalezy zaznaczy¢, dla ktérego kwartatu ma by¢ sporzgdzone sprawozdanie. Nastepnie mozemy
pobra¢ dane z dekretacji lub tez jezeli zostaty one wybrane wczesniej, pobrac juz istniejace dane.
Dane pobrane z dekretacji mozemy recznie modyfikowac. Jezeli chcemy cate sprawozdanie
sporzadzi¢ recznie, wystarczy wybrac opcje Wybierz istniejace dane, a zostanie sporzgdzony
formularz z danymi zerowymi, ktére nastepnie mozemy odpowiednio uzupetnic.

Aby dane z poszczegodlnych klasyfikacji byty ujete we wiasciwych pozycjach sprawozdania nalezy
powigzac klasyfikacje z odpowiednimi kodami (przycisk:Kody ).

Napisy pojawiajace sie na wydruku nalezy wprowadzi¢ w menu: Napisy nagtéwkowe wydrukéw.



Sprawozdanie RB27S/RB28S/RB50

Menu: Sprawozdawczos¢ -> RB27S
-> RB28S
-> RB50 Dotacje
-> RB50 Wydatki

Przygotowujac sprawozdanie nalezy Wybrac dane z dekretacji. Otrzymane dane (kwoty) mozna
skorygowac do potrzebnych wartosci. Wydruk sprawozdan jest zgodny z obowigzujgcymi wymogami.
Dane mozna réwniez zapisa¢ Do pliku zgodnego ze standardem BudzetST. W Zakresie wyboru
danych mozemy ustawi¢ pewne elementy postaci wydruku. WWymagane napisy do sprawozdania
ustawiamy w Napisy.

Sprawozdania mozemy przygotowywac z dowolnych katalogow.



Zmiana roku

Opcja pozwala na zmiane roku obrachunkowego w obrebie biezgcej jednostki.



Zmiana rejestru

Opcja pozwala na zmiane roku obrachunkowego i rejestru jednoczesnie. Po wybraniu w lewym oknie
odpowiedniego roku, w prawym oknie pojawia sie wykaz dostepnych rejestrow w obrebie danego
roku. Po wybraniu rejestru staje sie on rejestrem biezagcym.



Narzedzia

Opcja WYyslij dane generuje pliki Paradox z danymi z jednostki aktywne;j.

Opcja Pobierz dane stuzy do wczytywania danych wygenerowanych opcjg powyzej.

Opcja Pobierz dane z wersji Dosowej stuzy do wczytania danych z programu BUDZET i PLAN (wiecej
szczego6téw w dokumentacji technicznej).



LICENCJA

Swiadectwo
legalnosci
oprogramowania

Firma Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM s.c.

zaswiadcza legalnos¢ nizej wyszczegdlnionego
Oprogramowania

Nazwa uzytkownika: URZAD MIASTA i GMINY LOMIANKI
Nazwa programu:  KSIEGOWOSC BUDZETOWA

 Kod aktywacyjny:  9490-QFL2-68C8-IYLB

Licencja jest udzielana na zawarte w pakiecie Oprogramowanie oraz dokumentacje uzytkownika, towarzyszacg
Oprogramowaniu. Zawarcie umowy sprzedazy jest rownowazne z zaakceptowaniem warunkoéw Licencii.

* Uzytkownik moze uzywac kazdego z podsystemoéw wchodzacych w sktad Oprogramowania na jednym lub
wiecej komputerach, takze potaczonych w sie¢ komputerowa, zgodnie z powyzszym wyszczegdlnieniem.

* Uzytkownik ma prawo do sporzadzenia jednej kopii zapasowej Oprogramowania.

* Nie jest dopuszczalne przekazywanie Oprogramowania i/lub dokumentacji w czesci lub w cato$ci osobom nie
wymienionym w Umowie.

* Wykorzystywanie Oprogramowania do zastosowan innych, niz wymienione w jego specyfikacji, jest mozliwe
wytacznie po uzyskaniu oddzielnej zgody firmy U.l. INFO-SYSTEM.

* Uzytkownik nie jest uprawniony do dokonywania dekompilacji oprogramowania, jak tez do wprowadzania
zmian w strukturach i definicjach baz danych i innych zbiorach pakietu oraz w kodzie wynikowym
Oprogramowania lub w dokumentacji.

Licencja wygasa automatycznie w przypadku niedotrzymania warunkdéw umowy sprzedazy.

Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek s.c.

05-120 Legionowo, Pitsudskiego 31/240
tel. (22) 784 49 44, fax 784 49 88
email: poczta@groszek.pl
www.groszek.pl
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