Zarzadzenie Nr RAG. 0152 -97/08
Burmistrza YL.omianek
z dnia 27 listopada 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie
Miejskim w L.omiankach za rok 2008

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 51 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z pdézn.Zzm.) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn.zm.), a takze Instrukcji
Inwentaryzacyjne] wprowadzonej Zarzadzeniem Nr RAG.0152-96/08 z dnia 24 listopada
2008 r.

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Inwentaryzacj¢ roczna aktywoéw i pasywow za rok 2008 przeprowadza si¢ w okresie
od 1 grudnia 2008 r. do 15 stycznia 2009 r. - wedtug nastgpujacego planu:

1) drogg spisu z natury, wg stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.:

a) Srodkoéw pieni¢znych i depozytéw w kasie Urzedu,

b) drukow $cistego zarachowania,

c) materialow zaliczonych bezposrednio w koszty, ktére nie zostaly
wykorzystane do dziatalno$ci w danym roku,

d) $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych, sktadnikoéw majatku Urzedu
znajdujacego si¢ w ewidencji pozabilansowej ilosciowe] (o wartosci do
500 zt.),

2) droga uzyskania potwierdzenie salda, wg stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.:

a) S$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych
1 pozyczek, posiadanych akcji i udziatow w spotkach,

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, wlasnych
sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom,

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald), wg stanu na dzien 31 grudnia
2008 r.:

a) naleznosci spornych 1 watpliwych,

b) rozrachunkéw z pracownikami,

¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,

d) innych nie wymienionych wyzej aktywow 1 pasywow, w tym:
- grunty,

- warto$ci niematerialne i prawne,

- srodki trwale w budowie,

- materialy w drodze 1 dostawy niefakturowane,
- rozliczenia migdzyokresowe,

- fundusze,

- $rodki pieni¢zne w drodze.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Irena Piekarska — USC,
2. Zastgpca Przewodniczacego - Anna Grabowska — Referat GKO,
3. Sekretarz Komisji - Teresa Guziak — Referat RF,

4. Czlonek Komisji - Beata Maleta - Referat RII.



§3

Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni
od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zobowiazuj¢ Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow

spisowych.
§5

1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonych czynnosci
inwentaryzacyjych w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola
spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 10 marca 2009 r.

§6

Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika

1 przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lomianek w terminie do 25 marca
2009 r.

§8

Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
2008 roku.

§9

Nadzér nad  wykonaniem  niniejszego  zarzadzenia  powierzam  Skarbnikowi
1 Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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