21185
21188 187,54 ' 44,7%

Uprawnienie do zasilku macierzydskiegn okresowego zostalo prayznane na okres

dluzszy niz okredlony w arh 31 ust 8 ustawy z dnia 29 bstopada 1990 1. o pomooy
spofetzne;

4.4. Zasitok okresowy | okresowy specjalny

W olkresie obigtym Konirglg nie przyznano pomopoy w formie 2asilkéw okresowyoh
i ckresowych specialnyeh

4.5, Zasilek okresgwy gwarantowsny

W okresie objelym kontrola me przyznano. pomedy w lormie zasitkdw okresowych
gwaraniowanych,

4.6, Ustalenia egdline

W poddana] kontroli dokumentacl Jolyczage] plzyZnawania pomocy z zakresu zadad
Zisconych gminie siwierdzono ﬁaskg‘pujzgce-ai&prawidmwnéci:

- brak chrongiogicznego wozenia dokumentow w leczkach Kiienidw, ¢o w znaczacy
spesdly uniemoziwiale preeanslizowanie zasadnodst | wysokosel udzisione] pomecy;
zwiaszcza w prrypacku 0sob olrzymujgcych zasilki stale | stale wyrownawcze,
woowiiy przypadkach brak wymaganych zddwiadezed o dochodach wisntdw
2 migsiaca poprzedzajacege zicienie wniosky, oo bylo ﬂiengaﬁﬂe 7 an2s ustt, pki 2
ustawy zdnia 28 tistopada 1880 1. ¢ pomocy spofecenel wrar ant. 8 ust. 3 ustawy
2 dnla 12 marcs 2004 1. 0 pOmMecy spoleczng.

~ w wielv przypadkach brak zadwigdczeh o duchodach Khentdw, o uniemotiiwiaio
wyliczenie faklyczne; wysokosci naleinego swiadcenia,

- wwiglu przypadkach Drak podpisu kiienta w wywsadzie Srodowiskowym,

~  prak dat w wywiadach Srodowiskowych oraz na aswigdczeniach klientow,
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poprawki w wywiadach $Stodowiskowych dokonywane na polach zZamazanych
korgkiorem, bez parafowania 2ardwno przez pracownika iak i kiiema,

2ostawiznie wolnyeh pdl w wywiadach Srodowiskowych podpisanych przey kienitw,
dopisywanie  informach 2z rGEInymi datami ow owywiadach  $rodowiskowych
Wi preeprowadzonyeh, w wigkszodtl praypadkdw hez podpisdw klienidw,

prak aklualizac wywiaddw srodowiskowych dolyezacych przede wszystkim 088h
korzysiamcych e statych iorm pomocy, o byio niezgodne 7 ari43 ust3 ustawy
7 dnia 29 listopada 1880 1 0 pomocy spotecznel oraz art. 107 ust. 4 ustawy 2 dnig 12
marca 2004 r. o pomeey spolecang) (infermacie byty dopisywane do wezesniniszych
wywiadow. bardzo gzesto sprzed kithu lub Xikunast miesigey),

w kitku przypadiach przyznano pomon bez wywiadu s‘miowiskowégﬁ. et bylo

slezgogne 2 art.43 usl 3 ustawy 7 doia 29 Rslopada 1890 1. 0 pomcey spolecknsi oraz
art. 108 ust 4 ustawy 2 dnia 12 marca 2004 1. 0 pomocy spolatzag)
w wigly praypadkach brak wnioskdw (wysiapien} zainteresowanych o pomac by
zapisy w wywindzie | decyjl, 26 pormoo wiziglans jest 1 urzedu, oo bylo niszgodne
zart.38 ustt | 7 uslawy z dnia 29 listopada 1990 1. 0 pomooy spoleczngl ofaz
gt 102 usl. 1 1 2 ustawy 7 Erig 12 marca 2004 1 ¢ pomocy spofeczne),
orak wpisow Kisrewnika Osrodka w wyviadzie Srodowiskowym o terminie | wysokossi
preyzaang] pomony oraz podigiych delataniach wobed Kienta,
przyarawanie Swiadezen plenienyely od dnia ziozenia wiiosky gomimo uprawnienia
Kiignta do owzymania dwiadezenia za okres miesiacs kalendarrowsgo, w Kidrym
ziokyt witoS&k, C0 bylo nisrgodne z art43 ust.6 ustawy 2 dnia 29 listopads 1980 ¢,
o pomocy Spoleczaef eraz art. 106 usl 3 ustewy 2 dnia 12 marcs 2004 7 0 pumocy
spdecLrey,

przyenawarie Swiadozen pleniginych zz okres, w kibrym kliert nie speinia
juz wymogdw okraslonych W przepisach - dotyczy zasiikdw  macierzynskicn
okrasowych, co Dylo niezgodne z art.31 ustB, pkl 11 Z uslewy 2 dnia 2% lislopads.
1980 r. © pomocy spoletzng,
uzasaduienia w decyziach administracyingch nis zawigraly istolnyeh informiach
diz Klienta, w szezeglinodct w iakl sposdb zosiala obliczona wysokodd prayvananse)
pomaony.
w  decyzfach przyznajacyeh  zasiiek macierzyfiski  okresowy | jednorazowy
nig wskazywano leklyczne] wysoko$ol wyplacansgo zasiky jednorazowego ~ zapls
- 201 21 na kalkde 2ywo urodzone dziecko”, w uzasadnieniu fak2e nie wskazywano
na He dziect wypracany jest zasilek jednorazowy,



- 2@ sprawtzong dokumentaci wynikalo, I8 praca socjaina z osobami 2gtaszajgoym
sig po pomoc nie jest prowadzona ~ brak inlormach wo druku owywisdu
srodowiskowego.

Bokumentagja dotyczica zasitkow stalych wyrdwnawczych {stalych od G1.05.2004 1)
oraz zasitkéw stalych podozas Caynnodel kontrolnych anaiizowana byla wraz z pracownikami
soojalnymi Ofredka {zal. 871, 1112, 1113 do protokotu). Wystepujaee nieprawidiowoscl byly
na DIGZEC0 omawiane zarGwna 2 pracownikami jak 1 Kisrownikiem Qsrodica, Kidry preedioyl
wylsmenie dotyCzgee nieprawitiowesdl, stanowiace zstacznik nr {14 do ninfejszego

protokoiu,

IHi. W zakresie dzialainodcl gospodarcze).

Kentrola dolyczvia realizagi przez Urzad Miasta | Gminy w Lomiankach radas
z zakresu awidencii dzislainodcl gospodarcze] wynikajdoych 2 8rl. 882 usl. 3 i arl. 32 ust.
1 ustawy Z dria 19 lislopadas 1999 r. Prawoe dzialaincSci gospoderczel (De U, Nr 101,
ooz 1178 z pdin. . yoraz 2 art. 15 pki 2 ustawy Zdnia § czerwon 1998 ¢ o administrag
rzadowe) w wojewdrpraie (Dz. U Nr 80, poz. B72 7 2001y, z pdin, ami)

Materialy do kontroli preediiadala { udzielaiz wyjadaien Pant Malgorzata Plenkowska,
Zatrudniona w Urzedzie Missta | Gminy w bomiankach e dria 18 grudnia 1977 r. w ohwili
obacne] na stanowisku Kisrownika Referaly Ewidencit Dzislalno$ci Cospodarcze: oraz
p. Maria Lapiedon Zabrydnions w UrzedZie Miasta | Gminy w bomiankech od dnia
1 stycznia 1996 r, w chwili obecnel na slanowisku inspekiora w Referacie Ewidenc)
Dzistalnodc Gospodaroze).

Prograrmem xontroll obiete nastgpuigoe lamaly

1. Prawidiowos¢ prowadzenia rejestedw dzisfainesct gospodarcze] - cigghos¢ wpisdw
w rejestrach, akiualnost danyeh w nich zawartyeh, rgodnedd danych wwidacznianyeh
w rejastrach z Zaleceniami wyniiajacymi 3 preepisdw,

2. Prawidiowodt prowadzonych posigpowan  ewidencyirych, 2 uwiglednieniem
prawiglowoscl  przyjmowanveh  zgluszen o wpis  do  ewidencll  dzialginosc
gospodargze] - art. 880 ust.2 Prawa dzizlainesei gospodarcze).

3. Zootnods r art. 88c | 88e Prawa dzialalnodcl gospodarczel decyzii. wytawanych.
W Sprawie odmowy wiisu | wykreslenia wpisu 2 ewidenci deialainadel gospodarcze).

R -
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4, Prawidiowost obiegu informaci dotyezacych  ewidesdonowania | dzistainossi
gospadarcze) pomigdzy organami admihistracji publicengl — przekazywane Kopi
dokurnenitw, )

Realizacie arl. 58a ust. 2 Prawa dziatalnodci gospodarcze; dolyczacego jawnodci
ewidenc drialainesc gospodarcze;.

23

Do kontrodi w Urzedzie Mlasta | Gminy w Lomiankach przediczons:

rejesty elekirpniczny (kompuigrowy),
- rejestry prowadzong w formie ksiazkowe],
zmiany wpisu do ewidencj dziatalnosct gospodarczej,
decyzje o wykredieniu wpisu do ewidencl dzialaine$al gospodarcze,
dokumenly skladane w Sprawie swidencjonowania dzistainodsi gospodarczel przez
zZainteresowanych,

Ustalenis dokonang w wynike kontrol;

1, Dane ogoine dotyczgee ewidench dzistainodci gespodarczej.

Ewigengls dzigteine$cl gospodarcze] w Urzedzie Miasla | Ominy w tomiiankach
prowadzona jest w formie!
- rejesirow eleklronicznych (lew. rejesie giwny),
- rejeswhw ksiaikowych {fzw, fejestr pomneniczy),
- rgiestrow alfabelyczoych w formie skorowidzow {lzw, pomocniczych), kidre ulabwialg
korzystanie z danych zewarlych w rejestrze gidwnym | umotliviaja udzielanie podstawowyeh
irformaci o przedsigbivrcach weisanych do evidenc dziakalnodci gospodarcze;.

Do kontroll przediczone dokumenty za 2003 - 2004 1., 2z czego szezeghtowel konirol
poddana; |
- wpisy-ad nr 7720 ¢o. 7768 22 okres od dnia 24 lipca 2003 1. do dnie 10 paidzierika 2003 1
- wplay od nr 7771 do 7790 za ckres od dnia 6 listopada 2003 r. do dnis 29 grudnia 2003 1,
- wpisy od nr 7937 do 7985 za okres od dnin 2 kwietnia 2004 ¢, do dnia 24 maja 2004 r.
YWiw tomy reiesiru objate Konirolg sidadajg sig z dwach dzialdw:
| Ewidengia driglalnosci gospoderczel,
W, Zmiany w ewidanch dziialingic gospodarcze] dotyczgre slanu Taktycznago.
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Dokumentacia zwiazana z ewidencja dziafainosci gospodarcze] | obejmujgta
crynnosct urredowe dotyczace poszezegoinych preedsighiorodw . zgloszenia do swidency
deiataing$cl gospodardre] jes! gromadzone gwdnie 2 poszezegbinymi numerami wpistw
do ewidencii drialaindsdl gospodecze).

g Prawidiowo$t prowadzenia rejestru dzislain0scl gospodarcze] oraz poprawnosc

przygotowanych dokumenidw.

Numery pos2czegdinych wpisdw do ewidenc) dzialalnosel gospodarcze] znajdujace
g w emach rejesitu objelyeh konirola nadawane 88 narastajace zgodnis 2z kote;ngsrﬁa
aoxonywanych Zgaszen .

W rejestrze elektroniczoym zachowana jest kolejno$¢ numeryozaa | alfsbetyerna,
W bazie danych znaidug sie wszystide nlormacie wymagane ustawa Prawe dzisisinosc
gospoadarcesy.

Wezystive. wykresienia woisow sa skladowsne w pliku archiwaéﬁym;' dn kidrego
istnigje mozivode waladu,

Dokumentacja dolvczaca ewidengli dualainodcl gospedarczel  {zadwiadczenia,
decyzie) wykonywana jest w Systemie kompuisrowym w programie EWID™ INFOSYSTEM,
Tadeusz | Roman Groszek. ol Diuga 13, 05-119 Legicnows.

Wpisy do ewidencii dzialainodsl gospodarcze] zawierajg nastgpujgee dane:
. Qznacrene prziedsigbiorcy? |

sisgdriDg/migisce Zamieszkanis,

migjsce wykonywania d2ialainndcl,

okresienia przedmicty deiatalnoset guspodarcees,
- date rozpoczecia dziatpinndn,

data zgloszenia do ewidench,

data wpisy,

datwg dorgozema zaSwiadezenia,

date wykreglonia 2 ewidencii.

Urzad Miasta | Gminy w Lomiankach opracowal formularz zgloszenia o dokonanie
wpisy do ewidencji dzialainoscl gospodarcze} (fermuiarz stanowi zal. nr 11 doprotokoiu)

Jest on zgodny ¢ zaleceniamd wynikajgeymi 2z arl. 88D Prawa dyisfainodcl
gospodarcze). Jest on uécsiggmiany katdemy zainteresowanemuy vlatwigiac w fen sposdb
ceynnode zlozenia zgloszenia. We wsxystkich przypadkach stwisrdzono, i2 na rgloszeniach
o wpis do ewidench duialainodd  gospodarcze} odnolowywana  jest data  wplywu,
potwierdzona pieczgog Uregdu.




Urzad opracowsd rownlez formulary zgloszenia o dokonanie zmisny we wpisie
do ewidengi dzialalnodci gospodarcze] oraz zawiadomienia o zaprzsstaniv prowadzenia
grigiainosei gospodarnze) celem wykresienia wpisu 2 ewidencl dziatainedcl gospodarcas)
Hiormuiarze stanowia zah nr .2 praz HL3 do protokoiu}

Opracowane formularze 88 czvielne, rewierajs prawidiows podstawg prawng oraz
‘pouczenia | informadie dla prrzedsiabiorclw, wynikajace 7 priepisdw,

Po preeanatizowaniu preprovadzonych postepowah ewidencyinyeh me slwiendzong.
nisprawitiowoss dolyczacyeh dokorania nastgpujasych wpistw!
-ne . od o 7720 do 7764,
- of tel. o e 77 do 7780,
< ne el o nr 7937 do 7985

3. Decygle wydawane w sprewie odmowy wpisu | wykredlenis wpisy do ewidency
driatlainoic gospodarcze).

Z matenaidw przediclonych do kontroll, jak rownie? 1 rejestru spraw wplywaiaeych
o Urzedu wynika, Ze w skontrolowanym okresie od dnia 24 lipca 2003 r. do dnia 24 maja
200481,
wyrradlenie wpisu do ewidendi dzistainoscl gospodarcae] byl dokonywane wylgoznie
ng pudstawie.  stosownych  zawisdomieft ¢ zapreesianis  wykonywanis  przez
przedsiebivne drislainesc gospodarcze),
- e wpivnelo Zadne odwolanie od decyzi o wykresieniy wpisu do-ewidendii dzislalinoéc
Qospodarcze),
- nie stwierdzone miewaino$ci decyzj preez Samorzgcowe Kolegium Obtwotawoze
w Zwigaky z wydaniem SeCyzii 2 naruszaniem praws,
nie wydano Zadne; decyz odmawlajace] wpisu do ewidena) dzialainodal gospedarczs.

pomigdzy organami administracii publicane] — prrekazywanie kopi dokumentow.

Z dokurmentdw sporzagizonych przez Urzad Misste | Gminy w Lomiankach
przediozonych do konlrolt wynika, iz ich kopie 34 przekazywane do Urzeduy Bkarbowego
Warszaws - Bielany, Zaklady Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w  Warszawis
ul. Kasprowicza 133, za posrednictwem prresylki polectnel ze zwrolmpm pobwierdzeniem
oo,
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5 Realizaciy zasady jawnoscl ewidencii gzisfalnodei gospodarczs).

Z wyasmen udzielonych przez p. Malgorzaty Piedtkowsky, Kierownka Referatu
Ewidencil Drastainodel Gospodarcze) wynika, i

- ejestr drsiainoior gospodarczel jes!t Kaldorazowo udostgpniany zainteresaowanym
preadsighorcom,
na podstawie danyeh z rejestry dotyezacych przedsighiortdw udzelans sa infarmacie,
kibre. sq podawane przez preedsighiorcg w ozgioszeniu o dokonanie wpisl., zZgodrie
z art, BBbh ust.2 Prawa daalainogcr gospodarcze].

Udostepniane dane nle obejmuja cokumentdw zgromadzonych w Urzedzie  dolyczagycn

poszozegoinych wpistw, Gyl nie 53 ona danymi jawnyimi,

Zapawnienie dostapu o danych zawartych w ewidencji dristainosel gospodarcze] ma duiy
wWptyw 1 zapewnignie Dezpetzernstwa obrotu gospodarczega.

V. W zakresie dzialalnodei Urzedu Stanu Cywiinege, ewidencii ludnoscl oraz
dowadow osobistych oraz realizacji powszechnego obowiazias obrony

1. Realizacja zadan 2 zakresu dziatainosci Urzedu Stanu Cywilnego
Komrolg przeprowadzons w obecnodel Zaslepey Kierownika Urzedu Stanu Cyedinege Pan
Anna Kozinska.

1.1 Sprawy organizacyine | lokalowe

Kigrowrikiermn USC w Lomiankach jes! od 1983r. Pani Anna Kozifska, Z ywagl na jei
dlugoirwata chorobe uchwaly Rady Miejskie] w tLomiankach Nr 5/32/2003 z dniz
(6.03.200% powolano Pamig hreng Piekarskyg na elatowege Zastgpoe Kierownika USC,
Do zakresu c2ynnodel Kisrownika USC 1 jego Zasiepcy nalela wyigoznie sprawy 2 dziedziny
trzgdu Stany Cywiinego w tomiankach. W pkazanych 2akresach czynnosci Kigrownika
UBC z 1984r. oraz jego Zastepoy z dnis 10.10.2003r., stwierdzono wpisanie kdmpetenddi,

kiGre nie nadezg zoodnie z akluainie obowigZujacymi preegisans prawa Jo ich wiadciwosdc.
Hak w punficie 10 zakresu czynnodcl Kierowniks USC | jego Zasiepoy wpisano wydawanie
decyzfl o unigwalnieniu jednege z dwich akidw stanu cywilnego stwierdzajaoych 10 samn
zdarzenie. Zgodnie z a9 uslawy 2 Onig 20 wrzednig 19868 Prawe o akiach sianu
sywilnege (D2, U. nr 35 poz.180 z pdinigjszymi zmianami) wydawane w tych sprawach
decyzie nalely do kompelenci wolewody, W punkeie § zakresu Szyonodcl Zasiaply
Kierowrska USC wpisano wydawanie cenwolan nd zawarcie mallenstwa w urzedie stanu
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cywilnego, w kidrago okrggu 2aden z przysziych maiZonkow nie ma migisca zamiesikania,
{becnie zgodnie z art. 12 cylowanego Fraws o aklach stanu Cywilnego maltenstwe moke
by¢ zawarte w doweinie wybranym praer strony urzqdsie stany Sywiinego. W punkeis
& zakresu czynnodel u Kierownika USC | jego Zastepoy wpisano wyddwanie zarzadzen
W sprawie wynoszenia ksiag stenu Cywilnegd poza lokal wrzedy slanu cywilnego. Jgodnie
281124 FPrawa ¢ akiach stanu cywinegs postanowienie takie wydaje wojewsda. Take punii
26 zakresu czynnoscl Zastepoy Kierownika USC wydsie sip w niswiadciwy, dotyczy bowiem
prowadzenia dzpleinoéel 2wigzane] 2 upowszechnianiem | rozedjaniem $wisckich  form
obrzedowoscl oraz  wspdidzislanie w tym zakresie z instytucjami | organizaciami
spaleczaym. Powyisza kompetencie prawdopodobnie wpisang 2 zakresu  caynngdé
opracowanego praed 1989 ‘

Siedziva USC rmiesct sie prey ul. Warszewskiel 115 na partarze g?éwneg;‘c budynku
z@pnowanego prrzey Urzad Migjski w Lomiankach. Lokal UBC skiada sig z siswielkdego
pokoiu Kierownika USC 1 jego Zastepey oraz z obhszems] stylowo urzadzonel Sall Suhidw
wykorzysivwang) iek2e na cele konferencyine. Archiwum USC miesal sig w podiemiach
budyeku. W oknach pokoju Kigrgwnike USC zainstalowano Kraty | w pokoju 2najduie sis
mgtaliwes szale przesnaczona na urzedowe druki | pieczacie oraz kslegh stanu cywilnego,

1.2 Relestracia stanu cywilnego
W Urzedzie Stanu Cywilnego w  bomiankach  sporzedzono  w okresie

ad 01 .01 2003r., do 25.06.2004r. naswgpujace loscl akidw stanu cywilnego:

2003, 2004r.(do 25.06.)

axtdw urodzen 11 Z
BkiGw maledshy 88 23
akidw zgany 183 8

W 2003r. na 68 sporzadzonych akiéw maitedsty zewarto w USC 13 malzensiw,
w 2004108 23 spisane akly matienslw - zawarto 13 maizedstw, pozostale akly dolyezyly
maizensty wyznapiovwyel re skutkami oywiinymi,

Na erenie dzigtania Urzgdu Misjskiego w bomiankach nie ma sapitala z oddziglem
potciniczym, stad mala 08¢ sklow urodzed, wszyslkie sporzadgzons akly urodzenia
dotyozvly aktdw spisanych w wyniky umigiscowienia zagranicznych akidw stanu oywilnego,
1 akt'z 2003 déz?céyi uznenia dzieckd poczgiego. W Lomiankach znajduie sig natomizst
20 prywainych domdw opleki spolecane;, stad dula fczba sporzggzanyeh akidw Zgondw,
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Aty stanu cywilnego sporzadzane sa czysto i Bez skredled. Rajsstracias stenu
tywinego prowadzona jest rdwnie w systemis infomatyczngm {komputerowy program.
E80 UsCy. .

Terminy zawierania zwiazkow malZenskich w USC ustaiane sa 2godnie z Zyczeniem
stron, przede wszystKim w soboty w godzinach. 12-13.

Kigrowalk WSC 1+ jego Zostepsa olrzymuyjg za udzielanie Slubbw w soboly wolny
od pracy dzien, ntezslezne od ilode zawarlych maizensiw,

W orgjestrac) stanu cywiinego nie stwierdzono bigddw,

1.3 Decyzje wydane na podstawie Prawa o aktach stanu cywilnago oraz
Kodeksu rodrinnego | oplekuriczago *
W Urzedzie Slanu Cywilnego w Lomiankach wydano w kontrolowanym ckresie
nastgpuiacs decyzie administracyjne:
' 20G3r.  2004r. {do 25.08,)

na podstawie an.28 Prawa o akiach stanu cywilnego 17 10
na podstawig art.35 Prawa ¢ aklach stanu oywilnego 4 K}
na podstawie art. 38 Prawa o aktach stanu oywinego 4 -
na podsiawie art. 73 Prawa v aklach stanu tywilnego 19 3

né podstawie art.4 Kodeksu rodainnedo | opiekunczego 4

W Urzedzie Slanu Cywinego wydano ponadlo § zadwiadczenh stwierdzajgeyoh
zdolnose prawng obywalels polskisgo du zawartia malzenstwa za granics, 4 w 2003r
17w 2004r. Mo 25067 orex 83 zaswiadczeniz w Uiyble artd' Kedeksu rodzinnego
ioplekuficzegn siwierdzalace brek  okoliceno$cl wlacrammovch zawarcie malzenshva
wyznanicwego 2e skulkami cywilnyn,

Tresd decyzji jest prawiciows, Bleddw w décyziach nie stwierdzony,

1.4.Obstuga interesantdw

Podozas kontroll ustalors, e Kierowrik USC i jego zesigpes wykonuja swoje
obowilazki prewidiows. Skarg na- Urzgd Stanu Cywilnego nie odnotowano, co stwierdzano
na podslawie ogoinego rejesiry skarg | wnivakdw Urzedu Migsla Lomianki. Odnotowsno
natomiast jedna pisemna pochwalg pracy Zasiepey Kierownika LISC,

W kontrolowanym okresie w USC w tomiackach zalaiwiono poza sprawami
opisanymt  wninigjszym protokdle nastepuigce sprawy @ zakresu  Rorespondencit
konsularngl 7 spraw, 4 w 20037 13 w 2004¢c. { do 2506/, 2 zakresu korespondencii krajowe)
dotyozace; przede wsZystkim wydania odpisdw aklow stanu cywinego © 138 spraw,

i ” s




0 w 2003, 1 46 w 2004r. / do 25.06.. zorganizowano ponadio w 20031, jedna urocaystoss
dia dwbch par z okezi 50-ecia poZycia malzensikiego z udzislem Bormistrza Missta
bomianii, W 20041, w okrasie do 23 czerwea urotzystudat lakich nie odnotowana.
wisrownik USC | jego Zastepca prowadzg wymagane spisy spraw i rejestry,
Opdaty skarbowe pobierane 53 we wiadoiwe] wysokosei,
Na korylarzu obok pokoiu Kierownika USC i1 jege Zastepey umieszorone tablice
wizuaing informujaes © sprawach zatatwianych w Urzedzie Stany Cywitnago.

‘2. Realizacia zadan zwigzanych 2 awidencia ludnosci

Kantrola obejmowata reaiizacie zadad wynikajgeych z Ustawy 2 diia 10 kwiatniia
1974y, & ewidengi tudnosal | dowoddw osobistych (D2 z 20011, Nr 87, poz’ 606 2 pon.
zm.} orsz preepisdw wykonawcezych, Zadamia 2 zakresy ewidengii ludnoSel wykonywane
sa w Referacie Ewidencii Ludnodal | Dowodéw Osobistych, kidry wehodzi w skiad Wydziaty
Spraw Obywateiskich,

Naczginikiem Wydziaty jest Pani Janing Malysiak - zatrudnmiona w Urzetizie Miasta
[ Gminy w tomiankach od 20 styozria 1986r. Referat Ewidend)i Ludnodal i Dowadaw
osobistveh liczy 4 osoby {iatenie 2z Naczeinkierm WSO}

Kierownik Referaty ~ Pam Wanda Bojanowska, na stanowisky  zatrudnicna
oad 1 paZdziernike - inspektor das. gvidenci ludnodcl | dowodtw osobislych ~ Pani Katarzyna
Malitek zatrudniona od 1 sierpniz 19811, Pracownicy posiadajg skivalne zakresy Saynnosc.
Urzas Miasis 1 gruny w Lomiankach obsluguje okolo 18 tys. mieszkancéw

Zgiaszanie | przyimowanie danych niszbgdnych do rameldowania | wymeldowania
oraz prowadzenis ewidenci kuinoscl | ewidenclt wydanych | utraconych dowoddw psobistych
odbywa sig zgodnie 2 mzporzadzener Minisira Spraw Wewngtrznyeh | Administracyi z dnie
24 grudnia 2002r, (Dz. U 2 2002r. rv 238'poz 1899}

WY roku 2003 dokanano 4 zameldowan na pobyt czasowy do 2 miesioty, @ w roku
04r - 2 zameidowania, Zgioszenia pravimowang 83 prawadiows, a zbibr zameldowan
prowadzony iest w formie ksiazki meldunkowe] zgodnie 7 § 29 rozporzgdzenia.

Worcku 200%, na lerenie Miasie | Gminy tLomisnki zameliowann 1157
cudzoziemct, a w roku 20041, - 240, Przyimujac zgloszenie pracownicy 520zegéing uwage
oaracaja na odza) dokumeniy cudzoziemecs Oraz wanodd wily, umowg o ruchy
hezwizowym Ub zezwolanie na Zamieszkanie na C2as OZNALILNY.

Zhity danych osth zameldowanych o8 pobyl czasowy ponad 2 miesiqee jest
prowadzony w formig Kanoteki uviszone) w porzadiu alfabelycenym weadhug nazwisk oséb
wykanujzeych ten obowigzek.

Druks zgloszed 33 wypelruane prawitiowo.
Kartoleka jest aklualizowana, pobyly czasowe pe ich uplywig sg wylaozane z kantoteki.
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Na binzaco powiadarmia sig gming o zameldowaniy ich migszkancow na pobyt czasowy,

W 2003r ng pobyl czasowy ponat 2 miesigoe Dylo zameldowanych 584 asoby
a w roku 20047, - 328,

Zgloszenia wymeldowania z pobytu stalege tub czasowego Wtwajaoegy ponad
2 migsigce osoba zglasze organowi przedstawiaige uzupelnions  drid  Zgloszenie
wymeldowania 2 miejses pobylu stalegd” b Jgleszenie wymeldowania z pobyiu
nrasowego ponad 2 miesigte”,

Przyimowanie zgicszed wymeldowania dokonywane sa prawidlowe. W kazdym
preypadky wydawane 53 niecdplatnie zadwiadezenia polwierdzaigee dopsinienie obowlarku
wyrmelgowania sig. .

Przyimowanie rgiaszen pobytdw  slalych odbywa sie zgodnie 2 przepisami.
Przedioions do wglady druki zawierala peiwierdzenie danych przéz osobe skindajacy
rgloszeme, potwierdzenie fakiu pobylu przez oscbe uprawniong oraz potwierdzenie
preyigcia druku preaz pracownika.

Poza fym zgloszenia preepracOwywane $3 na bieZacd | wprowadzane sz
do komputerowe] bazy danych Na bie2ace takze nanoszone sq wszystkie zgloszena zmiany
migisca ramiesziania statyCh mieszkanodw,

Z chwilg dokonania zemeldowanis, osoby meldujace sie olroymula potwierdzenie-
zamerdOwania.

W 2003r dokonano 1366 Zameldowsh, natomiast w roky 20604r. do dz&ia*kam;oié 228,

Zhigr danych osobowych statvch mieszkaficéw w systemis karolerznym jest
prowadzony w formig zbiory mekiunkowege skiadajacego sie 2 indywiduainych kar
asobowych misgzkancow

W gkresie objgtym kontrolg 2arejestrowang nastepuigoe zdarzenie.

2083r 2E04r,
Lirgtzenia 181 a7
MarZzensiwa 31 8
Zyony 173 74

Metodg dobory osowego poddane po kilkanaicie dokumentdw obejmujacych zdarzenia
urodzena, mattenstwa, Zgonu.

Stwierdrona, e zmiany wynikaigce z akidw stanu Cywinegn 3z prawidiows
1 terminows odnolowywane w obu systemach . karolecznym | komputerowymn, Informacie
wydi'ka;a‘ce ¥ akiow urcdzen 5y wiastiwie wykorzysiywane do  akluslizach danych
mieszkafichw, numaery Bwidencyine nowarodkdw nadawarne, s karly osobowe mieszkanthw
na biezaco wigczane Oo Karioleki stalych mieszkancow. Nie budzl zastrzeten aklualizacia
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danych wynikafaca z akiow maizeiistwa ~ w obu systemach u obcjge melzonkdw - jeeli
s@ misszkancami migsta lub gminy.

Na bigtges odnotowywansa jest rdwnied informace wynikejgee 2 aktdw zgosu,
zardano u osoby Zmarke] @R 1 Zyjacege wapdimalzonka, jeZel spainiony jest warunex
ameldowania na lerenie miasia ub gming

Dokonano lakie pordwnania przedio2onyeh do wgladu zgloszen pobytu stalego | zgloszen
wymeidowania z karoteka reczng oraz bazg kompulerows | me stwierdzons rozbeznodol.

Udoslepniania danych 28 zbiordw meidunkowych sdbywa. sie zgodnie 2 rozdzialen
8ty Listawy ewidencying]. W 2003r. udostgpniono 264 nformacii. @ w 2004, 120,

Wrioski o udostgpnianie danych skiada sig na wniogkach, kidrégo wzdr okredla
razporzadzenie Ministra Spraw Wewnstrznych + Admihistragli z dnia 18 listopada 2002r,
e 4.z dma 30 listopads 2002r. Nr 201 poz. 1702).

Optaty zo udzielanie informaci potierane sg zgodnis ¥ rozporzadzeniem Rady Ministriw
2 dnie 30 gwvigtnia 20G2r. (D U 2 22 maja 2002, nr 62 poz. 5684).
Napvipkszg ke wnformack udzieia sig polici, sadom | prokuratiaze.

Wydawanie decyzi w sprawach ewidench ludnoscl.

Wo2003r wszezele 16 postepowah administracyinveh w tym wydane 11 decysi
w sprawie wymeldowania, 1 decyzie 0 odmowie wymeldowania 4 poslepowania umoerzono
zuwagl na fakl, ¥ strony, w slosunky do Kidryeh toczvio sie postaptwanie dokonaly
osebibcle wymeldowania. Whiosek 20stat wyentany i nig wszdzelo posigpowania.

W 2004r, do onia kondrol wezozete 15 postepowad  administracyinych
¢ wymeltiowanie, 1 sprawg umorzenn ze wegiedu na 1o, 2 sirona dokenala wymeldowania

ogobiscie na druki, § postepowart jest w ok,

Fo zapoznaniu 51§ Z akiami spraw stwierdzons, i spost ich prowadzenia pod wzgigderm
zgacnoscl 2z Kodeksem postgpowsnia adminiSivacyinege nie budzi zastrzezed. Swony
informowang sg na biezans © podeimowsnych ozynnosciach. W przypadiku ioniscrneds
przediuzenia lerminu rozpalrzema sprawy, zgodnie 2 art. 268 K.p.a. organ zawiadamia strony
i podaje proyoryry preediudenia lerminu.

W otoku kondroli stvierdzons tekie, Ze pomieszozenie, w kibrym priwadzona jest
phsluga interesantdw jest zbyt male. posiads ono wprawdzie wisécive zsbezpieczenis:
{podwijne zamig, kraty w eknach, monitaring), lecz nle speinia warutkdw, ke
gwarantowalyby wiasciwa obsluge interesantéw. W pokoju urzeduig 4 csoby. preyimulace
zardnvng whiosks dowodowe [ak | sprawy rwigzans ewidenciz ludnosd { prowadzeniem
postepowah administrasyjych.
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Naczeinik WSO poinformowala, fo w najblizszym czasie Referat otrzyma jeszoze jedne
pormieszezenis. Fozwoll to na poprawe obshugi intaresaniéw jak | warunkow pracy
zatrudnionych pracowrmkow.

3. Prawidlowosé wydawania dowodow osoblstych.
W Rejestze Ewidenci ludnodci | Dowodow Osobistych  zeinstalowano  jedno

sianowisko w systernie ohsiugi shywatela.

W 2003r. wydano 2.377 dowoddw ogobisiych, a w 2004r.- 1214,

Tryb postepowaria w sprawach wydawania dowoddw osobistych cdbyws sig zgodnie
& rozporzadzeniem Rady Mirdstréw 7 doia 21 lstopada 2000r. w sprawie wzory dowody
pachistego oraz trybu postepowania w  sprawath wydawania dowodbw asvﬁisfysﬁ;
ich wymiany, zwrotu fob ulraty (Dz. U, 2 2000r. ne 112 poz. 1182),

Na biefaco reasiizowane jest zapoirzebowanie na przesfanis kopeny dowodows)
Na bieZaco takie wezytywane 53 do obu syslemow ewidend)i iudnoscl numery wydawanyceh
divwioddw asobistych.

W kopertach dowodowych znajdujg sie potwierdzenia optaly xa wydanie dowody
ospbistege, Ng osdwrovle wiioskdw o wydanie dowody widnisly adnotacie o przyczvnach
Zwiolnigria 2 oplat 23 wydenie dowodu osobislego. W kwestl dzislania  syslemu
nie zgloszone zastrzeten. Wrioski przekazywane 53 w drodze teletransmisii na bieZaco,
Wyprodukowsane dowady dostarczane sg w terminie,

W archiwum dowodowym koperty dowodowe ulodone sy wedlg  numerow
formuiarzy. Na bieZaco odidadana do archivanm jest dokumeniacia zwigzane ¢ wiklgwaniam
dokwneniow stwierdzaigeyeh W0isamosd

W kartotece przejdcivwe) w 2008r. znajdowsio sig 88 KOM-bw osdb wymeldowartych,
Ridre Oczekujg ne preystanie zawadomignla E-17. W 2004r. w karlotece znajdujg sig
52 KOM-y. W wigkszoscl sg 10 KOM-y 0sdb, kibre mimo wskazania nowego miejsca pobylu,
nie  dokonaly  zarmeldowania, 2 podsjmowanyeh  priez  pracownikdw  grynnosci
wyjasnigigoych wyrska, 2e 0soby g, mimo skiadanych deriaracii, nie zamiesdkilia pod
wikaranym adresem i nig dokonaly réwnie? zameidowania na pobyt czasowy w migisoy
faktycznggo pobytu,

Wayniki kool zosialy emdwione z Naceeinikiern Wydzialu Soraw Qbvwatelskich w Urzedzie
Miastg § Gminy w Lomiankach - Panig Janing Matysiak,
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4, Sprawy zwiqzane ¢ realizacla zadan wynikajacych £ ustowy 2 dnia 21 listopada
1987 r. o powszechnyrm ohowijzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej

Zgodnie z programet kantroll kompleksowd] Urzedu Miasta | Gminy w tomiankach
kaniraia obiglo nastiepulgoe Zagadnienia z zekresy realizac) zadan zwiazanyeh cbowmazkiem
powszechnvm obiowigzkiem obrony:

M proygolowanis | praeprowadzenie rejestrach przedpoborovwych rocznika 1885;

. prawidlowos$t  wydswania  decyzjl w  sprawie uznania poborowego, ktdremu
dorgezono karig powotania do odbyeia zasadmoze;y shuZby woBkowe] oraz 2oinerza
odbywalgeege 8 siuzbg ~ za posiadajacego na wylasznym utszynianiu czionka
radziny.

Zadania 7 zakrasu ustawy ¢ dnig 21 listopada 19871, o powszechnym obowigzig
obrony Rieczypospoliis) Polskiel (Dz.U. z 2001+, Nr 21, poz. 208 z pban. zm.). wykonywane
55 w Urzedzie Miasia | Gminy w tomiankach przez Kierownla Referatu Obronnasel Para
mgr HMenryka Lazarskiggo, zatrudnionege na tymestanowisku od dnda 1 kwietnig 2003 roku,

W wakcie Kontrali  sprawdzono  poprawno$d  sporzadzenia  nastepuigeych
dokumentow:

- wykaz przedpoborowyeh rmeznila 1988,

- rejestr przeduoborowych recznika 1985,

- wykaz poborowych stajacych do pobore w 2004 2 terenu Miasta | Grlny bomiank,

- wykaz osbb o nieuregulowanym stbsunku do shuzby woiskowel trez dokumentacia
z prowadzonego postepowania wyjasniajacege wobes przedpuborowych, kidrzy nie zglosili
sie do rejestracii | poboru.

Analizuine przediczang donumentacie TeABZANG z  -przygotowaniem
i przaprowadzeniem n2 erenie Miasta  Gminy rejestragii przedpoborowyeh rocznika 1985
stwigrdzono, 2 dokumenlacis zoslale  opalrzona  Klauzulg  xesirzetone”, zgodnis
z przepisans usiawy 2 doid 2% siyoznia 1898 . o ochronie informag niejawnych oraz
podpisana T upowaznienia Burmistrza Miasta | Gminy tomdanki przez Kierownike Relferstu
Corennosel

Wykaz przedpoborpwych sporzadzony zostal we wiasnym zakresie, w oparciu
o jokaing bazg denych, ponadio zoswl pordwnany z kadami osobowymi mieszkancdw.
Rejestr preedonborowych prowadzony jes! zgodnie 2z phowiazujadymi w tym zakresie
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przepisami prawa, zawiera mi in. date zgloszenia sig przedpoborowege do rejesiracii
oraz podwiadczenie  wiasnorgaznym  podpiseny  odbidr  potwisrdzenia  zgloszenia  sie
do rejestraci,

Do rejestracji zglosHo sie 169 przedpoborowych, 5 zostale usprawiedliwionych w tym.
1 przebywa w zaktadzie karnym, 4 przebywa od wislu lal 2a granica,

W oku  kontroll  stwierdzono, e  przediozona  dokumentacia  zwagzana
2 przygotowaniem | przeprowadzeniem poboru w 2003 § 2004 roku, byia sporzadzong
zgodnie 2 obowiazujgoymi w tym zakresie przepisami prawa i e budzi zadnyeh 2astrzezeds.
Wykaz poborowych w 2004 r. zawieral 190 pezycli. Do poboru stawilo sie 184 poborowych,
& usprawiediiwionych.

Wykar osob o nieureguiowanym stosunku do shuby wojskowe] prowadzony jest
ma biezaco od 1998 roku, zewiera 8 pozyci,

W konirclowanym ckresia nig wydano zadnej decyzji w sprawie tznania poborowego
22 posiadajgceyo na wytacznym ulrzymaniu czionka rodziny.

Do Urzedu nie wplynelas zadna skarga dolyozaca kontrolowanych Zagatnien.

Vi. Prawidlowosé realizacii dochodow Budietowych za 2003r. oraz wykorzystania
dotacji przekazanych przez Mazowlecki Urzgd Wojewtdzki w 2003r.

Ustalania kontroli z zakresu prawiilowossi realizac) dochodéw budzetowych za rok
2003, oraz wykorzystania dotacii przekazanych przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki
w 2003t przedstewione sy w odrgbnym  protokole kontrol, kidry jest dolgezony
do niniejszeygo protokolu stanowias jego integraing czesd,

Na tym ustalenia kontroli zakofczono,

Protokdd z kontroli sporzadzono w szedclu jednobrzmigeyeh egzemplarzach, z kidrych
po 1 ege. otrzymuja:

- Burmistrz Miasta i Gminy Lomianki
- & Wydziatdw Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiege w Warszawie biorgoych udzial w
przeprowsdzone} kontroli,

Burmistrz  Miasta i Ominy  tomianki przed podpisaniem  protokolu  zostal
poinformowany o przysiugujgcym mu prawie:



1. zgloszenia przed podpisaniem protokotu zastrzezen co db jego tredei;

2. podpisania protokols 2  zasirzezeniami, z obowiazkiém szeregOlowego ich
wyjasnienia na pismie w terminie 7 dni od podpisania protokolu, do Dyrekiors
Wydzigiu Prawnego | Nadzoru Mazowieckiego Urzgdy Wolswodzkiego w Warszawie,

3 ocgmowie podpisania protokods, z obowigzkiem przedstawieria w teminie 7 dni
pisgmnego wyjasnienia przyszyn sdmowy.

Integraing czest protokolu stanowi 58 zatgeznikdw. kidrych wykaz znajduje sig na sir. 551 56
pratokoiu.
Kontrola zostata wpisana do ksigzk: kontroli pod numerem 4/2004.

Kierownik jednostki kontrolowane Kontrolulacy:
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Zatgezniki d¢ protokohs

1.1, Upowaznienie Burmisicza dafngatzywania-i padpisywiania skarg i
i.2. Rejastr KN, 0680;

1.3 Rejestr KN.0SB1:;

1.4 Rejestr KN.O582;

1.5, Rejestr KN, 0563;

1B, Rejestr KN.0S64;

1.7, Zakrgs czynnodcl Kierownike Kancelani;

1.8, Zarzadzrenia Burmisvze nr OG.0152-12/03,

L9 Formutare orotokgl’;

{10, Forrmiarz ;notatka”™,

L1141, Formularz z prayjgcia p.Suda;

112, Uchwala Nr X/83/91,

} 13, Lchwala Nr X/59/91;

L14. Ushwala Nr XXX1/184/83;

115, Ushwaia Nr Viig1/94,

116, Uchwata hy IX/66/GS;

.17, Ughwala Ni/38/84;

1.18. Uchwata Nr V/39/98;

1.78. Protokét 2 Kolsgium Buristrzowskiego's

.20, Wysiag z protokohs Sesji z dnia § grudnia 2003
1.21. Protokdl ze spotkania w dniu 186 grudnia 2003,
122 Wyciag * protokody Sesit 2 dnia 17 kutego 2004r
1.23, Informacja o terminach spotkah (Gazets Lomiankowska ),
§.24. Uchwala nr XVIi/1 12/2004;
1.28. Uchwala Nr viF33/68;

1.26. Plerwsza strona Statutu;

1.27. Uehwala Nr X67/98:

1.28. Uchwala Nr XI/77/98:

1.28. Porozumienie 2 dnia 12 pazdziernika 1999r.;
1.30. Pismo mr OW-00S/72/12000;

131, Pismo nr OW-008/52/2001.

1.32. Pismio nr OQW-005712/2002;

133 Pismo: nr OW-005/13/2003;

{34, Bismo nr Q-0V23-711104,

135, Uchwala Nr XIVIB3/2003;



1,96 Porozumdienie Z dnia 21 czerwea 2004

137 Pismo nr Sp.0712/321/2002;

138, Uchwala Nr 11372002,

134 Uchwala Nr 35/2003;

140, Romplet powiadornier o Sesji w dniy 28 paddziemika 2603r

L41. Kompiet powiadomien 0 Sesji w dniv 8 grudnia 2003r

1.42. Kompiet powiadomist o Sesji w dniu 30 grudnia 20032

1. Zarzgdzenie Nr B30 Naczelnika Miasta | Gminy bomianki;

112, Uchwatra Nr XXXH/208/93 Rady Migjskiej w Lomianiach,

1 3. Regulamin organizacyiny Osratka Pomocy Spoleczns] w tomiankach,

4. Wykaz pracownikéw Osrodke ze wskazaniem stagu pracy oraz posiadanego
wykszigivenia;

1.8, Uchwala Nr XXX111207/93 Rady Migjskie} w Lorlankach;

il.8, Sprawczdanie O$rodka Pomocy spoleczne; w Lomiankach z wykonania zadan w 2003y,

11 7. Wykaz szkdt | placowek w klgrych utzniowie z lerenu Grainy Lomianki objgoi
sa dodywiamiem,

1.8, Uchwaila Nr XXVII211/87 Rady Misjskie; w Lomiankach;

119 Umecwa o $wiadczenie ushug praygotowania i wydawania posikow obiadowych
w stoidwee szholng) na raecz ucznibw korrystajgoych z pomocy spolatzne):

10, Umows O Zakup wyprawki szkoing dia uczniow Kias pierwszveh korzystalaoych

Z pomacy spolecenel

.11, Qéwiadczenie pracownika socjainego:

.12, Ofwiadozenig pracownika sociainego;

.13, Odwiadczenie pracownika sotiainege;

.14, Wyiadnienia dotyczace 2astorelen rgiaszanyrh podezas kontroli kompleksowe}

J&rodka Pomocy Spolesangg:

4l 1 Formularz zgioszenia o dokonanie wpisu do ewidencll dziatainosc: gospodarcee);

L2 Formuiarz zgloszenia © dokonanie zmiany we wpisie do swidendii dziatainogel
gospodartze);
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BURMISTRZ MIASTA I GMINY LOMIANKI
05-092 Lomianki, ul Warszawska 115
tel. 751-21-19, fax 751-11-35

Lomianid. dia 24 sierprs 20041

Nasz znak: KN.G91E - 4404

Wyiasnienie Burmistrza 2ziozone w dniu podpisania protokoly

Nie mozna podzielid zdania zawartego w prolokole, jakoby mocg porozumienia okredlajacego warunki
wykonywania przez Gming zedania powierzonego nastapio podzislenie w sposth formalny kempetenci
organy prowadzacego. Organem prowadzacym szkolg pozostaje nadal Powiat Warszawski Zachodni,
Worost okredla to § 3 Statutu Szkoly (zat. 1.26). a szkola stanowi Powialows jednostke organizacying,




