tomianki, dnia 2 sierpnia 2007 r.

Urzad Miasta i Gminy w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor ds. oswiaty
("2 etatu)

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

analiza arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli

prowadzenie postepowan w sprawach o wpis do ewidencji placowek niepublicznych,

projekty decyzji administracyjnych przyznajgcym uczniom stypendium szkolne,

prowadzenie spraw zwigzanych z awansem nauczycieli zawodowym nauczycieli,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z powolywaniem i odwolywaniem dyrektorow placowek
oéwiatowych (konkursy),

Przygotowywanie projektéw oceny pracy dyrektorow w zakresie dziatari nadzorowanych przez organ
prowadzacy

+ kontrolowanie zaje¢ pozalekcyjnych optacanych ze $rodkéw gminnych

* * * *

*

Wymagania konieczne:

+ obywatelstwo polskie
¢+ wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne — Zarzadzanie o$wiatg
¢  minimum 4 — letni staz pracy

Wymagania pozadane:

+ doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym w placéwce o$wiatowej,

dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel

+ znajomos$c¢ przepiséw prawnych w zakresie: postgpowania administracyjnego awansu zawodowego,
samorzgadu gminnego, ustaw i rozporzadzen dotyczacych oswiaty

¢+ znajomos$c¢ jezyka angielskiego — w stopniu komunikatywnym,

¢+ umiejetno$¢ pracy zespotowej, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, systematycznos¢, zdolnosci
organizacyjne

*

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

+ Zzyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

+ kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

¢ kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy (lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuacji zatrudnienia)

+ kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie

+ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych uprawnier i umiejetnosci

+ podpisane pisemne o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

+ klauzula o tre$ci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
poz.926 ze zm.”

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentéw w terminie od dnia 9 sierpnia
2007 r. do dnia 22 sierpnia 2007 r. pod adres:
Urzad Miasta i Gminy w Lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: * Inspektor ds. o$wiaty”

Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie
do dnia 22 sierpnia 2007 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

mgrinz. Wiestdw |



