tomianki, dnia 3 sierpnia 2007 r.

Urzad Miasta i Gminy w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Miodszy referent ds. zasobow lokalowych

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

+ Utrzymanie i eksploatacja gminnych zasoboéw lokalowych,

Wymiar czynszow i innych optat za lokale uzytkowe i mieszkalne oraz kaucji mieszkaniowych,

+ Wydawanie decyzji o przydziale pomieszczen zastepczych osobom z doméw przeznaczonych do
rozbiorki lub remontéw w zwigzku z zagrozeniem lub pozbawieniem mieszkania wskutek kleski
zywiotowej,

+ Rozpatrywanie i opiniowanie wnioskow o przyznanie komunalnego lokalu mieszkalnego,

+ Realizacja prawomocnych wyrokéw sadowych orzekajgcych eksmisje z lokalu mieszkalnego (w tym
m.in.: zapewnienie lokalu socjalnego dla oséb majacych eksmisje z lokalu mieszkalnego i posiadajacy
uprawnienia do otrzymania lokalu socjalnego na podstawie tytutu prawnego)

*

Wymagania konieczne:

+  obywatelstwo polskie
+  wyksztalcenie $rednie
+ prawo jazdy + samochdd osobowy

Wymagania pozadane:

+ dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel

+ znajomos$¢ przepisow prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, prawa budowlanego oraz
ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy

+ umiejetno$¢ pracy zespotowej, odpowiedzialno$é, zaangazowanie, systematycznosé, zdolnosci
organizacyjne

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

+  zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

+ kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy (lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuacji zatrudnienia)

+ kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie

+ kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych uprawnien i umiejetnosci

+ podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

¢+ klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
poz.926 ze zm."”

-

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentow w terminie od dnia 10 sierpnia
2007 r. do dnia 23 sierpnia 2007 r. pod adres:

Urzad Miasta i Gminy w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: * Miodszy referent ds. zasobdéw lokalowych®

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie
do dnia 23 sierpnia 2007 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

CURMIISTRZ



